Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

DECRETO N° 16.050, DE 03 DE ABRIIL. DE 2025.

Institui a Politica de Gestdo Patrimonial dos bens
tangiveis da Prefeitura Municipal de Taubaté e da

outras providéncias.

SERGIO LUIZ VICTOR JUNIOR, PREFEITO MUNICIPAL DE TAUBATE, no uso
de suas atribuicdes legais, nos termos do artigo 56, II, III e VIII, da Lei Organica do
Municipio, e a vista dos elementos constantes do Processo Administrativo n® 9.830/23-1Doc
e Protocolo n°® 68.797/2024-1Doc,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto institui a Politica de Gestdo Patrimonial dos bens tangiveis da
Prefeitura Municipal de Taubaté.

Art. 2° Nos termos da Lei Organica, de 03 de abril de 1990, constituem bens municipais
todas as coisas moveis e imoveis, direitos e agdes que, a qualquer titulo, pertencam ao
Municipio.

Paragrafo inico. Os bens patrimoniais adquiridos por for¢a de convénios podem constituir
excecao ao disposto neste artigo, desde que em tais convénios constem clausulas especificas,
regulando a propriedade desses bens.

Art. 3° Para os fins deste Decreto entende-se por:

I - material de consumo: aquele que em razdo de uso corrente perde normalmente a sua
identidade fisica e/ou tem a sua utilizagao nao superior a 2 (dois) anos;

IT - material permanente: bem tangivel que em razdo de uso corrente nao perde sua
identidade fisica e/ou tem durabilidade superior a 2 (dois) anos, observados os critérios de
durabilidade, fragilidade, perecibilidade, incorporabilidade, transformabilidade e valoragao,
de acordo com as defini¢des deste Decreto:

e C(ritério da Durabilidade — Se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condi¢des de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

e Critério da Fragilidade - Se sua estrutura for quebradica, deformavel ou danificavel,
caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

e Critério da Perecibilidade — Se esta sujeito a modifica¢des (quimicas ou fisicas) ou
se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal;

e Critério da Incorporabilidade — Se esta destinado a incorporacdo a outro bem, e ndo
pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal.
Pode ser utilizada para a constituicio de novos bens, melhoria ou adig¢des
complementares de bens em utilizagdo, ou para a reposicdo de pecas para
manuten¢do do seu uso normal que contenham a mesma configuragao;

e Critério da Transformabilidade — Se foi adquirido para fim de transformacao;
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e Critério da Valoragdo — Ter valor de aquisi¢do superior a 1,0 UFMT.

IIT — material carga: bens do patrimonio publico que estdo sob a gestao da Secretaria;

IV — descarga de material: ¢ o desfazimento de bens pela inutilidade e/ou inservibilidade,
seja pelo decurso do tempo, antieconomicidade ou irrecuperabilidade.

V - ativo imobilizado: o item tangivel que ¢ mantido para o uso na producdo ou no
fornecimento de bens ou servigos, ou para fins administrativos, inclusive os decorrentes de
operacdes que transfiram para a entidade os beneficios, riscos € o controle desses bens, e
cujo tempo de utilizagdo se dard por mais de um exercicio;

VI - bem movel: item que tem existéncia material e que pode ser transportado por
movimento proprio ou removido por forca alheia sem alteragdo da substincia ou da
destinacdo econdmico-social;

VII - bem imével: item vinculado aos bens que ndo podem ser removidos sem alteragao de
sua substancia, como os terrenos, os edificios, as constru¢des ¢ as benfeitorias a eles
incorporadas de modo permanente;

VIII - bem intangivel: ¢ o item ndo monetario identificavel, sem substancia fisica,
controlado pela entidade e gerador de beneficios econdmicos futuros ou potencial de
Servigos;

IX - valor contdbil: ¢ o montante pelo qual um ativo ¢ reconhecido apds a deducao da
depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo acumulada e das perdas acumuladas por reducao ao
valor recuperavel;

X - custo do ativo: ¢ o montante gasto ou o valor necessario para adquirir um ativo na data
da sua aquisi¢do, produgdo ou construcao;

XI - mensuracdo inicial: constatacio de valor monetario decorrente da aplicacdo de
procedimentos técnicos suportados em andlises qualitativas e quantitativas no momento da
incorporagao do bem ao patriménio publico;

XII - reavaliagdo: procedimento de mensuracdo subsequente, que consiste na atribuicao de
valor justo a data da reavaliagdo menos qualquer depreciacdo, amortizagdo ou exaustdo e
perda por reducdo ao valor recuperavel acumuladas subsequentes;

XIII - vida util: definida para o item do patrimonio como:

a) o tempo em que se espera que um ativo esteja disponivel para a utilizagao pelo 6rgao ou
pela entidade; ou

b) o nimero de unidades de produ¢do ou de unidades similares que o 6rgao ou a entidade
espera obter pela utilizacao do ativo;

XIV - depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo: ¢ a alocagdo sistematica do valor deprecidvel,
amortizavel ou exaurivel de ativo ao longo da sua vida util;

XV - redugdo ao valor recuperavel: € o procedimento técnico que busca demonstrar a perda
de valor nos beneficios econdmicos ou no potencial de servigos esperados de um ativo, ndo
estando associados a reavaliacdo desses, e reflete o declinio da utilidade do ativo para a
entidade que o controla;

XVI - valor justo: ¢ o valor pelo qual um ativo pode ser trocado, ou um passivo extinto,
entre partes conhecedoras, dispostas a isso, em transa¢ao sem favorecimentos;
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XVII - valor recuperavel: ¢ o maior valor entre o valor justo de um ativo menos o custo de
sua alienacdo e o valor que o 6rgdo espera recuperar pelo seu uso futuro nas suas operagoes;

XVIII - custo historico: ¢ a quantia fornecida para se adquirir ou desenvolver um ativo, o
qual corresponde ao caixa ou equivalentes de caixa ou o valor de outra quantia fornecida a
época de sua aquisicao ou de seu desenvolvimento;

XIX - custo corrente de reposi¢ao: € o custo que a entidade incorreria para adquirir o0 mesmo
ativo na data da demonstragao contabil;

XX - valor realizavel liquido: ¢ a quantia que a entidade do setor publico espera obter com a
alienacdo ou a utilizag¢do de itens de inventario quando deduzidos os gastos estimados para
seu acabamento, sua alienagao ou utilizagao;

XXI - modelo de custo: apds o reconhecimento inicial, os itens do imobilizado serdo
mensurados pelo custo de aquisicdo deduzido da depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo e
reducdo ao valor recuperavel acumulados; e

XXII - modelo da reavaliagao: apds o reconhecimento inicial, os itens do imobilizado serao
mensurados pelo valor de reavaliacao.

§ 1° Os bens do ativo permanente classificam-se em:

I - bens de uso especial: compreendem os bens, tais como edificios ou terrenos, destinados a
servigo ou estabelecimento da Administragdo Municipal.

IT - bens dominiais/dominicais: compreendem os bens que constituem o patrimdénio das
pessoas juridicas de direito publico, como objeto de direito pessoal, ou real, de cada uma
dessas entidades;

IIT - bens de uso comum do povo: podem ser entendidos como os de dominio publico,
construidos ou ndo por pessoas juridicas de direito publico;

IV - ativos de infraestrutura: bens de uso comum do povo que normalmente podem ser
conservados por um niimero significativamente maior de anos do que a maioria dos bens do
ativo imobilizado, sendo classificados como partes de um sistema ou de uma rede, como
redes rodoviarias, sistemas de esgoto, sistemas de abastecimento de dgua e energia, redes de
comunicagdo, pontes, cal¢adas, calcaddes, dentre outros;

V - bens imoveis em andamento: compreendem os valores de bens imoveis em andamento,
ainda ndo concluidos; ou

VI - outros bens imoveis: compreendem os demais bens imoéveis nao classificados
anteriormente, como imoveis locados para terceiros ou em poder de terceiros, dentre outros.

§ 2° Como elementos do custo de um ativo imobilizado previsto no inciso V do caput deste
artigo, incluem-se os acréscimos de imposto de importacao e tributos nao recuperaveis sobre
a compra, depois de deduzidos os descontos comerciais e abatimentos, bem como quaisquer
custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo no local e condicdo necessarios para o
mesmo ser capaz de funcionar da forma pretendida pela administragdo, excetuando-se as
despesas administrativas e outros gastos indiretos.

§ 3° Cabe a Area de Patrimonio, com auxilio dos demais 6rgdos, cadastrar e controlar o ciclo
de vida e a situagdo patrimonial dos bens da Prefeitura, catalogando-os ou identificando-os.
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§ 4° Os procedimentos para inclusdo em carga, descarga e atribui¢do de valores contabeis
para os bens historicos serdo regulados em norma especifica pelo Area de Patrimonio em
conjunto com a Secretaria de Cultura e Econdmica Criativa.

CAPITULO I
DA RESPONSABILIDADE PELOS BENS

Art. 4° O agente publico responsavel ou detentor de carga patrimonial ¢ o Secretario e/ou
servidor por ele designado, cuja atribuicdo peculiar serd a responsabilidade pela gestdo
patrimonial de sua secretaria.

§ 1° Detentor direto ¢ o servidor publico que responde pela guarda, manutencao e controle
de bens patrimoniais.

§ 2° Detentor indireto ¢ o servidor publico ou auxiliar que responde, perante seu chefe
imediato, pela guarda, manutencdo, uso e controle dos bens patrimoniais.

§ 3° A atribuicdo conferida pelo detentor direto a servidor ou auxiliar ndo o exime da
responsabilidade, caso ndo exerca o devido controle e nem determine que sejam sanadas as
alteragdes que venham a ser constatadas.

§ 4° A atribuicao de responsabilidade prevista neste artigo pressupde a realizagdo de
inventario e a assinatura de termo de responsabilidade, bem como a lavratura de atestado
descrevendo a condicao fisica do bem e sua integridade, sob pena de apuracdo de
responsabilidade.

§ 5° Independentemente do disposto neste artigo, o gestor do 6rgao ou da entidade mantera a
responsabilidade pela administracdo, pelo controle, pela manutengdo e guarda dos bens do
ente publico, cabendo a ele a adocdo de todas as medidas necessarias a preservacao da
integridade do patrimdnio publico. Sem prejuizo, € responsabilidade de todo servidor
publico municipal zelar pela conservagao do patrimonio publico sob sua guarda.

§ 6° A distribuicdo ou movimentagao de qualquer bem patrimonial apenas podera ocorrer
mediante a respectiva carga patrimonial, sendo formalizada por meio de termo de
responsabilidade ou documento de guarda equivalente.

§ 7° Nas unidades escolares do municipio, bem como nas unidades de satude, os detentores
diretos serdo os responsaveis pelas respectivas unidades.

Art. 5° Nas substituicdes decorrentes de cargo vago ou de afastamento do detentor efetivo
ou interino, por prazo superior a 30 (trinta) dias, haverd transmissdo de encargos,
documentos controlados, bens e valores, que estiverem sob a responsabilidade do servidor
substituido.

Paragrafo unico. Nas substituicdes temporarias do detentor direto, por prazo igual ou
inferior a 30 (trinta) dias ou por férias, ndo havera transmissdo de encargos e de documentos
controlados. Nas situagdes previstas neste pardgrafo, os bens moveis ficardo sob a
responsabilidade de detentor indireto e supervisdao do substituto imediato do detentor direto,
sem necessidade de transmissao.

Art. 6° A transmissdo de responsabilidade por bens moveis serd iniciada pela analise dos
relatorios emitidos pela Area de Patrimdnio, seguida de exame quantitativo e qualitativo do
material.

Paragrafo unico. Concluida a conferéncia dos registros contabeis e do material, o substituto
informara ao gestor da Area de Patrimonio, formalmente, o que foi apurado com a
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concordancia integral ou parcial do substituido, sendo as eventuais divergéncias apuradas
por meio de processo administrativo.

Art. 7° Os prazos para a passagem de material, transmissdo de encargos e de valores sdo de
até 20 (vinte) dias uteis.

Paragrafo unico. O substituto s6 serd considerado investido da fun¢do quando formalizar
ao gestor da area de controle patrimonial, conforme o caso, dentro do prazo estabelecido
neste Decreto, que assumiu a fungao.

Art. 8° Para efeito deste Decreto, quanto aos prazos concedidos para recebimento ¢ descarga
de material, passagem de carga, transmissao de encargos e¢ de valores, sera observado o
seguinte:

I - o Secretario da Pasta podera prorrogar, a pedido e uma unica vez, o prazo concedido em
relacdo ao contido no art. 7%

IT - o pedido de prorrogacdo de prazo sera realizado formalmente, mediante justificativa
fundamentada;

III - a contagem dos prazos sera iniciada no dia 1til subsequente a publicagdo do ato no
Diério Oficial do Municipio.

] CAPITULO 1T
DA POLITICA DE GESTAO PATRIMONIAL

Art. 9° A Politica de Gestdo Patrimonial dos bens tangiveis da Prefeitura Municipal de
Taubaté estd embasada nas premissas de racionaliza¢do dos investimentos e de otimizacao
do uso dos bens publicos, buscando a redugdo de custos nos seus processos de
gerenciamento, maior transparéncia na sua gestao e maior qualificagdo do processo decisorio
acerca do uso e da destinag¢do do patrimonio publico Municipal.

Art. 10. Aos orgaos e as entidades do Poder Executivo, cumpre operacionalizar as
orientacdes de normatizagado e diretrizes estabelecidas neste Decreto, além das competéncias
pela guarda, pelo gerenciamento e zelo pela integridade de todo o acervo patrimonial sob
sua responsabilidade.

Art. 11. Os orgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal ficam sujeitos ao
cumprimento integral das determinacdes deste Decreto e demais normativos relacionados a
gestdo patrimonial do Poder Executivo Municipal, devendo, para tanto, operacionalizar o
gerenciamento do acervo patrimonial sob sua guarda, além de prestar todas as informagdes
solicitadas, fornecer todos os documentos e relatdrios pertinentes, como também
responsabilizar-se pela atualizacdo e regularizacdo das informagdes cadastrais desse acervo.

CAPITULO IV
DAS COMISSOES INVENTARIANTES

Art. 12. A Area de Patrimonio organizara o processo de inventario e descarte de bens
moveis da Prefeitura, procedendo todos os atos atinentes ao tombamento, controle e
registros necessarios a elaboragao dos relatérios patrimoniais.

Paragrafo nico. O procedimento de inventario serd realizado anualmente e subsidiara a
prestagao de contas do Poder Executivo Municipal, devendo ser iniciado até o més de
outubro com abertura de processo administrativo proprio para essa finalidade.
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Art. 13. Cada Secretaria instituirda uma Comissao Especial composta obrigatoriamente por,
no minimo, 03 (trés) servidores efetivos da Prefeitura, nomeados por edi¢do de competente
portaria.

Art. 14. Sao atribuigcdes da Comissao Inventariante:

I- Lavrar ata de abertura de inventario, que dard inicio aos trabalhos, constando a data de
inicio dos trabalhos, o nimero de bens previamente cadastrados e a qual 6rgdo pertencem na
estrutura administrativa da Prefeitura;

II- Verificar a localizagao fisica de todos os bens patrimoniais existentes na Prefeitura.

I11- Identificar bens que tenham sido cedidos a outros 6rgaos do Municipio, mas ainda nao
tenham sido transferidos para a respectiva unidade de controle patrimonial;

I'V- Identificar bens permanentes nao tombados;
V- Identificar bens patrimoniais que eventualmente nao tenham sido localizados;
VI- Fazer constar no inventario todos os bens sob responsabilidade da Prefeitura;

VII- Relacionar os bens inserviveis para desativagdo a fim de que sejam encaminhados para
destinagao final,

VIII- Relacionar por 6rgdo (departamentos ou areas) os bens que ndo foram localizados, em
decorréncia de extravio, sinistro, perda, furto, roubo e demais ocorréncias;

IX — realizar a classificagdo e exposicdo das condicdes de conservacdo dos bens
patrimoniais em conformidade com o que dispde os artigos 14 e 15 deste Decreto.

Art. 15. Os bens patrimoniais serdo classificados em conformidade com os seguintes
conceitos:

I- Disponiveis: para bens que se encontram em almoxarifado, aguardando serem
requisitados ou distribuidos;

II- Indisponiveis: para bens que ndo estdo sendo utilizados por estarem em manutengao,
conserto, cedidos, etc;

I11- Utilizados: para bens que estdo em utilizacdo nos 6rgaos da Prefeitura;

IV- Extraviados: para bens que ndo foram localizados, mesmo depois de ter sido feita a
busca nos 6rgaos da Prefeitura.

Art. 16. As condicdes de conservagdo dos bens serdo registradas de acordo com os seguintes
conceitos:

I- Serviveis:

a) 6timo (em perfeito estado de conservacao e funcionamento);

b) bom (com poucas marcas e sinais de desgaste, mas funcionando perfeitamente)
c¢) regular (com muitas marcas e sinais de desgaste, mas funcionando perfeitamente)
d) ruim, (em mau estado, mas funcionamento com limitagdes);

e) novo, (adquiridos recentemente, no corrente exercicio).

II- Inserviveis:
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a) Ocioso: que se encontra em perfeitas condi¢des de uso, mas ndo € aproveitado;

b) Recuperavel: que ndo se encontra em condi¢des de uso e cujo custo da recuperagdo seja
de até¢ 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado ou cuja andlise de custo e
beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperagao;

¢) Irrecuperavel: que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de
suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de recupera¢do maior que 50% (cinquenta
por cento) do seu valor de mercado ou da analise do seu custo e beneficio demonstrar ser
injustificavel a sua recuperagao.

d) AntieconOmico: cuja manutengdo seja onerosa ou cujo rendimento seja precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

e) Sucatas: todo o tipo de material, produto ou residuo descartavel ou deteriorado que jamais
voltara ao seu estado fisico original, e que seja passivel de reciclagem da industria (ferro,
aco, cobre, aluminio, zinco, magnésio, papel, vidro, plastico, borracha, etc).

Art. 17. A ata de encerramento dos trabalhos constard as observagdes registradas ao longo
do processo de inventario, com informagdes quanto aos procedimentos realizados, a situagao
geral do patriménio da Prefeitura e recomendagdes visando corrigir as eventuais
irregularidades apontadas, assim como eliminar o risco de ocorréncias futuras.

Paragrafo unico. O relatério de inventario constara relacdo de bens patrimoniais com, no
minimo, o numero do bem, descrigdo completa e localizagao.

. CAPITULOV
DA AREA DE PATRIMONIO

Secao I
Das Disposicoes Gerais

Art. 18. A existéncia e a movimentagao de itens relacionados ao material de consumo e de
bens moveis serdo objeto de registro, acompanhamento e controle, mediante observancia das
normas relativas a um adequado da Area de Patrimonio.

Art. 19. E dever do setor responsavel pela Area de Patriménio manter rigorosos controles
fisico e financeiro das quantidades adquiridas, existentes e consumidas, com vistas a
emissdo de relatorios que subsidiem a tempestiva contabilizacdo da totalidade das
movimentagdes ocorridas.

Art. 20. A movimentagio de itens no almoxarifado ou Area de Patriménio se dara por:
I - incorporagdes (ou entradas); e
IT - baixas (ou saidas).

Secao 11
Da Mensuracio

Art. 21. Os bens de almoxarifado (ou Area de Patrimonio) devem ser mensurados pelo
preco médio ponderado das compras, em conformidade com o inciso III do art. 106 da Lei
federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964 e com o Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico - MCASP, no que couber.
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§ 1° Os demais estoques devem ser mensurados pelo valor de custo histdrico ou pelo valor
realizavel liquido, dos dois o menor, exceto:

I - os estoques adquiridos por meio de transacdo sem contraprestacdo, que devem ser
mensurados pelo seu valor justo na data da aquisicao; e

IT - materiais para distribui¢do gratuita ou por valor irrisério ou consumidos no processo de
producdo de materiais para distribuicdo gratuita ou por valor irrisorio, que devem ser
mensurados pelo custo historico ou pelo custo corrente de reposi¢ao, dos dois 0 menor.

§ 2° Bens permanentes que se encontrem transitoriamente em almoxarifado (ou Area de
Patrimonio) serdo mensurados de acordo com as disposi¢des do Capitulo V deste Decreto.

Art. 22. Em casos excepcionais, mediante justificativa e autorizagdo expressa em processo
administrativo especifico para este fim, a Area de Patrimdnio ¢ o Departamento de

Contabilidade da Administragao Munlclpal poderdo autorizar a adocdo de metodologia
diferente para a mensuragao dos bens patrimoniais.

Secao 111

Das Incorporacoes
Art. 23. As incorporagdes de itens do almoxarifado (ou Area de Patrimonio) ocorrem por:
I - compra;
IT - produgdo ou construgao;
III - transferéncia;
IV - permuta;
V - doagao;
VI - dagdo em pagamento;
VII - devolugao; ou
VIII - outras.

Secao IV
Das Baixas

Art. 24. As baixas de itens do almoxarifado ocorrem por:
I - consumo;

II - venda;

III - transferéncia;

IV - permuta;

V - doacéo;

VI - perda; ou

VII - outras.
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Art. 25. A baixa ocorrera quando revestida de todos os elementos necessarios a regular
destinagcdo dos itens do almoxarifado (ou Area de Patrimonio), de modo a caracterizar
perfeitamente a unidade a que se destina, quem € o responsavel e em que data.

CAPITULO VI
DOS BENS MOVEIS

Secao I
Das Disposicoes Gerais

Art. 26. O controle patrimonial sera realizado por meio do registro analitico de todos os

bens de carater permanente, indicando os elementos essenciais a sua perfeita caracterizagao,
localizagdo e mensuragdo, bem como a identificacdo do agente responsavel por sua guarda.

Secao 11
Da Mensuracio Inicial, da Reavaliacio e do Inventario dos Bens Mdveis

Art. 27. No reconhecimento inicial, os bens méveis sdo mensurados pelo custo do ativo de
que trata o inciso X do caput do art. 3° deste Decreto.

Paragrafo unico. Para os bens obtidos a titulo gratuito, deve ser considerado o valor
resultante de avalia¢dao por procedimento tecnicamente valido ou o valor definido nos termos
da doacao, quando esse for representativo de seu valor justo.

Art. 28. O modelo de mensuragdo apos o reconhecimento inicial para os bens moveis sera,
via de regra, o de custo, admitindo-se o modelo da reavaliagdo para os seguintes grupos:

I - veiculos;

IT - aecronaves; ¢

III - embarcagdes.

§ 1° Adotado o modelo da reavaliagdo para as classes de bens previstas no caput, caberd a
comissdo especifica, constituida no ambito do orgdo ou da entidade, a realiza¢do do
procedimento de reavaliag@o para todos os itens daquela classe.

§ 2° A reavaliagdo serd necessaria quando o valor justo de um ativo diferir

significativamente de seu valor contabil registrado, mediante critérios a serem estabelecidos
em normatizacao especifica que trata o inciso I do art. 50 deste Decreto.

Secao 111
Das Incorporacoes
Art. 29. As incorporacdes de moveis ao patriménio municipal ocorrem por:
I — aquisi¢ao;
IT — doagao.
§ 1° Nas aquisi¢des de bens moveis a incorporagdo se dara mediante abertura de processo
administrativo especifico para tal finalidade. O referido processo devera ser encaminhado a

area de patrimonio contendo Nota Fiscal, Autorizacdo de Fornecimento (AF) e Ficha
descritiva do bem.
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§ 2° Nas incorporagoes advindas de doagao, seguirdo o disposto no Decreto n° 16.012, de 12
de fevereiro de 2025 ou nova legislacao que o substituir.

Secao IV
Da Baixa dos Bens Moveis

Art. 30. A baixa ¢ o processo de exclusao do bem do acervo patrimonial do municipio,
podendo ocorrer por:

I - alienag@o, a qual, por sua vez, pode se dar por:

a) venda;

b) doacao;

) permuta;

d) dagcdo em pagamento; ou
e) desapropriagao;

IT - perda;

III - transferéncia;

IV - inservibilidade; ou
V - outras.

Art. 31. Quando da entrega de bem mével inservivel & Area de Patrimonio, o bem a ser
devolvido / recolhido, deverd vir, “as partes ou o bem”, no seu todo, integralmente
composto € ou completo em todas as suas partes, conforme descricdo na nota fiscal de
compor, ndo sendo admitidos equipamentos em geral sem motores; carros sem motores,
partes e ou pecas essenciais; aparelhos de computadores faltando partes; moveis sem partes
integrantes essenciais etc.

Art. 32. A baixa devera ser evidenciada contabilmente com os elementos necessarios a sua
perfeita caracterizagdo, tendo por suporte o documento oficial emitido pela Area de
Patrimonio.

CAPITULO VII |
DOS ATIVOS INTANGIVEIS

Art. 33. A regulamentagdo dos ativos intangiveis seguirdo as diretrizes trazidas no Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP e no Manual de Reavaliagdo e
Depreciagao de Bens Patrimoniais elaborado pela Controladoria deste Municipio.

CAPITULO VIII
DOS BENS IMOVEIS

Secao I
Das Disposicoes Gerais

Art. 34. A responsabilidade pelos bens iméveis utilizados pelo Poder Executivo recai sobre
os titulares ou dirigentes méximos das Secretarias.
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Paragrafo unico. A responsabilidade de que trata este artigo podera ser delegada, visando
atender as especificidades decorrentes da distribuicao territorial dos bens iméveis dos drgaos
e das entidades do Poder Executivo Municipal.

Art. 34. Compete a Secretaria de Administragdo, por meio da Area de Patriménio, a
responsabilidade pela gestdo dos imoveis ndo afetados da Prefeitura.

Secao 11
Das Incorporacgoes

Art. 35. A incorporagdo de bens iméveis no patrimonio do Municipio podera ocorrer por:

I - compra;

IT - desapropriacao;

III - doacao;

IV - adjudicagao;

V - permuta;

VI - usucapido;

VII - dagdo em pagamento;

VIII - sucessdo/aquisi¢ao causa mortis;

IX - acessao;

X - construgdo; ou

XI - outros.

Parégrafo inico. As edificagdes ¢ as benfeitorias realizadas pelo Municipio, por meio de
seus Orgdos e suas entidades, serdo incorporadas ao patrimdnio Mumc1pal mesmo que
construidas em imoveis de terceiros, exceto legislagdo ou convengdo dispondo de maneira

contraria.

Secao 111
Da Mensuracao Inicial, da Reavaliacio e do Inventario dos Bens Imoveis

Art. 36. No reconhecimento inicial, os bens iméveis serdo mensurados pelo custo do ativo
de que trata o inciso X do caput do art. 3° deste Decreto.

Paragrafo unico. Para imdveis obtidos a titulo gratuito, deve ser considerado o valor
resultante de avaliagdo por procedimento tecnicamente valido ou o valor definido nos termos
da doagdo, quando esse for representativo de seu valor justo.

Art. 37. O modelo de mensuragao apos o reconhecimento para bens iméveis devera atender
as Normas Brasileiras de Contabilidade.

§ 1° Em casos excepcionais, mediante autoriza¢do expressa em processo administrativo para
este fim, o Departamento de Contabilidade, em conjunto com a Area de Patrimoénio da
Secretaria de Administragdo, quando se tratar de bens imoveis da Administracdo Direta,
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poderao autorizar a ado¢do do modelo de custo para a mensuragao apds o reconhecimento de
imodveis.

§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, o Departamento de Contabilidade evidenciara esse fato
em notas explicativas as demonstragdes contdbeis na prestacdo de contas da Prefeitura
Municipal.

§ 3° A reavaliagdo serd necessaria quando o valor justo de um ativo diferir
significativamente de seu valor contabil registrado, mediante critérios a serem estabelecidos
em normatizagdo especifica de que trata o inciso II do art. 51 deste Decreto.

Art. 38. Compete a comissdo designada pelo Chefe do Poder Executivo a aplicagdo dos
modelos de reavalia¢ao desta secao.

§ 1° Para efeitos de cumprimento ao disposto no caput deste artigo, sera elaborado laudo
técnico, que deve conter, a0 menos, as seguintes informagdes:

I - a descrigdo detalhada de cada bem avaliado e da correspondente documentagio,
incluindo:

a) o numero do processo especifico de reavaliagdo do imovel;

b) o codigo do cadastro do imovel no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial;

¢) o nimero do registro ou da matricula no Cartorio de Registro de Imoveis;

d) o nimero da inscricdo imobilidria do bem imovel no Cadastro Imobiliario Municipal,
tratando-se de imovel urbano, ou o cdédigo do imdvel no Instituto Nacional de Colonizagdo e
Reforma Agréria, tratando-se de imodvel rural, quando houver;

IT - os critérios utilizados para a avaliagdo e sua respectiva fundamentagao técnica, inclusive
elementos de comparagdo adotados;

III - a vida 1til remanescente do bem;

IV - o valor residual, se houver;

V - a data de avaliacao; ¢

VI - identificagdo dos responsaveis pela avaliacao.

§ 2° Devera ser arquivada copia do laudo técnico dos bens imoveis no processo especifico
de reavaliagdo do imovel, autuado pelo o6rgado ou pela entidade usuaria do mesmo.

§ 3° Por determinagdo do Chefe do Poder Executivo podera ser contratada a elaboragdo dos
laudos técnicos de avaliagdo dos iméveis, desde que comprovada a auséncia de capacidade
técnica de sua elaboracao diretamente pela Prefeitura.

Art. 39. Emitido o laudo técnico do bem im6vel nos termos do art. 36 deste Decreto, cabera
a Area de Patrimonio da Secretaria de Administracdo acompanhar, de forma sistémica, a
efetivagdo dos registros de atualizag¢do do valor no cadastro do imével.

Art. 40. Anualmente, o responsavel pelos bens iméveis do 6rgdo ou da entidade emitira
documento arrolando todos os imoveis que se encontram afetados aquele 6rgdo ou aquela
entidade.

Secao IV
Da Baixa dos Bens Imoveis
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Art. 41. Os bens imoveis registrados no patriménio da Prefeitura serdo baixados ou ndo
reconhecidos, total ou parcialmente, nas hipoteses a seguir:

I - na alienacgdo por:

a) venda;

b) doagao;

¢) permuta;

d) dagdo em pagamento; ou
e) desapropriagao;

I - na demoli¢do de imovel, promovendo-se a baixa exclusivamente da benfeitoria;

III - quando inexistente a expectativa de geracdo de beneficios econdmicos futuros ou
potencial de servicos com sua utiliza¢ao ou alienagdo; ou

IV - quando o imovel ndo atender aos requisitos necessarios ao enquadramento como ativo.
Art. 42. A baixa devera ser evidenciada contabilmente nos 6rgdos e nas entidades do Poder
Executivo, com os elementos necessarios a sua perfeita caracterizagdo, tendo por suporte

documento oficial emitido pelo setor de patrimdnio por sistema informatizado de gestdo de
bens imoveis.

Art. 43. Os valores relativos as benfeitorias em imoveis de terceiros serdo baixados do ativo
imobilizado na ocorréncia de devolugao do imével ao proprietario ou quando da interrupgao
do instrumento que permitiu ao Municipio a utilizacao deste imovel.

Art. 44. As baixas parciais de bens imoveis de que trata o art. 37 deste Decreto serdo
realizadas respeitando-se a propor¢ao em relacao ao valor total do imével.

_ CAPITULOIX )
DA REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL

Art. 45. O Setor de Controle Patrimonial, por meio do seu corpo técnico, devera promover o
teste de reducao ao valor recuperavel dos bens moéveis e imoveis sempre que houver
indicacdes, por fontes internas ou externas, de que seu valor contabil € superior ao valor
recuperavel.

§ 1° Consideram-se fontes externas, entre outras:

I - cessagdo ou proximidade de cessagdo da necessidade de servigos do ativo imobilizado;

IT - mudangas significativas de longo prazo no ambiente tecnologico, legal ou de politica
governamental com efeito adverso sobre o 6rgdo ou a entidade; e

III - durante o periodo, o valor justo do ativo ter diminuido significativamente mais do que o
esperado pela passagem do tempo ou por seu uso normal.

§ 2° Consideram-se fontes internas, entre outras:
I - evidéncia disponivel de obsolescéncia ou dano fisico;

IT - mudangas significativas de longo prazo com efeito adverso sobre o 6rgao ou a entidade
na extensao ou na maneira em que o ativo € ou se espera que seja utilizado;

[T - decisdo de interromper a constru¢do do ativo antes da sua conclusdo ou de estar em
condigdo de uso; ¢
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IV - evidéncia de relatorio interno indicando que o desempenho do servico do ativo é, ou
sera, consideravelmente pior do que o esperado.

§ 3° O mero reconhecimento sistematico da perda de valor por depreciacdo, exaustdo ou
amortizacdo nao consiste em redu¢do ao valor recuperavel.

§ 4° Caberd ao 6rgdo ou a entidade avaliar, na data das demonstragcdes contabeis, se ha
indicagdo de que o ativo possa ser objeto de redug@o ao valor recuperavel.

§ 5° O teste de reducdo ao valor recuperavel nao se aplica aos ativos imobilizados
mensurados pelo valor da reavaliacao.

3 CAPITULOX _ 3
DAS AUTORIZACOES, PERMISSOES, CONCESSOES E CESSOES DE USO DE
BENS PUBLICOS

Art. 46. Para fins deste Decreto, considera-se:

I - autorizagdao de uso: ato administrativo unilateral, discricionario e precario, pelo qual a
administracdo publica consente que determinada pessoa fisica ou juridica utilize bem
publico de modo privativo, a titulo gratuito ou remunerado, atendendo primordialmente ao
seu proprio interesse;

IT - permissdao de uso: ato administrativo unilateral, discricionario e precario, pelo qual a
administracao publica consente que o particular se utilize privativamente de bem publico, a
titulo gratuito ou remunerado, atendendo, de igual modo, aos interesses publico e privado;

IIT - concessao de uso: contrato administrativo pelo qual a administragdo publica confere ao
particular o uso privativo de bem publico, a titulo gratuito ou remunerado,
independentemente do maior ou menor interesse publico da pessoa concedente;

IV - concessdo de direito real de uso: contrato administrativo pelo qual o Poder Publico
confere ao particular o direito real resolivel de uso de terreno publico, para os fins que,
prévia e determinantemente, o justificam; e

V - cessdo de uso: ato administrativo pelo qual a Administragdo Publica consente o uso
gratuito de bem publico, por 6rgdos da mesma pessoa juridica ou de pessoa juridica de
direito publico diversa, incumbida de desenvolver atividade de interesse publico.

Art. 47. O uso especial de bens publicos por terceiros obedecera as determinagdes
estabelecidas no Codigo Civil Brasileiro, nas demais legislagdes e nas normas
complementares que regulamentam o assunto.

§ 1° A disponibilizagao para uso especial de bem publico por terceiros somente podera ser
autorizada se obedecidos, pelo menos, os seguintes critérios:

I - ndo haver, no ambito dos o6rgdos e das entidades do Poder Executivo, a necessidade de
uso do bem;

IT - ndo haver, no ambito dos 6rgdos ou das entidades do Poder Executivo, planejamento em
andamento ou projetos em desenvolvimento que contemplem a utilizagdo de bem
semelhante as caracteristicas do bem a ser disponibilizado;

III - que a atividade a ser desenvolvida com o uso do bem ndo seja contrdria ao interesse
publico; e

IV - que a atividade a ser desenvolvida ndo seja comercial, excetuadas as outorgas de uso a
titulo oneroso.
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§ 2° As locagdes de areas para abrigarem érgéos e entidades do Poder Executivo e suas
unidades descentralizadas ficam condicionadas a indisponibilidade de imoéveis pubhcos
pertencentes ao patrimonio do Municipio, a ser atestada pela Area de Patrimdnio, o6rgio
central de Gestdo Patrimonial.

CAPITULO XI )
DO CONTROLE, DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

Secao I
Do Controle e Acompanhamento

Art. 48. Compete a Secretaria de Administracdo o acompanhamento sistematico e a
orientacdo quanto a execu¢do das medidas constantes neste Decreto, com o objetivo de

propor normas complementares, visando garantir o seu cumprimento.

Paragrafo unico. No tocante aos softwares, as competéncias do caput sdo atribuidas ao
Departamento de Tecnologia da Informacao.

Secao 11
Das Sancoes

Art. 49. Compete ao Secretario de Administracao deliberar as seguintes medidas, no caso de
descumprimento no disposto neste Decreto:

I - notificar o titular ou dirigente maximo do 6rgdo ou da entidade para que regularize a
pendéncia ou restricdo em 15 (quinze) dias;

IT - recomendar ao Prefeito a substituicdo do ocupante do cargo de provimento em comissao,
fungdo de confianga, no caso de ocorréncia de omissdo, ineficiéncia ou nao observancia as
normas e as disposicdes deste Decreto.

Art. 50. O descumprimento do disposto neste Decreto sujeita os servidores, na esfera de
suas atribui¢des, e, solidariamente, os titulares e dirigentes maximos dos Orgdos e das
entidades a responsabilidade civil-administrativa, nos termos da Lei Complementar n° 01, de
04 de dezembro de 1990 e de outras normas correlatas.

CAPITULO XII )
DA MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS

Art. 51. Toda movimentagdo e/ou transferéncia de bens moveis entre unidades devera ser
comunicada a Area de Patrimonio por meio de memorando com a descrigdo do(s) bem(ns)
transferido(s), nimero de patrimonio e lotagao de origem e destino do bem, devendo o
documento ser assinado pelo responsavel que transferiu e o receptor do bem.

Paragrafo unico. Em se tratando de bem de valor historico cultural e ou de valor
econdmico expressivo, deverd haver consulta previa quanto a plausibilidade e viabilidade de
sua transferéncia.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52. O Municipio adotara o método de cotas constantes para depreciagdo, amortizagao
ou exaustdo de bens mdveis e imoveis.
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Paragrafo tnico. A adog¢dao do método de cotas constantes previsto no caput deste artigo
nao impede a adocdo de critérios de depreciacao acelerada, tendo em vista a especificidade
de aplicacdo dos ativos nas atividades desempenhadas pelos orgaos e pelas entidades
integrantes da Prefeitura.

Art. 53. Instru¢do Normativa emitida pela Secretaria de Administracao fixara:

I - valor de corte para incorporagdo e desincorporagdo de bens no ativo imobilizado, tendo
em vista a relacdo entre custo e beneficio decorrente do controle desses itens como ativo ¢ a
geracdo de relatorios diversos para incorporagdo, depreciagdo, reavaliacdo, baixas, dentre
outros;

II - modelos de formuldrios para atendimento as demandas decorrentes da gestdo
patrimonial, como: termo de responsabilidade, termo de transferéncia, termo de baixa de
bem patrimonial, laudos de avaliagdo, termo de recebimento provisorio e definitivo dentre
outros;

II - modelos de relatérios para atendimento a contabilidade e aos orgdos de controle,
contendo informagdes sobre a aquisi¢do/entrada do bem, o valor de ingresso do bem, valor
contabil liquido, valor residual, valor de reavaliacdo, os custos subsequentes, o ajuste ao
valor recuperavel, a depreciagao, o valor liquido contabil no final do més, dentre outros;

IV - o tratamento a ser dado aos bens recebidos em cessdo e aos bens cedidos;

V - o tratamento a ser dado a bens destinados a leildo;

VI - a padronizacao das técnicas de levantamento cadastral para registro publico a serem
anuidas pela Prefeitura;

VII - os imoveis destinados a aluguel e/ou valorizacdo de capital;

VIII - o tratamento a ser dado aos bens que, ao final da sua vida util, sdo mantidos para uso;
e

IX - tabela de vida 1til dos bens que compdem o ativo imobilizado.

X — os bens com valores inferiores a 1,0 UFMT serao classificados como bens de consumo.
§ 1° A expedicdo dos relatorios de que tratam os incisos I e III ficardo sob a
responsabilidade da Area de Patrimdonio e encaminhados aos usuarios da informagao

patrimonial, conforme o caso.

§ 2° Por determinagdo do Chefe do Poder Executivo podera ser contratada empresa
especializada para a confec¢do da tabela de que trata o inciso IX do caput deste artigo.

Art. 54. A Secretaria de Administracdo emitird normativos complementares as disposi¢des
deste Decreto, necessarios a implantagdo da politica de gestdo patrimonial e a execucao das
diretrizes para gestdo patrimonial, especialmente em relagio a:

I — almoxarifado (ou Area de Patrimonio); e

I - incorporacdo, baixa, mensuracdo inicial, reavaliagdo, reducdo ao valor recuperavel,
depreciacdo, inventario de bens moéveis e imoveis.

Paragrafo dnico. Os normativos complementares necessarios a implantagdo da politica
Municipal de softwares caberdo ao Departamento de Tecnologia da Informacao.
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Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

Art. 55. A Secretaria de Administragdo promoverd a publicagdo consolidada, em meio
eletronico de facil acesso, dando-lhe ampla divulgacdo, dos normativos relacionados a
gestdo patrimonial, atualizando-os sempre que houver alteracdes de conceitos ou
procedimentos e divulgando em seus sistemas informatizados o local de acesso a esses
documentos.

Art. 56. A Secretaria da Fazenda e a Controladoria Geral, na qualidade de orgdos centrais
dos sistemas de administracdo financeira e contabilidade e de controle interno,
respectivamente, em conjunto com a Secretaria de Administra¢do, poderdo recomendar a
adocdo de procedimentos adicionais visando, entre outras medidas, a ampliacdo da
transparéncia da gestdo patrimonial.

Art. 57. Aplicam-se, de forma subsidiaria e supletiva, as normas contdbeis aplicadas ao
setor publico, nos casos omissos ou incompletos no presente Decreto.

Art. 58. Ficam revogados os Decretos n® 6.865, de 05 de maio de 1992,n° 11.514, de 21 de
janeiro de 2008 e n® 11. 552, de 03 de margo de 2008.

Art. 59. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Taubaté, 03 de abril de 2025, 386° da fundagdao do Povoado e 380°
da elevacdo de Taubaté a categoria de Vila.

SERGIO LUIZ VICTOR JUNIOR
Prefeito Municipal

MATHEUS GUSTAVO DO PRADO
Secretario de Administraciao

Publicado na Secretaria de Governo e Relagdes Institucionais, 03 de abril de 2025.

ANTONIO CARLOS OZORIO NUNES
Secretario de Governo e Relagdes Institucionais

HUGO DE OLIVEIRA VIEIRA BASILI
Diretor de Assuntos Legislativos
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