Prefeitura Municipal de Taubaté

Estado de Sao Paulo

DECRETO N° 14003, DE 24 DE MARCO DE 2017

Altera os arts. 2° ¢ 7° do Decreto n® 13.233, de 09
de janeiro de 2014, que dispde sobre a estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Taubaté

JOSE BERNARDO ORTIZ MONTEIRO JUNIOR, PREFEITO MUNICIPAL DE
TAUBATE, no uso de suas atribui¢des legais,

DECRETA:

Art. 1° Os arts 2° e 7° do Decreto n° 13.233, de 09 de janeiro de 2014 passam a vigorar
com a seguinte redagdo:

“Art. 2° O Gabinete do Prefeito fica estruturalmente organizado da seguinte forma:

| — Chefia do Gabinete
1.Chefia de Servigo de Analise e Distribui¢do de Documentos
2.Chefia de Servi¢o de Atendimentos a Demandas da Municipalidade
IT — Assessoria Especial de Participacdo Comunitaria
III- Assessoria de Assuntos Politicos™. (NR)

“Art. 7° A Secretaria de Administragdo e Financas fica estruturalmente organizada da
seguinte forma:

[ — Departamento de Administra¢éo

1. Area de Recursos Humanos

1.1. Divisdo de Folha de Pagamento

1.1.1. Supervisdo Técnica de Conferéncia de Horas Extras e Valores Aferidos
1.1.2. Supervisdo Técnica de Margem Consignavel e Relatorio Bancario
1.1.3. Supervisdo Técnica de Frequéncia e Grade Horaria

1.2. Divisdo de Recrutamento e Selecéo

1.2.1. Supervisdo Técnica de Cargos, Fungdes e Niveis Salariais

1.2.2. Servigo de Conferéncia de Documentos e Contratos

1.3. Divisdo de Aposentadoria e Beneficios

1.3.1. Supervisdo Técnica de Emisséo de Certiddes e Contagem de Tempo de Servico
1.4. Divisdo de Controle de Férias, Licenca Médica e Afastamentos

1.4.1. Supervisdo Técnica de Processos de Licenga Prémio e Vacéancias
1.4.2. Assisténcia Técnica de Contagem de Tempo para Férias e Vacancias
1.4.3. Servigo de Recebimento e Lancamento de Requerimentos e Abonos
1.5. Divisao de Rescisdo de Vinculo

1.5.1. Supervisdo Técnica de Verbas Rescisorias e Término de Contratos

1.6. Divisdo de Recepgéo e Arquivo Funcional

1.6.1. Supervisdo Técnica de Arquivo Funcional

1.6.2. Assisténcia Técnica para Conferéncia de Portarias e Fichas Funcionais
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1.6.3. Servigo de Recepgéo e Distribuigdo de Documentos
1.7. Divisdo de Avaliagdo e Gest@o Disciplinar

1.7.1. Supervisdo Técnica de Estagio Probatério e Processo Disciplinar
1.7.2. Supervisdo Técnica de Plano de Carreira e Sucessdes
1.8. Divisdo de Pericia Médica do Municipio

1.8.1. Assisténcia Técnica para Processos de Juntas Médicas
1.8.2. Servigo de Recebimento de Atestados

1.9. Divisdo de Protocolo e Arquivo Geral

1.9.1. Servigo de Anélise e Distribuigdo de Processos

1.10. Divisdo de Vida Funcional e Informag¢des Educacionais
1.10.1. Servico de Frequéncia e Pagamento Escolar

2. Area de Planejamento e Desenvolvimento Organizacional
2.1. Divisdo de Organizacdo e Métodos

2.1.1. Servigo de Manuteng@o em Informatica

2.1.2. Servigo de Manutencéo em Telefonia

IT — Departamento de Finangas

1. Area de Receita

1.1. Divisdo de Controle de Arrecadagéo

.1. Servico de Analise de Notificagdo de Tributos

. Servico de Anélise de Acordo em Divida Ativa

. Servico de Analise de Receitas Ndo Tributarias

. Servigo de Analise de Receitas Tributarias

. Servi¢o de Contribuigdo de Melhoria

. Servi¢o de Analise de Classificagao

. Servico de Andlise e Controle de Precos Publicos
1.1.8. Servigo de Controle de Emissdo de Guias

1.2. Divisao de Inspetoria Fiscal

1.2.1. Assisténcia Técnica Fiscal

1.2.2. Servico de Analise de Processos Tributarios
1.2.3. Servigo de Assisténcia Tributéria

1.2.4. Servico de Analise e Lancamentos de Tributos
1.2.5. Supervisdo Técnica de Cadastro Mobiliario

1.2.6. Servico de Anélise e Lancamento de Tributos Mobiliarios
1.2.7. Servigo de Analise Técnico Mobilidrio

1.3. Diviséo de Cadastro Fiscal

1.3.1. Supervisdo Técnica de Atualizagdo Imobiliaria
1.3.2. Supervisdo Técnica de Langamentos Tributarios
1.3.3. Supervisdo Técnica de Cadastro Fiscal

1.3.4. Servigo de Cadastro Imobiliario

2. Area Planejamento e Controle Econdmico

2.1. Divisdo de Analise, Planejamento e Controle Econdémico
2.1.1. Supervisdo Técnica de Planejamento Econdmico
2.1.2. Supervisdo Técnica Orgamentaria
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1. Area Financeira

1.1. Divisdo de Contabilidade

1.1.2. Supervisdo Técnica de Contabilidade

1.1.3. Servigo de Arquivo Contabil

1.2. Divisdo de Liquidacio e Pagamento

1.2.1. Supervisdo Técnica da Liquidagdo e Pagamento

1.3. Divisdo de Empenho

1.4. Divisdo de Conciliagdo Bancaria e Analise de Receita
1.4.1. Supervisdo Técnica de Conciliagdo Bancaria e Analise de Receita
1.4.2. Servigo de Conciliagdo Bancaria ¢ Analise de Receita
1.5. Divisdo de Andlise de Contratos e Convénios

1.5.1. Supervisdo Técnica de Analise de Contratos

1.5.2. Supervisido Técnica de Analise de Convénios

IV - Departamento de Tesouraria
1. Divisao de Tesouraria

1.1. Servigo de Tesouraria

V- Auditoria Geral”. (N.R.)

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura Municipal de Taubaté, 24 de marco de 2017, 378° da fundac¢io do Povoado e
372° da elevacdo de Taul;ate a gtegorla de Vila.

Q@E’E\ lQLQ, IQ Y,
‘OfSA MARCIA VALEl,\ITE GOMES
DIRETORA DO DEPARTAMENTO TECNICO LEGISLATIVO




