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PORTARIA SEED N° 74, DE 13 DE MARCO DE 2024.

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA
TRANSFERENCIA, EXECUCAO E
PRESTACAO DE CONTAS DOS
RECURSOS DO PROGRAMA DINHEIRO
DIRETO NA ESCOLA MUNICIPAL -
PDDE-M, AS ASSOCIACOES DE PAIS E
MESTRES - APMS DAS UNIDADES
ESCOLARES DO SISTEMA MUNICIPAL
DE ENSINO DE TAUBATE.

SUELLEN PATARELI MIRAGAIA, Secretaria de Educagdo, no uso de suas atribui¢cdes
legais.

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 5.729, de 16 de maio de 2022, que institui o Programa
Dinheiro Direto na Escola Municipal — PDDE-M as Associagdes de Pais e Mestres — APMs das
Unidades Escolares do Sistema Municipal de Ensino:

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 15.333, de 04 de julho de 2022, que confere
regulamentacdo ao Programa Dinheiro Direto na Escola as Associacdes de Pais e Mestres —
APMs das Unidades Escolares do Sistema Municipal de Ensino, em consonancia com a Lei
Municipal n° 5.729 de 16 de maio de 2022:

RESOLVE:
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os procedimentos para transferéncia, execucdo e prestagdo de contas dos recursos do
Programa Dinheiro Direto na Escola Municipal — PDDE-M, as Associacdes de Pais e Mestres —
APMs das Unidades Escolares de Ensino, aqui designadas simplesmente Associacdes, ficam
estabelecidos nos termos desta Portaria.

Art. 2° Os recursos mencionados no artigo anterior destinam-se aos fins estabelecidos na Lei
Municipal n° 5.729 de 16 de maio de 2022.

Paragrafo tinico. Poderdo ser destinados, durante cada ano as Associagdes de Pais e Mestres,
recursos financeiros extraordindrios para utiliacdo exclusiva em determinadas acdes
suplementares, por meio de portarias especificas, a serem publicadas com a necessidade do
Sistema Municipal de Ensino de Taubaté, ndo podendo ser utilizados para outros fins que ndo o
proposto nas respectivas portarias, em consonancia com a legislacdo que dispde o destino dos
recursos.
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Art. 3° Os valores dos recursos repassados anualmente a cada Associacdo serdo calculados com
base no numero de alunos matriculados, de acordo com o Censo Escolar, realizado pelo
Ministério da Educacdo/INEP, relativo ao ano imediatamente anterior, mais um valor fixo por
Unidade Escolar, divididos em duas parcelas de igual valor, dispostos em Portaria publicada
anualmente.

Art. 4° A Secretaria de Educacdo — SEED divulgara, a cada exercicio financeiro, a forma de
calculo, o valor e a periodicidade dos repasses as Associacdes. que devem ser seguidas de
acordo com as orientagdes e instrucdes complementares a execucdo do Programa, expedidas
formalmente pela Divisdo de Prestacdo de Contas - APM - responsavel pelo acompanhamento
das Unidades Escolares, subordinado & Secretaria de Educacéo.

CAPITULO II - CONDICOES PARA RECEBIMENTO DO RECURSO

Art. 5° Para o recebimento anual do recurso do PDDE-M., as Associacdes deverdo estar com a
prestacdo de contas do ano anterior aprovada apos analise pela Divisdo de Prestacdo de Contas
- APM da Secretaria de Educacao.

§ 1° As Associagdes estardo habilitadas automaticamente para receber o PDDE-M apos o envio
de todos os documentos de gastos e prestacdo de contas anual a Divisdo de Prestacdo de Contas
- APM e, consequentemente, apos a aprovacgdo das referidas prestacdes de contas pela Divisdo
de Prestacdo de Contas da Secretaria de Educacao.

§ 2° As escolas criadas apds a data-limite estabelecida para participagdo no censo
escolar/INEP/MEC de cada ano. poderdo receber a verba anual do PDDE-M, desde que ja
tenham a regularidade da fundacdo da Associacdo de Pais e Mestres, bem como a abertura de
conta corrente e conta poupan¢a no Banco do Brasil para esta finalidade, ou o deposito sera
feito em carater de consorcio na conta da Associagdo geograficamente mais proxima até a
fundagdo da Associagdo da Unidade Escolar.

§ 3° As Associagdes serdo fundadas de acordo com as determinacdes do Governo Federal, apos
Registro em Cartorio de Pessoa Juridica e criagdo de CNPJ junto a Receita Federal por
Contador devidamente contratado para representar a Associacdo. devendo o Presidente do
Conselho Deliberativo formalizar o pedido na Secretaria de Educacdo, junto & Divisdo de
Prestacdo de Contas - APM, sobre as providéncias necessarias para o cadastramento junto ao
PDDE-M, conforme orientagdes complementares desta Divisdo.

§ 4° Todas as Associagdes legalmente constituidas sdo obrigadas a cumprir obrigagdes fiscais e
sociais instituidas por o6rgdos da Administragdo Publica Federal, Estadual e Municipal, sendo
obrigatoria a contratacdo dos servigos de um contador para este fim.

CAPITULO III - DO REPASSE DE RECURSOS
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Art. 6° A liberagdo dos recursos do PDDE-M e demais atos de transferéncia de recursos as
Associagdes regularmente constituidas, estd condicionada a apresentacdo das prestacdes de
contas mensais e anuais dentro dos prazos estabelecidos em Portaria anual.

Paragrafo Ginico. Os valores dos repasses serdo estabelecidos de acordo com o numero de
alunos matriculados, em conformidade com o art. 3°, sendo a primeira parcela paga no més de
marco e a segunda parcela paga no més de agosto de cada ano vigente.

Art. 7° Para fins de repasse para novas Associagdes. a efetivagdo da adesdo devera ocorrer em
até 15 (quinze) dias uteis, antes do término do periodo de pagamento do respectivo repasse.

Art. 8° Os recursos tém como destino as Unidades do Sistema Municipal de Ensino de
Taubaté-SP, que constam no Censo Escolar a partir da migracdo de dados da Secretaria Digital.

CAPITULO IV - DA REALIZACAO DAS DESPESAS

Art. 9° Antes da realizacdo das despesas, as Associacdes deverdo apresentar o Plano de
Aplicacdo e Levantamento de Necessidades a Divisdo de Prestacdo de Contas — APM, de
acordo com as orientacdes expedidas por esta Divisdo, para analise em conjunto a Diretoria de
Infraestrutura e Patriménio da Educagéo:

Paragrafo unico. Os Planos de Aplicacdo aprovados pelas Divisdes mencionadas neste Artigo
deverdo ser fixados em mural da Unidade Escolar a que se referem para ampla publicidade das
acoes:

Art. 10 A aquisicdo de materiais e bens e/ou contratacdo de servicos observardo os principios
da isonomia, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia visando garantir
produtos e servicos de boa qualidade, sem qualquer espécie de favorecimento e mediante a
escolha da proposta mais vantajosa, adotando-se para tanto os seguintes procedimentos prévios:
I - aquisi¢do de materiais, bens e servigos a serem contratados, de acordo com as finalidades do
Programa, registrados em Plano de Aplicacdo e Levantamento de Necessidades aprovado pelos
membros da Associacdo;

II — utilizacdo dos recursos em acdes que caracterizam beneficios coletivos aos alunos.
excluindo-se qualquer aquisi¢cdo para beneficio individual, assistencial, premiacdes, presentes
ou qualquer tipo de vantagem. observadas as excecdes autorizadas de forma expressa pela
Secretaria de Educacéo:

III — prévia pesquisa de pregos. conforme regulamentacdo desta Portaria e orientacdes
expedidas em documentos oficiais pela Secretaria de Educacao.

Paragrafo unico. A Secretaria de Educagdo disponibilizara orienta¢des complementares de
forma expressa ou pelo setor competente para apoio na aquisicdo e/ou contratacdes de servigos.

Art. 11 A pesquisa prévia de precos (orcamento) devera ser realizada junto ao maior nimero
possivel de fornecedores e/ou prestadores de servigos, sendo obrigatoria a apresentacdo de, no
minimo, 03 (trés) orcamentos, contemplando sempre o fornecedor de menor preco por item
or¢ado, a fim de evitar quaisquer favorecimentos e garantir a escolha de proposta mais
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vantajosa para o gasto publico, utilizando-se diferentes fontes, de forma a possibilitar que essa
pesquisa reflita o real comportamento do mercado, podendo ser feita por meio de:

I - consulta fisica aos fornecedores e prestadores de servigos:

1T - consultas feitas aos fornecedores pela internet.

§ 1° Somente serdo aceitos gastos sem a apresentacdo dos 03 (trés) orcamentos quando
comprovada a exclusividade de fornecimento do produto ou servico na regido. ou
especializacdo técnica de determinado produto ou prestagdo de servico, nestes casos, no lugar
dos orcamentos. devera ser enviada justificativas circunstanciadas que comprovem a
inviabilidade de atendimento dessa exigéncia e ata de justificativa de ciéncia dos membros da
Associagao.

§ 2° Compras reali—adas com prévios orcamentos do mercado digital (internet) precisam
acompanhar os 03 (trés) orcamentos previstos no caput e mais o minimo de 01 (uma) pesquisa
de precos em loja fisica, comprovando a economia oportunizada.

§ 3° No caso de compras ndo asseguradas com frete gratuito, estes deverdo constar no valor
total do or¢amento.

§ 4° Bens materiais e/ou servigos deverdo possuir respectivas e devidas especificacdes de forma
a garantir justa concorréncia.

§ 5° As notas fiscais de bens e servicos devem ser emitidas exclusivamente em nome da
Associagdo com a discriminagdo detalhada e individualizada do produto adquirido ou servig¢o
contratado, com preco unitario atribuido. contendo dimensdes, caracteristicas, marcas,
localizagdo dos servicos elencados, dentre outras especificacdes que discriminem os valores
atribuidos.

§ 6° E necessario identificar no documento fiscal quando houver complementagio de valores
com recursos proprios da Associagdo, quanto a aquisicdo de produtos e/ou prestacdo de
servigos. de acordo com as orientagdes expedidas pela Secretaria de Educacdo.

Art. 12 Além das despesas previstas no art. 3 da Lei n® 5729. de 16 de maio de 2022, realizadas
sob os critérios de aquisicdo de bens (capital) e/ou materiais de custeio ou servicos, os recursos
do PDDE-M também podem ser utilizados para:

I — pagamento de servigos cartorarios para fins exclusivos de manutencdo e regularidade da
Associagdo:

IT — pagamento de servicos contabeis referentes a fundacéo, regularidade ou encerramento da
Associagdo, desde que obedecam aos valores delimitados, definidos nesta Portaria.

III — Manutengdes prediais, desde que previamente aprovadas pela Diretoria de Infraestrutura e
Patrimoénio da Educacdo.

Art. 13 E vedada a realizacdo de pagamento antes da efetiva entrega de materiais e bens
adquiridos, da conclusdo dos servicos contratados e da emissdo do documento fiscal
comprobatorio da despesa. salvo se:
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I - for indispensavel efetivar o pagamento antes da entrega do bem:
11 - for realizado o pagamento de servigos cartorarios.

Paragrafo inico. As aquisi¢des previstas no inciso I deverdo ser realizadas em estabelecimentos
ou plataformas idoneos, representar significativa economia de recursos quando comparada com
demais formas de aquisicdo, e acompanhadas de indispensaveis cautelas que assegurem o éxito
na transagdo, com a apresentacdo de documentos e Ata de Justificativa assinada pelos membros
da Associacdo com ciéncia do processo de compra.

Art. 14 E vedada a realizacdo de pagamento em que o favorecido nio seja o mesmo indicado
no documento fiscal comprobatorio de despesa, sendo obrigatorio, no caso de pagamento de
cheque, que este seja nominal ao fornecedor, ou prestador de servigos cuja razdo social constar
na nota fiscal.

Art. 15 Cabera a Associacdo tomar as medidas cabiveis junto ao fornecedor, prestador de
servicos e/ou oOrgdos de protecdo ao consumidor quando os materiais. bens adquiridos ou
servicos contratados ndo forem entregues ou apresentarem irregularidades.

Paragrafo Gnico. Apos findadas as providéncias, caso a Associacdo ndo tenha éxito no
restabelecimento da mercadoria, a despesa devera ser rejeitada e os valores devolvidos em
conta especifica do PDDE-M para realizacdo de nova despesa.

Art. 16 E vedada a utilizacdo dos recursos do Programa para:

I — pagamento de pessoa fisica que caracterize vinculo empregaticio;

IT — contratagdo de servicos de assessoria, consultoria e formacao para professores:

III - pagamento de agdes que ja sdo contempladas por outros Programas executados pela
Secretaria de Educacéo:

IV — gastos com contratacdo permanente de pessoal de qualquer natureza:

V - pagamento de agente publico: consultoria ou assisténcia técnica que beneficie diretamente
agente publico;

VI - aquisicdo de géneros alimenticios de qualquer natureza:

VII - pagamento de servicos continuados de agua, energia elétrica, gas, telefone e outras
concessionarias:

VIII - aquisicdo e/ou pagamento de despesas com coquetéis, recepcdes. flores, prémios,
presentes, passagens, diarias. inscrigdes, alimentacdo e hospedagem de participantes em cursos,
congressos, seminarios e afins:

IX — compra de itens para decora¢do de ambientes da Unidade Escolar:

X — pagamento indevido de tributos federais, estaduais e municipais que incidam sobre servi¢os
contratados com outros recursos, que nio os do Programa:

XI - pagamentos de tarifas para manutencdo de conta bancaria, decorrentes de devolucdo de
cheques. saldo negativo e outras despesas adicionais ndo previstas no servico bancario
contratado:

XII - pagamento de xerox. autenticacdes de documentos e reconhecimentos de firmas.
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CAPITULO V - DOS BENS

Art. 17 Os bens patrimoniais adquiridos ou produzidos com recursos do PDDE-M deverdo ser
incorporados ao acervo patrimonial da Prefeitura Municipal para uso das respectivas Unidades
Escolares, cabendo-lhes a guarda e conservacao exigida pela lei.

Paragrafo tnico. E de responsabilidade da Associacdo, na pessoa do Presidente do Conselho
Deliberativo, a conferéncia no ato da compra dos itens adquiridos da categoria capital estarem
de acordo com a descri¢do contida na nota fiscal DANFE recebida pelo fornecedor. que devera
conter o descritivo completo de cada produto, incluindo a marca.

CAPITULO VI - DA PRESTACAO DE CONTAS
Seciio I — Da apresentacao das prestacdes de contas

Art. 18 As Associacdes deverdo prestar contas dos recursos recebidos. utilizando as planilhas e
formularios disponibilizados oficialmente pela Secretaria de Educacdo. através da Divisdo de
Prestacdo de Contas - APM.

Paragrafo tnico. As Associacdes deverdo manter os documentos originais relativos a prestagao
de contas arquivados na Unidade Escolar, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos. contados a
partir da aprovagdo da prestacdo de contas. disponibilizando-as sempre que solicitado pela
Secretaria de Educagdo ou 6rgdos de controle interno e externo do Municipio de Taubaté.

Art. 19 As prestacdes de contas deverdo ser apresentadas a Secretaria Municipal de Educagéo,
a Divisdo de Prestagdo de Contas - APM, constituidas pelos seguintes documentos:

I — extratos bancarios mensais de conta corrente e conta poupanca, contemplando desde o
recebimento das verbas, todo o periodo de realizacdo da despesa:

I — documentos comprobatorios das despesas realizadas: recibos, notas fiscais (NFe), DANFE
e notas fiscais de servicos (NFSe) com respectivo(s) comprovante(s) de recolhimento de
imposto(s). declaracdo do contador sobre o recolhimento de impostos e necessidade de guia
ART com seu comprovante de recolhimento feito pelo fornecedor e demais comprovantes que
couberem a aquisi¢do do bem ou servico contratado:

III - copia de cartido de CNPJ de todos os orcamentos apresentados:

IV — copias dos cheques emitidos e dos cancelados, quando houver:

V — demonstrativos de despesas realizadas, termo de doagdo e demais documentos que forem
gerados para fins de comprovagdo do cumprimento das regras do PDDE-M:

VI - planos de aplicacdo. consolidagdo de pesquisa de precos. atas de pesquisas de precos, atas
de justificativas que se ficerem necessarias e atas de prestacdo de contas assinadas pelos
membros da Associacao.

Art. 20 No caso de necessidade, a Associacdo devera promover correcdo ou retificacdo da
prestacdo de contas, caso sejam encontrados situacdes de:
I — aquisi¢des em desacordo com o Plano de Aplicagdo do recurso realizado pela Associagao:
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1T - divergéncias de dados entre os orgamentos apresentados:

III - divergéncia de forma de pagamento, de acordo com a previsdo estabelecida na Lei
Municipal n® 5.729/2022:

IV — divergéncia de dados emitidos em documentos fiscais:

V - falta de documentos comprobatérios da despesa, em desacordo com esta Portaria ou
orientacdes oficiais, expedidas pela Divisdo de Prestacdo de Contas - APM da Secretaria de
Educacao.

Art. 21 O prazo para correcdes e retificacdes na prestacdo de contas sera de 10 (dec) dias uteis.
Secio I - Acompanhamento da execucio do PDDE-M

Art. 22 O acompanhamento da execu¢do do Programa, analise e parecer de contas serdo
realizadas pela Divisdo de Prestacdo de Contas - APM, responsavel pelo acompanhamento das
Associagdes das Unidades Escolares, subordinadas & Secretaria de Educacéo.

Art. 23 Cabera a Divisdo de Prestacdo de Contas - APM orientar as Associagdes e fiscalizar a
aplicacdo dos recursos, tendo como atribuicdes, de acompanhar do recebimento a execucio e
conclusdo anual do Programa:

I — providenciar os documentos necessarios para efetivar o repasse dos recursos as
Associagdes:

I - orientar as Associacdes quanto a correta utilizacdo dos recursos e quanto a prestacdo de
contas, com conformidade com as normas e procedimentos do Programa:

IIT — analisar a prestacdo de contas, sob os aspectos de exatiddo aritmética e obediéncia a
legislacdo e emitir parecer conclusivo:

IV — dar conhecimento ao Secretario de Educagdo do parecer técnico conclusivo referente as
prestacdes de contas anuais das Associacdes.

Seciio ITII — Da analise da prestacio de contas

Art. 24 A Divisdo de Prestacdo de Contas - APM. apos analise, concluira sobre a efetividade
do uso do recurso pela Associacdo da seguinte forma:

I — prestacdo de contas APROVADA: quando demonstrarem o uso correto do recurso do
Programa, conforme diretrizes estabelecidas em sua legislacdo:

II - prestacio de contas APROVADA COM RESSALVAS: quando evidenciarem
impropriedades ou qualquer outra falta de natureza formal que ndo resulte em danos ao erario:
III - prestacdo de contas REJEITADA: quando comprovada qualquer das seguintes
circunstancias descritas:

a) Omissdo no dever de prestar contas:

b) Danos ao erario decorrente do ato de gestdo ilegitimo ou antieconémico:

c) Desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos:

d) Omissdo de documentos e/ou entrega de documentos incompletos que impossibilitem a

correta verificacdo das contas.
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§ 1° Em caso de aprovagdo com ressalvas, a Divisdo de Prestagdo de Contas - APM devera
enumerar as recomendacdes a serem observadas pelas Associacdes que apresentaram erros no
uso do recurso.

§ 2° A aprovacdo com ressalva ndo se aplica a casos em que haja danos ao erario, indicios de
desfalque ou desvio de dinheiro e falta de documento comprobatério de despesa sem a devida
devolucéo do recurso.

Art. 25 Constatada irregularidade formal da prestacdo de contas, a Divisdo de Prestacdo de
Contas - APM concedera o prazo de 10 (dez) dias uteis para a Associacdo sanar a
irregularidade, exceto quando esta for passivel de devolugdo de recurso. devendo nesse caso
observar o disposto no art. 27.

Art. 26 Transcorrido o prazo mencionado no artigo anterior, sem que haja saneamento da
irregularidade, a Divisdo de Prestacdo de Contas - APM devera considerar as contas rejeitadas
e notificar a Associagéo.

Paragrafo inico. Apos a notificagdo. para regularizacdo da Associacdo, esta devera apresentar a
documentacdo solicitada pela Divisdo de Prestacdo de Contas - APM para nova analise das
contas em questdo e emitir conclusdo quanto a regularizacdo da prestacdo de contas.

Art. 27 Caso a Divisdo de Prestacdo de Contas - APM identifique uma despesa irregular,
passivel de devolucdo de recurso pela Associacdo, devera:

I — comunicar a Associacdo sobre a irregularidade constatada. indicando o prazo para a
correcdo e apresentacdo da justificativa do erro:

IT — analisar a justificativa apresentada e:

a) Aprovar a nova despesa realizada, caso a justificativa seja aceita, ou

b) Indeferir a justificativa de maneira fundamentada e comunicar imediatamente o
Secretario de Educacdo para recomendar a abertura de procedimento de sindicancia visando
apurar eventual responsabilidade de devolucédo do recurso.

Art. 28 A Associagdo, cuja prestacdo de contas for rejeitada, serd considerada inadimplente e
ndo tera assegurado o recebimento dos recursos dos repasses seguintes do PDDE-M.

Art. 29 Em caso de rejeicdo das contas, a Associagdo podera requerer reconsideracdo da
conclusdo da decisio da Divisio de Prestacdo de Contas - APM. responsavel pelo
acompanhamento das Associacdes das Unidades Escolares da Secretaria Municipal de
Educacdo. no prazo de 05 (cinco) dias uteis a partir do recebimento da notificacao.

§ 1° O pedido de reconsideracdo sera dirigido ao Secretario de Educacdo, que devera se
manifestar no prazo de 10 (dec) dias uteis, contados a partir da interposicdo do pedido.

§ 2° Caso o parecer do Secretario de Educacdo ratifique a conclusdo da Divisdo de Prestagdo de
Contas - APM., devera ser aberto procedimento de sindicancia para apuracdo de
responsabilidade e devolucdo de recurso.
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Art. 30 Para solicitar o restabelecimento do repasse, a Associacdo inadimplente devera
apresentar as prestagdes de contas nos termos do Art. 19 desta Portaria, sem prejuizos aos
procedimentos de apuracdo funcional (Sindicancia e/ou PAD) que estejam em andamento no
ambito administrativo.

Art. 31 As duvidas e os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria de Educacio.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Taubaté, de 13 de marco de 2024, 385° da fundacéo do Povoado e 379°
da elevaciio de Taubaté a categoria de Vila.

SUELLEN PATARELI MIRAGAIA
Secretiria de Educacio
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