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Carta de Servicos — Divisao de Controle de Arrecadacao

1. Atualizacao de Boletos
Atendimento presencial; ou
Requerimento via 1Doc com documento de identidade do proprietario do imovel e indicando o

boleto vencido.

2. Certidiao Negativa de Tributos Municipais

2.1.Certidao para Pessoa Fisica
Requerimento via 1Doc devidamente preenchido com todos os dados pessoais;
Informar no pedido o nome completo da pessoa fisica, objeto da Certiddo, e documento de
identificacdo pessoal, além da inscricdo municipal. Em caso de inscrigdo de terceiros, o
requerimento devera vir acompanhado de procuragdo do proprietario.

2.2.Certidao para Pessoa Juridica
Requerimento via 1Doc devidamente preenchido com todos os dados pessoais;
Informar no pedido o nome completo da pessoa juridica, objeto da Certiddo, e nimero do
CNPJ. Em caso de inscrigdo de terceiros, o requerimento deverd vir acompanhado de

procuragdo do proprietario.

3. Certidao Negativa de Tributos Mobiliarios

3.1.Certidao para Pessoa Fisica
Requerimento via 1Doc devidamente preenchido com todos os dados pessoais;
Informar no pedido o nome completo da pessoa fisica, objeto da Certidao, e documento de
identifica¢do pessoal, além da inscri¢do municipal. Em caso de inscri¢do de terceiros, o
requerimento devera vir acompanhado de procurac¢ao do proprietario.

3.2.Certidao para Pessoa Juridica
Requerimento via 1Doc devidamente preenchido com todos os dados pessoais;
Informar no pedido o nome completo da pessoa juridica, objeto da Certidao, e nimero do
CNPJ. Em caso de inscrigdo de terceiros, o requerimento deverd vir acompanhado de

procuragdo do proprietario.

4. Certidao Negativa de Tributos Imobiliarios
Requerimento via 1Doc informando o numero do Boletim Cadastral do imoével. Em caso de

imével de terceiros, o requerimento devera vir acompanhado de procuragdo do proprietario.



%@%&M@ C%mb%az/ de Taubaté

Cilado de S0 Pondo

5. Parcelamento de Débito

5.1. Débitos Imobiliarios
Cépia do contrato de compra e venda ou escritura do imoével (em seu nome), ou procuragao
do proprietario (em caso de terceiros);
Documento de identidade pessoal;
Numero do Boletim Cadastral (BC) do imével.

5.2.Débitos Mobiliarios
Copia do contrato social da empresa, ou procuragdo do socio-proprietario (em caso de
terceiros);
Documento de identidade pessoal;

Numero da inscrigdo municipal ou cartdo do CNPJ.

6. Cancelamento de Parcelamento
Requerimento via 1Doc com documento de identidade pessoal informando o parcelamento que
devera ser cancelado e a qual inscrigdo (imobilidria, mobilidria ou ndo estabelecida) esta
vinculado, sendo necessario apresentar procuragdo do titular do parcelamento em caso de

terceiros.
7. Carta de Anuéncia

Requerimento via 1Doc com documento de identidade pessoal e comprovante de pagamento

do débito protestado.

Divisdo de Controle de Arrecadacgdo, aos 02 de fevereiro de 2026.

Lucas Soares Corréa

Chefe da Divisao de Controle de Arrecadagdo



