Prefeitura Municipal de Taubaté
Secretaria de Educacdo

ORDEM INTERNA SEED N° 12/2025 DE CONCESSAO DE BOLSA-AUXILIO PARA
CURSOS DE POS-GRADUACAO

A Secretaria Municipal de Educacdo de Taubaté torna publico a presente Ordem
Interna para concessao de bolsa-auxilio destinada a servidores efetivos e estaveis interessados
em frequentar cursos de atualizacdo, extensdo e especializacao em nivel de pés-graduacéo lato
sensu e cursos de pos-graduacdo stricto sensu, nos termos da Lei Complementar n° 354, de 10
de dezembro de 2014, regulamentada pelo Decreto n° 13507, de 09 de margo de 2015.

1. OBJETIVO

Esta Orem Interna visa regulamentar a concessdo de bolsa-auxilio para custeio de
mensalidades de cursos de pos-graduacdo lato sensu e stricto sensu, bem como cursos de
atualizacdo e extensdo, conforme previsto na legislacao vigente.

2. REQUISITOS PARA INSCRICAO
Para ser elegivel a concessdo da bolsa-auxilio, o servidor municipal devera:
2.1. Ser servidor publico efetivo e estavel do Municipio de Taubaté;

2.2. Estar matriculado em curso reconhecido pelos érgdos competentes e autoridades
certificadoras no Brasil;

2.3. Comprovar a pertinéncia tematica do curso com o cargo efetivo ou funcdo de
confianca exercida;

2.4. Nao ter recebido anteriormente a bolsa-auxilio prevista nesta lei para 0 mesmo
nivel de curso;

2.5. Nao estar acumulando outro beneficio de mesmo fim;

2.6. Apresentar a documentacdo completa conforme descrito no item 6 desta Ordem
Interna.

3. PRAZOS E PERIODOS
3.1. O periodo de inscricao sera de 03/03/2025 a 21/03/2025;

3.2. O resultado do processo seletivo seréd disponibilizado no protocolo do requerente
no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a finaliza¢do das inscrices.
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3.3. O prazo maximo de concessao da bolsa-auxilio serd conforme a duracdo regular
do curso, observando os seguintes limites:

e 48 meses para doutorado;
e 24 meses para mestrado;
e 18 meses para pds-graduacao lato sensu;

e 12 meses para cursos de atualizacdo e extensdo.

4. VALORES E CONDICOES DA BOLSA-AUXILIO

4.1. O valor da bolsa-auxilio sera correspondente ao valor da mensalidade do curso,
limitado a 10 UFMT por beneficiario;

4.2. Cabe ao servidor o pagamento de quaisquer valores que excedam o limite
concedido pela bolsa;

4.3. A continuidade da concessdo esta condicionada a comprovacdo mensal de
assiduidade e desempenho satisfatorio do servidor.

5. INSCRICOES E ENTREGA DE DOCUMENTOS

5.1. As inscricdes e a entrega de documentos deverdo ser realizadas pelo servidor
interessado no periodo de 03/03/2025 a 21/03/2025, exclusivamente pelos seguintes
meios:

I - Site da Prefeitura Municipal de Taubaté: Acesse SECRETARIAS, aba
EDUCACAO, clique no icone PROCESSO SELETIVO e selecione a op¢do Bolsa
Auxilio Pés-graduacao - LC 354/2014.

Il - Protocolo do Servidor (1Doc): Site da Prefeitura / Servidor / Protocolo do
Servidor / Assunto ou Digite algo para buscar / Digitar: Bolsa Auxilio Pds-
graduacéo - LC 354/2014.

111 - Link direto:

https://taubate.1doc.com.br/b.php?po=wp/wp&itd=15&is=315240279&iser=01JKR4C
N8G1BS1JZB17SEQ8454

5.2. Durante o processo de inscri¢do, o servidor devera preencher o requerimento de
inscricdo conforme modelo j disponibilizado na DESCRICAO DO PROTOCOLO,
com as seguintes informacgdes:
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"Eu, (nome completo do servidor), Matricula n® (nUmero da matricula do servidor),
CPF n° (nimero do CPF do servidor), encaminho o presente requerimento a fim de
efetivar minha inscricdo no processo de concessdo de Bolsa-Auxilio destinada a
servidores efetivos e estaveis da Administracdo Publica Municipal que estejam
matriculados em cursos de pds-graduacdo lato sensu ou stricto sensu conforme LC
354 de 10/12/2014. Em anexo, encaminho os documentos exigidos na Ordem Interna,
devidamente identificados, para a etapa de analise documental.”

5.3. Apbs o preenchimento do requerimento, o servidor deverd anexar, em formato
PDF, todos os documentos solicitados no item 06 desta Ordem Interna. Cada
documento devera ser devidamente identificado para anexar. Por fim, o servidor
deverd clicar em PROTOCOLAR para finalizar e concluir o processo de inscricao.

6. DOCUMENTACAO NECESSARIA

Os servidores interessados deverdo anexar em PDF o0s seguintes documentos no
protocolo de inscricdo conforme item 5 desta Ordem Interna:

6.1. Ficha de inscri¢do (Anexo I);

6.2. Copia do RG e CPF;

6.3. Comprovante de vinculo como servidor efetivo e estavel;
6.4. Documento da instituicdo de ensino informando:

6.4.1. Dados completos da Instituicdo de ensino (home da instituicdo, natureza
juridica, nome do responséavel, CNPJ, endere¢o da sede da instituicdo);

6.4.2. Especificacdo completa do curso (natureza, carga horaria, objetivo,
calendério de aulas, programacao curricular);

6.4.3. Os valores mensal e anual envolvidos;
6.4.4. Dados bancérios da Instituicdo de ensino.
6.5. Declaracao de Matricula

6.6. Justificativa do servidor sobre a pertinéncia tematica do curso com o cargo
ocupado (Anexo I);

6.7. Declaracao de que ndo acumula outro beneficio de mesmo fim (Anexo I11);

6.8. Termo de compromisso assinado, concordando com as condicOes previstas na
presente Ordem Interna (Anexo 1V).
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7. CRITERIOS DE SELECAO

Havendo multiplos pedidos e recursos insuficientes para atender a todos, serdo
adotados os seguintes critérios de desempate, sucessivamente:

7.1. Servidores que ainda ndo tenham recebido a bolsa-auxilio;
7.2. Maior tempo de servigo publico municipal em Taubaté;
7.3. Maior tempo de servico publico em geral;

7.4. Maior idade;

7.5. Maior nimero de filhos;

7.6. Auséncia de curso de pos-graduacdo anterior.

8. OBRIGACOES DO SERVIDOR BENEFICIADO

8.1. Apresentar mensalmente declaracdo de assiduidade emitida pela instituicdo de
ensino;

8.2. Submeter relatério anual emitido pelo orientador do curso, atestando desempenho
satisfatorio;

8.3. Concluir o curso dentro do prazo regular, sob pena de devolugdo dos valores
recebidos;

8.4. Permanecer no servico publico municipal pelo mesmo periodo da formacdo
custeada pela bolsa, sob pena de devolugéo integral do valor recebido, corrigido
monetariamente, salvo motivo de forga maior devidamente comprovado;

8.5. Mencionar o apoio concedido pela Prefeitura Municipal de Taubaté em quaisquer
trabalhos publicados durante o curso.

9 - DA ELIMINACAO DO PROCESSO DE CONCESSAO DE BOLSA-AUXILIO

Sera automaticamente eliminado do Processo de Concessdo de Bolsa-Auxilio o
candidato que:
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9.1. N4o tenha efetuado a inscricdo com a entrega de TODA A DOCUMENTACAO
informada no item 6 desta Ordem Interna, dentro do periodo determinado para as
inscricoes.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. O descumprimento das obrigagdes previstas na presente Ordem Interna
acarretard a suspensdo imediata da bolsa-auxilio e o ressarcimento integral dos valores
recebidos;

10.2. Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria responsavel, com base na
legislacao vigente.

Taubaté, 18 de fevereiro de 2024.

Hélcio Carvalho dos Santos
Secretario de Educacéo
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ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO

Nome:

Matricula:

E-mail:

Unidade Sede (nome usual):

Data de Nascimento:

Data de Ingresso como Servidor Estatutario:

Tempo no Servigo Publico Municipal de Taubaté:

Tempo no Servico Publico em Geral:

Numero de Filhos:

Possui Pés-Graduagdo?
( )Ndo ( )Sim, LatoSensu ( ) Sim, Stricto Sensu

Ja foi beneficiado pela Bolsa Auxilio da LC n2 354/2014
() ndo ( )Sim, sesimem qual ano?:

Ja Concluiu o periodo de Estagio Probatério?
( Yndo ( )Sim

Dados Completos da Instituicdao de Ensino

Nome do curso:

Nome da instituicado:

Natureza juridica:

Nome do responsavel:

CNPJ:

Endereco da sede da instituicao:
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ANEXO 11

JUSTIFICATIVA DO SERVIDOR SOBRE A PERTINENCIA
TEMATICA DO CURSO COM O CARGO OCUPADO

Eu, [Nome Completo do Servidor], Matricula n° [Namero da Matricula], CPF n° [Namero
do CPF], ocupo o cargo de [Cargo do Servidor], junto a Administracdo Publica Municipal
de Taubaté, e justifico a pertinéncia tematica do curso de pos-graduacéo intitulado [Nome do
Curso] com as atribui¢fes do cargo mencionado, conforme segue:

[Inserir a justificativa detalhada, demonstrando a relevancia do curso para as atividades

desempenhadas no cargo atual, e como a formacgdo contribuira para o aprimoramento
profissional e institucional.]

Taubaté, de de

Nome:

Assinatura do Servidor:
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ANEXO 111

DECLARACAO DE QUE NAO ACUMULA OUTRO
BENEFICIO DE MESMO FIM

Eu, [Nome Completo do Servidor], Matricula n° [Namero da Matricula], CPF n° [Namero
do CPF], declaro que ndo estou recebendo, cumulativamente, qualquer outro beneficio de
natureza semelhante a Bolsa-Auxilio, conforme previsto no Art. 8° da Lei Complementar n°
354/2014. Comprometo-me a comunicar imediatamente a Administracdo Publica caso venha
a receber qualquer beneficio que possa configurar acimulo indevido.

Taubaté, de de

Nome:

Assinatura do Servidor:
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ANEXO IV
TERMO DE COMPROMISSO

Eu, [Nome Completo do Servidor], Matricula n° [Namero da Matricula], CPF n° [Namero
do CPF], declaro para os devidos fins que estou ciente e de acordo com as condigdes
estabelecidas na Ordem Interna, comprometendo-me a cumpri-las integralmente.

Estou plenamente ciente de que:

1. O descumprimento de quaisquer das obrigacdes previstas nesta Ordem Interna e na
legislacdo aplicavel acarretara a devolugdo integral dos valores recebidos a titulo de
Bolsa-Auxilio, devidamente corrigidos monetariamente.

2. Devo permanecer no servi¢o publico municipal pelo periodo minimo equivalente a
duracdo do curso de pds-graduacdo, sob pena de restituicdo dos valores recebidos,
salvo situacgdes justificadas e aceitas pela Administracdo Publica Municipal.

Declaro ainda estar ciente de todas as condicGes e exigéncias previstas na Lei Complementar
n° 354/2014 e demais normas aplicaveis.

Taubaté, de de

Nome:

Assinatura do Servidor:
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