Prefeitura Municipal de Taubate
Estado de Sao Paulo

DECRETO N° 16.450, DE 30 DE JULHO DE 2026

Regulamenta a Lei Complementar n° 547, de 2 de
julho de 2026, que dispde sobre a conducdo de
veiculos oficiais.

SERGIO LUIZ VICTOR JUNIOR, PREFEITO MUNICIPAL DE TAUBATE, no uso das atribui¢des
que lhe confere os artigos 56, Il e VIII, e 58, §1°, I, “a”, da Lei Organica do Municipio, ante o quanto
consta do Processo Administrativo n. 19.388/2026,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei Complementar n® 547, de 2 de julho de 2026, disciplinando
o procedimento administrativo para autorizar servidores publicos municipais a conduzirem veiculos
oficiais.

Art. 2° A competéncia para autorizar a condugdo de veiculo oficial de transporte individual de
passageiros observara o disposto neste artigo, mediante decisdo em processo administrativo especifico e
formalizagdo por portaria.

§ 1° A conducdo de veiculos oficiais pelos Secretarios e Secretarios Adjuntos sera autorizada por
ato do Prefeito Municipal.

§ 2° A conducdo de veiculos oficiais por servidores publicos da Prefeitura Municipal serd
autorizada pelo Secretério da pasta em que lotado o cargo ocupado pelo servidor.

CAPITULO 11
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 3° O processo administrativo sera instaurado no ambito do 6rgdo ou entidade em que lotado o
cargo ocupado pelo servidor que podera receber a autorizagdo para dirigir.

Art. 4° O processo administrativo devera ser instruido, no minimo, com:
I — identificac¢do do servidor autorizado;
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IT — comprovagao da escolaridade, bem como Carteira Nacional de Habilitacdo valida em
categoria compativel com o veiculo oficial disponibilizado;

III — demonstracdo da correlacdo entre a conducdo do veiculo como fun¢do acessoéria,
secundaria ou de apoio e as atribui¢des funcionais do cargo;

IV — descrigao das placas de identificacdo dos veiculos oficiais;

V — verificagdo da indisponibilidade de servidor ocupante do cargo de motorista para
atendimento da necessidade; e,

VI — demais documentos necessarios a comprovacao dos requisitos previstos na Lei
Complementar n° 547, de 2 de julho de 2026.

Art. 5° A autorizagdo somente serd concedida quando evidenciado o interesse do servigo publico.

Art. 6° Concluida a instrucdo, o processo sera encaminhado a Secretaria de Administragcdo, que
emitira parecer sobre a adequagdo documental.

§ 1° Quando adequados os documentos, a Secretaria de Administracdo encaminhard o processo
administrativo para decisao:
I — ao Gabinete do Prefeito, nos casos do §1° do art. 2° deste Decreto; ou,
IT — a pasta de origem, nos casos do §2° do art. 2° deste Decreto.

§ 2° Apods publicagdo da Portaria com autorizagdo para dirigir, o Gabinete do Prefeito ou a
Secretaria reportara a Secretaria de Administracdo com cdpia do ato.

CAPITULO 111
DA AUTORIZACAO

Art. 7° Deferido o pedido, serd expedida portaria individual indicando o fundamento legal, o
servidor autorizado, o veiculo oficial a ser conduzido e o prazo de duragdo da autorizagdo, que nao podera
exceder um ano.

Art. 8° A autorizagdo podera ser revogada, a qualquer tempo, por decisao motivada da autoridade
competente, em razdo da conveniéncia ou do interesse da Administragdo Publica, bem como pelo
descumprimento dos requisitos previstos na Lei Complementar n® 547, de 2 de julho de 2026, ou neste
Decreto.

Art. 9° A autorizacdo ndo afasta as atribuigdes do cargo ocupado pelo servidor, constituindo fungao
acessoria, secundaria ou de apoio.

CAPITULO IV
DOS DEVERES DO SERVIDOR
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Art. 10. O servidor autorizado devera utilizar o veiculo exclusivamente em servigo, durante o
horario do expediente oficial, observar a legislacdo de transito e zelar pela conservagdao do patrimonio
publico.

Art. 11. O servidor comunicard a chefia imediata qualquer suspensdo, cassacao ou restricdo do
direito de dirigir, bem como qualquer acidente ou ocorréncia envolvendo um veiculo oficial que possa
resultar em infracdo de transito ou demande manutengao, conserto, reparo ou outro evento equivalente.

CAPITULO V
DO CONTROLE DAS AUTORIZACOES

Art. 12. Cada 6rgdo ou entidade mantera registro atualizado das autorizagdes concedidas e das
respectivas portarias.

Art. 13. No ambito da Prefeitura Municipal, ficam instituidos os formuldrios constantes dos
Anexos I e II deste Decreto, destinados ao controle das autorizagdes para conducao de veiculos oficiais.

§ 1° O Formulario de Autorizacdo Individual, constante do Anexo I, deverad ser preenchido por
completo, considerando os documentos que instruirem o processo administrativo.

§ 2° O Formulario de Controle de Autorizacdes Individuais, constante do Anexo II, devera ser
preenchido por completo, considerando os Formularios de Autoriza¢des Individuais que embasaram
deferimentos de autorizagdes para dirigir.

§ 3° As Portaria de autorizagdo para dirigir emitida pelo Prefeito serdo produzidas, numeradas,
registradas e publicadas pelo Departamento de Assuntos Legislativos da Secretaria de Gabinete e Relacdes
Institucionais.

§ 4° As Portaria de autorizagdo para dirigir emitidas pelos Secretarios Municipais serdo produzidas,
numeradas e registradas por cada Secretaria, e encaminhadas ao Departamento de Assuntos Legislativos da
Secretaria de Gabinete e Relac¢des Institucionais para publicagao.

Art. 14. Compete a Secretaria de Administracao disponibilizar, padronizar e manter atualizados os
formularios de que trata o artigo 13, bem como orientar os 6rgdos e entidades quanto a sua correta
utilizacdo.

Paragrafo tnico. Quando necessaria atualizagdo de qualquer dos Formularios, a Secretaria de
Administracdo atualizara o documento padronizado e editara Circular no ambito da Prefeitura
comunicando sobre a forma e o prazo para aplicagdo do novo formulario.

Assinado por 4 pessoas: ANDRE LUIZ MARCONDES DE ARAUJO, ELAINE APARECIDA DE OLIVEIRA MOREIRA, MATHEUS GUSTAVO DO PRADO e SERGIO LUIZ VICTOR JUNIOR

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://taubate.1doc.com.br/verificacao/93B2-887A-A167-4D06 e informe o cddigo 93B2-887A-A167-4D06

AVENIDA TIRADENTES, 520 — CEP 12030-180 — www.taubate.sp.gov.br

o


http://www.taubate.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Taubate
Estado de Sao Paulo

Art. 15. Compete a Secretaria de Administragdo realizar nos meses fevereiro e setembro de cada
ano o controle das autorizacdes concedidas no ambito da Prefeitura Municipal, mediante analise dos
Formularios de Controle de Autorizagoes Individuais.

§ 1° A Secretaria de Administracdo demandard de cada Secretaria o envio do Formulério de
Controle de Autorizagdes Individuais e podera requerer complementacao de documentos.

§ 2° A Secretaria de Administragdo podera emitir instrugdes e recomendacdes para
aperfeicoamentos da gestdo das autorizagdes para condugdo de veiculos oficiais.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Os casos omissos serao decididos pelo dirigente maximo do 6rgao ou entidade, observado
o disposto na Lei Complementar n°® 547, de 2 de julho de 2026.

Art. 17. Este Decreto ndo dispensa o cumprimento das demais normas relativas ao uso, guarda e
controle dos veiculos oficiais.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Taubaté, 30 de julho de 2026, 387° da fundagdo do Povoado e 381° da elevacdo de
Taubaté a categoria de Vila.

SERGIO LUIZ VICTOR JUNIOR
Prefeito Municipal

MATHEUS GUSTAVO DO PRADO
Secretario de Administracao

Publicado na Secretaria de Gabinete e Relagdes Institucionais, 30 de julho de 2026.

ANDRE LUIZ MARCONDES DE ARAUJO
Secretario de Gabinete e Relacdes Institucionais

ELAINE APARECIDA DE OLIVEIRA MOREIRA
Secretaria Adjunta de Gabinete e Relacoes Institucionais
Respondendo pelo Expediente do Departamento de Assuntos Legislativos
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