Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sao Paulo

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N°. 276/25
Processo Administrativo N° 32.601/25

Exclusivo para EPP/ME
Lei 14.133/2021

Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DE TAUBATE por meio da
Secretaria de Governo e Relagdes Institucionais com critério de julgamento menor prego, na
hipotese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, do
Decreto n°® 15.449/2023, de 03 de fevereiro de 2023 (Disponivel no site:
https://taubate.sp.gov.br/anexos/decretos/2023/15499%20-%20DISPENSA%20DE
%20LICITA%C3%87%C3%830.pdf), e Decreto n° 15.507/2023, de 17 de fevereiro de
2023 (disponivel no site:
https://taubate.sp.gov.br/anexos/decretos/2023/15507%20%20CONTRATACOES
%20DIRETAS%20POR%20DISPENSA%20DE%20LICITACAQO.pdf) e demais normas
aplicaveis.

Valor total da contratacao: R$ 3.398,00

Data fim de recebimento de propostas: 04/12/2025 as 14h00

Link: https://licitamaisbrasil.com.br

Critério de Julgamento: menor prego por item sem disputa de lances.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA:

1.1. O objeto da presente dispensa ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para
Prestacio de Servicos de Capacitacio na Area de Administracio Piblica para
atender demanda da Secretaria de Governo e Relacdes Institucionais, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e no
seguinte anexo:

Anexo I — Termo de Referéncia
Anexo II — Minuta de Contrato
1.2. A contratagdo conforme tabela abaixo:

ITEM QUANT. DESCRITIVO

. L. Participantes para capacitacdo na area de administracdo publica. Conforme Termo de
01 06 inscrigdes Referéncia

1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR VALOR POR ITEM, SEM
DISPUTA DE LANCES, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de contratacdo

Direta e seus Anexos quanto as especifica¢des do servico.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA:
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2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de
Dispensa Eletronica, sem lances, integrante da plataforma Licita Mais Brasil, disponivel no
enderego eletronico https://licitamaisbrasil.com.br.

2.2. O procedimento sera divulgado na plataforma Licita Mais Brasil, no Portal
Nacional de Contratagcdes Publicas — PNCP e no Diario Oficial Eletrénico do Municipio.

2.3. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgdo entidade promotora do procedimento a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.4. Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores que ndo atendam as
condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s) e, que se encontrem nas

condi¢des de impedimento previstas no artigo 14 da Lei n® 14.133/2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL:

3.1. O fornecedor interessado, ap6s a divulgagcdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do sistema eletronico provido pelo Portal de Compras
Licita Mais Brasil, por meio do sitio https://licitamaisbrasil.com.br / Cadastro Simples, a
proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2. Os interessados poderdao obter maiores informagdes na  pagina
https://licitamaisbrasil.com.br/ contratacdes diretas e credenciamentos, podendo sanar
eventuais duvidas pela central de atendimentos da Plataforma.

3.3. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

3.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco
ofertado, vinculam a Contratada e, havendo divergéncia entre as condigdes da proposta e as
clausulas deste Aviso, prevalecerdo as ultimas.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
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indiretamente na execucao do objeto;

3.6. Os precos ofertados na proposta inicial serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢oes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de fornecer os materiais conforme exigéncias do

Termo de Referéncia, minuta contratual e deste aviso.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Encerrado o prazo estabelecido para apresentacdo de propostas, serd verificada a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do prego em relacdo ao estipulado para a contratagdo.

4.2. No caso do preco da proposta do primeiro colocado estar acima do preco
maximo definido para a contratacdo, podera haver a negocia¢do de condi¢des mais vantajosas.

4.3. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao
estipulado pela Administragao.

4.4. A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apos a negociacao, for desclassificado em razio de sua proposta permanecer
acima do pre¢o maximo definido para a contratacao.

4.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentagao.

4.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

4.6.1. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso,
desde que insanavel.

4.6.2. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego
maximo definido para a contratagao;

4.6.3. Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administragao;
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4.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de
pregos ou menor lance que:

4.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente
precos global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatorio da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

4.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que
o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

4.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

4.10. Se houver necessidade de negociar o valor ofertado, 0 proponente tera um

prazo de no miaximo 01 (uma) hora para manifestacio, sob pena de inabilitacdo se assim

ndo o fizer.

4.11. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de

habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

5. HABILITACAO

5.1. Como condig¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual
descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao
que impeca a participagdo no processo de contratacao direta ou a futura contratagdo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o Cadastro Nacional de

Empresas Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/);

Relagdo de Apenados, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - TCE-SP

(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados);
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Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (CNIA —CNJ)

(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)

5.2. Constatada a existéncia de sang¢do, o fornecedor sera considerado inabilitado, por
falta de condi¢do de participagao.

5.3. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:
Proposta de precos contendo dados bancarios e nome, CPF, cargo, e-mail e telefone do
responsavel pela assinatura do contrato/recebimento da autorizagao de fornecimento.
Registro Comercial, no caso de empresa individual (com prova de registro na Junta Comercial
ou reparticdo correspondente); Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (contrato
inicial e suas alteragdes ou contrato social consolidado), devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos da cleicdo de seus administradores; Inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio; Prova de cumprimento da
legislagdo brasileira relativa a autorizacdo para funcionamento no Pais (somente para
empresas estrangeiras ja estabelecidas no Brasil), mediante apresentacdo de Decreto de
Autorizacdo e ata de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.
Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a
Tributos Federais (inclusive as contribuigdes sociais) e a Divida Ativa da Unido;
Prova de Regularidade de débito com a Fazenda Estadual (certidio negativa de débitos
inscritos na divida ativa, apenas ICMS) da sede ou domicilio do fornecedor, relativa aos
tributos incidentes sobre o objeto deste fornecedor;
Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal referente a tributos mobiliarios,
compativel como objeto contratual;
Certidao de Regularidade do FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, fornecida

pela Caixa Economica Federal;
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Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas
com Efeitos de Negativa,

Certidao negativa de feitos sobre Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
Capacidade técnico-operacional, comprovada por meio de atestados fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em nome do licitante, que comprovem o prévio
fornecimento e/ou execugdo de servicos com caracteristicas e complexidade semelhantes as
constantes do objeto da licitacdo. Quando ndo se tratar de uma Ata de Registro de Pregos, o
licitante deverd comprovar o quantitativo minimo de 50% (cinquenta por cento) do
quantitativo total vencido, em sintonia o Art. 67 § 2° da Lei Federal N° 14.133/21. E

permitido o somatorio de atestados de capacidade técnico-operacional;

5.4. Nao serao aceitos documentos de habilitacio com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

5.5. Se a empresa licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

5.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessao serd suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.7. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

5.8. No julgamento dos documentos de habilitagdo, a Administragdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica.

5.9. Todas as certiddes deverao estar com seus prazos de validade aptos na data de
apresentagdo, sendo que serd confirmada a validade e autenticidade das mesmas, quando
possivel.

5.9.1. O Agente de Contratagao podera realizar a atualizacdo de documentos
cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas.

5.9.2. No caso acima, a verificagdo pelo Agente de Contratagdo, em sitios
eletronicos oficiais de orgdos e entidades emissores de certiddes, constitui meio legal de

prova, para fins de habilitacao.
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5.9.3. Caso a licitante ndo tenha inserido as certiddes, o Agente de Contratacao
verificard em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes.
5.9.3.1. Se o Agente de Contratagao obtiver as certidoes mediante
pesquisa, sera considerada para fins de habilitagdo.
5.9.3.2. Se o Agente de Contratacdo ndo obtiver as certiddes mediante
pesquisa, ficara sob responsabilidade da empresa a nao entrega das mesmas, sendo declarada
inabilitada.
5.10. O prazo acima podera ser prorrogado, a critério do(a) Agente de contratacdo,

desde que solicitado por escrito, antes de findo o prazo estabelecido.

6. CONTRATACAO

6.1. Apds a Ratificagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado TERMO DE
CONTRATO ou emitido instrumento equivalente, com a convocag¢do para assinatura via
plataforma 1doc.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

6.3. Fica o vencedor cientificado que todas as comunicagdes com o municipio
acontecerdo por meio da plataforma ldoc. Todos os documentos enviados pela plataforma
tem carater oficial e o fornecedor recebera as comunica¢des no e-mail informado em seu
cadastro. No mais a plataforma permite ao municipio saber o momento em que os e-mails sdo
recebidos e lidos, sem a necessidade de confirmacdes.

6.4. As condi¢des de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso deverdo ser

mantidas durante a prestagdo de servigo.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipdteses previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, ficando sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil, criminal e da reparacao dos danos causados ao Municipio e, das

sancdes previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021 e ulteriores alteragdes.
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7.2. Sem prejuizo da faculdade prevista no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021 e
ulteriores alteragdes, o ndo cumprimento do objeto da contrata¢do sujeitard, cumulativamente
a CONTRATADA as seguintes multas:

Multa de 5% (Cinco por cento) sobre o valor total do contrato, pela recusa injustificada do
adjudicatario em assinar o instrumento contratual, ou documento equivalente;
Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor total do contrato, ou documento

equivalente, por dia de atraso na entrega ou na execugao do objeto.

7.2.1. O pagamento dessas multas ndo exime a adjudicataria da reparagdo de
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha a acarretar a contratante.

7.2.2. As multas, calculadas como acima, deverdao ser recolhidas no prazo de
dez dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada por esta
Administragao.

7.2.3. A aplicagdo de uma das sangdes ndo implica na exclusdo de outras
previstas na legislagdo vigente.

7.3. A contratacdo serd rescindida, de pleno direito, independentemente de
procedimento judicial e do pagamento de indenizagdo, nos casos de faléncia, insolvéncia
civil, concordata, liquidacdo judicial ou extrajudicial, dissolugdo, alteragdo ou modificagdo da
finalidade ou estrutura da CONTRATADA, de forma que prejudique a execugao do objeto, de
qualquer outro fato impeditivo da continuidade da sua execucdo, ou, ainda, na hipotese de sua
cessdo ou transferéncia, total ou parcial, a terceiros. A inexecugdo total ou parcial da
contratagdo ou o descumprimento de quaisquer das obrigagdes, ensejard sua rescisao, nos
casos enumerados no artigo 137, no modo previsto pelo artigo 138, com as consequéncias
estabelecidas no artigo 139, todos da Lei Federal n°. 14.133/2021, em sua redacao atual.

7.4. As sangles previstas serdo aplicadas ao responsdvel pelas infragcdes
administrativas previstas nos incisos do art. 155 da lei 14.133/2021, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sang¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

7.5. A aplicagdo das Sangdes somente ocorrera apos assegurado o contraditorio e a
prévia defesa, nos termos da legislagao vigente.

7.6. Até a decisdo final quanto a eventual defesa apresentada, serd retido o numerario
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apurado referente a sancdo, sendo que o montante da multa poderd, a critério do Municipio,
ser compensado com valores de pagamento devido ao fornecedor.

7.7. No caso de reincidéncia pela 3? (terceira) vez, de necessidade de correcdo no
objeto no prazo de 06 (seis) meses, a Contratante poderd declarar Inexecugdo Contratual

aplicando as penalidades existentes neste Aviso de Contratacao.
8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados

(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

Republicar o presente aviso com uma nova data.

Valer-se, para a contratagcdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentagao de habilitacao,
conforme o caso.

8.2. As providéncias dos subitens “a” e “b” também poderdo ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o
prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

8.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconexao.

8.5. Os horérios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento observarao o horario
de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao
relativa ao procedimento.

8.6. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes

validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.
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8.7. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

8.8. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratacao.

8.9. Fica assegurado a possibilidade de retencdo no momento do pagamento de
Imposto de Renda Retido na Fonte nos termos do art. 2°-A da IN RFB n° 1.234, de 11 de

janeiro de 2012, em especial seu Anexo I, salvo excecdes previstas em lei.

Taubaté, 25 de Novembro de 2025.

ANTONIO CARLOS OZORIO NUNES
SECRETARIO DE GOVERNO E RELACOES INSTITUCIONAIS
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratac&o de servico de capacitacio/ treinamento na Area de Administracdo Publica

para os servidores do Departamento de Planejamento e Gestdo Estratégica.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A capacitacdo dos servidores do Departamento de Planejamento e Gestdo Estratégica é
uma necessidade estratégica para a modernizacdo administrativa. Esse investimento assegura o
alinhamento estratégico de toda a equipe, promove a adaptagdo a mudangas no cenario
governamental, resultando diretamente na maior eficacia e modernidade da gestdo da

instituicao.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO

Considerando que ndo ha uma padronizacdo no municipio de Taubaté para 0 servico a

ser adquirido, abaixo segue o servico conforme descricao e quantidades:

Quantidade Servico

Participantes para capacitacdo na area de
administracdo publica

06

A capacitacdo é a solucdo estratégica para o desenvolvimento e a modernizagdo da
administracdo publica, pois garante que o servidor publico — o principal ativo da organizacao
— esteja continuamente atualizado em relacdo a novas legislacoes, tecnologias e metodologias
de gestdo. Esse investimento no capital humano resulta no aprimoramento imediato das
competéncias técnicas e comportamentais individuais, o que se traduz em maior eficiéncia
operacional e na melhoria da qualidade dos servigos prestados a sociedade. Em ultima analise,
ao capacitar seus servidores, a instituicdo assegura o cumprimento do principio da eficiéncia e
fortalece sua capacidade de adaptar-se a desafios e de entregar valor publico de forma mais agil
e transparente.

O curso devera ser realizado no formato de Educacéo a Distancia-EAD, com carga

horaria minima de 10 horas.
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Diante disso, espera-se que 0 curso na area administrativa aborde os contornos das
parcerias voluntérias entre a Administracdo Publica e as organiza¢des da sociedade civil, com
foco no perfil dos convénios e nas demais relagdes estabelecidas com as entidades do Terceiro
Setor, tendo como fundamento a Lei n° 13.019/2014. Aborde os:

Fundamentos Juridicos: Principios e regras basilares da Lei n® 13.019/2014 que regem
o fomento e a colaboragdo mutua.

Planejamento e Execucdo: Procedimentos para a correta formalizacdo das parcerias.
Chamamento Publico: Regras, excecdes (dispensa e inexigibilidade) e o processo de selecéo
das organizacdes.

Instrumentos Especificos: Analise das subvencdes e das emendas parlamentares como
fontes de recursos para as parcerias.

Acompanhamento e Controle: Exigéncias relativas as prestacdes de contas, com énfase
no foco em resultados.

Descumprimento da Lei: Consequéncias e responsabilidades em casos de inexecucéo
ou irregularidades.

Espera-se também e/ ou conforme detalhamento apresentado acima que 0 curso na area
de administracdo aborde de maneira pratica sobre a organizacdo e o funcionamento da Camara
Municipal, desde sua estrutura interna até o processo de elaboracdo de leis e a atuacdo dos
Vereadores.

Estrutura e Funces da Camara: Analise da composi¢do e das atribuicbes da Mesa
Diretora, das ComissGes (permanentes e temporarias) e do Plendrio como o6rgdos de
deliberacdo.

Regime Juridico do Vereador: Abordagem sobre a remuneracdo, os direitos (como a
inviolabilidade por opiniGes, palavras e votos), os impedimentos e as proibi¢cGes no exercicio
do mandato.

Processo Legislativo: Estudo da tramitacdo das proposicdes na fase interna de
discussdo na Camara, com foco nas prerrogativas regimentais que podem ser utilizadas pelos
Vereadores.

Ato Legislativo e Orgamento: Detalhamento da apresentagéo e execucdo da emenda
impositiva e o papel do Vereador no planejamento orgamentario.

Controle do Executivo: Analise da fase externa do processo legislativo, que inclui o
exame de constitucionalidade e a atuacdo do Poder Executivo (exercicio da sancdo ou do veto).
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Este conjunto de temas visa capacitar o servidor tanto no uso correto dos instrumentos
de parceria com o Terceiro Setor quanto no entendimento aprofundado do funcionamento e das
regras do Poder Legislativo Municipal.

4. DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

Espera-se que 0 curso de capacitacdo proporcione uma abordagem abrangente e
detalhada sobre o tema relacionado a area de administracao publica, visando o aprofundamento

do conhecimento técnico e operacional dos participantes.

O conteldo ideal deve ser estruturado para cobrir o ciclo completo de gestdo do tema
em foco, comec¢ando pelos fundamentos juridicos e conceituais que o sustentam e avangando

para as fases préaticas de planejamento, execu¢do e monitoramento.

Busca-se o desenvolvimento de habilidades que permitam aos servidores atuar com
seguranca juridica e eficacia, abordando a correta aplicacdo de regras e procedimentos
essenciais. Por fim, é fundamental que o curso prepare 0s participantes para a analise,

garantindo a conformidade e a otimizacao dos processos dentro da Administracdo Publica.

5. EXECUCAO

Tendo em vista tratar-se de contratacdo de curso na modalidade Educacéo a Distancia
(EAD), no ato da confirmacdo da contratacdo, assinatura do contrato, a liberacdo dos acessos
pela plataforma deveré ser efetuado no prazo de 60 dias corridos. Adicionalmente, a contratacao
devera ocorrer sob a modalidade de Lote Unico, em razéo das vantagens técnicas e econdmicas.
Tais beneficios consistem em: a imprescindivel necessidade de padronizacdo e uniformidade
dos servicos; a obtencdo de economia de escala e a simplificacdo administrativa decorrente da
reducdo dos esforcos na gestdo de multiplos contratos; e a mitigagcdo da dificuldade inerente a
atribuicdo de responsabilidade e a requisicdo de garantia em cenarios de falhas ou

inconformidades envolvendo diversos fornecedores.

O curso na area se administracdo publica voltado ao Processo legislativo e o funcionamento das

camaras devera ser ministrado em trés modulos, sendo eles:
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MODULO | — Fungdes das Camaras Municipais;

MODULO Il — Atribuices dos Vereadores, regime remuneratorio, direitos, impedimentos e

inviolabilidade;
MODULO Il — Processo legislativo.

E/ ou para o curso na area de administracdo publica voltada a administracdo publica e o terceiro

setor devera ser ministrado em quatro modulos, sendo eles:
MODULO | — Fundamentos juridicos da Lei n° 13.019/2014
MODULO Il — Planejamento das parcerias

MODULO Il — Execucéo das parcerias
MODULO IV — Descumprimento da Lei

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos

e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

6.1.2. Atender a toda a legislagéo vigente (no ambito federal, estadual e municipal);
6.1.3. Aceitar nas mesmas condi¢fes contratuais e/ou da Autorizacdo de Fornecimento
acréscimos ou supressdes no objeto, nos termos da legislacéo vigente;

6.1.4. Manter durante toda a execu¢do, compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

6.1.5. Observar, durante a prestacéo de servico, o disposto nos artigos 18, 26 e 66 da Leli
Federal n° 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

6.1.6. Conforme legislacdo vigente, os contratados ficam obrigados a emitir Nota Fiscal
Eletrbnica - NF-e, os contribuintes que, independentemente da atividade
econdmica exercida, realizem operagdes destinadas a Administracdo Publica
direta ou indireta;

6.1.7. Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal, sera imediatamente
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solicitada a Contratada, carta de correcdo, quando couber, ou ainda pertinente
regularizacdo, que deverd ser encaminhada para o responsavel pelo
acompanhamento e recebimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

6.2. OBRIGAC}OES DA CONTRATANTE
6.2.1. Cumoprir o estabelecido no presente Termo de Referéncia, seus anexos;
6.2.2. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;
6.2.3. Notificar, formal e tempestivamente a Contratada sobre quaisquer irregularidades

observadas na execucdo da prestacdo de servico objeto do presente Termo de
Referéncia;

6.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigaces da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

6.2.5. Conferir a documentacdo disponibilizada durante a execucao do objeto, efetuando
0 seu atesto quando estiverem em conformidade com os padrées de informacéo e
qualidade exigidos.

6.2.6. Nos termos do art. 117 Lei n° 14.133/21, a execucdo do contrato devera ser
acompanhada efiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes
da Administragédo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no
art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagédo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacgdes pertinentes a essa
atribuicao.

6.2.7. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorrénciasrelacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionérios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

7. MEDICAO

7.1 O pagamento sera realizado de acordo com a portaria da 42 de 02 de fevereiro de 2022
da Secretaria de Financas, ap6s o adimplemento da obrigacdo contratada, desde que
regular e devidamente atestado por esta Administracéo.

7.1.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
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agéncia econta corrente indicados pelo contratado.
7.2 As Notas Fiscais/Faturas deverédo ser emitidas pela Contratada, contra o Contratante.

7.3  Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo,o prazo para pagamento ficara sobrestado até que a Contratada regularize

O erro.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

O critério de selecdo adotado sera o menor preco global, conforme a pesquisa de precos
N° 1620/2025, cujos valores unitarios de referéncia foram averiguados no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP). Adicionalmente, a contratacdo devera ocorrer sob a modalidade
de Lote Unico, em razdo das vantagens técnicas e econdmicas. Tais beneficios consistem em:
a imprescindivel necessidade de padronizacdo e uniformidade dos servicos; a obtencdo de
economia de escala e a simplificacdo administrativa decorrente da reducdo dos esforcos na
gestdo de multiplos contratos; e a mitigacdo da dificuldade inerente a atribuicdo de
responsabilidade e a requisicdo de garantia em cenérios de falhas ou inconformidades

envolvendo diversos fornecedores.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS

O custo médio total da contratacdo é de R$ 3.398,00 (Trés mil, trezentos e noventa e oito

reais), conforme memaria de calculo abaixo:

Custo Curtos Médio
Curso
CONAM AHC ESAFI Médio Unitario
Participantes 06 06 06
Valor Unitério (R$) 499,00 600,00 600,00 3.398,00 566,33
Valor Total (RS) 2.994,00 | 3.600,00 | 3.600,00
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes deste certame correrdo no presente exercicio a conta
das dotacGes or¢camentarias a seguir indicada:

19.01.7001.2.359.04.122.339039.08.1100000

Rose de Jesus C. S. Silva

Departamento de Planejamento e Gestdo Estratégica

Antonio Carlos Oz6rio Nunes
Secretario de Governo e Relacgdes Institucionais
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MINUTA DE CONTRATO
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DISPENSA ELETRONICA N°. 0276/2025
PROCESSO N°. 32.601/2025

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE TAUBATE E A
EMPRESA PARA CONTRATAGAO DE
SERVICO DE CAPACITAGCAO / TREINAMENTO NA
AREA DE ADMINISTRAGCAO PUBLICA PARA OS
SERVIDORES DO DEPARTAMENTO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO ESTRATEGICA.

Contrato que entre si celebram a PREFEITURA MUNICIPAL DE TAUBATE, inscrita no CNPJ/MF sob ne.
45.176.005/0001-08 na Sede da Prefeitura, situada na Avenida Tiradentes, n°. 520, Centro, Taubaté/SP,
presentes, de um lado, neste ato representada por Antonio Carlos Ozério Nunes - Secretario de Governo e
Relacdes Institucionais, ora em diante designada CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa

, inscrita no CNPJ/MF sob n°. , com sede na
, n°. , bairro , municipio de /SP, representada por
, portador do RG n°. , inscrito no CPF/MF sob n°. , na forma de seu estatuto

social, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, através da dispensa eletrbnica n°. 0276/2025 -
processo administrativo n°. 32.601/2025, cujo inteiro teor a CONTRATADA declara expressamente, nesta avenca,
conhecer e aceitar, e ao qual se vinculam as partes, firmam o presente contrato, de acordo as hormas emanadas
da Lei Complementar Federal n° 0126/2024 alterada pelas Leis Complementares n°. 0147/2014 e n°. 0155/2016
em suas redacdes atuais, da Lei Federal n° 14.133/2021, do Decreto Municipal n° 15.499/2023, do Decreto
Municipal n°. 15.523/2023, do Decreto Municipal n°. 16.199/2025 e, subsidiariamente pelo Cddigo Civil Brasileiro,
com as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

1.1 - O presente contrato tem por objeto a contratacdo de servico de capacitagdo / treinamento na Area de
Administracéo Publica para os servidores do Departamento de Planejamento e Gestao Estratégica.

1.2 - Consideram-se integrantes do presente contrato, como se nele estivessem transcritos, o termo de referéncia
e a respectiva proposta, elaborada e apresentada pela CONTRATADA, datadade / [/ .

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO.
2.1 - Execucdo indireta, através de empreitada por prego unitario.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE ENTREGA.

3.1 - O objeto deste contrato somente sera recebido, nos termos do art. 140 da Lei Federal n°. 14.133/2021, se
estiver plenamente de acordo com as especificagfes constantes dos documentos citados em 1.2.

3.2 - A CONTRATADA obriga-se a reexecutar, as suas expensas, no local estipulado e no prazo ajustado, apés a
notificagdo, os servicos que vierem a ser recusados pela CONTRATANTE, hip6tese em que ndo ocorrera
pagamento enquanto nao for satisfeito o objeto desta avenca.

3.3 - Se os servicos apresentarem-se com defeitos, vicios de execuc¢do ou elaboragdo, serd lavrado laudo de
vistoria que relacionara as falhas encontradas, dando-se ciéncia oficial dos mesmos & CONTRATADA, para que
proceda as corre¢des apontadas, passando o prazo de observacao a fluir novamente, até nova comunicacao.

3.4 - Para fins de contagem do prazo sera considerada como data do contrato a Ultima assinatura (dia/més/ano)
dos signatérios referenciados no referido instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR, DOS RECURSOS E DO PAGAMENTO.
4.1 - O valor total do presente contrato é de R$ ( ),
por conta da dotacdo orgcamentéria para atender as despesas
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inerentes a este contrato, durante o corrente exercicio. No exercicio vindouro, nova dotacdo sera prevista para
cobertura das despesas restantes do presente instrumento.

4.2 - Para fins de pagamento, na periodicidade avencada, a CONTRATADA formulard requerimento a
CONTRATANTE, dando conta da conclusdo da respectiva fase, solicitando que seja vistoriada e comprovada a
execucgdo, e uma vez atestada pelo 6rgao competente da CONTRATANTE, juntamente com a entrega completa
dos documentos constantes do Anexo deste contrato pela CONTRATADA, iniciar-se-a o prazo para pagamento da
parcela correspondente, ndo cabendo qualquer reajuste financeiro.

4.3 - Havendo divergéncia ou erro na emissdo do documento fiscal, fica interrompido o prazo para pagamento,
sendo iniciada nova contagem somente apés a regularizacdo dessa documentacdo. Iniciar-se-4 o prazo de
pagamento da parcela correspondente o qual tera inicio a partir do tramite da Nota Fiscal e efetivo recebimento e
cumpridas todas as etapas necessarias para sua liquidacdo e pagamento, devidamente atestada pela Unidade
Requisitante, ndo cabendo qualquer reajuste financeiro.

4.4 - Cronograma de pagamento, observado a ordem cronoldgica, considerada a partir do recebimento das
respectivas Notas Fiscais, devidamente instruida e apta para liquidacdo e pagamento, cumpridas as obrigacGes
contratuais e nos termos da proposta apresentada. O pagamento obedecera aos seguintes prazos, exceto os
pagamentos decorrentes de cumprimento de ordens judiciais, parcerias celebradas com o Terceiro Setor,
consignacdes em pagamento, recolhimento de encargos e tributos, bem como os recursos repassados pela
Municipalidade para cumprimento de planos de trabalho previamente estabelecidos pelo Poder Publico.

Recebimento do 1° ao 10° dia do més, pagamento dia 20*.
Recebimento do dia 11° ao 20° dia do més, pagamento no ultimo dia Gtil do més*.
Recebimento do 21° ao final de cada més, pagamento no dia 10 do més seguinte*.
*Apds o adimplemento da obrigacdo contratada, desde que regular e devidamente

atestado por esta Administracdo.

4.4.1 - Salientamos ainda, caso uma das datas acima indicadas caia em finais de semana ou feriados em que néo
haja expediente bancario, ficam os pagamentos adiados para o dia Util seguinte.

4.4.2 - O pagamento de parcelas com eventual atraso sera corrigido pela variacédo do INPC - indice Nacional de
Precos ao Consumidor, ‘pro rata tempore’.

4.5 - Os precos contratados ndo sofrerdo qualquer espécie de atualizag@o, durante o primeiro ano de vigéncia
desta avenca. Uma vez transcorrido esse prazo poderdo ser corrigidos pela variagdo do indice oficial de inflag&o, o
IPCA — indice de Precos ao Consumidor Amplo, divulgado pelo IBGE observada no mesmo periodo, ou por indice
oficial que vier a substitui-lo.

4.6 - A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA pela execucédo dos servigos.

4.7 - Fica assegurado a possibilidade de retencdo no momento do pagamento de Imposto de Renda Retido na
Fonte nos temos do Art. 2°-A da IN RFB n°. 1.234, de 11 de janeiro de 2012, em especial seu Anexo |, salvo
excecgoes previstas em lei.

Previsdo Orgamentaria:

Ficha: 4692 - 19.01.7001.2.359.04.122.339039.08.1100000
Classificacdo Econdmica: 339039

Fonte de Recurso: 08

Aplicacdo: 1100000

Nota de Reserva n°. 5152/2025

Valor: R$ 3.398,00

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS DE ENTREGA E DE VIGENCIA DO CONTRATO.

5.1 - O curso deverd ser realizado no formato de Educacdo a Distancia-EAD, com carga horaria minima de 10
horas, a ser executada dentro do periodo de 12 (doze) meses, a contar da data da Ultima assinatura eletrbnica
deste instrumento contratual, em conformidade com o Termo de Referéncia anexo.

5.2 - Este contrato vigorara desde sua assinatura e por todo o periodo de execugcdo dos servicos, até sua
aceitagcdo e respectivo pagamento, nos termos do artigo 105 da Lei Federal n°. 14.133/2021, em sua redacao
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atual, persistindo, no entanto, as obrigacdes, especialmente as decorrentes da garantia do referido objeto
contratual.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.

6.1 - Executar o objeto deste contrato nas condi¢cdes previstas no instrumento convocatério e na respectiva
proposta, seus anexos e valores definidos por lance e negociacgéo.

6.2 - Ficar responsavel pelas operacdes e despesas de transporte e seguro de transporte, bem como pelas
despesas de locomocao, hospedagem e alimentacéo de seus prepostos, se e quando necessarias.

6.3 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condic¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no respectivo procedimento licitatorio.

6.4 - Responsabilizar-se por todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, da infortunistica do trabalho,
fiscais, comerciais, médicos e dos decorrentes de controle médico de salide ocupacional de seus funcionarios e
empregados utilizados para a consecucdo do objeto desta avenca e outros resultantes da execucdo deste
contrato, obrigando-se a salda-los na época prépria. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia a estes
encargos, nao transfere a CONTRATANTE a responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
contrato; da mesma forma que a CONTRATANTE esta isenta de qualquer vinculo empregaticio com funcionarios,
ou prepostos, da CONTRATADA.

6.5 - Responder pelos danos de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados, terceiros, ou a
CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de acdo, ou omissdo, dolosa ou culposa, de prepostos da
CONTRATADA ou de quem em seu nome agir, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo e
acompanhamento efetuados pela CONTRATANTE.

6.6 - Fazer prova da regularidade para com a Fazenda Federal (certiddo conjunta negativa de débitos relativos a
tributos federais, regularidade social e a divida ativa da Unido), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
bem como perante o FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico. As certidGes deverdo estar, em vigor na
data da emissdo da Nota Fiscal e deverdo ser juntadas a cada Nota Fiscal emitido e apresentado a
CONTRATANTE.

6.7 - Na hipétese de qualquer reclamacéo trabalhista, intentada contra a CONTRATANTE por empregados da
CONTRATADA, estes deverdo comparecer espontaneamente em Juizo, reconhecendo sua verdadeira condicdo
de empregador e substituir a CONTRATANTE no processo, até o final do julgamento, respondendo pelos énus
diretos e indiretos de eventual condenacéo.

6.8 - A CONTRATADA devera seguir rigorosamente o Termo de Referéncia.

6.9 - Pagar o piso salarial, fixado pela convencéo coletiva das categorias profissionais empregados na execucao
do objeto do presente contrato respeitando o principio da isonomia salarial, conforme artigo 1° da Lei Municipal n°
4.779/2013.

6.10 - Para eventuais contrata¢cfes de trabalhadores necessarios a execu¢do do objeto do presente contrato, fica
a CONTRATADA obrigada a cumprir com o que dispde a Lei Municipal n° 5.544 de 31 de mar¢co de 2020, no
sentido de fazer consulta prévia ao banco de dados do Balcdo de Empregos de Taubaté.

6.11 - A CONTRATADA deve cumprir com as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei e em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

6.12 - A contratacdo e/ou a prestacdo de servigcos terceirizados envolvendo méao de obra cujas atividades
demandem formacéao profissional, que dentre os(as) aprendizes a serem contratados(as) devera ser priorizado(a)
adolescente entre 14 e 18 anos que estejam em situacdo de vulnerabilidade ou de risco social, nos termos do art.
53, caput, incisos | a Ill, 88 1° e §2°, do Decreto Presidencial n. 9.579/2018, com redac¢éo conferida pelo Decreto
n°. 11.479/2023.

6.13 - A CONTRATADA deve empregar e matricular nos cursos dos Servicos Nacionais de Aprendizagem ou,
supletivamente, em escolas técnicas ou entidades sem fins lucrativos, nimero de aprendizes equivalente a cinco
por cento, no minimo, e quinze por cento, no maximo, dos(as) trabalhadores(as) existentes em cada
estabelecimento, cujas funcdes demandem formacdo profissional, conforme a Classificacdo Brasileira de
Ocupacdes.

AVENIDA TIRADENTES,520-CEP 12030-180 — CAIXA POSTAL 320 — TELEFONE-PABX (0XX12) 3625.5000 - FAX (0XX12) 3621.6444



Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sao Paulo

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

7.1 - Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do
respectivo contrato ou equivalente.

7.2 - Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da presente
contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

7.3 - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos ou
servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

7.4 - Designar responsavel(is), denominado(s) GESTOR E FISCAL DO CONTRATO, com competéncia legal, nos
termos do regulamento, para promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do Contrato e dos respectivos
servicos, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, e o qual notificarda a CONTRATADA sobre todas as
ocorréncias relacionadas com a sua execucado, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas,
falhas, problemas ou defeitos observados;

7.5 - Emitir termo de encerramento contratual, a partir do qual qualquer servico/compra prestado, apés sua
assinatura pelas partes, ndo tera amparo contratual, ndo ficando a Prefeitura Municipal de Taubaté obrigada ou
sujeita aos pagamentos que porventura venham a ser posteriormente pleiteados pela CONTRATADA.

7.6 - Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a prestacdo dos servicos contratados e 0 exato cumprimento das
clausulas e demais condi¢gfes contratuais, por intermédio do FISCAL DO CONTRATO, ao qual competira fazer o
acompanhamento da execucéo do Contrato, dirimindo e desembaracando eventuais pendéncias, prestando todos
os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA, bem como néo permitindo a execug¢ao de e/ou ordenando que
sejam refeitas quaisquer tarefas em desacordo com os termos acordados;

7.7 - Natificar, via sistema 1DOC, a CONTRATADA sobre qualquer falta ou irregularidade observada no curso da
execucdo do objeto do Contrato e/ou sobre quaisquer falhas ou defeitos apresentados pelo equipamento ou
instalacdes, prestando todos os esclarecimentos e informacdes necessarios e interrompendo 0 uso do mesmo, se
assim for recomendado, bem como fixar prazo para a devida solucdo do problema, caso ja ndo haja previsédo
contratual a respeito;

7.8 - Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela empresa CONTRATADA,
exigindo sua correcdo imediata, ressalvados os casos fortuitos ou de for¢ca maior, devidamente justificado e aceito
pela CONTRATANTE;

7.9 - Efetuar, quando julgar necesséario, inspecdo com a finalidade de verificar a prestacdo dos
servigos/fornecimento do bem e o atendimento das exigéncias contratuais;

7.10 - Atestar as faturas correspondentes, por intermédio de servidor competente, formalmente designado fiscal e
Gestor do Contrato;

7.11 - Verificar, antes de cada pagamento, a manutencédo das condi¢fes de habilitagdo da contratada.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE.

8.1 - Visando & adequacado aos novos pre¢os praticados no mercado, desde gue observado o interregno minimo
de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado na proposta de
precos sera reajustado.

8.2 - O interregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro reajuste sera contado:

8.2.1 - Para os custos relativos & méo de obra e para os custos decorrentes de mercado, sujeitos a variacdo de
precos do mercado (insumos nédo decorrentes da méo de obra): a partir da data dos orcamentos estimados;

8.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano serd computado do Ultimo reajuste
correspondente & mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se como Ultimo reajuste, a data em que
iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

8.4 - O prazo para a CONTRATADA solicitar o reajuste deverd ser de acordo com o 8§ 8° do Art. 25 da Lei
14.133/21.

8.5 - Caso a CONTRATADA néo solicite o reajuste, ocorrera a preclusdo do direito ao reajuste.

8.5.1 - Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, novo reajuste so podera ser pleiteada
apo6s o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

8.5.1.1 - Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em relacdo aos custos
sujeitos a variagdo de precos do mercado e ao de méo de obra;
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8.6 - E vedada a inclus&o, por ocasido do reajuste, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando
se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal e/ou sentenga normativa.

8.7 - A Administracdo nao se vincula as disposic8es contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgdes Coletivas que
tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa CONTRATADA, de
matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracao
Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para o0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

8.8 - Quando o reajuste solicitado pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variagdo dos precos de
mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra) e decorrentes de mao de obra, o respectivo aumento sera
apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento pela variacdo do IPCA, com base na seguinte férmula:
Onde:

IPCA
R = Po x [( ) - 1]
IPCA0
R = Parcela de reajuste;

Po = Preco inicial do item no més de referéncia dos precos ou preco do item no més de aplicacdo do dltimo
reajuste;

IPCA/IPCAo0= variacéo do IPCA - indice de Preco ao Consumidor Amplo, ocorrida entre o0 més de referéncia de
precos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e 0 més de aplicacdo do reajuste.

8.8.1 - No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, a Administracdo pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao
logo seja divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA obrigada a apresentar meméria de célculo referente
ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

8.8.2 - Nas afericfes finais, o indice utilizado para o reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

8.8.3 - Caso o indice estabelecido para o reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, seré adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

8.8.4 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.5 - Independentemente do requerimento de reajuste, a Administracdo verificar4, a cada anualidade, se houve
deflacdo do indice adotado que justifiqgue o recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a
reducéo dos valores correspondentes da planilha do contrato.

8.9 - Os novos valores do contrato decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o
seguinte:

8.9.1 - Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para
concessao dos préximos reajustes futuros; ou

8.9.2 - Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando o reajuste envolver revisdo do custo
de mé&o de obra em que o proprio fato gerador, por sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensacéo do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em reajustes futuros.

8.10 - Os efeitos financeiros dos reajustes ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas
em relagdo a diferenca porventura existente.

8.11 - A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da
solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagédo dos custos.

8.11.1 - O prazo referido no subitem anterior ficar4 suspenso enquanto a CONTRATADA nao cumprir 0s atos ou
apresentar a documentagéo solicitada pela Administracdo para a comprovacao da variagao dos custos.

8.12 - Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogacao
do contrato, caso em que deverao ser formalizados por aditamento ao contrato.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES E DAS SANCOES.
9.1 - A CONTRATADA sujeita-se as sancdes previstas na Lei Federal 14.133/21, nos termos previstos no aviso de
contratacao.
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9.2 - A aplicacdo de uma das san¢des ndo implica a exclusdo de outras previstas na legislacdo vigente.
9.3 - As sancdes dispostas poderéo ser aplicadas a CONTRATADA, conforme o caso, em conformidade com os
Arts. 155 e 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e ulteriores alteracdes, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.
9.4 - A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracdes:

| - Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

V - N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente, devidamente justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

IX - Fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XIl - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
9.4.1 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o descumprimento total
da obrigacdo assumida.
9.5 - Serdo aplicadas, conforme o caso, ao responsavel pelas infragdes administrativas, as seguintes sancées:

| - Adverténcia;

Il - Multa;

Il - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
9.6 - Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

| - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

[l - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administrag&o Publica;

V - A implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgéaos de controle.
9.7 - A sancdo de Adverténcia sera aplicada exclusivamente quando a Contratada der causa a inexecuc¢éo parcial
do contrato, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.
9.8 - As Multas, ndo poderdo ser inferiores a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacéo direta e sera aplicada ao responsével por qualguer das
infracBes administrativas previstas no item 9.5.
9.9 - Sem prejuizo das demais infragbes administrativas previstas no item 9.5, a ndo observancia das clausulas
contratuais sujeitara, cumulativamente, a CONTRATADA as seguintes multas:
9.10 - 5% (cinco por cento) do valor do contrato reajustado, por desatendimento de qualquer clausula contratual.
9.11 - 0,5% (cinco décimos percentuais) do valor total do contrato reajustado, por dia de atraso na entrega ou na
execucgdo do objeto.
9.12 - A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel pelas infragées administrativas
previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do item 9.5, quando n&o se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
9.13 - A sancd@o de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos VIII, I1X, X, XI e Xl do item 9.5, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do mesmo item, que justifiquem a imposi¢cdo de
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penalidade mais grave que a sanc¢do referida no item 9.12, e impedird o responséavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

9.14 - A aplicacdo das Sancbes somente ocorrera depois de assegurado o contraditorio e a prévia defesa, nos
termos da legislagéo vigente.

9.15 - Até a decisao final transitada em julgado, nenhum numerdrio apurado referente a sancao sera retida, sendo
gue apos, o montante da multa podera, ser compensado dos valores de pagamento devido ao fornecedor.

9.16 - As multas previstas nao tém carater compensatério, porém moratorio, e consequentemente o pagamento
delas ndo exime a CONTRATADA da reparacdo de eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel
venha a acarretar a CONTRATANTE.

9.17 - As multas, calculadas como acima, poderao ser deduzidas, até seu valor total, de quaisquer pagamentos
devidos a CONTRATADA, ou deduzidas de eventual garantia de contrato. Poderdo, alternativamente, ser inscritas
em Divida Ativa para cobranca executiva ou cobradas judicialmente.

9.18 - As decisdes relacionadas a multas, penalidades e adverténcias, bem como as notificac6es dessas decisfes,
serdo publicadas em diario oficial do municipio e encaminhadas via correios para as empresas sancionadas,
garantindo o direito de ampla defesa, a contar da confirmacédo de recebimento da decisao.

CLAUSULA DECIMA - DOS DIREITOS E DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES, E DAS TOLERANCIAS.
10.1 - Os direitos e as responsabilidades das partes sdo os que decorrem das clausulas desta avenca e do regime
de direito publico a que a mesma esta submetida, na forma da legislagdo de regéncia.

10.2 - Se uma das partes, em beneficio da outra, ainda que por omissao, permitir a inobservancia, no todo ou em
parte, de clausulas e condicGes do presente contrato, seus anexos e termos aditivos, tal fato ndo podera liberar,
desonerar, alterar ou prejudicar essas clausulas e condi¢cdes, as quais permanecerdo inalteradas, como se
nenhuma toler&ncia houvesse ocorrido.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZAGAO.

11.1 - A CONTRATANTE exercerd a fiscalizacdo geral dos servi¢os contratados, podendo, para esse fim, designar
prepostos, aos quais a CONTRATADA ficara obrigada a permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizacdo dos
mesmos, facultando-lhe o livre acesso aos seus depésitos e instalagBes, bem como a todos os registros e
documentos pertinentes com o objeto ora contratado, sem que essa fiscalizagdo importe, a qualquer titulo, em
responsabilidade por parte da CONTRATANTE.

11.2 - A fiscalizacdo verificara o cumprimento das especificacbes e a aplicagdo dos métodos construtivos e
ensaios pertinentes, bem como a quantidade, qualidade e aceitabilidade dos servigos executados.

11.3 - Afiscalizac&o poderéd sustar qualquer trabalho que esteja em desacordo com o disposto neste contrato.

11.4 - Fica acordado que a fiscalizagdo ndo tera nenhum poder para eximir a CONTRATADA de qualquer
obrigacéo prevista neste contrato.

11.5 - E dever da Fiscalizac&o verificar, durante toda a execucdo contratual, se as cotas, notadamente a de
aprendizes, estdo sendo devidamente cumpridas pela Contratada. Atualmente, o0 cumprimento ou ndo da cota de
aprendizes pode ser averiguado por intermédio do seguinte link disponibilizado pelo Ministério do Trabalho e
Emprego: https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO DO CONTRATO.

12.1 - Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual deverd ser formalmente motivada nos autos do
processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situagdes:

12.1.1 - N&do cumprimento ou cumprimento irregular de normas ou de clausulas contratuais, de especificagdes, de
projetos ou de prazos;

12.1.2 - Desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar sua execu¢éo ou por autoridade superior;

12.1.3 - Alteracao social ou modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de
concluir o contrato;

12.1.4 - Decretacao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢édo da sociedade ou falecimento do contratado;
12.1.5 - Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execu¢éo do contrato;
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12.1.6 - Atraso na obtencdo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracdo substancial do
anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

12.1.7 - Atraso na liberacao das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacédo ou a serviddo administrativa, ou
impossibilidade de liberacéo dessas areas;

12.1.8 - Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade contratante;
12.1.9 - Nao cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

12.2 - O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

12.2.1 - Supresséo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que acarrete modificacdo do valor
inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 desta Lei;

12.2.2 - Suspensédo de execuc¢do do contrato, por ordem escrita da Administracdo, por prazo superior a 3 (trés)
meses;

12.2.3 - Repetidas suspensfes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis, independentemente do pagamento
obrigatério de indenizagdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e mobilizacbes e
outras previstas;

12.2.4 - Atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissédo da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de
pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras, servicos ou fornecimentos;

12.2.5 - Nao liberacdo pela Administracdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para execucédo de
obra, servi¢co ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso
ou descumprimento das obrigacdes atribuidas pelo contrato a Administracdo relacionadas a desapropriacdo, a
desocupacéo de areas publicas ou a licenciamento ambiental.

12.3 - Os emitentes das garantias previstas no art. 96 desta Lei deverdo ser notificados pelo contratante quanto ao
inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

12.4 - A extingdo do contrato podera ser:

12.4.1 - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracéo, exceto no caso de descumprimento decorrente
de sua prépria conduta;

12.4.2 - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediacdo ou por comité de resolucdo de
disputas, desde que haja interesse da Administracao;

12.4.3 - Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissdria ou compromisso arbitral, ou
por decisao judicial.

12.5 - A extingdo determinada por ato unilateral da Administragcéo e a extingdo consensual deverdo ser precedidas
de autorizacéo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.
12.6 - Quando a extincdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado sera ressarcido pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

12.6.1 - Devolucéo da garantia;

12.6.2 - Pagamentos devidos pela execucgédo do contrato até a data de exting&o;

12.6.3 - Pagamento do custo da desmobilizagdo.

12.7 - A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo poderd acarretar, sem prejuizo das san¢fes
previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:

12.7.1 - Assunc¢do imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato proprio da
Administracao;

12.7.2 - Ocupacéo e utilizacdo do local, das instala¢des, dos equipamentos, do material e do pessoal empregados
na execuc¢do do contrato e necessarios a sua continuidade;

12.7.3 - Execucdo da garantia contratual para:

12.7.3.1 - Ressarcimento da Administracao Publica por prejuizos decorrentes da ndo execucao;

12.7.3.2 - Pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

12.7.3.3 - Pagamento das multas devidas a Administragcao Publica;

12.7.3.4 - Exigéncia da assuncdo da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela seguradora, quando
cabivel;

12.8 - Retencao dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados & Administracdo Publica
e das multas aplicadas.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GARANTIA, NOS TERMOS DO CAPITULO Il DA LEI FEDERAL N°
14.133/21.

13.1 - A CONTRATADA fica dispensada, neste ato, da prestacdo das garantias previstas no Capitulo Il da Lei
Federal n° 14.133/21, em sua redagéo atual.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA NOMEACAO.
14.1 - O modelo de gestdo contratual serd exercido por gestor e fiscal indicado, conforme disposto pelos
paragrafos do artigo 117 da Lei Federal n°. 14.133/2021 e pelo Decreto n°. 15.523, de 10 de margo de 2023.

14.1.1 - Fica designada - Cargo: - CPF: - tel: (12) -
email: como gestor, para exercer as fungdes previstas nos incisos e paragrafos do artigo 2°, do
Decreto n°. 15.523/23.

14.1.2 - Fica designada - Cargo: - CPF: - tel: (12) - email:

como fiscal, para exercer as funcfes previstas nos incisos e paragrafos Unicos dos artigos 4° e 5° do Decreto n°.
15.523/23.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA LEGISLACAO.

15.1 - Aplicam-se a execucdo deste contrato, especialmente aos casos omissos, as normas emanadas da Lei
Complementar Federal n°. 0126/2024 alterada pelas Leis Complementares n°. 0147/2014 e n°. 0155/2016 em
suas redacdes atuais, da Lei Federal n°. 14.133/2021, do Decreto Municipal n°. 15.499/2023, do Decreto Municipal
n°. 15.523/2023, do Decreto Municipal n°. 16.199/2025 e, subsidiariamente pelo Cédigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO.

16.1 - As partes elegem o foro da CONTRATANTE, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado
gue seja, para toda e qualquer acdo oriunda do presente contrato e que ndo possa ser resolvida de comum acordo
entre as mesmas.

E, por assim estarem justas e contratadas as partes, mutuamente obrigadas, assinam o presente instrumento em
02 (duas) vias de igual teor e forma, para todos os fins de direito, na presenca das testemunhas abaixo.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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DISPENSA ELETRONICA N°. 0276/2025
PROCESSO N°. 32.601/2025

ANEXO
DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHAR NOTA FISCAL
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Processo: 32.601/2025
Requerente: Departamento de Compras

Ao

Departamento de Compras

Tendo em vista a andlise da Minuta Contratual elaborada para
formalizacdo de contratagao por meio da Dispensa de Eletronica de n°® 276/2025 para a
contratacdo de servico de capacitacdo / treinamento na Area de Administracdo Publica
para os servidores do Departamento de Planejamento e Gestao Estratégica, cabendo
informar que de acordo com o exigido pela INSTRUCAO NORMATIVA RFB n.° 2110 de
17/10/22, vigorando a partir de 19/10/22, editada pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil, e responsabilidade solidaria constante nos arts. 30 e 31 da Lei Federal n°
8.212/91 de 24/07/1991, orientando quanto a apresentacdao de documentos e o

preenchimento da Nota Fiscal para constar no anexo, devera a empresa:

I) Discriminar obrigatoriamente na nota fiscal de Servigo:

e Retencdo do ISSQN é devido no local do estabelecimento do
servico, conforme aliquota informada pelo mesmo quando da

emissao da Nota Fiscal;

e Retencdo do IRRF: 4,80% (quatro inteiros e oitenta centésimos
por cento) do valor do servico conforme disposto no artigo 64
da Lei Federal n® 9.430/1996, regulamentado pela Instrucdo
Normativa 1234/12 tabela do Anexo I, Exceto quando
enquadrado no Artigo 4° Item XI da referida Instrugao

Normativa;

e Devera mencionar no corpo da nota fiscal o objeto do contrato,
n° do Processo Administrativo, Dispensa Eletronica n® 276/25,

bem como o periodo dos servigos executados;
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II) Apresentar na entrega da nota fiscal:
= Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais, Regularidade Social e a Divida Ativa da Uniao;

= Certiddo Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa
Estadual;

» Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Municipal (apenas
tributos mobiliarios do domicilio ou sede do licitante), na forma
da Leij;

= Certificado de Regularidade do FGTS- CRF;

= Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Divisdao de Calculos e Terceiro Setor, 24 de novembro de 2025.

Fabio Augusto de Alcantara
Servidor Municipal

Paulo Gustavo Corréa Silveira
Gestor de Contabilidade
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