
 

 

Funções básicas do Sistema Acto: 
Módulo Licenciamento e Intervenção Ambiental 

 
1. CAMPOS DA TELA DE INÍCIO DO SISTEMA: 

Ao entrar no sistema Acto você tem disponível esta tela, onde você já tem acesso a tela onde há o resumo dos 
processos em que você tem acesso no sistema, bem como as fases em que ele se encontra na tramitação.  
 

 
Processos em Tramitação para análise e emissão das autorizações/licenças: 
 
(A) – Conferir Documentos: processos enviados pelo requerente/empreendedor, que estão aguardando 
conferência de documentos mínimos para abrir (formalizar) o processo e iniciar prazo de análise do órgão 
ambiental; 

(B) – Fiscalização: processo após ter conferido nº de documentos solicitados para análise entra para análise 
documental e vistoria in loco; 

(C) – Análise Técnica / Análise Final: processo que, após fiscalização, entra na etapa de solicitar informações 
complementares e elaboração do parecer técnico ambiental. (Conforme processo, há etapa de 
“revisão/conferência da análise” em Análise Final); 

(D) – Deferimento: processo está aguardando aprovação pelo CODEMA; 

Processos Concluídos (E): o sistema diferencia os processos que finalizaram a análise e tiveram a emissão das 
autorizações/licenças concedida (Deferida) ou encerrada por algum motivo (indeferido, cancelado, arquivado, 
vencido ou incompleto). 
Obs: O termo incompleto, como já ele próprio indica, são processos que não apresentaram documentação 
mínima para iniciar análise. 

(F) – Processos Deferidos: Aqui encontrará as Licenças Ambientais e Autorizações de Intervenção Ambiental 
concedidas pelo CODEMA, bem como: 

 os FCEs – Formulários de Caracterização de Empreendimentos ‘deferidos’, ou seja, formulários 
preenchidos que geraram FOBs – Formulários de Orientação Básica com relação de documento dos 
processos em análise; 

 as Condicionantes Ambientais protocoladas em cada processo de LA ou AIA emitida e em 
acompanhamento pela SMA. 

(G) – Campo Pesquisa por número de processo: se você tiver acesso à um processo que já sabe o seu número, 
poderá pesquisar diretamente no campo indicado. 



 

 

Clicando nos botões de cada uma das fases você tem acesso a lista de processos: 

 

Clicando em cada um dos processos, você abrirá a tela de informações 

 

2. CAMPOS DE UMA TELA DE PROCESSO: 

Ao acessar um processo, você se deparará com várias informações, sendo importante conhecer as funções dos 
campos em destaque: 

 



 

 

(H) – Dados básicos do processo em empreendimento: aqui encontra informações como o responsável Técnico, 
nome do empreendimento, nome do empreendedor, endereço do local solicitado processo ambiental e o Status 
do processo durante a tramitação. 

(I) – Etapas do fluxo de tramitação e análise do respectivo processo: aqui você encontra quais etapas já passou 
o processo, em que fase está atualmente e quais fases ainda ele precisa tramitar 

(J) – Beneficiários: Nome dos usuários Acto com vistas ou vínculo ao processo 

(K) – Requerimento: Campo que, se clicado, abre o formulário com os dados iniciais do requerimento de 
licença/autorização ambiental 

 
 
(L) – Tramitação: local onde é registrada toda a comunicação entre órgão ambiental e o 
consultor/empreendimento. 

 



 

 

(M) – Documentos, Anexo, Estudos e Evidências: local onde você consegue abrir todos os anexos e documentos 
apresentados no processo. Certifique-se de que estejam ordenados por ordem CRONOLÓGICA clicando no 
botão em destaque abaixo, caso não esteja selecionado. 

Para abrir um arquivo basta dar um duplo clique sobre ele, que abrirá em outra aba do navegador. 

 
(N) – Monitoramento de Processos Vinculados: local onde pode ter acesso a processos de outras áreas da 
Secretaria de Meio Ambiente ou Secretaria de obras que estão vinculados ao pedido/processo aberto na tela.  
Exemplo: 
Processo principal/em tela: Licenciamento Ambiental de Instalação Corretiva para construção de condomínio 
logístico/industrial 
Processos vinculados:      a) Intervenção Ambiental (SMA); 
   b) Alvará de Obras (SOU); 
   c) Projeto de Drenagem (SOU); 
   d) Atendimento Condicionantes da Licença Ambiental (SMA) 

 


