
ABERTURA DE PROCESSO POR MEIO DE CÓPIA DE DADOS DE PROCESSO ANTERIOR 

1) Entre no sistema e clique em “Solicitar serviço” 
2) Escolha dentre os requerimentos de Meio Ambiente ->  “Caracterização do Empreendimento (FCE)” 
3) Irá aparecer a tela abaixo, onde, para cópia de dados do processo, precisa clicar em “Selecione o tipo de 

preenchimento de dados que deseja” 

 
 
4) Aparecerá botões de ação, onde deverá escolher a opção “Copiando dados de processo anterior” 
5) Em seguida aparecerá o campo “Número do processo”, onde será digitado/escolhido o número do processo de 
FCE que deseja copiar as informações anteriormente preenchidas. 
6) Selecionar as opções de “Finalidade” e, em seguida, “Categoria de Serviço” 
7) Em seguida, clique no botão verde AVANÇAR, para continuar o preenchimento. 

 
Será aberto o Formulário de Caracterização de Empreendimento no novo formato, com os dados já recebidos do 
formulário anterior e os novos campos necessários para preenchimento e envio à Prefeitura/SMA. 


