by

Ko

4
+ 4
+ D

——

Re

PREFEITURA DE

EXTREMA

PORTARIA N°. 438
DE 28 DE JULHO 2026.

PUBLIC ADO “Dispde sobre as diretrizes para implantacio,

substituicio, atualizacdo e utilizacio obrigatdria

Extrema’ 28 / 07 / 26 de sistemas informatizados no Ambito da

Administracado Publica Municipal e da outras

providéncias."

CONSIDERANDO 033/2026, encaminhado pela Secretaria Municipal de
Planejamento e Finangas, por intermédio da Geréncia de Tecnologia da Informagdo, no qual se solicita a
edicdo de Portaria para regulamentar a implantagdo, atualizag@o, substituicao e utilizagao obrigatoria de

sistemas informatizados no &mbito da Administragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a modernizagdo da gestdo
publica municipal por meio da utilizacao de sistemas informatizados que proporcionem maior eficiéncia,

seguranca, transparéncia e integracao dos processos administrativos;

CONSIDERANDO que a implantagdo de sistemas informatizados demanda

planejamento, participacao das unidades administrativas e comprometimento dos servidores envolvidos;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de padronizar os procedimentos
relacionados a implantagdo, substitui¢do e atualizagdo de sistemas corporativos utilizados pela

Administracdo Municipal;

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE EXTREMA, Senhor Fabricio Sanchez

Bergamin, no exercicio de suas fungdes e no uso de suas atribuigdes legais,

DETERMINA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Ficam estabelecidas as normas e diretrizes aplicaveis a implantacdo, a
substituicdo, a atualizacdo e a utilizacao de sistemas informatizados destinados ao suporte das atividades

administrativas, financeiras, operacionais e gerenciais da Administracao Publica Municipal.
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Art. 2° - Para os fins desta Portaria, considera-se sistema informatizado toda
solugdo tecnoldgica destinada a apoiar, executar, registrar, controlar ou gerenciar processos, atividades,

servicos ou informagdes no ambito da Administragdo Pablica Municipal.

Art. 3° - A implantagdo, a substitui¢do ou a atualizacdo de qualquer sistema
informatizado sera coordenada pela Geréncia de Tecnologia da Informag¢do, em conjunto com a unidade
administrativa responsavel pelo respectivo processo de negécio e, quando houver, com a empresa

contratada para o fornecimento, a implantacao, a manuten¢do ou o suporte da solucao tecnoldgica.
CAPITULO IT
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 4° - Compete a Geréncia de Tecnologia da Informagao:

I - coordenar tecnicamente os processos de implantagdo, substituicdo e

atualizagdo dos sistemas informatizados;

II - acompanhar o cumprimento dos cronogramas, as integragdes entre sistemas,

a migragdo de dados e as respectivas parametrizagdes e configuragoes;

III - prestar suporte técnico as Secretarias e as unidades administrativas durante

todas as etapas de implantagdo e utilizagdo dos sistemas;

IV - acompanhar a execugdo contratual dos servigos relacionados a

implanta¢do, a atualizagdo, a manutengao e ao suporte dos sistemas informatizados;

V - promover agdes de orientagdo, capacitagdo e suporte aos usuarios dos

sistemas;

VI - expedir orientacdes técnicas e estabelecer procedimentos complementares

necessarios a adequada implantacao e utilizacao dos sistemas informatizados.

Art. 5° - Compete as Secretarias e unidades administrativas:

I - designar servidores responsaveis pelo acompanhamento da implantacao,

substituicdo ou atualizagdo dos sistemas informatizados;
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II - disponibilizar, tempestivamente, as informagdes, os documentos e os dados

necessarios a implantagdo e ao funcionamento dos sistemas;

IIT - participar das etapas de levantamento de requisitos, testes, validacao e

homologagdo, sempre que demandadas;

IV - assegurar a participacdo dos servidores nos treinamentos e nas demais

atividades de capacita¢do promovidas pela Administracdo Municipal ou pela empresa contratada;

V - comunicar, imediatamente, & Geréncia de Tecnologia da Informagao

quaisquer inconsisténcias, falhas ou dificuldades identificadas na utilizacao dos sistemas;

VI - adotar as medidas necessarias para assegurar a correta utilizacdo dos

sistemas informatizados pelos servidores sob sua responsabilidade.

CAPITULO 111
DOS SERVIDORES

Art. 6° - Os servidores designados para participar da implantagdo, da
substituicdo ou da atualizagdo de sistemas informatizados deverdo colaborar com todas as etapas do
respectivo projeto, observando os cronogramas estabelecidos, prestando as informacdes necessarias e

executando as atividades de sua competéncia para assegurar o adequado a funcionamento do sistema.

Art. 7° - Os servidores usuarios dos sistemas informatizados deverao participar
dos treinamentos, capacitagdes ¢ demais acdes de orientagdo promovidos pela Administragdo Publica

Municipal ou pela empresa contratada, sempre que convocados.

Art. 8° - A partir da entrada em produgdo de sistema informatizado implantado,
substituido ou atualizado pela Administragdo Publica Municipal, sua utilizagdo sera obrigatdria para todos

os servidores que desempenhem atividades abrangidas por suas funcionalidades.

§ 1° - E vedada a utilizagdo de controles paralelos, sistemas ndo autorizados,
planilhas eletronicas, formularios ou quaisquer outros meios destinados a substituir, total ou parcialmente,
o sistema informatizado oficial, ressalvada autorizagdo expressa da Geréncia de Tecnologia da

Informac@o ou da autoridade competente.
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§ 2° - O descumprimento injustificado da obrigatoriedade prevista neste artigo

podera caracterizar infragdo aos deveres funcionais, sujeitando o servidor as medidas administrativas

cabiveis, observado o disposto na legislagdo vigente e assegurados o contraditério e a ampla defesa.

§ 3° - Os servidores deverao zelar pela integridade, confidencialidade e correta
utilizacdo das informagdes registradas nos sistemas informatizados, observando as normas internas de

seguranca da informacao e de protecao de dados aplicaveis.
CAPITULO IV
DA IMPLANTACAO

Art. 9° - A implantagdo, a substituicdo ou a atualizacdo de sistemas

informatizados observara, sempre que aplicavel, as seguintes etapas:
I - planejamento;
II - levantamento de requisitos;
III - parametrizag@o e configuragdo do sistema;
IV - migracdo e validagdo dos dados;
V - realizacdo de testes técnicos e funcionais
VI - capacitagdo dos usuarios;
VII - homologacao pela unidade administrativa competente;
VIII - entrada em produgdo; e
IX - operagao assistida.

Paragrafo unico - As etapas previstas neste artigo poderdo ser adaptadas,
suprimidas ou complementadas, mediante justificativa técnica da Geréncia de Tecnologia da Informacao,

considerando a natureza, a complexidade e as caracteristicas do sistema informatizado.

Art. 10 - O inicio da utilizagdo obrigatoria do sistema sera definido pela
Administracdo mediante comunicado oficial ou ato especifico, observados o cronograma de implantacdo

e a conclusdo das etapas de homologacao e treinamento.
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Paragrafo unico - Durante o periodo de operacdo assistida, a Geréncia de
Tecnologia da Informagdo e, quando houver, a empresa contratada prestara o suporte técnico necessario

para assegurar a estabilidade, a continuidade e o adequado funcionamento do sistema informatizado.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 - Os casos omissos ¢ as duvidas decorrentes da aplicagdo desta Portaria
serdo dirimidos pela Geréncia de Tecnologia da Informacao, em conjunto com a autoridade competente

da unidade administrativa responsavel pelo sistema informatizado.

Art. 12 - As disposicdes desta Portaria aplicam-se a todos os sistemas
informatizados implantados, substituidos ou atualizados no &mbito da Administracdo Publica Municipal,

independentemente da modalidade de contratagdo, da origem da solucao tecnologica ou de seu fornecedor.

Art. 13 - As unidades administrativas deverdo adotar as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento desta Portaria, observadas as orientagoes expedidas pela Geréncia de

Tecnologia da Informacao.

Art. 14 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Assinado de forma digital

FABRICIO SANCHEZ ,,, FaBRICIO SANCHEZ

BERGAMIN:3118508 BERGAMIN:31185085823
5823 Dados: 2026.07.28
11:03:11 -03'00"

Fabricio Sanchez Bergamin

- Prefeito Municipal —
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