DECRETO N°. 5.158
DE 22 DE JUNHO DE 2026.

“Regulamenta a concessao de diarias, ajuda
de custo para combustivel e gratificacao de
atividade especial, as escalas de trabalho dos
PUBLIC AD O servidores vinculados ao transporte
municipal, a concessdo de transporte para
participacio em eventos esportivos, culturais

Extrema, 22/06/26 e educacionais, e a aplicacdo de suprimento

de fundos, e da outras providéncias”.

CONSIDERANDO o disposto nas Leis Municipais n° 5.220, de 04 de junho
de 2025, n® 5.446, de 16 de junho de 2026, e n° 5.213, de 21 de maio de 2025, bem como nos
artigos 68 ¢ 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964;

CONSIDERANDO a Comunicagdo Interna n® 001/2026, da Secretaria
Municipal de Satde, que visa agilizar o pagamento de despesas de pronto pagamento em

situagdes especificas;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, economicidade, interesse
publico e eficiéncia, que exigem da atividade administrativa presteza, perfei¢cao e rendimento
funcional;

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE EXTREMA, Senhor Fabricio

Sanchez Bergamin, no uso de suas atribuicdes legais,
DECRETA:

Art. 1°- Este Decreto estabelece normas e procedimentos administrativos, no

ambito do Municipio de Extrema, para:
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I - a concessao de diarias, ajuda de custo para combustivel, indenizagdes por
despesas de deslocamento e gratificacdo por atividade especial aos servidores municipais,
observadas as condi¢des, limites e critérios estabelecidos na lei 5.446 de 16 de junho de 2026-;

IT — a regulamentacao das escalas de trabalho dos motoristas € monitores
vinculados ao transporte municipal;

IIT — a concessdo de transporte municipal para participagdo em eventos
esportivos, culturais e educacionais;

IV — a liberagdo e a aplicacdo de suprimento de fundos para cobertura de
despesas de pronto pagamento da Secretaria Municipal de Satude, nos termos dos artigos 68 e

69 da Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 2° - Ao servidor que, por interesse do servigo, necessitar deslocar-se para
fora dos limites territoriais do Municipio, podera ser concedida diaria destinada ao custeio das
despesas de alimentagdo e, nas hipoteses previstas na Lei Municipal n® 5.446/2026, das
despesas decorrentes de pernoite, observados os critérios, valores, limites e condigdes nela
estabelecidos.

§ 1° - Os valores e os critérios das diarias observardo a tabela e as condigdes
dos artigos 3° e 4° da Lei Municipal n° 5.446/2026, inclusive quanto a diaria especifica de
pernoite.

§ 2° - A comprovacao far-se-a por meio de didrio de bordo, do relatorio de
rastreamento do veiculo e, quando for o caso, da documentagdo do Tratamento Fora do

Domicilio — TFD, nos termos do art. 3°, § 4°, da Lei Municipal n°® 5.446/2026.

§ 3° - Nos deslocamentos em que houver necessidade de pernoite, serd assegurado
ao servidor periodo de repouso, na forma definida pela Secretaria competente, sem prejuizo do

cumprimento da programagao de suas atividades.

Art. 3° A ajuda de custo para combustivel sera concedida exclusivamente nas
hipoteses e condigoes do art. 5° da Lei Municipal n° 5.446/2026, mediante nota fiscal em nome
da Prefeitura Municipal de Extrema, com indicagdo do CNPJ do Municipio, da placa e da

quilometragem do veiculo.
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Paréagrafo unico. O descumprimento da obrigacdo de comprovar os gastos

implicara restitui¢do ao erario, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade administrativa.

Art. 4° - Pela execugao de servicos extraordinarios, sob convocagao expressa
da Administracdo ¢ em demanda excepcional devidamente justificada, serda devida a

Gratificagdo de Atividade Especial instituida pelo art. 1° da Lei Municipal n°® 5.213/2025.

§ 1° - A gratificacdo tem natureza remuneratoria, ndo se incorpora aos
vencimentos e ndo gera reflexos em férias, décimo terceiro ou qualquer outra vantagem

permanente, sendo devida apenas nos periodos de efetiva convocacao.

§ 2° - A gratificagdo ndo ¢ devida quando o servigo coincidir com a jornada

ordinaria do servidor e ¢ incompativel, no mesmo periodo, com o pagamento de horas extras.

§ 3° - O pagamento depende de convocacao formal previamente registrada
pela chefia imediata e de relatorio circunstanciado contendo a descrigao do servigo, o tempo de

execug¢do, meio documental comprobatdrio e o atesto da chefia.

§ 4° - A gratificacdo aplica-se aos servidores efetivos, aos contratados
temporariamente e, quando compativel com os contratos, aos terceirizados que atuem em setores de
atendimento de urgéncia e emergéncia, inclusive ao motorista ¢ a equipe de apoio designados para

deslocamento inter-hospitalar € pronto atendimento.

§ 5° - Considera-se equipe de apoio, para os fins deste Decreto, os médicos,
enfermeiros, fisioterapeutas, fonoaudiodlogos, técnicos de enfermagem e auxiliares de

enfermagem da rede municipal.

Art. 5° - A concessdo da diaria e da gratificacdo dependera de prévia
autorizagdo da chefia imediata e da Secretaria competente, e o servidor apresentara relatorio de

viagem e os documentos comprobatorios exigidos pela Administragao.
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Art. 6° - Os motoristas € monitores vinculados ao transporte municipal
cumprirdo as escalas de trabalho definidas no Anexo I da Lei Municipal n° 5.446/2026 e nos

atos administrativos expedidos pela Secretaria competente.

Art. 7° - A Administragdo podera promover remanejamentos ¢ adequagdes
operacionais das escalas, em razao da necessidade do servico e da continuidade do atendimento,

observados os limites e as escalas fixados no Anexo I da Lei Municipal n°® 5.446/2026.

Art. 8° - E obrigatorio o registro de frequéncia e o cumprimento integral da

jornada de trabalho estabelecida.

Art. 9° - Os intervalos previstos nas escalas destinam-se ao repouso ¢ a
alimentagdo do servidor, somente se computando como tempo de trabalho os periodos de

efetivo acionamento durante o intervalo.

Art. 10 - As horas excedentes as escalas poderdo ser compensadas em banco
de horas ou remuneradas como horas extras, na forma do art. 8°, paragrafo Unico, da Lei

Municipal n° 5.446/2026, desde que previamente autorizadas.

Art. 11 - O descumprimento das escalas, a auséncia injustificada, os atrasos
reiterados ou o abandono de servico sujeitardo o servidor as sangdes previstas no Estatuto dos

Servidores Publicos Municipais.
Art. 12 - Todos os motoristas e monitores deverdo assinar Termo de Ciéncia
e Concordancia relativo as escalas de trabalho, a jornada funcional, ao controle de frequéncia e

as demais obrigagdes funcionais.

§ 1° - O Termo de Ciéncia constitui documento obrigatério para o exercicio

das atividades no setor.

§ 2° - O modelo do Termo de Ciéncia consta do Anexo Unico deste Decreto.
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Art. 13 - O transporte municipal podera ser disponibilizado para atletas,
artistas, estudantes, grupos culturais e demais municipes que representem oficialmente o
Municipio em eventos realizados dentro ou fora do territério municipal, nos termos da Lei

Municipal n® 5.220/2025 e do art. 9° da Lei Municipal n°® 5.446/2026.

§ 1° - A utilizacdo do transporte observard os principios da legalidade,
economicidade, interesse publico, eficiéncia administrativa e a disponibilidade operacional da

frota municipal.

§ 2° - Os pedidos de disponibilizacdo de ambulancias para eventos publicos
deverdo observar os critérios, procedimentos e limitagdes previstos na Resolugao n° 08/2026 da
Secretaria Municipal de Satude, sendo vedada a disponibilizacdo para eventos ou atividades de

natureza privada.

Art. 14 - O pedido de concessao de transporte devera ser protocolado junto a
Secretaria Municipal competente com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis da data

prevista para o deslocamento.

§ 1° - O requerimento serd formalizado mediante o formulario constante do

Anexo II da Lei Municipal n°® 5.446/2026.

§ 2° - O pedido devera conter, obrigatoriamente:

I — a identificacdo do solicitante e do responsavel pelo grupo;

IT — a descricao do evento, com comprovagdo de inscri¢do ou convite;

IIT — o nimero de participantes;

IV — a data, o horario, o local do evento e os o local de saida e de retorno;
V — ajustificativa do pedido de transporte;

VI — as demais informagdes consideradas necessarias pela Administracao.
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§ 3° - Os pedidos protocolados fora do prazo poderao ser analisados

excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada e disponibilidade operacional.
Art. 15 - A andlise do pedido observara:

I — a disponibilidade da frota municipal e de motoristas;

IT — a relevancia esportiva, cultural ou educacional do evento;
IIT — o interesse publico envolvido;

IV —a ordem cronolodgica das solicitagoes;

V — a viabilidade logistica e operacional do atendimento.

§ 1° - Terdo prioridade os eventos em que houver representagdo oficial do

Municipio.

§ 2° - A autorizacdo dependera de manifestacdo da Secretaria responsavel

pelo transporte municipal.

§ 3° - A Administracdo poderd indeferir o pedido quando constatada
inviabilidade operacional, insuficiéncia de frota, incompatibilidade de agenda ou auséncia de

interesse publico.

Art. 16 - Para a utilizagao do transporte previsto neste Decreto sera cobrado

preco publico, mediante emissao de Documento de Arrecadacao Municipal — DAM.

§ 1° - O valor sera calculado a razéo de R$ 12,00 (doze reais) por quilometro
rodado, considerando o percurso total de ida e volta, nos termos do art. 10, § 1°, da Lei

Municipal n° 5.446/2026.

§ 2° - O calculo da quilometragem sera realizado pela Secretaria responsavel,

tomando-se por referéncia o trajeto oficial definido pela Administracao.
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§ 3° - O pagamento devera ser efetuado previamente a realizagdo da viagem,

salvo autorizacdo expressa da Administragao.

§ 4° - A auséncia de pagamento implicara o cancelamento automatico da

autorizagao concedida.

Art. 17 - Podera ser concedida isengdo parcial do preco publico, com o

objetivo de incentivar atividades esportivas, culturais e educacionais de interesse publico.

§ 1° - Os percentuais maximos de isenc¢ao, nos termos do art. 10, § 2°, da Lei

Municipal n® 5.446/2026, serao:

I — até 90% (noventa por cento) para vans;
IT — até 80% (oitenta por cento) para micro-onibus;

IIT — até 70% (setenta por cento) para Onibus.

§ 2° - A concessdo dependerd de andlise administrativa fundamentada,
observados a relevancia social do evento, a capacidade financeira do grupo solicitante, o

interesse publico e a disponibilidade orgamentaria do Municipio.

§ 3° - A isengdo nao gera direito adquirido e podera ser limitada ou indeferida

em razao da disponibilidade financeira do Municipio.

Art. 18 - O valor previsto no art. 16, § 1°, podera ser reajustado por Decreto
do Poder Executivo, nos termos do art. 10, § 3°, da Lei Municipal n°® 5.446/2026, considerando
a variacdo dos custos operacionais, a manutencao da frota, a disponibilidade or¢amentaria e

financeira e os indices oficiais de inflacao.

Art. 19 - Ao motorista designado para o transporte de que trata este Decreto

sera devida diéria, na forma do art. 9°, § 2°, da Lei Municipal n°® 5.446/2026, e, quando o servigo
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caracterizar atividade extraordinaria nos termos do art. 4° deste Decreto, a Gratificagao de

Atividade Especial.

Paragrafo unico. A diaria destina-se ao custeio das despesas de alimentagao
e, nas hipodteses previstas no art. 4° da Lei Municipal n°® 5.446/2026, das despesas decorrentes
de pernoite do servidor durante o deslocamento, enquanto a gratificagdo remunera o servigo
extraordinario ou a atividade especial, sendo vedada a utilizagdo de uma verba em substitui¢ao

a finalidade da outra.

Art. 20 - O responsavel pelo grupo beneficiado devera zelar pela conservagao
do veiculo, respeitar os horarios definidos, responsabilizar-se pela conduta dos participantes,

comunicar ocorréncias € cumprir as normas de seguranga.

§ 1° - E vedada a utilizagdo do transporte para finalidade diversa da

autorizada.

§ 2° - Eventuais danos ao patrimonio publico poderdo ensejar

responsabilizagdo civil e administrativa dos responsaveis.

Art. 21 - Fica a Secretaria competente autorizada a liberar o importe mensal
de 5.000 (cinco mil) UFEX a servidora Sra. Islene Januario da Silva, Chefe de Divisao, afeta a
Secretaria Municipal de Satde, para custear despesas de pronto pagamento em situacdes

especificas, assim discriminadas:

I — locomogao para acompanhamento de pacientes em consultas médicas
realizadas fora do Municipio, quando houver necessidade de acompanhamento por médicos,
enfermeiros ou equipe de apoio;

IT — abastecimento dos veiculos, quando a quilometragem da viagem superar
a capacidade do tanque de combustivel, por reembolso ou adiantamento, mediante nota fiscal

ou cupom fiscal;
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Il — gastos de pequena monta decorrentes de consertos em veiculos em
deslocamento para as consultas previstas no inciso I;

IV — alimentacdo da equipe médica e de enfermagem em viagens de urgéncia
que impecam o agendamento prévio, assim consideradas as despesas com médicos,
enfermeiros, fisioterapeutas, fonoaudiodlogos, técnicos de enfermagem e auxiliares de
enfermagem;

V — despesas com pernoite do motorista ¢ da equipe de apoio, quando

necessarias e comprovadas por documento fiscal, nas viagens de que trata este artigo.

Art. 22 - Para efeito de contabilizag@o e controle do valor fixado no artigo
anterior, a servidora responsavel requisitara a Geréncia de Contabilidade, por escrito, até o
penultimo dia util do més, o valor do suprimento, que sera encaminhado, apds aprovagdo, a

tesouraria do Municipio para emissao do respectivo pagamento por nota de empenho.

Art. 23 - Os valores pagos com o suprimento de fundos serdo relacionados

em formulario proprio e somados até o pentltimo dia util do més.

§ 1° - Havendo saldo credor, este sera restituido a tesouraria do Municipio por
deposito bancério, sob a forma de DAM, na conta “indenizagdo e restitui¢des” do orgamento

da Prefeitura Municipal de Extrema.

§ 2° - A prestacdo de contas serd entregue até o penutltimo dia util do meés, em

pasta apropriada, contendo:

I — copia deste Decreto e uma via da nota de empenho do suprimento;

IT — comprovantes originais das despesas (cupons ou notas fiscais), sem
emendas ou rasuras, emitidos em data igual ou posterior a entrega do numerario e anterior ao
penultimo dia atil do més;

IIT — copia do DAM autenticado relativo ao saldo ndo utilizado, se houver;
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IV — relatorio de viagem indicando itinerario, gastos e justificativa da
necessidade administrativa, com os respectivos cupons fiscais, salvo no caso do inciso IV do

art. 21 deste Decreto.

Art. 24 - Apds a prestacao de contas, a servidora requerera novo suprimento

para o més seguinte.

§ 1° - A tesouraria do Municipio tera o prazo de 05 (cinco) dias para a

conferéncia da prestacdo de contas ¢ a emissao do novo suprimento.

§ 2° - A liberagdo de novo suprimento ficara condicionada a apresentagdo e a
aprovacao da prestagdo de contas do suprimento anteriormente recebido, vedada a manutengao
simultanea de mais de um adiantamento em nome da mesma servidora, nos termos do art. 69

da Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 25. As despesas decorrentes deste Decreto correrdo a conta da Ficha

Orgamentaria n° 615-150000001002, Conta Corrente n°® 32.033-1.

Art. 26 - A Secretaria Municipal competente podera expedir normas
complementares a execucao deste Decreto, € os casos omissos serdo resolvidos pela pasta

responsavel, observada a legislagao vigente.

Art. 27 - Fica revogado o Decreto Municipal n° 5.052, de 13 de janeiro de
2026.

Art. 28 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

FABRICIO SANCHEZ Assinado de forma digital por

FABRICIO SANCHEZ

BERGAMIN:311850 BERGAMIN:31185085823
Dados: 2026.06.23 16:27:56

85823 o
Fabricio Sanchez Bergamin

Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Eu, , portador(a) do CPF n°
e da matricula funcional n° , ocupante do cargo/fun¢do de
, lotado(a) na Secretaria Municipal de

, vinculado(a) ao setor de transporte municipal, DECLARO, para
os devidos fins, que tomei plena CIENCIA e manifesto minha CONCORDANCIA com os termos a

seguir:

1. Que tenho conhecimento da escala de trabalho a mim atribuida, nos termos do Anexo I da Lei
Municipal n°® 5.446/2026 e dos atos administrativos expedidos pela Secretaria competente,

comprometendo-me ao seu integral cumprimento;

2. Que estou ciente da jornada funcional, dos intervalos destinados a repouso e alimentagdo e da
obrigatoriedade do registro de frequéncia, computando-se como tempo de trabalho apenas os periodos

de efetivo acionamento durante o intervalo;

3. Que as horas excedentes as escalas somente poderdo ser compensadas em banco de horas ou
remuneradas como horas extras quando previamente autorizadas, na forma do art. 8°, paragrafo tnico,

da Lei Municipal n® 5.446/2026;

4. Que a Administragdo podera promover remanejamentos e adequacdes operacionais das escalas, em
razdo da necessidade do servico e da continuidade do atendimento, observados os limites fixados no

Anexo I da Lei Municipal n°® 5.446/2026;

5. Que estou ciente de que o descumprimento das escalas, a auséncia injustificada, os atrasos reiterados

ou o abandono de servigo sujeitardo o servidor as sangdes previstas no Estatuto dos Servidores Publicos

Municipais.
Por ser expressdo da verdade, firmo o presente Termo, do qual recebi via.
Extrema/MG, de de 20
Servidor(a) — Assinatura e matricula Chefia imediata — Assinatura, nome e cargo
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