PREFEITURA MUNICIPAL DE CEDRAL
Estado de Sdo Paulo

CNPJ: 45.093.663/0001-36

Portaria n.° 3.708, 10 de abril de 2024.

EMENTA: “Dispde sobre nomeagdo para o Emprego
Publico de Atendente, do Quadro de Servidores Efetivos
do municipio de Cedral/SP”.

PAULO RICARDO BEOLCHI DE LUCAS, Prefeito do Municipio de Cedral, Estado de Sio
Paulo, no uso das atribuigdes legais, ¢ de acordo com as Leis Complementares 01/1994, 01/1996, 01/2022 e
13/2023,

RESOLVE:

Art. 1.° - Fica o Sr. RODRIGO ANTONIO DE OLIVEIRA, portador do RG n.° 30.744.505-7 e
inscrito no CPF n.° 217.512.218-22, aprovado no Concurso Piiblico n.° 02/2023, nomeado para exercer as funcdes
de ATENDENTE.

Art. 2.° - S#o atribui¢des do Atendente: atendimento ao ptiblico em geral, pessoal, virtual ou
telefonico, garantindo a esses um suporte eficaz, bem como, esclarecer duvidas, registrar ou passar recados,
promover agendamentos, sempre visando um excelente atendimento. Recepcionar e prestar servigos de apoio ao
municipe, prestar atendimento nas modalidades ativa e receptiva, fornecer informac@es; marcar consultas; averiguar
as necessidades e dirigir ao lugar ou & pessoa procurados; agendar servigos; observar normas internas de seguranga,
conferindo documentos e idoneidade dos pacientes e notificando segurangas sobre presencas estranhas; organizar
informagdes, prontuérios e planejar o trabalho do cotidiano, entre outras atribui¢des inerentes ao cargo.

Art. 3.° - O nomeado exercerd suas fun¢des e perceberd seus vencimentos de acordo com a
Referéncia 04, da escala de salérios do municipio de Cedral.

Art. 4.° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Cedral, 10 de abril de 2024; 94.° ano de Emancipacdo Politico-
Administrativa.
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