PREFEITURA MUNICIPAL DE CEDRAL
Estado de Sdo Paulo
CNPJ: 45.093.663/0001-36

Decreto n.° 3.646, de 1.° de marco de 2024.

“Dispde sobre a normatiza¢io do Sistema Eletronico
Integrado para solicita¢dio e tramitagdo de processos e
emissdo de certiddes, licencas e alvaras.”

PAULO RICARDO BEOLCHI DE LUCAS, Prefeito do Municipio de Cedral, Estado de Sdo
Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, ESTABELECE:

CONSIDERANDO a necessidade de modernizagio, implantagdo do controle de operagdes,
melhoria dos procedimentos e prestagio dos servigos da Prefeitura;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizagéio dos atos administrativos e a desburocratizacio
dos procedimentos;

CONSIDERANDO a necessidade de desenvolvimento da cidade, o fomento do setor da
construcao, a abertura de empresas e a geracio de emprego no municipio de Cedral;

CONSIDERANDO a “Lei da Desburocratizagdo™, Lei Federal n.° 13.726, de 10 de outubro de
2018, que trata de atos e procedimentos administrativos dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, mediante a supressio ou a simplificacdo de formalidades ou exigéncias desnecessarias ou

superpostas, cujo custo econdmico ou social, tanto para o erario como para o cidaddo, seja superior ao eventual risco
de fraude;

CONSIDERANDO a necessidade de simplificar e desburocratizar o processo de aprovacdo de
projetos de modo a melhorar o ambiente de negécios do municipio;

CONSIDERANDO os principios da Gestdo Publica: Legalidade, Impessoalidade, Moralidade,
Publicidade e Eficiéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizagio do programa de gerenciamento eletrénico de
requerimentos on-line e a agilizagdo do requerimento eletronico, tramitagio e emissdo de certiddes, autorizagdes,
licencas e outros documentos relacionados a aprovagdo de servigos de engenharia e obras particulares, uso,
ocupagdo, licenciamento, atividades e a fiscalizaciio de obras;

CONSIDERANDO a Medida Proviséria n.° 2.200-2, de 24/08/2001, que institui o ICP — Brasil;

CONSIDERANDO a Lei Federal n.° 14.063, de 23/09/2020 que dispde sobre o uso de assinaturas
eletronicas em interagdes com entes piiblicos, e atos de pessoas juridicas e em questdes de satide e sobre as licengas
de softwares desenvolvidos por entes piblicos, entre outras normas;

E CONSIDERANDO a necessidade de tornar Cedral uma cidade referéncia em inovagio e gestdo
de resultados;

RESOLVE:

Artigo 1.° - Normatizar o uso de procedimentos eletronicos para a solicitagdo de requerimentos e
tramitagdo de processos em todas as dreas e 6rgfios municipais da Prefeitura de Cedral.
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Artigo 2.° - Os servigos da Prefeitura relacionados a aprovagdo de projetos, controle urbano,
demais assuntos relacionados a licenciamento e liberagdo de construgdes e outros relacionados & certificagéo,
autorizagao e licenciamento sero disponibilizados gradativamente por meio eletrdnico, a partir desta data.

L Serdo inicialmente disponibilizados os seguintes servigos eletronicos:

—

Alvard de Obras Particulares, alcancando todos os tipos de obras: construgdo, ampliagio,
reforma, demoligdo e regularizacio,
Habite-se,

Certiddo de numeracio,

Ligagéo de 4gua e esgoto,

Certiddo de demoliggo,

Alvard de desdobro,

Alvard de demolicio,

Alvaré de unificacio,

Certidéo de diretrizes de loteamento,

10. Aprovacio de loteamento,

11. Acdo fiscal,

12. Notificagio,

13. Auto de infracdo,

14. Requerimento para cancelamento de processo.

DR R LN

IT — Os demais requerimentos sero implantados gradativamente, conforme programacdo da
Prefeitura,

III — Apés a disponibilizagio dos requerimentos no Sistema Eletrdnico ficam suspensos os
requerimentos via processo fisico, exceto aqueles que:

a) Estejam vinculados ou decorrentes de processos fisicos em tramitagéo eletronica,
b) Nio estejam disponiveis eletronicamente,
¢) Nao encontrem viabilidade para a tramitagdo eletrdnica.

Artigo 3.° - Os requerimentos eletrdnicos online dos proprietarios de imdveis, engenheiros,
arquitetos, contadores e demais cidaddos, serdo tramitados e emitidos na plataforma Web pela Solugfio Acto.

Paragrafo Unico — A regulamentagdo do cadastro de usudrios e dos fluxos de tramitacdo dos
requerimentos serd feita, sempre que necessrio, por instrumento das Coordenadorias e orgos afins, em especial as
Coordenadorias de Obras e Servigos Publicos e Meio Ambiente.

Artigo 4.° - A andlise documental obedecers ao disposto na legislagdo em vigor no ato do
requerimento eletrénico,

Paragrafo Unico - A tramitagdo fisica em papel serd automaticamente colocada em desuso e
realizada em formulérios e trdmites previstos nas Solugdes Eletrénicas Acto.

Artigo 5.° - O disposto neste Decreto aplica-se para licenga, autorizagio e certificages emitidas
para os seguintes tipos de requerimentos:

I — De obras,
I — Parcelamento de solo,
III - Regularizaggo de construgdes e edificagdes,
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IV — Demais processos correlatos ou definidos pelas Coordenadorias que possuirem servicos.
Artigo 6.° - Os processos em tramitagdo interna, no ato da entrada deste Decreto, poderdo ser
transferidos para o Sistema Eletrdnico, através de ato do agente publico ou do requerente interessado do processo,

informando dados e anexando os documentos necessérios para continuidade da anilise.

Artigo 7.° - Os requerimentos eletrénicos serdio analisados conforme a sua finalidade e aceitos ou
encerrados observados os seguintes procedimentos:

ETAPA DE RECEBIMENTO DE REQUERIMENTOS

L Quando previsto na legislagéo, proceder a autorizagio eletrdnica do proprietario ou
empresa antes do envio a prefeitura,
IL A drea encarregada em recepcionar o processo ird avaliar o requerimento encaminhado,

analisando o preenchimento de dados e documentos para:

a) Aprovar a tramitaggo do requerimento ou
b) Encerrar o requerimento com orientagéo sobre eventuais correces ou exigéncias legais,
¢) Fica dispensada a apresentagdo de documentos que estejam disponiveis na administragéo.

ETAPA DE ANALISE TRIBUTARIA

IIT - Caso aprovado e atendendo as exigéncias legais, o requerimento passard para a conferéncia
de emolumentos, taxas e tarifas dos Servicos e sera:

a) Aprovado o prosseguimento se os elementos para o célculo estiverem corretos,

b) Emitido o emolumento em caso de valor de taxa, tarifa apurada,

¢) Encerrado em caso de irregularidade de informagdes tributérias e prestada orientagfio sobre
eventuais correges ou exigéncias legais.

ETAPA DE BAIXA DE PAGAMENTO

IV — Seré realizada pelo setor competente a baixa bancéria ou a confirmagdo de pagamento nos
termos da lei:

a) Comprovado o recebimento dos emolumentos devidos, o processo ser4 liberado para andlise,
b) Caso o recolhimento nio seja realizado, o processo sera encerrado.

V' — Cumpridas estas etapas, o requerimento € considerado aceito com os dados minimos
necessdrios para anélise e serd encaminhado para as demais etapas de analise técnica e liberagdo.

Artigo 8.° - A qualquer tempo e sempre que necessdrio, as 4dreas e setores envolvidos na
tramita¢do do processo e o corpo técnico irdo instruir o processo com informagdes adicionais como Dados do
Sistema Tributério, Cadastro Imobilidrio, Cadastro Mobilidrio, Geo e outros.

Artigo 9.° - O analista inicial responsavel pelo expediente e apoio administrativo do setor
competente pela analise receberd o requerimento e efetuara os procedimentos:

1 - Na entrada:

a) A conferéncia do requerimento,
b) A inclusdo das informagdes necessarias a tramitagdo do processo,
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¢) A inclusdo de orientagdo ao corpo técnico.

II - Apés a andlise técnica ou a qualquer tempo:

a) Encaminhamento a outras 4reas,

b) Verificagdo da baixa de pagamentos de taxas, impostos, emolumentos e outros,
c) Certificagio de documentos,

d) Demais agBes de sua competéncia.

Artigo 10 - O corpo técnico fara a anélise do requerimento eletrdnico informando se atende aos
critérios técnicos e legais no ambito de sua atribuigfo, podendo:

a) Indicar que o requerimento eletrénico néo atende ou atende as normas em vigor,

b) Comunicar por meio eletrénico o requerente sobre a necessidade de atendimento a requisitos
legais e técnicos,

¢) Encaminhar o processo para outras 4reas para manifestagdo ou informagdes adicionais,

d) Adicionar informagdes, documentos e anexos de sua competéncia,

e) Elaborar parecer e laudos,

f) Manifestar quanto aos atendimentos e informagBes protocoladas eletronicamente na
ferramenta Acto.

g) Acompanhar os processos que faz parte durante toda a tramitagao.

Artigo 11 — Apés a manifestagio do corpo técnico e andlise de mérito e enquadramento, o
processo serd submetido a redagdo final que poderd indicar:

a) Aprovagio e deferimento do pedido,
b) Indeferimento do requerimento eletrénico.

Artigo 12 — Apds a redagdo final a autoridade competente analisard a manifestacio e deliberara
sobre:

a) Deferimento do requerimento eletrdnico,
b) Indeferimento do requerimento eletrdnico,
¢) Revisdo pelo corpo técnico.

Artigo 13 — A Coordenadoria responsavel pela na anélise determinaré o fluxo complementar ou a
reorganizagdo das etapas previstas nos itens 6 a 11 para cada tipo de requerimento e necessidades especificas,
podendo inclusive incluir a manifestagdo de outros érgios e conselhos,

Artigo 14 — O setores de Engenharia, Fiscalizagdo, Tributos, Servico de Agua e Esgoto e
Lancadoria poderdo, a qualquer tempo, emitir atos e normas para regulamentar itens e procedimentos internos ou em
conjunto com as demais 4reas, visando a adequagdo dos procedimentos as necessidades de agilizacdo ou melhor
atendimento dos requerimentos eletrénicos e respectivas tramitagSes. Estas normas poderio:

I — Acrescentar ao processo eletrénico outros tipos de requerimentos, além dos previstos nos itens
1.°¢ 4.°, do artigo 5.°, bem como alterar os existentes.

Il — Alterar, ampliar entendimento ou extinguir procedimentos internos para adequar as
necessidades do processo eletrénico.

III — Rever, orientar e determinar prazos de atendimento dos requerimentos eletrénicos, tanto do
fluxo interno quanto dos solicitantes,
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IV — Definir todas as normas complementares, fiscais e administrativas, necessarias implantagio,
manutengdo e atualizagdo do Acto.

Artigo 15 - Os documentos serdio cancelados, anulados ou cassados a qualquer tempo caso seja

identificado:

I — A inexatiddo ou falsificagdio ou inconsisténcia de qualquer declaragfo, informacio ou
documento,

I = O descumprimento de prazo determinado no termo de compromisso ou de ajustamento de
conduta,

III - O descumprimento, total ou parcial, de qualquer norma legal ou compromisso declarado ou
firmado no requerimento eletrénico, no decorrer do processo em qualquer de suas etapas, ou mesmo constatado apés
a sua finalizacéo,

IV — o ndo atendimento as exigéncias relativas as solicitagbes e obrigagdes devidas, durante a
suspensio,

V —a pedido do interessado.

Paragrafo Unico — A anulagfo, cancelamento ou cassagdo do documento nfo exime o interessado
do pagamento de taxas, emolumentos, tributos ou outros encargos previstos em lei, além das san¢des administrativas

€ criminais previstas em lei.

Artigo 16 - Os documentos emitidos poderdo ser temporariamente suspensos casa exista a
necessidade de regularizagdo de documentos, atos ou compromissos firmados.

Artigo 17 — Sempre que possivel, as Certiddes, Alvargs, Licengas e Declaracdes poderdio ser
emitidas utilizando o modelo autodeclarado e com posterior auditoria e fiscalizagdo, bastando o setor competente
criar a norma e procedimentos na Solugdo Acto.

Artigo 18 - Tornam-se nulas todas as exigéncias e normas especificas para a tramitacio de
processos fisicos e que todas as demais que ndo se adequem a evolugdo e desburocratizacio alcangadas por este
Decreto.

Artigo 19 — Esse Decreto entrar em vigor na data de sua publicagio.
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