MUNICIPIO DE RIO DOCE

ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria Municipal de Administracao e Financas

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 139/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 036/2023

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL E FUTURA
CONTRATACAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO PARA
ATENDIMENTO DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA E
INDIRETA DO MUNICIPIO DE RIO DOCE

1- PREAMBULO

1.1. O Municipio de Rio Doce/MG, com endeteco a Rua Antonio da Concei¢ao Saraiva, n°
19, CNPJ n° 18.316.265/0001-69, isento de inscri¢io estadual, através de seu Pregoeiro
e equipe de Apoio, torna publica a abertura do Processo Licitatério n°® 139/2023 na
modalidade PREGAO PRESENCIAL n° 045/2023, do tipo MENOR PRECO
ITEM regido pela Lei Federal n.° 10.520/2002 e Lei Federal n.° 8.666, de 21 junho de
1.993, atualizada pelas Leis Federais n.° 8.883, de 08 de junho de 1994, de n.” 9.032, de
28 de abril de 1995, de n.° 9.648, de 27 de maio de 1998 e de n.° 9.854, de 27 de outubro
de 1999 e Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006 e pelas demais
condi¢Oes fixadas neste edital.

PROCESSO LICITATORIO N° 139/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 036/2023

CREDENCIAMENTO E ENTREGA ENVELOPES
DATA: 02/01/2024 - HORARIO: 08:30h as 08:50h.

ABERTURA DA SESSAO
DATA: 02/01/2024 - HORARIO: 09:00h.

LOCAL: Prefeitura Municipal de Rio Doce/MG — Rua Anténio da Conceicio
Saraiva — 19 — Centro — Rio Doce/MG.

RETIRADA DO EDITAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DOCE - COMISSAO PERMANENTE
DE LICITACOES - TEL: (31) 3883-5242/5235, ramal 0507
EMAIL: licitacao@triodoce.mg.gov.br
SITE: www.riodoce.mg.gov.br

1.2. Esta licitagao sera do tipo MENOR PRECO ITEM.

1.3. Os trabalhos serdo conduzidos pelo (a) St (a). Pregoeiro (a) e pela Equipe de Apoio,
integrada por servidores municipais, designados através de Decreto préprio anexado aos
autos do procedimento (Dectreto n® 2.341/2023).

1.4. BASE LEGAL:

1.4.1. Tratando-se de fornecimento ou servicos comuns, com definicdo dada pelo
paragrafo dnico, do art. 1°, da Lei n® 10.520/2002, a licitagao se processara pela
modalidade PREGAO PRESENCIAL, adotando-se como critério de julgamento
o MENOR PRECO ITEM.

1.4.2. O procedimento licitatétio serd regido pela Lei Federal n® 10.520/2002 e, de
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forma subsidiaria, pelas normas contidas na Lei Geral de Licitagoes (Lei Federal
n° 8.666/1993) e suas alteracdes posteriores, especialmente o art. 15 e pela Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006.

1.5. Os licitantes, desde que regularmente estabelecidos no pafs, com ramo de atividade

2.1.

pertinente ao objeto licitado e que satisfacam as condi¢es do presente edital e anexos;
e apresentem a documentagao relacionada no item “HABILITACAO”, deveriao
apresentar até a data e horario estabelecidos os seguintes documentos:

a) ENVELOPE 1 - Proposta de Precos: em uma via, no original, conforme
instrucdes contidas no item PROPOSTA DE PRECOS, deste Edital,

b) ENVELOPE 2 - Documentos de Habilitagdo: em uma via, no original ou em
copia autenticada, conforme instrugdes contidas no item DOCUMENTOS DE
HABILITACAO, deste Edital;

1.5.1. A documentagio relacionada no item anterior devera ser entregue no local, até o
dia e horario, citados a seguir:

1.5.1.1. LOCAL: Departamento de Licitacio - Prefeitura Municipal de Rio
Doce/MG, situada 2 Rua Antonio da Conceicdo Saraiva — 19 — Centro —
Rio Doce/MG.

1.5.1.2. DATA: 02/01/2024.
1.5.1.3. HORARIO: 08:30h as 08:50h.

1.5.2. A sessao de abertura dos envelopes acontecera no dia, horario e local
especificados abaixo:

1.5.2.1. LOCAL: Prefeitura Municipal de Rio Doce/MG, situada 2 Rua Antonio
da Conceigdo Saraiva — 19 — Centro — Rio Doce/MG.

1.5.2.2. DATA: 02/01/2024.
1.5.2.3. HORARIO: 09:00h.
1.5.3. Os envelopes deverao ser indevassaveis e hermeticamente fechados.

1.5.4. A Prefeitura Municipal de Rio Doce, nao se responsabilizara por envelopes de
“Documentos de Habilitacao” e “Proposta de Precos” que nao forem entregues
no Local indicado no item 1.5.1.1 e 1.5.2.1. até a data e horario definidos neste
Edital.

1.5.5. Os envelopes de DOCUMENTOS DE HABILITACAO ¢ PROPOSTA DE
PRECOS, serao recebidos e protocolados no Local indicado no item 1.5.1.1 e
1.5.2.1, dentro do prazo legal.

1.5.6. Apos o recebimento dos envelopes, nao serdo permitidas alteragdes em quaisquer
dos envelopes ou seus conteidos, sob pena de impedimento de participagdo no
certame.

2. DO OBJETO

Constitui objeto deste certame o REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL
E FUTURA CONTRATACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO PARA ATENDIMENTO DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE RIO
DOCE, conforme anexos:

- Anexo I — Termo de Referéncia;
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- Anexo I-A - Formulario Padriao de Proposta;
- Anexo II - Declaracido de Inexisténcia de Impedimento;
- Anexo III - Carta de Credenciamento;

- Anexo IV — Modelo de Enquadramento de Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP)

- Anexo V - Declaracao Superveniéncia de Fato Impeditivo/cumprimento art. 7°,
XXXIII, CR/88.

- Anexo VI — Minuta de Ata de Registro de Precos.

- Anexo VII — Minuta de Contrato.

3. LOCAL REQUISITANTE

e Secretaria Municipal de Administragao e Finangas

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderao participar da presente licitagdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto desta licitagdo, desde que estejam regularmente estabelecidas no pais e que
satisfacam as condi¢Ges do presente edital e anexos; e apresentem a documentac¢io

relacionada no item “HABILITACAQO”.

4.1.1. Para os itens 01, 02 e 04 sera adotada a participagao exclusiva das empresas
qualificadas como microempresas e empresas de pequeno porte,
considerando que o valor estimado dos itens sdo inferiores a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais). No item 03, ndo sera a aplicada a exclusividade para
participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
considerando que o valor do item ¢é superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais).

Nao poderao participar os interessados que se encontrarem sob faléncia, concurso de
credores, dissolugao, liquidagao, recuperagao judicial, nem aqueles que tenham sido
declarados inidoneos para licitar ou contratar com o Municipio de Rio Doce, ou que
contenham contratos suspensos com a Administragao Publica.

A nio observancia das vedagdes do item 4.2 é de inteira responsabilidade da licitante
que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagao, ou da execugao dos servicos
a eles necessarios:

4.4.1. Servidor ou ocupante de cargo comissionado/confianca da Prefeitura Municipal
de Rio Doce;

4.4.2. A restricio do item 4.4.1 se estende aos membros da Comissao de Licitagcdes,
equipe de apoio da Prefeitura Municipal de Rio Doce.

A participagao neste certame implica na aceitagao de todas as condi¢oes estabelecidas
neste instrumento convocatério, salvo se houver impugnagido ao edital na forma e
prazos estabelecido pela Lei 10520/02 e Lei 8666/93.

Declarada a abertura da sessio pelo Pregoeiro, nao mais serdao admitidos novos
b
proponentes.

5. CREDENCIAMENTO E ENTREGA DE DOCUMENTACAO

Do credenciamento:
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CREDENCIAMENTO E ENTREGA ENVELOPES
DATA: 02/01/2024 - HORARIO: 08:30h s 08:50h

ABERTURA SESSAO PREGAO
DATA: 02/01/2024 - HORARIO: 09:00h.

LOCAL: Prefeitura Municipal de Rio Doce/MG — Rua Anténio da Conceicio Saraiva
— 19 — Centro — Rio Doce/MG

5.2. A empresa proponente devera comparecer para credenciamento junto ao pregoeiro,
através de um representante ou procurador, entregando ao Pregoeiro os seguintes
documentos:

5.2.1. Tratando-se do representante legal, deverio ser entregues ao Pregoeiro os
documentos de constituigao da pessoa juridica, ou seja, estatuto ou contrato social
ou outro instrumento de registro comercial, ou no caso do ultimo extrato
consolidado, acompanhados da dltima alteragao, nos quais estejam expressos seus
poderes para exercer direitos, assumir obrigacdes em nome da empresa, e ainda,
copia de documento de identidade com foto e numero de cadastro de pessoa fisica
(CPF) do representante legal;

5.2.2. Tratando-se de procurador devera ser entregue ao Pregoeiro, o instrumento de
procuragao publico ou particular, hipétese que devera estar com firma
reconhecida, com poderes especificos para formular lances, negociar prego,
interpor recurso e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame; ou
documento que o credencie a participar deste certame conforme modelo
constante no Anexo III (com firma reconhecida em cartério); acompanhado da
exibi¢do dos documentos de constituicio da pessoa juridica, ou seja, estatuto ou
contrato social ou outro instrumento de registro comercial, ou no caso do ultimo
extrato consolidado, acompanhados da dltima alteracdo, que comprove os
poderes do mandante para a outorga, e ainda, cépia de documento de identidade
com foto e nimero de cadastro de pessoa fisica (CPF) do procurador;

5.2.3. Os documentos de constituicao da pessoa juridica de que trata o item 5.2.1, bem
como os demais documentos de identificacgio do representante legal ou
procurador, deverdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
copia autenticada por cartério competente, ou ainda podendo ser autenticados
pelo pregoeiro no ato da sessao, mediante cotejo da copia com o original, salvo
os documentos de habilitacao, que deverao ser realizados na forma do 5.8.8.

5.2.4. Caso a empresa proponente comparecga através de seu representante legal, fica
dispensada de apresentar o documento previsto no Anexo III, devendo fazer
prova de sua condi¢do de representante legal da empresa através de apresentagao
de copia autenticada (ou copia acompanhada do original, para conferéncia) do
contrato social ou instrumento de constituicao da pessoa juridica que devera ser
entregue ao Pregoeiro.

5.2.5. Envelope n° 1 - Proposta de Pre¢o: lacrado, contendo a proposta de pregos.

5.2.6. Envelope n° 2 - Documentos de Habilitagao: lacrado, contendo a documentagao
exigida neste edital.

5.2.7. A licitante deve ainda apresentar uma declara¢io dando ciéncia de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacio (Anexo II), conforme preceitua o inciso
VII do art. 4° da lei 10.520/2002, podendo ser apresentada alternativamente junto
a proposta, nos termos do item 6.2.
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5.3. A auséncia de credenciamento nao constituira motivo de inabilitagdo do proponente ou
desclassificagdao de sua proposta; concorrendo, neste caso, apenas com o valor constante
em sua proposta.

5.3.1. Na auséncia do credenciamento, o proponente ficard sem representante na sessao
publica de processamento do Pregao, nio podendo fazer consignar em ata suas
observagoes, dar lances, expressar intencao de recorrer, bem como praticar os
demais atos de um mandatario.

5.3.2. A auséncia de representante legal da licitante também acarretara a perda do direito
de interposi¢dao de recurso com relagiao aos atos praticados durante a sessao em
que nio estiver presente o referido representante.

5.3.3. Nao serdo admitidos mais de um representante por empresa nem um UNICO
representante para mais de uma empresa.

5.3.4. A apresentagdo, no momento do credenciamento, de quaisquer dos documentos
exigidos e descritos no credenciamento, inclusive do item 5.4, desobriga a licitante
a apresenta-lo novamente no rol dos documentos destinados a habilitagao
(Envelope n° 2).

5.4. MICRO EMPRESAS - ME, OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP:

5.4.1. Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n® 123/2006, os
representantes de Microempresas — ME, e Empresas de Pequeno Porte — EPP,
deverdo apresentar qualquer dos documentos indicados nos itens 5.4.1.1 a 5.4.1.3
e, ainda, devera apresentar a declaragao constante do item 5.4.2, devendo ser
observado que os documentos deverio ser apresentados NO MOMENTO DO
CREDENCIAMENTO, SOB PENA DE PRECLUSAO do exercicio dos
direitos e prerrogativas da LC123/06:

5.4.1.1. Certidao expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federacdo da sede
da licitante, comprovando a condi¢do de microempresa ou empresa de
pequeno porte, com data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias; ou

5.4.1.2. Prova de deferimento do pedido de opgao pelo Simples Nacional; ou

5.4.1.3. Balanco de Resultado Economico (Demonstracio do Resultado do
Exercicio — DRE) referente ao exercicio de 2022, autenticado na forma
da lei.

5.4.1.3.1. No caso de pessoa juridica que iniciou suas atividades no
exercicio corrente, devera apresentar o respectivo Balanco de
Abertura, registrado no 6rgao competente do Estado em que
tiver sua sede e Balancete apurado até o més anterior a
realizagao desse procedimento licitatorio.

5.4.2. Declaragdo de enquadramento em conformidade com o art. 3° da Lei
Complementar n° 123/20006, afirmando ainda que nio se enquadram em nenhuma
das hipoteses do § 4° do art. 3° da Lei Complementar Federal n°® 123/2000,
conforme modelo constante do Anexo IV deste edital.

54.2.1. A responsabilidade pela declaragio de enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte ¢ unica e exclusiva do
licitante que, inclusive, se sujeita a todas as consequéncias legais que
possam advir de um enquadramento falso ou erréneo.

5.5. Aberta a sessdo, os interessados e seus representantes deverdo estar devidamente
credenciados, apresentando para tanto os documentos de que tratam os itens 5.2.1 e

Rua Anténio da Conceicio Saraiva — 19 — Centro — Rio Doce/MG — CEP- 35442-000 — CNPJ: 18.316.265/0001-69
Telefone: (31) 3883 5235/5242/5438 — Site: www.riodoce.mg.gov.br



http://www.riodoce.mg.gov.br/

MUNICIPIO DE RIO DOCE

RIQUEZA DE
OEMARCO DF gy

O ESTADO DE MINAS GERAIS
10 DOCE Secretaria Municipal de Administracao e Financas
5.2.2.

5.6. Os documentos de credenciamento deverao ser apresentados fora dos Envelopes n°. 01
e 02.

5.7. Da entrega de documentagio e propostas:

5.7.1. A proponente arcara com todos os custos relativos a elabora¢io de sua proposta.
A Prefeitura Municipal de Rio Doce nio sera responsavel por nenhum desses
custos, independentemente do desenvolvimento e do resultado do processo
licitatorio.

5.7.2. Os envelopes contendo a documentagao de habilitagio e a proposta de pregos
poderio ser enviados pelo Correio ou entregues no local e enderego constante do
Preambulo, ou poderio ser entregues no local, na data e na hora fixados neste
Edital, através de representante legal da empresa ou representante constituido,
através de carta de credenciamento (modelo constante do edital).

5.7.3. E de inteira responsabilidade da empresa interessada, no caso de remessa da
documentagao por via postal, que os documentos estejam no destino até o limite
da data e horario estabelecidos neste Edital, sob pena de desconsideragao dos que
forem entregues apods este limite.

5.7.4. As licitantes deverdo apresentar, até a data e horario previstos no preambulo deste
Edital, dois envelopes separados e devidamente lacrados, contendo, no
ENVELOPE N° 01, a sua PROPOSTA DE PRECOS e, no ENVELOPE N° 02,
a DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, sendo que, ambos os envelopes
deverdo conter, na parte externa, além da sua RAZAO SOCIAL, CNP]J,
ENDERECO e TELEFONE, e os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01
"PROPOSTA DE PRECOS”

PROCESSO LICITATORIO N° 139/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 036/2023

DATA E HORARIO DA ABERTURA: 02/01/2024 - 09:00h

RAZAO SOCIAL, CNPJ, ENDERECO E TELEFONE

ENVELOPE N° (2
"DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”

PROCESSO LICITATORIO N° 139/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 036/2023

DATA E HORARIO DA ABERTURA: 02/01/2024 - 09:00h

RAZAO SOCIAL, CNPJ, ENDERECO E TELEFONE

57.5.E obrigatoria a assinatura do representante legal da licitante ou de seu procurador,
nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO e na PROPOSTA DE PRECOS,
quando se fizer presente na Sessio de Abertura.

5.7.6. Ap6s o horario estabelecido neste Edital, nenhuma proposta ou documento sera
recebido.

5.7.7. No horario fixado no preambulo deste Edital, na sala de licitagdes do endereco
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acima mencionado, apds a entrega dos envelopes e o credenciamento dos
representantes, o Pregoeiro e sua Equipe de Apoio dardo inicio a abertura dos
mesmos.

5.7.8. Os documentos necessarios a habilitacio deverao ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia autenticada por Tabelido de Notas ou copia
acompanhada do original para autenticacio pelo Pregoeiro ou por membro da
Equipe de Apoio, até 30 (trinta) minutos antes do inicio da sessao.

6. PROPOSTA COMERCIAL (ENVELOPE N.° 01 - ARQUIVO DIGITAL)

6.1. A PROPOSTA DE PRECOS devera atender as normas deste Edital, elaborada de
acordo com o modelo Anexo I-A do presente Edital, e conter a especificagao do objeto
oferecido, rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes neste edital e anexos,
de forma clara e detalhada, nao sendo admitido propostas alternativas, atendendo aos
seguintes requisitos:

6.1.1. ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da proponente ou
em papel comum com a impressdo/aposicao do catimbo de CNP]J da proponente
ou no anexo que compoe este edital. Deve ser redigida com clareza, sem emendas,
rasuras, acréscimos ou entrelinhas, datada, rubricada em todas as folhas e assinada
a ultima folha por seu representante legal;

6.1.2. indicar nome ou razao social da proponente ¢ CNPJ, o numero deste processo e
pregao, o endereco completo da proponente, telefone, fax e endereco eletronico
(se houver) - bem como o nimero de sua conta corrente, 0 nome do banco e a
respectiva agéncia onde deseja receber os seus créditos;

6.1.3. a proposta sera considerada valida por pelo menos 60 (sessenta) dias corridos,
contados a partir da data da apresentagao dos envelopes.

6.1.4. nas propostas ainda devem constar preco unitario e total proposto para o objeto
ofertado, expresso em reais, em numeros com apenas duas casas decimais, apds
a virgula, junto aos quais considerar-se-ao inclusas todas e quaisquer despesas
incidentes sobre o objeto licitado (tributos, seguros, fretes, encargos de qualquer
natureza).

6.1.5. A omissdao de qualquer despesa necessaria a perfeita realizagdio do objeto deste
sera interpretada como nao existente ou ja incluida nos precos, nao podendo a
licitante pleitear acréscimo apos a abertura das propostas.

6.2. Devera o Licitante apresentar junto a Proposta de Precos especificada no item 0.1, a
Declara¢ao de inexisténcia de impedimento a habilitacio, conforme Anexo II,
dispensada sua apresentacao quando ja apresentada na fase de credenciamento;

6.3. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, nao lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracio dos mesmos, sob alegacao de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

6.4. O valor oferecido pelos proponentes nao podera ser superior ao valor de referéncia
indicado pela Prefeitura Municipal de Rio Doce, no anexo I, sob pena de desclassifica¢ao
da proposta.

0.5. Nio serdo consideradas as propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte,
quaisquer das disposi¢oes deste Edital, que sejam omissas ou que apresentem
irregularidades  insanaveis, bem como aquelas manifestamente inexequiveis,
presumindo-se como tais, as que contiverem valores irrisérios ou acima do valor de
referéncia.
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0.6. Ndo serdo aceitas propostas com ofertas nao previstas neste Edital, nem precos ou
vantagens baseadas nas ofertas das demais proponentes.

6.7. O licitante nao podera apresentar mais de uma proposta.
0.8. Nio sera aceita proposta que contenha rasuras e/ou emendas.

0.9. Todas as tarefas e/ou fornecimentos descritos neste Edital, nio serio objeto de
pagamento especifico, devendo seus custos estarem integralmente contidos nos valores
ofertados pela proponente.

6.10. A simples apresenta¢ao da proposta implica na aceitagao integral de todas as condi¢oes
estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as
exigéncias nela contidas.

6.11. A licitante somente podera retirar sua proposta mediante requerimento escrito ao
pregoeiro, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

7. HABILITACAO - (ENVELOPE N.° 2)

7.1. Para habilitar-se, a proponente devera apresentar, no envelope n° 02 - DOCUMENTOS
DE HABILITACAO, os documentos abaixo discriminados, em 01 (uma) via, em c6pias
autenticadas por meio cartorial, ou autenticacio pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio,
nos termos do item 5.7.8, obrigando-se a proponente a fornecer 2 Comissao Julgadora
os originais correspondentes em qualquer época que lhes forem solicitados.

7.1.1. Nao serdo aceitos protocolos, documentos em copia nao autenticada, e nem
documentos com prazo de validade vencido, salvo nas hipdteses previstas na Lei
Complementar n® 123/20006.

7.1.2. Os documentos, devidamente numerados, deverao ser entregues encadernados ou
fixos em pasta prépria, nao devendo ser apresentados soltos. O descumprimento
dessa exigéncia nao sera motivo de inabilitacio do proponente, mas isso podera
atrasar e dificultar a andlise dos documentos da sociedade.

7.1.3. Os licitantes deverao apresentar os documentos estritamente necessarios,
evitando-se duplicidade e a inclusio de documentos supérfluos ou dispensaveis.

7.1.4. Todos os documentos exigidos para habilitacio deverao estar dentro do prazo de
validade.

7.1.4.1. Caso o 6rgao emissor nao declare a validade do documento, esta sera de
90 (noventa) dias contados a partir da data de emissdo, exceto o
comprovante de inscricio no CNPJ, e documentos constantes no item
7.2.1.1 ao item 7.2.1.4, que nao estao sujeitos a prazo de validade.

7.1.5. Todos os documentos apresentados deverao estar em nome da licitante:

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz;

b) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles que pela propria natureza, forem comprovadamente emitidos
apenas em nome da matriz;

¢) Se a licitante for a matriz e a fornecedora for a filial, os documentos deverao
ser apresentados em nome da matriz e da filial simultaneamente.

7.1.6. Na anilise dos documentos de habilitacio, também serdo observadas as
disposicoes contidas na Lei Complementar n® 123/2006.
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7.1.7. Os licitantes deverao apresentar dentro do envelope de habilitagao os documentos
especificados no item 7.2 e itens subsequentes a seguir:

7.2. Para efeito de habilitagio no presente certame, o licitante - pessoa juridica - devera
apresentar:

7.2.1. Habilitagao Juridica:

7.2.2.

7.2.3.

7.2.1.1.
7.2.1.2.

7.2.1.3.

7.2.1.4.

7.2.1.5.

registro comercial, no caso de empresa individual ou;

ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedade comercial e,
no caso de sociedade por a¢bes, acompanhado do documento de eleigao
de seus administradores ou;

Inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio ou;

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pafs e ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo Orgio competente, quando a
atividade assim o exigir;

Declaracao conforme anexo V;

Regularidade Fiscal e Trabalhista:

7.2.2.1.

7.2.2.2.

7.2.2.3.

7.2.2.4.

7.2.2.5.

7.2.2.0.

Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do
Ministério da Fazenda ou Comprovante de Inscricio e de Situagao
Cadastral.

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS através do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF,
emitido pela Caixa Economica Federal.

Prova de Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacio de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, incluindo-se as
contribui¢bes  previdenciarias, na forma da Portaria Conjunta
RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014, alterada pela Portatia
Conjunta RFB/PGFN n° 1751, de 2 de outubro de 2014.

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certidao
Negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado em que estiver
situada a sede do licitante.

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do licitante.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidaciao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no. 5.452, de 1o de maio de
1943, conforme estabelecido pela Lei n°. 12.440/2011.

Qualificagao econémico-financeira:

7.2.3.1.

Certidao negativa de faléncia, concordata ou Recuperacao Judicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data nio
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superior a 90 (noventa) dias da data limite para recebimento das propostas.

7.2.3.1.1. Sera admitida, em atendimento ao item 7.4.1 do presente Edital,
a Certidao Negativa Civel ou a Certidao Negativa Especifica de
Faléncia, Concordata ou Recuperagao Judicial, expedida pelo
sistema eletronico do Tribunal de Justica da sede da pessoa
juridica, com data nao superior a 90 (noventa) dias da data
limite para recebimento das propostas.

7.2.4. Qualificacao técnica:

7.2.4.1. Devera ser apresentado no minimo 01 Atestado de Capacidade Técnica
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
que o licitante presta ou prestou servigos similares conforme abaixo:

7.24.1.1. Item 01 — Apoio Administrativo na Gestao Administrativa —
Atestado de capacidade técnica comprovando a execugdo de
servicos de apoio administrativo ou similar nas areas de
desenvolvimento dos servigos do item, ou seja, atestado que
comprove, de forma cumulativa, ter realizado servicos nas areas
de recursos humanos; analise e administracio de processos e
métodos; administracio de materiais (almoxarifado) e
patrimonio; administragao financeira.

7.2.4.1.2. Item 02 — Apoio Administrativo Gestao Tributaria - Atestado
de capadidade técnica comprovando a prestacao de servigos na
gestao tributaria;

7.2.4.1.3. Item 03 — Apoio Admnistrativo Controle Interno — Atestado
de capacidade técnica comprovando a prestagao de servigos em
controle interno;

7.2.4.1.4. Item 04 — Apoio Administrativo Licitacbes, compras e gestao
de contratos — Atestado de capacidade técnica comprovando a
execucao de servicos de apoio administrativo ou similar nas
areas de desenvolvimento dos servicos do item, ou seja,
atestado que comprove, de forma cumulativa, ter realizado
servicos nas areas de licitagdes; compras; gestao de contratos; e
treinamento em licitacoes.

7.3. Os documentos de que tratam este capitulo deverdo, quando for o caso, estar em plena
validade na data fixada para a apresentacao dos envelopes e serem apresentados em
original ou copia autenticada.

7.4. Os documentos necessarios a habilitacao poderao ser apresentados em original, ou por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou autenticados pelo
pregoeiro no ato da sessao, mediante cotejo da copia com o original.

7.5. A Comissao Permanente de Licitagdes podera diligenciar por meio de consulta direta
aos sites dos 6rgaos expedidores na Internet, a veracidade de documentos obtidos por
midia eletronica.

7.6. O licitante poderda apresentar documentos referentes a matriz (sede) e/ou filial
(domicilio) da empresa, desde que apresente os documentos correspondentes ao
estabelecimento que pretenda contratar, sendo vedada a mesclagem de documentos de
estabelecimentos diversos, exceto nas hipoteses legais em que comprovadamente os
documentos de habilitagdo somente sejam expedidos em nome da Matriz;

7.7. Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo somente serdo abertos apos o
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encerramento da fase de lances de todos os itens da planilha.

8. DA SESSAO DO PREGAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. No dia, horario e local indicados no preambulo, sera aberta a sessio de processamento
do Pregio, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do
certame, através da apresentagdo dos documentos previstos no item 5 -
“Credenciamento”.

8.1.1. Cabera aos licitantes devidamente credenciados e demais presentes a observancia
das normas de convivéncia e disciplinares da sessao, sob pena de ser convidado a
retirar-se da sessao:

8.1.1.1. E expressamente proibida a utiliza¢do de meios de comunicagao durante
a sessdo, salvo quando expressamente autorizado pelo Pregoeiro, em
situages em que nao haja prejuizo para o andamento da Sessao.

8.2. Apds os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro, em
envelopes separados, a proposta de pregos e os documentos de habilitagao.

8.2.1. Abertos os envelopes que as contiverem, as propostas serao rubricadas por todos
os representantes credenciados dos licitantes presentes ao ato e pela Equipe de
Apoio.

8.3. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢oes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto nao atenda as especifica¢Oes, prazos e condi¢oes fixados no Edital, ou
que se oponham a qualquer dispositivo legal vigente;

b) que apresentem prego baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;

c) As propostas que apresentarem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis,
precos simbolicos ou irrisérios ou com valor zero;

d) A empresa que nio tiver apresentada a Declaragao de inexisténcia de impedimento a
habilitacio, conforme Anexo II, no credenciamento, nos termos do item 5.2.7 e/ou
junto com a proposta, nos termos do item 6.2.

8.3.1.Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

8.4. Para o julgamento das propostas esctitas, sera considerado o menor preco ITEM.

8.5. As propostas nao desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a) selecdo da proposta das empresas ME ou EPP, que nio se enquadre na exce¢ao
contida no item 4.1.1, de menor preco e das demais com pregos até 10% (dez
por cento) superiores a0 menor prego valido.

b) nao havendo pregos na condicdo definida na alinea anterior, e visando a
economia processual, em atendimento ao item 4.1.1, serdo aplicadas a excegido
contida nestes dispositivos, admitindo em carater excepcional, propostas das
empresas que nao sio ME ou EPP, hipétese que sao garantidos os direitos da
ME ou EPP, quanto ao julgamento constante no item 8.9.

¢) nao havendo pelo menos 3 (trés) precos na condi¢do definida nas alineas
anteriores, serdo selecionadas as propostas que apresentarem os menotes precos,
até o maximo de 3 (trés). No caso de empate nos pre¢os, serao admitidas todas
as propostas empatadas, independentemente do numero de licitantes.
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A classificagio se dara pela ordem crescente dos pregos propostos,
prevalecendo, no caso de empate, exclusivamente o critério adotado nos termos

do § 2°, do Art. 45, da Lei 8.666/93.

8.6. Em seguida, o Pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor a proposta classificada de maior
preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

8.7. Os lances serao formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor prego.

8.7.1.

8.7.2.

8.7.3.

As rodadas de lances verbais serdo repetidas quantas vezes forem necessarias,
tendo como maximo o periodo de 10 (dez) minutos para a conclusao dos lances
verbais de cada lote/item. A critério do pregoeiro, o referido periodo poderi ser
prorrogado.

A cada nova rodada sera efetivada a classificagio momentanea das propostas, de
forma a definir a sequéncia dos lances ulteriores.

O lance inicial ofertado devera sempre cobrir o valor da proposta de menor
preco; ¢ a partir de entdo o lance de menor valor da rodada em andamento ou
precedente, conforme o caso.

8.7.3.1. O valor de reducgiao entre os lances sera definido pelo Pregoeiro e
participantes, conforme o caso.

8.8. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacio de lances.

8.9. No julgamento das propostas, o Pregoeiro concedera o tratamento diferenciado a
microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, observado especialmente:

8.9.1.

8.9.2.

8.9.3.

O Pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte, melhor
classificada, dentre aquelas cujo valor cotado, seja igual ou superior até 5% (cinco
por cento) do valor da proposta classificada em primeiro lugar, para que
apresente preg¢o inferior ao da proposta classificada em primeiro lugar, no prazo
de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusio do direito de preferéncia, nos
termos do §3°, art. 45 da Lei Complementar n°® 123/2006.

8.9.1.1. Havendo empate em valores iguais entre as microempresas ou
empresas de pequeno porte empatadas na forma do item 8.9.1, sera
feito sorteio entre elas para escolher a que tera direito de apresentar
novo lance nos mesmos termos da alinea anterior.

8.9.1.2. O prazo de 5 (cinco) minutos referido no item 8.9.1 sera marcado por
relogio do Pregoeiro e a contagem iniciara a partir da abertura do prazo
que sera declarada em viva voz pelo Pregoeiro ao licitante.

Nio havendo a apresentagdo de novo pre¢o, inferior ao preco da proposta
classificada em primeiro lugar, sera convocada para o exercicio do direito de
preferéncia, respeitada a ordem de classificagao, as demais microempresas e
empresas de pequeno porte, cujo valor da proposta, se enquadre nas condi¢oes
abaixo:

Caso a licitante da proposta classificada em primeiro lugar, seja microempresa
ou empresa de pequeno porte, nos termos do item 8.9.1.1 e 8.9.1.2, ndo sera
assegurado o direito de preferéncia citado, passando-se, desde logo, a negociagao
do preco;
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8.10. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

8.11. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢Ges habilitatérias do
licitante que a tiver formulado, observadas as disposi¢oes contidas na Lei
Complementar n° 123/006, atualizada pela Lei Complementar n® 147/2016.

8.11.1. Os envelopes contendo os documentos de habilitagao somente serdo abertos
apo6s o encerramento da fase de lances de todos os itens da planilha.

8.12. Constatado o atendimento pleno as exigéncias habilitatorias, sera declarado pelo
Pregociro o proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado o respectivo item/lote do
pregio objeto deste Edital.

8.13. Nao sendo aceitavel o prego, ao Pregoeiro é facultado abrir negociagdes bilaterais com
a empresa classificada em primeiro lugar objetivando uma proposta que se configure
de interesse da Prefeitura Municipal de Rio Doce.

8.14. Se a oferta nao for aceitavel ou se o proponente nao atender as exigéncias editalicias,
o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdao dos licitantes, na ordem
de classificagao, até a apura¢ao de uma proposta que atenda a todas as exigéncias,
sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste
Edital.

8.15. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implica
na sua exclusdo da fase dos lances verbais, mantendo, entretanto, o pre¢o da proposta
escrita para efeito de ordenagao das propostas ou do dltimo valor dado como lance.

8.16. A desisténcia dos lances ofertados sujeita o seu proponente as penalidades cabiveis.

8.17. O Pregoeiro mantera em seu poder os documentos das demais licitantes, pelo prazo
de 10 (dez) dias ap6s a formalizagdao do contrato, devendo as empresas retira-los apos
este periodo, mediante recibo no processo, sob pena de inutilizagao dos mesmos.

8.18. Em qualquer fase da licitagao, podera o Pregoeiro ou Equipe de Apoio promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo, desde
que tais providéncias nido importem em apresentacio de novos documentos, que
deveriam estar inseridos nos invélucros n° 01 ou 02.

8.19. O Pregoeiro, equipe de apoio tera autoridade bastante para proceder a corregoes
simples de calculos (soma, diminui¢ao, multiplicagdo e divisao).

8.19.1. O prego total resultante da revisio, caso ocorra, processada na forma deste
item, sera considerado como o VALOR PROPOSTO, para efeito da presente
Licitacao.

8.19.2. Caso o proponente nao aceite a corre¢ao dos erros € 0s mesmos comprometam
a perfeita identificagdo do valo proposto, a sua proposta sera desclassificada.

8.20. No caso de pregos unitarios discrepantes em sua grafia numérica e em seu extenso,
sera considerado como o correto o valor grafado por extenso, ressalvada a hipotese de
a discrepancia ter sido mero erro formal, comprovado pelo resultado da multiplica¢ao
do valor desse preco unitario pela respectiva quantidade.

8.21. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, ao final assinada pelo Pregoeiro e licitantes
presentes, facultada a assinatura dos membros da equipe de apoio e ouvintes, na qual
serdo registrados todos os fatos relevantes da sessao.

8.22. A adjudicacao do objeto obedecera a estrita ordem de classificagdo e sera praticada
pelo pregoeiro na proépria ata de reuniao, caso os licitantes nao manifestem a intengao
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de apresentarem recursos.

9. IMPUGNACAO E RECURSOS

9.1. A impugnac¢ao podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail:
licitacao@riodoce.mg.gov.bt, ou por peticao dirigida ou protocolada (das 08h as 11h e
13h as 16h em dias uteis de funcionamento da Prefeitura Municipal de Rio Doce) no
endereco: Rua Antonio da Conceigao Saraiva, n° 19, Bairro Centro, Municipio de Rio
Doce, Estado de Minas Gerais, CEP: 35.442-000.

9.1.1. A impugnacao devera ser realizada em até 03 (trés) dias tuteis antes da data
designada para a abertura da sessdo publica, sendo que que qualquer pessoa
podera impugnar este Edital.

9.2. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente
a intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3
(trés) dias uteis para apresentacao das razoes do recurso, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados a apresentar contrarrazGes em igual numero de dias, que
comegardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

9.3. O licitante podera apresentar as razoes do recurso na sessao do Pregao, as quais serdo
reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo
intimados a apresentar contrarrazoes no prazo de 3 (trés) dias uteis contados da sessao,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.4. A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e adjudicagao do objeto pelo pregoeiro a vencedora.

9.4.1. A manifestagdo na sessao publica e a motiva¢do, no caso de recurso, sao
pressupostos de admissibilidade dos recursos.

9.5. As razdes e contrarrazes do recurso deverdo ser encaminhadas na forma prevista no
item 9.1, com identificagiao de seu subscritor:

9.5.1. A Prefeitura Municipal de Rio Doce nido se responsabilizara por razdes,
contrarrazoes e memoriais de recursos e impugnacgoes enderecados via postal ou
por outras formas, entregues em locais diversos, ou que nao observem os itens
9.1.1 e 9.5 e subitens, e que, por isso, nao sejam apresentados na forma e prazo
legais.

9.6. Nao serao conhecidas as impugnacdes e 0s recursos interpostos apos o respectivo prazo
legal, e/ou subscrito por representante que ndo comprove poder de representagao legal.

9.7. O inicio da contagem dos prazos, bem como seu término, dar-se-a sempre em dias uteis.

9.8. A falta de apresentacao de razdes, mencionadas no subitem 9.3, importara a decadéncia
do direito de recurso, culminando com a adjudicacio do objeto do certame a licitante
vencedora.

9.9. O acolhimento do recurso importara a invalidagao, apenas, dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.10. Qualquer recurso de impugnagao contra a decisao do pregoeiro tera efeito suspensivo.

9.11. Serao estritamente respeitados os ritos e os tramites recursais estabelecidos na Lei
Federal n® 10.520/02, Lei Federal n® 8.666/1993 ¢ legislacao correlata em vigor.

9.12. A decisao proferida em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-4 conhecimento a
todos os licitantes por meio de publicagiao nos termos do item 18.14.
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10. PROCEDIMENTOS DE PAGAMENTO

10.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo 1
este Edital.

11. RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1. A despesa onerara os recursos or¢amentarios e financeiros constantes do incido 19.13
deste Edital.

12. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Homologado o resultado da licitagao, respeitada a ordem de classificagao e o numero
de fornecedores a terem seus precos registrados, a Prefeitura Municipal convocara os
proponentes classificados para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data do
recebimento da convocagao, assinar a Ata de Registro de Precos — Anexo VI, sob pena
de decair do direito a ter seu preco registrado, na forma do art. 81 da Lei 8.666/93.

12.1.1. O prazo fixado no item anterior podera ser prorrogado, desde que a solicitagao
seja apresentada durante o transcurso do intersticio inicial, caso ocorra motivo
justo e aceito pelo setor de Licitagoes.

12.2. Se os licitantes adjudicatarios, convocados dentro do prazo de validade de suas
propostas, deixarem de assinar a ARP, nio tendo solicitado prorrogacdo de prazo com
justificativa aceita pelo setor de licitagdes, o (a) Pregoeiro (a), examinara as propostas
subsequentes e a habilitacao dos licitantes, segundo a ordem de classificagao, até a
apuragao da proposta que atenda ao Edital, podendo ainda, negociar o prego.

12.3. A ARP tera validade de 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura.

12.4. A ARP nio obriga a Prefeitura Municipal a celebrar o contrato ou emitir a nota de
empenho, podendo realizar licitagdo especifica para aquisicao de um ou mais itens,
obedecida a legislacao pertinente, hipotese em que, em igualdade de condig¢bes, os
beneficiarios do registro terao preferéncia.

12.5. O setor de licitagoes avaliara o mercado constantemente, promovendo, se necessario,
negocia¢oes ao ajustamento do prego.

12.6. Se o preco inicialmente registrado se tornar supetior ao praticado no mercado, o setor
negociara com o fornecedor sua redugio, caso contrario o signatario da Ata podera
requerer, por escrito, o cancelamento do registro do seu preco, devendo anexar ao
requerimento documentacao comprobatoria.

12.7. O fornecedor podera requerer a Prefeitura Municipal, por escrito, o cancelamento do
registro, se o pre¢o de mercado tornar-se superior ao registrado ou por outro motivo
superveniente, devendo apresentar documentacio comprobatéria do fato alegado,
ressalvada a possibilidade de reequilibrio econémico-financeiro, nos termos da alinea
“d”, do inciso II, do artigo 65, da Lei n® 8.666/93.

12.7.1. Nessa hipotese, ocorrendo o cancelamento, o fornecedor ficara exonerado da
aplicacao de penalidade.

12.8. Cancelados os registros, a Prefeitura Municipal podera convocar os demais
fornecedores, na ordem de classificagao, visando igual oportunidade de negociagao.

12.8.1. Nao havendo éxito nas negociagoes, e nao existindo mais pregos registrados, a
Prefeitura Municipal procedera a revogagio da ARP, relativamente ao
lote/item que restar frustrado.

12.9. A Prefeitura Municipal realizard o controle dos servicos executados, qualitativa e
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quantitativamente, visando, inclusive, que nio se exceda o limite estimado para a
contratacao.

12.10.Da Adesao em Ata de Registro de Precos

12.10.1. Podera ser admitida, a critério do 6rgao gerenciador e detentor do preco
registrado, a adesdao de 6rgaos ou entidades nao participantes até o dobro do
quantitativo registrado na ata de registro de pregos.

12.10.2. Podera ser admitida, a critério do 6rgao gerenciador e detentor do preco
registrado, a adesao de 6rgaos ou entidades nao participantes até o dobro do
quantitativo registrado na ata de registro de pregos.

13. TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE,
FORMALIZACAO E VIGENCIA

13.1. O prazo de vigéncia do contrato, caso venha a ser firmado, estara vinculado a vigéncia

dos créditos orgamentarios a ele vinculados, podendo ser prorrogada na forma do art.
57, inciso I da Lei n® 8.666/93.

13.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢io), sob pena de
decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

13.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente,
a Administragio podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) ou meio eletronico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da data de seu recebimento.

13.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

13.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

13.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacio de negocios
ali estabelecida as disposi¢oes da Lei n® 8.666, de 1993;

13.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

13.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sio aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

14. DO REAJUSTAMENTO E ATUALIZACAO MONETARIA

14.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sio as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo I este Edital.

15. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE - LEI COMPLEMENTAR N° 123/06

15.1. A licitante comprovadamente enquadrada como microempresa (ME) ou empresa de
pequeno potte (EPP) nos termos da Lei Complementar n°. 123/2006 e suas alteragdes
posteriores tera o tratamento diferenciado e favorecido, expressamente previsto neste
edital.
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15.2. Para exercicio do direito ao tratamento diferenciado, a licitante enquadrada como ME
ou EPP devera observar o procedimento descrito no item 5.4 e subitens sob pena de
preclusao.

15.3. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte terd, nesta
licitagao, os seguintes tratamentos diferenciados e favorecidos:

15.3.1. Preferéncia de contratagio por critério de desempate diferenciado, na forma do
item 8.9 e subitens, e ainda, prioridade de contratagio até o limite de 10% (dez
por cento) do melhor preco valido conforme expressamente previsto no
paragrafo 3° do artigo 48 da Lei Complementar n® 123, de 2006, com redacao
determinada pela Lei Complementar n° 147, de 2014.

15.3.2. Prazo diferenciado para apresentacao dos documentos de regularidade fiscal.

15.3.2.1. No prazo diferenciado para apresentacio dos documentos de
regularidade fiscal, a licitante enquadrada como microempresa ou
empresa de pequeno porte que apresentar esses documentos com
algum tipo de restricao tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados
da data de declaragao do vencedor deste processo, para apresenta-los
novamente ja sem qualquer restrigao.

15.3.2.2. O prazo referido no item anterior podera ser prorrogado por mais 05
(cinco) dias uteis, nos termos do art. 43, §1° da 1.C123/06, com
redacido determinada pela L.C147/2016.

15.3.2.3. Durante o decurso dos prazos referidos nos itens 15.3.2.1 e 15.3.2.2,
a licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno
porte que apresentar os documentos de regularidade fiscal com algum
tipo de restri¢ao sera considerada HABILITADA e permanecera no
processo.

15.3.2.4. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno
porte devera apresentar no Envelope n° 2 todos documentos de
regularidade fiscal exigidos no edital, mesmo se houver algum tipo de
restri¢ao, sob pena de ser considerada INABILITADA.

15.3.2.5. Findo os prazos referidos nos itens 15.3.2.1 e 15.3.2.2, a licitante
enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno potrte que
nao apresentar os documentos de regularidade fiscal exigidos neste
edital ja sem qualquer restricdo sera considerada INABILITADA e
perdera o direito de contratar com a Prefeitura Municipal de Rio Doce
o objeto desta licitacao.

15.3.2.6. Na ocorréncia do disposto no item anterior, a Prefeitura Municipal
de Rio Doce podera:

15.3.2.6.1. Convocar as licitantes remanescentes na ordem de
classificacio e observando o disposto no item 6.8 e
subitens deste Edital; ou

15.3.2.6.2. Revogar o presente processo licitatério.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. As sangOes por atos praticados no decorrer da contratagao estio previstas no Termo
de Referéncia.

17. PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
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17.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdao ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias tuteis anteriores a data designada para abertura
da sessao publica, exclusivamente por meio eletronico via internet.

17.1.1. Os pedidos de esclarecimentos poderao ser realizados por forma eletronica,
pelo e-mail: licitacao@riodoce.mg.gov.br, ou por peticio dirigida ou
protocolada (Das 08h as 11h e 13h as 16h em dias tuteis de funcionamento da
Prefeitura Municipal de Rio Doce) no endereco: Rua Anténio da Conceigao
Saraiva, n° 19, Bairro Centro, Municipio de Rio Doce, Estado de Minas Gerais,
CEP: 35.442-000-000.

17.1.2. Recomenda-se que os pedidos de esclarecimento sejam apresentados com
razoavel antecedéncia em ralacio a data fixada para a apresentacio das
propostas, de maneira a permitir, em tempo habil, o tramite interno necessario
a0 exame e preparo da resposta.

17.1.3. Os esclarecimentos necessarios serao prestados a todos os interessados que
inidoneo ou cometer fraude fiscal.

18. FORO

18.1. O foro designado para julgamento de qualquer questao judicial resultante do presente
certame sera o da Comarca de Ponte Nova.

19. DISPOSICOES FINAIS

19.1. A autoridade competente podera revogar ou anular esta licitagdo nos termos do art. 49
da Lei n°® 8.666/93.

19.2. E vedada a transferéncia, total ou parcial, para terceiros, da contratacio que for
adjudicada em consequéncia desta licitagao.

19.3. Sera desclassificada a licitante que deixar de prestar informagoes complementares,
quando solicitada.

19.4. Nenhuma indenizacio sera devida as licitantes pela elaboragao e/ou apresentacao de
documentagao relativa ao presente Edital.

19.5. Transcorrido o prazo recursal e decidido os recursos eventualmente interpostos, serd
o resultado da licitagio submetido ao Prefeito Municipal para o procedimento de
homologacio.

19.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 02 (dois) dias uteis contados da data da
convocagao, caracteriza o descumprimento total da obrigacao assumida, sujeitando-se
as penalidades legalmente estabelecidas.

19.7. Ocorrendo a hipétese prevista no item anterior, o objeto da presente licitacao podera
ser adjudicado as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, nas mesmas
condi¢des propostas pela licitante vencedora, inclusive quanto a prazo e prego
atualizado.

19.8. A Comissao Permanente de Licitacdo, no interesse da Administra¢ao, podera relevar
omissdes puramente formais observadas na documentagao e proposta, desde que nao
contrariem a legislagido vigente e nao comprometam a lisura da Licita¢do, sendo
possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugao
do processo.

19.9. Independente de declaracio expressa, a simples participacdo nesta licitacao implica
aceitagdo plena das condigbes estipuladas neste Edital, decaindo do direito de

Rua Anténio da Conceicio Saraiva — 19 — Centro — Rio Doce/MG — CEP- 35442-000 — CNPJ: 18.316.265/0001-69
Telefone: (31) 3883 5235/5242/5438 — Site: www.riodoce.mg.gov.br



http://www.riodoce.mg.gov.br/
mailto:licitacao@riodoce.mg.gov.br

MUNICIPIO DE RIO DOCE .

ESTADO DE MINAS GERAIS
|° DOCE Secretaria Municipal de Administracao e Financas

impugnar os seus termos o licitante que, tendo-o aceito sem objecdo, vier, apos o
julgamento desfavoravel, apresentar falhas e irregularidades que o viciem.

19.10.A contratada se obriga a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos e

supressoes que se fizerem necessatios, observados os termos dos §§ 1° e 2° do art. 65
da lei 8.666/93.

19.11.As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranc¢a do
futuro contrato.

19.12.0s casos omissos serao dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da legislacao
regedora, em especial a Lei 8.666/93 e suas alteracoes e Lei 10.520/02.

19.13.As despesas inerentes a execu¢ao do objeto do presente contrato, ocorrerdo por conta
da dotagao Orgamentaria consignada no Or¢amento Municipal sob a rubrica:

01.01.08.04.122.0020.2010.3.3.90.39.00
01.01.06.04.122.0021.2008.3.3.90.39.00

19.14.As decisoes e atos advindos deste certame licitatorio serdo divulgados no Diario Oficial
do Municipio (www.diariooficial.riodoce.mg.gov.br), exceto no caso de publica¢io do
aviso de licitacio e para o caso previsto no art. 109, § 1° da Lei Federal n.° 8.666/93.

Rio Doce - MG, 18 de dezembro de 2023.

Cristian Henrique de Melo Borges
Pregoeiro Municipal

Presidente CPL
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PROCESSO LICITATORIO N° 139/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 036/2023

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste certame a formalizacao de registro de pregos para eventual e
futura contratacao de servigos de apoio administrativo para atendimento dos 6rgaos da
administracdo direta e indireta do Municipio de Rio Doce.

1.2. Os 6rgaos da administragao direta e indireta do Municipio de Rio Doce sio participantes
do objeto da presente licitagao.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. Justifica-se a presente contratagdao, a necessidade do Municipio de Rio Doce, como
varios outros 6rgaos publicos da administracao publica, seja na esfera federal, estadual e
municipal, esta obrigada pela legislagao ao cumprimento de varias obrigagcdes acessorias,
envolvendo as areas de gestio administrativa envolvendo recursos humanos, analise e
administracio de processos e métodos, administracao de materiais (almoxarifado) e
patrimonio, administragdo financeira; gestio tributaria; controle interno; licitagoes,
compras e gestao de contratos; A administragdo é monitorada por diversos 6rgaos
fiscalizadores, devendo estar em dia com suas obrigagdes e sendo passivel de puni¢ao
no caso da auséncia de cumprimento das mesmas.

A gestao municipal busca a cada dia aperfeicoar seus servigos. O grande volume de
informagdes geradas constantemente deve ser realizado com seguranca e agilidade, de
forma a desburocratizar as atividades. A prestacao de servicos de apoio administrativo
na gestio administrativa; na gestao tributaria; no controle interno; nas licitagoes,
compras e gestdio de contratos serd um importante elemento para a melhoria dos
processos internos e para a otimizac¢ao das atividades a serem desenvolvidas pelas areas
afins, por conseguinte, assegurara o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos e
para tal procuramos nos espelhar em observar quesitos técnicos minimos hoje ja
utilizados pela Administracao.

Urge destacar que as atuais e inumeras alteragoes na legislagio e na forma de
transferéncia de informagdes aos 6rgaos de controle externo, em especial ao Egrégio
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais impdem aos administrados a necessidade
de atualizagdo permanente. Para fazer frente as transformagdes por que passa a
Administra¢ao Publica é imprescindivel que as areas objeto deste termo de referéncia
conte com sustentacao administrativa e operacional, a partir do redesenho de processos,
de apoio técnico e consultivo. Os processos de trabalho sofreram significativa evolugao
através da utilizacao pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais do
SICOM, do SURICATO, dentre outras ferramentas eletronicas de gestao do controle
externo exercido pelo Tribunal.

Como nio possui pessoal qualificado em seu quadro de servidores para desempenho
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das func¢oes indicadas acima torna-se imprescindivel a formalizagio de processo de
registro de pre¢os para utilizagao dos servigos mediante surgimento das demandas.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Trata-se de servico comum, a ser formalizado através de registro de precos mediante
licitagao, na modalidade pregao, em sua forma presencial, com posterior contrata¢ao
dos servicos que sejam demandados pelos diversos 6rgaos envolvidos no objeto
pertencentes a administragao direta e indireta do Municipio de Rio Doce.

3.2. A execugao dos servigos possul carater continuo, conforme justificativa e objetivo da
contratagao (item 2), dada a sua essencialidade para assegurar a integridade e seguranca
das atividades da administracio publica municipal na manutengao e funcionamento de
suas atividades finalisticas, diante de seu carater suplementar de apoio administrativo na
realizacao realizagdo das atividades essenciais e finalisticas do 6rgaos destinatarios do
objeto, de modo que sua interrupgao tem elevado potencial de comprometer a prestagao
do servigo publico.

3.3. Os servigos sao considerados comuns, pois os padroes de desempenho e qualidade sao
objetivamente definidos por meio de especificagdes reconhecidas e usuais do mercado,
conforme previsto no art. 3° do Decreto Municipal n° 1.866 de 22 de abril de 2020.

3.4. Os setvicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas

no art. 3° do aludido decreto, cuja execugio indireta é vedada.

3.5. A prestagao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer relagdao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4. JUSTIFICATIVA DE ADOCAO DO REGISTRO DE PRECOS

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuo, para atendimento de diversos 6rgaos
da administra¢do direta e indireta do Municipio de Rio Doce, em que a necessidade do
objeto decorrede demanda variavel mas que importara em contratagdes frequentes, se
enquadrando nas hipéteses dos incisos I, 11 e 111 do caput do art. 4° do Decreto Estadual
n® 46.311/2013 (disponivel em https://www.almg.cov.br/legislacao-

mineira/texto/DEC/46311/2013/2cons=1) e nos incisos I, III e IV do art. 3° Decreto

Federal n° 7.892/2013.

4.2. Desta forma, justifica-se a adogdo do sistema de registro de precos em razao do fato de
que a demanda a ser atendida ¢ de carater continuo, ou seja, a medida do surgimento
das demandas de apoio administrativo técnico dos diversos 6rgios da administracao
publica municipal, serdo necessarias contratagdes frequentes para atendimento destas
demandas (hipétese do inciso I do caput do att. 4° do Decteto Estadual n® 46.311/2013
e do inciso I do art. 3° do Decreto Federal n® 7.892/2013).

4.3. Também ¢ justificada a adogdo do registro de precos para atendimento de diversos
6rgaos da administracao direta e indireta do Municipio, dada a diversidade finalidades
indicadas no preambulo, que visam atender areas variadas da administracdo publica
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municipal (hipétese do inciso II do egput do art. 4° do Decreto Estadual n® 46.311/2013
e do inciso III do art. 3° do Decreto Federal n® 7.892/2013).

4.4. Por fim, a adogdo do SRP também ¢é motivada pelo fato de que as contratagoes
ocorrerao a medida do surgimento das demandas, nao sendo possivel estabelecer de
forma prévia qual a quantidade certa e determinada a ser contratada, se restringido
apenas a estimativa desta demanda, que efetivamente sera executada somente com o
surgimento das necessidades diarias vivenciadas pelos 6rgaos da administragdo direta e
indireta do Municipio (hipétese do inciso III do caput do art. 4° do Decreto Estadual
n° 46.311/2013 e do inciso IV do art. 3° do Decreto Federal n°® 7.892/2013).

4.5. Deve ser ressaltado que foi realizada uma estimativa de quantitativos maximos a serem
contratados, estabelecendo-se critério de controle da contratacao destes quantitativos.

4.6. A adocgao do SRP se encontra devidamente motivada e estd em consonancia com a
jurisprudéncia do TCU quanto a possibilidade de sua utilizagdo em objetos de prestagao
de servicos de carater continuo, conforme destacado abaixo:

E imperativo que a Administragio justifique expressamente a circunstincia
ensejadora do registro de pregos, com base nas hipoteses autorizadoras previstas
no dispositivo regulamentador, nos termos do art. 3° do Decreto 7.892/2013.)
(Acdrdio 1391/2014 - Plenirio | Relatora Ana Arraes).

E licita a utilizagio do sistema de registro de pregos para contratagio de servigos
continuos, desde que configurada uma das hipoteses delineadas nos incisos I a
IV do art. 2° do Decreto 3.931/2001. Acérdio 1737/2012 — Plendrio | Relatora:
Ana Arraes. (O art. 2° do decreto 3.931/01 corresponde ao atual art. 3° do Decreto
7.892/13).

O sistema de registro de pregos somente deve ser adotado para contratagio de
servigos continuos nas hipoteses autorizadoras e com expressa justificativa da
circunstincia ensejadora do registro (art. 3° do Decreto 7.892/2013). Acordio
3092/2014 — Plenirio

E licita a utilizagio do sistema de registro de pregos para contratagio de servigos
continuos, desde que configurada uma das hipoteses delineadas nos incisos I a
IV do art. 2° do Decreto 3.931/2001. Pedido de reexame interposto pelo Instituto
Chico Mendes de Conservacio da Biodiversidade — ICMBio impugnou
dispositivo contido no Acdrdio 2.312/2009-P, parcialmente alterado pelo
Acdrdio 2.775/2010-P, ambos do Plenirio, proferidos nos autos de deniincia que
versou sobre possiveis irregularidades na condugio de licitagio para formagio
de registro de pregos visando a contratagio de empresa prestadora de servigos
de apoio as atividades operacionais, de forma continua. Por meio desse recurso,
o citado Instituto pediu a reforma de determinag¢ao que o impedia de utilizar o
sistema de registro de precos — SRP “para contratagido de servigos continuos
essenciais ao funcionamento do orgio”. O recorrente, em suas razoes, acentuou
a ampliacio da competitividade e da publicidade conferidas pelo sistema de
registro de precos, especialmente quando realizado por meio do pregio
eletrénico, além da celeridade e economicidade dos procedimentos licitatorios.
A unidade técnica pugnou pela negativa de provimento ao recurso, por
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considerar que a terceirizagdo de mao de obra, objeto da ata de registro de
pregos, nio se ajusta as disposigoes legais que normatizam o SRP. A relatora ao
dissentir desse entendimento, ponderou que “o sistema de registro de pregos,
antes restrito a compras, pode ser utilizado na contratagido de prestagio de
servigos”. Reconheceu que os quantitativos dos servigos de natureza continuada
devem ser mensurados com antecedéncia, o que impediria o enquadramento de
casos dessa natureza a hipdtese prevista no inciso IV do art. 2° do Decreto
3.931/2001. A utilizagdo desse sistema, contudo, pode ser justificada pelas outras
hipdteses que ensejam a adogido do sistema de registro de pregos, explicitadas
nos incisos I, Il e IIl desse mesmo artigo. E acrescentou: “Vislumbro a
Importincia da utilizagio do SRP nos casos enquadrados no inciso IIl, por
exemplo, onde a partir de uma cooperagio nmitua entre J6rgdos/entidades
diferentes, incluindo ai um planejamento consistente de suas necessidades, a
formagio de uma ata de registro de pregos poderia resultar em beneficios
Importantes. Também nos casos de contratagio de servigos frequentemente
demandados, mas que nio sejam necessarios ininterruptamente, a ata poderia
ser uma solugio eficaz e que coaduna com a eficiéncia e a economicidade
almejadas na aplicagio de recursos publicos”. Ressaltou, porém, a necessidade
de impedir ilimitadas adesoes a uma mesma ata de registro de pregos, por ofensa
aos principios da competi¢ao, da igualdade de condigcoes entre os licitantes e da
busca da maior vantagem para a Administragio Publica. O Tribunal, entdo, ao
endossar a proposta de encaminhamento da relatora, decidiu conhecer do
pedido de reexame e conceder provimento parcial a esse recurso, a fim de
reformar o subitem da decisdo atacada, o qual passou a assumir a seguinte
redagdo: “l1.5.1.1 quando da utilizagdo do SRP, inclusive para contratacio de
servigos continuos, fixe, no instrumento convocatorio, 0s quantitativos maximos
a serem contratados e controle, enquanto orgio gerenciador da ata a ser formada,
as adesoes posteriores, para que esses limites nio sejam superados”. Acordio n’.
1737/2012-Plenirio, TC-016.762/2009-6, rel. Min. Ana Arraes, 4.7.2011.

5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E DE PRECOS:

5.1. Foi realizada uma estimativa de quantitativos maximos a serem contratados, para
atendimento da administracdo direta e indireta do Municipio de Rio Doce,
estabelecendo-se critério de controle da contratacao destes quantitativos.

5.2. Os servigos a serem executados por hora técnica, foi considerado um atendimento
médio de 04 (quatro horas) semanais e 52 (cinquenta e duas) semanas por ano. Na
apuracao das horas técnicas realizadas deverao ser observados os critérios da Resolugao
Normativa CFA n° 487/2016 disponivel em
https://documentos.cfa.org.br/?c=documento&a=show&id=74;

5.3. Na apuragdo da estimativa do preco unitario, foram considerados os seguintes
parametros:

5.3.1. Item 1 — Tabela orientativa para cobran¢a de honoririos sobre servigos e
responsabilidade técnica expedida pela Federagao Nacional dos Administradores
e homologada pelo Ministério do Trabalho, vigéncia exercicio de 2023, adotando
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o valor médio da hora técnica, disponivel em https://fenad.com.br/tabela-da-

fenad/;

5.3.2. Item 2 — Pesquisa de precos de mercados de outras contratagoes realizadas por

Entes publicos no Estado de Minas Gerais, conforme quadro abaixo:

Municipio Valor
Sao Domingos do Prata R$ 4.074,00
Abre Campo R$ 3.000,00
Francisco Sa R$ 3.500,00
Média R$ 3.524,67

5.3.3. Item 3 — Pesquisa de precos de mercados Pesquisa de precos de mercados de
outras contratagdes realizadas por Entes publicos no Estado de Minas Gerais,
conforme quadro abaixo:

5.3.4. Item 4 — Média apurada das seguintes tabelas profissionais:

5.3.4.1. Tabela orientativa para cobranca de honorarios sobre servicos e
responsabilidade técnica expedida pela Federagdo Nacional dos
Administradores e homologada pelo Ministério do Trabalho, vigéncia

exercicio de 2023, adotando o valor médio da hora técnica, disponivel em
https://fenad.com.br/tabela-da-fenad/;

5.3.4.2. Tabela da Ordem dos Advogados do Brasil, art. 125, disponivel em
https://www.oabmg.org.br/areas/tesouraria/doc/tabela%20de%20hon
o1%C3%Alrios.pdf

53.43.Tabela do Sindicato das Empresas de Servicos Contabelis,
Assessoramento, Pericias Informagées e Pesquisas do Estado do Rio
Grande do Sul — SESCON-RS, item 5, subitem “Hora Técnica Auxiliar”,
disponivel em https://www.sesconts.com.btr/wp-
content/uploads/2022/04/Tabela-honoratios-2022.pdf;

5.3.4.4. Portaria n° 35 de 17 de agosto de 2023 do Conselho Federal de Economia,
disponivel em
https://cofecon.org/transparencia/files /atos normativos/Port/2023/P
ort-2023(35).pdf

Fonte Valor Hora Técnica

FENAD R$ 342,00
OAB-MG R$ 300,00
SESCON-RS R$ 249,63
COFECON R$ 501,00
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Média R$ 348,16

5.4. Na apuragdo da estimativa do preco unitario, foram considerados os seguintes

parametros:
X V.UNIT.| V.TOTAL
D Al D. .
ITEM ESCRICAO UNI QUANT (RS) (RS)
Apoio administrativo gestio
administrativa (recursos humanos, analise Hor
01 |e administragio de processos ¢ métodos, | . ‘;ia 208 R$ 342,00 | R$ 71.136,00
administracdo de materiais (almoxarifado) cenicd
e patrimonio, administracdo financeira)
Servico RS
02 Apoio Administrativo gestao tributaria Valor 12 350467 R$ 42.296,04
Mensal e
Servico RS
03 Apoio administrativo controle interno Valor 12 6.910.00 R$ 82.920,00
Mensal T
04 Apoio administrativo licitacdes, compras e Hora 508 RS 348.16 | RS 72.417.28
gestao de contratos técnica ’ B
TOTAL R$ 268.769,32

5.5. O critério de julgamento adotado devera serda o menor prego por item.

5.5.1. O julgamento por preco unitario se justifica porque a execucio do objeto
compreende a prestagao de servicos em diversas areas de atuagao dos 6rgaos da
administragdo direta e indireta do Municipio.

5.6. Para os itens 01, 02 e 04 sera adotada a participa¢ao exclusiva das empresas qualificadas
como microempresas ¢ empresas de pequeno porte, considerando que o valor estimado
dos itens sao inferiores a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais). No item 03, ndo sera a aplicada
a exclusividade para participacio de microempresas e empresas de pequeno porte,
considerando que o valor do item ¢ superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

5.7. Nao sera permitido a participa¢ao de empresa reunidas em consorcio, pois a experiéncia
pratica demonstra que as licitagbes que permitem essa participagao, sao aquelas que
envolvem servicos de grande vulto ¢/ou de alta complexidade técnica, ndo sendo o caso
da presente licitacao.

5.8. A execugao dos quantitativos do objeto estara limitada a quantidade indicada no quadro
item 5.4, observada as regras de execugao das quantidades pelos 6rgaos participantes da
administracdo direta e indireta do Municipio, e adesdes a serem regidas pelas normas do
Decreto Estadual n°® 46.311/2013.

6. PRAZO DE EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
6.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados de
sua publicacao.

6.2. O prazo de vigéncia da contratagao, caso venha a ser firmado, estara vinculado a vigéncia
dos créditos orcamentarios a ele vinculados, podendo ser prorrogada na forma do art.
57, inciso II da Lei n® 8.666/93, por se tartar de setvigos continuados.
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6.3. A prestagio do servico sera executada preponderantemente na sede da empresa
contratada, de onde sera prestado todo o atendimento a consultas dos agentes da
Prefeitura de Rio Doce/MG, consultas estas que poderio ser feitas via telefone, via chat

ou e-mail;

6.4. A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado, em sua
sede ou disponivel através de telefone, para atendimento de consultas da Prefeitura de
Rio Doce/MG, no horirio de 8 as 16 horas, nos dias uteis.

6.5. A contratagao inclui a realizacao de visitas técnicas, sendo obrigatério, 01 (uma) visita
semanal a sede da Prefeitura de Rio Doce/MG, podendo ser solicitada visitas em

quantidade maior, conforme a demanda dos 6rgaos municipais.

0.6. A empresa contratada devera enviar pessoal especializado, as suas proprias expensas
(sem reembolso) para fins de atendimento da visita técnica, que poderd ser em
frequencia de uma vez por semana ou maior, conforme a demanda dos 6rgios do

Municipio assim o determinar.

6.7. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelos servidores do respectivo setor
solicitante. Somente apds a verificagio de seu enquadramento nas especificagoes
definidas neste Termo de Referéncia, dar-se-a o recebimento definitivo pela Comissao
de Recebimento Definitivo de Material, podendo ser recusado, no todo ou em parte,
devendo a contratada efetuar a correcdo/substituicio, sem prejuizo do prazo

estabelecido para a entrega e da aplicagdao das sangdes legais cabiveis.

6.8. Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar da notificagao da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

0.9. As despesas com profissionais, transporte, materiais, alimentagao nota fiscal, impostos

e outras despesas decorrentes da prestagao de servigos serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

6.10. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.
6.11. Detalhamento do objeto e servigos executados:
6.11.1. Gestao Administrativa, envolvendo apoio administrativo nas areas de:

6.11.1.1.recursos humanos, apoio administrativo técnico na orientagao dos
procedimentos relacionados a admissio, demissao e exoneragao,
concessio de beneficios e vantagens, movimenta¢ao na catreira,
lotagdo, avaliagido de cargos, politicas de remuneragao, qualificacdo e
valorizagdo, regime disciplinar, contagem de tempo, aposentagio e
demais institutos;

0.11.1.2.analise e administragao de processos e métodos, apoio administrativo
na analise de métodos, processos, implantagao de planos de
organiza¢ao da administracao, planejamento administrativo;
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0.11.1.3.administracdo de materiais (almoxarifado) e patrimonio, apoio
administrativo na administragao do almoxarifado, gestao de materiais,
planejamento de compras, controle de patrimonio;

6.11.1.4.administracao financeira, apoio administrativo no acompanhamento e
avaliagdo da execugdo financeira de receitas e de despesas;
planejamento financeiro; controle de custos financeiros;

Gestao tributaria, apoio administrativo para o desenvolvimento das atividades fiscais
do Municipio alcangando: legislacio fiscal, cadastramento, langamento, cobranga,
recolhimento, restituicdo e fiscalizacdo, aplicagdo de sanc¢bes por infrages de
disposi¢coes legais, substituicao tributiria, imunidade, nao-incidéncia, isencao,
remissao, anistia, divida ativa, rentncia fiscal e medidas de compensac¢ao; Promover a
capacitagao permanente dos servidores envolvidos na gestiao tributaria mediante a
discussio e desenvolvimento de casos praticos da rotina diaria do érgao.

Controle interno: apoio administrativo e técnico na adequagao de fluxos de processos
atualmente existentes, de forma a otimiza-los e trazer maior seguran¢a a gestio
municipal através da aplicagdao de rotinas de medidas de integridade (compliance) em
todas as fases da gestao publica (planejamento, execu¢ao, acompanhamento e avaliagao
de resultados) preceitos referentes aos conceitos de “legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. Analise das rotinas e fluxos atuais de controle
interno e proposi¢ao de adequagdes e melhorias, bem como definigao de critérios de
equacionamento das demandas politicas publicas; Apoio nocompanhamento do
cumprimento das legislagdes, em especial as Instrucdes Normativas do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG e as Portarias da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN; Apoio na elaboracgio das normas e procedimentos do Controle
Interno; Apoio na elaboragdo do relatério anual do Controle Interno. Promover a
capacitagao permanente dos servidores envolvidos no controle interno, mediante a
discussio e desenvolvimento de casos praticos da rotina diaria do 6rgao.

Licitagdes, compras e gestao de contratos, apoio administrativo e técnico nas areas de
planejamento e execucao de licitagdes e compras publicas; processos administrativos
advindos do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais que envolvam licitagdes
e compras publicas, prestando apoio administrativo e técnico durante a elaboragio de
defesas administrativas, manifestagdes; adequagdo, melhoria e planejamento de de
fluxos de processos atualmente existentes, de forma a otimiza-los e trazer maior
seguranca a administra¢ao publica municipal através da aplicacao de rotinas de medidas
de integridade em todas as fases das licitagdes e compras publicas; apoio administrativo
e técnico na implementagao de medidas licitatorias que ampliem a competitividade,
diminuam o custo e busquem sempre por produtos de melhor qualidade, além prestar
orienta¢ao técnica e acompanhamento dos procedimentos licitatérios em geral em
todas as suas fases - interna, externa, julgamentos recursos, anula¢ées, revogagoes,
impugnacdes, elaboracao de editais e exame analitico de processos licitatorios e
contratos, incluidos os casos de dispensa e inexigibilidade; Promover a capacitagao
permanente dos servidores envolvidos nos processos de compras e licitages publicas,
mediante execucao de treinamento e mediante a discussao e desenvolvimento de casos

praticos da rotina diaria do 6rgio.
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7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Sao obrigacbes da Contratante:
7.1.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
executados provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

7.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da Contratada, através de
comissio/servidor especialmente designado;

7.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao servico executado,
no prazo ¢ forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.1.6. Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigacGes assumidas pela
empresa CONTRATADA, exigindo sua corregao, no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas, ressalvo os casos fortuitos ou de forca maior, devidamente
justificado e aceito pela CONTRATANTE;

7.1.7. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia
relacionada com a execucio do servico;

7.2. A Administragdo nido respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da

boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

8.1.1. efetuar a prestacao do servico em perfeitas condicoes, conforme especificacoes

b b

prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal.

8.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 ¢ 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990);

8.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.1.4. responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos
comprovadamente causem ao patrimonio da CONTRATANTE, ou a terceiros,
durante a permanéncia no local de servico, decorrentes de a¢do ou omissio
culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizagoes
cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;
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8.1.5. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da execugdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do

prazo previsto, com a devida comprovagao;

8.1.6. manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificacao exigidas na
licitacio;

8.1.7. indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

8.1.8. manter atualizados durante a execu¢ao dos contratos os dados de contato, tais
como telefone, e-mail, endereco, etc.

8.1.9. Nao utilizar o nome da Prefeitura Municipal de Rio Doce ou sua qualidade de
CONTRATADA em quaisquer atividades de divulgacao empresarial, como, por
exemplo, em cartoes de visita, anincios e impressos;

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. E vedada a subcontratacio dos servicos objeto desta licitacio nos termos do art. 72 da
Lei n® 8.666/93;

9.2. Justifica-se tal vedagdo, considerando que o contrato administrativo ¢, em regra, por sua
natureza, pessoal, daf por que cumprindo preceito constitucional, através da licitagao, a
Administracao Publica examina a capacidade e a idoneidade da contratada, cabendo-lhe
executar pessoalmente o objeto do contrato, sem transferir as responsabilidades ou
subcontratar, a ndo ser que haja autorizagao da contratante. Suas clausulas e as normas
de direito publico regem-no diretamente, aplicando-se, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito privado, numa perfeita
miscigenacio e sincronia. A Lei n° 8.666/93 autoriza que a Administracio avalie a
conveniéncia de se permitir a subcontratacio, respeitados os limites predeterminados,
nos termos do art. 72, verbis:

“Art. 72. O contratado, na execucao do contrato, sem
prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, podera
subcontratar partes da obra, servico ou fornecimento, até
o limite admitido, em cada caso, pela Administracao”.

9.3. Depreende-se do dispositivo supra que a subcontratagao sé ¢ admitida quando
autorizada no edital de licitacio ou no contrato.

9.4. Considerando que a admissdo da subcontratacio podera ocasionar dificuldades de
gestao dos servicos licitados;

9.5. Considerando que a prerrogativa de se admitir, ou nio, a subcontratagao, bem como
seus limites, compete a Administracio Publica, no caso, o Municipio de Rio Doce, no
exercicio de sua discricionariedade, oportunidade e conveniéncia, entende-se que é
conveniente a vedagao da subcontratacao da execucao do objeto deste edital, em
consonancia com o art. 72 da Lei n® 8.666/93.
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10. DA ALTERACAO SUBJETIVA

10.1. B admissivel a fusio, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condi¢des do contrato; nao haja prejuizo a execu¢ao do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

11.1. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanbhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a

regularizacao de falhas ou defeitos observados.

11.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢oes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.3. O representante da Administracao anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome

N

N

dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario
regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado mensalmente, no prazo maximo de até 10 (dez) dias
corridos, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
6rgido contratante atestar a execug¢ao do objeto do contrato.

12.3. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagiao da despesa, como, por
exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizacido da situacdao, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

12.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

12.5. Quando do pagamento, serd efetuada a reten¢ao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

12.5.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 20006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
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impostos e contribui¢cGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto

na referida Lei Complementar.

13. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS, ATUALIZACAO FINANCEIRA E
ENCARGOS

13.1. Os pregos sio fixos e irreajustiveis no prazo de um ano contado da data limite
assinatura do contrato:

13.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada,
os precos contratados poderdao sofrer reajuste apos o interregno de um ano,
aplicando-se o indice INPC (indice Nacional de Precos), exclusivamente para

as obriga¢oes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

13.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

13.3. No caso de atraso ou nao divulga¢ao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tio logo seja divulgado o indice definitivo. Fica
a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao

reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
13.4. Repactuagao de pregos:

13.4.1. Ocorrendo fatores que impliquem em desequilibrio econémico-financeiro do
contrato, considerando as bases pactuadas, podera o contratado requerer
revisdo dos valores face ao art. 65, inciso 1I, letra “d” da Lei Federal n°
8.666/93. O equilibrio economico — financeiro sé sera admitido na hip6tese
de alteracdo de precos dos servicos e/ou insumos/materiais conforme objeto
do registro de precos, devidamente comprovada e espelhada a variagao, que
deve ser apresentada para avaliacio do Contratante;

13.4.1.1. A Repactuagao de Precos, observadas as prescricoes da Lei Federal
n.° 8.666/93 e suas alteracdes, podera ser solicitada, desde que ocorra
fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis
que onere ou desonere excessivamente as obrigagdes pactuadas no

presente Instrumento, sendo que:

13.4.1.1.1. A Empresa Contratada devera formular ao Contratante
requerimento para a revisao do contrato, comprovando a
ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel, porém de
consequéncias  incalculaveis, que tenha onerado
excessivamente as obrigagdes por ela contraidas;

13.4.1.1.2. A comprovacdo sera realizada, preferencialmente, por
meio de documentos fiscais e, na sua impossibilidade,
devidamente demonstrada e justificada, por meio de
outros documentos, tais como lista de preco de
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fabricantes, publicacbes de data-base, alteracdo da
legislagao, alusivas a época da elaboracio da proposta ou
da ultima repactuacdo e do momento do pedido de revisao;

13.4.1.1.3. Com o requerimento, a Empresa Contratada devera
apresentar planilhas de custos unitarios comparativa entre
a data da formulagio da proposta ou da dltima
repactuag¢do, ¢ do momento do pedido de revisao,
contemplando  os  custos  unitirios  envolvidos,
evidenciando o quanto o aumento de pregos ocorrido

repercute no valor global pactuado;

13.4.1.1.4. O contratante examinara o requerimento e, apos analise e
conferéncia dos valores, informara a Contratada quanto ao
atendimento ou niao do mesmo, de acordo com os
parametros estabelecidos pela Lei Federal n® 8.666/93 e
suas alteracdes;

13.4.1.1.5. Independentemente de solicitagao, o Contratante podera
convocar a Contratada para negociar a reducao dos precos,
mantendo o mesmo objeto registrado, na quantidade e nas
especificagoes indicadas na proposta, em virtude da

reducao dos pregos de mercado;

13.4.1.1.6. Os efeitos financeiros da repactuacio de precos serao
devidos a contar da data do requerimento formalmente
apresentado ao Contratante, na hipdtese de solicitagao
decorrente de aumento de custos e contard a partir da data
do evento na hipétese de diminui¢ao dos custos, cabendo
a parte interessada a iniciativa e o 6nus de demonstrar, de
forma analitica, o aumento ou reduc¢io do custo,
observando-se que ndo serio devidos juros de mora e¢/ou

atualizacio monetaria.
13.5. Nas aferi¢oes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser

determinado pela legislagao entao em vigor.

13.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

13.8. As alteragdes decorrentes de repactuagoes e de reajustes de precos serdo formalizadas
por meio de Aditivos ou apostilamento a Ata de Registro de Precos/Contrato.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracio administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada

que:
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inexecugao total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratacio;

ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
falhar ou fraudar na execucao do contrato;
comportar-se de modo inidoneo;

cometer fraude fiscal;

Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragio pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes san¢oes:

14.2.1.

14.2.2.

14.2.3.

14.2.4.

14.2.5.

Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem

prejuizos significativos para a Contratante;
Multa de:

14.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por
dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucio dos
servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracao, no caso de execugdo com
atraso, podera ocorrer a nao-aceitagio do objeto, de forma a
configurar, nessa hipdtese, inexecucao total da obrigacao assumida,
sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

14.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execugao do objeto, por periodo
supetrior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao parcial da
obrigacao assumida;

14.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigacao assumida;

14.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme

detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

14.2.2.5. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo

consideradas independentes entre si.

Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

Sangao de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Rio Doce e
os municipios consorciados, com o consequente descredenciamento no SICAF

pelo prazo de até cinco anos;

14.2.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também ¢ aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como
infracao administrativa no subitem 20.1 deste Termo de Referéncia.

Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao

Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que
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seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

14.3. As sangoes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.3, 14.2.4 e 14.2.5 poderio ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

14.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracGes sao atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdao que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesao corporal ou consequéncias letais, 05

por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por 04
dia e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificagdao para executar 03

os servigos contratados, por empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servico determinado pela 02
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fiscalizagao, por servigo e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servico
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a quantidade de 01
viagens executadas, por viagem e por dia;

Cumprir determinagao formal ou instrugao
7 complementar do 6rgao fiscalizador, por 02

ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou nao atenda as necessidades do 01
servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos nao previstos nesta tabela de multas, apds 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao

fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execu¢ao do contrato os 01

prepostos previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relacio de obrigacoes da 01
CONTRATADA

14.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIT e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

14.5.1. tenham sofrido condenacio definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

14.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

14.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em
virtude de atos ilicitos praticados.

14.6. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
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observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.6606, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n° 9.784, de 1999.

14.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio de Rio Doce, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados
judicialmente.

14.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela
autoridade competente.

14.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

14.9. A autoridade competente, na aplicacio das sangoes, levara em consideragao a
p > plicag GOcs, ¢
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

14.10.Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragao administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisio sobre a eventual instauragdo de investigagao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

14.11.A apuragio e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.8406, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15. QUALIFICACAO TECNICA

15.1. Devera ser apresentado no minimo 01 Atestado de Capacidade Técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que o licitante presta ou
prestou servigos similares conforme abaixo:

15.1.1. Item 01 — Apoio Administrativo na Gestao Administrativa — Atestado de
capacidade técnica comprovando a execucido de servicos de apoio
administrativo ou similar nas areas de desenvolvimento dos servicos do item,
ou seja, atestado que comprove, de forma cumulativa, ter realizado servigos
nas areas de recursos humanos; analise e administracio de processos e
métodos; administracio de materiais (almoxarifado) e patrimoénio;
administracao financeira.

15.1.2. Item 02 — Apoio Administrativo Gestao Tributaria - Atestado de capadidade
técnica comprovando a prestagao de servicos na gestao tributaria;

15.1.3. Item 03 — Apoio Admnistrativo Controle Interno — Atestado de capacidade
técnica comprovando a prestagao de servicos em controle interno;
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15.1.4. Item 04 — Apoio Administrativo Licitagdes, compras e gestao de contratos —
Atestado de capacidade técnica comprovando a execucido de servigos de apoio
administrativo ou similar nas areas de desenvolvimento dos servicos do item,
ou seja, atestado que comprove, de forma cumulativa, ter realizado servigos
nas areas de licitagdes; compras; gestio de contratos; e treinamento em
licitacbes.

15.2. A comprovagao podera se dar através de um unico atestado ou varios atestados, que

somados, comprovem as exigéncias indicadas em cada item acima.

15.3. A exigéncia do referido atestado tem como objetivo a comprovac¢ao de aptidao para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas do objeto deste
pregao, e serve para comprovar que sua empresa tem competéncia e pericia para
cumptrir o objeto do edital. Ainda comprova que o licitante possui experiéncia anterior
na execugao de atividade de mesmas caracteristicas do objeto que esta sendo disputado
na licitagao, e também serve para demonstrar que a empresa ¢ mesmo do ramo
pertinente ao objeto, conforme previsto no art. 30, II, § 4° da Lei 8.666/93.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

16.1. O custo estimado da contratacao ¢ de R$ 268.769,32 (duzentos e sessenta oito mil
setecentos e sessenta nove reais e trinta e dois centavos), conforme detalhamento
na planilha indicada no item 5 deste termo de referéncia.

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

17.1. As despesas inerentes a execugao do objeto do presente contrato, ocorrerdo por conta
da dotagao Orgamentaria consignada no Or¢amento Municipal do exercicio de 2023 e
2024 sob as rubrica:

Manut. Atividades Secretaria Adm. e Fazenda
01.01.08.04.122.0020.2010.3.3.90.39.00

Manuten¢ao Ativ. Dpto. Controle Interno
01.01.06.04.122.0021.2008.3.3.90.39.00
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PROCESSO LICITATORIO N° 139/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 036/2023

ANEXO I-A - PLANILHA / PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)

X V.UNIT.| V.TOTAL
D Al D. .
ITEM ESCRICAO UNI QUANT (RS) (RS)
Apoio administrativo gestio
administrativa (recursos humanos, analise
. ~ . Hora
01 e administracdo de processos e métodos, .. 208
. N . . Técnica
administracdo de materiais (almoxarifado)
e patrimonio, administracdo financeira)
Servico
02 Apoio Administrativo gestao tributaria Valor 12
Mensal
Servico
03 Apoio administrativo controle interno Valor 12
Mensal
Apoio administrativo licitagdes, compras e Hora
04 ~ . 208
gestdo de contratos técnica
TOTAL
O valor da proposta ¢ de R$ , ( )-

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Declaramos que em nosso pre¢o estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos para
perfeita execugdao do objeto, inclusive as despesas com mao de obra especializada, encargos
da legislagdo social trabalhista, previdenciaria, da infortunistica do trabalho e
responsabilidade civil por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de
impostos, taxas, regulamentos e posturas municipais, estaduais e federais, bem como todos
0s custos necessarios para atendimento as exigencias e determinagoes do Edital, enfim, tudo
o que for necessario para a execucgao total e completa do objeto, sem que nos caiba, em
qualquer caso, direito regressivo em relagao ao Municipio.

Declaramos ainda, que:
- Temos pleno conhecimento do objeto a ser executado;

- Recebemos do Municipio de Rio Doce todas as informacOes necessarias a elaboracao da
nossa proposta;

- Estamos cientes dos critérios de pagamento especificados no edital, com eles
concordamos plenamente;

- Obrigamo-nos, ainda, caso nos seja adjudicado o objeto, a assinar o contrato dentro do
prazo estabelecido, a contar da data de notificagao, bem como atender a todas as condigdes
prévias a sua assinatura, sob pena das sangoes cabiveis;

- Declaramos que temos total conhecimento e concordamos plenamente com o prazo de
entrega e condi¢coes de entrega do objeto, e nos responsabilizamos pelo cumprimento fiel
dos prazos e condi¢Oes de entrega, estando ciente ainda das penalidades previstas no caso de
descumprimento.

RAZAO SOCIAL:
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CNP]J:

ENDERECO:

CEP: FONE: FAX:
NOME DO RESPONSAVEL:

CARGO NA EMPRESA:

E-MAIL:

N° CONTA BANCARIA: N° AGENCIA:

BANCO:

LOCAL E DATA:

NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
Carimbo CNP]

Rua Anténio da Conceicio Saraiva — 19 — Centro — Rio Doce/MG — CEP- 35442-000 — CNPJ: 18.316.265/0001-69
Telefone: (31) 3883 5235/5242/5438 — Site: www.riodoce.mg.gov.br



http://www.riodoce.mg.gov.br/

MUNICIPIO DE RIO DOCE

ESTADO DE MINAS GERAIS
10 DOCE Secretaria Municipal de Administracdo e Financas &%

wwm ODE””

fﬂ

PROCESSO LICITATORIO N° 139/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 036/2023

ANEXO II - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO A
HABILITACAO

(MODELO)

Declaramos, em atendimento ao disposto no Edital de PREGAO PRESENCIAL n.°
045/2023, que nio existem impedimentos a habilitacdo para o presente certame.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CEP: FONE: FAX:
NOME DO RESPONSAVEL:

CARGO NA EMPRESA:

E-MAIL:

LOCAL E DATA:

NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
Carimbo CNPJ:
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PROCESSO LICITATORIO N° 139/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 036/2023

ANEXO III - CARTA DE CREDENCIAMENTO
(MODELO)

(Local e data)

A
Prefeitura Municipal de Rio Doce A/C Pregoeira(o)

Referéncia: PREGAO PRESENCIAL n°. 045/2023

A empresa , Inscrita no CNPJ, sob o N°.
, neste ato representada  por (qualificagao:
nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no
Edital do PREGAO PRESENCIAL n°. 045/2023, vem perante Vossa Senhoria credenciar
o (a) St.(a). , documento de identidade
, como representante qualificado a participar de todos os atos
relativos a referida licitagdo, inclusive com poderes expressos para oferecer lances e
apresentar ou desistir da interposi¢ao de recursos, nos termos do artigo 109 da Lei No

8.666/93.

Atenciosamente.

NOME

Representante Legal

* A presente Carta de Credenciamento somente tera validade com assinatura e
reconhecimento de firma do representante legal da empresa, com poderes para credenciar
seu procurador.
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PROCESSO LICITATORIO N° 139/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 036/2023

ANEXO IV - MODELO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESAS
(ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)

(Razao Social da empresa), inscrita no

CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° . , DECLARA, para fins do

disposto no Edital, do PREGAO PRESENCIAL 045/2023, sob as san¢des administrativas
cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:

(-...) MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
04/12/2000;

(... EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 14/12/20006.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4° do artigo
3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

(local e data)

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE

Observacoes:
1) Assinalar com um “X”’ a condicao da empresa;
¢ 5

2) a Declaragao devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinada pelo
representante legal da empresa; e

3) esta declaragdao devera ser entregue no ato do credenciamento.
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PROCESSO LICITATORIO N° 139/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 036/2023

ANEXO V - DECLARAGCAO SUPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVO E
DE CUMPRIMENTO ART. 7°, XXXIII, CR/88 (MODELO)

Declaramos que nos responsabilizamos, sob as penas cabiveis, a comunicar a Prefeitura
Municipal de Rio Doce a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagiao, conforme previsto
no att. 32, paragrafo 2°, da Lei Federal n° 8.666 de 21/06/93.

Declaramos, ainda, o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constitui¢ao da Republica de 1988.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CEP: FONE: FAX:

NOME DO RESPONSAVEL:

CARGO NA EMPRESA:

E-MAIL:

LOCAL E DATA:

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE

Carimbo CNPJ:
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PROCESSO LICITATORIO N° 139/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 036/2023

ANEXO VI - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRODE PRECOSN°__ /

Municipio de Rio Doce, pessoa juridica de diteito publico interno, insctita no CNPJ/MF
sob 0 n°. 18.316.265/0001-69, com sede Rua Anténio da Conceicao Saraiva, n°. 19, Centro,
Rio Doce, Minas Gerais, representado neste ato pelo Prefeito Municipal, em exercicio o St.
Mauro Pereira Martins, brasileiro, casado, residente e domiciliado nesta cidade a Rua Dr.
Pedro Palermo, n.? 05, Centro, portador da Carteira de Identidade N.” M-1293397 e inscrito
no CPF sob o N.? 399.039.666-87, denominada de agora em diante Contratante, e de outro,
a empresa (Razao Social), pessoa juridica de direito privado estabelecida a (Enderego), n®

, (Bairro), (Municipio)/(UF), CEP: , inscrita no CNP] sob o n°
, pelo seu representante infra-assinado, doravante denominada Contratada,
na qualidade de vencedora do Processo Licitatorio n° / - Pregao Presencial n°

_/__, nos termos da Lei n.° 10.520/2002 e Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, e

alteragoes posteriores, firmam o presente contrato, com as seguintes clausulas:

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente ata o registro dos pregos abaixo descritos, referente ao
REGISTRO DE PRECOS , conforme
descrito abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. | V.UNIT. | V. TOTAL

TOTAL GERAL RS

2. ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTE

2.1. O orgao gerenciador desta ata de registro de precos sera o Municipio de Rio Doce.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. A ata de registro de precos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer
6rgio ou entidade da administracao publica que nao tenha participado do certame
licitatério, mediante anuéncia do 6rgao gerenciador, desde que devidamente justificada
a vantagem e respeitadas, no que couber, as condi¢oes e as regras estabelecidas na Lei
n° 8.666, de 1993 e no Decreto Federal n° 7892, de 23 de janeiro de 2013.

3.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as
condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagio ou nao do fornecimento, desde que
este fornecimento nao prejudique as obrigagdes anteriormente assumidas com o 6rgao
gerenciador e 6rgaos participantes.

3.3. Asaquisi¢bes ou contratacOes adicionais a que se refere este item nao poderao exceder,
por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta) por cento dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério e registrados na ata de registro de precos para o 6rgao
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gerenciador e 6rgaos participantes.

3.4. As adesoes a ata de registro de pregos sao limitadas, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o 6rgio
gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do numero de 6rgaos nao
participantes que eventualmente aderirem.

3.5. Ao 6rgio nio participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicagio,
observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, em relacdo as suas préprias contratagoes,

informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

3.6. Apos a autorizagao do 6rgao gerenciador, o 6rgao nao participante devera efetivar a
contratagao solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de
Registro de Pregos.

3.6.1. Cabera ao o6rgao gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogacao do prazo para efetivagdo da contratagdo, respeitado o prazo de
vigéncia da ata, desde que solicitada pelo 6rgao nao participante.

4. VALIDADE DA ATA

4.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, contados a partir da sua
assinatura, nado podendo ser prorrogada.

5. RESPONSABILIDADE POR DANOS

5.1. O Fornecedor respondera por todo e qualquer dano provocado a Prefeitura Municipal,
seus servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissoes de sua responsabilidade,
a qual ndo podera ser excluida ou atenuada em funcao da fiscalizagdo ou do
acompanhamento exercido pela Prefeitura Municipal, obrigando-se, a todo e qualquer
tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das multas e demais penalidades
previstas na licitagao.

5.2. Para os efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer 6nus, despesa, custo,
obrigac¢do ou prejuizo que venha a ser suportado pela Prefeitura Municipal, decorrentes
do nao cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pelo Fornecedor, de obrigacoes
a ele atribuidas contratualmente ou por forca de disposicao legal, incluindo, mas nao
se limitando, a pagamentos ou ressarcimentos efetuados pela Prefeitura Municipal a
terceiros, multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais,
honorarios advocaticios e outros.

5.3. Se qualquer reclamagao relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento de
obrigacoes definidas como de responsabilidade do Fornecedor for apresentada ou
chegar ao conhecimento da Prefeitura Municipal, este comunicara ao Fornecedor por
escrito para que tome as providéncias necessarias a sua solugao, diretamente, quando
possivel, o qual ficara obrigado a entregar a Prefeitura Municipal a devida comprovagao
do acordo, acerto, pagamento ou medida administrativa ou judicial que entender de
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direito, conforme o caso, no prazo que lhe for assinalado. As providéncias
administrativas ou judiciais tomadas pelo Fornecedor nio o eximem das
responsabilidades assumidas perante a Prefeitura Municipal, nos termos desta clausula.

5.4. Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a
ser exigidas da Prefeitura Municipal, nos termos desta clausula, deverao ser pagas pelo
Fornecedor, independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de
ressarcimento a Prefeitura Municipal, mediante a adog¢ao das seguintes providéncias:

a) deducio de créditos do Fornecedor;
b) medida judicial apropriada, a critério da Prefeitura Municipal.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

0.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢oes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes

da boa e perfeita execuc¢do do objeto e, ainda:

0.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigoes, conforme especificagoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado
da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢oes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

0.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

0.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

0.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

0.1.5. manter, durante toda a execu¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacio e qualificaciao exigidas
na licitacao;

0.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execu¢ao do contrato.

6.1.7. manter atualizados durante a execucao dos contratos os dados de contato, tais
como telefone, e-mail, endereco, etc.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Sao obrigagdes da Contratante:
7.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagoes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivo;
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7.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

7.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

7.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. REVISAO E CANCELAMENTO

8.1. A Administracio podera realizar pesquisa de mercado periodicamente, a fim de
verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta Ata, principalmente se o Setor
requisitante tomar conhecimento de redugao de pregos dos itens no mercado.

8.2. Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugao dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo a Administracao promover as negociag¢oes junto ao(s) fornecedor(es).

8.3. Quando o prego registrado se tornar superior ao pre¢o praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para
negociar(em) a reducao dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

8.4. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.

8.4.1. A ordem de classificagao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos
aos valores de mercado observara a classificacdo original.

8.5. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o fornecedor
nao puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

8.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagao da penalidade se confirmada
a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

8.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

8.6. Nao havendo éxito nas negociagoes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacao
desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtenciao da
contratagao mais vantajosa.

8.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

8.7.1. descumprir as condi¢bes da ata de registro de precos;
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8.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragao, sem justificativa aceitavel;

8.7.3. nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

8.7.4. sofrer sancao administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato

administrativo, alcancando o 6rgio gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

8.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 8.7.1, 8.7.2 e 8.7.4 sera
formalizado por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa.

8.8.1. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da
ata, devidamente comprovados e justificados:

8.8.2. por razao de interesse publico.

9. RESCISAO E DAS SANCOES

9.1. De conformidade com o artigo 86, Lei n® 8.666/93, o atraso injustificado na execugao
deste Contrato sujeitara o Fornecedor, a juizo da Administracdo, a multa de até
10%(dez por cento) do valor do Contrato, até 30 dias, apds este prazo sera cobrado
juros de 1%(um por cento) ao més.

9.2. Nos termos do artigo 87 da Lei n® 8.666/93, pela inexecucio total ou patcial deste
Contrato, o Contratante podera aplicar ao Fornecedor, as seguintes penalidades: a)
adverténcia; b) multa de até 10%(dez por cento) do valor do Contrato; c) suspensao
temporaria de participagdo em licitagio e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 02(dois) anos; d) declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. De acordo com o artigo 88, da Lei n°® 8.666/93, serdo aplicadas as san¢des previstas

(C 2

no paragrafo 1°, letra e “d” desta Clausula, as empresas ou aos profissionais que
em razao dos Contratos regidos por esta Lei, nos seguintes casos: a) tenham sofrido
condenagao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraudes fiscais no
recolhimento de quaisquer tributos; b) tenham praticado atos ilicitos visando frustrar
os objetivos da licitagdo; ¢) demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a

Administracao em virtude de atos ilicitos praticados.

9.4. Se o valor da multa nao for pago, sera automaticamente descontado na primeira parcela
de pagamento a que o Fornecedor vier a fazer jus, calculada com base nos indices
estabelecidos para os débitos fiscais e de juros moratérios de 1%(um por cento) ao
més, calculados sobre o valot.

C( 2

9.5. Da aplicagao das penas definidas nas alineas “a”, “b” e “c”, desta clausula, cabera

recurso no prazo de 05(cinco) dias uteis de intimacao do ato ao Prefeito Municipal.
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9.6. No caso de declaracio de inidoneidade, prevista na alinea “d”, cabera pedido de
reconsideracao ao Prefeito Municipal, no prazo de 10(dez) dias uteis a contar da
abertura de vista, podendo a reabilitacio ser requerida apds 2 (dois) anos de sua
aplicagao.

9.7. A inadimpléncia das Clausulas e condiges estabelecidas nesta Ata, por parte do
Fornecedor, assegurara ao Contratante o direito de da-lo por rescindido, mediante
notificagdao através de oficio, entregue diretamente ou por via postal, com prova de
recebimento, sem prejuizo do disposto na Clausula Quinta;

9.8. Os setvigos/produtos oriundos desta Ata e contratados pela Prefeitura Municipal
poderio ser rescindidos:
a) Por ato unilateral e escrito da Prefeitura Municipal, nos casos enumerados nos incisos
I a XII, XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n® 8.666/93;
b) Por acordo entre as partes, reduzido a termo;
¢) Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos
77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

9.9. Os casos de rescisao contratual deverao ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

10.DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagao das penalidades
estabelecidas no Edital.

10.1.1. As sangGes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregao para registro de pre¢os que, convocados, nao honrarem o
compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §1° do
Decreto n°® 10.024/19.

10.2. E da competéncia do 6rgao gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 5°, inciso X, do
Decreto n° 7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser
respeito as contratagoes dos 6rgaos participantes, caso no qual cabera ao respectivo
6rgio participante a aplicagao da penalidade (art. 6°, Paragrafo unico, do Decreto n°
7.892/2013).

10.3. O orgao participante devera comunicar ao Orgao gerenciador qualquer das
ocortréncias previstas no art. 20 do Decreto n® 7.892/2013, dada a necessidade de
instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condiges gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento
do objeto, as obrigacoes da Administragao e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
ANEXO AO EDITAL.

11.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de pregos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93, nos termos do
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art. 12, §1° do Decteto Federal n® 7.892/2013.

11.3. A ata de realizacdo da sessio publica do pregao, contendo a relagdao dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com pregos iguais ao do licitante vencedor do
certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Precos.

12.DO FORO

12.1. Fica eleito o Foro Central da Comarca de Ponte Nova, com rendncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para toda e qualquer agao oriunda do
presente contrato e que nao possa ser resolvida por comum acordo entre as partes.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual
teot, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Rio Doce, de de

Municipio de Rio Doce

Prefeito Municipal

Contratada

Razao Social

Testemunhas:
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PROCESSO LICITATORIO N° 139/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 045/2023
REGISTRO DE PRECOS N° 036/2023

ANEXO VII - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO-CLN°__ /

Contrato que fazem entre si o Municipio de Rio

Doce ¢ a empresa

Municipio de Rio Doce, pessoa juridica de diteito publico interno, insctita no CNPJ/MF
sob 0 n°. 18.316.265/0001-69, com sede Rua Anténio da Conceicao Saraiva, n°. 19, Centro,
Rio Doce, Minas Gerais, representada neste ato pelo Prefeito Municipal, em exercicio o Sr.
Mauro Pereira Martins, brasileiro, casado, residente e domiciliado nesta cidade a Rua Dx.
Pedro Palermo, n.? 05, Centro, portador da Carteira de Identidade N.” M-1293397 e inscrito
no CPF sob o N.® 399.039.666-87, denominada de agora em diante Contratante, e de outro,
a empresa ¢ de outro, a empresa (Razdo Social), inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
, sediado(a) na (Enderego), n° , (Bairro), Municipio/UF, CEP:
, doravante designada Contratada, tendo em vista o que consta no Processo n°
/_____ e em observancia as disposicdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei
n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e na Lei n° 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do
Consumidor, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregio na
forma presencial n° ___/ mediante as cldusulas e condi¢bes a seguir enunciadas:

>

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a ,
conforme especificagoes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo

do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregio Presencial e Anexos,
identificado no preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Discriminacao do objeto:

Item Descrigao Unid. | Quant. Yﬁllﬁr Valor Total

Valor Total RS

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia,
com inicio na data de / / e encerramento em / /

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

31. O wvalor do presente Termo de Contrato ¢ de R$
( )-

3.2. No valor acima estido incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucido contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
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trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

4. CLAUSULA QUARTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagao estio programadas em dota¢do or¢amentaria
propria, prevista no or¢amento do Municipio de Rio Doce, para o exercicio de
, sendo:

)10.0.0,0.9.0.0.0.9.9.9.0.0.9.9:0.0.0.9.:0.0.0.0.0:¢

5. CLAUSULA QUINTA —- PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condi¢bes a ele referentes encontram-se no Termo
de Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA—- REAJUSTE

0.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sio as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. As condigbes de entrega e recebimento do objeto sio aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizagio da execugio do objeto serd efetuada por Comissio/Representante
designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

9.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1.  As sangOes referentes a execugdao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situagdes previstas nos
incisos I a XII e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as
consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagao
das san¢Ges previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso 11, da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisao contractual serao formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisiao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.6606, de 1993.
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11.4. O termo de rescisao sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — VEDACOES
12.1. E vedado 8 CONTRATADA:

12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao

financeira;

12.1.2. interromper a execugao contratual sob alegacao de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n® 8.660,
de 1993.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢oes contratuais, 0s
acréscimos ou supressOes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

13.4. Serdao admitidos acréscimos e supressoes de até 50% nos termos do Art. 4°-I da Lei
Federal n° 13.979/2020.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei Federal n°® 8.666, de 1993, na Lei Federal n°® 10.520, de 2002 e demais
normas de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor - e
normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAQO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagio deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial do Municipio de Rio Doce, no prazo previsto na Lei n°
8.660, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. E eleito o Foro da Comarca de Ponte Nova para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 55, §2° da Lei n® 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos

contraentes.

Rua Anténio da Conceicio Saraiva — 19 — Centro — Rio Doce/MG — CEP- 35442-000 — CNPJ: 18.316.265/0001-69
Telefone: (31) 3883 5235/5242/5438 — Site: www.riodoce.mg.gov.br



http://www.riodoce.mg.gov.br/

MUNICIPIO DE RIO DOCE

ESTADO DE MINAS GERAIS
|° DOCE Secretaria Municipal de Administracao e Financas

Municipio de Rio Doce
Prefeito Municipal

Contratada
Razao Social

Testemunhas
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