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EDITAL DE LICITAÇÃO 

 
PROCESSO LICITATÓRIO Nº.035/2021 

 
CONVITE Nº. 003/2021 

 

DADOS GERAIS 

 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS VOLTADOS 
A LOCAÇÃO DE SOFTWARE RELACIONADO A CONTABILIDADE PÚBLICA E PORTAL DA TRANSPARÊNCIA, 
INCLUINDO SUPORTE TÉCNICO, MANUTENÇÃO, LICENÇA DE SOFTWARE PARA USO INDIVIDUAL, 
MIGRAÇÃO DE DADOS, CUSTOMIZAÇÃO E TREINAMENTO TÉCNICO OPERACIONAL PARA OS USUÁRIOS 
DO SISTEMA, BEM COMO ELABORAÇÃO DE ESTUDO TÉCNICO DE VIABILIDADE VOLTADO A 
IDENTIFICAÇÃO DE NECESSIDADES E PARAMETRIZAÇÃO DE INFORMAÇÕES DO SOFTWARE, NO 
INTUITO DE OFERECER UM ATENDIMENTO EFETIVO DAS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DO 
MORENO, CONFORME ESPECIFICAÇÕES CONSTANTES NO ANEXO I DO TERMO DE REFERÊNCIA. 
 

CRITÉRIO DE JULGAMENTO: MENOR PREÇO 
GLOBAL 

LEGISLAÇÃO APLICÁVEL: Lei Complementar 
Federal nº. 123/2006 e pela Lei Federal nº. 8.666/93 e 
suas alterações posteriores. 
 

 
RECEBIMENTO DOS ENVELOPES: ATÉ O DIA ___/___/2021, DAS 08h00 ÀS 14h00 
 

 
ABERTURA DOS ENVELOPES: DIA ___/___/2021 às 10h00 (horário de Brasília), por Vídeoconferência. 
 

INFORMAÇÕES 

 
SECRETARIA DEMANDANTE: SECRETARIA DA FAZENDA / SECRETARIA DE SAÚDE / MORENOPREV /  
SECRETARIA DE ASSISTÊNCIA SOCIAL / FUNDO MUNICIPAL DA CRIANÇA E DO ADOLESCENTE. 
 

 
Comissão Permanente de Licitação designada pela Portaria nº 009/2021 
 

 
COORDENAÇÃO DO PROCESSO: Elaine Silva dos Santos Pereira (Presidente CPL) 
 

 
ENDEREÇO: Avenida Doutor Sofrônio Portela, n° 3754 – Centro, Moreno/PE – CEP: 54.800-000 
 

 
TELEFONE: (81) 3535-2537 / 3535-3867 
(de segunda a sexta-feira, no horário de 
08h00min as 14h00min) 
 

 
e-mail: licitacao@moreno.pe.gov.br 
 

 
 
 

mailto:licitacao@moreno.pe.gov.br
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1. DISPOSIÇÕES PRELIMINARES  
 

1.1. A sessão pública de abertura dos envelopes contendo os documentos de habilitação e as propostas de 
preços do Processo Licitatório nº 035/2021 – Convite Nº 003/2021, será realizada por VIDEOCONFERÊNCIA, em 
atendimento às medidas para enfrentamento da emergência de saúde pública de importância internacional 
decorrente da infecção humana pelo novo coronavírus (COVID19).  
 
1.2. O Convite será realizado DA SEGUINTE MANEIRA:  
 

1.2.1 Na sala de licitações da Prefeitura Municipal do Moreno, localizado a Avenida Doutor Sofrônio 
Portela, n° 3754 – Centro, Moreno/PE – CEP: 54.800-000, o (a) Presidente da Comissão Permanente de 
Licitação RECOLHERÁ OS DOCUMENTOS DAS EMPRESAS INTERESSADAS ATÉ O DIA 
____/___/2021 DAS 08 ÀS 14 HORAS, PARA QUE NÃO HAJA AGLOMERAÇÕES DE PESSOAS;  
 
1.2.2 O CREDENCIAMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES SERÁ NO DIA UTIL SEGUINTE AO DA 
ENTREGA DOS DOCUMENTOS, OU SEJA NA DATA DE ____/___/2021 ÀS 10h00 por 
VIDEOCONFERÊNCIA;  
 
1.2.3 Link da plataforma de acesso a reunião será fornecido pela Presidente da Comissão Permanente 
de Licitação, no momento do protocolo da entrega dos respectivos documentos.  
 
1.2.4 Para recebimento dos documentos de habilitação e as propostas de preços, devendo o interessado 
ou seu representante legal proceder ao respectivo credenciamento comprovando, se for o caso, possuir 
os necessários poderes para formulação de propostas e para a prática de todos os demais atos inerentes 
ao certame.  
 
1.2.5 Poderá também, haver fiscalização dos protocolos de segurança e saúde, decorrente da crise do 
COVID – 19, por meio da secretaria de saúde e vigilância Sanitária.  
 
1.2.6 Para a entrega dos documentos, só entrará na Sala da CPL, um representante por empresa, 
usando equipamento adequado a segurança de saúde (usando máscara) em proteção ao vírus COVID-
19.  

 
1.3 Os trabalhos serão conduzidos por servidor da Prefeitura Municipal do Moreno, designado pela Portaria nº 
009/2021. 

1.4 Considerando a forma de realização de Sessão Pública, por meio de Videoconferência, os licitantes 
participantes do processo, por meio de seus representantes credenciados no certame, terão um prazo de até 03 
(três) dias úteis para comparecerem à Sala da Comissão Permanente de Licitação, situada na Avenida Doutor 
Sofrônio Portela, n° 3754 – Centro – Moreno/PE, no horário de 08h00min as 14h00min horas, para apor as 
rubricas nas Documentações de Habilitação e Proposta de Preços das empresas participantes, em cumprimento 
ao disposto no §2º do Art. 43 da Lei nº 8.666/93.  
 

2. REGIME DE EXECUÇÃO E RECEBIMENTO  

1.1. O regime de execução será o de empreitada por preço UNITÁRIO. 

1.2. Os serviços serão executados na forma especificada no Termo de Referência, anexo a este edital. 
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3. ELEMENTOS COMPONENTES E INTEGRANTES DESTE EDITAL 

- ANEXO I – Convite às Empresas; 

- ANEXO II – Modelos Padronizados; 

- ANEXO III – Modelo de Proposta / Planilha Orçamentária; 

- ANEXO IV – Minuta do Contrato; 

- ANEXO V - Termo de Referência. 

4. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS 
 
4.1. Os interessados poderão obter informações complementares sobre a licitação, enviando correspondência à 
Comissão de Licitação, situada na Avenida Doutor Sofrônio Portela, n° 3754 – Centro – Moreno/PE, Fone nº (81) 
3535-2537 / 3535-3867, de segunda a sexta-feira, no horário de 08h00min as 14h00min horas, em até 02 (dois) 
dia antes da data de recebimento dos envelopes, ou através do E-mail: licitacao@moreno.pe.gov.br. A Comissão 
enviará cópia das respostas, incluindo um resumo da pergunta sem identificar a fonte, a todos os licitantes que 
tenham adquirido este instrumento convocatório diretamente da COMISSÃO DE LICITAÇÃO. Se, como resultante 
dos esclarecimentos, a COMISSÃO DE LICITAÇÃO considerar necessário modificar o edital, reabrirá o prazo 
conforme especificado no item seguinte. 

4.2. A solicitação de informações não motivará prorrogação da data da Licitação, salvo se a juízo da COMISSÃO 
DE LICITAÇÃO forem substanciais. Neste caso a COMISSÃO DE LICITAÇÃO reabrirá o prazo de 05 (cinco) dias 
úteis entre a comunicação aos interessados e a data de recebimento dos Envelopes. 

5. DATA E LOCAL DE RECEBIMENTO DA DOCUMENTAÇÃO E PROPOSTAS 

5.1. As licitantes deverão fazer a entrega dos envelopes contendo a Documentação e Propostas de 
Financeira, em 02 (dois) envelopes ou volumes distintos, devidamente fechados e indevassáveis por seus 
representantes credenciados até as 14h00min do dia ____ de __________ de 2021, no auditório da Prefeitura do 
Moreno, quando, então, terá início a sessão pública. 

5.2. Os envelopes devem ser opacos e fechados, o primeiro volume deverá conter os "Documentos de 
Habilitação” e o segundo a "Proposta Financeira. 

5.3. A Comissão receberá a documentação da empresa pessoalmente ou por qualquer sistema de entrega, a 
critério da licitante. A Licitante deverá assegurar-se de que a proposta seja recebida pela Comissão até a data e 
hora limites, não cabendo à Comissão nenhuma responsabilidade sobre os desvios ou atrasos. As propostas 
recebidas após o prazo não serão consideradas pela Comissão. 

5.4. Os envelopes de documentação e propostas encaminhados à Comissão de Licitação após a data e horário 
fixado no presente Convite serão devolvidos, ainda fechados, aos respectivos remetentes. 

5.5. Os licitantes são responsáveis pelas informações para contato da empresa (endereço, fone, e-mail), assim 
como pela sua atualização perante a entidade licitante.  

 

mailto:licitacao@moreno.pe.gov.br
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6. CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

6.1. Apenas será permitida a participação de empresas do ramo pertinente ao objeto da licitação. 

6.2. Não poderá participar da licitação empresa ou firma cujos diretores, responsáveis técnicos ou sócios sejam 
funcionários, empregados ou ocupantes de cargo comissionado na Prefeitura Municipal do Moreno. 

6.3. Nenhuma pessoa física, ainda que munida de procuração, poderá representar mais de uma empresa junto 
à PMM nesta licitação. 

6.4. Estarão impedidos de participar, de qualquer das fases do processo, os interessados que se enquadrem 
em uma ou mais das situações a seguir: 

6.4.1. Estejam cumprindo a penalidade de suspensão temporária imposta pelo Município de Moreno, 
motivada pelas hipóteses previstas no artigo 88 da Lei no. 8.666/93; 

6.4.2. Empresas declaradas inidôneas em qualquer esfera de Governo; 

6.4.3. Empresas, cujos dirigentes, sócios, responsáveis e/ou técnicos, ou qualquer um dos mesmos 
seja(m) diretor(es), empregado(s), servidor(es) da Administração Direta e Indireta deste Município; 

6.4.4. Empresa em processo de falência, recuperação judicial, dissolução ou liquidação; 

7. FONTES DE RECURSOS 

Os recursos financeiros alocados para a realização do objeto da presente licitação correrão à conta das seguintes 
dotações orçamentárias: 

 
Órgão Orçamentário: 38.000- SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA 
Unidade Orçamentária: 38.001 
Função: 4 
Subfunção: 122 
Programa: 404 
Ação: 2.268 
Elemento de despesa: 33.90.39.00 
Fonte de Recurso: 1 
 
Órgão Orçamentário: 15.000- FUNDO MUNICIPAL DA SAÚDE 
Unidade Orçamentária: 15.001 
Função: 10 
Subfunção: 122  
Programa: 1307 
Ação: 2.305 
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 
Fonte de Recurso: 03 
 
Órgão Orçamentário: 16.000- FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 
Unidade Orçamentária: 16.001 
Função: 08 
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Subfunção: 122  
Programa: 1204 
Ação: 1.164 
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 
Fonte de Recurso: 1 
 
Órgão Orçamentário: 18.000- MORENOPREV 
Unidade Orçamentária: 18.001 
Função: 05 
Subfunção: 122 
Programa: 1401 
Ação: 2.401 
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 
Fonte de Recurso: 22 
 
Órgão Orçamentário: 17.000- FUNDO MUNICIPAL DE DEFESA DA CRIANÇA E DO ADOLESCENTE 
Unidade Orçamentária: 17.001 
Função: 08 
Subfunção: 243 
Programa: 1211 
Ação: 2.502 
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 
Fonte de Recurso: 1 

8.  PRAZOS 

8.1. O prazo de validade da proposta de no mínimo 90 (noventa) dias corridos, contados a partir da data da 
sua apresentação, que ocorrerá no dia da sessão de abertura deste certame licitatório. 

8.2. O prazo para execução dos serviços ora contratados será de 04 (quatro) meses, a contar da data de 
assinatura do instrumento contratual e emissão da Ordem de Serviço, podendo ser prorrogado de acordo inc. II do 
art. 57 da Lei nº. 8.666/93 com suas alterações posteriores e demais normas legais pertinentes. 

8.3. A licitante vencedora será convocada para assinar o instrumento de contrato, devendo fazê-lo no prazo 
máximo de até 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data da convocação oficial, sob pena de decair o direito 
à contratação, nos termos do art. 64 da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações. 

8.4. A empresa deverá inicia a execução dos serviços após o recebimento da Ordem de Serviço emitida pela 
Secretaria Demandante. 

9. VALOR MÁXIMO ADMITIDO 

O valor estimado dos serviços objeto do presente processo e admitido como máximo por esta Administração será 
de R$ 98.666,60 (Noventa e oito mil seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta centavos). 

10. DA FORMA DE APRESENTAÇÃO DA DOCUMENTAÇÃO E PROPOSTAS 
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10.1. As Licitantes deverão apresentar, no local, dia e hora marcados, 02 (dois) envelopes distintos 
denominados: "Envelope nº 01 – Documentos de Habilitação” e "Envelope nº 02 – Proposta Financeira". 

10.2. Os envelopes, devidamente fechados, deverão conter em sua parte externa e frontal, além da razão social 
da Licitante, os seguintes dizeres: 

 

ENVELOPE N° 01 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO  
PREFEITURA MUNICIPAL DO MORENO 

PROCESSO LICITATÓRIO nº. 035/2021 - CONVITE n°. 003/2021  
DATA DA ABERTURA: ____/_____/2021 - HORA: 10h00min 

 [Razão social da empresa licitante] 
[Endereço, telefone e e-mail da empresa licitante] 

 
 

ENVELOPE N° 02 – PROPOSTA DE PREÇOS 
PREFEITURA MUNICIPAL DO MORENO 

PROCESSO LICITATÓRIO nº. 035/2021 - CONVITE n°. 003/2021  
DATA DA ABERTURA: ____/_____/2021 - HORA: 10h00min 

 [Razão Social da Empresa Licitante] 
[Endereço, telefone e e-mail da Empresa Licitante] 

] 

10.3. Será permitido o uso de cópias, desde que devidamente autenticadas, de documentos contidos nos 
“Documentos de Habilitação” e na “Proposta Financeira”, ficando, todavia, a critério da Comissão de 
Licitação de Licitação exigir, "a posteriori", a apresentação dos originais. 

10.4. Não serão considerados os Documentos e as Propostas Financeiras apresentadas posteriormente à hora e 
data fixadas para o recebimento das ofertas. 

10.5. Após abertos os trabalhos, não serão recebidos outros documentos ou propostas financeiras, nem serão 
permitidos quaisquer adendos ou alterações nas que tiverem sido apresentadas, ressalvada a possibilidade de 
realização de diligências; 

10.6. Somente terão direito a usar a palavra, rubricar a documentação e as propostas, apresentar reclamações, 
impugnações ou recursos e assinar atas, os representantes credenciados das licitantes com poderes para tal, e os 
membros da Comissão de Licitação; 

10.7. A rubrica aposta em documentação não implicará reconhecimento da validade de seu conteúdo, mas tão 
somente a sua existência legal. 

11. REPRESENTAÇÃO 

11.1. Somente poderá participar desta Licitação a Empresa que atender o disposto no título HABILITAÇÃO. 

11.2. Ficarão, entretanto, impedidas de participar as Empresas: 
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a) Cujos dirigentes sócios ou gerentes tenham qualquer vínculo empregatício com a Contratante, de acordo 
com o disposto no inciso III, do artigo 9º, da Lei Federal nº. 8.666, de 21.06.93; 

b) Que, por qualquer motivo, tenham sido declarados inidôneos por ato do poder público federal, estadual ou 
municipal, ou que esteja temporariamente suspensas ou impedida de licitar, contratar e/ou transacionar com 
órgãos da Administração Pública; 

c) Consórcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituição.  

11.3. Cada licitante deverá apresentar apenas 01 (um) representante, procurador ou titular que, devidamente 
identificado e munido de documento hábil, será o único a intervir em qualquer fase do procedimento licitatório, 
respondendo, assim, para todos os efeitos, por sua representada. Os representantes legais deverão vir munidos 
de instrumento de mandato com poderes específicos para a prática de quaisquer atos do procedimento licitatório, 
inclusive o poder de interposição de recursos e desistência expressa ao direito de recorrer. 

11.4. Para fins de credenciamento deverão ser apresentados os documentos a seguir delineados: 

 
I - Tratando-se de Representante Legal:  
 

 Estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, 
ou, tratando-se de sociedades civis/simples, o ato constitutivo registrado no Cartório de Registro Civil de Pessoas 
Jurídicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigações em decorrência de 
tal investidura, devidamente autenticado; 
 
II - Tratando-se de Procurador:  
 

 Instrumento de procuração, público ou particular, com firma reconhecida do qual constem poderes 
específicos para firmar declaração de pleno atendimento aos requisitos da habilitação, interpor recursos e desistir 
de sua interposição e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente 
documento, dentre os indicados no item acima, que comprovem os poderes do mandante para a outorga, 
devidamente autenticado. 

11.5. O documento do representante procurador ou titular deverá ser entregue fora dos Envelopes nº 1 e 2 antes 
do início do recebimento dos mesmos. 

11.6. A não apresentação dos documentos de credenciamento ou a sua incorreção, não inabilitará a LICITANTE, 
mas impedirá o representante de se manifestar e responder por ela. 

11. HABILITAÇÃO (Envelope nº 01) 

11.1 Os documentos exigidos para a habilitação poderão ser apresentados em cópias reprográficas 
autenticadas por tabelião de notas ou por publicações em órgão da imprensa oficial. As cópias reprográficas dos 
documentos também podem ser autenticadas pela Comissão de Licitação, a partir do original, até o dia anterior à 
data marcada para o recebimento e abertura do certame, no horário das 08h00mim até as 14h00mim. 

11.1.1 A autenticação de documentos por servidor desta secretaria não induz em reconhecimento de atendimento 
às condições de habilitação exigidas neste edital. 
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11.2 Os documentos emitidos via internet, dispensam a necessidade de prévia autenticação, devendo a 
Comissão de Licitação confirmar a sua autenticidade, como condição de validade; 

11.2.1 Os documentos autenticados por meio digital deverão ser entregues em versão impressa acompanhados 
da competente Certidão de Autenticidade a que fizer referência. 

 

11.3 Para a Habilitação serão exigidos dos licitantes, exclusivamente, os seguintes documentos: 

11.3.1 Habilitação Jurídica/Regularidade Fiscal e Trabalhista: 

a) Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, 
devidamente registrado, e no caso de sociedade por ações, acompanhado dos documentos de eleição de seus 
administradores; 

b) Prova de inscrição no Cadastro de Inscrição Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao domicílio ou sede 
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto deste Edital; 

c) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço - FGTS (Certificado de 
Regularidade de FGTS - CRF); 

d) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certidão de Quitação de Tributos e Contribuições 
Federais e Certidão de Quitação da Dívida Ativa da União fornecidas pela Secretaria da Receita Federal do Brasil 
e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, respectivamente, em conjunto, nos termos da IN/RFB n.º 734/07 
e do Decreto n.º 6.106/2007), Estadual ou Distrital e Municipal, conforme o domicílio ou sede da licitante; 

e) Declaração do licitante do cumprimento ao disposto no art. 7°, XXXIII da Constituição Federal, conforme 
art. 27, V, da lei n° 8.666/93; 

f) Prova de inscrição e situação ativa no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ/MF), com emissão de, 
no máximo, 90 (noventa) dias; 

g) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou 
Tributos Regionais do Trabalho do Estado de sua Sede ou ainda Conselho Superior da Justiça do Trabalho. 

 

 

11.3.2. Qualificação Econômico - Financeira: 

 
a) Comprovação de possuir Capital Social igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor referencial da 
contratação;  
 

a.1) No caso de entidades sem fins lucrativos, a comprovação do percentual acima exigido se dará pelo 
Patrimônio Social.   
 
a.2) A comprovação da exigência acima se dará, obrigatoriamente, através da apresentação do ato 
constitutivo ou balanço patrimonial, conforme o caso, onde esteja expressamente consignado o valor do 
capital social ou patrimônio social da licitante. 
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11.3.3. Qualificação Técnica:  

A documentação relativa a essa exigência será dispensa para apresentação das proponentes, com fulcro ao § 1º 
do Art. 32 da Lei nº 8.666/93. Caso a empresa possua, poderá apresentar como forma complementar à 
documentação de Habilitação: 

 
a) Atestado emitido por pessoa jurídica de direito público ou privado, comprovando o fornecimento 
em quantidades, características e prazos compatíveis com o objeto da presente licitação. 

 
a.1. Não serão aceitos atestados emitidos pelo licitante em seu próprio nome, nem nenhum 
outro que não tenha se originado de contratação. 
 

b) Declaração assinada e fornecida por pessoa jurídica de direito público ou privado, de que o seu 
sistema (da licitante) é compatível (ou se comunica) com outro(s) sistema(s) executado(s) em 
outra(s) prefeitura(s). Ressalta-se que o nome da(s) prefeitura(s) deverá ser especificado nesta 
declaração. 

12 DA PROPOSTA DE PREÇOS 

12.1 A proposta e a planilha de preços deverão ser apresentadas em 01 (uma) via, redigidas no idioma 
português, sem rasuras, emendas, borrões ou entrelinhas, datilografadas ou impressas em papel timbrado da 
proponente, devidamente assinada pelo(s) representante(s) legal(ais) da empresa ou procurador habilitado, 
contendo indicações dos preços unitários e preços totais, em algarismos, e o valor global dos serviços, em 
algarismos e por extenso, nos moldes da Planilha em anexo a este instrumento. 

11.7. A proposta de preços deverá ser elaborada tendo como base as condições estabelecidas no presente 
Edital, Termo de Referência e demais anexos. 

12.3 A Carta de Apresentação / Proposta Financeira, conforme Anexo III deste Convite, indicando o preço global 
proposto para os serviços, em moeda brasileira, incluindo a remuneração, impostos, encargos sociais, despesas 
com transportes e estadas e quaisquer outras despesas necessárias à execução dos serviços constantes do 
Termo de Referência. 

12.4 Deverão estar incluídos nos preços unitários todos os custos com materiais, equipamento, e recursos 
humanos com seus respectivos encargos sociais, trabalhistas e previdenciários, tributos e quaisquer outros 
encargos que incidam sobre os serviços a serem executados, até a conclusão dos serviços. 

12.5 O preço total da proposta deverá estar consignado em algarismos arábicos e por extenso, entendido preço 
total como sendo o somatório de todos os preços parciais, resultado da soma dos preços unitários de cada 
parcela. Em havendo erro de cálculo ou divergência entre os valores, prevalecerão os preços unitários e o 
resultado do somatório, após as correções realizadas pela Comissão de Licitação. 

12.6 Declaração expressa da licitante que será de sua inteira responsabilidade o recolhimento de todos os 
impostos, taxas, encargos sociais, previdenciários, trabalhistas, securitários, além de todas e quaisquer despesas 
diretas e ou indiretas que se fizerem necessárias a execução do objeto do contrato. 

12.7 Prazo de validade da proposta de no mínimo 90 (noventa) dias corridos, contados a partir da data final 
estabelecida para o recebimento das propostas e o prazo de execução do serviço. 
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12.8 Banco, agência e o número de sua conta corrente para efeito de pagamento contra a prestação do 
fornecimento/ serviço prestado. 

12.9 Em caso de divergência entre os preços unitários e o preço total, prevalecerão sempre os primeiros 
corrigindo-se os valores finais. 

12.10 Em caso de divergência entre os valores expressos por extenso e os valores expressos numericamente, 
prevalecerão àqueles expressos por extenso. 

12.11 A inobservância da disposição contida nos subitens anteriores ensejará a desclassificação da proposta. 

12.12 Os preços ofertados serão considerados fixos e irreajustáveis. 

13 PROCESSAMENTO DA LICITAÇÃO 

a) Uma vez instalada a sessão, conforme descrito no item 1.2 deste instrumento, e iniciada a abertura dos 
envelopes pelo Presidente da Comissão de Licitação, não serão aceitas documentações e propostas de 
interessados retardatários, qualquer que seja a causa motivadora do atraso. 

b) É facultado à Licitante nomear, expressamente, representante (s) com poderes para representá-la durante as 
sessões de Licitação, podendo inclusive desistir de recursos, mediante apresentação de documento encaminhado 
à Comissão de Licitação, acompanhado da respectiva Cédula de Identidade do credenciado. 

c) Considerando a forma de realização de Sessão Pública, por meio de Videoconferência, os licitantes 
participantes do processo, por meio de seus representantes credenciados no certame, terão um prazo de até 03 
(três) dias úteis para comparecerem à Sala da Comissão Permanente de Licitação, situada na Avenida Doutor 
Sofrônio Portela, n° 3754 – Centro – Moreno/PE, no horário de 08h00min as 14h00min horas, para apor as 
rubricas nas Documentações de Habilitação e Proposta de Preços das empresas participantes, em cumprimento 
ao disposto no §2º do Art. 43 da Lei nº 8.666/93.  

d) Somente poderão assinar a lista de presença, rubricar documentos, falar em nome da Licitante e solicitar 
registro em Ata de Reunião, em tudo que se relacione à Licitação durante as reuniões, aquelas pessoas indicadas 
na forma descrita acima, sendo que os demais presentes à sessão pública, serão considerados assistentes. 

e) A licitação se processará através das seguintes fases: 

13.1 PRIMEIRA FASE – HABILITAÇÃO: 

a) Abertura da reunião; 

b) Identificação dos credenciados como representantes das respectivas licitantes; 

c) Recebimento dos envelopes contendo os Documentos de Habilitação e as Propostas Financeiras das 
Licitantes, seguindo a ordem de assinatura na lista de presença; 

d) Anúncio dos nomes de todos os licitantes que apresentaram propostas; 
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e) Abertura dos Envelopes nº 01 – Documentos de Habilitação, sendo estes rubricados pelos membros da 
Comissão e pelas Licitantes autorizadas presentes; 

f) O Presidente da Comissão de Licitação franqueará a palavra às empresas para que registrem em ata os 
protestos ou impugnações que entenderem cabíveis, podendo estes serem apreciados e decididos de imediato, 
salvo quando envolverem aspectos que exijam análise mais apurada; 

g) Os Envelopes Nº 02 – Proposta Financeira, devidamente fechado, lacrado e rubricados nos seus “lacres” 
pela Comissão de Licitação e pelos representantes das Licitantes, ficarão sob a guarda da Comissão de Licitação; 

h) Encerramento dos trabalhos da sessão, sendo lida a Ata das ocorrências; 

i) Análise, pelo tempo julgado necessário pela Comissão de licitação, dos documentos de habilitação; 

j) Divulgação do resultado do julgamento da fase de habilitação será efetivado através de afixação no quadro 
de avisos e comunicação aos licitantes, e, depois de decorrido o prazo para recursos ou após resolução dos 
mesmos, se houver, comunicação da data e horário para abertura do envelope das propostas das licitantes 
habilitadas; 

k) A Comissão constatando a viabilidade de analisar os documentos de habilitação ainda na sessão inaugural 
poderá fazê-lo passando a divulgar o resultado desta fase aos presentes; 

l) Na hipótese dos representantes das empresas licitantes renunciarem expressamente ao direito de interpor 
recurso administrativo a Comissão poderá dar seguimento aos trabalhos passando para a fase de classificação. 

13.2 SEGUNDA FASE – PROPOSTA FINANCEIRA: 

a) Abertura da reunião; 

b) Devolução dos envelopes lacrados contendo as propostas financeiras aos licitantes inabilitados,  desde que 
não tenha havido recurso ou após sua denegação; 

c) Abertura dos envelopes contendo as Propostas Financeiras das licitantes habilitados a prosseguirem no 
presente certame, conforme estabelecido neste Convite; 

d) Rubrica das Propostas Financeiras pela Comissão de Licitação de Licitação e pelos representantes das 
Licitantes presentes; 

e) Recebimento e registro em Ata das observações e considerações dos representantes das licitantes se 
houver, sobre as Propostas Financeiras; 

f) Encerramento da reunião; 

g) Classificação final das proponentes, em conformidade com os critérios de julgamento definidos neste 
instrumento e divulgação do resultado do julgamento da licitação no   local de costume.  

f) Do ato de recepção dos Documentos de Habilitação e das Propostas Financeiras e das sessões de 
abertura dos mesmos serão lavradas Atas circunstanciadas, assinadas pelos integrantes da Comissão de 
Licitação e pelos representantes autorizados das licitantes presentes, voluntariamente. 

g) Qualquer fato significativo ocorrido no decurso do ato de recepção dos Documentos de Habilitação e das 
Propostas Financeiras e das sessões de abertura dos mesmos poderá ser objeto de anotação nas Atas, por 
solicitação de qualquer dos presentes credenciados no ato. 

h) As licitantes inabilitadas terão suas respectivas Propostas Financeiras (envelopes nº 02), devolvidas 
fechadas, contra recibo, após o término dos prazos recursais, ou após sua renúncia expressa, com registro em Ata 
da reunião. 
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13.h.1 A licitante inabilitada deverá retirar sua proposta no prazo de 03 (três) dias úteis, contados da data da 
intimação do ato, caso não esteja presente na sessão em que foi declarada inabilitada. Decorrido este prazo e o 
prazo de recurso, sem que a proposta seja retirada, a Comissão de Licitação providenciará sua destruição. 

i) Após a abertura dos envelopes nº 02, as propostas neles contidas serão lidas pelo Presidente da Comissão 
Permanente de Licitação, devendo, em seguida, ser rubricadas folha a folha pelos presentes e pela referida 
Comissão. 

j) Em cada uma das fases do certame licitatório, caso a Comissão de Licitação julgue conveniente, poderá 
suspender a respectiva reunião, a fim de que tenha melhores condições de analisar os documentos apresentados, 
marcando na oportunidade, se possível e necessário, nova data e horário em que voltará a se reunir com as 
licitantes. 

k) Das reuniões para recebimento dos envelopes n.º 01 e n.º 02, para comunicação do resultado da 
documentação apresentada e abertura dos envelopes n.º 02 (PROPOSTA DE PREÇOS), serão lavradas atas 
circunstanciadas, devendo ser assinadas pela Comissão de Licitação e por todos os presentes. 

13.3 TERCEIRA FASE – PROVA DE CONCEITO 

a) A licitante declarada vencedora (provisória) do certame terá a obrigação de demonstrar todo o seu sistema e 
subsistemas (através de teste de conceitos) conforme art.45 e 46, da lei 8.666/93. Este será avaliado por equipe 
técnica indicada pelas Secretarias demandantes (através de videoconferência, previamente agendada). 

b) Após a realização do referido teste, a equipe avaliadora declarará de forma fundamentada se o sistema e 
subsistemas da vencedora (provisória) atende, ou não, às exigências contidas no edital. 

c) Caso não atenda integralmente ao edital, a Comissão Permanente de Licitação deverá convocar o segundo 
colocado, para que apresente seu sistema e, de mesma forma, seja-o avaliado. 

d) Se o terceiro colocado for convocado à apresentação de seu sistema e, igualmente, não obtiver aprovação na 
avaliação, a licitação deve ser declarada como fracassada. 

14 JULGAMENTO 

a) Será(ão) considerada(s) vencedora(s) do certame licitatório a(s) proposta(s) que se apresentar(em) de 
acordo com as disposições deste Edital e seus anexos, e ofertar(em) o MENOR PREÇO GLOBAL para o objeto 
licitado. 

b) Será desclassificada:  

14.b.1 A proposta cujo preço total for manifestamente inexeqüível, na forma do art. 48 da Lei n.º 8.666/93. 

c) Serão desclassificadas as propostas que apresentarem preço total superior ao estimado pela 
Administração, que é de R$ 98.666,60 (Noventa e oito mil seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta 
centavos). 
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d) Em caso de apresentação de propostas com valores unitários diferentes para itens manifestamente 
idênticos, a Comissão automaticamente promoverá a correção aplicando o menor preço unitário ofertado nesses 
itens, desconsiderando os outros valores propostos e adequando o valor global proposto.    

e) Sempre que julgar necessário, a Comissão de Licitação solicitará parecer técnico e/ou jurídico sobre as 
propostas apresentadas, como também poderá promover diligências. 

f) Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem desclassificadas, a 
Administração poderá fixar às licitantes o prazo de 03 (três) dias úteis para a apresentação de nova documentação 
ou de outras propostas escoimadas das causas referidas nestes subitens. 

g) No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificação far-se-á por sorteio, em ato público, para 
o qual todas as licitantes serão convocadas, conforme determinado no § 2º do Art. 45 da Lei 8.666/93.  

h) Não serão tomadas em consideração quaisquer vantagens não previstas neste Edital, nem aquelas que 
ofereçam redução sobre a de menor preço, porventura constantes nas propostas de preços. 

i) Não se admitirá proposta, sob pena de desclassificação, que apresente preço total ou unitários simbólicos, 
irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos 
respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, 
para os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração.     

j) A Comissão de Licitação justificará a classificação para efeito de homologação e adjudicação pelo 
Secretário da pasta solicitante, dentro dos critérios e normas definidos neste Edital, emitindo seu parecer final, 
com todos os esclarecimentos pertinentes. 

k) A Comissão poderá ser subsidiada no julgamento das propostas por técnico indicado pela Secretaria 
solicitante. 

15 DIVULGAÇÃO DO RESULTADO 

A Comissão de Licitação fará divulgar o resultado do julgamento do presente certame na forma prevista no § 1º do 
art. 109 da Lei Federal nº 8.666/93, e suas alterações. 

16 RECURSOS ADMINISTRATIVOS 

a) Os recursos administrativos contra as decisões da Comissão de Licitação estão estabelecidos no artigo 
109, da Lei n° 8.666/93 e suas alterações;  

b) Os recursos deverão ser entregues, sob protocolo, à comissão de Licitação. 

17 HOMOLOGAÇÃO E ADJUDICAÇÃO 
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a) O resultado da licitação será submetido ao Secretário da pasta competente, para homologação e 
adjudicação do objeto da licitação à (s) vencedora (s) do certame. 

b) A licitante vencedora será convocada para assinar o respectivo instrumento contratual de acordo com a 
minuta constante do Anexo a este Edital.  

c) Quando a licitante vencedora não assinar o termo do contrato ou não aceitar ou retirar o instrumento 
equivalente no prazo estabelecido neste Edital, fica facultado a Administração convocar as licitantes 
remanescentes, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas condições propostas pelo 
primeiro classificado, inclusive quanto aos preços atualizados de conformidade com o ato convocatório, ou revogar 
a licitação, independentemente da cominação prevista no art. 81 da Lei Federal nº 8.666/93, e suas alterações. 

18 DEFINIÇÕES DO SERVIÇO  
 
18.1 A execução dos serviços será realizada no município do Moreno, em local a ser definido e comunicado a 
empresa contratada através de Ofício e/ou E-mal emitido pela Secretaria de Educação. 

19. RESCISÃO CONTRATUAL 

a) Constituem motivos para a rescisão do contrato os casos relacionados no art. 78 da Lei Federal nº 
8.666/93, e suas alterações. 

b) Na hipótese de rescisão contratual nas formas previstas nos incisos I a XI e XVIII, art. 78, da Lei Federal nº 
8.666/93, e suas alterações, terá a contratada direito, exclusivamente, ao pagamento dos serviços corretamente 
executados. 

c) Quando a rescisão ocorrer com base nos incisos XII a XVII do art. 78 da Lei Federal nº 8.666/93, sem que 
haja culpa da contratada, será esta ressarcida dos prejuízos regularmente comprovados que houver sofrido. 

20. PAGAMENTO 

a) O pagamento ocorrerá em até 30 (trinta) dias, conforme estabelecido na Lei das Licitações, Artigo 40, Inciso 
XIV, alínea “a”, através da apresentação da competente Nota Fiscal/Fatura, emitida em reais, no primeiro dia útil 
do mês subsequente ao da realização dos serviços efetivamente executados, aprovado pela FISCALIZAÇÃO, que 
emitirá o necessário Boletim de Medição, o qual juntamente com a Fatura passarão a integrar o processo 
administrativo. 

b) A CONTRATADA, quando da apresentação da nota fiscal, deverá comprovar sua situação de regularidade 
perante o INSS e o FGTS, ressalvadas as validades das certidões anteriores, bem como outros documentos que 
se mostrem necessários à demonstração da permanência das condições de sua habilitação. 

c) As parcelas de tributos cuja retenção na fonte é atribuída por Lei para a PREFEITURA MUNICIPAL DO 
MORENO, enquanto CONTRATANTE, incidirão sobre o valor constante dos documentos de cobrança 
apresentado pela CONTRATADA. 
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d) A empresa fica obrigada a apresentar em suas faturas, separadamente, o montante dos impostos que 
correspondem a cada pagamento (ISS e Outros). 
 
e) Nenhum pagamento isentará a CONTRATADA das responsabilidades e obrigações advindas da execução dos 
serviços prestados, nem implicará em aceitação dos serviços e produtos em desacordo com o previsto neste 
Termo de Referência e seus anexos. 
 
f) Quando houver erro, de qualquer natureza, na emissão da nota fiscal/fatura, o documento será devolvido, 
imediatamente, para substituição e/ou emissão de nota de correção, não devendo ser computado esse intervalo 
de tempo, para efeito de qualquer reajuste ou atualização do valor contratado. 
 
g) É condição contratual e dos decorrentes pagamentos, a verificação da manutenção das condições de habitação 
da CONTRATADA, inclusive quanto: 

 
1. Existência de qualquer débito para com a PREFEITURA MUNICIPAL DO MORENO, até que seja 

efetivamente pago ou descontado de eventuais créditos que a CONTRATADA tenha perante a 
PREFEITURA MUNICIPAL DO MORENO. 

2. Existência de débitos de obrigações trabalhistas, inclusive contribuições previdenciárias e depósitos do 
FGTS, decorrentes da execução dos serviços objeto do Contrato, até sua regularização perante órgãos 
competentes. 

3. Existência de débitos de natureza fiscal para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal. 
 

 
h) A PREFEITURA MUNICIPAL DO MORENO poderá sustar o pagamento da nota fiscal/fatura, nos seguintes 
casos: 

 
1. Paralização dos serviços por parte da CONTRATADA, até o seu reinício. 
2. Execução defeituosa dos serviços até que sejam refeitos ou reparados. 
3. Existência de valores comprovadamente pagos a menor do que o estipulado no detalhamento de sua 

Proposta de Preços, referentes a taxas e impostos, até a correção dos valores. 
4. Não atendimento de qualquer obrigações contratual ou exigências da FISCALIZAÇÃO. 

21. PENALIDADES 

a. O não cumprimento de prazos decorrentes da execução do contrato, por parte do contratado, importará na 
aplicação de multa moratória de 1% (um por cento) ao mês do valor global do contrato, perfazendo um total de 
12% (doze por cento) ao ano, devendo o valor da multa ser recolhida em conta e Instituição Financeira a ser 
indicado pela Administração, no prazo de 03 (três) dias, a contar da data da notificação da decisão final, sem 
prejuízo de qualquer outra cominação prevista neste Edital, no Instrumento Contratual ou na Lei Federal nº 
8.666/93 e suas alterações.  

b. Em caso inexecução parcial ou total do contrato será procedida a sua rescisão, aplicando-se ao contratado, 
sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal que couber, multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do 
contrato, independentemente das penalidades previstas em lei.  

c. Multa diária no valor equivalente a 0,05% (cinco centésimos por cento) do valor global do contrato por cada 
frente de serviços que deixar de atender, programadas e notificadas à contratada, motivada pela incapacidade de 
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disponibilidade do número mínimo de equipes exigidas. No caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execução 
dos serviços  multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato; 

d. Multa diária de 0,05% (cinco centésimos por cento), do valor global do contrato por paralisação de serviço 
sem justa causa. 

e. Na hipótese de não ser procedido o recolhimento espontâneo das multas aplicadas por parte da contratada, 
ou em não existindo garantia contratual, ou sendo esta insuficiente para fazer face ao seu valor, a Contratante 
procederá a retenção dos créditos existentes em favor da contratada no valor correspondente a(s) referida(s) 
multa(s). 

f. Se a licitante vencedora deixar de cumprir os compromissos relativos aos prazos de validade da proposta 
ou os concernentes às especificações e condições preestabelecidas, a Contratante poderá optar pela convocação 
das demais propostas, obedecidas sucessivamente a ordem de classificação, ou pela realização de novos 
processos licitatórios. 

g. Independentemente de cobrança de multas, pela inexecução total ou parcial do contrato, poderão ainda ser 
aplicadas à contratada as seguintes sanções, garantida a prévia defesa: 

i. Advertência por escrito; 

ii. Suspensão temporária de participação em licitações e impedimento de contratar com a 
Administração, pelo prazo de até 02 (dois) anos; 

iii. Declaração de inidoneidade, nos termos do art. 87, inciso IV, da Lei Federal nº 8.666/93. 

h. Nenhuma penalidade será aplicada sem que tenha sido assegurado ao(s) licitante(s) ou ao(s) contratado(s) 
a ampla defesa e o contraditório. 

i. O descumprimento das obrigações e demais condições do Edital sujeitará a Licitante, conforme a 
gravidade, às sanções previstas no item 25.7 e demais cominações legais cabíveis. 

j. Fica garantida a defesa prévia da licitante, em qualquer caso de aplicação de penalidade, no prazo de 5 
(cinco) dias úteis, contados da intimação do ato. 

22. DISPOSIÇÕES FINAIS 

a. Os encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, resultantes da execução do contrato são de 
responsabilidade única e exclusiva da contratada. 

b. Durante a vigência do contrato a contratada deverá manter todas as condições de habilitação, incluindo a 
atualização de documentos de controle das arrecadações de tributos e contribuições federais/INSS FGTS, e 
outras legalmente exigíveis junto a Administração. 

c. A contratada reconhece o direito da Administração de paralisar a qualquer tempo ou suspender a execução 
dos serviços, mediante o pagamento único e exclusivo dos trabalhos já executados, sem qualquer indenização 
pelos materiais que não estiverem aplicados dentro das especificações prévias, bem como sem qualquer ônus, 
encargos ou indenizações pelos materiais já empregados na prestação de serviços. 
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d. A contratada assumirá integral responsabilidade pelos danos causados à Administração ou a terceiros, na 
execução dos serviços contratados.  

e. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões que 
se fizerem necessários conforme disposto no art. 65, § 1º, da Lei Federal nº 8.666/93. 

f. A contratada é obrigada, às suas expensas, a comprar e manter livro(s) de ocorrências, aprovado(s) e 
rubricado(s) pela Fiscalização, onde serão anotadas quaisquer alterações ou ocorrências, não sendo tomadas em 
consideração pela Fiscalização e pela Administração, reclamações ali não registradas. 

g. Os serviços objeto deste Edital serão regidos pelas normas da Associação Brasileira de Normas Técnica.  

h. As empresas interessadas em obter quaisquer esclarecimentos acerca da presente licitação deverão 
solicitá-los por escrito, até 02 (dois) dias úteis anteriores à sessão inaugural, através de documento assinado por 
seu representante legal ou procurador com poderes para tal (documento comprobatório devidamente anexado). O 
mesmo deve ser registrado no Protocolo Comissão Permanente de Licitação, no horário das 08h00min às 
14h00min, em dias úteis. A Comissão de Licitação prestará as informações requeridas antes da sessão inaugural 
acima referida.  

i. Os casos omissos neste Edital serão decididos pela Comissão de Licitação, baseado nos termos da Lei 
Federal nº 8.666/93 e suas alterações e nas normas gerais do Direito. 

j. A licitante vencedora deve obedecer todas as exigências e informações contidas no Termo de Referência 
anexo a este edital, ao qual está plenamente vinculada.  

k. O presente Edital poderá ser adquirido diretamente na Comissão de Licitação, no endereço citado no 
preâmbulo deste Edital em dias úteis, no horário de 08h00min às 14h00min. 

l. No caso de eventual divergência entre o Edital e seus Anexos prevalecerão as disposições do segundo; 

m. No caso de eventuais divergências existentes no Edital e/ou em seus Anexos, quanto ao consignado em 
algarismo e o disposto por extenso, prevalecerá a disposição deste último. 

n. No caso de eventuais divergências nas planilhas orçamentárias, entre numerários consignados como 
totalizados e a soma dos respectivos unitários, prevalecerá o resultado da soma destes últimos.   

o. É competente o Foro da Comarca do Moreno/PE, para discussões de litígios decorrentes da presente 
Licitação, com renúncia a qualquer outro, ainda que mais privilegiado. 

Moreno, 25 de Agosto de 2021. 

 
Elaine Silva dos Santos Pereira 

Presidente da CPL/PMM 
 
 
 

Givaldo Torres 
Membro da CPL/PMM 

Eduardo Augusto de Alencar Vanderlei 
Membro da CPL/PMM 

 
 
 

Valter José dos Santos 
Membro da CPL/PMM 

 

VISTO 
 

__________________________________ -  OAB nº ________ 
PROCURADORIA DO MUNICÍPIO DO MORENO                                           
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ANEXO I 
CARTA ÀS EMPRESAS 

 
 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº. XXX/2021 

CONVITE Nº. XXX/2021 

Moreno,   de         de 2021. 

À 

____(nome da Empresa Convidada) _____.  

 

Assunto: Convite nº XXX/2021 – Comissão Permanente de Licitação  

OBJETO: _______________________________________ 

O MUNICÍPIO DO MORENO, através da COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO, doravante designada como 
Entidade de Licitação, convida Vossa Senhoria a apresentar proposta financeira lacrada para execução de 
serviços, conforme Termo de Referência anexo. 

Os envelopes contendo a documentação e a proposta financeira deverão ser entregues até as 14h00min do dia 
___ de ___________ de 2021, na COMISSÃO DE LICITAÇÃO, localizada Avenida Doutor Sofrônio Portela, n° 
3754 – Centro – Moreno/PE, quando ocorrerá a sessão pública inaugural. 

A Cópia do Edital e demais anexos seguem anexos no CD-Rom informações adicionais poderão ser obtidas, das 
08h00 às 14h00 diretamente na CPL, localizado na Av. Doutor Sofrônio Portela nº 3754, Centro, Moreno-PE, ou 
através do e-mail licitacao@moreno.pe.gov.br ou por telefone (81) 3535-2537 / 3535-3867. 

A avaliação das propostas processar-se-á de conformidade com as normas constantes na Lei nº. 8.666/93 e suas 
alterações. 

Atenciosamente, 

 

 
Elaine Silva dos Santos Pereira 

Presidente da CPL/PMM 
 

 
 

mailto:licitacao@moreno.pe.gov.br
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ANEXO II 

MODELOS PADRONIZADOS 

 
 

MODELO 1 

CONVITE Nº. 003/2021 

CARTA DE CREDENCIAMENTO 

___(Local e Data)___ 

Ao 
___(nome da Entidade de Licitação)___ 
 
Referência: 
 Processo Licitatório Nº 035/2021 
                     Convite Nº 003/2021 
 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS VOLTADOS 
A LOCAÇÃO DE SOFTWARE RELACIONADO A CONTABILIDADE PÚBLICA E PORTAL DA TRANSPARÊNCIA, 
INCLUINDO SUPORTE TÉCNICO, MANUTENÇÃO, LICENÇA DE SOFTWARE PARA USO INDIVIDUAL, 
MIGRAÇÃO DE DADOS, CUSTOMIZAÇÃO E TREINAMENTO TÉCNICO OPERACIONAL PARA OS USUÁRIOS 
DO SISTEMA, BEM COMO ELABORAÇÃO DE ESTUDO TÉCNICO DE VIABILIDADE VOLTADO A 
IDENTIFICAÇÃO DE NECESSIDADES E PARAMETRIZAÇÃO DE INFORMAÇÕES DO SOFTWARE, NO 
INTUITO DE OFERECER UM ATENDIMENTO EFETIVO DAS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DO 
MORENO, CONFORME ESPECIFICAÇÕES CONSTANTES NO ANEXO I DO TERMO DE REFERÊNCIA 

O abaixo assinado, responsável legal da empresa ................................................ vem, pela presente, informar a V. 
Sa., que o senhor ............................................, Carteira de Identidade RG nº ..................... é a pessoa designada 
para representar nossa empresa na licitação acima referida, podendo assinar atas e demais documentos, 
apresentar impugnações, recursos, inclusive renúncia expressa a recurso nas diversas fases de licitação 
(habilitação e propostas técnica e financeira), e praticar todos os atos necessários ao desempenho da 
representação no presente processo licitatório. 

Atenciosamente, 
 
 
 
____________________________________ 
(assinatura, nome e CPF do Responsável Legal) 
 
 
 
obs. Este documento deverá ser emitido em papel Timbrado que identifique a licitante 
 
 

MODELO 2 
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___(Local e Data)___ 

Este documento deverá ser emitido em papel Timbrado que identifique a licitante. 

Ao 
___(nome da Entidade de Licitação)___ 

Referência: 
 Convite Nº XXX/2021 

Convite para a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 
VOLTADOS A LOCAÇÃO DE SOFTWARE RELACIONADO A CONTABILIDADE PÚBLICA E PORTAL DA 
TRANSPARÊNCIA, INCLUINDO SUPORTE TÉCNICO, MANUTENÇÃO, LICENÇA DE SOFTWARE PARA USO 
INDIVIDUAL, MIGRAÇÃO DE DADOS, CUSTOMIZAÇÃO E TREINAMENTO TÉCNICO OPERACIONAL PARA 
OS USUÁRIOS DO SISTEMA, BEM COMO ELABORAÇÃO DE ESTUDO TÉCNICO DE VIABILIDADE VOLTADO 
A IDENTIFICAÇÃO DE NECESSIDADES E PARAMETRIZAÇÃO DE INFORMAÇÕES DO SOFTWARE, NO 
INTUITO DE OFERECER UM ATENDIMENTO EFETIVO DAS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DO 
MORENO, CONFORME ESPECIFICAÇÕES CONSTANTES NO ANEXO I DO TERMO DE REFERÊNCIA 

Prezados Senhores, 

A empresa infra-assinada oferece seus serviços de consultoria para execução dos serviços da licitação acima 
especificada, de acordo com o Edital em referência. 

O volume ora apresentado compreende a Documentação de Habilitação e segundo volume referente à Proposta 
Financeira, estas acondicionadas em envelopes separados. 

A proposta que ora se apresenta obriga nossa empresa nos termos do Convite, e está sujeita às modificações que 
resultarem das negociações do Contrato. 

Esta proposta é feita com o entendimento de que o signatário, em nome de ___(nome da Licitante)___, aceita 
perante a PREFEITURA MUNICIPAL DO MORENO a plena responsabilidade pela execução dos serviços e aceita 
integralmente, sem reservas, as condições estabelecidas no Edital e de seus Anexos. 

O licitante signatário declara que: 

a) declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitação no 
presente processo de seleção, assim como que está ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências 
posteriores; 

b) declara que assume inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados; 

c) declara, sob as penas da lei que não mantém em seu quadro de pessoal, menores de 18 (dezoito) anos em 
horário noturno de trabalho ou em serviços perigosos ou insalubres, não possuindo ainda, qualquer trabalho de 
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos. 

Estamos cientes de que Vv. Sas. não estão obrigados a aceitar qualquer proposta recebida. 

Atenciosamente, 

___(assinatura da Licitante)___ 
___(nome e cargo do signatário)___ 
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MODELO 3 

__(Local e Data)___ 

 

Este documento deverá ser emitido em papel Timbrado que identifique a licitante. 

Ao 
___(nome da Entidade de Licitação)___ 

Referência: 
 Convite Nº XXX/XXXX – COMISSÃO DE LICITAÇÃO 
Convite para a (OBJETO)  
 
 

DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU 
EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

 
 
 
 
(NOME DA EMPRESA)_________________, CNPJ/MF N.º________________, (ENDEREÇO 
COMPLETO)_________________________, declara, sob as penas da Lei, que está enquadrada como 
microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n.º 123/06, ciente da obrigatoriedade 
de declarar ocorrências superiores. 
 
 
 
                     (Local) ______________, __ de _______________ de 2021. 
 
 
 
                                  ___________________________________ 
                                   Empresa e assinatura do responsável legal 
 
 
 
 
Obs: Apresentar a declaração fora dos envelopes. 
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ANEXO III 
 

MODELO CARTA PROPOSTA  

 
Este documento deverá ser emitido em papel Timbrado que identifique a licitante. 

Ao 
___(nome da Entidade de Licitação)___ 

Referência: 
 Convite Nº XXX/XXXX – COMISSÃO DE LICITAÇÃO 
Convite para a (OBJETO) 
 

PROPOSTA DE PREÇOS 
 
Prezados Senhores, 
 
A empresa infra-assinada, de acordo com o Edital em referência, vem apresentar sua Proposta Financeira para 
execução dos serviços objeto da licitação acima especificada, que perfaz o montante de ___(valor em algarismo 
e por extenso)___ para execução dos serviços, na data base dessa Proposta de Preços – ___(mês/ano)___, 
conforme valores expressos na Planilha em anexo. 
 
Os preços já incluem todas as despesas e impostos relacionados com a execução dos serviços, tais como 
materiais, equipamentos, inclusive transportes, carga e descarga, mão de obra com seus respectivos encargos 
sociais, trabalhistas e previdenciários, tributos, BDI (Bonificação e Despesas Indiretas) e quaisquer outros 
encargos que incidam sobre os serviços a serem executados até sua a conclusão, inclusive quanto a imposto de 
renda e o imposto sobre serviços e todos os demais impostos e taxas incidentes na execução dos serviços. 
 
Declaramos expressamente que é de nossa inteira responsabilidade o recolhimento de todos os impostos, taxas, 
encargos sociais, previdenciários, trabalhistas, securitários, além de todas e quaisquer despesas diretas e ou 
indiretas que se fizerem necessárias a execução do objeto do contrato. 
 
Indicamos a seguinte conta bancária – Banco _______, Agência ________ e número da conta corrente ________ 
– para efeito de pagamento contra a prestação do fornecimento/ serviço prestado. 
 
Esta Proposta de Preços nos obriga e está sujeita às modificações resultantes das negociações do Contrato, e 
permanecerá válida pelo prazo de (indicar o prazo de validade da proposta que não poderá ser inferior a 90 
(noventa) dias corridos). 
 
Estamos cientes de que Vv. Sas. não estão obrigados a aceitar qualquer proposta recebida. 

Atenciosamente, 
 

___(Local e Data)___ 

___(assinatura da Licitante)___ 
___(nome e cargo do signatário)___ 
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ANEXO IV 
 

MINUTA DO CONTRATO 

CONTRATO Nº. _____________ 

INSTRUMENTO DE CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇO, QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICÍPIO DO 
MORENO E A _______________________, NA FORMA 
ABAIXO: 

O MUNICÍPIO DO MORENO, entidade de direito público interno, inscrita no CNPJ sob nº 11.049.822/0001-83, 
com sede na Avenida Doutor Sofrônio Portela, n° 3754 – Centro – Moreno/PE, através da SECRETARIA 
______________________________ neste ato representada pelo (a) Secretário (a) da Pasta o (a) Sr. (a) 
______________________, brasileiro (a), estado civil, residente e domiciliado nesta cidade, portador do CPF nº 
______________ e da Cédula de Identidade nº RG ____________________, doravante simplesmente 
CONTRATANTE, e do outro lado a empresa _______________________________________, pessoa jurídica de 
direito privado, com endereço na ________________________ /PE, CEP: ________________, inscrita no 
CNPJ/MF sob o nº _______________________, neste ato legalmente representada por seu Sócio Administrador, 
o Sr. XXXXXXXXXXXXX, (nacionalidade), (estado civil), (profissão), portador da Cédula de Identidade n.º 
XXXXXX, inscrito no CPF/MF sob o n.º XXXXXXXXX, residente e domiciliado na Cidade XXXXXXXXXXX, têm 
entre si justo e avençado o presente instrumento contratual, em regime de xxxxxxxxx, de acordo com o Processo 
Licitatório n.º XXXXX/xxx, Convite nº XXXXXXXX proposta de preços da contratada e mediante as seguintes 
cláusulas e condições que mutuamente outorgam, aceitam e se  obrigam a fielmente  cumprir, por si e seus 
sucessores, com observância das disposições contidas na Lei n.º 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas 
alterações subseqüentes, sujeitando-se às normas dos supramencionados diplomas legais, aplicando-se os 
preceitos de direito público e, supletivamente, os princípios da teoria geral dos contratos e as disposições de 
direito privado. 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

Constitui objeto do presente contrato a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, a ser realizado de acordo com as 
determinações contidas no Processo Licitatório n.º XXXX, Convite nº XXXXXXX e seus anexos, proposta da 
contratada e disposições legais atinentes à matéria. 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO REGIME DE EXECUÇÃO 

O objeto deste contrato será executado de forma indireta, em regime de xxxxxxxxx, conforme Termo de 
Referência, necessários à execução dos serviços.  
 
CLÁUSULA TERCEIRA – DO FUNDAMENTO E DA VINCULAÇÃO AO INSTRUMENTO CONVOCATÓRIO 
O presente instrumento tem fundamento no PROCESSO LICITATÓRIO Nº XXXX - CONVITE Nº. XXX, com seus 
respectivos anexos e a proposta da contratada, adjudicada pelo contratante, norteado pelas disposições 
estabelecidas na Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada. 
 
CLÁUSULA QUARTA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
Os recursos financeiros alocados para a realização do objeto da presente licitação correrão à conta da seguinte 
dotação orçamentária:  
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Unidade Orçamentária: XXXX 
Função: XX                                                                               
Subfunção: XXXX 
Programa: XXXX 
Açao: XXXX 
Despesa: XXX – XX.XX.XX.XX 
Fonte de Recurso: XX 
 
Conforme Nota de Empenho nº XXX/2021 de XX/XX/2021, no valor de R$ XXXXXXXXXXXXXX 

CLÁUSULA QUINTA – DO VALOR 
O valor total do presente contrato é de R$ XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme proposta da contratada. 
 
CLÁUSULA SEXTA – DOS PRAZOS 

 
O prazo para execução dos serviços ora contratados será de 04 (quatro) meses, a contar da data de assinatura 
do instrumento contratual e emissão da Ordem de Serviço, podendo ser prorrogado de acordo inc. II do art. 57 da 
Lei nº. 8.666/93 com suas alterações posteriores e demais normas legais pertinentes. 
 
Parágrafo Primeiro. A licitante vencedora será convocada para assinar o instrumento de contrato, devendo fazê-
lo no prazo máximo de até 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data da convocação oficial, sob pena de 
decair o direito à contratação, nos termos do art. 64 da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações. 
 
Parágrafo Segundo. A empresa deverá iniciar a execução do objeto deste instrumento, a partir do recebimento 
da Ordem de Serviços emitida pela Secretaria Demandante. 

 
CLÁUSULA SÉTIMA – DEFINIÇÕES DO SERVIÇO 

A presente contratação tem como finalidade a prestação dos serviços voltados a locação de software relacionado 
a Contabilidade Pública e Portal da Transparência, incluindo suporte técnico, manutenção, licença de software 
para uso individual, migração de dados, customização e treinamento técnico operacional para os usuários do 
sistema, bem como elaboração de estudo técnico de viabilidade voltado a identificação de necessidades e 
parametrização de informações do software, no intuito de oferecer um atendimento efetivo das demandas desta 
Secretaria Municipal da Fazenda. 

Parágrafo Primeiro. DO SISTEMA DE CONTABILIDADE PÚBLICA: 

I. O sistema disponibilizará recursos para operações via WEB, com a prerrogativa de utilização do banco de 
dados em nuvem; 

II. O software deverá estar em plena concordância com as disposições legais da Lei federal nº 4.320/1964, 
pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar nº 101/2000) e normas correlatas, bem como 
atendimento efetivo das exigências técnicas e normas contábeis das Normas Brasileiras de Contabilidade 
Aplicadas ao Setor Público- NBCASP; 

III. O sistema deverá viabilizar o controle financeiro e patrimonial, através da emissão de relatórios, tornando-
se mecanismo de apoio no que concerne as disposições legais e exigências dos órgãos fiscalizadores; 

IV. O software deverá possuir uma interface gráfica, em todos os seus módulos/subsistemas; 
V. O software deverá possibilitar a integração com outros sistemas, de modo a realizar cruzamento de 

informações, sejam elas gerenciais ou financeiras;  
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VI. O sistema deverá possibilitar a integração completa das informações, com o objetivo de extinguir 
redundâncias;  

VII. O sistema deverá ofertar controle no uso de todos os módulos, com efetiva segurança de dados, inibindo 
a violação de acessos indevidos, através da utilização de senhas e configurando-o para diversos níveis 
de permissão, com acesso individualizado, por usuários, grupos de usuários, funções e órgãos; 

VIII. O sistema deverá viabilizar procedimentos de auditoria, com as informações concernentes a operação 
(Nome de identificação, data, movimentação e atualizações);  

IX. O software deverá registrar o log da utilização de transações;  
X. O sistema deverá disponibilizar o cadastramento de usuários, com controles e níveis de acesso distintos, 

sendo permitida a configuração para inclusão, exclusão, alteração e consulta;  
XI. Os mecanismos de segurança presentes no sistema deverão garantir a autenticidade, integridade e sigilo 

das informações nos diversos processos e transações;  
XII. O sistema deve apresentar mecanismos de desfazimento e alteração das ações, devendo registrar tais 

intervenções, objetivando procedimentos futuros de auditoria interna;  
XIII. No sistema, deverão ser inclusas ferramentas de backup, no banco de dados, com interface simplificada, 

para facilitar os procedimentos referentes a segurança da base de dados, instituída no início da 
implantação; 

XIV. O software deverá ser personalizável, de acordo com as necessidades da entidade contratante, refletindo 
também na apresentação do menu de tarefas, variável de acordo com os níveis de permissão dos 
usuários;  

XV. O sistema deverá assegurar a integração dos dados, inibindo a multiplicidade de informações idênticas;  
XVI. Deverá possuir ferramenta de teste de consistência dos dados, no que concerne a validação de datas e 

campos com preenchimento numérico;  
XVII. O sistema deverá permitir a emissão de relatórios, com seleção e classificação das informações 

desejadas pelo usuário, através de linguagem compatível com a solução, sendo disponibilizados 
posteriormente a visualização e gravação das informações em arquivo, através de mídia digital (txt, pdf), 
ou para impressão;  

XVIII. O sistema deverá viabilizar a importação e exportação de arquivos no formato.TXT; 
XIX. O sistema deverá promover o acesso dos usuários por unidades e dotações orçamentárias, sendo 

controlado essencialmente, por unidades orçamentárias e gestoras, possuindo a prerrogativa de 
coexistirem diversas contabilidades no mesmo banco de dados, emitindo-se relatórios individuais ou 
gerais; 

XX. O sistema deverá permitir a inserção de dados até um limite razoável de caracteres, bloqueando a 
digitação após ultrapassado o limite;  

XXI. O sistema deverá identificar, facilmente, os campos de inserção e não inserção de dados. Do mesmo 
modo, deverá identificar os campos de caráter obrigatório de preenchimento;  

XXII. O sistema deverá permitir que o usuário responsável realize o acompanhamento do processo, quando 
necessário;  

XXIII. Ainda no âmbito de emissão de relatórios, o sistema deverá disponibilizar os demonstrativos necessários 
ao cumprimento da legislação vigente ou de obrigações acessórias oriundas de órgãos fiscalizadores 
competentes, viabilizando a geração de arquivos para exportação, no formato exigido pelo órgão; 

Parágrafo Segundo. DO PORTAL DA TRANSPARÊNCIA: 

I. O sistema obedecerá as disposições legais vigentes, especialmente a Lei Complementar nº 131/2009, Lei 
Complementar nº 101/2000, e normas correlatas, bem como as recomendações expedidas pelos órgãos 
fiscalizadores competentes; 

II. O software deverá possuir uma interface gráfica, em todos os seus módulos, devendo ser interligado 
diretamente com a base de informações do sistema contábil; 
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III. Os mecanismos de segurança presentes no sistema deverão garantir a autenticidade, integridade e 
confiabilidade das informações disponíveis; 

IV. O software deverá ser personalizável, de acordo com as necessidades e da entidade contratante e 
exigências dos órgãos fiscalizadores, refletindo também na apresentação do menu de tarefas; 

V. O menu de tarefas/principal, deverá possuir interface intuitiva e simplificada, assegurando acessibilidade 
as informações disponíveis, em pleno atendimento as prerrogativas da transparência pública; 

VI. Para efetivo atendimento as orientações expedidas para esta Municipalidade, o sistema deverá viabilizar 
consultas de informações concernentes as Receitas e Despesas Públicas; 

VII. O software deverá disponibilizar as consultas aos Processos Licitatórios, por número, modalidade, tipo de 
objeto e período;  

VIII. Deverá disponibilizar os Demonstrativos Mensais, Bimestrais, Quadrimestrais e Anuais, integrados 
diretamente ao sistema contábil;  

IX. O sistema deverá viabilizar o módulo geral de publicações diversas, para realização de consultas;  
X. As consultas realizadas no sistema, referentes a área contábil, deverão possuir filtros por ano, órgão ou 

unidade orçamentária,  tipo de despesa (por elemento), função, subfunção, programa, ação, faixa de 
valores, período, nome do fornecedor, número da nota de empenho, dentre outros filtros personalizáveis 
de acordo com a solicitação da administração; 

XI. No que concerne aos contratos e documentações correlatas (Termos Aditivos, Termos de apostilamento, 
dentre outros), as consultas deverão possuir filtros selecionáveis pela unidade Gestora, nome do 
contratado, período de vigência, faixa de valores, objeto da contratação, dentre outros filtros 
personalizáveis de acordo com a solicitação da administração; 

XII. Em se tratando de procedimentos licitatórios, o sistema deverá propiciar filtros selecionáveis como 
unidade gestora, tipo/modalidade de licitação, faixa de valores, objeto da licitação, licitantes, empresas 
vencedoras  dentre outros filtros personalizáveis de acordo com a solicitação da administração; 

XIII. O sistema deverá possuir interface própria e acesso através de Certificado Digital, expedido regularmente 
por órgãos certificadores reconhecidos; 

XIV. O sistema deverá permitir o download das informações, em formatos diversos (PDF e TXT), bem como 
viabilizar opção de impressão da documentação selecionada. 

 

Parágrafo Terceiro. DO ESTUDO DE VIABILIDADE TÉCNICA: 

I. A contratada deverá elaborar um estudo de viabilidade técnica, visando a identificação efetiva das 
necessidades das secretarias e órgãos desta municipalidade; 

II. Após estudo e identificação de deficiências, realizar recomendações com apontamento de meios alternativos 
para resolução dos conflitos;  

III. Realizar parametrização de informações após os resultados apontados no relatório final, tendo em vista a 
necessidade de realização de migração de dados e cruzamento de informações; 

Parágrafo Quarto. A empresa Contratada deverá implantar os sistemas em até 10 dias úteis, tendo em vista a 
necessidade ininterrupta de sua utilização, informando a esta Municipalidade sobre todas as fases do processo de 
implantação, incluindo o atendimento aos procedimentos e prazos estabelecidos. 
 
Parágrafo Quinto. Ainda no que concerne a segurança e confiabilidade de informações, deverá ser assinado um 
Termo de Compromisso garantindo que as informações relativas as bases de dados serão de manuseio exclusivo 
da entidade contratante, integrando os procedimentos referentes a administração e controle de acessos (em todos 
os níveis de permissão), sendo o controle de informações realizado integralmente pela Prefeitura Municipal de 
Moreno, e a retirada de qualquer item supracitado ocorrerá apenas mediante solicitação ou autorização expressa 
da autoridade competente. 
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CLÁUSULA OITAVA – DO PAGAMENTO 
O pagamento ocorrerá em até 30 (trinta) dias, conforme estabelecido na Lei das Licitações, Artigo 40, Inciso XIV, 
alínea “a”, através da apresentação da competente Nota Fiscal/Fatura da realização dos serviços efetivamente 
executados, devidamente atestada pela secretaria contratante. 
 
Parágrafo Primeiro. A CONTRATADA, quando da apresentação da nota fiscal, deverá comprovar sua situação 
de regularidade perante o INSS e o FGTS, ressalvadas as validades das certidões anteriores, bem como outros 
documentos que se mostrem necessários à demonstração da permanência das condições de sua habilitação. 
 
Parágrafo Segundo. As parcelas de tributos cuja retenção na fonte é atribuída por Lei para a PREFEITURA 
MUNICIPAL DO MORENO, enquanto CONTRATANTE, incidirão sobre o valor constante dos documentos de 
cobrança apresentado pela CONTRATADA. 
 
Parágrafo Terceiro. A empresa fica obrigada a apresentar em suas faturas, separadamente, o montante dos 
impostos que correspondem a cada pagamento (ISS e Outros). 
 
Parágrafo Quarto. Nenhum pagamento isentará a CONTRATADA das responsabilidades e obrigações advindas 
da execução dos serviços prestados, nem implicará em aceitação dos serviços e produtos em desacordo com o 
previsto no Termo de Referência e seus anexos. 
 
Parágrafo Quinto. Quando houver erro, de qualquer natureza, na emissão da nota fiscal/fatura, o documento será 
devolvido, imediatamente, para substituição e/ou emissão de nota de correção, não devendo ser computado esse 
intervalo de tempo, para efeito de qualquer reajuste ou atualização do valor contratado. 
 
Parágrafo Sexto. É condição contratual e dos decorrentes pagamentos, a verificação da manutenção das 
condições de habitação da CONTRATADA, inclusive quanto: 

I. Existência de qualquer débito para com a PREFEITURA MUNICIPAL DO MORENO, até que seja 
efetivamente pago ou descontado de eventuais créditos que a CONTRATADA tenha perante a 
PREFEITURA MUNICIPAL DO MORENO. 

II. Existência de débitos de obrigações trabalhistas, inclusive contribuições previdenciárias e depósitos do 
FGTS, decorrentes da execução dos serviços objeto do Contrato, até sua regularização perante órgãos 
competentes. 

III. Existência de débitos de natureza fiscal para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal. 
 
Parágrafo Sétimo. A PREFEITURA MUNICIPAL DO MORENO poderá sustar o pagamento da nota fiscal/fatura, 
nos seguintes casos: 

I. Paralização dos serviços por parte da CONTRATADA, até o seu reinício. 
II. Execução defeituosa dos serviços até que sejam refeitos ou reparados. 

III. Existência de valores comprovadamente pagos a menor do que o estipulado no detalhamento de sua 
Proposta de Preços, referentes a taxas e impostos, até a correção dos valores. 

IV. Não atendimento de qualquer obrigações contratual ou exigências da FISCALIZAÇÃO 

CLÁÚSULA NONA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

Constituem obrigações da CONTRATANTE, além de outras previstas neste CONTRATO, no TERMO DE 
REFERÊNCIA e na legislação pertinente: 

I) Efetuar o pagamento na forma convencionada neste instrumento. 

II) Permitir o livre acesso da CONTRATADA aos locais onde serão realizados os serviços, conforme o caso. 
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III) Fiscalizar a execução dos serviços, direta ou indiretamente, através de fiscal designado, a quem compete, 
também, anotar no Diário de Serviços, todas as ocorrências relacionadas com a execução do CONTRATO, 
determinando o que for necessário para regularizar as faltas ou defeitos observados, submetendo à autoridade 
competente da CONTRATANTE o que ultrapassar a sua competência, em tempo hábil, para adoção das medidas 
convenientes. 

IV) Zelar pela manutenção do equilíbrio econômico-financeiro do ajuste, durante a execução do CONTRATO, 
inclusive na hipótese de eventual paralisação dos serviços. 

V) Analisar, adequar, ajustar os documentos encaminhados por parte da Contratada, para sua aprovação. 

VI) É de responsabilidade da Secretaria demandante as informações repassadas à Contratada para perfeita 
consecução dos serviços. 

VII) Requerer, expressamente, à Contratada as adequações e ou ajustes entendidos como necessários à 
perfeita consecução dos serviços. 

VIII) Disponibilizar os textos na forma e prazo estipulados.  

IX) Solicitar à CONTRATADA e seus prepostos, tempestivamente, todas as providências necessárias ao bom 
andamento dos serviços; 

X) Documentar as ocorrências havidas no decorrer da execução do contrato, em registro próprio; 

XI) Fiscalizar o cumprimento das obrigações, encargos sociais e trabalhistas da CONTRATADA, no que se 
refere à execução do contrato; 

XII) Assinar de forma legível, por extenso ou rubricado com carimbo, a execução dos serviços prestados, após 
a comprovação; 

XIII) Designar responsável técnico pelo acompanhamento e fiscalização dos serviços a serem realizados pela 
Contratada. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
Constituem obrigações da CONTRATADA, além de outras previstas no Instrumento Convocatório, neste 
CONTRATO, no TERMO DE REFERÊNCIA e na legislação pertinente, as seguintes: 

I) Submeter-se à fiscalização da CONTRATANTE  

II) Prestar os esclarecimentos e informações e, fornecer os subsídios técnicos e documentais necessários às 
atividades de acompanhamento e supervisão dos trabalhos pela CONTRATANTE. 

III) Executar o objeto da contratação, se comprometendo a ceder todo e qualquer direito para a 
CONTRATANTE, relativo aos trabalhos elaborados. 

IV) Manter com a CONTRATANTE relação sempre formal, por escrito, ressalvados os entendimentos verbais 
motivados pela urgência, que deverão ser de imediato, confirmados por escrito. 

V) Arcar com todos os ônus e encargos decorrentes da execução do objeto do contrato, compreendidas todas 
as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive os previdenciários e fiscais, tais como impostos 
e taxas, custos de deslocamentos e alimentação. 

VI) Manter durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as 
condições de habilitação e qualificação exigidas no Edital do Certame Licitatório em referência, consoante o que 
preceitua o Inciso XIII do Art. 55 da Lei 8.666/1993. 

VII) Responder por todos os encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da 
execução do CONTRATO, bem como salários dos profissionais envolvidos na execução do objeto contratual, 
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assumindo que sua inadimplência não transfere à CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem 
poderá onerar o objeto do CONTRATO. 

VIII) Indicar representante aceito pela CONTRATANTE, para representá-la na execução do CONTRATO, sendo 
que a substituição somente será admitida em situações excepcionais por profissional de qualificação idêntica ou 
superior, com aprovação prévia da CONTRATANTE. 

IX) Cumprir fielmente todas as disposições ínsitas contidas no Termo de Referência, a qual a contratada está 
plenamente vinculada. 

X) Manter, durante toda execução deste contrato, em compatibilidade com as obrigações por ela assumidas, 
todas as condições de habilitação e qualificação; 

XI) Todos os  materiais necessários à execução dos serviços ficarão sob a guarda e responsabilidade da 
contratada.  

XII) Contratada deverá utilizar profissionais em número adequado para execução dos serviços propostos;  

XIII) A Contratada assumirá total responsabilidade pela execução e cumprimento dos prazos e garantias do 
Contrato;  

Parágrafo Primeiro. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos 
ou supressões que se fizerem nos serviços, até o limite do valor permitido pelo §1º do art. 65 da Lei nº 8.666/93, 
mediante a elaboração de termo aditivo. 

Parágrafo Segundo. Será vedada à CONTRATADA, sob pena rescisão contratual, CAUCIONAR ou utilizar o 
Contrato para qualquer operação financeira, sem prévia e expressa anuência da CONTRATANTE. 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
O não cumprimento de prazos decorrentes da execução do contrato, por parte do contratado, importará na 
aplicação de multa moratória de 1% (um por cento) ao mês do valor global do contrato, perfazendo um total de 
12% (doze por cento) ao ano, devendo o valor da multa ser recolhida em conta e Instituição Financeira a ser 
indicada pela Administração, no prazo de 03 (três) dias, a contar da data da notificação da decisão final, sem 
prejuízo de qualquer outra cominação prevista neste Instrumento Contratual ou na Lei Federal nº 8.666/93 e suas 
alterações.  

Parágrafo Primeiro. Em caso inexecução parcial ou total do contrato, será procedida a sua rescisão, aplicando-se 
ao contratado, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal que couber, multa de até 20% (vinte por cento) 
sobre o valor do contrato, independentemente das penalidades previstas em lei. 

Parágrafo Segundo. Multa diária no valor equivalente a 0,05% (cinco centésimos por cento) do valor global do 
contrato por cada frente de serviços que deixar de atender, programadas e notificadas à contratada, motivada pela 
incapacidade de disponibilidade do número mínimo de equipes exigidas. 

Parágrafo Terceiro. Multa diária de 0,05% (cinco centésimos por cento), do valor global do contrato por 
paralisação de serviço sem justa causa. 

Parágrafo Quarto. Na hipótese de não ser procedido o recolhimento espontâneo das multas aplicadas por parte 
da contratada, ou em não existindo garantia contratual, ou sendo esta insuficiente para fazer face ao seu valor, a 
Contratante procederá a retenção dos créditos existentes em favor da contratada no valor correspondente a(s) 
referida(s) multa(s). 
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Parágrafo Quinto. Independentemente de cobrança de multas, pela inexecução total ou parcial do contrato, 
poderão ainda ser aplicadas à contratada as seguintes sanções, garantida a prévia defesa: 

a) Advertência por escrito; 

b) Suspensão temporária de participação em licitações e impedimento de contratar com a Administração, pelo 
prazo de até 02 (dois) anos; 

c) Declaração de inidoneidade, nos termos do art. 87, inciso IV, da Lei Federal nº 8.666/93. 

Parágrafo Sexto.  Nenhuma penalidade será aplicada sem que tenha sido assegurado ao(s) licitante(s) ou ao(s) 
contratado(s) a ampla defesa e o contraditório. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA RESCISÃO 
O descumprimento de qualquer Cláusula ou de simples condição deste CONTRATO, assim como a execução do 
seu objeto em desacordo com o estabelecido em suas Cláusulas e condições, dará direito à CONTRATANTE de 
rescindi-lo mediante notificação expressa, sem que caiba à CONTRATADA qualquer direito, exceto o de receber o 
estrito valor correspondente aos serviços realizada(o)s, desde que estejam de acordo com as prescrições ora 
pactuadas. 

I) O CONTRATO poderá ser rescindido: 

a) Por ato UNILATERAL da CONTRATANTE, nos casos dos incisos I a XII e XVII do art. 78 da Lei Federal n.º 
8.666/93, atualizada; 

b) AMIGAVELMENTE, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo de licitação, desde que haja 
conveniência para a Administração; e 

c) JUDICIALMENTE, nos termos da legislação. 

II) A rescisão de que trata a alínea “a” do inciso I desta Cláusula, acarreta as seguintes conseqüências, sem 
prejuízo das sanções previstas neste CONTRATO e na Lei Federal n.º 8.666/93, atualizada: 

a) Retenção dos créditos decorrentes do CONTRATO até o limite dos prejuízos causados à CONTRATANTE; 

b) Assunção imediata do objeto do CONTRATO pela CONTRATANTE, no estado e local em que se encontrar; 

c) Ocupação e utilização do local, instalações, equipamentos, material e pessoal empregados na execução do 
CONTRATO, necessários à sua continuidade; 

d) Execução da garantia contratual, se houver, para ressarcimento da CONTRATANTE, e dos valores das 
multas e indenizações a ela devidos. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DAS CONDIÇÕES DE HABILITAÇÃO 
O contratado fica obrigado a manter, durante toda a execução deste contrato, todas as condições de habilitação e 
qualificação exigidas na licitação, em compatibilidade com as obrigações por ele assumidas. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DO SUPORTE LEGAL 
Para execução do presente contrato bem como para a regulação dos casos omissos, aplicar-se-á a Lei nº 8.666 
de 21.06.93 e suas atualizações. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - VISTO DA ASSESSORIA JURÍDICA 
O presente CONTRATO terá o visto da Assessoria Jurídica da CONTRATANTE, de acordo com o estabelecido no 
parágrafo único do art. 38 da Lei n. º 8.666/93. 
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CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DO FORO 
O Foro para solução de qualquer conflito decorrente do presente CONTRATO é o da Comarca do Moreno, Estado 
de Pernambuco.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
Declaram as partes que este CONTRATO corresponde à manifestação final, completa e exclusiva do acordo entre 
elas celebrado.  
 
E, por assim estarem de pleno acordo, assinam o presente Instrumento, em 04 (quatro) vias, de igual teor e forma, 
para todos os fins de direito, na presença das duas testemunhas abaixo, que a tudo assistiram. 

 
MORENO, ___ de __________ de ________ 

 

CONTRATANTE CONTRATADA 

TESTEMUNHA: 
__________________________ 
CPF/MF Nº 

TESTEMUNHA: 
__________________________ 
CPF/MF Nº 

 

 
VISTO 

PROCURADORIA DO MUNICIPIO DO MORENO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



PREFEITURA MUNICIPAL DO MORENO  

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GOVERNO  
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO / EQUIPE DE PREGÃO  
 
PROCESSO LICITATÓRIO nº 035/2021 – CONVITE nº 003/2021 
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ANEXO V 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 
 


