
 

 

TERMO DE REFERENCIA – MEMORIAL DESCRITIVO 
 

1. OBJETO 

O presente Termo de Referência tem como objeto a contratação de empresa 

especializada com o fornecimento de material e mão de obra para construção de 

uma nova cobertura na quadra da Popular Ernesto Tardelli 

2. JUSTIFICATIVA 

A construção da nova cobertura visa atender a população de um dos maiores 

conjuntos habitacional do município deixando assim a área de lazer do conjunto mais 

confortável a população. 

3. ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS 

A Prefeitura Municipal de Lindóia, por intermédio do Departamento de Obras, vem 

descrever e orientar todos os serviços a serem realizados com este termo de 

referência. Assim, para o bom andamento do mesmo, cada assunto deverá ser tratado 

com seu responsável. 

3.1 – PLACA DE OBRA 

A CONTRATADA deverá fornecer a placa de obras devidamente instalada. O 

Departamento de Obras fornecerá o layout com as devidas descrições. 

Deverá ser feita a montagem dos andaimes, com correta utilização de EPIs e EPCs. 

Nota 01: Fica a cargo da CONSTRUTORA a instalação e a manutenção da placa de 

obra nas medidas de (3,00m x 2,00m), com 6,00 m². 

 

 
Figura ilustrativa modelo Placa de obra com 6,00m². 

 

 



 

 

3.2 – DIÁRIO DE OBRAS 

A CONTRATADA deverá realizar o preenchimento do diário de obras e fornecer 

juntamente com cada medição. 

Nota 02: É de total responsabilidade da empresa CONTRATADA a implantação do 

canteiro de obras. Locação de containers para guarda de materiais e equipamentos. 

3.3 – SERVIÇOS PRELIMINARES 

 

A CONTRATADA deverá realizar a locação de andaimes para a execução dos 

serviços, e realizar a locação de containers para utilização como escritório e como 

depósito da obra. 

A CONTRATADA deverá realizar a sondagem do terreno para a realização do projeto 

da fundação e da estrutura. 

 

3.4 – FUNDAÇÃO 
A CONTRATADA deverá realizar a fundação conforme laudo de sondagem, 
seguindo as normas vigentes e o projeto de fundação que será fornecido pela 
mesma. 
 
3.5 – ESTRUTURA  
A CONTRATADA deverá realizar a execução da estrutura metálica seguindo o 
layout do projeto arquitetônico apresentado pela CONTRATANTE e seguir os 
perfis metálicos conforme o projeto executivo estrutural apresentado pela 
CONTRATADA. 
 

3.6 – COBERTURA 
A CONTRATADA deverá realizar a montagem de estrutura metálica e 
instalação de telha metálica tipo trapezoidal conforme projeto arquitetônico. 
 

3.7 – SERVIÇOS COMPLEMENTARES 

A CONTRATADA deverá realizar a locação de andaimes para execução de 

serviços em altura. A remoção de entulhos deverá ser feita para manter o local 

limpo e ao final da obra realizar a limpeza para entrega. 

 

4. CONDIÇÕES E PRAZOS DE ENTREGA / EXECUÇÃO 

 

4.1 – PRAZO DE EXECUÇÃO 

O prazo para execução dos serviços será de 5 (cinco) meses a contar da data da 

assinatura da ORDEM DE SERVIÇO emitida pelo Departamento de Obras. 

 

4.2 – EMISSÃO DE ORDEM DE SERVIÇO  

O Departamento de Obras emitirá a Ordem de Serviço para o início da execução do 

objeto, condicionada à entrega dos documentos pertinentes, em até 10 (dez) dias 



 

 

úteis após a assinatura do contrato, A CONTRATADA deverá entregar os 

documentos pertinentes aos Item da Qualificação Técnica. 

 

5. GARANTIA DOS SERVIÇOS 

A CONTRATADA deverá proporcionar a CONTRATANTE uma garantia total de 5 

(cinco) anos.  

A CONTRATADA deverá acompanhar o prazo preconizado pelo Código de Defesa do 

consumidor e pelo código civil brasileiro que diz que para instalações Elétricas e 

Hidráulicas tem garantia de 1 (um) ano a contar da data de entrega da obra. A 

CONTRATADA também deverá acompanhar o prazo preconizado para equipamentos 

que se restringe a garantia dada pelo fabricante que em geral é de 1 (um) ano. 

 

6. CONDIÇÕES E PRAZO PARA PAGAMENTO 

Os pagamentos ocorrerão mensalmente, decorrentes do recebimento do objeto 

contratual, onde o Departamento de Obras liberará a medição. Para efeito dos 

pagamentos a serem realizados, os respectivos documentos fiscais deverão ser 

entregues no Departamento de Obras com antecedência mínima de 30 (dez) dias 

úteis. Os documentos fiscais que apresentarem incorreções serão devolvidos à 

CONTRATADA e seu vencimento ocorrerá em até 03 (três) dias úteis após a data de 

sua apresentação válida. 

 

7. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

 

7.1 - Registro ou Inscrição na entidade profissional competente (CREA ou CAU), tanto 

da empresa como de seu responsável técnico, vigentes. 

 

7.2 - Comprovação de aptidão para o desempenho de atividade pertinente e 

compatível em características, quantidades e prazos com o objeto do certame, por 

meio de atestados de desempenho anterior fornecidos por pessoas jurídicas de direito 

público ou privado, em nome da empresa licitante. 

A CONTRATADA DEVERÁ COMPROVAR: 

- 182,35m² de telhamento em chapa de aço trapezoidal; 

-  3.342,56 KG de fornecimento e montagem de estrutura metálica 

 

7.3 - Indicação das instalações e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e 

disponíveis para a realização do objeto da licitação, bem como da qualificação de cada 

um dos membros da equipe técnica que se responsabilizará pelos trabalhos; 



 

 

7.4 - A proponente deverá apresentar um responsável técnico com competência 

atribuída pelo CREA ou CAU. 

 

7.5 - Originais ou cópias autenticadas de Certidões de Acervo Técnico - CAT's, 

emitidas pelo CREA ou CAU em nome de um dos responsáveis técnicos da licitante, 

de forma a comprovar a execução em SERVIÇOS de mesmas características às do 

objeto desta Licitação, para caracterizar a capacitação técnico-profissional para os 

serviços descritos nesta especificação, dispensadas nesse caso exigências de 

quantidade mínima ou prazo máximo.  

 

7.6 - Declaração de que a empresa possui em seu quadro de pessoal, equipe de 

profissionais certificados com as NR 18 e NR 35 contendo um Técnico de Segurança 

do Trabalho. O técnico em segurança deverá acompanhar desde o início dos serviços. 

 

7.7 - Declaração de conhecimento do projeto da obra objeto desta licitação, do local da 

obra, da natureza e do escopo dos mesmos. 

 

7.8 - Declaração de garantia das obras e serviços a serem executados, por um prazo 

mínimo de 05 (cinco) anos, em conformidade com o artigo 618 do Código Civil 

Brasileiro vigente. 

 

8. ATESTADO DE CAPACIDADE TÉCNICA 

Só será emitido pelo Departamento de Obras o ATESTADO DE CAPACIDADE 

TÉCNICA se os serviços forem entregues e instalados de acordo, não havendo nada 

que desabone a referida CONTRATADA, e desde que solicitado oficialmente pela 

CONTRATADA.  

 

8.1 – PESSOAL, MATERIAIS, MÁQUINAS E EQUIPAMENTOS 

A CONTRATADA deverá se habituar ao horário comercial equivalente a 8 horas 

diárias com intervalo de almoço, para realizar seus serviços. 

Todos os equipamentos e maquinários necessários para a execução dos trabalhos 

serão de responsabilidade da CONTRATADA, incluindo máquinas, locação andaimes, 

caçambas, outros e transporte.  

Fica a cargo do CONTRATANTE, o Departamento de Obras, delegar e acionar a 

CONTRATADA para inícios dos serviços. 



 

 

Precaver a ocorrência de acidentes de seus funcionários com a utilização de todos 

os EPIs necessários. Precaver a ocorrência de acidentes de terceiros e de seus 

funcionários com a adequada sinalização da obra, em conformidade com as NR 10, 

NR18 e NR 35. 

Caberá a CONTRATADA fornecer alimentação, uniformes e transporte aos 

funcionários; 

 

9. VISITA TÉCNICA 

A VISITA TÉCNICA É FACULTATIVA. A empresa interessada poderá vistoriar, com o 

acompanhamento do Gestor do contrato, os locais onde serão executados os serviços. 

 

10. SEGURANÇA 

Os serviços deverão ser realizados por empresa autorizada e/ou especializada que 

contenha em seu quadro uma equipe de profissionais certificados com as NR 10, 

NR18 e NR 35, contendo Técnico de Segurança do Trabalho. 

A CONTRATADA deverá respeitar e fazer com que o seu pessoal respeite a legislação 

sobre segurança, higiene e medicina do trabalho e sua regulamentação, devendo 

fornecer aos seus empregados, os E.P.I.s de segurança. A CONTRATADA deverá 

responder por qualquer acidente de trabalho na execução dos serviços, por danos 

resultantes de caso fortuito ou de força maior, por qualquer causa de destruição, 

danificação, defeitos ou incorreções dos bens do município, de seus funcionários ou 

de terceiros. A utilização de equipamentos de segurança será obrigatória para todos 

os funcionários que estiverem trabalhando na execução dos serviços de acordo com 

as Normas de Segurança do Trabalho. A distribuição dos equipamentos de segurança 

e a fiscalização da utilização do mesmo serão de responsabilidade da empresa 

CONTRATADA, podendo o Departamento de obras paralisar as atividades quando 

encontrada alguma irregularidade. 

 

11. INFORMAÇÕES E ESCLARECIMENTOS 

INFORMAÇÕES sobre os serviços através do telefone (19) 3813-1181, com o Gestor 

do contrato. 

 

Lindóia, 28 de novembro de 2023. 

  

 

 

 

 

___________________________________ 

José Lupércio Cavenaghi 
Diretor de obras Serviços Públicos e Transportes 


