PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA
Estado de Sdo Paulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

- DECRETO N° 4.246, DE 9 DE SETEMBRO DE 2010 -

“Aprova o Regimento Interno do
Conselho Municipal de Contribuintes”

ADEMIR ALVES LINDO, Prefeito
Municipal de Pirassununga, Estado
de Sao Paulo......uevueeveinineriniincnnnnnne

No uso de suas atribuigdes legais e face ao constante nos autos do
procedimento administrativo n°® 2.787/2009; e,
Considerando o disposto na Lei Complementar n° 81, de 28 de dezembro

de 2007,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Municipal de

Contribuintes, nos limites previstos no Anexo I deste Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua-publicaggo, revogadas

as disposi¢des em contrario.

Pirassununga, 9 de setembro de 2610

Municipal

Publicado na Portaria. /)
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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Conselho Municipal de Contribuintes, criado pela Lei
Complementar n® 81, de 28 de dezembro de 2007, que estabeleceu sua competéncia e
composicdo, ¢ o orgdo instituido para julgar, em segunda e Ultima instdncia administrativa, os
recursos interpostos contra decisdes de primeira instdncia administrativa na esfera de
lancamento tributario, nfo incluidos os que tenham como objeto: compensagfo, restituicdo,
consultas e parcelamentos.

Art. 2° Por serem irrecorriveis, as decisdes do Conselho constituem coisa
julgada na esfera administrativa, cuja observagio é obrigatoria pela Administragdo Municipal.

CAPITULO II
DA CONSTITUICAO E DA COMPETENCIA

Art. 3° O Conselho Municipal de Contribuintes compde-se de 6 (seis)
conselheiros julgadores titulares e 6 (seis) suplentes, nomeados pelo Prefeito Municipal, por
Portaria.

Art. 4° Compete ao Conselho Municipal de Contribuintes:

I - julgar os recursos de decisdes de primeira instdncia administrativa sobre
langamentos e incidéncia de impostos, taxas, contribui¢des, bem como sobre a legitimidade da
aplicagdo de multas por infragfo a legislag¢o fiscal do Municipio;

II - elaborar o Regimento Interno e suas alteragdes, submetendo-os &
aprovacdo do Prefeito Municipal;

III - propor ao Prefeito Municipal medidas tendentes ao aperfeicoamento
do Sistema Tributdrio do Municipio ¢ que visem, principalmente, o estabelecimento da justica
fiscal e a conciliagfo dos interesses dos contribuintes com os da Fazenda Municipal.

Art. 5° Em caso de impedimento ou afastamento de conselheiro, por
periodo igual ou superior a 15 (quinze) dias, serd convocado o respectivo suplente, cabendo
aquele a responsabilidade de avisar formalmente a Presidéncia quando a auséncia puder ser
prevista com antecedéncia.

Art. 6° As faltas referidas serfio constatadas por iniefativa do presidente
do Conselho, fundamentado em atas de reunies e livro de presengd, encaminhando-se o
registro da constatagfio a entidade representada pelo conselheiro, para £1éncia e manifestagéo.

§ 1° O presidente convocard o suplénte parh £ proxima reunido, quando
serd empossado e efetivado pelo tempo restante do mandato, go e a ordem de supléncia.
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§ 2° Como ordem de supléncia entende-se a convocagdo, inicialmente, do
respectivo suplente indicado pela mesma entidade do titular, € no caso de impossibilidade
daquele, o presidente convocard outro suplente da mesma Cémara e esgotados os suplentes da
Cémara, sera convocado suplente de outra Camara. ,

§ 3° O presidente analisard a manifestagdo da entidade e, no caso de
decidir pela perda do mandato do conselheiro, comunicard o resultado & mesma.

Art. 7° Ao presidente compete:

I - convocar os membros nomeados efetivamente pelo Prefeito a tomar
posse;

IT - reunir o plendrio para elei¢do do presidente;

III - dirigir os trabalhos administrativos do Conselho e determinar o que
necessario for a Secretaria para o cumprimento deste Regimento;

IV - presidir as sessdes, redigindo os resumos das decisdes nelas tomadas,
com voto comum ¢ de desempate nos processos, bem como redigindo as decisdes;

V - convocar e dar posse aos suplentes nas faltas e impedimentos dos
membros efetivos;

VI - declarar a perda do mandato do conselheiro que incidir nas
transgressdes previstas no artigo 14; '
VII - distribuir os processos entre os membros;
VIII - providenciar as diligéncias e outras requisicdes feitas pelos
conselheiros; :

IX - apresentar, anualmente ¢ no término de seu mandato, relatério dos
trabalhos ao Prefeito Municipal;

X - despachar os recursos relativos a matéria estranha a competéncia do
Conselho Municipal de Contribuintes e as ndo admissiveis pela legislacéo.

Art. 8° O presidente sera substituido, na sua falta ou impedimento, pelo
vice-presidente e, na auséncia ou impedimento deste, pelo membro mais idoso presente a
sessdo.

Art. 9° O presidente e o vice-presidente serdo eleitos pelo Conselho a
cada ano, podendo ser reconduzidos. ’

Art. 10 Ao vice-presidente compete:

I - assessorar o presidente.na montagem do relatério anual a ser
apresentado ao Prefeito Municipal;

I - zelar pelo livro de presenga e de atas, sendo esta digitada e
posteriormente impressa bem como cuidar das questdes relativas aos impedimentos e
transgressdes dos conselheiros;

III - representar de imediato ao presidente do CorniSelho quanto a quaisquer
irregularidades constatadas; ////

IV - despachar nos processos as decis¢gs/imadas nas reunides que
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V - verificar a exatiddo das atas das reunides que presidir, antes de sua
distribuigéo aos conselheiros, bem como a exatiddo de sua transcri¢do em livro proprio.

Art. 11 O Secretario nomeado tem as seguintes atribuigdes:

I - atendimento informativo aos recorrentes;

IT - atendimento interno & Administra¢do Municipal;

III - zelar pelo equipamento de trabalho da Secretaria;

IV - manter arquivos e documentos em perfeita ordem;

V - comunicar formal e imediatamente ao presidente qualquer
impedimento em cumprir suas atribuicdes;

VI - expedir, receber e distribuir correspondéncias;

VII - manter o controle da distribui¢8o dos processos e suas devolugdes;

VIII - cuidar para que todas as providéncias necessarias as reunides, além
da publicacdo da pauta e da convocagdo, sejam tomadas a tempo.

Art. 12 A Secretaria dara vista, por termo, do processo as partes
interessadas ou a seus representantes regularmente habilitados, prestando-lhes os
esclarecimentos solicitados.

Art. 13 Aos membros nomeados compete:
I - apresentar-se nas datas convocadas ou pelo presidente do Conselho;
I - justificar suas auséncias junto ao presidente, com antecedéncia de 1
(um) dia util; '

III - zelar pela conservagdo dos processos que lhes forem distribuidos,
pelos quais sdo pessoalmente responsaveis;

IV - devolver os processos em seu poder sempre que ocorrer afastamento
com substitui¢fio pelo suplente, em carater definitivo e no final de cada exercicio;

V - guardar respeito e decoro durante as sessoes;

VI - declarar-se impedido nos casos previstos na legislagcdo, mediante
manifestagdo a mesa, dirigida ao presidente em exercicio;

CAPITULO 11
DO MANDATO E DAS FALTAS

Art. 14 O mandato do Conselheiro serda de 1 (um) ano, podendo ser
reconduzido por igual periodo, sendo de cardter ndo remuneratorio.

I - perderd o mandato o Conselheiro que:

a) usar, de qualquer forma, meios ilicitos para retardar o exame ¢
julgamento de processos ou que, no exercicio da fun¢8o, praticar atos de favorecimento;

b) retiver processos ou protocolados em seu poder por mais de 30 (trinta)
dias, além dos prazos previstos para relatar ou proferir voto, sem motivo justificado;

c) faltar a mais de 3 (trés) sesses consecutivas ou 6 (seis) alternadas, no
mesmo exercicio, salvo por motivo de moléstia, afastamento da Siad , térias e licenga.

II - a perda do mandato referido neste artigo/séra declarada pelo Prefeito,
por iniciativa do Presidente do Conselho.
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CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO E DA ORDEM DOS TRABALHOS

Art. 15 Os processos enviados ao Conselho serdo registrados pela
Secretaria, apds admitidos pelo presidente, e por ele distribuidos.

Art. 16 O Conselho realizara sessdes ordinarias e extraordinarias.

§ 1° As sessdes ordindrias realizar-se-3o em dia e hora designados pela
Presidéncia, com 5 (cinco) dias, no minimo, de antecedéncia, através de convocagéo eletronica
¢ publicag@o na Portaria do Pago Municipal.

§ 2° As sessBes extraordindrias serdo convocadas com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias, independentemente de publicago, caso ndo se trate de julgamento de
recurso.

Art. 17 As sessOes terdo a duragdo minima de uma hora, se antes ndo se
esgotarem os processos em pauta, podendo ser prorrogadas se constatada a necessidade de se
completar a pauta, por uma hora, a critério da Presidéncia, e, acima disso, com a aprovagéo da
maioria dos presentes.

§ 1° A publica¢do da pauta dos julgamentos vale como notificagio do
recorrente e da Fazenda Municipal.

§ 2° A pauta indicard dia, hora e local da sessdo de julgamento e contera
nota explicativa de que os julgamentos adiados serfio incluidos nos trabalhos da proxima
sessdo, independentemente de nova publicagdo.

Art. 18 A ordem da pauta pode ser invertida a critério do presidente da
Mesa, mediante requisi¢do fundamentada do relator ,ou do proprio recorrente ou seu
representante.

Art. 19 As sessBes serfo publicas ¢ realizadas com a presenga de dois
tercos dos conselheiros, em primeira convocagdo e, no maximo, 30 (trinta) minutos apds o
horério designado para a sess@o.

Art. 20 Na total auséncia de funciondrios da Secretaria, designados para
secretariar as reunides, podera ser designado para tal mister um membro presente a mesa, pelo
presidente em exercicio naquela reunifo.

Pardgrafo tnico. A reunifio do Plendrio serd secretariada pelo secretério
geral nomeado para o Conselho e, na sua auséncia, aplicar-se-a4 o disposto no caput deste
artigo.

Art. 21 Os trabalhos das sessdes serfo dirigidos na segdinte ordem:

[ - verificagdo e registro do nimero de conselp€iros presentes, pelo
presidente da Mesa;

II - abertura da sesséo de julgamentos;

III - leitura, discusséo e aprovacdo da afa d

30 anterior;
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IV - julgamento dos processos;
V - outros assuntos de competéncia do Conselho;
VI - encerramento ¢ designacgfo da data da préxima reunido.

Art. 22 O julgamento se inicia com a exposi¢do do feito pelo relator e
prossegue com a sustentacdo oral, se houver e encerrada esta, o relator poderd completar,
retificar ou alterar seu relatdrio, e em seguida proferird seu voto, abrindo-se entdo a fase de
debates, finda a qual serfo tomados os votos dos demais conselheiros e da Presidéncia.

Pardgrafo Unico. Para o julgamento de que trata este artigo, o relator terd o
prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da distribui¢do do processo, para apresentar seu voto
escrito.

Art. 23 A sustentacfio oral poderd ser feita pelos interessados ou seus
representantes devidamente nomeados, mediante ‘simples inscri¢do no dia do julgamento e
antes da abertura da sessdo.

§ 1° A sustentagfo oral podera ser feita pelo tempo de até 10 (dez) minutos
para cada parte, em linguagem cortés, prorrogavel a critério da Presidéncia, por até mais 10
(dez) minutos.

§ 2° O relator terd 10 (dez) minutos para complementar, retificar ou alterar
seu relatdrio, apos ambas as sustentagdes, podendo inclusive retira-lo de pauta.

Art. 24 Os membros do Conselho que estiverem participando do
julgamento poderfio dirigir perguntas as partes ou seus representantes.

Paragrafo tUnico. E vedada as partes ou seu representante legal a
participacfo nos debates da Mesa. '

Art. 25 Sempre que se suscitar preliminar, uma vez resolvida passar-se-&
a apreciag@o do mérito, se ndo houver incompatibilidade.

Art. 26 As decisdes basear-se-30 no voto escrito do relator, devidamente
fundamentado, no qual serdo expostos os fatos e o direito.

Pardgrafo tnico. O relatério serd anexado ao processo pela Secretaria,
antes da sess@o de julgamento, e 0 voto, apds sua leitura pelo relator, durante a sessdo.

Art. 27 Vencido o relator, o presidente designara um dos conselheiros,
cujo voto tenha sido vencedor, para a redagéo da decisdo final.

Paragrafo Unico. Vencedor o voto do relator, os votos vencidos serdo
declarados em separado e por escrito, com os motivos da discordancia, seguido das assinaturas
de seus adeptos, sendo também incluidos no processo.

Art. 28 Quando, no julgamento de um | PIOPESSO, qualquer um dos
conselheiros ndo se considerar suficientemente esclarecido sgbre #'matéria em debate, podera
pedir vista do processo por até 20 (vinte) dias, sendo entfo sygpeyfo o julgamento.
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Art. 29 Nenhum julgamento se fard sem a preseng¢a do relator, ainda que
seu voto conste do processo e da pauta do dia, ficando neste caso adiado o julgamento.

Art. 30 O suplente, designado relator de processo cujo julgamento tenha
sido iniciado, tera assegurada sua competéncia para participar do mesmo, ainda quando,
cessada a substituigdo, estiver presente o titular.

§ 1° No caso deste artigo, o titular nfo tomard parte no julgamento do
processo em que intervenha seu suplente. ’

§ 2° Os processos em poder do suplente ndo apresentados para julgamento,
serdo imediatamente devolvidos & Secretaria para nova substitui¢do, quando do retorno do
titular.

Art. 31 O processo que tiver seu julgamento convertido em diligéncia
ser4, na sua volta, encaminhado ao seu respectivo relator.

Paragrafo tnico. A forma de cumprimento de diligéncia serd definida pelo
Conselho.

Art. 32 A decisio conseqiiente de conhecimento de recurso resolvera as
questdes suscitadas e concluird pelo seu provimento ou n#o, total ou parcial, definido
expressamente os seus efeitos e determinando a intimag#o das partes.

Art. 33 Os votos serfio tomados conforme a ordem seqiiencial em que os
membros se acomodarem a Mesa dos trabalhos no inicio da reunifio, comegando da esquerda
para a direita do relator, segundo a chamada da Presidéncia.

Art. 34 Ao presidente cabe o voto de desempate, além do voto normal.

Art. 35 As decisdes serfio resumidas pelo presidente da Mesa ¢
registradas no processo, 5 (cinco) dias tuteis apos a sessdo de julgamentos, em forma de
ementas.

Art. 36 Os processos julgados serdo encaminhados a Secretaria Municipal
de Finangas. ’

CAPITULOV
DOS RECURSOS E SEU PROCESSAMENTO

Art. 37 Os recursos serédo protocolados um para cada decis@o de primeira
instancia, terdo efeito suspensivo e serdo encaminhados pela Secretaria Municipal de Finangas
ao Conselho, com os seguintes requisitos, sob pena de devolugfio, sem distribui¢do, nem
apreciagdo:

I - protocolo e tramitagdo segundo as normas de controle processual da
Prefeitura Municipal de Pirassununga; y

II - assinatura do proprio recorre
regularmente constituido ou por representante legal;

u seu bastante procurador



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA
Estado de Sao Paulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

IIl - juntada ao processo que contém a decisdo de primeira instincia
administrativa, com a devida autuagfo e numeragdo de paginas.

Art. 38 Negado recebimento ao recurso, por inobservéancia do disposto no
artigo anterior, o processo sera devolvido a Secretaria Municipal de Financas, com despacho do
presidente do Conselho.

Art. 39 O recurso protocolado pelo interessado serd analisado pela
Secretaria Municipal de Finangas, que fard constar sua manifestagdio no processo e em seguida
o encaminharé a Secretaria do Conselho.

Parégrafo tinico. Na Secretaria, ap6s admitido pelo presidente, serd juntado
ao processo anterior e distribuido a conselheiro diverso daquele que o relatou anteriormente.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERALIS E FINAIS

Art. 40 Em qualquer fase do processo e em qualquer reparticio da
Secretaria Municipal de Finangas podera o interessado desistir do recurso em andamento,
através de simples declarac@io tomada a termo, que serd encaminhada a Secretaria para juntada
ao recurso, o qual serd sugerido arquivamento ap6s despacho do presidente do Conselho, sem
necessidade de distribuigfo.

Paragrafo tunico. O termo de desisténcia conterd, no minimo, a
identificagfio do recorrente e o numero do processo inicial ao qual est4 juntado o recurso, além
da sua assinatura ou de seu representante nomeado, comprovada a nomeagao.

Art. 41 Os casos omissos neste Regimento Interno sefdo decididos pelo

Plenério.
Pirassununga, 9 de setembro de 2010.



