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PORTARIA

GABINETE DA PREFEITA

PORTARIA N° 093, DE 24 DE AGOSTO DE 2021.

) CLAUDIA BOTELHO DE OLIVEIRA
DIEGUES, Prefeita do Municipio de Estiva Gerbi, Estado de
S&o Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, pela presente,

RESOLVE:

Art. 1°. NOMEAR, RAFAELA CRISTINA
PEDRO, contadora da Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi,
C.R.C. n° 1SP294178/0-9, devidamente habilitada (da
Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi), para ser Gestora
Municipal e, por consequéncia, a responsavel pelo Controle
Administrativo e Financeiro do Convénio n°® 332/2020,
desta urbe;

Art. 2°. NOMEAR, JAIME ABREU JUNIOR,
Engenheiro Civil, devidamente habilitado (da Prefeitura
Municipal de Estiva Gerbi), CREA/SP n° 5070155651, o
Responsavel Técnico pela fiscalizacdo e pelo Controle de
Qualidade das Obras referente ao Convénio n° 332/2020,
nessa urbe;

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Cumpra-se e publique-se.

Prefeitura de Estiva Gerbi/SP, 24 de agosto de 2021.

CLAUDIA BOTELHO DE OLIVEIRA DIEGUES
Prefeita Municipal

Declaro que essa portaria foi afixada e publicada
no local de costume.
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ROGERIO BASSANI
Secretario de Chefia de Gabinete

PORTARIA

GABINETE DA PREFEITA

PORTARIA N° 094 DE 25 DE AGOSTO DE 2021.

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE “GRATIFICACAO
DE VIGILANCIA EM SAUDE”, A SERVIDORA QUE
ESPECIFICA.

CLAUDIA BOTELHO DE OLIVEIRA
DIEGUES, Prefeita Municipal de ESTIVA GERBI, Estado
de S&o Paulo, no uso das atribui¢des que lhe séo conferidas
por lei.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica concedida a servidora, DAIANE
CRISTINA BATISTA PELEGRINE, portadora do RG
43.022.433-3, a partir de 23 de agosto de 2021 a
“Gratificagdo de Vigilancia em Saude”, nos termos do artigo
1° da Lei n° 806 de 31 de outubro de 2013.

Art. 2°- A nomeada acima citada ficara responsavel
pela alimentagcdo dos programas da Vigilancia Sanitéria e
Vigilancia Epidemiolégica da Unido, do Estado e do
Municipio.

Art. 3° - Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicacdo, retroagindo seus efeitos ao dia 23 de agosto de
2021.

Estiva Gerbi, 25 de Agosto de 2021.
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CLAUDIA BOTELHO DE OLIVEIRA DIEGUES
Prefeita Municipal

Certifico que a presente foi registrada,
encaminhada para publicacéo e afixada em local préprio
do Pago Municipal.

ROGERIO BASSANI
Secretario de Chefia de Gabinete

DECRETO MUNICIPAL

GABINETE DA PREFEITA

DECRETO MUNICIPAL N° 695 DE 25 DE AGOSTO
DE 2021.

D[SP@E SOBRE DEMISSAO DE EMPREGADO
PUBLICO CONCURSADO.

) CLAUDIA BOTELHO DE OLIVEIRA
DIEGUES, Prefeita do Municipio de ESTIVA GERBI, no
uso das atribuigdes que lhe séo conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° Fica DEMITIDA, a pedido, a senhora
MARINES BARBOSA DE MELO, portadora do RG
17.818.093-2, nos termos da CLT, a contar de 29 de janeiro
de 2021 conforme processo administrativo n° 001111/2021,
do cargo publico de AUXILIAR DE SERVICOS.

Art. 2°- Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicacéo, retroagindo seus efeitos ao dia 25 de janeiro de
2021.

Estiva Gerbi, 25 de agosto de 2021.

CLAUDIA BOTELHO DE O. DIEGUES
Prefeita Municipal
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Certifico que a presente foi registrada, encaminhada para
a publicacdo e afixada em local préprio do Paco
Municipal.

ROGERIO BASSANI
Secretario de Chefia de Gabinete

DECRETO MUNICIPAL

GABINETE DA PREFEITA

DECRETO MUNICIPAL N° 696, DE 27 DE AGOSTO
DE 2021.

DISPOE SOBRE O EXPEDIENTE NAS
REPARTICOES PUBLICAS MUNICIPAIS
PERTENCENTES A ADMINISTRACAO DIRETA,
RELATIVO AOS DIAS QUE ESPECIFICA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS CORRELATAS.

CLAUDIA BOTELHO DE O. DIEGUES,
Prefeita do Municipio de ESTIVA GERBI, no uso das
atribuigdes que Ihe séo conferidas por lei,

DECRETA

Art. 1° - Fica suspenso o expediente nas reparticdes
publicas municipais pertencentes a administracdo Direta,
relativo aos dias adiante mencionados, no exercicio de 2021.

06 de | Segunda- Ponto Facultativo

Setembro feira

07 de | Terga-feira Feriado -

Setembro Independéncia do
Brasil

Art. 2° - Ficam MANTIDOS os plantdes dos
servigos essenciais, tais como Guarda Municipal,
Departamento de Obras (servigos essenciais), Pronto
Socorro e Farmacia, ficando as escalas sob
responsabilidade dos respectivos Secretarios de cada
Departamento.
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Art. 3° - Este decreto entrard em vigor na data de sua
publicacéo.

Prefeitura de Estiva Gerbi, 27 de Agosto de 2021.

CLAUDIA BOTELHO DE O. DIEGUES
Prefeita Municipal

Certifico que o presente decreto foi encaminhado para
publicagdo, registrado e afixado em local proprio do paco
municipal.

ROGERIO BASSANI
Secretario de Chefia de Gabinete

CAMARA MUNICIPAL

LEI COMPLEMENTAR N° 435 DE 27 DE AGOSTO
DE 2021.

(de autoria da Mesa da Camara Municipal)

ALTERA O ARTIGO 15 E OS ANEXOS VE VI DA LEI
COMPLEMENTAR 411 DE 28 DE AGOSTO DE 2019.

CONSIDERANDO-SE que a Prefeita Municipal
ndo promulgou no prazo legal o Projeto de Lei
Complementar n° 006/2021 e a Cémara Municipal
rejeitou o veto integral, eu VEREADOR ADEVANIL
MOREIRA, Presidente da Camara Municipal de Estiva
Gerbi, promulgo, nos termos do artigo 26, inciso 1V, da
Lei Organica do Municipio, a seguinte LEI:

A CAMARA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
APROVA:
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Art. 1° - O Artigo 15 do Capitulo 11, Se¢do V da Lei
Complementar 411 de 28 de agosto de 2019, onde passa a
vigorar com a seguinte redacao:

Art. 15 - O Regime Juridico dos servidores efetivos da
Cémara Municipal de Estiva Gerbi ser4 o da Consolidacao
das Leis do Trabalho (CLT);

Art.2° Passa a vigorar os Anexos V e VI da presente
Lei Complementar.

Art.3° Esta Lei Complementar entra em vigor na data
de sua publicagdo, revogando as disposi¢des em contrario.

PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE
ESTIVA GERBI, 27 DE AGOSTO DE 2021.

VER. ADEVANIL MOREIRA

Presidente

VER. FABIO AUGUSTO C. BARBOSA
1°. Secretario

REGISTRADO E ENCAMINHADO A PUBLICACAO
NA DATA SUPRA

SEBASTIAO AP. DE OLIVEIRA REIS

Diretor Administrativo
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ANEXO V DOS CARGOS EM COMISSAO

CHEFE DE GABINETE

DESCRICAO SUMARIA:

Compreende a chefia de gabinete da Presidéncia da Camara Municipal, auxiliando e executando ordens do
Presidente em questdes administrativas, legislativas e politicas de interesse da Camara Municipal.

ATRIBUICOES TIPICAS:

e Assistir o Presidente da Camara nas suas funcées politico-administrativas;

o Cuidar de todo expediente do Presidente da Camara;

e Assessorar o Presidente da Camara em assuntos administrativos, assistir o Presidente nos seus
contatos com 0s municipes e nas relagdes com entidades, 6rgdos ou autoridades Federais, Estaduais
e Municipais;

o Elaborar a agenda de atividades e programas oficiais do Presidente da Camara, controlando a sua
execucao;

e Atender as reivindicacfes populares e encaminhar aos 0rgdos competentes as pessoas que
solicitarem informacdes e servigos na Camara Municipal,

e Selecionar e controlar audiéncias de autoridades e municipes com o Presidente da Camara,
registrando e marcando o atendimento, para proporcionar racionalizacdo dos Trabalhos do
Legislativo;

e Desempenhar outras atribuigdes afins;

e Coordenar o gabinete nas suas fungoes

REQUISITOS: Ensino Médio Completo com experiéncia comprovada na funcéo

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais

VENCIMENTO: Padréo C1

PROVIMENTO: Comissao, cuja lotacéo se daré por ATO DA MESA.

QUANTIDADE: 01 cargo

DIRETOR ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SUMARIA: Planeja, coordena, promove a execucdo de todas as atividades da unidade,
orientando e avaliando resultados para assegurar o desenvolvimento da politica de governo.
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ATRIBUICOES TIPICAS:

e Planeja, coordena e promove a execuc¢do de todas as atividades, baseando-se nos objetivos a serem
alcangados e na disponibilidade de recursos humanos e materiais para definir prioridades e rotinas;

e Participa da elaboracdo da politica administrativa da organizacdo, fornecendo informacdes,
sugestdes, a fim de contribuir para definicdo de objetivos;

e Analisa o funcionamento de diversas rotinas, observando o desenvolvimento e efetuando estudos e
ponderagdes a respeito, para propor medidas de simplificacdo e melhoria dos trabalhos;

e Avalia o desenvolvimento dos servicos e os resultados atingidos, consultando o Administrador
responsavel pelos departamentos, para detectar falhas e propor modificacdes;

o Presta informacdes ao Presidente sobre desenvolvimento dos servicos e os resultados atingidos para
uma avaliacéo da politica de governo;

e Participa de eventos especificos da area para se atualizar nas questdes administrativas pertinentes a
Camara Municipal;

o Representa o Presidente da Camara em solenidades e eventos, quando solicitado, para visar o
cumprimento dos compromissos assumidos;

e Expede documento exterior de interesse da Camara;

e Encaminha pedidos de saidas antecipadas, licengas e afastamentos de servidores, opinando quando
couber, sobre 0s méritos do servidor em causa, propondo sanc¢des disciplinares ou recompensas
indicando substituto para evitar interrup¢6es no trabalho ou anomalias prejudiciais ao rendimento
da unidade;

e Organiza escala de férias, orientando-se pelas regulamentacdes pertinentes e por decisdes superiores
e atendendo as necessidades da unidade;

o Controla recebimento e expedi¢cdo de documentos, registrando-os, tendo como finalidade o
encaminhamento ou despacho as pessoas interessadas;

e Controla e organiza o prontuario dos servidores;

e Controla o patriménio da Camara Municipal realizando planilha, registros e relatorios;

e Pesquisa e levanta informages para o superior ou equipe de trabalho;

o Auxilia na execugdo de servigos de datilografia e digitagdo de correspondéncias internas e externas,
preenchimento de guias, notificac6es, formularios e fichas para atender as rotinas administrativas;

e Participa do controle de requisicdo de material de escritorio, providenciando os formulérios de
solicitacdo e acompanhando o recebimento;

o Elabora pareceres e propde a adaptabilidade e aplicagdo de normas, regulamentos, leis estaduais e
federais na area administrativa geral;

¢ Mantém contatos com consultoria técnica especializada e participa de eventos especificos da area
para se atualizar nas questdes legislativas, auxiliando os vereadores;

e Consulta banco de dados para obter informacdes e legislacdo necessérias para subsidiar a atuagdo
dos parlamentares membros das comissdes e o Presidente da Camara;

e Cuida da transmissdo dos projetos constando prazo para apreciacdo, encaminha as comissdes para
pareceres.

o Elabora Projetos de Leis, Decretos, Resolugdes, Portarias, Atos da Mesa do Legislativo, atendendo
solicitacdo dos vereadores ou da Mesa da Camara;

e Observaa Lei Organica, Regimento Interno e demais normas pertinentes para aplicabilidade quanto
ao pedido de adiamentos de vista, emenda, aprovagdo ou rejei¢do e outros motivos de encerramento
dos projetos;
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e Organiza os servicos plenarios anotando as deliberacdes dando assisténcia e subsidios para 0 bom
desempenho da Sessdo Legislativa, fornecendo materiais como leis, doutrinas, jurisprudéncias e
outros que se fizerem necessarios;

o Elabora a pauta da Sesséo: expediente, ordem do dia de acordo com a indicacdo do Presidente da
Camara;

o Redige as Atas das Sessbes da Camara registrando com livros proprios ou em sistemas
informatizados para preservacdo da informacao;

o Elabora e expede autdgrafos das Sessoes;

¢ Mantém arquivos de Leis, Decretos Legislativos, Resolugdes, Atos em meio magnético ou manual;

e Executa outras tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pelo superior imediato;

REQUISITOS: Superior Completo em éreas correlatas

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais

VENCIMENTO: Padréo C1

PROVIMENTO: Comissao, cuja lotacdo se dara por ATO DA MESA.

QUANTIDADE: 01 cargo

ASSESSOR PARLAMENTAR

DESCRICAO SUMARIA:

Atividade relacionada as tarefas que envolvam assessoria direta ao vereador

ATRIBUICOES TIPICAS:

. Prestar assessoria politica diretamente ao vereador no que tange aos assuntos ligados ao exercicio
de seu mandato;

. Assessorar técnica e politicamente os vereadores no exercicio de suas fungdes;

o Analisar projetos de leis, resolucdes, portarias e demais atos de interesse do

Poder Legislativo propondo sugestdes;

. Gerenciar 0os compromissos da agenda do Vereador;

. Gerenciar 0 armazenamento fisico e digital dos documentos do gabinete de vereadores;

. Assessorar o processo de fiscalizagdo e julgamento das contas do Poder Executivo;

. Assessorar o processo de fiscalizacdo das contas da Mesa da Camara;

. Atender municipes e encaminhar suas reivindica¢des ao Vereador; participar de reunides;
. Realizar outras tarefas que lhe forem designadas pelo Vereador.
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REQUISITOS: Ensino Superior

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais

VENCIMENTO: Padrao C1

PROVIMENTO: Comisséo, cuja lotagdo se dara por ATO DA MESA.

QUANTIDADE: 01 cargo

ANEXO VI
TABELA DE VENCIMENTOS CARGOS ELETIVOS
CARGOS REFERENCIA VALOR
Presidente 90 Conforme lei especifica
Vereador 91 Conforme lei especifica

TABELA DE VENCIMENTOS CARGOS EFETIVOS

CARGOS REFERENCIA PADRAO
Analista Contébil 92 D
Coordenador de Recepcéo 94 B
Analista Legislativa 95 C
Copeira 97 A
Procurador Juridico 106 D

TABELA VENCIMENTOS CARGOS COMISSIONADOS

CARGOS REFERENCIA PADRAO
Chefe de Gabinete 103 C1
Diretor Administrativo 104 C1
Assessor Parlamentar 107 C1
PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE VER. ADEVANIL MOREIRA

ESTIVA GERBI, 27 DE AGOSTO DE 2021.

Presidente
VER. FABIO AUGUSTO C. BARBOSA
1°. Secretario
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PREFEITURA DE
ESTIVA GERBI

REGISTRADO E ENCAMINHADO A PUBLICACAO
NA DATA SUPRA

EXPEDIENTE

A publicag¢éo do Semanério Oficial do Municipio de
Estiva Gerbi obedece & Lei n° 926 de 03 de
Fevereiro de 2017, que cria o Diario Oficial

Eletronico do Municipio. Este Semanario veicula
atos oficiais do municipio, e outros atos de interesse
do Executivo e da Camara Municipal. Sua
producao esta sob a responsabilidade da Assessoria
de Imprensa. (Versao Digital)
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