PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 061/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 02075/2020
DATA DA REALIZACAO: 24 DE NOVEMBRO DE 2020
HORARIO: a partir das 09:00 horas
LOCAL: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
TIPO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA CESSAO DE USO DE
PROGRAMAS DE INFORMATICA DE GESTAO PUBLICA, COMPREENDENDO
OS SERVICOS DE MIGRACAO E CONVERSAO DE DADOS, INSTALACAO DOS
SISTEMAS INFORMATIZADOS E TREINAMENTO DOS USUARIOS.

A Senhora Claudia Botelho de Oliveira Diegues, Prefeita Municipal de Estiva Gerbi-
Estado de Sao Paulo, torna publico que se acha aberta nesta unidade, licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 061/2020, do tipo MENOR PRECO GLOBAL,
objetivando a CONTRATAQAO DE EMPRESA PARA CESSAO DE USO DE PROGRAMAS
DE INFORMATICA DE GESTAO PUBLICA, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
MIGRACAO E CONVERSAO DE DADOS, INSTALACAO DOS SISTEMAS
INFORMATIZADOS E TREINAMENTO DOS USUARIOS, CONFORME DESCRITIVO
DO RESPECTIVO EDITAL, que sera regida pela Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cGes da Lei federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, com alteracdes posteriores, e demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste Edital e seus Anexos, que
dele fazem parte integrante.

SESSAO DE PROCESSAMENTO:

A entrega do Credenciamento, Declaracdes envelopes Proposta e Habilitacdo tera
inicio as 09:00 horas do dia 24 de novembro de 2020, no prédio da Prefeitura, situada a
Avenida Adélia Caleffi Gerbi, 15 — Estiva Velha — Estiva Gerbi/SP.

A sessao sera conduzida pelo Sr. Pregoeiro e sua equipe de apoio, designados nos
autos do processo em epigrafe.

1- DO OBJETO
1.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa para cesséo de uso de
programas de informatica de gestdo publica, compreendendo os servicos de migracdo e
conversdo de dados, instalacdo dos sistemas informatizados e treinamento dos usuarios,
conforme descritivo do respectivo edital.

2- AREA SOLICITANTE

2.1- Secretaria de Administracdo e Negdcios Juridicos.
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DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1 -Somente poderéo participar da licitacdo as empresas legalmente constituidas,
com objeto social pertinente e compativel com o objeto do certame e que atenderem as
exigéncias deste Edital.

3.2 - Nao sera permitida a participacao:

3.21 — Empresas que estejam cumprindo suspensdo temporaria de
participagcédo em licitacdo e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de Estiva
Gerbi;

3.2.2 - Empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

3.2.3 — Empresas cujos dirigentes sOcios ou gerentes tenham qualquer
vinculo empregaticio com a Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi, respeitando o disposto no
inciso lll, do artigo 9°, da Lei Federal n° 8666/93 e suas alteracdes posteriores, e Pessoas
Juridicas das quais participem membros ou servidores a disposicdo desta Prefeitura
Municipal de Estiva Gerbi;

3.2.4 - Encontra-se sobre faléncia ou concordata, concurso de credores,
dissolucéo ou liquidacgao;

3.25 - Licitantes que se apresentem constituidas na forma de empresa
em consorcio.

DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO

4.1- A Copia deste instrumento convocatorio sera fornecida a qualquer interessado pela
Prefeitura Municipal Estiva Gerbi, das 07:30 as 17:00 horas, ou retirados diretamente na
pagina oficial do municipio: estivagerbi.sp.gov.br, maiores informacdes no telefone:
19.3868-1111.

4.2. A solicitacdo de Esclarecimentos serd enviada exclusivamente pelo e-mail:
licitacaoestiva2017@gmail.com, informando 0 nimero do processo licitatério.

421 Nos pedidos de esclarecimentos enviados, os interessados deverao se identificar
(CNPJ, Razéo Social e nome do representante que pediu esclarecimentos) e disponibilizar
as informacdes para contato (endereco completo, telefone, fax e e- mail);

422. Os esclarecimentos das solicitagbes formuladas serdo divulgados mediante
correspondéncias enviadas ao licitante interessado, por e-mail, e sua integra ficard a
disposicao dos interessados no processo em referéncia;

4.2.3. Impugnag0Oes aos termos deste Edital poderdo ser encaminhadas, até o 2° dia util que
anteceder a abertura das propostas mediante peticdo a ser enviada para o e-mail
licitacaoestiva2017@gmail.com ou protocolizadas na sede da Prefeitura Municipal, dirigida
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ao pregoeiro que devera decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
auxiliado pelo setor técnico competente.

4.2.4- Acolhida a impugnacéo, sera designada nova data para a realizacdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacao das propostas.

4.2.5- A deciséo do pregoeiro sera enviada ao impugnante por e-mail, e sera divulgada no
diario eletrénico e na pagina oficial do Municipio, para conhecimento de todos os
interessados.

DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1- No inicio da sesséo, o proponente, ou seu representante legalmente constituido, devera
apresentar-se ao pregoeiro para credenciamento, devidamente munido de documento que
expressamente o credencie a participar do certame, ofertar lances e a responder pela
representada. Podera, para tanto, utilizar-se do modelo de credenciamento constante do
Anexo VI.

5.1.1-Para o credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento
de registro comercial, registrado na Junta Comercial no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador, a procuracdo por instrumento publico ou particular do qual
constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e
desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a", que
comprove os poderes do mandante para a outorga além de copia de documento de um ou
mais socios daempresa.

c) Declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, a teor do art. 4°,
inciso VII, da Lei Federal n°. 10.520, de 17.07.2002 em conformidade com o Anexo Il

5.1.2 Comprovar o seu enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,

mediante declaracdo a ser apresentada no momento do credenciamento, conforme modelo
no Anexo VIII.

5.1.3- Toda a documentacéao relativa ao credenciamento deverdo ser apresentados
fora do envelope de “Habilitacdo ou proposta’.

5.1.4-Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante legal e/ou procurador
para mais de uma empresa licitante.

5.1.5-A empresa licitante somente podera se pronunciar através de seu representante
credenciado e ficara obrigada pelas declaracdes e manifestacbes do mesmo.

5.1.6- A incorrecdo dos documentos de identificacdo apresentados no credenciamento nao
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inabilita a licitante, mas inviabilizar4 a formulacdo de lances verbais e a manifestacdo de
intencdo de recorrer por parte do interessado, bem como de quaisquer atos relativos a
presente licitacdo para o qual seja exigida a presenca de representante legal da empresa;

5.1.7- A Lei Federal n°: 10520/02 n&o traz no seu texto nenhum dispositivo com
obrigatoriedade de o proponente licitante ou representante legal estarem presentes na
sessdo. Diante disto, uma vez configurada a auséncia do proponente licitante ou
representante, implica na aceitacdo tacita de todas as decisdes ali tomadas e
consequentemente a preclusdo do direito de interpor recurso, conforme prescreve 0 inciso
XX do art. 4° da lei 10.520/02.

6- DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITACAO

6.1-Os documentos de Habilitacdo e a Proposta Comercial deverdo ser entregues O
Pregoeiro na abertura da sessao publica deste certame, em envelopes distintos, colados e
indevassaveis, contendo em sua parte externa, as seguintes informacoes:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
PREGAO PRESENCIAL N.°: 061/2020
(empresa)

ENVELOPE N.°01: "PROPOSTA DE PRECOS"

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
PREGAO PRESENCIAL N.°: 061/2020
(empresa)

ENVELOPE N.°02: "DOCUMENTACAO

6.1.1-A auséncia de dizeres na parte externa do envelope ndo constituira motivo para
desclassificacdo da licitante que podera regulariza-lo no ato da entrega.

6.1.2-Caso eventualmente ocorra a abertura do Envelope 02 (Habilitacdo) antes dos
Envelopes de Proposta de Precos, este sera novamente lacrado sem analise de seu
conteudo e rubricado o lacre por todos os presentes.

6.1.3-As empresas interessadas em participar desta licitacéo ficam alertadas de que devem
estar no local com a antecedéncia necesséria para o cumprimento dos horarios e prazos
estabelecidos.

6.1.4-Sera facultado aos licitantes o encaminhamento dos documentos e proposta via postal
ou qualquer outro meio que lhe seja conveniente, sendo Ihes vedada apenas a participacéo
na fase de lances verbais e apresentacdo de recursos no ato da sessdo, conforme
entendimento jurisprudencial do TCU-Tribunal de Contas da Unido, a documentagéo e a
declaracdo do Anexo Ill. declaracdo de habilitagdo, junto com cépia dos documentos
pessoais de um ou mais socios, nos termos do art. 4°. Inciso VII da Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, e devera ser enviada dentro de envelope proprio (sobrecarta), separada dos
envelopes Propostas e Habilitacdo, aos cuidados do Pregoeiro, sob pena de
desclassificacdo. (Obs- Os licitantes devem incluir em um envelope todos os 03 (trés)
envelopes, quais sejam o de credenciamento, Proposta e Habilitagdo, para que nao sejam
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separados durante a recep¢ao dos mesmos).

6.1.5- O municipio ndo se responsabiliza por envelopes enviados via correio ou outro meio
de transportes que ndo cheguem até o horario estabelecido para a abertura dos mesmos

7- DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1 Os interessados deverdo apresentar as suas propostas em envelope lacrado,
identificado como Envelope “01”.

7.2. A proposta para o item licitado devera ser apresentada em 01 (uma) via
datilografada/digitada, devidamente datada, rubricadas as suas folhas e assinada por
representante legal, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, e devera conter, além
de outras informagdes de livre disposi¢do, o seguinte:

a) designacao do numero desta licitacao;
b) preco dos servi¢os, em reais;

C) conter prazo de validade n&o inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data de
abertura. Na falta de tal informacao sera considerado proposto o prazo citado nesta alinea;

d) declarar, no corpo da proposta, ou em escrito a parte, que nos precos mantidos
na proposta escrita e naqueles que porventura vierem a ser ofertados através de lances
verbais, estéo incluidos todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais
e outros de qualquer natureza que se fizerem indispensaveis a perfeita entrega dos
produtos/materiais objeto do presente certame. A Prefeitura Municipal ndo admitira qualquer
alegacao posterior que vise ao ressarcimento de custos nao considerados na proposta feita
pelo licitante sobre os precos cotados.

7.3. Fica vedada qualquer indexacdo de precos por indices gerais, setoriais ou que
reflitam a variacdo dos custos.

8- PROCEDIMENTOS DA SESSAO

8.1. O Pregoeiro declarard aberta a sessdo e estando de posse da relagdo dos
Licitantes credenciados, fara a divulgacdo verbal dos interessados, sendo que, as
Proponentes credenciadas poderao ofertar lances durante a sesséo do pregdo, dando- se
inicio ao recebimento dos envelopes “Proposta de Precos” e “Documentagdo de
Habilitacao”.

8.2- O Pregoeiro classificara o autor da proposta de MENOR PRECO e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos ou superiores em até 10% (dez por cento),
para participarem dos lances verbais.

8.3- Quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas nas condicdes do

item acima o pregoeiro classificara todas as melhores propostas, quaisquer que sejam 0S
precos oferecidos nas propostas escritas.
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8.4- Aos licitantes classificados, serd dada oportunidade para disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco.

8.5- O licitante que desistir de apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeiro,
sera excluido da etapa de lances verbais, mantendo-se o Ultimo preco apresentado pelo
mesmo, para efeito de ordenacado das propostas.

8.6- Caso nao se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagao.

8.7- No certame sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacédo
para as microempresas e empresas de pequeno porte.

8.7.1- Entende-se por empate aquelas situacfes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

8.7.2- Para efeito do disposto no subitem 8.7.1, ocorrendo empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

8.7.2.1- A microempresa ou empresa pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacao em que sera adjudicada em seu favor o objeto licitado;

8.7.2.2-Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do item 8.7.2.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipétese do subitem 8.7.1, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

8.7.2.3- No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 8.7.1.,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta;

8.7.2.4- Na hipdtese da ndo—contratacdo nos termos previstos no subitem 8.7.2, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

8.7.2.5-Os dispostos estabelecidos no subitem 8.7.2 e complementos somente se aplicaréo
guando a melhor oferta inicial nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte;

8.7.2.6- A microempresa ou empresa de pequeno porte, melhor classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances e solicitagdo do Pregoeiro, sob pena de precluséao.

8.8- Quando houver discrepancia:

8.8.1-Entre os valores unitarios e o0s totais resultantes de erros de multiplicacdo e
guantidades por valores unitarios prevalecerao os valores unitarios e o valor total corrigidos;
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8.8.2- Entre os valores dos subtotais e os totais, resultantes de erros de adi¢éo prevaleceréo
os valores dos subtotais corrigindo o valor total.

8.8.3- Dos dados ofertados nas propostas e nos anexos, prevalecerdao os da proposta
exceto nos casos em que 0s anexos forem mais vantajosos para a Administracédo Publica;

8.8.4- Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a aceitabilidade e procedendo a
habilitacdo do licitante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracéo
de uma proposta que atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto definido neste Edital e seus Anexos.

8.8.5- Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera negociar para
gue seja obtido melhor preco

8.8.6- Seréa de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto. Contudo, se
a licitante for classificada na sessao do Pregao para ofertar lances verbais, podera fazé-lo
na forma e oportunidade previstas neste Edital.

8.8.7 - O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas saneadoras,
durante o certame, e relevar omissdes e erros formais, observadas na documentacéo e
proposta, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente.

8.8.8- Caso o0 Pregoeiro julgue conveniente, a seu exclusivo critério, podera suspender a
reunido em qualquer fase a fim de que tenha melhores condi¢ces de analisar as propostas
ou documentos apresentados, encaminhando-os as areas envolvidas para manifestacao,
ou para promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucao do
processo, desde que ndo implique em inclusdo de documento ou informacgédo que deveria
constar inicialmente, devendo proceder ao registro em ata, da suspenséo dos trabalhos e a
continuidade dos mesmos.

8.8.9- Se todas as propostas forem desclassificadas ou todos os licitantes inabilitados, a
Pregoeiro podera fixar o prazo de 08 (oito) dias Uteis, nos termos do art. 48, § 3°, da Lei n.°
8.666/93, e suas alteracbes, para apresentacdo de outras propostas ou nova
documentacédo, escoimadas das causas da desclassificacao ou inabilitacao.

8.8.10-Na auséncia de manifestacdo de intencdo de interposicdo de recursos ou apds
decisdo dos mesmos, o Pregoeiro devolvera os envelopes de “HABILITACAO” inviolados
aos licitantes desclassificados podendo, todavia, reté-los até o encerramento da licitagao.
8.2.1-Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes que, ao final, sera assinada pela Pregoeiro, pela
equipe de apoio, e pelos licitantes.

9- DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1. E condicdio basica para a fase de habilitacdo, que o licitante apresente, em um
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envelope, copias autenticadas, em cartorio, dos documentos abaixo relacionados, com
prazo vigente, em uma via. Se preferir, coOpias acompanhadas do original que poderao ser
autenticadas pelo Pregoeiro ou membros da equipe de Apoio que realizara o Pregédo; por
meio da internet, sujeito a sua conferéncia ou por publicacdo na imprensa oficial, na forma
do art. 32, da Lei n° 8.666/93.

I- da habilitacao juridica (Art. 28 Da Lei 8.666/93):
a.l1)- registro comercial, no caso de empresa individual,

a.2)- ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, acompanhado da
alteracao/aditivo eventual da geréncia da sociedade, e demais que se achar pertinente, ou
ato constitutivo consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agcdes, acompanhado de documentos de eleicdes
de seus administradores.

9.2- Caso os licitantes tenham apresentado os documentos acima citados no
CREDENCIAMENTO, estes estaréo dispensados de apresentarem na Habilitagao.

- daregularidade fiscal (Art. 29 da Lei 8.666/93).

a) - Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas- CNPJ;

b) - Prova de Regularidade fiscal dos tributos federais, inclusive contribuicdes
previdencidrias, tanto no ambito da Receita Federal quanto no ambito da Procuradoria da

Fazenda Nacional, em um unico documento (CertidGes Negativas na forma prevista na
Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014);

c) - Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica
Federal,
d) - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, dos tributos incidentes sobre

0 objeto licitado;
- daregularidade trabalhista (Art. 29 da Lei 8.666/93).

a)- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT, ou Positiva com efeito de Negativa,
em cumprimento ao disposto na Lei n.° 12.440, de 07/07/2011. Para fins de habilitagéo, seré
considerada a CNDT mais atualizada, conforme entendimento do Tribunal Superior
do Trabalho-TST.

V- da qualificagao técnica (Art. 30 da Lei 8.666/93)

a)- A comprovacdo de capacidade técnica sera feita com a apresentacdo de 01 (um) ou
mais atestados e/ou declaracdo emitida por pessoas juridicas de direito publico e/ou
privado, em conformidade com a natureza dos servigos a serem prestados, de acordo com
o artigo 30, § 1°, da Lei n°® 8.666/93, que deverao conter o nome, CNPJ, data de emissao e
especificacdo dos servigos prestados, da empresa licitante, assinados pelo responsavel,
com a indicagdo do nome e cargo, ou fungéo.
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V- da qualificagcdo econGmica- financeira (Art. 31 da Lei 8.666/93)

a)-Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo cartério distribuidor da sede
da pessoa juridica, emitida, no maximo, 90 (noventa) dias antes da data fixada para abertura
dos envelopes “Documentagéo”.

b) No caso de empresas em recuperacdo judicial, devera ser apresentado o Plano de
Recuperacdo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do
atendimento a todos os requisitos de habilitagdo economico-financeira estabelecidos no
edital.

VI- Declaracdes Diversas.

a)- Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo
Federal, conforme modelo do Anexo IV; devendo esta declaracédo ser anexada junto com a
documentacéo de habilitagcdo envelope n° 02 (dois), sob pena de inabilitacéo.

b)- Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacdo, na forma do
artigo 32, 82°, da Lei n° 8.666/93 (podendo ser adotado o modelo constante do Anexo V
deste Edital, devendo esta declaracdo ser anexada junto com a documentacdo de
habilitacdo envelope n° 02 (dois), sob pena de inabilitacéo.

9.2.1-Todos os documentos apresentados deverdo ser correspondentes unicamente a
matriz ou a filial da empresa que ora se habilita para este certame licitatério ou ser em nome
de uma Unica empresa (razdo social CNPJ), exceto aqueles por sua apropria natura so
serdo emitidos em nome da matriz.

9.2.2- A ME e a EPP deveréo apresentar toda a documentacao exigida para a habilitacéo,
inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
estes apresentem algumarestricao.

9.2.3-A Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, tera 05 (cinco) dias Uteis, prorrogados
por igual periodo a critério da administracdo, para regularizar pendéncias FISCAIS E
TRABALHISTAS, caso esta apresente alguma restricdo, conforme o disposto nos artigos
42 e 43 da Lei Complementar 123/2006, e alteracdes posteriores

9.2.4-A Prorrogacdo dependerd de requerimento pelo interessado, devidamente
fundamentado, dirigido o pregoeiro.

9.2.5 -O requerimento devera ser apresentado dentro do prazo inicial de 05 (cinco) dias
Uteis concedidos para a regularizacéo fiscal.

9.2.6-A nao regularizacdo da documentacédo, no prazo previsto acima, implicard decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes

9.2.7 — N&o constituira causa de inabilitacdo a irregularidade formal que evidencie lapso
isento de ma-fé e ndo afete o contetudo ou idoneidade do documento.

9.2.8 -Os documentos mencionados acima ndo poderdo ser substituidos por qualquer
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tipo de protocolo ou apresentados por meio de copias em fac-simile, mesmo autenticadas.

9.2.10-Os documentos deverdo ser apresentados, preferencialmente, na ordem prevista
neste Titulo.

10- RECURSOS E CONTRARRAZOES

10.1-Os licitantes que tiverem manifestado, imediata e motivadamente, a intencdo de
recorrer contra decisdes da Pregoeiro, apos a declaracdo do vencedor, deveréo apresentar
suas razoes no prazo unico de 03 (trés) dias Uteis, a partir do dia seguinte ao término do
prazo para manifestagao.

10.2-Os demais licitantes poderdo apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que
comecarao a correr do término do prazo do recorrente.
10.3-No prazo recursal fica assegurado vista dos autos.

10.4-A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

10.5-0 recurso e respectivas contrarrazdes deverao obedecer aos seguintes requisitos, sob
pena de n&o serem conhecidos:

a) ser dirigido aos cuidados da Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias uteis, conforme
estabelecido no item 10.1 deste Titulo;

b) ser encaminhado para o endereco eletrénico licitacaoestiva2017@gmail.com assinado
e scaneado, contendo razao social, numero do CNPJ e endereco da empresa, rubricado
em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante,
acompanhado de copia do documento de identificacdo e CPF do signatario e
comprovante do poder de representacao legal.

10.6- O Pregoeiro ndo se responsabilizara por razées ou contrarrazfes enderecadas por
outras formas ou outros enderecos eletronicos, e que, por isso, sejam intempestivas ou nao
sejam recebidas.

10.7-0O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.8-O recurso seré apreciado pelo Pregoeiro, que podera reconsiderar sua decisao, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente informado
a autoridade superior, que decidira no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado do
recebimento.

10.9- A deciséo acerca de recurso interposto sera divulgada por meio de publicacdo no site
desta Prefeitura e no Diario Oficial de S&o Paulo.

11-  ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1-Inexistindo manifestacdo recursal, apds a realizagdo da prova de conceito e eventuais
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recursos dela decorrentes, a Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade competente homologar o procedimento licitatorio.

11.2- Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicard o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatorio.

12- SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Ficara impedido de licitar e contratar com a Prefeitura de Estiva Gerbi pelos prazos
abaixo previstos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao:

a) ndo assinar o contrato (inclusive retirada da Nota de Empenho ou Documento
equivalente), sem motivo justo e aceito ou deixar de manter a proposta ou lance no prazo
de validade: Impedimento de contratar com a Administracao por 02 (dois) anos;

b) deixar de entregar documento de habilitacdo exigido para o certame: Impedimento de
contratar com a Administracao por 03 (trés) anos;

c) apresentar documentacgao falsa exigida para o certame, fraudar na execucéo do objeto,
comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal: Impedimento de contratar com a
Administrag&o por 05 (cinco) anos.

12.2 - A aplicacdo da penalidade capitulada no subitem n&o impossibilitar4 a incidéncia das
demais cominacdes legais contempladas na Lei 8.666/93, especialmente:

a) Multa de 0,33 % do valor de cada contratacdo, por dia de atraso na entrega do servico
ou nao substituicdo caso estes nao sejam recebidos, em carater definitivo em razao de ndo
atender a qualidade do servicos;

b) No caso de ndo entregar o objeto, ficara caracterizado o descumprimento total da
obrigacdo assumida, ficando a Adjudicataria sujeita a multa de 10% (dez por cento)
calculada sobre o seu valor global.

12.3 - Para efeito de aplicacédo de qualquer penalidade, sdo assegurados o contraditorio e
a ampla defesa. 15.5 A aplicagcdo da penalidade capitulada no subitem anterior nao
impossibilitara a incidéncia das demais cominacdes legais contempladas na Lei 8.666/93.

13 - DOS RECURSOS FINANCEIROS
13.1 — As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrao por conta dos

recursos disponiveis, constantes das dotagcbes orcamentarias de conformidade,
consignadas no orgamento vigente:

02.04 OBRAS E SERVICOS
02.04.01 Diviséo de Obras
3.3.90.39 Outros Servigos Terc. PJ
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02.06 EDUCACAO 02.07 SAUDE
02.06.01 Divisao de Educacéo 02.07.01 Fundo Municipal de Saude
3.3.90.39 Outros Servigcos Terc. PJ 3.3.90.39 Outros Servicos Terc. PJ

02.08 ACAO SOCIAL
02.08.01 Fundo de Ac¢éo Social
3.3.90.39 Outros Servigos Terc. PJ

02.10 SEGURANCA PUBLICA 02.12 AGRI. ABAST. E MEIO AMBIENTE
02.10.01 Guarda Municipal 02.12.01 Diviséo de Agricultura
3.3.90.39 Outros Servigos Terc. PJ 3.90.39 Outros Servigos Terc. PJ

02.03 ADM. NEG. JURIDICO
02.03.01 Diviséo de Adm.
3.3.90.39 Outros Servigos Terc. PJ

02.02 — Gabinete do prefeito
02.02.01 — Chefia do executivo
3.3.90.39 Outros Servigos Terc. PJ

02.06 EDUCACAO

02.06.02 — FUNDEB

262.000 — Educacéo — Fundeb — Outros
3.3.90.30 Material de Consumo

14 — DA FORMA DA PRESTACAO DE SERVICO

14.1 — A prestacao dos servicos sera de conformidade com as disposicées do Anexo | e
Anexo Il do edital completo.

15 — DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E DO REAJUSTE

15.1 — O contrato tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencéo de precos e condi¢cdes mais vantajosas
para a administracdo, limitado a quarenta e oito meses conforme disposto no artigo 57, IV
da lei 8.666/93 e alteracfes posteriores.

15.2 - Apos 12 (doze) meses de apresentacdo da proposta, 0s precos serao reajustados
com base no IPCA.

16 — DO PAGAMENTO

16.1 — Os servicos prestados terdo pagamento estipulados em até 10 (dez) dias a contar da
data de entrega do Documento Fiscal.

16.2 — Os pagamentos realizados apés esse periodo, sem que haja culpa da contratada, ,
incidira correcdo monetaria sobre o valor devido na forma da legislacéo aplicavel, bem como
juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pré-rata tempore”,
em relacdo ao atraso verificado.

Avenida Adélia Caleffi Gerbi, N° 15 — Estiva Velha - Estiva Gerbi/SP — Fone (019) 3868-1111



PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
ESTADO DE SAO PAULO

17 - DISPOSICOES GERAIS

17.1- Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

Anexo | — Memorial Descritivo;

Anexo Il — Termo de Referencia,

Anexo Il — Declaracao de habilitacéo;

Anexo IV — Declaracdo que ndo emprega Menor;

Anexo V — Modelo de Declaracao de fatos impeditivos;

Anexo VI — Carta de Credenciamento;

Anexo VIl — Minuta do Contrato;

Anexo VIII — Declaracao de ME ou EPP;

Anexo IX — Modelo de Proposta.

17.1.1- O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara imediata
desclassificacdo ou inabilitagcdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das

sancdes administrativas, civis e penais cabiveis.

17.1.2- Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo
se original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

17.1.3-Toda a documentacéo apresentada neste Edital e seus anexos sao complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em
outro sera considerado especificado e valido.

17.1.4-O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta ou
a inabilitagéo do licitante.

17.1.5-A participagao do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos
termos e condi¢gOes inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

17.1.6-A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o
Municipio de Estiva Gerbi revoga-la, no todo ou em parte, por razées de interesse publico,
derivadas de fato superveniente, comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para
conhecimento dos licitantes.

17.1.7-O Municipio de Estiva Gerbi podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a qualquer
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tempo, 0s prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.
17.1.8-Para atender a seus interesses, 0 Municipio de Estiva Gerbi poderd alterar

guantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos
os limites estabelecidos no § 1° do artigo 65, da Lei no. 8.666/93.

18 - DO FORO

18.1-Para dirimir quaisquer duvidas ou questdes relacionadas com a presente licitacao fica
eleito o foro da Comarca de Mogi Guacu, com exclusdo de qualquer outro.

Estiva Gerbi, 10 de novembro de 2020

CLAUDIA BOTELHO DE OLIVEIRA DIEGUES
Prefeita Municipal

ROGERIO BASSANI
Pregoeiro
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ANEXO | - MEMORIAL DESCRITIVO

OBJETO: Contratacdo de empresa para cessao de uso de programas de informatica de
gestdo publica, compreendendo os servicos de migracdo e conversdo de dados,
instalacdo dos sistemas informatizados e capacitagcdodos usuarios, conforme abaixo:

QTDE. DE SERVIDORES A
SISTEMAS SEREM CAPACITADOS

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL/PORTAL DO 3
SERVIDOR

SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA/TESOURARIA

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO)

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

SISTEMA DE COMPRAS/LICITACOES E CONTRATOS

SISTEMA DE PROTOCOLO

SISTEMA DE FROTAS

SISTEMA DE PATRIMONIO

NN WO [WIN [k [O

SISTEMA DE ALMOXARIFADO

N
N

SISTEMA DE SAUDE

SISTEMA DE IPTU E ITBI

SISTEMA DE IPTU E ITBI WEB

SISTEMA DE ISS

SISTEMA DE ISS WEB

SISTEMA DE ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA

W N | P NN

SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO EM LOTE, JUNTO AO TJ.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA CESSAO DE USO DE PROGRAMAS DE INFORMATICA
DE GESTAO PUBLICA, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE MIGRAGCAO E CONVERSAO DE
DADOS, INSTALACAO DOS SISTEMAS INFORMATIZADOS E CAPACITAGAO DOS USUARIOS,
CONFORME ABAIXO:

JUSTIFICATIVA:

O uso de um Sistema Integrado de Informagédo e Gestdo é essencial para garantir o adequado controle e a
maior fidedignidade das informacdes relacionadas a administracdo da CONTRATANTE, provendo agilidade e
eficiéncia na execucado das atividades gerenciais, além de proporcionar a implantacdo de melhores praticas
de mercado em processos criticos relacionados a atividade final do Municipio e atender as demandas
estabelecidas pelo Orgao.

Acrescenta-se também as disposi¢des da nova Contabilidade Publica focada no Patrimdnio Publico obrigando
todos os 6rgdos publicos a instrumentarem suas rotinas com o uso de ferramentas integradas de forma a
otimizar e facilitar maior controle das contas publicas.

Neste sentido, a Prefeitura necessita contratar uma solucdo informatizada para Gestdo Integrada dos
processos de trabalho, incluindo desde a codificacdo das especificacbes até a fiscalizagdo pelos 6rgéos
controladores.

v DESCRICAO TECNOLOGICA — SERVICOS DE MIGRACAQO/CONVERSAQ, IMPLANTACAO E
CAPACITACAO.

DAS CAPACITACOES DOS SERVIDORES

A empresa contratada se obriga a dar capacitagao para os servidores publicos.

A empresa contratada devera realizar treinamento teérico e pratico para técnicos, usuarios gestores,
usudrios finais, em local e data definidos pela contratante. O servico de capacitagdo compreendera a
habilitacdo de profissionais usuarios dos sistemas integrados para a operagdo e administracdo dos
mesmos, de forma a permitir a plena utilizagdo dos recursos disponiveis nos sistemas.

Os procedimentos de capacitagdo de usuarios deverdo ter inicio tdo logo se finde a implantacdo dos
sistemas de gestéo, devendo concluir-se no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

As atividades de capacitacdo deverdo abranger, inclusive, a geracao de backups diarios para seguranca
dos dados.

Os servicos de capacitacdo deverdo ser prestados nas dependéncias da Contratante e quando possivel
ou necessério, também nas dependéncias da contratada, sempre por técnicos do quadro permanente da
Contratada.

A capacitacao serd ministrada para até 10 (dez) usuarios por vez com duracdo aproximada de 6 (seis)
horas, devendo ocorrer em dias Uteis e horario comercial, conforme cronograma a ser definido pela
Contratante.

ApOGs a capacitacdo, o0s usuarios deverdo ser capazes de operar completamente
seus respectivos sistemas, incluindo o cadastramento de dados, emissdo de relatérios, geracdo de
arquivos para o Tribunal de Contas do Estado, E-social, realizagdo de consultas complexas e
gerenciamento dos sistemas (com tarefas como gerenciamento de usuarios, correcdes de entradas de
dados incorretas, verificacdo de inconsisténcias).

Os custos de treinamento ocorrerdo por conta da contratada.

A Prefeitura disponibilizara local adequado para as capacitagées.

SUPORTE TECNICO E MANUTENCAO

Os servicos de suporte técnico e manutengcdo deverdo ocorrer sempre que forem
encontradas falhas, instabilidades, comportamentos anémalos, queda de desempenho, dividas sobre
a instalacdo/ utllizacdo do  software, necessidade de novas configuragbes em
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quaisquer dos sistemas implantados e devera ocorrer através de chamados técnicos, durante a vi
géncia do contrato de segunda a sexta-feira das 08:00hrs as 17:00hrs.

A Contratada devera fornecer para a equipe de Tl da Prefeitura, canais de atendimento, para que possam
realizar os chamados preferencialmente através de telefone, e-mail, sistema de gerenciamento de
chamados e chat ou qualquer ferramenta onde seja possivel aferir
o tempo de resposta e o atendimento, assim como o acompanhamento da solucdo do problema
relatado no chamado.

A Contratada devera seguir a tabela abaixo de tempo maximo de atendimento/resolucdo do
chamado, conforme a criticidade do mesmo. Em casos, onde forem constatados, 0 ndo cumprimento
deste tempo de atendimento e resolucdo do chamado, podera ocorrer primeiramente multa estabelecida
em Edital, e na reincidéncia, uma rescisdo do contrato.

& SLA (SERVICE LEVEL AGREEMENT) - ACORDO DE NIVEL DE SERVICO
NIiVEL DE PRIORIDADE DESCRICAO TEMPO MAXIMO PARA
ATENDIMENTO/RESOLUCAO

1 CRITICO 4 horas
2 ALTO 8 horas
3 MEDIO 24 horas
4 BAIXO 48 horas

Em caso de necessidade de atendimento presencial, 0 prazo maximo para atendimento e solucdo dos
problemas, em dias Uteis, sera de 48 (quarenta e oito) horas, a contar das 08:00 horas do dia seguinte,
em que ocorrer o chamado técnico.

O servico de manutencdo consistird na atualizacdo tecnoldgica das funcionalidades dos sistemas de
gestdo, compreendendo desenvolvimentos evolutivos e corretivos, em fungéo da edicdo de novas regras,
alteracdes em regimento interno e estatuto, legislacéo, instru¢cdes do Tribunal de Contas, E-social, etc.
Este servigo devera estar disponivel durante todo o periodo de vigéncia do contrato, com inicio a partir
da assinatura do contrato.

Quaisquer modificagbes dos “softwares” aplicativos incluindo regras de negécio, formas de trabalho,
modulos, etc., caso necessaria por exigéncias legais (independente da esfera) e/ou judiciais,
independente da esfera) e/ou do Tribunal de Contas, e/ou do Ministério Publico, efou de
alteragbes em regimento interno e estatuto, Esocial, NAO dever&o ensejar a cobranca de valores
adicionais para a CONTRATANTE, independente da fase do contrato.

Consideram-se customizacdes e/ou melhorias, as inclusdes/alteracbes de funcionalidade e/ou
modificacdes na forma de operacdo para agilizar ou tornar mais faceis operacdes
sistémicas/organizacionais/procedimentais.

Em caso de necessidade de adequacdes, alteragbes, atualizacbes, seja para
atendimento a manutencbes, exigéncias legais, independente da esfera, e/ou judiciais,
independente da esfera, e/ou do Tribunal de Contas, e/ou do Ministério Publico, e/ou do regimento
interno e estatuto), customizagdes e/ou melhorias dos “softwares” aplicativos, devera haver uma forma de
distribuicdo que seja transparente para a CONTRATANTE.

Na hipotese de a CONTRATANTE necessitar do desenvolvimento de novas rotinas, modulos, alteragbes
na estrutura dos sistemas objeto desta licitacdo, treinamentos adicionais ou outros servigcos aqui nao
especificados, estes deverdo ser orcados pela contratada e sua execucdo deverd ser previamente
aprovada pela CONTRATANTE, nos termos da Lei Federal n°® 8.666/93.

SOLUCAO EM AMBIENTE WEB

Para os modulos Web deverdo ser hospedados nos servidores desta Administracdo, sendo de sua
responsabilidade a sua publicacéo externa e geracdo dos links de acesso a ser publicado no site da
contratante.

Devera ser instalado no IIS (Internet Information Services) versao 7 ou superior.

Avenida Adélia Caleffi Gerbi, N° 15 — Estiva Velha - Estiva Gerbi/SP — Fone (019) 3868-1111



PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
ESTADO DE SAO PAULO

Deverédo ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet Explorer, Firefox e Chrome
em suas versdes mais recentes.
CONVERSAO DE BASES DE DADOS
Os dados que compBem as bases de informacdes atualmente existentes deverdo ser convertidos
imediatamente para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do certame
conforme os departamentos descritos abaixo.
O sistema devera integrar os madulos/software, proporcionando aos profissionais responsaveis
administrar os servicos oferecidos pela Prefeitura de maneira centralizada, além de agilizar e melhorar
todo o processo.
Para a conversao de dados, a Administracao fornecera, juntamente com a ordem de servicos, 0s arquivos
com os respectivos layouts, tabelas de relacionamento, com as descri¢cbes de cada campo, para que a
Contratada possa iniciar 0s servicos.
A conversao de dados, a implantagdo dos sistemas e ministrar a capacitagado de pessoal no prazo de até
90 (noventa) dias, contados do recebimento da ordem de servigos e de tais arquivos juntamente com 0s
respectivos layouts e tabela de relacionamento, mediante protocolo com a devida validacéo por parte da
empresa vencedora. Caso o0s servigos ndo sejam finalizados no prazo acima citado, sera prorrogado por
igual periodo, mediante a autorizagdo da Contratante.

REQUISITOS TECNOLOGICOS OBRIGATORIOS
A fim de estabelecer uma padronizagédo que permita a manutencéo e a compatibilidade dos arquivos e aplicativos
contemplados no software a ser adquirido o mesmo devera obrigatoriamente obedecer no minimo os seguintes
padrdes técnicos e operacionais abaixo descritos:
Ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor, sem limite para usuarios a serem
cadastrados.
Utilizar o protocolo TCP/IP versdo 4 e superior como meio de comunica¢éo na rede.
Esta Administracdo se prontifica a criar um ambiente operacional adequado e de acordo com a especificacdo da
CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia e/ou responsabilidade da mesma.
Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores desta Administragdo, inclusive podera ficar com a
posse das senhas de Administradores, sendo de sua responsabilidade a guarda das informagcées do mesmo,
elaboracao de backup e também pela manutencédo dos computadores, servidores e ambiente de rede.
Permitir sua execucdo em Sistema Operacional Windows 7 e superior nas esta¢fes de trabalho e Windows 2008 R2
e superior nos servidores.
Possuir arquitetura cliente-servidor sem limites de usuarios simultaneos.
A linguagem a ser apresentada no sistema devera ser o Portugués do Brasil.
Devera possuir ferramenta propria de backup.
Possuir ferramentas que permitam atualizar os sistemas presentes no servidor de aplicacfes e estacdes de trabalho.
Possuir ferramenta que permita atualizar o servidor de aplicativos a partir do site da contratada.
Possuir recurso de informar usuario/senha com permissdes de administrador das estacdes de trabalho para ser usado
pelo sistema quando necessario.
Qualquer conexdo da ferramenta de atualizagdo com o site da contratada devera ser feita com seguranca através do
protocolo HTTP e/ou HTTPS.
Possuir recursos para salvar os relatérios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou PDF quando pertinente.
Os principais relatorios deverao ter a possibilidade de adicionar campo de assinatura do responsavel.
Os relatdrios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do sistema, sendo dispensado a necessidade de uso de
gerador de relatdrios para elabora-los.
Devera ter a opcdo de associar previamente pelo administrador o braséo a ser utilizado nos relatérios.
Sempre que houver alteracédo de legislacé@o referente a normas e portarias do Egrégio TCE-SP, LRF, Legislagcédo
trabalhista, Legislac@o das licitacdes, alteragcdo do AUDESP e demais legislagdes que refletem na boa forma de
execucao do objeto, devera ser customizado sem qualquer énus.
DOS REQUISITOS DE SEGURANCA
O acesso ao sistema s6 poderd ser feito mediante a validagao de usuério e senha no mesmo.
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Ao cadastrar um usudrio devera ser possivel definir suas permissdes com a possibilidade de liberar uma fungéo ou
menu como somente leitura ou gravagao.

Na criagdo do usuario, o sistema devera ter como opc¢ao a possibilidade de gerar chave de seguranca para o usuario
e para o administrador do sistema.

Os Cadigos de chave de seguranca deverdo ser enviados para o e-mail cadastrado do usuario e para o e-mail do
administrador do sistema.

Os usuarios deverédo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o departamento de tecnologia.

Caso houver como componentes dos sistemas arquivos executaveis, Dlls e/ou OCX, os mesmos deverdo ser
assinados digitalmente pela CONTRATADA.

Utilizar uma base de dados Unica ou integrada, relacional, padrdo SQL para todos os sistemas.

O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicagao devera ser de procedéncia reconhecida no mercado
além de ter suporte técnico no Brasil pela prépria empresa desenvolvedora.

O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do sistema devera possuir interface grafica de administracéao,
com controles de acesso por usuarios com opgdes de niveis de acesso e fungdes de backup tanto com o banco de
dados em producédo quanto por agendamento.

v" DESCRICOES DAS LICENCAS DE USO DE SOFTWARES

SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL COM PORTAL DO SERVIDOR

O Sistema de Administracdo de Pessoal/ Portal do Servidor, devera ser desenvolvido na Plataforma
WEB.

O sistema devera ter a possibilidade de inserir varios tipos tabelas de Previdéncias Social tais como:
Previdéncia Municipal Previdéncia Estadual, Previdéncia Federal e Tabela do Regime Geral do INSS,
comtemplado as faixas etarias e aliquotas para os descontos dos valores retidos e Encargos Sociais, devendo
ainda esta expresso o valor de teto maximo de contribui¢cdo, valores para pagamento do Salério Familia de
acordo com enquadramento de aliquotas, devera aindater campo especifico para informar valores adicionais
se for caso da Instituicdo, mantendo o histérico mensal da tabela.

Permitir cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de valores ‘de/até’ os quais serdo considerados
para base de calculo, respeitando assim o enquadramento das aliquotas para descontos e suas deducdes
legais. Devendo ainda expressar as informacdes de valor de Abatimento para aposentados e pensionistas
maiores de 65 anos e o valor de Deduc¢do por Dependentes, mantendo o histérico mensal da tabela.

Permitir gerar todos os arquivos da Audesp Fase Ill — Atos de pessoal, com op¢édo de relatérios para
conferencia de todos os arquivos abaixo relacionados.

Atos de Pessoal

Quadro de Pessoal: Quadro de Pessoal, Cargo, Fungéo.

Quadro Funcional: Agente Publico, Lotagdo Agente Publico, Cadastro Aposentados e Pensionistas.
Remuneragdes: Cadastro de Verbas Remuneracgdes, Folha Ordinaria, Pagamento de Folha Ordinaria, Resumo
Mensal da Folha de Pagamento.

Possibilitar gerar o Arquivo de Concessao de Reajuste de Agentes Politicos para AUDESP.

Permitir gerar mensalmente os arquivos do CAGED para fins estatisticos de Admitidos e Demitidos do
Ministério do Trabalho e Emprego, Seguro Desemprego, Arquivos Atuarial com opg¢éo de formato em Excel e
gerando separadamente para funcionarios ativos, aposentados e pensionistas.

Gerar o Arquivo da SEFIP mensalmente, o qual tendo como finalidade Declarar e executar o Recolhimentos
de Encargos Sociais e valores retidos para a Previdéncia do Regime Geral — INSS, devendo estéa incluido
também os valores de base de célculo para recolhimentos de FGTS dos vinculos empregaticios controlados
pelo Instituto Nacional de Seguro Social — INSS, os arquivos deverdo ser separados para folha Mensal e 13°
Salario, com possibilidade de incluir os Prestadores de Servicos Autbhomos que estiverem com processos
de célculos dentro da folha de Pagamento. Devendo ainda ter a possibilidade de emitir relatério para
conferencia.

Gerar o arquivo de SIOPE mensalmente, conforme layout padrao do Ministério da Educacao. Para efetuar o
Processo de Geracao de tal arquivo o sistema devera permitir executar cadastros prévios das seguintes
informacdes: Codificacdo das Escolas Municipais, cargos e funcdes atrelados a carga horaria e situacdes de
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funcionarios referentes ao contexto.

Devera respeitar as determinacdes da Portaria 548 de 22 de novembro de 2010, do Ministério de Estado da
Fazenda.

Devera ter obrigatoriamente a rotina de envio e retorno do arquivo e relatorio de Qualificagcdo Cadastral, bem
como os arquivos XML para transmissao ao e-Social a conforme segue:

OBS: Todos os arquivos listados abaixo, deveréo ter a opgao de relatérios para conferéncia.

S1000 — Informagdes do Empregador;

S1005 — Tabela de Estabelecimentos;

S1010 — Tabela de Rubricas;

S1020 — Tabela de Lotagbes Tributarias;

S1030 — Tabela de Cargo/Empregos Publicos;

S1035 — Tabelas de Carreiras Publicas;

S1040 — Tabela de Fungdes/ Cargos em Comissao;

S1050 — Tabela de Horarios/Turno de Trabalho;

S1070 — Tabela de Processos Administrativos/Judiciais;

S$2190 — Admissao de Trabalhador — Registro Preliminar;

S$2200 — Admissao Ingresso de Trabalhador;

S2205 — Alteracao de Dados cadastrais do Trabalhador;

S2206 — Alteracdes de Contrato de Trabalhador;

S2230 — Afastamento temporario;

Permitir gerar o arquivo do MANAD — Manual de Normativo de Arquivos Digitais, conforme determinado pela

Receita Federal.

Permitir gerar os arquivos das obrigagdes anuais tais como RAIS e DIRF e o relatério de Informe de
Rendimentos. Devera esta incluido no arquivo da DIRF e na emisséo do Informe Rendimentos os Prestados
de Servicos Autbnomos que estiveram com calculos processos no sistema. Devendo dispor de relatorio
comparativos para auxiliar na conferéncia. Para o Relatério de Informe de Rendimentos, o Sistema devera
lancar as informacdes pertinentes as pensdes alimenticias/judiais expressando o nome da Pensionista, CPF
e valores repasse durante ano calendario, bem como os valores referente a Plano de Salde expressando
separadamente os valores do titular e dos Dependentes.

CALCULOS: Dispor de diversas Rotinas de célculo tais como: 13° Salério, Adiantamento de 13° Salario,
Adiantamento, Férias, Licenca Prémio, Mensal, Adiantamento 14° Salério, 14° Salario, Rescisdo, Rescisao
Complementar, Complemento de Adiantamento de 13° Salario, Abono Salarial e beneficios, com op¢fes de
processamentos individual ou coletivo.

Devera ter ferramenta para visualizar o processo do calculo na qual através de uma barra de progressao sera
possivel estimar o tempo para termino do calculo, com as informacdes de tempo inicial e final, quantidade de
servidores processados, 0 nome do usuario, e se trata-se de Processo Mensal ou Cancelamento, deixando
visivel em uma GRID o histérico de todos os processos executados.

Para o célculo de Adiantamento Quinzenal, devera verificar a parametrizacdo que autoriza o calculo de
Adiantamento no Cadastro do funcionéario, e pautado na informa¢cédo do percentual o sistema executara o
célculo de Adiantamento de forma coletiva ou individual.

Permitir efetuar calculos mensais com opg¢éo de coletivo ou individual, e quando na opgédo coletiva devera
dispor de sele¢do para o processamento tais como: por Matricula, Por Estruturas Administrativas, Por Vinculos
Empregaticios, Por Cargo/Func¢éo ou Por Niveis Salariais. Devera ainda deduzir automaticamente os valores
antecipados na folha Adiantamento Quinzenal.

No Calculo de Adiantamento de 13° Salario, deverd executar o processo de forma individual ou coletiva, e
quando na opcédo coletiva podera ter a versatilidade de selecionar por Matricula, Estrutura Administrativa,
Niveis Salariais, Cargo/Func¢do ou Vinculos Empregaticios, verificando no cadastro do funcionario a
autorizacdo para aplicar o processo de célculo em questao, devendo no ato da execucao informar o percentual
que devera ser calculado.

Permitir o calculo no més de aniversario do funcionério ou para aniversariantes de meses sequentes e ainda
permitir calcular somente a fracdo de meses trabalho até data do processamento do calculo em questéo.
Célculo de 13° Salario o Sistema devera verificar a autorizagdo no cadastro de Servidor para este processo
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de célculo. O sistema também estara liberado para o processamento em qualquer més do ano corrente, no
qgual devera verificar a proporcionalidade dos meses trabalhados de acordo com a data de admisséo,
efetuando assim o calculo dos avos de direito no ano corrente. Deverad deduzir automaticamente os valores
pagos na folha de Adiantamento de 13° Salario durante vigéncia e/ou Adiantamento de 13° Salario pago na
Folha de Férias, se for o caso, devendo somar-se a esta deducéo os valores pagos como Complemento de
Adiantamento 13° Salério se for o caso.

Apurar e lancar automaticamente no calculo de 13° salério as médias de Horas Extras pagas no ano corrente
ou periodos determinados pela instituig&o.

Para o céalculo de Resciséo, devera a op¢do de processamento individual ou coletivo, sendo que para op¢ao
coletiva podera optar pela selecdo de processamento tais como: Por Funcionario, Por Estruturas
Administrativas, Por Vinculo Empregaticios, por Cargo/Funcéo ou Por nivel Salarial. Devera constar de acordo
com o tipo resciséo as verbas rescisdes tais como: Férias vencidas, 13° salario proporcional ou indenizado,
Férias Proporcional, 1/3 de Férias Constitucional, Aviso Prévio indenizados ou nédo é Saldo de Salario caso
houver direito, expressando ainda todo os descontos legais padrao.

Permitir emitir os Termos de Resciséo Contratual nos modelos para CLT, Termos de Quitacdo e Homologacao,
conforme Portaria 1621 de 14 de julho de 2010 do Ministério do Trabalho e Emprego e altera¢des posteriores
Portaria 1057 de 06 julho de 2012, e modelos para Estatutarios. Devendo também gerar os arquivos de GRRF
para recolhimento do FGTS.

Processo de Rescisdo Complementar, efetuar a liberacdo de célculo somente para funcionarios
desligados/demitidos em meses anteriores ao més de competéncia, buscar os lancamentos executado para a
opcao de Rescisdo Complementar, Calculo de Complemento de Adiantamento de 13° Salario, permitir efetuar
célculos para os funcionarios que obtiveram reajustes salariais apds célculos de adiantamento de 13° Salario,
e detém o direito a diferenga sobre os valores ja recebido sem o divido reajuste.

Permitir verificar a diferenga entre o valor pago e o valor de direito e lancar este diferente de valor na folha de
Complemento de Adiantamento 13° salario. Tendo a opcao de langar individual ou coletivo, sendo que na
opcao coletivo podera optar pela selecéo de Por Funcionério, Por Vinculos Empregaticios, Por Cargo/Funcao,
Por Nivel Salario ou Por Estrutura Administrativa.

Para o Célculo da Licenca Prémio, levar em consideracao os periodos aquisitivos programados para 0 més
de competéncia, podendo ter o processo calculo individual ou coletivo, sendo que para o processo coletivo
devera ter a opgéo de selecdo por Funcionario, por Estrutura, por Nivel Salarial, por Vinculo Empregaticio e
por Cargo/Funcéo.

No Processo de célculo de Férias, levar em consideragéo o periodo aquisitivo programado na competéncia ou
competéncias futuras entendo assim como um calculo de férias antecipadas, e ainda consideracao
programacdo os sistemas langcar automaticamente as verbas de 1/3 de Abono Constitucional e/ou
fracionamento de valores em Pecunia, tendo como opg¢éo de processamento o calculo individual ou coletivo,
sendo que no processo coletivo disponibilizara a sele¢cdo de Por Funciondrios, Por Estruturas, Por Vinculo
Empregaticio, Por Nivel salarial e Por Cargo/Fung&o.

Para o processo de Abono Salarial, levar em considerac@o langamentos de eventos especificos, 0s quais
devera retornar na Folha Mensal para computar os valores de Encargos Sociais devidos. Devera permitir
efetuar os célculos de forma individual ou coletiva, sendo que na opc¢ao coletiva devera esta liberada a op¢éo
de selecdo por Estrutura, Por Funcionario, Por Vinculo Empregaticio e Por Cargo/Funcéo.

Permitir gerar os Arquivos de Crédito Bancario no formato do CNAB240 da FEBRABAN e com
sequencialmente de geracdo, e emitir os relatérios de credito Bancéario para conferencia, bem como os
relatérios de Folha de Pagamento, Resumo para Empenho, Guia de Recolhimento de RPPS e Recibo de
Pagamento Autdnomos — RPA.

Permitir efetuar o Cancelamento a qualquer tempo, desde que néo se tenha alterado a competéncia para o
més seguinte, ou seja, cada processo de cancelamento somente podera ser executado dentro do proprio més.
Apés a mudanca de Competéncia nenhum processo de Calculo ou cancelamento poderd ser executado,
entendendo assim que o més efetivamente foi fechamento e ndo ocorrendo nenhum tipo de abertura de més
fechado.

Permitir efetuar previamente o célculo do vale Transporte em pecunia, Vale Alimentacédo, Vale Refei¢cdo, Plano
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de Saude, Bonus Supermercado e outros beneficios, possibilitando o Processamento Individual ou Coletivo,
sendo possivel visualizar em tela cada servidor processado e valores de proventos e descontos ou ambos em
Grid de facil visualizagdo macro, refletido assim para o célculo mensal.

Célculo de Pensdo Alimenticia/Judicial: efetuar célculo de pensdo alimenticia/judicial, considerando as
informacdes cadastrais e em conformidade com a determinacédo judicial para cada servidor, 0os descontos
devera acontecer diretamente no calculo de cada funcionario e repassado automaticamente para o calculo do
beneficiario. Ainda no calculo de penséo o sistema devera aplicar o indice auxiliar do IRRF conforme instrugao
da Receita Federal.

Permitir processar o calculo de RRA (Rendimentos Recebidos Acumuladamente), considerando a tabela de
IRRF vigente, e permitindo deduzir os valores de Previdéncia Social, Pensdo Judicial e Honorarios
Advocaticios sobre o total langado, expressando em tela o Relatérios de RRA.

Permitir a simulacdes de diversos tipos de folha, com a op¢éo de reajuste em valor ou percentual, coletiva ou
individual, para o més atual ou meses futuros, dando a possibilidade de efetuar selecéo por funcionarios, por
estruturas, por vinculos empregaticios, por cargo/funcéo ou niveis salariais, ndo interferindo na rotina oficial e
devendo exibir Relatérios de Folha e Encargos Sociais, os quais poderédo ser emitidos a qualquer tempo ou
de célculos anteriores, a identificacao expressa que trata-se de relatérios de simulagéo.

Devera efetuar calculos de Agrupamentos de Imposto de Renda e Previdéncia Social para funcionarios com
duas ou mais Matriculas na Instituicdo, devendo somar as remunera¢des percebidas dentro do més e aplicar
a aliquota correta para os descontos, de acordo com as Tabelas vigentes de Previdéncia e Imposto de Renda,
demonstrado o valor de desconto em apenas uma das matriculas. Sendo possivel aplicar o agrupamento
também para os beneficios, devera ainda verificar se as matriculas em questéo possuem o mesmo CPF.
Permitir efetuar a deduzir de valor retido de Previdéncia Social do Regime Geral, quando o funcionério ja
contribui com um determinado valor ou com o valor de teto em outras Institui¢cdes, limitando sempre ao valor
do teto de contribuicéo.

Permitir executar o processo de Evolugdo Salarial automaticamente na opcéo horizontal, vertical ou ambas
conforme determinado pela legislacdo vigente, devendo ainda permitir a Evolucdo Manual para um
determinado cargo/fungéo, nivel salario ou as duas opc¢des.

Baseado na parametrizado do cadastro de funcionario, permitir efetuar célculos de adiantamento de 14°
Salario no qual deverd indicar o percentual de célculo, permitindo ainda efetuar calculos para os
aniversariantes do més de competéncia ou para os aniversariantes dos meses seguintes, permitir verificar a
proporcionalidade de meses trabalhados até a data, ou efetuar o calculo sobre todo o ano corrente. Devendo
permitir efetuar processo de sele¢édo para o processamento do calculo de adiantamento de 14° salario na
opcao coletiva tais como: Por funcionario, por cargo/funcdo, por vinculo empregaticios, por estruturas e por
nivel salarial.

Permitir efetuar o processo de calculo do 14° salario para os funcionarios que estiver parametrizados
adequadamente no cadastro, podendo ser processado com a opgdes coletivas ou Individual, sendo que para
0 processo coletivo devera pode ter a opcao de selecéo tais como: Por nivel salarial, por funcionario, por
estrutura, por vinculo empregaticio e por cargo/fungéo, devendo deduzir automaticamente o pagamento da
primeira parcela pagas durante anos correntes.

Permitir gerar os arquivos de créditos bancarios no formato CNAB240 da FEBRABAN, Relatério de Resumo
para Empenho, relatério de Folha de Pagamento.

OPCOES CADASTRAIS: Permitir cadastrar funcionarios com situagdes ativos, aposentados, pensionista,
pensionista judiciais, prestados de servigos autdnomos, tendo a mutabilidade de abas conforme é determinada
a situacdo de cada cadastro, desta forma o sistema n&o habilidade informac&o que ndo sejam pertinentes a
situacao cadastral.

Permitir efetuar cadastros especificos para pensionistas judiciais, no qual devera vincular um ou varios
cadastros de funcionarios, onde devera estar fixadas as informagfes determinadas pela justica relevantes ao
processo de célculo tais como: (valor fixo, percentual, fragdo, sobre liquido, salario base ou salario minimo),
quais as folhas que devera sofrer as incidéncias de calculos, e lancamentos de formulas especificas para
célculos diferenciados, permitindo visualizar no Cadastro do funcionarios as pensionistas atreladas ao
funcionério.
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Para iniciar um cadastro de funcionario devera ter como chave primordial a informacdo do nimero de CPF,
atrelado a informacao de uma nova matricula, dentre outras informacdes que séo obrigatorias para a conclusao
do cadastro de funcionario. Mediante a digitacdo do nimero do CPF na tela de cadastro o sistema verificara
se 0 numero esta registrado no banco de dados aproveitando os dados ja existente para um outro novo
cadastro ou uma nova Admisséo.

Permitir consultar agil de informag8es cadastrais em uma GRID consulta fixa e de facil visualizagdo, na qual é
possivel incluir ou remover algumas informacgdes tais como: Data de Admissao, Cargo, Niumero de CPF, forma
de Pagamento, RG e Enquadramento.

Permitir recomendar automaticamente o nimero sequencial de Matricula/Cédigo de Funcionarios, permitir
alterar tal nUmero para um desejavel caso este esteja livre, e mesmo apés a conclusao do cadastro, ainda
devera permitir alterar deste nimero caso ndo tenha ocorrido nenhum tipo de calculo gravado, ndo permitindo
a excluséo total do cadastro ja efetivado.

Permitir alteracdo no nome do Funcionério para os casos de acréscimo ou retirada de sobrenome, devendo
manter o historico de tais alteracfes, bem como devera permitir a insercdo do Nome Social para funcionario
que possuem, Informagéo solicitado pelo layout do e-Social.

Para o cadastro de funcionario o sistema devera permitir lancar as seguintes informacdes: regime de
contratac@o nas opgBes CLT ou Estatutario conforme for admitido, Estrutura Hierarquica na qual o funcionério
esta alocado, Cargo/Funcdo o qual foi nomeado, permitindo também que seja lancado o Cargo de
Substituicdo, Comissao, Designagdo ou remocédo se houve, sendo que para o caso de remoc¢do, permitir
informar o local ao qual o funcionario foi removido e ou funcionario concedido, e se a remogado é ou nédo
remunerada pelo 6rgédo receptor, ainda no item cargo/fungéo o sistema devera permitir informar se utiliza ou
ndo de Equipamento de Protec¢édo Individual — EPIs e/ou Equipamento de Prote¢éo Coletiva — EPC's.

Permitir cadastrar documentos tais como: RG, 6rgdo emissor, da emissdo, CTPS, serie, data de emisséo, PIS,
Titulo de Eleitor, Registro de Classe, Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, data de emissdo e data de
validade da CNH, Racga/cor, sexo, naturalidade, Nacionalidade, se estrangeiro nimero da carteira 19, data de
chegada, data de naturalizagéo no pais, se é doador e qual tipo sanguineo, filiagdo, contato telefone, e-mail,
estado civil, Grau de Instrucdo, especialidade conforme a formagéo e informacdes de reservista.

Permitir inserir as informacBes cadastrais de enderecamento postal tais como: Endereco comercial,
Residencial, correspondéncia e/ou localizagdo, efetuar insercéo pelo Codigo de Enderegcamento Postal — CEP,
no qual devera dispor internamente dos tipos de logradouros padrao dos correios como carga de dados, desta
forma ao digitar o nimero do CEP, o sistema indicara como sugestéo o endere¢co com padrao nacional dos
correios, também devera permitir a inser¢cdo de dados de enderecamento caso este ndo esteja inserindo na
Gltima tabela vigente na carga.

Dispor das seguintes informacdes: data de admissdo, Data de Desligamento (caso tenha), motivo do
desligamento, dados bancéarios acompanhado da Modalidade bancarias tais como: Conta Corrente, Conta
poupanca, DOC, ou tesouraria, Banco e Agencia para Credito Salarial, deixando visivel e registrado o nome,
a data e o horério da Ultima alteracéo executada pelo usuario naquele cadastro, devera consta categoria da
SEFIP/GFIP com a finalidade de Recolhimento do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servigo) e
Declaragéo a Previdéncia do Regime Geral de Previdéncia Social — INSS, Data de Nascimento, vinculo laboral
de contratacéo tais como Mensalista, Horista, Plantonista ou Tarefeiro, devendo ainda ter a vinculagdo do
Nivel Salarial (valores de Salariais) o qual foi definido no processo de Contratagéo.

Permitir atrelar as informacdes dos Dependentes tais como: Grau de Parentesco, CPF do dependente, sexo,
filiacdo, escolaridade, se 0 mesmo é dependente para fins de Previdéncia, Convenio Médico (Plano de Salde),
Imposto de Renda e/ou Salario Familia, e se este refere-se a uma dependéncia Vitalicia por se tratar de um
invalido/incapaz.

Permitir também ser parametrizavel para fins de célculo as limitacdes legais de idade para o pagamento de
Salario Familia e Imposto de Renda, passando assim a tratar automaticamente estas limitagdes, ou seja,
blogueado o calculo de salario familia ou deducéo da fins de Imposto de Renda.

Gravar todas as alteracdes de cargos e/ou niveis salariais processados como evolugdo cadastral, horizontal,
vertical ou ambos, desde o processo admissional até o processo rescisério mantendo visivel todo o histoérico
no cadastro do servidor.
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Permitir lancar a informacdes se o funcionario é portador de alguma deficiéncia, qual a deficiéncia, o Tipo e o
Grau, sendo possivel informar o nome do médico, Nimero do CPF do médico que emitiu o Laudo e a data de
validade deste laudo.

Permitir lancar no cadastro de funcionarios para fins de calculos quais as incidéncias pertinentes a cada
cadastro tais como: Salario Familia, Salario Familia Especial, Imposto de Renda, Adiantamento Quinzenal,
Adiantamento de 13° Salario, 13° Salario, Adiantamento de 14° Salario, 14° Salario, Bonificacéo de aniversario,
Data Base e tipo para Adicional de Tempo de Servico - ATS, Data Base para Sexta Parte, Data Base de
Licenca Premio, Data base e tipo de Plano de Carreira, Tipo de teto de remuneragdo, Niumero do Processo
caso ndo possua Teto de Remuneracao, tabela de faltas, Informacdes do recolhimento ao FGTS, definicdo da
tabela de Previdéncia que estara vinculado e se possuo Moléstia Grave.

Permitir ainda identificar se esta autorizando a realizar horas extras, se verifica ou néo o limite de horas extras
lancadas dentro do més, se possui frequéncia identificando o turno (jornada e intervalo) e qual o relégio que
esta atrelado para as marcacoes diarias.

Permitir lancar no cadastro de funcionario os registros de vinculos anteriores a admissdo, permitindo
computador para os calculos de ATS, Sexta Parte, Licenca Prémio e Evolu¢do Horizontal e/ou Vertical,
podendo identificar se este tratar-se de um periodo insalubre para fins de aposentadoria Especial.

Permitir registrar quando for cadastros de funcionarios contratos por prazo determinado e/ou com Estégio
Probatério para fins de Concurso Publico, constando a informagdo das datas de exames Periddicos e
sindicatos para filiacdo de determinadas categorias, Devendo ainda permitir registrar os Atos legais de
Nomeacdo e exoneracdo se for o caso, com informacdes data, nimero de Portaria e Descricdo por
Fundamento Legal.

Permitir vincular informac¢des oportunas ao e-Social tais como: Pais, Categoria do Trabalhador, tipo de
Segregacédo de Massa, e Niumero do Processo administrativos para fins de Menor Aprendiz.

Permitir criar cadastros de Prestadores de Servigos, permitindo A vinculagdo a Tabela Previdéncia Social,
Imposto de Renda, CBO e lancamento de ISS, conforme legislacdo vigente.

Permitir criar cadastros de base de sustentacdo para a instituicdo tais como: criar até 07 (sete) niveis
Hierarquicos de Estrutura Organizacional, Criar tabela de Niveis Salariais separadas por quadro e grupo com
classificagdo do tipo Carreira, Isolada, Comissdo e eletivo, deverd trazer como carga de dados das
informacdes das InstituicBes Financeiras cadastradas na Federacdo Brasileiras de Bancos — FEBRABAN tais
como: Codigo do Banco, Nome do Banco e agencias. Permitir cadastros de tipos Plantdes, hora e tarefas os
guais deverdo conter as informagdes de Codigo sequencial, descrigdo, valores e eventos diferenciados para
cada situacao.

Permitir cadastrar varios tipos de Adicional por Tempo de Servigo - ATS, no qual devera consta o codigo
sequencial, nomenclatura, eventos especificos, com as informacdes da quantidade de anos e percentual para
adquirir o direito, ter como processo de calculo as opg¢des Linear ou Cascata. Ainda para concluir os cadastros
de estruturacgéo institucional devera permitir o cadastro diversos tipos de Teto de Remuneragédo, atendendo
as determinacdes expressas no artigo 37 da Emenda Constitucional 41/03, o qual sera atrelado ao cadastro
de funcionario com as op¢des de calculos Direta ou Por Evento, mantendo o histérico mensal deste limitador.
Permitir efetuar alguns cadastros prévios os quais serdo utilizado em cadastros futuros tais como cadastro de
Fundamento Legal que devera as seguintes informagfes de tipos de atos legais tais como: Constituicdo
Federal, estadual, Decreto, Emendas Medida provisoria, Portarias, Ato da Mesa, Lei Orgénica, Estatuto e etc.,
numero do ato, data da criacdo, data da vigéncia, tipo de norma e descricdo do ato, Devera ainda permitir
efetuar cadastros médicos no qual consta as informacdes de Numero do CPF, nome, Niumero do CRM,
qualificacdo e especializacdo, permitindo ainda desativar a qualquer tempo. O sistema devera permitir efetuar
cadastro de Processos Administrativos/Judicias como as informacfes de Tipo de Processo, niumero de
processo, inicio e termino da validade do processo, devendo também consta as informacdes de suspensao
de exigibilidade de tributos, informacbes estas para fins de e-Social e que serdo atreladas a informacdes
diversas tais como o evento S1010 — Rubricas.

Permitir criar cargo/funcdo com as informacSes de: Codificagdo sequencial, vinculo empregaticio,
nomenclatura, Descricdo do cargo/funcéo e classificacdo dos tipos isoladas, carreira, efetivo e/ou eletivo,
devera permitir também atrelar a tabela de niveis salarial pertinente ao cargo/funcao, atrelar fundamentos
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legais nos quais permitiu criar, aumentar e/ou reduzir a quantidade de vagas para o cargo, controlado também
a quantidade de vagas reservadas, ocupadas e extintas efetuando a conciliagcdo das vagas e ndo permitindo
gue o limite de vagas sejam ultrapassadas, devera ter a informagéo de carga horaria semanal e mensal,
especialidades do cargo e se estes cargos utiliza a CNH como atividade remunerada, codificacdo e Descri¢cao
da Classificacdo Brasileiro de Ocupacdo — CBO, escolaridade minima exigida para cargo e quando o
cargo/funcao trata-se de atividade especial com determinadas particularidades de Grau de Periculosidade ou
Grau de Insalubridade, devera permitir parametrizar o Grau de Risco, Tempo de atividade, as informacées do
laudo médico e informac¢6es do médico que emitiu o laudo tais como: nome do médico, CPF e data de emisséo
do laudo acompanhado de uma prevé descricdo da atividade avaliada. A tela ainda devera permitir
parametrizar as informacdes para geracdo dos arquivos da Fase Il — Atos Pessoal da AUDESP, tais como:
Se o cargo é responsavel pela Instituicdo, tipo de verba, regime juridico, exercicio de atividade, forma de
provimento, funcéo de governo e possibilidade de desativar o cargo, caso ndo seja utilizado. Devera ainda
permitir parametrizar as informacg6es de tipo de cargo publico, tipo de contagem especial e se o0 cargo tem
Dedicacado Exclusiva para fins de e-Social.

Permitir lancar diversos cursos e/ou graduacéo por funcionario, permitindo langcar um valor de peso para
computar na Evolucéo Salarial, Estagio Probatério e Avaliacdo de Desempenho, home da instituicdo, codigo
sequencial, nome do curso, area do curso, nivel de graduacéo, tipo de duracéo, tempo de duracédo, e periodos
para conclusdo do curso/graduacao.

Permitir visualizar todos os lancamentos de curso/graduacgdo no cadastro de funcionério.

Permitir cadastrar inimeros tipos de beneficios tais: cesta basica, bonus supermercado, vale refeicéo, vale
supermercado, vale alimentacdo devera ter a especificacdo de Proventos, Descontos ou ambos, com faixa
de/até, fixado em percentual, valor ou hora, limitador de cota para recebimento, e limitagdo de desconto, e
campos para deducéo se for o caso.

Permitir cadastrar empresas administradoras de transporte puablico, com tipos de pagamento (recarga de
cartdo ou valor de pecunia), valor unitario do VT, percurso de utilizag&o trabalho/residéncia ou vice versa,
permitir efetuar os descontos em percentuais, por faixa etaria se for o caso e limitando-se aos estipulados pela
legislacéo.

Executar manutencédo VT ou alteracdo para um determinado més especifico, ndo afetando assim o lancado
habitual mensal. O sistema devera permitir ainda efetuar cadastros de Plano de Saude/Convenio Médico de
diversas operadoras com informag¢8es do cddigo sequencial, CNPJ, Codigo da Agéncia Nacional de Saude —
ANS, eventos especificos para célculos de Proventos, descontos ou ambos, desta forma o sistema devera
permitir criar tabela com faixa etaria de/até para os descontos dos funcionéarios, seus dependentes e a
coparticipacao de instituicdo caso houve.

Permitir cadastros de verbas nas categorias proventos e descontos, as quais deverdo ter codificacdo
sequencial, tipo de evento, incidéncias para base de Previdéncia, Imposto de Renda, FGTS, Redutor de
Proventos, vinculagdo dos tipos de folhas e vinculos empregaticios, possibilitando a criar formulas
especificadas para cada evento, permitindo ativa ou desativa quando néo utilizado, guardando o histérico das
inclusdes e alteracdes de verbas.

Permitir parametrizar os codigos para termo de rescisdo contratual, conforme determinacdo do Ministério do
Trabalho e Emprego, permitindo também a inclusdo os cddigos das verbas remuneratdrias e parametrizacdes
para geracBes da Fase Ill — Atos de Pessoal da AUDESP, possibilitando também uma ferramenta para
validacéo de célculos, fungdes e parametros por funcionario.

Permitir parametrizar as informacdes de Natureza das Rubricas da Folha de Pagamento, Incidéncias Tributaria
da Previdéncia, Incidéncia Tributaria de IRRF, Incidéncia Tributaria de FGTS e Incidéncia Tributaria de
Contribuicdo Sindical por tipo de Folha de Pagamento, conforme determinado pelo e-Social as informacg6es
para geracéo do Evento S1010 — Rubricas.

Permitir integrac@o com o sistema de contabilidade, permitir efetuar cadastro de fichas contabeis de Receita
e Despesas, categorias econémicas, centro de custo, cédigo do fornecedor, e destinagdo de Recurso.
Permitir efetuar a vinculagdo dos eventos, ficha contdbeis, estrutura contdbil e administrativa, permitindo ser
exportadas automaticamente de um exercicio para o outro.

Permitir gerar arquivo e relatoérios com detalhamento das despesas, receitas e encargos sociais e relatérios
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de inconsisténcias.

Permitir cadastrar e criar novos usuarios e senhas individuais, com opgao de ‘Esqueci minha senha’ com envio
de senha provisorio para e-mail ou com a opcao de gerar um Token de acesso através de Senha de
Administrador gerando assim uma contra senha de acesso.

Permitir cadastrar tipos de Plano de Carreira, amarrado a eventos especificos, com as op¢des de calcular em
dias, meses ou anos, permitindo computar os registros de vinculos anteriores para a somatério do tempo,
verificando as faixas de/até, com opcées de percentual ou valor.

Permitir o cadastro de Sindicatos contendo as informacdes de CNPJ, nomenclatura, cédigo do M.T.E
(Ministério do Trabalho e Emprego), para atrelar ao cadastro de funcionario, informacao que devera ser
consumida na geracao da RAIS.

Permitir cadastrar tabelas de salario-familia diferenciadas das estabelecidas pelo INSS, sendo possivel atrelar
aos vinculos empregaticios.

Permitir o cadastro de locais de entrega para Cesta Basica., bem como permitir cadastro de Especialidades
as quais podera ser atrelado aos cargos/ fungdes.

Permitir lancar todos os feriados em geral e pontos facultativos, os quais podera ser visivel em um calendario
fixo do ano corrente e de anos anteriores.

PROCESSO DE LANCAMENTOS E OCORRENCIAS: Executar diversas rotinas de langamentos de verbas
tais como: Por funcionério/servidor informando o periodo, o evento e se tratar de langamento em valor,
percentual, fracdo ou horas de acordo com a criacdo da verba para pagamento ou desconto, langcamentos
por evento, plantédo, horas, tarefas, empréstimos, apurar a diferenca salarial de um determinado periodo e
processar o langamento, efetuar também langcamentos coletivos, reajustar eventos lancados para periodo
futuros, langamentos de Rescisdes complementares, complemento de adiantamento de 13° salario se for caso,
lancamento de contribuicdes de outros vinculos para funciondrios que contribuem com a Previdéncia do
Regime Geral em outro érgéo/instituicdo e por fim permitir consultas todos os langamentos por funcionarios
de um determinado periodo.

No caso da rotina de empréstimos, controlar as quantidades de parcelas e deixar expresso qual a parcela esta
sendo descontada em holerite, permitindo também indicacdo o més para inicio do desconto e 0 més que
iniciou-se o empréstimo, o valor de cada parcela, campo para observacdo e campo para quitagdo antecipada
se for o caso.

Permitir cadastrar diversos tipos de ocorréncias definido quais as incidéncias que influenciardo para computar
ou deduzir vantagens tais como: remuneracéo, licenca prémio, férias, periodo aquisitivo de férias, DSR, vale
transporte, célculo de 13° salario, célculo de adiantamento quinzenal, tempo de servigo, sexta parte,
beneficios, frequéncia, e 14° salario se for o caso, devendo langar no cadastro de servidor automéatica a
situacdo em que o funcionario se encontra tais como: Salario Maternidade, Férias, Licenca Premio, Auxilio
Doencga e etc.,

Conforme parametrizada a ocorréncia, permitir vincular as verbas de remuneracao reparando as ocorréncias,
deverda ter a possibilidade de efetuar os langamentos ocorréncias em horas, lancamentos para periodos futuros
e bloqueando para periodos anterior & data de admisséo, permitir atrelar ao registro da ocorréncia a
Classifica¢@o Internacional de Doengas — CID, permitindo alterar as incidéncias de ocorréncias lancadas
anteriormente, permitindo emitir relatério das ocorréncias por funcionarios ou por ocorréncias de determinado
periodo.

Permitir controlar os processos de Férias e Licenca Prémio, disponibilizado ferramentas para geragédo do
Periodos Aquisitivos Individuais ou coletivos devendo verificando as faixas de/até das tabelas de faltas para
deducgdo e perda dos periodos aquisitivos e sendo que no caso de Licenga Prémio incluir também a
prorrogacgdo do Periodo Aquisitivo.

Permitir lancar programacéo para periodos para periodos futuros e para a férias lancar programacao coletivas
por departamento, cargos ou vinculos empregaticios, efetuando o langamento automatico da ocorréncia e da
baixa de pagamento do periodo aquisitivo quando executado o célculo.

Permitir averbar a quantidade de dias em dobro adicionado estes dias ao computo do direito ao Adicional de
Tempo Servigos, Sexta Parte e Evolugdo Salarial. Para o caso de férias € possivel programar o pagamento
do adiantamento do 13° com o percentual desejado, langando na folha de 13° salario o abatimento da
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antecipacao.

Permitir efetuar manutencdes de dias de gozo para periodos calculados e ndo gozados.

Permitir gerar os relatérios separados de Férias e Licenca Premio concedidas, vencidas e a vencer,
programadas e ndo programas, notificacdes, recibos, resumo contabil, Certidao de Licenca Premio, solicitacédo
de férias, relatério de data limite para férias, permitindo exportar para EXCEL ou PDF, e sendo possivel
executar selecéo por Estruturas, por funcionarios, por nivel salarial, por vinculo empregaticio e cargo/funcao.
O sistema também devera emitir relatérios de Provisdo de Férias, Licenga Premio e 13° Salario, reservando
automatica a proporcao de 01 (um) avo mensamente, acrescidos do encargo social, e quando tratar-se de
férias acrescentar 1/3 do valor constitucional, conforme determinado no MPCASP (Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico), com os devidos ajustes e baixa de pagamento automaticos ou manual se for caso.
Devera ainda ter a separacao por regime previdenciarios de RPPS e RGPS, permitindo emitir nas opgdes
analitica e/ou sintética, permitindo a integracao com o sistema de contabilidade.

Permitir criar tipos de Rescisdo/desligamentos e parametrizar as verbas padrdes para pagamento, conforme
0 tipo de desligamento/rescisao tais como: 13° Proporcional, 13° Salario Indenizado, Férias proporcional,
Férias vencidas, Salario Maternidade, 14° salario proporcional, aviso prévio indenizada, permitindo indicar os
cédigos de desligamento da SEFIP e RAIS, permitindo que seja calculado ou ndo o dia da
rescisdo/desligamento, permitindo lancar o fundamento legal.

Permitir criar tipos de disposicdes geral, os quais ndo deverdo interferiam nos processos de calculos, devendo
ter as seguintes informagfes para criacdo: codificacdo sequencial e descricdo e para os lancamentos as
informacdes de processos, jurisprudéncia, andamento do processo, histéricos e etc.

RELATORIOS E ARQUIVOS:_Permitir emitir relatérios de Transparéncia Fiscal tais como: por Servidor, por
periodo, por Nivel Administrativo e por cargo/funcdo disponivel nas opc¢des de PDF, Excel e imagem.
Permitindo ainda integrar com o sistema Portal de Transparéncia, ndo sendo necessério a geragcao de arquivos
ou relatorios.

Emitir relatorios de Contribuicdes Previdenciarias, Evolugao de Despesas e Receitas, comparativo de célculos
de meses anteriores e més atual, Ficha Financeira, Extrato Individualizado, Holerites, Horas convertidas,
Analitico de Encargos Sociais, Relatérios de Horas Extras, Liquido de Folha de Pagamento, Relatérios de
Vencimentos por Proventos, Movimento Digitado, Movimento Calculado, Relatério de Salério de Contribuicéo
do RGPS, Extrato de Empréstimos, DARF, Relatério de Pagamento de Cheque e Tesouraria, Relatérios de
Inconsisténcia de célculos, Relatdrio de servidores sem convénio bancario, Relatério de Vencimentos Bruto,
Relatérios de Beneficios tais como: Vale Transporte, Cesta Basica e Plano de Salde, Relatério de Atividade
Preponderante, Certiddo de Tempo de Servico, Certiddo de Tempo de Contribuicdo, Ficha Funcional, Fichas
de Recadastramentos, Quadro de Cargos e Funcgdes, Incidéncias de eventos, Relatérios de Admitidos e
Demitidos, Registro de Servidor e Atualiza¢des, Ficha de Tempo de Servicos, relatério de contratos por tempo
determinado, Quadro de vinculos, relatério de Pensionistas, Relatério de Aniversariantes, Relatérios de
Dependentes, Servidor por Estrutura, Relatorio por faixa etéria, Relatério de Evolucdo Salarial, Relatério de
Servidores com Mdltiplo Vinculos, Relatério de Auditoria, Termo de Salario Familia, relatério por Estrutura
Administrativas, Declaracdo de Imposto de Renda, Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC, relatério de
Contagem de Tempo de Servigo, Requerimento de Beneficio de INSS, Previsdo de Tempo de Aposentadoria
e Servidor por Vinculo, permitir emitir em PDF, Imagem e/ou Excel.

Disponibilizar ferramenta para criar Relatério de facil manuseio, no qual ao selecionar determinado campos
cadastrais em uma Grid e possivel gerar e salvar relatério como um fixo, permitindo emitir em formato PDF,
Imagem ou Excel.

Permitir parametrizar as Assinaturas de Gerencia, sendo possivel digitalizar a imagem para impressédo em
determinados relatdrios tais como: Resumo para Empenho, Credito Bancario, Férias e Licenca Prémio, Folha
de Pagamento, Certiddo de Tempo de Servigo entre outros.

Permitir gerar arquivos para atuarial, importar arquivo de Langamentos Diversos, Exportagdo de Dados
Previdenciario para o Regime Propria de Previdenciario, exportacdo de arquivos de holerite.

Permitir gerar arquivos tipo TXT e relatérios de Margem Consignado, baseando-se na parametrizagao das
verbas de proventos e descontos e deduzindo os valores de margem j& utilizados, devera permitir gerar o
arquivo de margem retorno também disponibilidade em relatério.
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FREQUENCIA/PONTO ELETRONICO: Possibilitar cadastros prévios de equipamentos de Registro Eletrdnico
de Ponto - REP’s para integracado (Importagdo e Exportagao), com marcagdes via biometria.

Permitir efetuar cadastro de turnos, tipo de horas extras, percentuais de Horas extras diferenciadas, tipos de
escalas, tipos de justificativas, cadastros de tolerancia de atrasos e horas extras, devera atender a Portaria
1510/2009 — SREP, totalmente integrantes, exportando os cadastros de funcionarios para o REP e importando
as marcac0Oes para o sistema, podendo utilizar o arquivo AFD padrao.

Permitir comunicacdo direta como o gerenciador do REP, permitir coletar as marcacdes utilizando o
gerenciador, Devera Permitir lancar as auséncias e afastamentos, permitir parametrizar limitador da
guantidade de horas extras para langamentos por funcionarios ou por evento, permitir parametrizar periodos
para fechamentos do ponto, possibilitar tela para manutengdo de ponto, permitir emitir relatérios de Mapa de
Horario, especificando o turno, carga horaria mensal e semanal, jornada de trabalho, responséavel, horas
extras, adicionais noturno, faltas, atrasos, ocorréncias em geral, emitir também o Relatério de Frequéncia.
Permitir armazenar as horas extras em banco de horas, com valores a credito e a débito.

PORTAL DO SERVIDOR: O este mddulo sera totalmente independente do Sistema de Folha de Pagamento,
porém a comunicac¢ao das informacdes dos sistemas, partira da folha de pagamento para o Sistema de Portal
€ nunca o contrario.

Administrar o perfil de acesso (usuario e senha) diferencialmente, ou seja, havera um Perfil para funcionarios,
um perfil para os usuarios do Recursos Humanos, um perfil para Coordenadores/gerencia, e perfil de
aposentados e pensionista caso houve na instituicdo.

Permitir que o perfil de funcionarios tenha acesso a holerites, informes de rendimentos, Ficha Financeira,
Previsdo de tempo de Aposentadoria, Folha de Frequéncia, Contribuicdes Previdenciarias, Solicitacdo de
Licenca Premio e férias, consulta de dados pessoais tais como: dependentes para fins previdéncia, nome
completo, RG, CPF, data de nascimento, endereco, PIS e permitir emitir os Termo de Responsabilidade de
Dependentes Salario Familia e permitir através do ‘Fala Conosco’ uma canal de comunicagao com o Recursos
Humanos para Envio de Documentos (scanner de documentos) em Geral e solicitagbes em geral de
responsabilidade do Recursos Humanos, para declaracéo de dependente para Imposto de Renda,.

Permitir consultar Beneficios quando se trata de beneficios o tipo proventos tal como: Vale Transporte, Cesta
Bésica, Vale Refeicdo e etc. Devera permitir habilitar os médulos conforme determinado pela instituig&o.
Permitir enviar comunicados e notificacéo, e receber solicitacdo em geral e pedido de Férias e Licenca Prémio
do perfil de funcionério, os quais serdo langcados no sistema de Folha de Pagamento, este processo cabera
ao usuario da folha de pagamento executar dentro do sistema de folha de pagamento.

Permitir efetuar as aprovacdes e ndo das solicitagbes de Licenca Prémio e de Férias, o que também esta
visivel para o usuario do Recursos Humanos, para o perfil do Gestor.

Permitir acessar por meio de Smartphones e tablete.

Permitir efetuar a autenticacdo dos holerites e Informe de Rendimentos através da tela de login.

SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA/TESOURARIA

O Sistema de Contabilidade Publica e Tesouraria, devera atender as legislagdes, portarias e instru¢des que
regulam o or¢gamento e financas publicas e suas alteragdes.

PECAS DE PLANEJAMENTO

Possuir rotinas para cadastros e elaboracdo das Pecas de Planejamento Plano Plurianual -PPA, Lei de
Diretrizes Orgamentarias-LDO e Lei Orcamentaria Anual - LOA.

PARA ELABORAQAO DAS PECAS O SISTEMA DEVERA PERMITIR O CADASTRO DE:

Cadastro de Entidades; Cadastro de Orgéos, Unidades Orcamentarias e Unidades Executoras. As Unidades
Executoras devem estar amarradas as suas respectivas Unidades Gestoras e essas aos Orgdos
correspondentes; Cadastro prévio das Func¢des e Sub -funcbes de Governo de acordo com a lei 4320/64 e
anexo Il do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo — TCESP - Sistema Audesp, permitindo o
cadastramento das Func¢Bes e Sub - fungdes Atipicas; Cadastro de Programas de Governo com o tipo de
operacao, classificacdo em finalistico e apoio administrativo e, com opgao de priorizacdo; Cadastro de A¢des
de Governo com o tipo de operacgdo; Cadastro das LegislagBes Municipais de alteragfes orgcamentarias;
Preenchimento das informacdes para geragao automatica do Anexo | do PPA, devendo ser cadastrado sempre

Avenida Adélia Caleffi Gerbi, N° 15 — Estiva Velha - Estiva Gerbi/SP — Fone (019) 3868-1111



PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
ESTADO DE SAO PAULO

vinculado a uma Lei; Vinculagéo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme legislagéo;
Cadastro Individualizado de Indicadores para que nao ocorra duplicidade; Cadastro prévio das Categorias
Econ6micas da Receita, conforme anexo-1l do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo-TCE/SP Sistema
Audesp, com a possibilidade de desdobramento para melhor detalhamento da receita além do controle do
TCE/SP; Cadastro prévio das Categorias Econémicas da Despesa, conforme anexo-Il do Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo-TCE/SP Sistema Audesp, com a possibilidade de desdobramento para melhor
detalhamento da despesa além do controle do TCE/SP; Cadastro de Destinacdo de Recurso-DR com regra
que impeca o cadastramento de D.R que ndo atenda o Anexo Il do TCE/SP sistema Audesp; Cadastros
Gerenciais de vinculos, centro de custo e campo de atuacéo; Rotina que possibilite a importacao da LDO a
partir do PPA; Procedimento para importacdo do PPA para um novo ciclo orcamentario;

O SISTEMA NAO DEVERA PERMITIR: N&o permitir no cadastro da receita orcamentaria a utilizacdo de
categoria econdmica que néo esteja contemplada no anexo Il do TCE/SP; Nao permitir no cadastramento da
receita orcamentaria a utilizacdo de DR que né&o esteja devidamente cadastrado de acordo com o anexo Il do
TCE/SP; Nao permitir no cadastro da despesa orcamentdria a utilizacdo de categoria econémica que nao
esteja contemplada no anexo Il do TCE/SP; N&do permitir no cadastramento da despesa orcamentaria a
utilizacdo de DR que ndo esteja devidamente cadastrado de acordo com o anexo Il do TCE/SP.

O sistema deverd possibilitar que o orcamento seja executado de forma sintética, até modalidade da despesa,
analitico, até o elemento da despesa ou por Subelemento da despesa conforme necessidade da entidade
sendo definido em parametro;

Possibilitar que a Entidade selecione o nivel de execucdo da despesa para a destinagédo de recurso-DR, fonte,
aplicacéo fixa ou aplicagéo variavel;

Possibilidade de inserir a programacéo financeira de desembolso no cadastramento da ficha da receita e
despesa ou de geracgdo de forma automatica na abertura do exercicio dividindo o valor total em 12 meses;
Cadastro de Metas Fiscais e indices Fiscais conforme Legislac&o, devendo ser sempre vinculado a uma Lei;
Cadastro da receita até o nivel de origem, conforme Instru¢cdo do TCESP, para impresséo do anexo | do Plano
Plurianual — PPA;

IMPRESSAO AUTOMATIZADA DOS SEGUINTES DOCUMENTOS:

Anexo | — Planejamento Orgamentério PPA,

Anexo Il —Descrigdo dos Programas Governamentais / Metas / Custos do PPA.

Anexo Il — Unidades Executoras e A¢des voltadas ao desenvolvimento do Programa Governamental do PPA,
tendo a opgéo de imprimir no minimo: O PPA Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a Ultima
posi¢ao;

Anexo IV —Estrutura de Orgéos, Unidades Orcamentarias e Executoras do PPA;

Anexo V — Descri¢do dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos para o Exercicio e;

Anexo VI — Unidades Executoras e A¢des Voltadas ao Desenvolvimento do Programa

Governamental da LDO, tendo a opg¢do de imprimir no minimo: Qualquer exercicio ja registrado com
referéncia ao PPA em vigor, LDO Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a Ultima posi¢ao
do exercicio escolhido;

Resumo do PPA para conferéncia dos programas digitados e das ac¢fes individualizadas por programa,
constando o valor por acdo e por exercicio, totalizando por programa e por planejamento.

Importacdo das fichas de receita e despesa do exercicio anterior para elaboracdo da LOA, permitindo a
digitacdo de novas receitas e despesas;

Possibilitar a utilizac&o da estrutura ja cadastrada no PPA e LDO garantindo a compatibilidade das Pecas de
Planejamento;

Procedimento de renumeracéo das fichas de Receitas e Despesas ordenando conforme as respectivas
categorias econémicas;

Vinculagéo das receitas a uma Legislacao;

Vinculos no cadastro da receita, para posterior impressé@o do orcamento separados em Orgamento Fiscal e
da Seguridade Social, conforme legislacéo federal;

N&o permitir cadastrar uma despesa que nado esteja relacionada no PPA e LDO;

Permitir mais de uma dotagdo com a mesma estrutura somente DR diferenciada.
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Impressao automatizada dos seguintes Relatérios do orgamento:

Relatorio de conferéncia das rubricas da receita, contendo o valor orgado;

Relatorio de conferéncia da despesa, contendo: 6rgdo, unidade orcamentdria, unidade executora, funcional
programatica, categoria econdmica, destinacdo de recurso e valor orgado separando o valor ordinario do valor
vinculado;

Anexo 1 —Demonstracao da receita e Despesa Segundo as Categorias Econbmicas;

Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

Anexo 2 — Categoria Econémica por Unidade Orcamentaria;

Anexo 2 — Categoria Econdmica por Orgao;

Anexo 2 — Consolidacdo Geral por Categoria Econdmica (percentual);

Anexo 2 — Consolidacdo Geral por Categoria Econdmica (valor);

Anexo 6 — Programa de Trabalho por Unidade Orgcamentéria;

Anexo 7 — Programa de Trabalho por Fun¢des, Sub fun¢des e Programas;

Anexo 8 —Demonstrativo da Despesa por Funcdo, Sub funcdes e Programas;

Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Funcdes;

Resumo das Despesas por Projeto e Atividade, Operacdes Especiais e Reserva de Contingéncia;

Resumo do orcamento das receitas e despesas por fun¢gdes de governo;

Demonstrativo das Func¢des, Sub funcdes e Programas por Categoria Econémica;

Quadro de detalhamento da Despesa;

Programacéo Financeira e o Cronograma de Execucdo Mensal de Desembolso;

Quadro da Evolucéo da Receita;

Quadro da Evolucéo da Despesa;

Quadro do limite da despesa com pessoal;

Quadro da Legislacdo da Receita;

Campo de Atuacao e Legislacéo;

Demonstrativo da destina¢éo de recurso da receita prevista,;

Demonstrativo da destina¢éo de recurso da despesa orcada,;

Demonstrativo da destinacéo de recurso por unidade orgcamentéria;

Comparativo de Receita e Despesa conforme a Destinacdo de Recurso;

Anexo VII — Analitico da Previsdo da Receita —LOA

Anexo VIII — Analitico da Despesa —LOA;

Rotina para abertura da execugéo orcamentéria;

Transporte dos cadastros de um exercicio para o outro: fornecedores, contas bancarias e de pendéncias da
conciliacao bancaria, crédito tributario e divida ativa, cadastro de compensagdes, cadastros de ativos e
passivos nao financeiros, cadastros de almoxarifado e patriménio, cadastro de centro de custo, cadastro de
fichas extraorcamentarias e saldo de balanco;

Transporte dos empenhos de restos a pagar orcamentarios e dos empenhos a pagar extraorcamentarios;
Transportar adiantamentos pendentes de prestacdo de contas do exercicio anterior;

Nao permitir a digitagdo e gravacao de empenho com data inferior a data do Gltimo empenho registrado. O
nao atendimento deste item desclassificara a empresa licitante;

Quanto a seguranca dos registros contabeis, o sistema devera atender a Portaria n° 548 de 22 de novembro
de 2010, do Ministério da Fazenda, tais como:

Nao permitir a exclusdo de registros da execugdo orcamentdria e langamentos contabeis;

Os relatérios de acompanhamento da execuc¢do orcamentéria e em especial as demonstra¢des contabeis,
diario, raz&o e balancete contabil, deverdo conter as informacgdes do Paragrafo Unico do Artigo 10 da
Portaria n® 548 de 22 de novembro de 2010 do Ministério da Fazenda.

Permitir realizar e consultar a execugéo orgamentaria, com os langamentos de previsédo da receita por rubrica,
por: codigo, tipo de receita e categoria econémica, contendo as informacdes de: unidade or¢camentéria,
entidade, vinculo, destinacao de recurso e valor or¢ado;

Possibilitar que a ficha de receita seja vinculada a um Ativo Nao Financeiro;
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Cadastro de Titulo de Relatdrio de Receita e vinculagdo de receitas desejadas ao titulo;

Lancamento, atualiza¢éo dos lancamentos, baixa, langamento do Fato Redutor (Provis6es para Perdas,
Créditos em Juizo, etc.) e baixa do Fato Redutor dos Créditos Tributarios;

Inscrigdo, langcamento, estorno e Complemento de Divida Ativa;

Consulta de ficha de receita demonstrando diferenca entre valor previsto e arrecadado por més;

Emitir relatérios resumidos para acompanhamento da movimentagéo e do saldo;

Identificacdo da dotagdo (Orgdo — U.O. — Funcional Programatica, acéo, categoria de despesa até o nivel
estabelecido em parametro, destinagdo de recursos, dotacdo inicial, tipo de dotagdo (Orgamentaria e
Suplementar, Especial ou Extraordinaria) e programacao financeira para o cronograma de desembolso;
Campo para realizar a alteracdo da programacao financeira da despesa, conforme a execucdo orcamentaria,
demonstrando as alterac6es orcamentarias, a programacdo financeira original do orcamento, o valor
empenhado, reservado e saldo disponivel da dotacdo por més;

Controlar os saldos disponiveis por cotas mensais das dotacdes orcamentdrias, ndo permitindo empenhar
sem que exista saldo disponivel no més;

Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de CNPJ/CPF,
apresentado o cédigo do fornecedor/credor ja cadastrado;

Na tela de cadastro de fornecedor fazer a geragéo de reenvio do cadastro para o AUDESP individualizado por
fornecedor;

Cadastramento de Contratos na execu¢do de despesa, com todas as informacdes necessarias para
atendimento no Sistema AUDESP e legislacGes pertinentes, relacionados ao processo administrativo origem,
0 qual devera possuir todas as informacdes necessérias para a gestao do mesmo;

Na tela de cadastro de contratos fazer a geragéo de reenvio do cadastro para o AUDESP individualizado por
contrato;

Cadastramento dos Convénios de concessdo, com todas as informagfes necesséarias para atendimento do
Sistema AUDESP, provendo ao operador do sistema, informacdes, gerenciais dos convénios da entidade;
Gravar os Historicos de Empenhos, para serem utilizados no momento do empenhamento da despesa,
durante o exercicio;

Permitir que os empenhos sejam passiveis de anulacao total ou parcial;

Permitir impressao automatica da nota de empenho sempre que finalizada, sem a necessidade de entrar em
outra opg¢ao para impressao;

Permitir na digitagdo do Empenho a vinculacdo ao Contrato de Despesa,;

Permitir na digitacdo do Empenho a vincula¢éo ao Convénio;

Permitir fazer a reserva e a anulacdo da reserva de dotacdo orcamentéria;

Permitir impresséo automética da reserva de dotagcao sempre que finalizada;

Permitir lancar a prestacdo de contas de adiantamento, digitando a data da devolucdo, a conta que foi
depositada a devolucéo e o valor devolvido. Com a opc¢éo de informar na prestacdo de contas os dados dos
documentos comprobatérios, contendo campos para preencher o NUmero do documento, Série, Tipo,
Descrigdo, Data do Documento e Valor. Onde o proprio sistema devera gerar e imprimir automaticamente uma
nota de anulagdo de empenho no valor da devolugéo;

Permitir a anulagao total do empenho de adiantamento desde que ndo tenha sido realizada a devida prestacao
contas;

Controlar separadamente os processados de adiantamento que foram cancelados;

Inscricdo automatica em Restos a Pagar no final do exercicio, dos empenhos com saldo, processados e ndo
processados;

Possibilitar a realizacdo de consulta de empenhos em tela por filtros minimos de: periodo, credor, dotagéo,
empenhos, anulagdes de empenhos, programa, agdo, contrato, convénio, empenho de adiantamento e
permitir a impresséo da consulta e de nota de empenho;

Possibilitar a realizacdo de consulta de dotacéo orgcamentaria mensal em tela por ficha, demonstrando o valor
or¢ado, o valor empenhado, reservado, os movimentos de créditos adicionais e o saldo disponivel atual,
efetuando aimpresséo;

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios anteriores, realizando as
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contabilizagBes necessarias, mantendo a informacéo da despesa liquidada inalterada;

Lancamento de decreto de alteracdo orcamentaria vinculada a lei autorizadora, garantindo o equilibrio
orcamentario em seu lancamento, com medidas necessarias a alteracdo da programacéao financeira dos
suprimentos financeiros e adequacao da programacéo financeira da receita;

Possuir o gerador de relatério com opcao de geragdo em video, impressora ou TXT podendo selecionar filtros
como: Ficha de receita, receita, descricdo de receita, valor or¢cado, 6rgdo, unidade orcamentaria, legislacao,
credor, nome credor, Contrato, ano do contrato, convénio, ano do convénio e valor do movimento;

Permitir consultar a previsdo da despesa por dotacao identificando 6rgdo - UO - UE - Funcional Programatica,
dotacao inicial, destinacdo de recurso;

Na liquidacao da despesa devera conter as seguintes informacdes: Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros
documentos), NUmero do Documento, Data de emissdo do Documento, Valor do Documento e Responséavel
pela liquidagdo. Permitir mais de um documento por nota liquidagdo. Consistir na soma dos documentos
fiscais, ndo permitindo que o valor ultrapasse ou fique abaixo do valor da liquidag&do. Permitir o cadastro de
retencbes/descontos de receitas, quando for o caso;

Liquidagdo da despesa integrada com o sistema de Patrim6nio com a gera¢éo deste do Em Liquidag&o no
momento de entrada do patriménio, trazendo todas as informac¢des das notas fiscais para somente a
efetivacdo da liquidag&o na contabilidade;

Consulta de liquidacdes em tela por filtros minimos de: empenho, ficha, e credor/fornecedor, cédigo de
liquidacéo e nota fiscal;

Podera instalar caixas, tendo sempre o caixa centralizador das operagdes, onde cada caixa terd a abertura,
movimentacado e encerramento de forma independente;

Emitir Ordem de Pagamento relacionando em Unico documento quais empenhos serdo pagos, com campos
especificos para autorizagcao do pagamento, podendo ser informado as reten¢des/descontos necessarios para
cada despesa/empenho informando a forma de pagamento da mesma,;

Permitir o langamento das retencdes/descontos dos empenhos (receitas) no ato do pagamento dos mesmos;
Permitir no pagamento da despesa, langar em uma Unica tela, nimero de empenhos a serem pagos, com
cédigos de receita de retengéo, sem a necessidade de prévio cadastro dos empenhos a serem pagos com as
receitas de retencdes, onde o sistema s6 podera finalizar a transagéo se o total de recursos (soma dos saques
+ receitas) for igual ao total das despesas (notas a serem pagas), discriminando o banco, favorecido e namero
do cheque;

Consulta de saldo de caixa em tela, tendo a op¢ao de imprimir na autenticadora;

Borderd de pagamento eletrnico, para realizar o envio através de interface disponibilizado pela instituicdo
para os pagamentos dos fornecedores e baixa automética dos documentos envolvidos;

Permitir a leitura do arquivo retorno de Depositos Judiciais e emitir o relatorio;

Emisséo de documento especifico para pagamento de fornecedores via ordem de débito em conta da entidade
para a conta do fornecedor, sendo enviado ao banco através de autorizacdo com o dado da conta a ser
debitada e os dados das contas a serem creditados;

Transferéncia entre contas bancérias, com as informacg8es de deposito, retirada e valor;

Preparacao de cheques para empenho, cheques para transferéncia bancéria, e demais rotinas desvinculadas
dos empenhos que influenciam na movimentagcédo da tesouraria cheques independentes, desvinculados dos
empenhos e border6s, néo influenciando nas demais movimentacoes;

Permitir a impresséo de cheques individuais, com um ou varios empenhos, em um, ou Varios cheques;
Rotina de conciliagdo bancaria com as seguintes informacdes: saldo do banco, saldo de depdsitos e retiradas
conciliadas e com a opc¢do para cadastramento das movimentacdes pendentes encontradas no extrato
bancério e ainda nédo contabilizadas;

ApOs a geragcdo AUDESP da conciliagdo ndo permitir reabertura do més;

Efetuar a digitacdo de langcamento ou estorno da receita na mesma tela por codigo reduzido, com a
contrapartida no banco correspondente;

Emissdo de documento de arrecadacdo ou guia de receita, para ser utilizado a qualquer momento pelo
operador do sistema, permitindo a autenticagdo e impressao automatica na quantidade de vias necessarias;
Permitir a reclassificacao de receita orcamentéria por movimento;
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Permitir a reclassifica¢do por rubrica de receita orgamentéria, de todo o movimento;

Controlar o movimento extra orcamentario de depositos e consignacgoes identificando as receitas e seus
respectivos pagamentos assim permitindo controlar e conciliar as receitas com o0s pagamentos extra
orgamentéarios por movimento

Controlar o movimento extra orcamentario realizavel identificando os pagamentos e suas respectivas receitas
assim permitindo controlar e conciliar os pagamentos com as receitas extra orcamentarias por movimento.
Relacéo das Fichas de Receita — Execucao;

Relacdo de Movimentos de Receita;

Relacéo analitica da Receita;

Quadro de Renda Local;

Programacé&o Financeira Mensal da Receita;

Relatorio Mensal da Posigdo de Receita por Rubrica;

Receita por Destinag&o de Recursos;

Transparéncia de Gestéo Fiscal: Previstas, lancadas, arrecadadas e por periodo;

Balancete da Receita contendo: valor or¢cado, valor atualizado, arrecadacéo anterior, arrecadacdo no més,
arrecadacgdo cancelada, arrecadacao total més, arrecadacéo total, diferenca arrecadacao — valor orcado,
diferenca arrecadacéo — valor programado, movimentagao das receitas extra orcamentarias segregadas por
conta Contabil, saldo financeiro do exercicio anterior;

Permitir a parametrizacdo no momento da impressdo selecionando os campos a serem exibidos, a fonte, o
tamanho da fonte o espacamento, o layout da pagina e a posic¢ao das informacdes;

Relatorio Sintético e Analitico do Crédito Tributario, Divida Ativa e Demonstrativo das Redutoras;

Relatério de Credores/ Fornecedores com as informac6es basicas conforme AUDESP, com filtro de emissao
escolhendo somente o cadastro dos fornecedores com movimento;

Relatério de controle de empenho global, ordinério ou estimativo, demonstrando os empenhos e as anulagbes
dos mesmos, selecionando o tipo de empenho que pode ser: orgamentario, extra orcamentario e orgamentario
RP;

Relatorios de Controle dos Adiantamentos podendo ser orgamentario, ou de restos a pagar, com a opg¢ao por
empenho ou fornecedor filtrando por tipo empenhado, aberto, baixado ou cancelado;

Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as alteragbes orcamentéarias, com as informacdes até
o nivel de Programas, Projetos, Atividades e ou Operacdes Especiais;

Relatérios da execucgdo orcamentaria por centro de custos: Despesa Empenhada, Despesa a Pagar, Despesa
Paga,;

Emisséo de Balancete Financeiro Mensal;

Relatérios para controle da movimentagdo dos contratos com terceiros e fornecedores celebrados pela
entidade;

Gerenciamento de toda movimentagdo de contratos identificando as despesas vinculadas e sua
movimentac&o;

Relacéo pagamento e receita por Contrato;

Demonstrativo resumido de Contratos;

Demonstrativo de contrato por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor;

Demonstrativo de resumo de Convénios;

Relacédo de pagamento e de receita por Convénio;

Demonstrativo de convénio por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor;

Relacdo de empenhos da Folha de Pagamento, com opc¢des de filtros por: Ficha de Despesa, Unidade
Orcamentéria, Funcéo Programatica, Destinacdo de Recurso, Fornecedores separando por Empenho, Ordem
de Pagamento, totalizando por Destinacéo de Recurso.

Relacéo de pagamento de contrato e receita de contrato;

Relacéo resumida financeira de contrato;

Balancete da Despesa contendo as seguintes informagfes: dotacdo inicial, alteracdo de dotacdo
(Suplementacao/Anulagdo), dotacdo atual, empenhado anterior, empenhado no periodo, empenhado total,
liquidado anterior, liquidado no periodo, liquidado atual, pago anterior, pago no periodo, pago atual, empenhos
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a pagar processado, movimentacao das despesas extra orcamentarias relacionadas por conta contabil, saldo
financeiro atual;

Permitir a parametrizagdo no momento da impresséo selecionando os campos a serem exibidos, a fonte, o
tamanho da fonte o espacamento, o layout da pagina e a posicao das informagdes e o nivel de detalhamento
do balancete seguindo a hierarquia da funcional programatica;

Movimento diario de caixa e bancos;

Movimento diério de transferéncia bancaria;

Relatério de pagamentos eletrbnicos;

Relacéo de contas a pagar filtrando por: credor, periodo, ficha, unidade orgcamentaria, vencimento e destinacao
de recurso;

Relatorio de cheques emitidos, pagos e avulsos;

Resumo de caixa e banco;

Relatorios informando as retencdes;

Relatério de conferéncia de bancos conciliados;

Posi¢céo Financeira da Divida Flutuante/Realizavel;

Demonstracado das contas bancérias e os saldos por destinagédo de Recurso;

Demonstrativo de Destinag&o de Recurso No Empenho x Pagamento.

Demonstrativo que permite apurar a movimentacao de recursos de um fundo em contas de outro fundo ou em
contas ordinérias, assim como as transferéncias de recursos entre eles ou entre os recursos ordinarios.
Demonstrar a execugdo orcamentaria, para uma consulta rdpida, com as informacdes minimas e comparativas
de: despesa fixada e realizada por natureza de despesa. Separar as informacdes em empenhada, liquidada e
paga;

Permitir que sejam realizados os langamentos contabeis de varia¢cdes patrimoniais de forma automética;

Em todos os casos de lancamentos contabeis, o sistema deverd consistir em todos os débitos e créditos
realizados por data e histérico, ndo permitindo a finalizacdo de langcamentos de compensados e ou que nao
atendam o método das partidas dobradas;

Cadastrar o ativo néo financeiro, efetuando o langamento de acordo com a conta contabil desejada. Uma vez
gue selecionar a conta contabil do langamento, 0 sistema demonstrarda somente as contas contabeis de
variagcao patrimonial compativeis com a mesma, demonstrando a conta contébil de débito e a conta contabil
de crédito;

ApoOs a gravacdo do langamento do ativo ndo financeiro, deverd realizar a atualizacdo do mesmo,
selecionando, o ativo ndo financeiro que deseja atualizar, onde trard todas as informac6es do lancamento
principal para visualizacdo. O sistema devera demonstrar somente as contas contabeis de variacéo
patrimonial, compativeis para o langcamento contdbil. Devera selecionar a conta contdbil de variacdo
patrimonial correspondente, descrever o historico do langamento, e o valor, que somara ao valor principal do
ativo nao financeiro;

ApOs a gravacao da atualizacédo do ativo ndo financeiro, devera realizar a baixa do mesmo, selecionando, o
ativo ndo financeiro que deseja amortizar, onde demonstraréo todas as informag¢fes do langcamento principal
mais os valores de atualizacéo, e saldo atualizado, disponivel para baixa. O sistema devera demonstrar as
contas contabeis de variagdo patrimonial, compativeis para o langamento contébil. Devera selecionar a conta
contabil, devera digitar o histérico do lancamento, e o valor, que amortizard do valor principal do ativo ndo
financeiro;

Cadastrar o passivo nao financeiro, efetuando o lancamento de acordo com a conta contabil selecionada. Uma
vez que selecionar a conta contabil do langcamento, o sistema demonstrard as contas contabeis de variacdo
patrimonial compativeis com a mesma. O sistema devera demonstrar a conta contébil de débito e a conta
contabil de crédito do lancamento. Devera cadastrar as informacdes referente a divida fundada, para
acompanhamento automatico de numero de parcelas, lei, e valor original da divida para preenchimento
automatico, do Anexo 16 - Demonstracao da Divida Fundada;

ApOs a gravacdo do langamento do passivo ndo financeiro, deverd realizar a atualizacdo do mesmo,
selecionando, o passivo ndo financeiro que deseja atualizar, onde trara todas as informag8es do lancamento
principal para visualizacdo. O sistema devera demonstrar somente as contas contabeis de varia¢éo patrimonial
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compativeis com o langamento contabil. Devera selecionar a conta contabil de variagdo patrimonial, escrever
o historico do langcamento, e o valor, que somara ao valor principal do passivo ndo financeiro;

Ap6s a gravacéo da atualizacéo do passivo ndo financeiro, deverd realizar a baixa do mesmo, selecionando,
0 passivo ndo financeiro que deseja amortizar, onde demonstrardo todas as informacdes do lancamento
principal mais os valores de atualizacdo, e saldo atualizado, disponivel para baixa. O sistema devera
demonstrar somente as contas contabeis de variacdo patrimonial compativeis para o lancamento contabil.
Devera selecionar a conta de variacdo compativel, escrever o histérico do lancamento, e o valor, que
amortizara do valor principal do passivo néo financeiro;

Cadastrar o lancamento da provisdo, de acordo com o ativo ndo financeiro selecionado, demonstrando
somente as contas contabeis compativeis com a operacao, a qual devera ser selecionada, digitando o histérico
do langamento e o valor;

Efetuar o estorno de lancamento da provisédo, selecionando o lancamento de provisdo a ser estornado,
digitando o histérico do langamento e o valor;

Efetuar o lancamento de baixa da provisdo, selecionando o ativo nao financeiro desejado, a conta contabil
pertinente ao langamento, digitando o histérico e valor;

Efetuar a Reclassificacdo de ativo néo financeiro, ndo gerando variagdo patrimonial;

Efetuar a Reclassificacéo de passivo ndo financeiro, ndo gerando variagdo patrimonial;

Efetuar Langcamento de almoxarifado independente da execu¢é@o or¢camentéria;

Efetuar Langcamento de patrimdnio independente da execugao or¢amentéria;

Efetuar o langamento permutativo, por tipo de operacéo;

Efetuar o estorno dos langamentos permutativos;

Cadastrar o langamento contabil de depreciagcdo somente apds o langamento contabil do bem patrimonial
onde vinculard o langamento de depreciagdo, ao lancamento contébil do bem. O sistema devera demonstrar
somente as contas contabeis compativeis com o langamento contabil correspondente do bem patrimonial.
Devera selecionar a conta contébil de variagdo patrimonial compativel, de acordo com a necessidade do
langamento;

Efetuar o estorno do langamento de depreciagdo, de acordo com o lancamento de depreciacéo realizado,
digitando o histérico e valor;

Efetuar o lancamento de baixa da depreciacédo, de acordo com o langamento contébil do bem patrimonial,
selecionando a conta contabil de baixa depreciacao correspondente, de acordo com cada langamento contabil
do bem;

Cadastro e movimentacéo de controles efetuados no sistema compensado, 0s quais sdo independentes da
execucao orcamentaria.

Relatério de ativo ndo financeiro: sintético, extrato e extrato de provisao;

Relatorio de passivo ndo financeiro: sintético, extrato;

Relatorio de almoxarifado: Relatdrio do almoxarifado em liquidacéo, extrato de movimentagao e relatério de
estoques no almoxarifado

Relatorio de patriménio: Relatério de patrimdnio em liquidagéo, extrato de patriménio e relatério dos bens
patrimoniais

Relatorio de depreciacéo: Relatério sintético e extrato da depreciacao;

Relatério de compensacédo: Relatorio sintético e extrato de compensacao;

Relatorio de permutativo: Demonstrativo do langamento Permutativo.

Emissédo de Balancete Contabil;

Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa por Categoria Econdmica;

Anexo 2 - Resumo Geral da Receita;

Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacéo Geral por Orgéo;

Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacdo Geral por Unidade Orcamentaria;

Anexo 6 - Demonstracdo da Despesa por Programa de Trabalho;

Anexo 7 - Demonstracéo da Despesa por Projeto/Atividade;

Anexo 8 - Demonstracao da Despesa por Vinculo;

Anexo 9 - Demonstracéo da Despesa por Orgéo e Funcio;
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Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 — Balanco Orcamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucédo Restos a Pagar Ndo Processados, conforme SISTEMA AUDESP
Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e Nao Processado Liquidado,
conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 12 — Balan¢o Or¢camentario (Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares para Notas Explicativas ao Anexo 12 (Conforme PCASP):

Receita e Despesa Intraorcamentaria;

Demonstrativo do Equilibrio Orgcamentario;

Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;

Despesas por tipo de Crédito;

Movimentacdo Orgamentéria;

Movimentag&o do Suprimento Financeiro;

Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 A — Demonstragido das Contas que constituem o titulo “Diversas Contas” do Balancete Financeiro,
conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 — Balango Financeiro (Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares ao Balanco Financeiro (Conforme PCASP):

Demonstracdo do Movimento Extra orgamentario (Conforme PCASP);

Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro, conforme SISTEMA
AUDESP;

Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Permanente, conforme SISTEMA
AUDESP;

Anexo 14 — Balango Patrimonial (Conforme PCASP);

Anexo 15 - Demonstracdo das Varia¢des Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 15 — Demonstragdo das Variagfes Patrimoniais (Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares da Demonstracéo das Variag6es Patrimoniais (Conforme PCASP):

Demonstracdo das Varia¢cdes Aumentativas — Diminutivas (Conforme PCASP);

Demonstracdo das Movimentacdes das Contas N&do Financeiras (Conforme PCASP);

Anexo 16 — Demonstra¢cédo da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstra¢do da Divida Flutuante;

Anexo 18 — Demonstragdo dos Fluxos de Caixa;

Anexo 19 — Demonstracdo das Muta¢6es no Patrimdnio Liquido (Conforme PCASP).

Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos mesmos, conforme
padronizacdo do TCESP, oferecendo ao operador total controle das informacdes a serem prestadas;
Geracdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas para a AUDESP
na forma “Isolado”, de toda a movimentacdo contébil, financeira e orcamentaria para geragdo dos dados de
cadastro mensal, arquivo conta-contabil e arquivo conta - corrente em padrao “XML”, para transmissdo mensal
pelo coletor de dados do Sistema AUDESP;

Geracao de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas para a AUDESP,
dos itens solicitados, para os cadastros e leis orcamentarias a serem remetidas pelo ente, estando pronto para
a criacdo e transmissao dos pacotes iniciais e quadrimestrais através do coletor do 6rgéo de fiscalizacdo dos
dados da movimentacdo das pecas de planejamento/orcamento da administracdo direta e indireta com
movimentacao referente ao periodo de competéncia da vigéncia da legislacao;

Geracgao automatica de arquivo de “Conciliagbes Bancarias Mensais” para remessa ao Sistema AUDESP de
todas as contas movimentadas;

Geracdo dos dados de Contratos de Concessao e Permissao de Servigo Publico; Mapa de Precatérios; Dados
de Balancos Isolados, para atendimento do Sistema AUDESP no que diz respeito a Prestacdo de Contas
Anuais;
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Quando da geracéo dos arquivos XML para o Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, verificar o status
de quais entidades ja foram consolidadas para geracgédo dos relatérios consolidados AUDESP;

Permite a geragdo do XML sem reprocessamento dos langamentos contébeis;

Antes do inicio da geragdo dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer prévia auditoria nos dados,
evitando o envio de informac¢des incongruentes, inclusive, demonstrando em tela para impressao ou ndo, quais
informacdes necessitam de correcéo antes do envio ao Sistema AUDESP.

Relatério das Destinacdes de Recursos-D.R. cadastradas;

Receitas, Despesas e Contas Bancarias individualizadas Destinacao de Recursos;

Relatério de despesa empenhada e paga por destinacédo de recursos;

Despesa empenhada por destinacéo de recursos;

Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos e débitos e saldos finais,
individualizados por conta contabil, referente ao més de geragdo dos arquivos;

Contas Correntes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de créditos e débitos e saldos
finais, referente ao més de geracao dos arquivos para a AUDESP, detalhando o contetdo da conta - corrente
solicitado;

Extrato bancéario com filtro de banco;

Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro destinacao de recurso;

Relatdrio de despesas a pagar com filtro de destinacéo de recurso;

Demonstrativo RREO — Balando Orgamentario (Conforme AUDESP);

Demonstrativo RREO — das Despesas por Funcéo e Sub - fungcéo (Conforme AUDESP);

Demonstrativo RCL — Receita Corrente Liquida;

Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias (Conforme AUDESP);

Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras — RPPS (Conforme AUDESP);

Demonstrativo do Resultado Nominal (Conforme AUDESP);

Demonstrativo do Resultado Primario (Conforme AUDESP);

Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras (Conforme AUDESP);

Demonstrativo de Restos a Pagar (Conforme AUDESP);

Demonstrativo de Apuracéo das Despesas com Pessoal (Conforme AUDESP);

Demonstrativo do Relatério de Gestéo Fiscal (Conforme AUDESP);

Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida (Conforme AUDESP);

Demonstrativo das Receitas de Operag6es de Crédito e Despesas de Capital (Conforme AUDESP);
Demonstrativo da Alienacéo de Ativos e Aplicacdo dos Recursos (Conforme AUDESP);

Demonstrativo de Apuragdo do Cumprimento ou ndo do Art. 42 da LRF (Conforme AUDESP);

Quadro 1 — Receitas de Impostos (Conforme AUDESP);

Quadro 2 — Receitas Vinculadas (Conforme AUDESP);

Quadro 3 — Despesa Or¢amentéria (Conforme AUDESP);

Quadro 4 — Movimentacgéao Financeira da Educacéao (Conforme AUDESP);

Quadro 5 — Aplicacdo com Recursos do FUNDEB (Conforme AUDESP);

Quadro 5.1 — Aplicacdo com Recursos do FUNDEF (Conforme AUDESP);

Quadro 6 — Aplicagbes com Recursos Proprios (Conforme AUDESP);

Quadro 8 — Célculo Estimado do Repasse Descendias no Trimestre;

Quadro 1 — Receitas de Impostos (Conforme AUDESP);

Quadro 2 — Receitas Vinculadas (Conforme AUDESP);

Quadro 3 — Despesas da Saude (Conforme AUDESP);

Quadro 5 — Resumo de aplicagdo em Saude — Recursos Préprios (Conforme AUDESP);

Anexo | — Balanco Or¢camentério (Conforme STN);

Anexo Il — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida (Conforme STN);

Anexo IV — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime Préprio de Previdéncia dos
Servidores (Conforme STN);

Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Primario (Conforme STN);

Anexo VIl — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo (Conforme STN);
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Anexo VIII — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino — MDE
(Conforme STN);

Anexo IX — Demonstrativo das Receitas de Operacdes de Crédito e Despesas de Capital (Conforme STN);
Anexo X — Demonstrativo da Projecéo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores (Conforme
STN);

Anexo XI — Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacdo dos Recursos (Conforme STN);
Anexo XII — Demonstrativos das Despesas com Saude (Conforme STN);

Anexo XIII — Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas (Conforme STN);

Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucdo Or¢camentaria (Conforme STN);
Anexo | — Demonstrativo da Despesa com pessoal (Conforme STN);

Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida (Conforme STN);

Anexo Il — Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores (Conforme STN);

Anexo IV — Demonstrativo das Operacdes de Crédito (Conforme STN);

Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar (Conforme STN);

Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestéo Fiscal (Conforme STN);

Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD;
Preenchimento automético e consolidado sem a necessidade de parametrizacdo do SICONFI- Sistema de
Informag8es Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (Planilha DCA Balanco Anual, Planilha do
Relatorio Resumido da Execugdo Orgcamentaria e Planilha Relatorio de Gestdo Fiscal), da Secretaria do
Tesouro Nacional, para transmisséo pelo usuario no site do STN (Secretaria do Tesouro Nacional);
Preenchimento automatico sem a necessidade de parametriza¢éo do arquivo SIOPE (Sistema de Informagdes
sobre Or¢camentos Publicos em Educacéo), em formato csv com dados da aplicacdo da receita vinculada a
manutencdo e desenvolvimento do ensino, conforme os dados da execuc¢do or¢camentéria, para transmissao
do usuario no site do FNDE (Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo);

Por op¢éo do usuério, permitir a geragéo do arquivo no layout definido pelo PRODESP, para atendimento da
transparéncia publica e remessa dos arquivos pelo usuario através do “validador” do 6rgao estadual
mencionado;

Geragao automatica dos arquivos nos formatos “csv” e “xbrl” da Matriz de Saldos Contabeis — MSC;
PORTAL DA TRANSPARENCIA

O sistema devera disponibilizar ou desenvolver uma integragdo com o portal da transparéncia do municipio
de Barueri, destinado a divulgar os dados e informacdes pertinentes ao sistema de gestao de contabilidade
publica, planejamento orgcamentario, tesouraria e gestéo patrimonial, nos termos da Lei de Responsabilidade
Fiscal.

INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS

Possuir utilizagdo de pedidos de empenho da folha de pagamento, relativo a contabilizagdo do pagamento de
pessoal, encargos correspondentes e autbnomos, inclusive no que tange a receitas e despesas
extraorcamentarias.

Permitir que o operador efetive ou n&o a liquidacio da despesa no momento da realizagdo dos empenhos de
folha de pagamento via importagdo inclusive no que tange a receitas e despesas extraorgcamentarias.

Auditar previamente os saldos das despesas e os dados preenchidos antes de iniciar o processo de
elaboracdo dos empenhos orgcamentarios via importacao da folha de pagamento.

Emitir relacdo de empenhos da folha de pagamento, com op¢des de filtros por dotacao, institucional, funcional,
destinacéo de recurso, fornecedores separando por empenho, totalizando por destinacéo de recurso.
Possuir utilizacdo de pedidos de empenho de sistema de compras, possibilitando o usuério alterar a dotacéo
e o credor sugerido pelo setor de compras, conforme necessidade do operador.

Vincular a despesa feita através do pedido, com o0s processos licitatérios, contratos e qualquer outra
informacao decorrente desta.

Possuir baixa das guias de arrecadacdo (parcelas de carné de IPTU, ISS, Contas e outros documentos
gerados pelo sistema tributario, através da integracao dos sistemas. A citada integracao deve ser em tempo
real, sem remessa de dados, a guia estando disponivel para baixa a partir do momento da sua emissdo no
setor de tributos, ja realizando o registro do recebimento no sistema tributério, a partir do lancamento na
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contabilidade.

Possuir baixa automatica dos lotes gerados pelo sistema de tributos (lotes eletronicos de recebimento de baixa
efetuados pelo banco), através da integragdo dos sistemas. A citada integracéo deve ser em tempo real, sem
remessa de dados, estando a guia do lote disponivel para baixa a partir do momento da sua finalizagdo no
setor de tributos.

Possuir Lancamentos de forma automatica dos Créditos Tributarios gerados pelo sistema de tributos
(Lancamentos de Guias e Parcelas de Taxas e Impostos do Exercicio efetuados pelo sistema Tributario),
através da integracdo dos sistemas. A citada integracao deve ser em tempo real, sem remessa de dados,
estando a guia do lote disponivel para Lancamentos no Contabil.

Emitir relatério comparativo entre o sistema de recebimentos/contabilidade, sistema de gestao tributaria,
permitindo a comparagdo dos valores registrados no sistema tributario, arrecadacdo e o efetivamente
contabilizado no sistema contabil.

Integragdo com o sistema de almoxarifado e patrimdnio tornando automatizando os lancamentos contabeis
independentes da execugdo orcamentaria provindos destes sistemas levando através da integracdo as
incorporacgdes, desincorporacdes, depreciacdo e aquisicbes sendo estas Ultimas origem do status de em
liquidacdo da despesa que devera sem liquidada vinculada com estes movimentos.

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
O Sistema de Controle Interno tem como objetivo, identificar e sugerir corre¢des pelo Controle Interno, sobre

procedimentos ou fatos ocorridos na entidade e que tenham uma administracdo gerencial correta para a
tomada de decisdes. O Controle Interno é previsto na Constituicdo federal e estadual, na Lei de
Responsabilidade Fiscal, na Lei n® 4.320, de 1964, no Decreto-lei n® 200, de 1967, na Lei Orgénica do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo, em Instru¢cfes desta Corte, bem como em normas do Conselho Federal
de Contabilidade e do Comunicado SDG N° 32/2012 e o Comunicado SDG N° 35/2015 do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo. As atribuigBes do Controle Interno devera ser de avaliar os cumprimentos das metas,
comprovar a legalidade, a eficicia e eficiéncia da gestdo orcamentéria, tendo como referéncia as orientacdes
do Manual Basico do Controle Interno, publicado pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

EM CONFORMIDADE COM AS NBCAPS - NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE APLICAVEIS
AO SETOR PUBLICO, O SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DEVERA:

Possuir cadastros pré-estabelecidos de quesitos relacionados as diversas areas da Administragdo Publica
(Contabilidade, Compras, Almoxarifado, Patrimonio, Tributos, Gestdo de Pessoal, Administrativo, Tecnologia
da Informacéo) para contribuir nas avaliacdes das diversas areas setoriais da Administracao Publica, tais
como: Gestdo Orcamentéria; Restos a Pagar; Direitos e Haveres — Tesouraria; Controle Patrimonial e
Alienacfes de Ativos; Despesas com Pessoal; Compras, Licitagdes e Contratos Administrativos; Acesso as
informacdes e Transparéncia das Contas Publicas; Aplicacdo de Recursos préprios e Vinculados.

O sistema de controle Interno devera permitir a verificacdo de inconsisténcias, através de avisos, em todas as
areas pertinentes a area de atuacao do controlador interno.

Devera permitir o cadastro de novos grupos por sistema, bem como para o sistema Contabil, Compras,
Almoxarifado, Patriménio, Tributos, Gestdo de Pessoal, Administrativo e TI.

PERMITIR O CADASTRO DE QUESITOS COM OS SEGUINTES ITENS: Planejamento (PPA/LDO e LOA);
Receita Municipal; Despesas Gerais; Execucdo Orcamentdria; Precatorios Judiciais; Encargos Sociais;
Repasses a Entidade do Terceiro Setor; Regime Proprio de Previdéncia Social; Pessoal; Educacao; Saude;
Transparéncia; Tesouraria; Plano Municipal de Residuos Sdlidos, de Saneamento Basico e de Mobilidade
Urbana; Enfoque Operacional; LicitagBes e Contratos; Gestdo da Divida Ativa; Almoxarifado;

Patrimdnio; Administrativo; e Tecnologia da Informacéo.

QUANTO A RESPOSTA AO QUESTIONARIO DEVERA TER A OPCAO DE EDICAO, SEPARANDO POR
SISTEMA, GRUPO DAS RECEITAS E DESPESAS PUBLICAS, COM OS SEGUINTES ITENS:
Planejamento (PPA / LDO e LOA); Receita Municipal; Despesas Gerais; Execucdo Orcamentaria;
Precatérios Judiciais; Encargos Sociais; Repasses a Entidade do Terceiro Setor; Regime Préprio de
Previdéncia Social; Pessoal; Educacgédo; Saude; Transparéncia;
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Tesouraria; Plano Municipal de Residuos Sélidos, de Saneamento Basico e de Mobilidade Urbana; Enfoque
Operacional; Licitagbes e Contratos; Gestdo da Divida Ativa; Almoxarifado; Patriménio; Administrativo;
Tecnologia da Informag&o.

ROTINAS BASICAS DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO:

O questionario com as informacdes de monitoramento (quesitos de respostas e analise) devera ser
previamente preenchido, podendo o usuario complementar as informacfes necessarias;

Possuir cadastro de usuarios;

Possuir no cadastro de usuarios, a restricdo para que outro usuario ndo tenha acesso a resposta de outro;
Devera ter como opgao parametrizar o sistema para cadastrar um Usuario Master para visualizar todas as
informagdes dadas por todos os usuarios;

Possuir permissdes de usuarios nas telas do sistema;

Possuir permissées especificas para definir acesso por departamento para todos os usuarios, inclusive para
usuario master;

Possuir Rotina de Backup pelo Sistema;

Possuir a periodicidade e abertura do periodo de andlise do relatério de controle interno. Entre os periodos
Mensais, Bimestrais, Trimestrais, Quadrimestrais, Semestrais e Anuais;

Possuir a opgéo de filtrar no relatério as questdes por periodo;

Possuir controle dos relatérios de controle interno por periodo e por Sistema, podendo ser classificados em
status: Concluidas, Nao Concluidas e Todas;

O sistema devera conter a op¢ao de incluir uma introdug&o e uma concluséo das analises.

Possuir filtro no relatério do controle interno que traga somente as questdes respondidas;

Possuir relatério do controle interno que traga informacédo da data respondida,;

Opcéo de gerar relatério de introducéo do Controle interno;

Opcéo de gerar relatério de conclusdo do Controle interno;

Opcao de personalizar alterando os nomes nos menus Grupo e Subgrupo, conforme necessidade do usuéario;
Possuir a op¢éo de selecdo de Grupo e Subgrupo na elaboracéo do questionario;

Permitir ativar ou desativar a questao de acordo com a necessidade do usuario;

Permitir excluir as questfes de acordo com a necessidade do usuario, desde que ndo tenha respostas
vinculadas;

Possuir a op¢éo de incluir o braséo do Municipio em qualquer formato imagem;

Possuir configuragédo de assinatura, fun¢éo e documento dos responsaveis pelos dados inseridos da entidade;
O sistema de Controle interno devera ter a opcao de importar automaticamente a montagem do questionério
para outro periodo, bem como importar as respostas dadas no periodo anterior;

Permitir a parametrizacdo do sistema que o usuario tem interesse de utilizar conforme necessidade do
Controle Interno;

Possuir a opcao de incluir novos questionarios de acordo com a necessidade da Controladoria;

Possuir a op¢édo de Concluir o Questionario por Sistema e Grupo;

Possuir a op¢éo de Concluir o Periodo;

No item de resposta devera possuir campo de Relatério de Apoio. (Gerar relatério referente a questéo
selecionada, para permitir melhor analise da Controladoria);

Possuir a op¢éo de incluir mais de um Relatério de Apoio por questdo, para direcionar melhor sua andlise;
Possuir navegacgéo simplificada sobre os varios assuntos definidos para respostas, aos quesitos previamente
cadastrados;

Permitir a parametriza¢do dos gréficos da contabilidade a serem utilizados como apoio nos relatérios de
controle;

Todos os Relatérios deverdo ser gerados no minimo em extensdo.PDF.

RESULTADOS DA EXECU(}AO ORQAMENTARIA, APONTANDO O RESULTADO, EM VALORES
NOMINAIS, PERCENTUAIS E GRAFICOS DE ACOMPANHAMENTO:

Indicador financeiro para acompanhamento dos principais repasses de receita, podendo este ser escolhido
pelo usuario em valores nominais e percentuais;

Indicador financeiro para acompanhamento das suficiéncias do caixa, inclusive com a segregacao por fontes
de recursos em valores nominais;

Indicador financeiro para acompanhamento da aplicagdo na educagdo em valores nominais e percentuais;
Indicador financeiro para acompanhamento da aplicagdo na salde em valores nominais e percentuais;
Indicador financeiro para acompanhamento do gasto com despesa de pessoal em valores nominais,
percentuais para acompanhamento;

Relatorios de Legislacao;
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RELATORIO DE INFORMACAO DA LElI DE RESPONSABILIDADE FISCAL NO LAYOUT DOS
“DEMONSTRATIVOS” PUBLICADOS PELO SISTEMA AUDESP A SABER:

Demonstrativo de Apuracdo das Despesas com Pessoal; Demonstrativo do Relatorio de Gestdo Fiscal;
Demonstrativo da Receita Corrente Liquida; demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orgcamentarias;
Demonstrativo de Restos a Pagar; e Demonstrativo de Apura¢éo do Cumprimento do Art. 42 da LRF.
RELATORIO DE INFORMAGAO DA EDUCAGAO NO LAYOUT DOS “DEMONSTRATIVOS” PUBLICADOS
PELO SISTEMA AUDESP A SABER:

Quadro 1 - Receitas de Impostos;

Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

Quadro 3 - Despesas com Educagao;

Quadro 4 - Movimentagao Financeira da Educagao;

Quadro 5 — Receitas do FUNDEB;

Quadro 5.1 - Receitas de Exercicios Anteriores nao Aplicadas — FUNDEF,;

Quadro 6 - Recursos Proprios;

Quadro 8 - Calculo Estimado do Repasse Decendial no Trimestre; e

Apuracgéo do Repasse Decendial. ]

RELATORIO DE INFORMAGCAO DA SAUDE NO LAYOUT DOS “DEMONSTRATIVOS” PUBLICADOS
PELO SISTEMA AUDESP A SABER:

Quadro 1 - Receitas de Impostos;

Quadro 2 - Receitas Vinculadas;

Quadro 3 - Despesas com Saude;

Quadro 5 - Recursos Préprios;

Apuragao do Repasse Decendial; e

Demonstrativo da Receita Liquida de Impostos e das Despesas Proprias com Saude;

RELATORIO PARA CONSULTAS DAS INFORMACOES TRANSMITIDAS AO SISTEMA AUDESP, A
SABER:

Balancete Contas Contabil mensal isolado demonstrando o saldo total por conta contabil conforme Plano de
Contas Audesp;

Relatorio Contas Correntes Audesp isolado, com os critérios minimos de individualizar por conta corrente
Audesp e selecionando conforme necessidade a conta contabil que a compdem;

RELATORIOS DIVERSOS DA EXECU(;AO ORQAMENTARIA E CONTABILIDADE:

Demonstrativo da Despesa Empenhada por Fonte de Recursos;

Demonstrativo da Execuc¢éo Financeira por Fontes de Recursos;

Relatérios de Planejamento, contendo informacdes do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢camentarias e Lei
Orcamentéria Anual com suas diversas alteracdes, bem como as informacdes cadastrais (Orgéos, Unidades
Orcamentérias, Unidades Executoras, Programas e Ag¢8es);

Relatorio da Despesa por Funcéo e Destinagdo de Recurso;

Relatorios de Execucdo Orgamentaria do Municipio, nos moldes do Relatério Resumido da Execucgéo
Orcamentéria — RREO, no formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de
Demonstrativos Fiscais-MDF (62 Edic&o) aprovado pela Portaria STN N.° 552 de 22/09/2014;

Relatérios de Gestao Fiscal do Municipio, nos moldes do “Relatério de Gestao Fiscal — RGF”, no formato do
layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no Manual de Demonstrativos Fiscais-MDF (62 Edicdo)
aprovado pela Portaria STN N.° 552 de 22/09/2014;

Relatérios que permitam o acompanhamento e verificacdo dos convénios recebidos e concedidos pela
entidade;

Relatorio para acompanhamento da Ordem Cronoldgica de Pagamentos;

Balancete da Receita com as informagdes da receita orcamentaria e extra orgamentaria, com no minimo as
colunas para os campos de codigo local, geral, especificagdo da receita, valor orcado, programado,
arrecadacdo anterior, do més, cancelada, total, comparacdo entre receitas orcadas e arrecadadas,
comparacdo entre receitas orcamentarias arrecadadas e programadas, contemplando as contas
orcamentérias e extra orcamentaria, assim como os saldos financeiros do exercicio anterior;

Balancete da Despesa com as informa¢des da despesa orgcamentéria e extra orcamentaria, com no minimo
as colunas para os campos de codificacdo institucional, funcional programatica, econémica, especificacao,
dotacdo inicial, alteracdes orcamentarias (+ suplementacdes — anulagbes), autorizado, dotacdo atual,
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disponivel, reservado, empenhado anterior, no periodo, a pagar, empenhado atual, liquidagdo anterior no
periodo e até no més, pagamento anterior, pagamento no periodo, total e empenho a pagar processado,
contemplando as contas orgcamentarias (com os adicionais especiais e extraordinarios) e extra orcamentaria,
assim como os saldos financeiros para 0 més seguinte;

Relatorio de Analitico de Credores;

Razao das Contas Bancérias;

Saldos Disponiveis por Fonte de Recursos, com possibilidade de filtros por Conta Contabil Audesp e tipo de
contas;

Relacdo de Adiantamentos e responsaveis, com posicao concedido, em aberto e baixados ordenando por
Empenhos, Credores e periodo;

Relatorios de Crédito Tributario e Divida Ativa:

Demonstrativo do Crédito Tributario;

Demonstrativo da Divida Ativa;

Demonstrativo das Redutoras; e

Relatério Analitico do Crédito Tributario e da Divida Ativa;

Relatorios que permitam o acompanhamento e verificacdo dos Contratos, com seu Resumo e Extrato;
Relatorio Geral do Ativo N&o Financeiro;

Extrato do Ativo N&o Financeiro;

Relatorio Geral do Passivo Nao Financeiro;

Extrato do Passivo N&o Financeiro;

Relatérios de Estoques com entradas, saidas e Saldo do Almoxarifado;

Relatérios de Bens Patrimoniais com suas entradas, saidas e Saldo Patrimonial,

Relatério Geral de Depreciacdo, Amortizacdo e Exaustao;

Extrato da Depreciacao;

Relatério Geral de Compensacao;

Extrato de Compensacéo;

Relatodrio da Programacéo Financeira de Arrecadacéo da Receita;

Relatério de Controle dos Empenhos com filtros no minimo de ficha, nimero de empenho e tipo de empenho;
Relatorio dos Saldos dos Empenhos com opgéo de filtro por tipo de empenho;

Relatorio de Empenhos por Unidade Orgamentéaria / Funcional Programatica;

Relatério da Despesa Empenhada por Destinacéo de Recurso;

Relatério da Despesa Empenhada e Paga por Destinacéo de Recurso;

Relatério da Despesa a pagar por Credor;

Relatério da Despesa a pagar por Periodo;

Relatério da Despesa a pagar por Ficha;

Relatorio da Despesa a pagar por Unidade Orgamentaria;

Relatério da Despesa a pagar por Vencimento;

Relatorio da Programacéo Financeira de Desembolso;

Relatorio do saldo das Dotag8es por Unidade Orgamentaria;

Relatério de Pagamentos por Credor;

Relatério de Liquidacgéao;

Relatério da Despesa Liquidada para Publicacéo;

Relatério de Pagamentos por Unidade Or¢camentaria / Funcional Programatica;

Relatorio da Despesa Prestacé@o de Contas — Lei Complementar n® 131 de 27 de maio de 2009 — Decreto n°
7185 de 27 de maio de 2010 — Transparéncia Publica;

Relatorio do Percentual das Despesas em Relagdo aos Repasses Recebidos;

Relatorio do Comparativo da Despesa Fixada / Atualizada e Realizada por Fungéo/Sub - funcao;

PORTARIAS STN: GERACAO AUTOMATIZADA DAS PLANILHAS COMPLETAS OU SIMPLIFICADAS
DOS ARQUIVOS .XLS DO SICONFI, CONFORME OS DADOS DA CONTABILIDADE: DCA; RREO; RGF
Executivo; RGF Legislativo.

RELATORIOS DA TESOURARIA CONTENDO OS SEGUINTES ITENS: Boletim de Caixa com possibilidade
de filtros no minimo por periodo e sele¢ao do banco quando necessario; Demonstracdo dos Saldos Bancarios;
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Extrato Bancario; Contas Bancérias;
Posicéao financeira das Fontes de Recurso; Conferéncia de Bancos Conciliados; e Conciliacéao.

RELATORIOS DOS SALDOS EXTRA ORCAMENTARIOS:

Demonstracao Analitica de Divida Flutuante / Realizavel do Exercicio.

ANEXOS DE BALANCOS:

Anexo 12 — Balango Orgamentario (Conforme PCASP);

Anexo 13 — Balango Financeiro (Conforme PCASP);

Anexo 14 — Balango Patrimonial (Conforme PCASP); e

Anexo 15 — Demonstragéo da Variacéo Patrimonial (Conforme PCASP);

GRAFICOS DA EXECUCAO ORCAMENTARIA:

Receita Prevista;

Receita Realizada;

Despesa Fixada;

Despesa Empenhada;

Despesa Fixada x Despesa Realizada;

Receita Arrecadada x Despesa Realizada;

Demonstrativo da Despesa;

Receita Prevista x Receita Arrecadada;

Despesa Empenhada Liquidada e Paga;

Comparativo da Despesa (por grupo); e

Comparativo da Receita (por grupo). 3 .
INFORMACOES DAS AREAS DE COMPRAS, LICITACOES, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO:

Relatorio das LicitagBes Realizadas no Ano;

Relatério dos Contratos (Vencimentos, Controle dos Saldos, Extratos);

Relatorio das movimentacdes do almoxarifado para utilizagdo na auditoria contébil sobre os langamentos das
notas de empenhos liquidadas;

Relacdo de Movimentos de entradas no almoxarifado que néo utilizaram empenho (doacdes);

Resumo Contabil das entradas e saidas do almoxarifado em formato de “balancete” com a codificagdo do
plano contabil j& utilizando e segregando os movimentos baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico;

Inventério dos Estoques que poderd ser emitido a qualquer momento para possiveis pericias/auditoria nos
materiais estocados, podendo este ser emitido para todos locais de almoxarifado existente ou individualizado;
Relatorio das movimentacdes do patriménio para utilizagdo na auditoria contabil sobre os langamentos das
notas de empenhos liquidadas;

Relacdo de Movimentos de entradas no patriménio que néo utilizaram empenho (doacdes);

Resumo Contébil das aquisicbes, desincorporacdes, depreciacdes, ajustes e reavaliagbes dos bens
patrimoniais, agrupados com a codificagdo do plano contabil ja utilizando e segregando os movimentos
baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico; e Inventario dos Bens que podera ser emitido a
qualquer momento para possiveis pericias/auditoria nos registros do imobilizado, podendo este ser emitido
para todos os bens ou individualizado;

INFORMACOES DA AREA TRIBUTARIA:

Balancete de Receita, baseado nas informac8es obtidas a partir do setor tributério;

Relatério Total de Anulagao do setor tributario imobiliario;

Guias avulsas canceladas de tributos imobiliario e mobiliario;

Guias avulsas emitidas;

Total de cancelamento;

Lancamentos de movimento mensal;

Guias emitidas de ISS Eletronico;

Relatorio de parcelas lancadas;

Relatério dos valores de ITBI lancados no exercicio corrente.

Relatério dos valores inscritos em Divida Ativa Mobiliaria e Imobilidria no exercicio corrente;
Relatério dos valores cancelados em Divida Ativa Divida Ativa Mobiliaria e Imobiliaria no exercicio corrente;
INFORMACOES DA AREA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL;

Geracao automatizadas dos seguintes relatérios:
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Analise da Folha de Pagamento;

Relatorios Institucionais;

Registro de Servidores;

Quadro de Servidores;

Relatorio de Admissao e Demissoes;

Relatério de Dependentes;

Relatorios Gerais;

Resumo Cadastral;

Servidores por faixa etaria;

Relatorios do Tribunal de Contas

Relatorio de Avaliages;

Relatorio para andlise de Contribuicdes e Aposentadorias;

Resumo para empenhos da folha de pagamento;

Ficha Financeira;

Resumo do movimento calculado;

Relatério Completo e Simplificado da Folha de Pagamento;

Movimento digitado da folha de pagamento;

Relatorio de controle Interno para analises, com opgao de incluir os dados de: Populagéo, Repasse e
Subsidio Estadual por periodo;

Evolugéo das Despesas e Receitas

Relatorio para acompanhamento das Horas Extras para funcionarios comissionados; e

Gréficos e Tabelas com informacdes referentes aos servidores por Vinculo, instrugéo, faixa salarial, tempo de
servico, faixa etaria, tempo de contribuicao previdenciaria, evolugdo de gastos com pessoal, resumo de gastos
com pessoal.

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA
O Sistema de Portal da Transparéncia, tem como objetivo de demonstrar informacdes referente as contas

publicas a sociedade com base nas leis vigentes da transparéncia publicas, Lei complementar 131 de 27 de
maio de 2009 (Lei da Transparéncia Publica), a Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e a Lei 11.527/2011 (Lei Brasileira de Acesso a Informacao).

A Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009: Acrescenta dispositivos a Lei Complementar no101, de 4 de
maio de 2000, que estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal
e da outras providéncias, a fim de determinar a disponibilizacdo, em tempo real, de informacdes
pormenorizadas sobre a execugéo orgamentaria e financeira da Uniéo, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios. J& a Lei 11.527/2011, regulamenta o direito & informacéo garantida pela constituicdo Federal,
obrigando os 6rgéos publicos a considerar a publicidade como regra e o sigilo como excecéo, a fim de facilitar
e agilizar o acesso por qualquer pessoa as informacdes, com objetivo de desenvolver a transparéncia e o
controle social na administrag&o publica.

De forma automatizada, os sistemas de contabilidade, compras, folha de pagamento fornece em tempo real
no Portal da Transparéncia as informacdes referentes as Receitas, Despesas, Restos a Pagar, Licitacbes,
Contratos, Convénios, Didrias e Adiantamentos. A tela principal permite a navegacao direta a outros menus
estruturados, bem como: Estrutura Administrativa, Legislagdo Municipal, Planejamento, Precatorios,
Prestacéo de Contas, Restos a Pagar, Terceiro Setor e Outras Informacdes.

Em plataforma WEB, os dados devem ser disponibilizados com linguagem simplificada, navegacéo
descomplicada e féacil acesso, com informagdes relacionadas a legislagcdo pertinente ao portal da
Transparéncia e as informag6es da entidade.

Disponibilizacdo dos dados no Portal da Transparéncia através da URL para possibilidade de realizagdo de
consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a tela do conteudo desejado ou arquivo.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA RECEITA ORCAMENTARIA

As informac8es referentes a receita orcamentaria devem ser disponibilizadas no Portal da Transparéncia,
autorizada diretamente pelo sistema de contabilidade, apos a data encerrada.

Os filtros de Consulta da Receita por:
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Receitas Tributarias, Outras Receitas Or¢camentéarias e Receitas da Divida Ativa, com opg¢éo de consulta por
periodo (dia, més e ano), Demonstrando no resultado a ficha de Receita, Categoria Econdmica, Descri¢éo,
Valor Orgado, Valor Langado e Arrecadado, com a possibilidade de exportar informag8es em formatos: .CSV,
.TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DAS INFORMACOES DAS TRANSFERENCIAS E RECEITAS
EXTRAORCAMENTARIAS:

As informacdes referentes a receita extraorcamentaria orcamentaria devem ser disponibilizadas no Portal da
Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de contabilidade, apés a data encerrada.

Os filtros de Consulta da Receita extraorcamentaria por:

Consulta por periodo (dia, més e ano) demonstrando no resultado a conta contabil, a descricdo da receita e 0
valor arrecadado, com a possibilidade de exportar informacdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA DESPESA:

As informacdes referentes a despesa empenhada, liquidada e paga, deve ser disponibilizada no Portal da
Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de contabilidade, apés a data encerrada.

Possibilidade de consulta da Despesa empenhada, liquidada e paga, utilizando alguns filtros:

Selecionar Periodo (dia, més e ano);

Selecionar Tipo de Despesa Or¢camentéria, Extraorgamentaria e Restos a Pagar;

Opcéo de Filtros por Orgdo, Sub-Funcéo, Programa, Agéo, Categoria Econdmica e Fonte de Recursos;
Consulta por Credor/Fornecedor.

Na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o numero do empenho, data de emissao,
CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade de Licitagdo, Licitacdo e Valor Empenhado. Através da nota de
empenho (Demonstrar o empenho, a data empenhada, o credor, os itens da despesa, a modalidade de
licitagdo, o niumero da licitacdo, o valor empenhado e a exibicdo da Nota de empenho conforme emisséo na
contabilidade, demonstrando as seguintes informacg@es: Data de emissdo, NUmero do Empenho, Ficha de
Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitacdes, Unidade Orgcamentaria,
Funcional Programatica, Categoria Econdmica, Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da
Dotacéo, Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos: .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho, o niumero da liquidagéo,
data de liquidacdo, CPF/CNPF, Descri¢cdo do Credor, Modalidade de Licitacéo, Licitacdo e Valor Liquidado.
Através da nota de liquidacdo (Demonstrar o empenho liquidado, a data liquidada, o credor, a descricdo da
liquidacdo, a modalidade de licitagdo, o nimero da licitacdo e o valor liquidado e a exibicdo da Nota de
Liquidacdo conforme emissdo na contabilidade, demonstrando as seguintes informacdes: Data da Liquidacdo
e Vencimento, Empenho, Ficha de Despesa, Interessado, Validade, Responsavel, Documento, Valor
liquidado, Unidade Or¢camentaria, Funcional Programética, Categoria Econdmica, Destinacdo de Recurso e
Especificacdo da Despesa); com a possibilidade de exportar a nota de liqguidagdo em formatos: .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa paga, disponibilizar no resultado o nimero da ordem de pagamento, data do
pagamento, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade de Licitacdo, Licitacdo e Valor Pago. Através da
ordem de pagamento (Demonstrar 0 empenho pago, a data do pagamento, o credor, os itens da despesa, a
modalidade de licitacdo, o niUmero da licitagdo e o valor pago e a exibicao da ordem de pagamento conforme
emissdo na contabilidade, demonstrando as seguintes informacg@es: Data de emissao, Nimero do Empenho,
Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitagdes, Unidade
Orcamentéria, Funcional Programética, Categoria Econbmica, Destinacdo de Recursos, Valor empenhado,
Saldo da Dotacéo, Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a ordem de pagamento: .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

PUBLICAQAQAO DE LICITACOES E CONTRATOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informagBes de Licitagbes e Contratos estardo disponiveis no Portal da
Transparéncia, através do sistema de Compras, com a possibilidade de exportar as informagcdes em formatos:
.CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta de Contratos por:
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Exercicio;

Periodo:

Credor/Fornecedor;

Tipo de Contrato (Seguros Contratados, Contratacdo de Servigos, Contratacdo de Servicos e Obras,
Contratagao de Servigos e Utilidade Publica, Locagéo Passiva, Aquisicdo de Material).

Na consulta de Contratos disponibilizar no resultado o Niumero do Contrato, Ano, Credor/Fornecedor, Data de
Assinatura, Data de Término e Valor do Contrato.

Os Anexos de Contratos disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada do sistema de

Compras.

Possibilidade de consulta de Licitacdes por:

Exercicio;

Periodo;

Modalidade de Licitacao (Convite/ Compras/Servicos, Convite/Obras, Concorréncia

publica/Compras/Servicos, Concorréncia Publica/Obras, Dispensa de Licitacao, Inexigibilidade).

Status: Licitacdo Aberta, em Andamento ou Encerrada.

Na consulta de Licitacdes disponibilizar no resultado o Ndmero da Licitagdo, Modalidade, Data de Abertura e
Objeto.

Os Anexos de LicitagBes disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada do sistema de
Compras.

Menu configuravel para anexos de relatérios de compras realizadas, contratos e licitagcdes, com a possibilidade
de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha
da entidade. . Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
PUBLICACACAO DE DADOS DA FOLHA DE PAGAMENTO NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informacfes da Folha de Pagamento estardo disponiveis no Portal da
Transparéncia, através do sistema de Recursos Humanos, com a possibilidade de exportar as informacdes
em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta da Folha de Pagamento por:

Servidor, detalhando as seguintes informagfes: Nome, data de Admissédo, Departamento e Cargo/Funcéo;
Servidor e Salério, detalhando as seguintes informagfes: Nome, data de Admissdo, Departamento,
Cargo/Funcgéo e Salario.

Cargo/Funcéo, detalhando as seguintes informagdes: Cargo/Func¢éo, Quantidade de Servidores, e Salario.

d) Matricula e Salario, detalhando as seguintes informacdes: Matricula, Data de Admissdo, Departamento,
Cargo/Funcéo, Valor Base, Valor Bruto, Valor Liquido.

e) Todas as Opc¢des de Salario poderao ser disponibilizadas por: Salario Base, Salario Bruto ou Liquido.
Menu configurdvel para anexos de relatérios de gasto com pessoal, e outras informac8es pertencentes aos
cargos e funcionarios da entidade, com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos
formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informac¢des dos
arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

PUBLICACACAO DE CONVENIOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informacdes de convénios estardo disponiveis no Portal da Transparéncia através
do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de exportar as informag6es em formatos: .CSV, .TXT, PDF,
JPG e URL

Possibilidade de Consulta de Convénios por:

Exercicio;

Tipo de Convénio (Concessdo de Auxilios, Concessdo de Contribuicées, Contribuicdo de Subvencao,
Concessédo de Outros Recursos, Recebimento de Auxilios, Recebimento de Contribui¢cdes), detalhando as
seguintes informacgdes: Numero do Convénio, Ano, Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término
e Valor do Convénio.

Menu configuravel para anexos de Convénios, e outras informacgdes com a possibilidade de cadastro de novos
itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI, de acordo com a escolha da entidade.
Pesquisa de informacgdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
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PUBLICACACAO DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informag6es de diarias, viagens e adiantamentos estardo disponiveis no Portal da
Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de exportar as informacdes em
formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta por:

Diarias, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo da Viagem e Valor
Utilizado.

Viagens, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo da Viagem e Valor
Utilizado.

Adiantamentos, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo da Viagem
e Valor Utilizado, detalhando o nimero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo da
Viagem e Valor Utilizado, Valor devolvido e Periodo.

Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestacédo de Contas de Diarias, Viagens e Adiantamentos
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI.
de acordo com a escolha da entidade.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DO PLANEJAMENTO:
Menu configuravel para anexos de relatdrios do Planejamento (PPA — Planejamento Plurianual, LDO — Lei de

Diretrizes Or¢amentarias, LOA — Lei do Orcamento Anual), com a possibilidade de cadastro de novos itens e
anexo de arquivos em formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa
de informac¢des dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMA(;C)ES PARA PRESTA(;AO DE CONTAS:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestagdo de Contas (Relatérios LRF — Quadrimestrais e
Relatérios de Anexos de Balancos) a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos
.CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informac¢fes dos arquivos
anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA TERCEIRO SETOR:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas do Terceiro Setor com a possibilidade
de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a
escolha da entidade. Pesquisa de informagfes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
DISPONIBILIDADE DE INFORMA(;C)ES PARA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA:

Menu configuravel para anexos de relatérios relacionados a Estrutura Administrativa com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha
da entidade. Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA PRECATORIOS:

Menu configuravel para anexos de relatdrios para Prestacao de Contas de Precatérios com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha
da entidade. Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
DISPONIBILIDADE DE INFORMA(;C)ES PARA LEGISLA(;AO MUNICIPAL.:

Menu configuravel para anexos de relatorios para Publicagéo da Legislacdo Municipal com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha
da entidade. Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
DISPONIBILIDADE DE INFORMA(}OES PARA RESTOS A PAGAR:

Menu configuravel para anexos de relatérios de Restos a Pagar com a possibilidade de cadastro de novos
itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.
Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

MODULO DE SEGURANCA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA:

O Acesso a area restrita devem ser feitas com usuérios e senhas cadastrados;

Na éarea restrita, 0 administrador podera:

Gerenciar e cadastrar usuarios e grupos de usuarios;

Gerenciar as permissdes de usuarios e grupos de usuarios;

Verificar todas as alteracdes realizadas por usuarios e grupos de usuarios no Portal da Transparéncia, através
do relatorio de auditoria;

Avenida Adélia Caleffi Gerbi, N° 15 — Estiva Velha - Estiva Gerbi/SP — Fone (019) 3868-1111



PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
ESTADO DE SAO PAULO

Gerenciar a disponibilizacéo de telas para visualizacdo no Portal da Transparéncia;
Transferir arquivos anexados, no mesmo sub - menu do Portal da Transparéncia.
Alterar a Apresentacdo/Legislacdo no dashboard do Portal da Transparéncia.

SISTEMA DE COMPRAS/LICITACOES E CONTRATOS
O Sistema de Compras, Licitacfes e Contratos tem como objetivo, proporcionar gerenciamento completo dos

dados referentes as Compras, Licitacdes e Contratos. Devera estar preparado para atender toda legislacédo
que norteie as atividades relacionadas ao sistema, com destaque para as Leis 8666/1993, 10.520/2002,
123/2006, 147/2014, bem como atendimento de todas as exigéncias da Fase IV AUDESP do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo. E de suma importancia que o sistema possibilite a integracdo com os modulos
de Contabilidade, Almoxarifado e Patrimdnio.

REQUISITOS MINIMOS DE PARAMETRIZACAO

Possibilitar que os itens e 0s servicos a serem cadastrados possuam codificacdo, atendendo os niveis de
composicao necessarios, de modo que seja possivel atribuir classificacdo de acordo com o elemento e sub
elemento em total conformidade com a Contabilidade, auxiliando na confecgdo do empenho e evitando
qualquer tipo de classificacdo manual.

CONDI(;C)ES DE CADASTRAMENTO:

Possuir os seguintes cadastros:

Grupos de Produtos: deverd permitir que os grupos sejam cadastrados com a devida vinculagdo contébil,
permitindo o uso comum do cadastro pelo Almoxarifado;

Subgrupos de Produtos: devera permitir que os subgrupos sejam cadastrados com a devida vincula¢éo
contabil, permitindo 0 uso comum do cadastro pelo Almoxarifado;

Centros de Custo: deverd possuir cadastro dos centros de custo da Administracdo para a vinculacdo das
informacdes, em seus devidos processos licitatérios;

Produtos e Servicos: devera permitir o cadastramento dos itens necessarios, permitindo a distingao entre
produtos, bens permanentes e servigcos, de modo que seja possivel aproveitar o mesmo cadastro no sistema
de Almoxarifado. Deverd apds o cadastro ter a opcdo de emitir a relagdo instantanea ainda em tela dos
produtos j& cadastrados;

Org&o: devera permitir o cadastramento dos 6rgéos necessarios;

Unidade Orcamentéria: devera permitir o cadastramento de toda e qualquer unidade orcamentaria necessaria,
e quando houver integracdo com a contabilidade, permitir a importacdo dos dados;

Fichas Contabeis: devera permitir o cadastramento das fichas contabeis, de modo que a cada novo exercicio
haja a possibilidade de cadastrar as novas fichas, e quando houver integracdo com o médulo contabil, permitir
a importacéo das fichas em tempo real, podendo ser atualizadas a qualquer momento, sem a necessidade de
langamento manual;

Destinatérios: devera permitir o cadastro de destinatéarios.

DO CADASTRO DE FORNECEDORES
O sistema devera proporcionar o cadastro de fornecedores, com 0s seguintes recursos:

Devera ter a possibilidade de integragdo com Contabilidade, Almoxarifado e Patriménio, de modo que o
fornecedor que for cadastrado no sistema de Compras, seja também cadastrado nos outros sistemas
mencionados automaticamente;

Devera proporcionar o cadastro dos sdcios da empresa, com opc¢ao de habilita-lo para assinatura de contratos;
Devera possibilitar a vinculagdo dos respectivos grupos, subgrupos e produtos, aos quais, os fornecedores
estao aptos a fornecer ao Contratante; devera disponibilizar campos para o cadastramento dos dados dos
Sécios (nome, CPF, qualificacédo e e-mail) e campo de observagdo (com um minimo de 5 linhas). O sistema
devera dispor também de recurso que possibilite a digitalizagcdo de documentos entregues pelos fornecedores
a Administracgao;

Devera dispor de Indicadores de Avalicdo Econdmico para atendimento das empresas com as seguintes
situacdes: Ltda, Optante Simples, Micro Empresa e Lucro Presumido.

Devera permitir o cadastro dos fornecedores com a exportacdo de planilha de cadastro, através da internet
(WEB - ou qualquer meio magnético), a qual o fornecedor interessado em ter seu registro na entidade o
preencha e envia para a instituicdo que importa e efetua o registro automaticamente.
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Devera permitir o cadastro do ramo de atividade do fornecedor e seu respectivo CNAE.

Devera permitir o cadastro de localidade das empresas definindo se a mesma € local, regional ou nenhum
obedecendo a Lei 147 de 2014.

DAS COMISSOES DE LICITAGAO

Permitir o cadastramento dos integrantes das comissées, contendo no minimo as seguintes informacgdes, CPF,
Nome, Cargo, Natureza do Cargo e situacao atual.

O sistema devera permitir o cadastramento das comissdes de licitacdo para que futuramente sejam vinculados
os integrantes de cada comisséo de acordo com suas respectivas designacdes.

RESPONSAVEIS

Permitir o cadastramento dos responsaveis pelas medi¢des, havendo integracdo entres os mddulos de
compras e almoxarifado, 0 mesmo devera refletir em ambos para que ndo haja a necessidade de redigitar as
informacdes, esta funcionalidade se faz necesséria para atendimento da Fase IV quanto a sua execugao.
DAS MODALIDADES DE LICITACOES

Contemplar todas as modalidades de compras, as quais contem na Lei 8.666 de 1993, obedecendo os limites
minimos e méaximos de cada modalidade, bem como o Pregdo Presencial disciplinado pela Lei 10.520 de
2002.

DA REQUISICAO/SOLICITACAO DE COMPRAS

Possibilitar a geracéo de requisi¢cdes de compras com possibilidade de vinculacéo a qualquer procedimento
licitatério ou procedimento de compra, de modo que a vinculagéo preserve todas as informagdes contidas na
requisicéo, evitando a redigitacdo na emissado dos pedidos de compras/ autorizagfes de fornecimento;
Devera conter a ficha contébil pela qual sera efetuada a compra;

Quando houver mais de uma destinagdo de recurso vinculada a ficha, o sistema devera dar a opgdo para o
usuario selecionar a destinacéo de recurso desejada para cada caso especifico;

Devera permitir anexar o diretério de documentos/pastas em tela para efeito de consulta, assim evidenciar e
facilitar o acesso a documentacgédo desejada;

Devera exibir os tramites da requisicao e seu status atualizado, além de permitir a insercao de informacgdes
em tempo real para consulta dos usuarios do sistema.

Devera permitir consulta simplificada de requisi¢cfes, tendo como filtro as op¢des por produto, processo, ou
unidade orgamentaria, permitindo ainda, informar o periodo referente a consulta.

DA REQUISICAO DE COMPRAS NA WEB

O sistema devera disponibilizar um meio de elaborar requisices onde o usuario, previamente cadastrado,
possa acessar e gerar as requisi¢cdes de seu respectivo setor. Apos a elaboracao, a referida requisicdo devera
estar disponivel para vinculacdo, em tempo real, aos devidos processos de compras e procedimentos
licitatérios.

COTACAO DE PRECOS

O sistema devera dispor de rotina que permita a abertura de cotacéo de pre¢os, com a possibilidade de vincular
as requisicdes de compras ja elaboradas, quantos fornecedores forem necessarios para emissao da Carta
Proposta de Cotacao. Ao selecionar o Fornecedor, o sistema devera contar com o recurso de ter no cadastro
de fornecedor/produtos com os tipos de produtos que cada fornecedor pode oferecer, podendo selecionar por
grupo, itens ou todos.

Apbs a escolha dos fornecedores, o sistema devera dispor de emissédo de Carta Proposta de Licitacdo, com
os dados cadastrais dos escolhidos.

O sistema devera possibilitar que o usuario reordene a sequéncia dos itens/servi¢os vinculados a Cotacao,
para deixar da maneira que melhor Ihe atenda;

O sistema devera proporcionar a exportacao e importacdo das propostas comerciais através de arquivo digital,
de modo que evite a digitac@o dos valores por parte do operador do sistema, do contrario, devera permitir a
digitagcdo manual pelo préprio operador do sistema.

ApOs a recepgdo ou digitacdo das propostas, o sistema devera dispor de Mapa Demonstrativo que possa
expor todos os dados financeiros referentes as propostas.

Constatados os valores das propostas, o sistema devera possibilitar a vinculagéo da cotacdo de pregos a
qualquer uma das modalidades previstas no art. 22 da Lei 8.666/1993, ou ao Pregdo Presencial disciplinado

Avenida Adélia Caleffi Gerbi, N° 15 — Estiva Velha - Estiva Gerbi/SP — Fone (019) 3868-1111



PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
ESTADO DE SAO PAULO

pela Lei 10.520/2002.

Nas hipoteses previstas nos arts. 24 e 25 da Lei 8.666/1993, o sistema devera possibilitar, apos a recepgao
ou digitacdo das propostas, o julgamento imediato das propostas pelo operador do sistema.

O sistema devera fazer toda verificagao referente as alteragdes da Lei Complementar 147/2014.

DISPENSA OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE

O sistema devera possibilitar a emissdo dos pedidos de compras/autorizacdes de fornecimento, a favor de
fornecedores cadastrados, utilizando o banco de dados dos itens cadastrados, permitindo maior controle nas
licitacBes dispensadas ou dispensaveis, de modo que atenda as exigéncias referentes aos valores impostos
pela Lei 8.666/1993.

MODALIDADE CONVITE

O sistema devera permitir que o processo licitatorio para abertura de Carta Convite se inicie com a vinculagdo
da requisicdo de compras, ou com a vinculagdo da cotacdo de precos previamente elaborada, contendo
também, solicitacéo de saldo para a contabilidade e autorizagao para abertura de licitagéo.

O sistema devera permitir a vinculagéo da Comisséo de Licitagdo competente que participard do julgamento
do certame licitatorio.

A vinculagdo da devida requisicdo ou cotacao de precos deverd impedir a redigitacdo de todos os itens que
integram o procedimento.

Como se trata de modalidade licitatéria com limite de R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais), 0
sistema devera contemplar o disposto na Lei Complementar 147/2014 referente a exclusividade para
empresas de pequeno porte.

O sistema s6 podera permitir a vinculagédo de fornecedores previamente cadastrados por esta Administracédo.
Como decorréncia do processo, o sistema devera emitir a Carta Convite para preenchimento da proposta do
licitante com seus dados cadastrais, se necessario, o sistema devera gerar arquivo digital que permita a
exportacao dos itens, e importacéo dos valores digitados pelo licitante.

Caso haja necessidade, o sistema devera permitir a inabilitacdo de um ou mais fornecedores, de modo que
seja possivel informar o motivo pelo qual o fornecedor esta sendo inabilitado, bem como apresentar o texto de
inabilitacdo na Ata de Sesséo.

ApOs a abertura das propostas e ndo havendo manifestagdo dos participantes em interpor recursos, o sistema
devera permitir a emissdo do Termo de Renuncia. Apos a recepgao das propostas e a digitagao ou importagao
dos valores, o sistema devera possibilitar a emissdo dos mapas demonstrativos sintético, analitico por item e
comparativo, pré-selecionando 0s menores precos.

Caso haja interposicao de recursos contra a licitacdo em questdo, o sistema devera propiciar o registro do
recurso e se havendo ainda a necessidade de desclassificacdo de algum fornecedor, o sistema devera
possibilitar a realizacdo do ato, de forma que possibilite a devida justificagdo dos motivos pelos quais levaram
a desclassificagédo, impossibilitando a escolha do mesmo como vencedor do certame.

ApOs o julgamento das propostas recebidas pela Administragdo, o sistema devera permitir a emissao do
parecer da comisséo de licitacdo, emissdo da Adjudicacdo e Homologacéo, e capa de processo de licitacdo
com os dados pertinentes a ela. Por fim, devera permitird também, a emissdo do(s) pedido(s) de
compra(s)/autorizacdes de fornecimento, com 0s respectivos itens e valores processados no julgamento da
licitag&o.

TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIA PUBLICA

Devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8.666 de 1993, inclusive com o resumo para
a publicacdo com emisséo do edital para mural e respectivos recibos;

Partindo das requisicbes de compras ou das cotacdes de precos, o sistema devera carregar todos os itens
previamente digitados;

O sistema s0 podera permitir a vinculagédo de fornecedores previamente cadastrados por esta Administracao;
O sistema devera permitir a vinculagao da Comisséo de Licitagdo competente que participara do julgamento
do certame licitatorio;

A exemplo dos convites, apds a recepg¢do das propostas, o sistema devera possibilitar a emissao dos mapas
demonstrativos sintéticos, analiticos por item e comparativos, com pré selecao por menor preco total e por
itens;
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Se houver necessidade, o sistema devera permitir a desclassificacdo de itens especificos para qualquer
fornecedor, ou, até mesmo, a desclassificacdo de um ou mais fornecedores, de modo que possibilite justificar
todo e qualquer motivo que leve a Comisséo de Licitagdo a tomar essa deciséo;

Apoés o julgamento das propostas recebidas pela Administragdo, o sistema devera permitir a emissdo do
parecer da comisséo de licitacdo, emissdo da Adjudicacdo e Homologacéo, e capa de processo de licitacao
com os dados pertinentes a ela. Por fim, devera permitira também, a emissdo do(s) pedido(s) de
compra(s)/autorizacdes de fornecimento, com 0s respectivos itens e valores processados no julgamento da
licitacao;

ADITAMENTO

O sistema devera permitir a realizacdo da rotina de Aditamento, nas formas por prazo, quantidade e valor,
como disciplina a Lei 8.666/1993.

CONTROLE DE REGISTROS DE PRECOS

O sistema devera fornecer gerenciamento de Ata de Registro de Precgos, com filtros por nimero e ano de Ata,
por numero e ano de licitagdo, e também, consulta por produto através de seu cddigo de cadastro no sistema.
O sistema devera ainda, permitir emissdo de relatério que contenha todos os dados referentes a Ata de
Registro de Pregos, tais como: dados da licitacdo a qual ele esté vinculado, dados do fornecedor vinculado a
ata, e todos os produtos pertinentes a ela.

PREGAO (FORMATO PRESENCIAL)

O sistema devera criar a licitacdo a partir das requisi¢cées de compras ou cota¢édo de precos, de modo que
transporte todos os itens previamente relacionados no sistema;

Nos casos em que houver necessidade, o sistema deverd permitir a cotizacdo de materiais/bens de natureza
divisivel, contemplando o disposto na Lei Complementar 147/2014;

O sistema deverd permitir a vinculacdo da Comisséo de Licitagdo, com possibilidade de informar a cada
membro da comissao, sua respectiva atribuicdo no Pregdo Presencial;

E necessario que o sistema permita que os itens do Pregdo sejam reordenados da maneira que 0 USUArio
achar necessario, para que nao haja disparidades entre a ordem dos itens no sistema e a ordem dos itens no
Edital previamente publicado;

O sistema deverd possibilitar a emisséo de Edital para fixagdo em mural desta Administracao;

O sistema devera emitir arquivo digital com a exportacdo de todos os itens, com suas respectivas quantidades,
para preenchimento prévio dos licitantes. No dia da sessao, o sistema devera fazer a importacao das propostas
digitadas pelos fornecedores.

Apés a digitagdo ou importacdo das propostas, 0 sistema deverd apresentar a pré-classificacdo com
possibilidade de habilitar os fornecedores, tantos quantos necessarios, que tiverem proposta até 10% (dez por
cento) maior em relagcdo a melhor proposta, contemplando disposto na Lei 10.520/2002.

Apos a pré-classificacdo, o sistema devera possibilitar a informagéo de intervalo de lances que sera definido
pelo Pregoeiro, de modo que impeca qualquer lance com intervalo menor em relagéo ao ja atribuido.

Durante a etapa de lances, o sistema devera possibilitar o declinio do licitante, de modo que apresente
mensagem de alerta para confirmacgéo do operador do sistema. Devera permitir também, op¢fes para desertar
itens que por algum motivo ndo possam ser Adjudicados ou Homologados.

O sistema devera dispor de recurso que permita fracassar itens a qualguer momento do Pregédo
(credenciamento, etapa de lances ou negociacdo). Se os itens estiverem cotizados conforme dispde a Lei
147/2014, o sistema devera permitir unificar as cotas;

Da mesma forma que o sistema deve permitir que os itens sejam fracassados, deve permitir também que os
itens sejam reativados;

O sistema devera contemplar a Lei Complementar 123/2006, que disciplina o empate técnico entre licitantes
de pequeno porte, e licitantes de grande porte, dando preferéncia aos licitantes que a lei contempla. Devera
ainda, apresentar em destaque todos os licitantes contemplados por este dispositivo legal;

O sistema devera proporcionar negociacdo entre esta Administracéo e o licitante, ou os licitantes vencedores
do certame licitatorio;

Se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente classificado em primeiro, o sistema devera
possibilitar justificar os motivos pelos quais o licitante fora desclassificado, e, automaticamente, trazer o 2°
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(segundo) colocado para negociacao;

O sistema devera dispor de recurso que permita registrar em Ata de Sessdo Publica, toda e qualquer
ocorréncia que aconteceu no certame licitatério;

O sistema devera proporcionar emissao automatica da “Ata de Sessao Publica”, de modo que conste na ata,
todas as ocorréncias da sesso. E necessario que o sistema permita que o usuario faca edicdo/alteracio dos
textos em qualquer uma das fases do Pregado, de modo que seja possivel ndo apenas alterar, mas também
selecionar quais etapas o usuario que imprimir em sua Ata de Sessao;

O sistema devera proporcionar a emissédo dos pedidos de compras/autorizacfes de fornecimento, para futuros
controles da Administracéo;

O sistema devera permitir a devida vinculacao da licitacdo as Atas de Registro de Precos e Contratos.
PREGAO (FORMATO ELETRONICO)

O sistema devera permitir que pregdes eletrdnicos realizados em sites oficiais, sejam registrados sem qualquer
prejuizo de informacdes;

O sistema devera permitir a vinculacdo da Comissdo de Licitagcdo, com possibilidade de informar a cada
membro da comissao, sua respectiva atribuicdo no Pregdo Eletrdnico.

O sistema devera permitir a cotizagdo dos itens (cota principal e cota reserva), da licitagdo, para contemplar o
disposto na Lei 147/2014;

Ao registrar os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, o sistema devera permitir a
vinculacao da licitacao as Atas de Registros de Precos e Contratos pertinentes a Administragao;

O sistema devera permitir a geracdo dos pedidos de compras/autorizacdes de fornecimento pela
Administracéo, para o devido gerenciamento de suas informagdes.

PEDIDOS DE COMPRAS/SERVICOS

O sistema devera ter tela especifica para exibicdo dos pedidos de compras/servicos com opc¢ao de filtrar por
diversas categorias, tais como: (nimero e ano do pedido, nimero e ano do empenho, nimero e ano do
processo e etc.);

O sistema devera permitir a emissédo das ordens de fornecimento de materiais, bem como as medicdes
referentes a servicos;

O sistema devera possuir ferramenta de manutencao de pedidos, permitindo que as manutengdes sejam feitas
se nao houver vinculacéo posterior do pedido, além de exigir que o usuério cologue sua senha de seguranca
para conseguir efetuar a manutencédo. N&o obstante, todo histérico de alteragdes deve ser preservado sendo
possivel consultar quais foram as altera¢@es, e quem fez as alteracdes.

GERENCIAMENTO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

O sistema de compras devera também gerenciar 0s contratos e permitir e disponibilizar os seguintes dados:
Cadastro dos Contratos:

Numero/ano do contrato;

Data de Assinatura;

Objeto do Contrato;

Razao Social da empresa contratada;

Género Contratual;

Situag&o do Contrato;

Inicio da Vigéncia;

Data de Vencimento;

Numero do Processo;

Valor total do contrato;

Identificar a modalidade que deu origem ao contrato;

Identificar o nimero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;

Identificar a dotacdo orcamentaria utilizada no contrato;

Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato;

O sistema devera permitir gerenciamento de contratos a vencer de acordo com prazo minimo previamente
parametrizado.

DO PRAZO VIGENCIA CONTRATUAL:
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Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;

Data de assinatura do contrato;

Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem inicio de vigéncia a partir da
data da sua assinatura); e Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem
inicio de vigéncia somente a partir da data da expedi¢éo da ordem de servigo expedida pelo administrador).
DO VALOR DO CONTRATO:

Identificar valor total contratado; e

Identificar valor mensal contratado (no caso de contrato de prestacéo de servicos com valor mensal fixo)

DA ALTERACAO CONTRATUAL:

Numero da licitacdo a ser editada; Finalidade do aditamento; e

Valor do aditamento;

DOS RELATORIOS DOS CONTRATOS:

Relatério geral de contratos;

Rol dos contratos;

Pagamentos efetuados no periodo;

Contratos por situacao

Analise de vencimentos; e

Contratos por fornecedor.

O sistema devera disponibilizar documentos em PDF, para busca do sistema de Portal da Transparéncia, com
as informacdes de Licitagcdes, Contratos e Anexos.

FASE IV AUDESP

O sistema deverd atender as exigéncias da Fase IV AUDESP, regulamentada pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, estando sujeito a atender as altera¢des disciplinadas pelo TCE-SP.

O sistema deverd dispor de recurso para armazenamento dos arquivos de extensdo xml, em diretério
parametrizado de acordo com o setor responséavel.

O sistema devera permitir as importacdes das informagdes das licitagdes e contratos ja realizados pelo préprio
sistema, de modo que evite a redigitacdo dos itens e informagfes previamente informadas nos devidos
procedimentos.

O sistema devera listar todas as licitagcdes cadastradas no médulo de compras, filtrando através da modalidade
selecionada no Coletor Audesp, que transportard as informacdes de forma automéatica para 0 mesmo.

O sistema devera prever quais informacgdes serdo necessérias de acordo com a modalidade escolhida e o
status da mesma como por exemplo: (Adjudicada, Anulada, Fracassada e etc.) ndo havendo a necessidade
de preenchimento indevido.

O sistema devera importar as informacdes licitatérias automaticamente geradas no sistema, referentes a obras
e/ou servigos de engenharia, quando este for 0 objeto da licitagéo.

O sistema deverd importar para o coletor de dados Audesp os contratos e ajustes previamente lancados no
sistema.

O sistema devera permitir a importagdo das medi¢des geradas no sistema de licitacdes e compras, para ser
transportada a execucgéo contratual. Somente podera executar estas informacdes caso as fases anteriores ja
tenham sido enviadas ao Coletor Audesp, como exemplo: (licitacdes e Contratos).

Gerar os arquivos de extensdo.xml, de acordo com os leiautes disponibilizados pelo TCE — SP, para possibilitar
a transmisséo de dados em lote, através do coletor de dados Audesp — Fase IV.

O sistema devera disponibilizar de gerador de arquivos na extensdo xml para todas as modalidades, termo
aditivo, execucdo contratual, pagamentos, contratos/ajustes e Nota de Empenho. Executando um controle
minimo de trés status, séo eles: Pendente de geracéo, gerado e ndo enviado e enviado.

O sistema devera contar com recursos que possibilitem o usuario reabrir o preenchimento das informacgdes no
coletor, podendo ser utilizado durante ou apds a finalizacdo das informacdes. Devera possibilitar atualizar os
dados de preenchimento e posteriormente gerar 0 novo pacote para o coletor Audesp. Apds o envio dessa
informacao, ndo podera mais ocorrer nenhuma atualizacao.

No momento de envio ao coletor do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, caso o arquivo apresente
irregularidades o sistema devera dispor de recursos para correcdo do mesmo.
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RELATORIOS

O sistema devera conter, pelo menos, os seguintes relatorios:

Cadastrais: o sistema devera dispor de relatérios cadastrais, tais como fichas contabeis, unidade orcamentéria,
fornecedores, produtos, grupos de produtos e subgrupos de produtos;

Fornecedores: o sistema devera dispor de relatérios que contenham informag6es sobre fornecedores, tais
como relatério sintético dos fornecedores cadastrados no sistema, fornecedores por produto, fornecedores por
grupo de produto e fornecedores por ramo de atividade;

Requisicbes: o sistema devera dispor de relatério que permita consultar as requisicdes por nUmero e ano, ou
por unidade orcamentaria;

Pedidos de compras: o sistema devera dispor de consultas aos pedidos, tais como impresséo de pedidos ja
emitidos, saldo de pedidos, pedidos empenhados, pedidos cancelados e pedidos ndo empenhados;

Cotacao: o sistema devera dispor de relatérios referentes a cotagédo, tais como carta proposta de cotacao,
mapa demonstrativo de cotacgéo e justificativa de dispensa de licitagao;

Licitacdo: o sistema devera dispor de relatérios de licitagdo, tais como carta proposta de licitagdo, mapa
demonstrativo de licitacdo, prévia de licitacdo, licitagbes canceladas, saldo de itens licitados, adjudicacéo e
homologacéo de licitacéo;

Pregdo Presencial: o sistema devera dispor de relatérios para pregdo presencial, tais como ata de sesséo
publica, mapa de lances do pregao, itens do pregdo, saldo dos itens licitados, itens por fornecedor e
comparativo de precos;

Relatorios Auxiliares: o sistema deverd dispor de relatdrios auxiliares, tais como solicitacdo de saldo de
dotacao, autorizagdo de abertura de licitacdo, edital para mural, anexo | de licitagédo, parecer de comisséo e
termo de rendncia.

Relatérios Gerenciais: o sistema deverd dispor de relatérios gerenciais, tais como licitacdes realizadas no
exercicio, licitacdes realizadas por modalidade, compras por item, compras por fornecedor, compras por ficha
contabil, compras por modalidade e compras por periodo.

SISTEMA DE PROTOCOLO

O Sistema de Protocolo devera ter como objetivo, controlar todo o andamento dos protocolos desde sua
abertura, tramitac@es entre departamentos, controle de prazos, despachos e arquivamento.

INTEGRACOES:

Possuir integracdo com o sistema de ISS para geracdo de guia de recolhimento, utilizando as taxas ja
cadastradas no sistema tributario.

Permitir teclas de atalhos para facilitagdo do manuseio no sistema.

Permitir exportagdo dos relatérios com no minimo extensao PDF.

Permitir o cadastramento dos tipos de documentos existentes, possibilitando informar a quantidade de dias de
tramitacBes, dias para arquivamento, se utiliza deferimento e se controla numeragdo automatica ou manual
na abertura do protocolo.

Permitir o cadastramento das unidades orgcamentérias, possibilitando a inclusdo da sigla quando necessério.
Permitir o cadastramento dos locais, sendo obrigatdrio a vinculagdo com as unidades orgcamentario existentes,
possibilitando ainda informar quais locais poderéo abrir os protocolos.

Permitir o cadastramento das tabelas de assuntos.

Permitir o cadastramento das tabelas de sub - assuntos, vinculando os assuntos ao sub - assuntos,
possibilitando informar a quantidade de dias de tramitacdes dos protocolos.

Permitir o cadastramento da classificagcao dos requerentes (ex: municipe, servidor, vereador, entidade externa)
e posterior vinculagdo com o cadastro dos requerentes.

Permitir o cadastramento dos requerentes, possibilitando informar se pessoa fisica ou juridica, nome, nome
fantasia no caso de pessoa juridica, classificagdo do requerente, CNPJ/ CPF, RG, inscrigdo estadual, inscricao
municipal, dados do endereco, telefone, celular, e-mail e no caso de pessoa juridica os dados do responséavel
e RG.

Permitir o cadastramento dos locais de arquivamentos dos protocolos.

Permitir o cadastramento dos motivos de reaberturas de protocolos arquivados.

Permitir o cadastramento das tabelas de justificativas para aberturas de protocolos.
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Permitir o cadastramento dos tipos de anexos digitais, devendo ser vinculados posteriormente no momento
da upload dos arquivos, informando o tipo de anexo (ex: pareceres, respostas, documentagfes) e arquivo
virtual.

Permitir o cadastramento das tabelas de situa¢des dos protocolos.

Permitir o cadastramento dos protocolos, controlando no minimo nimero/ ano de protocolo, tipo de documento,
numeracéao sequencial por tipo, requerente, assunto, sub - assunto (se desejado), justificativa (se desejado),
descricdo completa do protocolo, procedéncia, se utiliza receita e local de abertura, possibilitando a tramitacéo
no momento da abertura do protocolo para os demais departamentos cadastrados e controle de prazo por
data e/ou dias corridos.

Permitir a criacdo de volumes de protocolos, possibilitando ainda a tramitacdo independente de cada volume.
ApOs abertura, o sistema devera carregar tela para impresséo da guia de recolhimento (boleto ISS) para
pagamento com codigo de barras arrecadagdo e/ou ficha de compensacao, controlado pela integragéo via
sistema de tributos.

ApOs abertura, o sistema devera carregar em tela o nimero/ ano do protocolo gerado e nimero da guia
remessa, podendo ser impresso conforme necessario a guia remessa, e/ou guia de requerimento, e/ou guia
de protocolo com cddigo de barras e/ou guia de recolhimento ISS.

Permitir a tramitacéo (envio/ recebimento) dos protocolos individualmente e/ou por lote, devendo ser informado
apenas o numero/ ano/ volume dos protocolos.

Vincular um ou mais protocolos por guia remessa, facilitando no momento do recebimento dos departamentos
sem a necessidade de executar o recebimento um a um.

Controlar o envio por numero/ ano/ volume dos protocolos, listando todos os protocolos informados e
destinatario desejado com a opcdo de informar a descricdo do despacho. Apds informar os protocolos, o
sistema devera diferenciar os protocolos individuais, protocolos principais e protocolos apensos.

Permitir a impressao automatica do termo de tramitacéo, podendo o usuério definir a quantidade de copias a
ser impressa.

Controlar o recebimento por diversos filtros: nimero/ ano/ volume dos protocolos, setor/ departamento e
numero/ ano da guia remessa. Apo6s informar, o sistema devera carregar os respectivos protocolos,
diferenciando os protocolos principais, protocolos apensos e protocolos individuais, podendo ser informado o
despacho se necessario.

Possibilitar anexar nos protocolos arquivos digitalizados (upload) em formato PDF, possibilitando multiplos
arquivos em um Unico protocolo, informado o titulo do tipo de anexo e campo adicional observacéo.

Dispor de controle de alertas de prazos de protocolos vencidos e a vencer com controle por departamento,
devendo alertar o usuario no momento da abertura do sistema.

Permitir o controle de documentos entregues e obrigatdrio por nUmero/ ano de protocolos, relacionando quais
documentos foram entregues e suas obrigatoriedades.

Permitir a finalizagdo dos protocolos individualmente, informando o ndmero/ ano/ volume dos protocolos,
informando deferido/ indeferido, localizagdo e caixa onde o protocolo serd arquivado, permitindo futuramente
localizar facilmente os protocolos ja arquivados e também visualizar o parecer referente ao encerramento.
Permitir a finalizagdo de protocolos por guia remessa, possibilitando mdltiplas guias, facilitando a finalizacéo
de vérios protocolos ao mesmo tempo, possibilitando informar deferido/ indeferido, localizagdo e caixa.
Possibilitar reabrir um protocolo que ja tenha sido finalizado/ arquivado, permitindo sequéncia normal de
andamento do protocolo pelos departamentos, até que o protocolo seja novamente finalizado/ arquivado.

O requerente podera a qualgquer momento consultar a situacéo atual do respectivo protocolo, consultando por
um terminal passando a guia com o cédigo de barras impressa ho momento da abertura do protocolo.
Consultar por nimero/ ano/ volume do protocolo todo o andamento, desde sua abertura, tramitacdes entre os
departamentos carregando 0 nome dos usuarios responsaveis pelo envio/ recebimento, datas, despachos,
descri¢des, assuntos, sub - assuntos, tipo de documento, nimero do documento, nimero/ ano do protocolo,
local atual, tipo de deferimento, protocolos apensados, documentos digitalizados/ anexados e descricdo da
caixa caso o protocolo tenha sido arquivado.

Possuir tela analitica para consultada detalhada por diversos filtros, podendo ser informado o assunto, sub -
assunto, requerente, tipo de documento, local de arquivamento, local de tramitacdo, endereco, descricao por
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palavra-chave, periodo de protocolizagao, periodo de tramitacéo, protocolos abertos/ fechados/ todos, CPF/
CNPJ, status e tipo de deferimento. Apds o resultado devera ser impresso todo o contetido, podendo ser
utilizado teclas de atalho para impresséo.

Possuir consulta de protocolos em WEB, devendo ser em tempo real, ficando a cargo desta instituicdo a
disponibilizag&o do sistema junto ao site.

O sistema de consulta de protocolos WEB, devera ser feito digitando apenas o nimero, ano do protocolo e
CNPJ e/ou CPF, onde o sistema carregara as informac8es referente ao protocolo como data e hora de
abertura, requerente, assunto, descricao/ observacao, documento, nimero do documento, procedéncia, local
atual, caixa e data de arquivamento e toda a tramitacéo do protocolo com situacdo, datas/ horarios e descri¢cao
dos destinatarios.

Disponibilizar tela de consulta de protocolos por prazo, informando a data do vencimento dos protocolos,
possibilitando informar se existem protocolos apensados, diferenciando os protocolos principais, protocolos
individuais e protocolos apensados.

Disponibilizar impressdo dos protocolos por prazo.

Disponibilizar tela para consulta de protocolos apensados, filtrando o exercicio e periodo dos protocolos.
Disponibilizar tela para consulta de protocolos por nimero guia remessa, informando namero/ ano da guia,
onde serdo carregados todos os protocolos vinculados.

Disponibilizar relatério cadastral dos tipos de documentos.

Disponibilizar relatério cadastral dos requerentes.

Disponibilizar relatério cadastral das unidades x departamentos.

Disponibilizar relatério cadastral dos assuntos.

Disponibilizar relatorio cadastral dos requerimentos, carregando no minimo o numero e ano do protocolo, data,
requerente e dados do endereco.

Disponibilizar relatério gerencial estatico (sintético), contendo no minimo os filtros assuntos, tipos de
documentos e locais, carregando os departamentos e quantidades (totalizadores) de protocolos abertos,
recebidos, enviados, finalizados, em abertos e a receber.

Disponibilizar relatério gerencial estatico (analitico), contendo no minimo os filtros assuntos, tipos de
documentos e locais, carregando os departamentos e status de cada protocolo.

Disponibilizar relatério de extratos dos protocolos, carregando nimero/ ano, requerente, assunto, tipo de
documento e dados das tramitagdes.

Disponibilizar relatério de protocolos tramitados aos departamentos, filtrando o protocolo, periodo de abertura,
periodo de tramitacdo e departamentos.

Disponibilizar relatério de capa de protocolo, devendo ser impresso por numero/ ano/ volume dos protocolos,
selecionando no minimo 3 modelos para impresséo.

Disponibilizar emiss@o de etiquetas de protocolos, devendo ser impressos por intervalo de protocolos,
contendo no minimo 3 modelos para impressao, carregando os dados cadastrais dos protocolos.
Disponibilizar impressao do relatério de folhas de protocolos, carregando os dados cadastrais do mesmo
namero/ ano, assunto, descricdo completa, requerente, data, situagdo, destinatario e despacho.

Devera disponibilizar emissédo de relatério referente ao livro anual de protocolos com filtros deferido/ indeferido
e sintético/ analitico, carregando os dados numero/ ano/ volume de protocolo, requerente, assunto e descri¢cao
com possibilidade de imprimir as tramitacdes.

Disponibilizar relatério pendentes por destinatarios filtrando por destinatério inicial/ final e periodo com a
possibilidade de sintético e analitico.

Disponibilizar relatério de protocolo por tipo de documento, filtrando por sintético/ analitico, status, tipo de
documento e periodo de abertura de protocolos.

Disponibilizar relatério de protocolos por requerente, filtrando por periodo de abertura, status, nome do
requerente e assunto.

Disponibilizar relatério de publicacédo de protocolos, filtrando o periodo inicial/ final e status do protocolo.
Disponibilizar relatério de conta corrente fiscal, filtrando por tipo de documento e status.

Disponibilizar relatdrio para remissao de comprovante de protocolos com os dados de cadastro e cédigo de
barras para posterior consulta pelo requerente.
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Disponibilizar relatério para remisséo de guia remessa, contendo o nimero da guia e protocolos vinculados.
Disponibilizar relatério para remissao de guia de expediente (guia de recolhimento) com os dados bancarios e
cadigo de barras para pagamento.

Disponibilizar relatério para impresséo dos tramites de protocolos, devendo filtrar por protocolos ndo recebidos,
local atual e tramitados no local, informando apenas o exercicio, periodo e intervalo de protocolos.
Disponibilizar tela para manutencdes/ ajustes de protocolos lancados, onde apds alteracdes dos dados, o
sistema solicite a digitacdo da senha para confirmacéo da alteracao.

Possuir rotina de vinculacéo dos tipos de documentos aos destinatarios.

Possuir rotina de vinculacéo dos assuntos aos destinatarios.

Possuir rotina de vinculacéo de usuarios por destinatarios, onde somente 0s usuarios determinados poderao
receber os protocolos de seus respectivos departamentos.

SISTEMA DE FROTAS

O Sistema de Frotas, tem como objetivo controlar a frota de veiculos proporcionando gerenciamento de multas,
manutenc¢des, abastecimentos, trocas de pneus, documentagéo e custos.

Permitir teclas de atalhos para facilitagdo do manuseio no sistema.

Permitir exportacao dos relatérios com no minimo extensdo PDF.

Possibilitar o cadastro de topicos em geral, que tem por objetivo trazer informacbes dos
municipios, agrupamentos, centro de custo, solicitantes, responsaveis pela autorizagéo, tipos de documentos,
auto de Infracdo de transito e destino com endereco, bairro, uf, cidade, cep e complemento.

Possibilitar o cadastro de combustivel, cadastramento de tanques e bombas de combustiveis, controlando
por codigo e descricao.

Possibilitar o cadastro de fornecedores, devendo diferenciar os fornecedores de combustivel dos demais
fornecedores, viabilizando uma consulta mais rapida no momento do abastecimento.

Possibilitar o cadastro de pneus com as suas respectivas marcas e dimensoes.

Possibilitar o cadastramento de grupo de manutencdo de veiculo e tipo de manutencdo de
veiculo, permitindo a opgéo por manutengéo corretiva, preventiva e ambas.

Possibilitar o cadastro de cores de veiculos.

Possibilitar o cadastro de marcas.

Possibilitar o cadastro de tipos de veiculos.

Possibilitar o cadastro dos dados dos veiculos sendo: espécie, procedéncia, quantidade de eixo,
potencia, RENAVAM, chassi, cilindradas, capacidades, id. Radio, modelo, ano de fabricacdo, ano de modelo,
marca, municipio, tipo de veiculos, cor, tag, hodémetro, tipo de combustivel, se veiculo proprio ou alugado,
data de aquisicao, nota fiscal, agrupamento, centro de custo, km do veiculo e més de vencimento do
licenciamento.

Possibilitar o cadastro de motoristas controlando nome completo, se motorista eventual e efetivo, RG, CPF,
nascimento, nimero da carteira, data da 12 habilitagdo, categoria, data de vencimento da habilitagéo, data de
emissdo e observacgao.

Possibilitar a emissdo de autorizagdo de abastecimento com ndmero/ ano automatico da autorizacéo,
fornecedor, motorista, caracteristica do veiculo, centro de custo, tipo de combustivel e quantidade de litros a
abastecer.

Possibilitar o registro de abastecimentos contendo o0s seguintes itens: placa do veiculo, data de
abastecimento, hora, tipo de combustivel, nimero de autorizacdo do abastecimento, preco por litros,
quantidade por litros, custo total, nimero do documento, tipo de documento, fornecedor, motorista, centro de
custo e média de consumo de abastecimentos.

Possibilitar o controle das trocas de pneus informando placa, codigo do veiculo/ maquina, km do veiculo, data,
guantidade, preco unitario, horas de uso, fornecedor, nimero do documento e tipo do documento.
Possibilitar o controle de despesas administrativa informando cédigo do veiculo, dados da
multa, tributos e seguros.

Possibilitar o controle do agendamento de manutengdes, permitindo agendar manutengfes previamente
cadastradas como preventivas.

Possibilitar a realizacdo de manutencao preventiva / corretiva, informando cédigo do veiculo, nimero da nota,
data da nota, fornecedor, tipo de manutencdo, motorista, observacdo, manutencdes a serem realizadas
e manutencg0des realizadas.

Possibilitar o controle de veiculo reserva, selecionando a forma de substituicdo, usuario, veiculo principal,
veiculo reserva, data de entrega, data de devolugdo, km na entrega, Km na devolucdo, solicitante e
campo observacao para anotacoes.
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Possibilitar rotina de controle de viagens (saidas) para os veiculos da frota onde seja possivel informar no
minimo: numero da viagem, placa do veiculo, motorista, destino, responsavel pela autorizagao, solicitante e
data da saida.

Possibilitar rotina de controle de viagens (retorno), informando o codigo da viagem de saida, data de retorno,
hora do retorno e km retorno.

Possibilitar o langamento de ocorréncia diversas, informando o cédigo do veiculo, cadastro da ocorréncia,
relacdo de ocorréncia e vinculagédo de anexos da ocorréncia.

Possibilitar o controle de entrada de combustivel, informando cdédigo do tanque, nimero da nota fiscal,
fornecedor, data do cadastramento, data da nota, quantidade de entrada e valor unitario, onde o sistema
atualizara o saldo atual do tanque.

Possibilitar o lancamento das saidas/ retornos de veiculos (atualizacdo de km sem
abastecimento), informando o cddigo do veiculo, data/ hora/ km da saida e data/ hora/ km de retorno.
Possibilitar a manutencdo dos dados de abastecimento por veiculo/ maquinas e periodo do langamento.
Possibilitar a manutencdo dos dados de viagem por veiculo/ maquinas e periodo do lancamento.

Possibilitar a emissado de relatério com o cadastro das CNH’s dos motoristas cadastrados, visando controlar
as datas de renovacdo das carteiras de habilitacdo com possibilidade de informar apenas motoristas com
habilitacdes vencidas.

Possibilitar a emisséo de relatorio de vencimentos de documentos de veiculos e maquinas.

Possibilitar a emissao de relatério cadastral de pneu.

Possibilitar a emissao de relatorio cadastral veiculos.

Possibilitar a emissao de relatorio cadastral de manutengdes dos veiculos da frota.

Possibilitar a emisséo de relatério de consumo de abastecimento, informando o veiculo, periodo e autoriza¢éo
de abastecimento.

Possibilitar a emissao de relatorio de agendamento de manuten¢des dos veiculos por veiculo e periodo.
Possibilitar a emissdo de relatério de gastos com veiculos, podendo ser informado o veiculo, agrupamento,
centro de custos, fornecedor, grupo de manuten¢éo e periodo.

Possibilitar a emisséo de relatério de guia de autorizagdo de abastecimento.

Possibilitar a emissdo de relatério de custos de manutengdo da frota, carregando comparag¢des anual,
semestral ou trimestral.

Possibilitar a emissé@o de relatério de controle de combustivel, carregando as movimenta¢des de entrada e
saida de combustivel por tanque interno.

Possibilitar a emissao de relatério de controle de km por veiculos, carregando veiculo, centro de custo, litros,
km inicial, km final e quantidade de km rodados.

Possibilitar a emissao de relatério de controle de trafego, controle de saidas e registro de ocorréncias.
Possibilitar a emissao de relatério de despesas com tributos (seguro/ tributos).

Possibilitar a emisséo de relatério de controle de auto de infragdo de transito.

SISTEMA DE PATRIMONIO

O Sistema de Patrimonio devera ser desenvolvido na plataforma Web.

Realizar a administracdo dos Bens Mdéveis, Intangiveis, Relacdo Carga, Iméveis e Controle de Obras.

Por fim, o sistema devera permitir integracdo com aplicacdo de Contabilidade para langamento das liquidacdes
e conciliagBes financeiras, devidamente classificadas de acordo com TCESP (Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo).

Possibilitar o controle de datas da aplicacdo, ndo permitindo retroagir os lancamentos, de acordo com
comunicado do TCESP — SDG 43/2012, permitindo visualizar no momento da alteracdo a data vigente do
sistema e data futura.

Permitir o cadastro das unidades or¢camentérias existentes na instituicao, bem como, possibilitar o cadastro
de Centros de Custos vinculados as Unidades Orgamentarias.

Permitir o cadastro das localizagdes patrimoniais vinculadas aos centros de custos, nos niveis definidos na
configuracdo do sistema.

Permitir o cadastro do responsavel com a informagédo do CPF, nome e cargo.

Permitir o cadastro dos estados de conservacéo, informando o conceito e pontuacéo.

Permitir o cadastro dos tipos de documentos utilizados, informando o nome e descri¢cdo, também permitir o
cadastro dos motivos da baixa do bem informando a descricao.

Permitir o cadastrar os fornecedores definindo entre Fornecedor ou Credor, porte, Pessoa Fisica ou Juridica,
Ramo de Atividade com cdédigo de CNAE, endereco, contato do e dados do representante.

Permitir o cadastro dos tipos de bens, respeitando a quantidade de niveis, classificando entre Bem Moveis,
Bem Iméveis ou Bem Intangiveis.

Para os Bens Mdveis, permitir a definicdo da vida util integral do bem em anos, percentual do residual,
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classificacéo contabil e quando Bem Imovel, classificar em Terrenos, Obras ou Outros.

Permitir o cadastro da comissao de patriménio, informando o tipo de documento com nimero e data, periodo
de vigéncia e os integrantes da comisséo, informando CPF, nome e funcao.

Permitir o cadastro dos cartérios de registros imobiliarios com endereco e dados do contato do cartério com
telefone.

Permitir o cadastro dos expropriados definindo entre Pessoa Fisica ou Juridica, com CPF/CNPJ, endereco e
dados do contato com telefone.

Possuir o Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, porém possibilitar o cadastro de um novo
registro, além da consulta das Classificacdes Contabeis existentes.

Permitir consulta em tela das obras ja cadastradas, pesquisando por Descricdo, Tipo de Bem e Tipo da Obra.
Permitir o cadastro da Obra vinculando o tipo do bem, tipo do imével, descricdo do bem e definicdo da situacao
da obra entre em andamento ou parada.

Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Mdveis em Aquisicdo de Bens Patrimoniais, Incorporacéo
por Doagdo e Outras Incorporacdo de Bens, visualizando a data da movimentagdo, sem retroagir o
lancamento.

Permitir para o evento de aquisicdo de bens moveis a movimentag&o individual ou em grupo, informando
localizagéo, estado de conservacao, valor unitario e se 0s bens serdo colocados em uso para controle da vida
Gtil e inicio da depreciagéo, dados do documento fiscal, nUmero de processo, garantia, empenho da despesa,
com preenchimento automatico do fornecedor, valor do empenho e quando o fornecedor ndo possuir cadastro
0 mesmo devera ser cadastrado automaticamente.

Ao concluir a movimentacgéo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivagéo da
liquidacao.

Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Imdveis em Aquisi¢do de Bens Patrimoniais, Incorporagéo
por Doagdo e Outras Incorporacdo de Bens, visualizando a data da movimentacdo, sem retroagir o
lancamento.

Permitir para o evento de aquisi¢do de bens imdveis, a informacdo do nimero do processo, a area total em
metros quadrados e o valor atual o imovel, informar o empenho da despesa, com preenchimento do valor do
empenho.

Ao concluir a movimentacgéo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivagédo da
liquidacao.

Permitir a definicdo do evento da entrada em Incorporacdo de Custo de Obras em Andamento, visualizando a
data da movimentacédo, sem retroagir o langamento.

Permitir para o evento de incorporacéo de custo de obras registrar a movimentacéo, informando o valor da
medicéo, dados do documento fiscal, empenho da despesa, com preenchimento automatico do fornecedor,
valor do empenho e quando o fornecedor ndo possuir cadastro o mesmo devera ser cadastrado
automaticamente.

Ao concluir a movimentacgéo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da
liquidacao.

Permitir executar a depreciacdo/amortizacao dos bens pela categoria, visualizando a data da movimentacéo,
sem retroagir o langamento.

Permitir para o evento de Depreciagdo a movimentacgédo individual ou em grupo, relacdo dos bens que serédo
depreciados, diferenciacdo da relacdo carga, descricdo, valor atual e residual, vida util remanescente,
percentual da depreciacao, meses a depreciar, valor total da depreciacéo e o valor atualizado do bem apés a
depreciacéo.

Ao concluir a movimentacgéo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da
liquidacao.

Permitir registrar as transferéncias individuais ou em grupo entre as localiza¢des patrimoniais, vinculando o
tipo de documento, nimero e data, visualizando a data da movimenta¢@o sem retroagir o langamento.
Permitir movimentacdo de reavaliagdo dos bens moveis sem retroagir langamento, informando a
comisséo, exibindo o valor atual do bem, sugestéo do valor da reavaliacdo, estado de conservacéo avaliado
e valor de mercado, sugestéo de valor e possibilidade de informar o valor desejado.

Ao concluir a movimentacgéo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivagédo da
liquidacao.

Permitir movimentacéo de reavaliagdo dos bens iméveis sem retroagir langamento, informagédo da comissao,
exibicdo do valor atual do imdvel, selecionando vida Util provavel em meses e o valor de reavaliacao.

Ao concluir a movimentacéo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da
liquidacao.

Permitir a movimentacdo da reclassificacdo contdbil dos bens e relagcdo carga sem retroagir
langcamento, informando a categoria e o tipo do bem de destino, os bens que serao reclassificados, descri¢ao,
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tipo do bem atual, classificacdo contabil e valor atual do bem que sera reclassificado.

Ao concluir a movimentacéo, 0s langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacéo da
liquidacao.

Permitir a movimentacgéo de baixa de bens mdéveis em grupo ou individual sem retroagir langamento, definindo
entre Baixa de Bens Patrimoniais e Baixa por Doacéo, informando o motivo da baixa, o tipo de documento,
namero e data, valor depreciado e valor liquido da baixa.

Ao concluir a movimentacgéo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da
liquidacao.

Permitir a movimentacédo de baixa de bens imoéveis em grupo ou individual sem retroagir lancamento, definindo
entre Baixa de Bens Patrimoniais e Baixa por Doacéo, definindo entre baixa parcial e total do imével, o motivo
da baixa, o tipo de documento, a area total do imével, area que esta sendo baixada e area restante.

Ao concluir a movimentacéo, os lancamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacéo da
liquidacao.

Permitir a movimentacao da conclusao da obra, sem retroagir langcamento, informando a obra que esta sendo
concluida e em qual imodvel sera incorporado o custo total, além de definir em metros quadrados o tamanho
do imdvel que esté incorporando a obra.

Ao concluir a movimentacgéo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da
liquidacao.

Permitir a movimentacdo de desdobro de area definindo o terreno de origem, documentacao, tipo de
documento, nimero e data do documento, a descricdo da area que esta sendo desdobrada e a metragem,
para que o sistema automaticamente cadastre essa nova area com a quantidade desdobrada e valor.

Ao concluir a movimentacgéo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivagéo da
liquidacao.

Permitir a movimentagcdo de estorno de langamento dos bens e relagdo carga de todas as categorias,
demonstrar as movimentacgdes registradas a fim de facilitar a identificacdo do lancamento que sera estornado.
Ao concluir a movimentacgéo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da
liquidacao.

Permitir gerar etiquetas através das impressoras do modelo “Argox - 0S214 Plus”, com
parametrizacdo permitindo ainda que o usuéario parametrize o0 modelo padrdo estabelecido pela instituicdo
sobre largura, altura, margem, tamanho das colunas, tamanho da fonte, quantidade de caracteres e
gquantidade de colunas utilizada na etigueta, devendo gravar o modelo definido.

Permitir que o usuario na parametrizacao da etiqueta defina as informagdes que serdo impressas, como “Nome
do Bem”, “Local do Bem”, “Instituicdo”, “Imagem” e “Cédigo de Barras padrao — Intervalado 2 de 5”.

O coletor de dados sera executado na plataforma Android, com a leitura de cédigo de barras dos bens
patrimoniais, afim de facilitar os registros e obtencédo de resultado de inventario.

Permitir a geracéo de download do relatério no formato PDF, para que o usuario faga uma anélise prévia das
informacdes antes de efetuar a impresséo.

Permitir a impressao do relatério de ficha cadastral dos bens patrimoniais, selecionando o periodo de
aquisicdo, categoria do bem entre bens méveis e imoveis, op¢ao de relagdo carga e se o relatério sera gerado
em grupo ou individual.

Quando bens moveis, o relatério exibird o nUmero e descricdo do bem, marca, categoria, tipo de bem, os
dados da aquisicdo como Evento, Data, Processo, Estado de Conservacao, Local, Responsavel, Vida Util
Integral em meses, Valor de Aquisicdo, Fornecedor, Tipo do Documento, N°/Série e Data do Documento,
Descricdo da Garantia, Data da Garantia, N° Empenho, os dados Atuais como Situacdo do Bem, Local Atual,
Responsavel, Vida Util Remanescente em meses, Valor Atual, em caso de estar baixado, devera possuir o
Motivo de Baixa e Data.

Quando bens imoveis, o relatério exibird o nimero e descricdo do imovel, tipo de bem, enderego, tipo do
imovel, inscricdo imobiliaria, lote, quadra, area construida, latitude e longitude, cartério, ano do registro, livro,
folhas, nimero, inscri¢do e data, os dados da aquisicdo como Evento, Data, Processo, Vida Util Integral em
meses, Metragem, Valor de Aquisicdo, Expropriado, Tipo do Documento, N°/Série e Data do Documento e N°
Empenho, os dados atuais como Situac&o do imével, Vida Util Remanescente em meses, Metragem atual,
Valor Atual, em caso de estar baixado, devera possuir o Motivo de Baixa e Data.

Permitir a impressédo do relatério de Bens por Data de Aquisicdo, selecionando o periodo de aquisicdo e o
evento de origem da aquisicéao.

O relatério exibira as informag6es por evento e data de aquisi¢cdo, nimero do bem, relagdo carga, descricao
do bem, tipo do bem, local de aquisicdo, fornecedor, dados do documento, processo, valor de aquisicdo, valor
atual, total por data de aquisicdo, por evento e total geral.

Permitir a impresséo do relatério de bens baixados, selecionando o periodo de baixa, o evento e 0 motivo.
Quando bens moveis, o relatério exibird as informacdes por evento da baixa e motivo, exibindo a data da
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baixa, nimero do bem, relacdo carga, descricdo do bem, tipo do bem, ultimo local do bem, dados do
documento que deu origem a baixa e valor da baixa, total por motivo, por evento e total geral.

Permitir a impresséo do relatorio de baixa de bens imdveis, selecionando o periodo de baixa, evento, motivo
e tipo.

Quando bens imdveis, o relatdrio exibira as informag6es por evento da baixa e motivo, data, nimero do imovel,
descri¢cdo do bem, tipo do bem, tipo da baixa, documento, metragem baixada e valor da baixa, total por motivo,
por evento e total geral.

Permitir a impressao do relatério de bens agregados, selecionando gerar o relatério por categoria patrimonial.
Quando bens moéveis, o relatério exibird nimero e descricdo do bem principal, tipo do bem, categoria,
localizacéo atual, responsavel pelo local e valor atual do bem, os bens agregados, relacdo carga, descricao e
valor atual dos bens agregados, total dos bens agregados e total geral considerando o valor do bem principal.
Quando bens imoveis, o relatério exibird o nimero e descricao do imével principal, tipo do bem, categoria,
metragem e valor atual, os imdveis agregados com ndmero e descricdo, metragem atual e valor atual do imével
agregado, apresentando o total dos bens agregados e total geral considerando o valor do imével principal.
Permitir a impresséo do relatério de bens para reavaliagéo, gerando por localizacéo.

O relatdrio exibira as informacdes por localizacdo, descricdo do bem, relacdo carga, metragem atual e valor
atual, total por local e geral.

Permitir a impresséao do relatério informando comisséo e periodo da reavaliagao.

O relatorio exibir4 as informacdes da comissdo responsavel pela reavaliacdo, reavaliagdo agrupada pela
classifica¢é@o contabil, tipo de bem, data da reavaliagéo, descrigdo do bem, relagdo carga, local do bem, estado
de conservagdo, vida util provavel, valores iniciais, atuais, mercado, reavaliado e valor sugerido, assinaturas
da comisséo e data do laudo.

Permitir a impresséo do relatério termo de transferéncia informando o periodo da transferéncia, local de
origem, dando a opcao de impresséao do relatério com valor atual do bem.

O relatério exibira as informag6es do local de origem, data da transferéncia, documento e o local de destino
do bem, nimero do bem, relacdo carga, descricdo, categoria, tipo de bem, registrando a assinatura e data do
termo.

Permitir a impresséao do relatério termo de responsabilidade total, informando a data desejada e o local.

O relatério exibird as informagdes pelo local do bem, demonstrando os bens, local e data, nimero do bem,
relagdo carga, descri¢do e valor atual registrando a assinatura do responsavel e data do termo.

Permitir a impresséao do relatério termo de responsabilidade parcial, informando a data e o local do patrimonio.
O relatdrio exibird as informag8es pelo local do bem, demonstrando os bens, local, data, nimero do bem,
relagdo carga, descricdo e valor atual registrando a assinatura do responsavel e data do termo.

Permitir a impressdo do relatério do termo de manutencdo interna e externa, informando o periodo da
manutencéo e tipo da manutencao.

O relatério exibira as informacdes do nimero do bem, relacdo carga, descricdo, data do termo e assinaturas
do responséavel da instituicdo e o responsével pela manutencao.

Permitir a impresséo do relatério do termo de baixa dos bens moveis e imoveis, informando o periodo da baixa,
tipo do documento, motivo e evento contabil

O relatério de baixa dos bens moveis exibira as informagdes do local do bem, evento da movimentacao, data
da baixa, motivo e documento, numero do bem, relagdo carga, descri¢do, categoria, tipo de bem e valor da
baixa, registrando a assinatura do responsavel e data do termo

O relatério de baixa dos bens imoveis exibira as informacdes do evento da movimentagdo, motivo da baixa,
data, documento, nimero do imdvel, descri¢ao, tipo de bem, &rea baixada, valor baixa.

Permitir a impressédo do relatério de AUDESP do ativo patrimonial, informando o periodo, podendo
ser também emitido por classificagcao contabil

O relatério AUDESP do Ativo exibira as informag8es por classificagdo contabil, contas de variacdo, saldo
anterior, total adquirido e estornado da aquisi¢ao, total incorporado e total estornado da incorporacéo, total de
saidas e total estornado das saidas, o saldo atual por conta e total geral.

Permitir a impressdo do relatério de AUDESP da depreciacdo, informando o periodo, podendo
ser também emitido por classificacdo contabil

O relatério AUDESP da depreciacdo exibird as contas do ativo, contas de depreciacao/amortizacéo, o saldo
atual do patriménio, saldo anterior da depreciacéo, langamento no periodo, estorno do langamento, baixa da
depreciagéo, estorno da baixa, saldo atual da depreciacao e valor liquido do patrimdnio por conta e total geral.
Permitir a impressdo do relatério do extrato de langamento do ativo, informando o periodo, podendo
ser também emitido por classificagao contabil.

O relatdrio do extrato de lancamento exibird classificacao contabil, data do langamento, evento, tipo de
movimento, documento, fornecedor, empenho, valor de entrada, valor de saida, saldo por movimento, saldo
total da conta e saldo total geral.
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Permitir a impressdo do relatério de extrato de lancamento depreciacédo, informando o periodo, podendo
ser também emitido por classificagéo contabil.

O relatorio de extrato de lancamento depreciagdo exibira informacgbes pela classificagdo contabil do
ativo, contas de depreciacdo/amortizacdo, data do lancamento, evento do movimento, tipo de movimento,
valor de langamento, valor da baixa, saldo por movimento, saldo total da conta e saldo total geral.

Permitir a impressdo do relatério de conta corrente, informando quando obra ou relagdo carga,
permitindo selecionar mais que um bem.

O relatério de conta corrente exibird informacdes do bem patrimonial, descricdo e local atual, data do
lancamento, evento do movimento, documento, fornecedor, empenho, valor movimento e valor atual.

Permitir a impresséo do relatério de acompanhamento da obra, informando data, tipo da obra e situacao.

O relatério de acompanhamento da obra exibird seu numero, descricéo, tipo de bem, tipo da obra, valor inicial,
valor atual e total por situacéo.

Permitir a impresséo do relatério de histérico de evolucéo do imével por imével.

O relatério de historico de evolugdo do imovel exibird o imével com nimero e descrigédo, endereco, data de
aquisicédo, valor de aquisicao, valor atual e area total, listando as evolu¢des, com nimero e descrigdo, situacao,
data da finalizacdo e valor incorporado, total das obras e total geral do imével.

Permitir a impresséo do relatorio de inventario fisico e financeiro dos bens moveis, informando a localizagdo e
classificac@o contabil, permitindo optar pela exibi¢cdo de valor.

O relatério de inventério fisico e financeiro dos bens méveis exibira o numero do bem, relagéo carga, descrigéo,
valor de aquisi¢céo ou reavaliacdo, valor de depreciagéo, valor atual e situacéo atual do bem, total por local e
total geral.

Permitir a impressao do relatério de inventério fisico e financeiro dos bens iméveis, informando a classificagcao
contabil, permitindo optar pela exibicao de valor.

O relatorio exibira o nimero do imével, descricdo, endereco e situacéo atual do bem.

Permitir a impressdo do relatorio de inventario fisico e financeiro das obras, selecionando classificacdo
contabil e op¢éo da exibicdo do valor.

O relatério exibira o nUmero da obra, tipo da obra, descricdo, o imdvel que esté recebendo a obra e situagéo
atual da obra

Sobre a Manutenc¢éo e Configuracdo

Grupo de Usuario: Permitir a criacdo de grupo de usuario com nome, e-mail, descrigcao, definir se o grupo sera
de “Administradores”, com ativacao e vinculagido de foto aos Usuarios, com ativagio e bloqueio de usuario,
opcao para alteracdo da senha no proximo acesso, pergunta secreta, e geracdo de chave “Token”, permitindo
ainda vincular o usuario varios grupos de acesso.

Permitir a redefinicdo da senha para o usuério, informando a senha atual e nova senha.

Permitir definir as regras de acesso e menu para 0 grupo e usuario.

Permitir o cadastro da instituicdo informando o tipo da unidade gestora, CNAE, CNPJ, nome/ razdo social,
nome fantasia, nome e CPF do responsavel, telefone, CEP, estado, municipio, endereco, nimero, bairro,
complemento, logotipo da instituicdo e quais informac8es serdo impressas nos relatérios, bem como permitir
informar se deverd ser exibido o nome do usuario que esta emitindo os relatérios.

Permitir na configuragéo inicial do sistema, a definicdo da data de inicio das atividades, quantidade de niveis
de controle da localizacdo, nivel aplicado ao tipo de bem e quantidade de digitos, nivel aplicado ao cadastro
de centro de custo e quantidade de digitos, definicdo se o imdvel sera controlado com numeragdo
independente dos bens mdveis / intangiveis.

Permitir consulta dos bens moveis ja cadastrados pesquisando por Descri¢do, Tipo de Bem, Categoria do Bem
e Relacdo Carga.

Permitir cadastro dos bens categorizados como “Méveis” e “Intangiveis” informando o numero do bem ou de
forma automatica, definindo como Relagdo Carga, tendo o numero de controle separado dos bens
patrimoniais, sendo numeragdo automatica e sequencial.

Permitir cadastros individuais e em grupo com a verificacdo do sistema pelo Gltimo nimero de registro.
Permitir vinculagdo no cadastro o tipo do bem, registrando a descricdo e a marca do bem e anexo da imagem
do bem nas extensdes “JPEG”, “PNG” ou “GIF”, devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem a
necessidade de baixar o arquivo para visualizagao.

Permitir consulta dos bens imdveis ja cadastrados, pesquisando por Descri¢do, Tipo de Bem e Tipo Imével.
Permitir cadastro dos bens informando o ndmero do bem ou de forma automética, vinculando o tipo e a
descricao do bem, definicdo entre Préprio, Alugado, Cessao de Uso, Doado ou Qutros, lote e quadra, area
construida em metros quadrados, inscricdo imobiliaria, latitude e longitude, anexar imagem do bem nas
extensbes JPEG, PNG ou GIF, devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem a necessidade de baixar o
arquivo para visualizacgéo.

Permitir registro do enderec¢o do imoével, definindo o tipo em Residencial, Comercial, Entrega/Correspondéncia
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ou Localizacdo. O CEP com as informacgdes do Estado, Municipio, Logradouro e Bairro devem ser preenchidas
automaticamente, ficando para preenchimento o nimero e complemento.

Permitir o registro dos dados do im6vel, informando o Cartério do registro do imével, Ano de registro do imovel
e Livro, Folhas, Numero, Inscrigdo e data de registro.

Permitir ativagé@o dos bens que foram adquiridos / incorporados e ndo foram colocados em uso.

Permitir a definicdo da manutengéo entre Interna ou Externa, visualizando a data da movimentacédo, porém
sem retroagir o lancamento, informando a data do envio, quando externa o fornecedor que realizara a
manutencao e quando interna o local sera realizado a manutencéo.

O bem permanecera com status de em manutenc¢éo, bloqueando as movimentacdes de baixa, transferéncia,
reavaliacdo, entre outros, até que o bem retorne em uso, devendo apenas dar continuidade nas depreciacdes.
Permitir a selecdo dos bens em grupo e individual, demonstrando os bens que serdo encaminhados para
manutencéo, com numero, descricao, tipo do bem e local atual.

Permitir visualizagdo da data da movimentag&o e ndo permitir retroagir langamento, identificando os bens que
serdo retornados da manutencdo, consultando a data da movimentacéo, evento da movimentacgéo, tipo da
manutenc¢éo, local destino e o fornecedor.

Identificar os bens que seréo retornados consultando a data da movimentacéo, evento da movimentacao, tipo
da manutencao, local destino e o fornecedor, selecionando em grupo e individual, devendo retornar os bens
da manutencdo, colocando-os em “Em Uso” permitindo que as movimentagdes de baixa, transferéncia,
reavaliagcdo, entre outros, sejam realizadas.

Permitir a vinculagdo da comisséo responséavel pela reavaliacdo dos bens madveis, informando o nimero do
processo e data inicial do inventario, quais locais estardo em processo de inventario, bloqueando as
movimentacbes para os locais inventariados, observacdo complementar, relagdo carga, localizacdo
atual, finalizagdo do inventario, exibir os bens que néo foram localizados e os bens que foram localizados
e ndo pertencem ao local atual, possibilitar que o usuario realize de forma automatica a transferéncia dos bens
que foram localizados, mas que ndo pertencem ao local atual.

Permitir a impressao do relatério do livro de registro de bens patrimoniais, informando o periodo, categoria,
conta contabil e tipo de bem.

O relatério de livro de registro de bens patrimoniais exibira as contas do ativo, tipo de bem, cddigo, relacdo
carga, descricdo, localizacéo, valores de aquisi¢édo, depreciacdo, atual e situacdo do bem.

Permitir a movimentac&o de alteracéo de centro de custo sem retroagir langcamento, informando o centro de
custo de destino e origem.

Permitir a impresséo do relatério de bens iméveis por centro de custo, informando o periodo, centro de custo,
tipo de imével e opcao de exibigdo do valor.

Permitir a impressao do relatério de bens iméveis por data de registro, informando o periodo, tipo de bem,
centro de custo, tipo de movel e opgédo do valor.

SISTEMA DE ALMOXARIEADO

O Sistema de Almoxarifado deveréa ser desenvolvido na plataforma WEB.

Realizar o gerenciamento e controle do estoque da instituicdo em diversificados niveis, sendo: Almoxarifado,
Centro de Custo, Conta Contébil, Localizacdo, Lote, Validade, além de possibilitar o controle dos estoques
Minimo, Maximo, Ponto de Reposicéo.

Por fim, o sistema devera permitir integracdo com aplicacdo de Contabilidade para langamento das liquidac6es
e conciliagBes financeiras, devidamente classificadas de acordo com TCESP (Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo).

Possibilitar o controle de datas da aplicacdo, ndo permitindo retroagir os lancamentos, de acordo com
comunicado do TCESP — SDG 43/2012, permitindo visualizar no momento da alteragdo a data vigente do
sistema e data futura.

Permitir cadastrar multi-almoxarifados com endereco, assim como, cadastrar as unidades orcamentarias
existentes na instituicdo, bem como, possibilitar o cadastro de Centros de Custos
vinculados as Unidades Orgcamentarias.

Permitir o cadastro de grupos de produtos, classificar o grupo em Materiais, Servicos ou Permanentes, de
acordo com as classificacdes AUDESP.

Permitir o cadastro dos produtos vinculando o grupo/subgrupo, informando unidade de medida, descricao, lote
e validade, controle de estoques maximo, minimo e ponto de reposicdo e vinculo com mais de uma
classificagdo contébil, além de controlar o estoque por localizagdo no Almoxarifado.

Permitir o cadastro dos fornecedores definindo entre Fornecedor ou Credor, porte, Pessoa Fisica ou
Juridica, Ramo de Atividade com cédigo de CNAE, enderego, contato do e dados do representante.

Permitir o cadastro do responséavel informando seu CPF e nome, definindo a fungao em Almoxarife, Solicitante
e Requisitante.
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Permitir o cadastro dos ramos de atividades existentes, porém apresentar carga inicial, de acordo com CNAE
(Cdédigo Nacional de Atividade Econdmica);

Permitir o cadastro das unidades de medidas, informando sigla e descrig&o.

Possuir o cadastro do Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, além de permitir o cadastro de um
novo registro caso julgue necessario e a consulta das Classificagfes Contabeis existentes.

A movimentagao de Saldo Inicial, registrara o estoque inicial dos produtos, informando seu lote e vencimento
e centro de custo quando utilizado, a quantidade inicial e o valor unitario atual.

Permitir as entradas do estoque no Almoxarifado, com a informacéo dos produtos e sua localizacao, lote,
vencimento, quantidade adquirida e valor total, nota fiscal, com a opcdo do Centro de Custo que recebera
a movimentacao, empenho da despesa, com preenchimento automatico do fornecedor, valor do empenho e
quando o fornecedor ndo possuir cadastro o mesmo devera ser cadastrado automaticamente.

Ao concluir a movimentacéo, os lancamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacédo da
liquidacao.

Permitir registrar as Saidas do Estoque, por Baixa por Perda, Baixa por Quebra, Outras Baixas do Estoque ou
Consumo por Requisigdo, informando o almoxarifado, o centro de custo que estd sendo consumido o estoque,
0 numero da requisi¢do, com a possibilidade de atendimento total ou parcial da mesma.

Ao concluir a movimentacgéo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivagédo da
liquidacao.

Permitir o consumo direto, com a informacéo dos produtos e sua localizagdo, lote, vencimento, quantidade
adquirida e valor total, nota fiscal, com a op¢éo do Centro de Custo que recebera a movimentagdo, empenho
da despesa, com preenchimento automatico do fornecedor, valor do empenho e quando o fornecedor néo
possuir cadastro o mesmo devera ser cadastrado automaticamente.

Ao concluir a movimentacgéo, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivagéo da
liquidacao.

Permitir o registro dos estornos das movimentacfes através da busca da movimentacdo por almoxarifado,
evento da movimentagéo, data do movimento, nimero da requisicdo, nimero e data do documento fiscal,
aplicando o estorno para todos os produtos da movimentacao ou para produto especifico, na quantidade total
ou parcial.

Permitir o registro do movimento de Transferéncia de Estoque entre Almoxarifados, com a informacao dos
produtos que seréo transferidos, localizacéo, o centro de custo, o lote e o vencimento.

Permitir o recebimento da transferéncia, informando a movimentacéo de envio realizada, assim como para
a devolugéo do estoque recebido.

Permitir a reclassificagdo contabil do produto no estoque, informando seu cdédigo, localizacao, lote e
vencimento, a conta de origem e destino e a quantidade que sera reclassificada.

Permitir a geragédo de download do relatério no formato “PDF”, para que o usuario faga uma analise prévia das
informacdes antes de efetuar a impressao.

Permitir a geracdo do relatdrio da conta corrente do produto, informando o periodo da movimentagéo desejada,
exibindo o produto, data da movimentagéo, dados da nota fiscal, saldos fisicos e financeiros e pregco médio.
Permitir a geracdo do relatdrio da conta corrente do produto por almoxarifado, informando o almoxarifado, o
periodo da movimentacdo desejada, exibindo o produto, data da movimentagdo, dados da nota fiscal, saldos
fisicos e financeiros e preco médio.

Permitir a geracéo da impressao da requisi¢do, exibindo o nimero, data e ano da requisi¢do, de centro de
custo, aplicacdo, responséavel, codigo, descricdo e quantidade requisitada do produto, assinaturas de
autorizacao, justificativa e aplicacéo.

Permitir a impresséo do relatério AUDESP Geral e por Aimoxarifado, informando o periodo da movimentacao,
o almoxarifado, exibindo os saldos anteriores e atuais por conta contabil dos totais adquiridos e consumidos,
totais estornados das entradas e saidas.

Permitir a impressao dos relatérios das médias de consumo por centro de custo, por produto e anual, exibindo
as informacgdes de consumo com suas médias totais.

Permitir a impresséao do relatério de inventario de estoque, por data, grupo de produto e almoxarifado, exibindo
as informacdes do produto, quantidades e valores unitarios e totais agrupados.

Permitir a impresséo do relatdrio de localizacdo de estoque, por data, almoxarifados e produtos, exibindo
cédigo e a descricao do produto, a localizacéo e o saldo em cada local.

Permitir a impresséo do relatério de rastreamento de lote, informando o vencimento, almoxarifados e produtos,
exibindo além de lote e vencimento, a localizacao, totalizando o saldo dos produtos.

Permitir a impresséo do relatério de extrato de movimentacéo geral e por almoxarifado, informando o periodo
da movimentacgéo e o almoxarifado, exibindo o numero do empenho, dados da nota fiscal, fornecedor, valores
de entradas e saidas e total geral das classificagcdes contabeis.

Permitir a impressédo do relatério de nota de saida, informando a data de movimento, requisi¢do, centro de
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custo, almoxarifado ou evento da movimentacao.

O relatério exibira informacgfes de lote e validade, quantidade, valor da saida e total consumido, registrando
assinatura e data da retirada.

Permitir a impresséo do relatério de nota de entrada, informando a data de movimento, dados da nota fiscal,
fornecedor almoxarifado, empenho ou evento da movimentacao.

O relatorio exibira informagdes do almoxarifado movimentado, data da movimentagéo, evento, centro de custo,
n® do empenho, fornecedor, dados do documento fiscal, cddigo e descricdo do produto, lote e validade,
quantidade, valor bruto, valor desconto, valor liquido e valor total.

Permitir a impresséao do relatério de nota de transferéncia, informando a data do movimento, almoxarifado de
origem, almoxarifado de destino e evento da movimentacao.

O relatério exibira o almoxarifado de origem de destino, data da movimentacdo, evento da movimentacéo,
cédigo, descricao, lote e validade do produto, centro de custo, localizacao, quantidade e valor total transferido,
registrando assinatura e data da transferéncia ou devolugéo.

Permitir a impressao do relatério de estoque minimo, informando a data, mais de um almoxarifado e produto,
exibindo codigo e descricao do produto, quantidade minima registrada e quantidade atual.

Permitir a impressdo do relatério de estoque méximo, informando a data, mais de um almoxarifado e
produto, exibindo coédigo e descricdo do produto, unidade de medida, ponto de reposicdo registrada e
quantidade atual.

Permitir a impressao do relatério de ponto de reposicdo, informando a data, mais de um almoxarifado e
produto, exibindo cddigo e descricdo do produto, unidade de medida, ponto de reposicdo e reposicao
sugerido.

Gerar a requisicao de retirada de material do estoque de acordo com 0s niveis permissao de cada usuario,
informando os produtos que estdo vinculados ao almoxarifado selecionado, o solicitante, aplicacdo e
justificativa de retirada.

Permitir consulta em tela o estoque atualizado dos produtos, por almoxarifado, cédigo de cadastro do produto,
descricao, localizacdo do estoque, lote, vencimento, centro de custo, conta contébil e saldo do estoque.
Permitir informar o responsavel pela contagem do estoque, informar qual almoxarifado serd inventariado,
bloguear a movimentagéao total quando inventariado todos os grupos de produtos, ou somente 0s grupos de
produtos que estdo em processo de contagem. Devera permitir registrar observacdo complementar, o lote e
vencimento do produto, o estoque atual para determinado centro de custo, a quantidade e a data da contagem,
devendo o sistema identificar automaticamente a quantidade que sera ajustada.

Sobre a Manutencao e Configuragéo - Usuario:

Grupo de Usuario: Permitir a criacdo de grupo de usuario com nome, e-mail, descrigcao, definir se o grupo sera
de “Administradores”, com ativagao e vinculagéo de foto aos Usuarios, com ativagao e bloqueio de usuario,
opcéo para alteragdo da senha no préximo acesso, pergunta secreta, e geracéo de chave “Token”, permitindo
ainda vincular o usuério varios grupos de acesso.

Permitir a redefinicdo da senha para o usuério, informando a senha atual e nova senha.

Permitir definir as regras de acesso e menu para 0 grupo e usuario.

Permitir definir as regras de acesso por grupo e usuario para os almoxarifados e centros de custos.

Permitir cadastrar a instituicdo informando o tipo da unidade gestora, CNAE, CNPJ, nome/ razao social, nome
fantasia, nome e CPF do responsavel, telefone, CEP, estado, municipio, endere¢co, nimero, bairro,
complemento, logotipo da instituicdo e quais informagfes serdo impressas nos relatdrios, bem como permitir
informar se devera ser exibido o nome do usuario que esta emitindo os relatérios.

Permitir na configuragdo inicial do sistema, a definicdo da data de inicio das atividades, a composi¢do de
digitos do cddigo do produto, a quantidade de niveis que serdo aplicados ao cadastro do grupo do produto,
bem como com quantos digitos, os niveis que serdo aplicados ao controle da localizagdo do estoque e
guantidade de digitos, quantidade de niveis que serdo aplicados o cadastro de centro de custo e quantidade
de digitos, e por fim definir se sera aplicado o controle de estoque por centro de custo na entrada do estoque

SISTEMA DE SAUDE

O Sistema de Salde consiste no detalhamento da solugcdo pretendida em que os sistemas de gestao
informatizado deverdo se apresentar para pleno atendimento da rotina de trabalho operante nas unidades
prestadoras de servico.

Segue a estrutura minima e obrigatdria dos requisitos funcionais em que o sistema de gestao informatizado
devera apresentar.

Salientamos que a nomenclatura utilizada nas macros funcionalidades e suas respectivas sub funcionalidades
solicitadas constituem-se num mero processo de classificacdo e organizacdo da informacdo pretendida e
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necessaria por este projeto, ndo representando qualquer restricdo sistémica quanto ao sistema que sera

ofertado.

Os modulos serdo alocados nas seguintes unidades prestadoras de servigo:

CNES NOME FANTASIA ENDERECO
6470246 SMS SP SECRETARIA TRAVESSA DANIEL DOS SANTOS, 49,

MUNICIPAL DE SAUDE DE CENTRO
ESTIVA GERBI
6811507 CEM CENTRO DE RUA MARIO ZARA, 25, ESTIVA VELHA
ESPECIALIDADES MEDICAS

2047462 POSTO MEDICO NATAL TRAVESSA DANIEL DOS SANTOS, 49,

DIEGUES DE ESTIVA GERBI CENTRO

6753442 USF 3 SEBASTIAO RODRIGUES RUA JOAQUIM AUGUSTO DA SILVA, 249,
BARBOSA TAGUA

TOTAL DE MODULOS 07
UNIDADES 04

DESCRICAO DO MODULO SAUDE
O Sistema de Salde Municipio devera auxiliar o gestor publico no gerenciamento e controle das unidades
basicas de salde, ambulatérios de especialidades, pronto-socorro e consultérios odontoldgicos através do
Prontuario Eletrbnico; controle da frota de veiculos; controle do estoque de materiais hospitalares, de
enfermagem e medicamentos de distribuicdo gratuita; gerenciamento de unidades de equipes de salde da
familia e faturamento dos procedimentos realizados nos Estabelecimentos de Salde.
Devera conter todas as tabelas necessarias para o fechamento do faturamento SUS; devera gerar o arquivo
contendo as informag@es de faturamento semelhante ao sistema BPA — (Boletim de Produ¢do Ambulatorial) e
integrado com SIA/SUS — (Sistema de InformacGes Ambulatoriais do Sistema Unico de Salde) para a
transferéncia da producéo, consolidada e individual, dos Estabelecimentos de Saude por competéncia.
Devera gerar os arquivos de exportacao para o E-SUS e integracao com Web Service da Base Nacional de
Dados de Acdes e Servigos da Assisténcia Farmacéutica no SUS (BNDASAF) de acordo com a Portaria n®
938/2017/GM/MS.

> MODULO SAUDE WEB
Este médulo devera conter todas as Tabelas do SIGTAP necessarias para o fechamento do faturamento SUS,
bem como os cadastros de profissionais, equipes e cadastro de Estabelecimentos de Saude.
O modulo Saude Web devera ser totalmente integrado com os seguintes sistemas do Ministério da Salde:

e CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude) — devera importar o arquivo do CNES com dados
dos Estabelecimentos de Saude, Equipes e profissionais;

e SIGTAP (Sistema de Gerenciamentos da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS) — devera
importar o arquivo do SIGTAP contendo todos os procedimentos permitidos pelo SUS para faturamento por
competéncia;

e SIA/SUS (Sistema de Informagdes Ambulatoriais do Sistema Unico de Saude) — devera exportar os arquivos
necessarios para o fechamento do faturamento no SIASUS;

e E-SUS - devera exportar os arquivos das Fichas de Atendimento da Atencéo Basica e Cadastros de Pacientes
e Domicilios para o E-SUS;

e Web Service da Base Nacional de Dados de Agbes e Servigos da Assisténcia Farmacéutica no SUS
(BNDASAF) de acordo com a Portaria n® 938/2017/GM/MS — devera enviar as movimentacdes de estoque dos
produtos das Farmacias para o Web Service da Base Nacional.

CADASTRO
Deve ser responsavel pelo cadastro e manutencdo dos dados necessarios para a abertura e funcionamento
de um Estabelecimento de Saude. Incluindo, alterando e gerenciando dados de:

e cadastro de profissionais, o sistema deve atribuir dias e horarios de atendimento, nimero maximo de consultas
e encaixes por data, assim como o cadastro de dias alternativos e dias ausentes com a finalidade de impedir
0 agendamento de pacientes;

e cadastro de pacientes;
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cadastro de domicilios, com inclusdo de integrantes de acordo com sua respectiva micro area;

cadastro de 6bito, o usuario devera realizar o cadastro do 6bito do paciente, bloqueando todas as
movimentagdes do paciente dentro do sistema;

estabelecimento de saude, o sistema deve permitir que o usuario tenha acesso aos dados de cadastro dos
estabelecimentos de saude importados do CNES, assim como os profissionais vinculados a eles;

equipes, o sistema deve permitir que o usuario tenha acesso as informagdes de cadastro das equipes de
saude da familia importadas do CNES, assim como os integrantes vinculados a elas.

CONTROLE E GERENCIAMENTO DE AGENDAMENTO:

O sistema devera auxiliar o gestor no controle e gerenciamento das informacdes do Estabelecimento de
Saude, automatizando suas atribui¢cdes diarias, como:

agendamento de consultas médicas e odontoldgicas individuais ou em grupo e das visitas domiciliares;
emissao de aviso informativo sobre agendamentos ja realizados para o paciente;

transferéncia da agenda de pacientes para outra data ou outro profissional;

langamento das Fichas de Atendimento das Equipes de Saude da Familia, possibilitando a digitacdo da
descri¢cdo do atendimento, da conduta e da hipétese diagndstica pelo médico, assim como a impressao do
relatério contendo tais informacoes;

langamento do pré-atendimento;

langcamento de informagdes da consulta no Prontuario Eletrénico com descrigdo da queixa, conduta, avaliagdo
e diagndstico do paciente, exames solicitados e avaliados, prescricdo médica e procedimentos ambulatoriais
do SIGTAP, além de permitir visualizar os dados do pré-atendimento e histérico de atendimentos do paciente.
CONTROLE E GERENCIAMENTO DE PRONTO ATENDIMENTO:

devera permitir ao gestor um controle e gerenciamento das informagbes de Pronto Atendimento,
automatizando suas atribuiges diarias, como:

abertura de atendimentos de pacientes e geragao de Ficha de Atendimento Ambulatorial;

langamento das Fichas de Atendimento das Equipes de Saude da Familia, possibilitando a digitagdo da
descricdo do atendimento, da conduta e da hip6tese diagndstica pelo médico, assim como a impresséo do
relatério contendo tais informacoes;

langamento do pré-atendimento;

langcamento de informagdes da consulta no Prontuario Eletrénico com descrigdo da queixa, conduta, avaliagdo
e diagndstico do paciente, exames solicitados e avaliados, prescricdo médica e procedimentos ambulatoriais
do SIGTAP, além de permitir visualizar os dados do pré-atendimento e histérico de atendimentos do paciente.
CONSULTA

tela de consulta das Fichas de Atendimento dos Estabelecimentos de Saude;

tela de consulta ao histérico de atendimentos e agendamentos do paciente, assim como dos atendimentos em
andamento;

consulta dos cruzamentos de procedimentos da Tabela SIGTAP.

RELATORIO

gerar relatérios gerenciais como: agendamentos realizados; quantidade de procedimentos realizados por
profissional; quantidade de procedimentos realizados no Estabelecimento de Saude ou somente no Pronto
Atendimento; quantidade de exames solicitados; relagdo de pacientes por idade; condi¢gdes de saude dos
pacientes cadastrados; domicilios cadastrados; visitas domiciliares agendadas e realizadas; status de
agendamento de consultas e consultas odontolégicas; fichas geradas pela Equipe de Saude da Familia.
ARQUIVO

Este item devera realizar a importagao dos arquivos do CNES e das tabelas SIGTAP disponibilizadas pelo
Ministério da Saude e a exportacao de dados dos Estabelecimentos de Saude para os seguintes programas:
SIA/SUS (Sistema de Informagdes Ambulatoriais do Sistema Unico de Saude) — devera exportar os arquivos
necessarios para o fechamento do faturamento no SIASUS;

E-SUS — devera exportar os arquivos das Fichas de Atendimento da Atencéo Basica e Cadastros de Pacientes
e Domicilios para o E-SUS.

MANUTENCAO

Este item devera realizar o cadastro de usudrios do sistema e suas permissdes de acesso, cadastro de
feriados, bairros e grupos de atendimento.

MODULO FARMACIA WEB

Controle e  Gerenciamento de  Estoques e Distribuicio de  Materiais Hospitalares,
de Enfermagem e Medicamentos: O sistema devera gerenciar e controlar todas as rotinas de estoque de ma
teriais

conter os seguintes itens:
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O sistema devera possuir carga de dados contendo medicamentos padronizados na Relagdo Nacional de
Medicamentos Essenciais (RENAME);

o sistema devera permitir o cadastro de Farmacias, Fornecedores, Fabricantes, Centros de Custo e Localiza
¢ao de Estoque;

Permitir o cadastro de Grupos e Subgrupos de Produtos;

Permitir o cadastro de produtos, incluindo medicamentos controlados e vinculagao por lote e programa de
saude;

Permitir o cadastro de quantidade minima, maxima e de ponto de reposi¢cao de estoque por Produto;

Permitir o cadastro de pacientes;

Controlar e gerenciar o estoque dos materiais hospitalares, de enfermagem e
dos medicamentos de distribuicao gratuita por programa de saude, lote e validade;

controlar o consumo e distribuicdo de medicamentos por pacientes;

permitir ao farmacéutico consultar os medicamentos ja entregues para o paciente, antes
da distribuicdo do mesmo novamente;

permitir a transferéncia de materiais entre as unidades de saude;

Permitir a entrega de produtos por centro de custo;

Permitir o estorno de movimentacoes;

Permitir o cadastro e langamento de inventario, bloqueando as movimentacbes do grupo de produtos por
Farmacia que sera inventariado até que o mesmo seja finalizado;

Permitir a consulta do saldo em estoque em todos os Estabelecimentos de Saude;

emissado de diversos relatérios gerenciais, como: movimentagbes de entrada, saida e transferéncia de
produtos; produtos vencidos; movimentag¢des de determinado produto por periodo; estoque minimo, maximo
e ponto de reposigao;

Permitir integragdo com o Web Service da Base Nacional de Dados de Ag¢des e Servigos da Assisténcia
Farmacéutica no SUS (BNDASAF) de acordo com a Portaria n® 938/2017/GM/MS.

permitir realizar o cadastro de usuarios do sistema e suas permissées de acesso.

MODULO ADMINISTRATIVO

O médulo Administrativo deve ser desenvolvido para garantir a consisténcia do Banco de Dados do sistema.
Nele deverao ser configurados os parametros do Sistema de Salde (onde o usuario administrara e alimentara
0 Banco de Dados e informagfes necessarias para a operacdo e manuseio dos demais mddulos), bem como
as tabelas basicas, tabelas nacionais, cadastro de profissionais, cadastro de Unidades de Saude, backup e
restauracdo do sistema.

CADASTRO

Deve ser responsavel pelo cadastro e manutencdo dos dados necessarios para a abertura e funcionamento
de uma Unidade de Saude. Incluindo, alterando e gerenciando dados de:

O item Cadastro / Unidades de Servico devera efetuar o cadastro de cada Unidade de Saude de acordo com
seu numero no CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude) e estabelecer seu nivel de
hierarquia, responsavel pela Unidade e todas as demais informa¢des padronizadas pelo SUS.

No cadastro de Profissionais, o sistema deve atribuir dias e horarios de atendimento, associando o profissional
cadastrado a sua respectiva Unidade de Saude e também deve atribuir ao profissional sua respectiva
especialidade.

MOVIMENTACAO

O usuario devera realizar o cadastro do ébito do paciente, bloqueando todas as movimentag¢des do paciente
dentro do sistema.

O sistema devera permitir a exclusdo de cadastro de pacientes duplicados.

CONSULTA

Possibilitar consulta as tabelas disponibilizadas pelo SUS, como por exemplo: Tipos de Unidade, Tabela de
Procedimentos, CBOR, além do Cadastro de Doencgas: (CIDM e CID10).

No item Consulta/Tabelas Basicas deve ser possivel verificar a tabela de Bancos fornecida pela FEBRABAN,
gue é utilizada para o cadastro da Instituicdo Financeira na Unidade de Saude. J& a Tabela de Funcdes deve
permitir especificar qual a funcdo do profissional cadastrado dentro da Unidade.

SuUs

Este item deve realizar a importagao das tabelas nacionais disponibilizadas pelo Ministério da Saude.
RELATORIOS

O administrador do sistema devera ter a possibilidade de obter relatorios relativos aos modulos do Sistema.
Através de restricdes de acesso, 0s relatérios somente serdo liberados para um usuario devidamente
autorizado pelo Administrador.

MANUTENCAO
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O administrador devera gerar as cOpias de backup de seguranca, bem como a sua restauracao, além de
realizar o cadastro de usudrios do sistema e suas permissfes de acesso.

PARAMETROS

Parametros Internos devem ser ferramentas responsaveis pela configuragédo de acordo com 0s servigos que
a Unidade atende.

O item Vencimento/Parametro verifica a data de validade do sistema, e s6 pode ser desbloqueado através de
uma senha fornecida pela empresa.

MODULO DE TRANSPORTE

Controle e Gerenciamento de Veiculos e Transportes de Pacientes: O sistema devera gerenciar e controlar
todo o setor de transporte, com as seguintes rotinas:

Cadastro de veiculos;

Cadastro de locais, hospitais e clinicas, para onde os pacientes procuram viagens;

Cadastro de pontos de embarque no municipio;

Agendamento de viagens;

Alocacgao dos pacientes aos veiculos que irdo realizar as viagens;

Controle e gerenciamento das viagens fixas com entrega de passagens;

O sistema devera permitir que o veiculo passe por uma ou mais municipios;

Controle de veiculos de utilizagdo no municipio, abastecimentos, quilometragem e motoristas;

Permitir que o usuario lance todas as informagbes da viagem;

Permitir a emissao de diversos relatérios gerenciais: veiculos cadastrados, agendamentos realizados, locais
onde o motorista tem que buscar e levar os pacientes agendados, passageiros agendados e utilizagao dos
veiculos.

SISTEMA DE TRIBUTOS — IPTU E ITBI

SISTEMAS DE IPTU, ITBI, OUTRAS RECEITAS, CONTRIBUICAO DE MELHORIA E DIVIDA ATIVA

O sistema de IPTU, ITBI tem como objetivo, o controle cadastral, emissdo e controle de arrecadacdo dos
tributos que envolvem o cadastro imobiliario devendo preferencialmente trabalhar de forma integrado e / ou
interligado com os demais sistemas tributarios.

Todas as movimentagdes deverdo estar de acordo com projeto AUDESP, possuindo integracao total com o
Sistema Contabil.

I.LP.T.U. e TAXAS DE SERVIGOS URBANOS PARAMETRIZAGAO:

Neste tépico deverao ser definidos os pré-requisitos minimos necessarios para o preenchimento do cadastro
e apuragao dos valores venais, devendo fazer parte dele pelo menos os itens a seguir exemplificados:

Carné utilizado pela Prefeitura, Ficha de compensagao ou arrecadagéao;

Férmulas de célculo para apuragao dos valores venais;

Férmulas de calculo de multa e juros;

Utiliza ou n&o valor minimo para parcela;

Utiliza ou ndo desconto nas parcelas;

Margem de seguranga do valor pago com relagédo ao valor devido na baixa automatica;

Composigéo da Inscrigdo Cadastral do Municipio, sempre respeitando a composigdo da municipalidade;
Tabelas de Fator Gleba, Profundidade, testada, entre outros;

Tabelas para apuragao da pontuagéo do imovel,

Caracteristicas dos imoéveis, de acordo com o0 Boletim de Informacéo Cadastral do municipio, podendo ou
nao influir no resultado de calculo;

Servigos urbanos existentes no municipio, sendo os mesmos atribuidos por Bairro, logradouro e trecho;
Mapeamento do municipio, onde sao definidos todos os cruzamentos possiveis de informagdes referentes
alocalizagdo a serem filtradas no cadastro do imodvel, impedindo futuros erros;

Definigao dos valores por metro quadrado de terreno para apuragao do valor venal territorial;

Definicao dos valores por metro quadrado edificado para apuragao do valor venal edificado; e

Definicao das tabelas de multa e juros aplicados sobre as parcelas vencidas; e

Parametrizacédo dos dias nao uteis.

CADASTRO:

Esta fase destina-se a digitacdo das informagdes disponiveis no cadastro do municipio, de acordo com
Declaragdo Cadastral, tendo no sistema toda a evolugdo das informagdes bem como as alteragdes de
langamentos dos mesmos.

As caracteristicas deverdo obedecer a mesma sequéncia de digitacdo em que foi parametrizada e os servigos
urbanos deverao ser automaticamente preenchidos de acordo com o parametrizado para o Bairro, Logradouro
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e Trecho.

As digitacdes deverao ser feitas sem a possibilidade de desvio do que foi anteriormente definido, visto
que os dados deverao ser consistidos pelo proprio sistema, reduzindo a zero a entrada de dados fora dos
padrbes previamente parametrizados.

As informacgdes cadastrais deverdo compor uma base de dados, que servirdo isoladamente ou em conjunto,
como elementos que influenciardo no resultado final dos calculos, através de coeficientes multiplicadores ou
redutores, conforme definigdes do cddigo tributario do municipio.

Também devera compor este médulo, o cadastro de iméveis confrontantes, logradouros, bairros, loteamentos,
quadra e zoneamento.

Possuir modulo de RENAVAM, com a possibilidade de conceder descontos no IPTU em  fungdo do
recolhimento do IPVA, caso o municipio opte por conceder descontos para os veiculos licenciados no
Municipio, controlando o RENAVAM que ja foi utilizado para determinado imdvel evitando o seu uso em
duplicidade.

Possuir tela de cadastro dos tributos cobrados pelo municipio, que deverao ser cadastrados vinculando-se as
receitas contabeis que receberdo o langamento, bem como os acréscimos legais permitidos.

Depois de concluida a fase cadastral, devera permitir pelo menos os seguintes relatérios:

Mapeamento;

Caracteristica de Imoveis;

Avaliagao de Imoéveis;

indices Financeiros;

Informagdes Cadastrais;

Servigos Urbanos;

Atividades Econdmicas por Imével;

Inclusdes por Periodo;

Alteragbes Cadastrais por Periodo;

Valores por M2 Edificado e Territorial;

Iméveis por logradouro / Bairro / Loteamento;

Logradouros municipais;

Ficha Cadastral;

Proprietario / Compromissario;

Desconto concedido em fungéo do IPVA;

Alteracdes efetuadas na BIC em determinado periodo;

Receitas dos Tributos;

Ficha Cadastral — completa / resumida;

Iméveis por endereco de Entrega;

Endereco de Entrega por quadra e lote;

Planta Genérica de Valores;

Recibo de Entrega (carné); e

Valor de Metro Quadrado.

CALCULO:

A metodologia de calculo devera ser definida em pardmetros atendendo ao cddigo tributario municipal.
Qualquer alteracdo quanto a forma de calcular o Imposto e/ou Taxa do imével ndo devera necessitar em
mudanga no programa executavel.

Os calculos deverao ser feitos automaticamente por ordem de cédigo (Numero de Imoével) ou por Inscrigao
Cadastral, tendo opg¢éo de calcular somente imposto, somente taxas (Unica ou intervalo) e Imposto e Taxas
juntos, sendo assim, podera utilizar todo o cadastro ou apenas parte dele.

Conforme as disposicdes legais do cdédigo tributario municipal devem ser consideradas nos calculos, as
aliquotas do imposto predial e territorial urbano, os fatores multiplicadores ou redutores, definidos na
parametrizagao do terreno ou construgao.

Para as taxas deverao ser utilizados fatores fixos ou variaveis, testada principal, secundaria ou total, conforme
a legislacéo.

Deverao compor este modulo, as simulagdes de calculos e recalculos.

Apés a fase de célculo devera permitir obter pelo menos os seguintes relatérios:

Resultado dos calculos, por imével e por inscrigao;

Total Langado por grupo de tributo, por intervalo de loteamento, logradouro, trecho, zona, podendo ser analitico
ou sintético;

Total de Isencgoes;
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Valores Venais calculados;

Total de Parcelas Langadas; e

Valores calculados por logradouro, bairro, trecho e zona ou por intervalo de valores.

EMISSOES:

Devera emitir os carnés via sistema, utilizando o formato arrecadagao, ficha de compensacao do banco e
preferéncia da Prefeitura, ou mesmo via grafica sendo que nesta situagdo o sistema devera gerar arquivo com
extensado DBF contendo todas as informagdes necessarias para a confecgado do mesmo.

Devera permitir também a emissédo de guias avulsas, isto é, valores de diferengcas de impostos apurados
posteriormente ao lancamento ou mesmo qualquer tipo de penalidades previstas no Cédigo Tributario
Municipal.

BAIXAS:

As baixas deverao ser controladas por lote e data de movimento, podendo ser feitas por:

Digitagdo manual com base nos canhotos;

Leitura cédigo de barras;

Retorno arquivo bancario; e

Integracao via Tesouraria / Contabilidade.

Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na prépria tela de baixa.

As baixas, por retorno bancario, deverdao ser automaticas e o sistema devera analisar os recebimentos
respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente parametrizado. Ao final devera ser gerado
relatério com os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja executadas, parcelas estornadas, recebimentos
de outros tributos, diferenga de valores etc.), bem como os registros baixados.

Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apos a conclusdo da baixa automatica, devera exportar o movimento para a Contabilidade com a devida
classificagdo contabil dos valores recebidos.

DEVERA POSSUIR PELO MENOS OS SEGUINTES RELATORIOS:

Resumo dos lotes;

Resumo de Recebimento para Contabilidade;

Resumo Diario da Receita, analitico ou sintético;

Total arrecadado por contribuinte, bairro, logradouro, etc.;

Resumo de Receitas;

Total de Parcelas Arrecadadas; e

Movimento Analitico por Receita.

CONTROLE DE ARRECADAGAO

Devera ser feito tomando-se como base inicial a emissdo dos avisos-recibo (carnés), e possibilitar a emisséo
de relatérios por dia, més, ou por data previamente selecionada.

CONTRIBUIGCAO DE MELHORIA

A Contribuigdo de Melhoria deve ser um modulo dentro do I.P.T.U. Com utilizagdo do mesmo banco de dados,
para a cobranca individual de cada obra ou trecho de obra, ou ainda de um grupo de benfeitorias.

Para as cobrangas que ultrapassam o exercicio financeiro, deverao utilizar os parametros para acréscimos de
juros mensais simples ou compostos.

Nas contribuicdes deverdo ser especificadas todas as informagdes necessarias para que a mesma seja
cobrada, conforme legislagéo e necessidade.

PARAMETRIZAGCAO DA CONTRIBUICAO DE MELHORIA:

Deverao ser definidas as informagdes necessarias para apuragdo do valor da Contribuigdo de Melhoria.
Devera ser informado o custo total da obra, valor por metro linear ou quadrado, o numero de processo, a
quantidade de parcelas e a metodologia de calculo.

Aformula de calculo é totalmente parametrizavel, ndo necessitando de alteragdo no executavel para inclusées
de novas férmulas.

CADASTRO:

No cadastro deverdo ser informados quais os iméveis foram beneficiados com a Melhoria, fazendo os
cruzamentos necessarios de informagdes para se chegar ao valor final a ser pago pelo contribuinte.
CALcuULO:

Os calculos deverdo ser feitos automaticamente por ordem de codigo (Numero de Imodvel) e tipo de
contribuigdo, sendo assim, podera utilizar todo o cadastro, apenas parte dele ou ainda um contribuinte.
EMISSOES:

As emissbOes dos carnés deverdo ser feitas via sistema, utilizando o formato arrecadagdo ou ficha de
compensacgdo do banco de preferéncia da Prefeitura, ou mesmo via grafica sendo que nesta situagéo o
sistema ird gerar um arquivo com extensdo “DBF” contendo todas as informac¢des necessarias para a
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confecgao do mesmo.

BAIXAS:

As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentagao, podendo ser feitas por:

Digitagdo manual com base nos canhotos;

Leitura cédigo de barras;

Retorno arquivo bancario; e

Integracao via Tesouraria / Contabilidade.

Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na prépria tela de baixa.

As baixas por retorno bancario deverao ser automaticas, e o sistema devera analisar os recebimentos
respeitando uma margem de erro por valor recebido, previamente parametrizado. Ao final devera ser
gerado relatério com os registros rejeitados pelo sistema (baixas ja executadas, parcelas estornadas,
recebimentos de outros tributos, diferenga de valores etc.), bem como os registros baixados.

Estas rotinas também devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apds a conclusdo da baixa automatica, devera exportar o movimento para a Contabilidade com a devida
classificagdo contabil dos valores recebidos.

CONTROLE DO L.T.B.I.

Com base na data e tipo de transagéo, o sistema devera gerar automaticamente o valor do I.T.B.I, permitindo
a inclusdo de aliquotas diferenciadas para a parte financiada e a parte ndo financiada. Devera permitir
também o langamento retroativo do montante total devido ou mesmo da diferenga, apurada pela Prefeitura,
entre o montante devido o valor efetivamente pago pelo contribuinte, atualizando com multa, juros e corregao.
DiVIDA ATIVA

As parcelas do IPTU e Taxas de Servigos Urbanos e Contribuicdo de Melhoria langadas e ndo arrecadadas
deverao ser automaticamente inscritas como Divida Ativa, que passa a ter um controle individualizado por
imovel e por contribuicdo. Os tributos em atraso deverdo ser calculados automaticamente o valor do
acréscimo de multa, juros e correcdo monetaria, conforme Cédigo Tributario, podendo ser diferenciada
em relagao ao exercicio.

O sistema devera oferecer todos 0s passos necessarios para o recebimento da Divida, incluindo também a
possibilidade da cobranga amigavel

Para o contribuinte que desejar quitar sua divida a vista, o sistema devera gerar uma guia por exercicio ou
exercicio e tipo de contribuicdo, em formato arrecadagéo ou Ficha de Compensagéo do banco de preferéncia
da Prefeitura , com os valores atualizados até a data de vencimento da mesma fornecida pelo usuario. Caso
no vencimento o contribuinte ndo efetue 0 pagamento, a mesma devera se tornar nula sem a necessidade de
intervengao do usuario, bastando apenas reemitir com um novo vencimento.

Para efetuar a cobranga amigavel, o sistema devera oferecer um texto padrdo que possa ser alterado via
editor de textos, de acordo com a necessidade da Prefeitura. A cobranga podera ser tanto para Divida Ativa,
Exercicio e Parcelamento, tendo opgdo de emitir por imovel, faixa de imovel, por exercicio, por faixa de
exercicio e opgdo de gerar as cobrangas com ou sem valores de débito e emitir os avisos de cobranga com
ou sem desconto.

O sistema devera gerar arquivo na extensao “DBF” contendo todas as informacgdes necessarias para execugéo
da cobranga, para serem impressos via grafica.

Devera propiciar, sempre que a legislagao permitir, o parcelamento da Divida. O sistema devera gerar um
processo, por imével e por intervalo de exercicios, com os acréscimos legais e quantidade de parcelas
parametrizadas. Ao final devera ser impresso o documento, por exemplo, termo de confissdo de débitos,
despacho e notificagdo, conforme parametrizado bem como o carné no formato previamente definido. A
Divida originaria deste parcelamento devera ficar suspensa até que o contribuinte quite 0 mesmo. Apds o
pagamento da ultima parcela deste parcelamento automaticamente a divida devera ser quitada. A qualquer
momento o usuario podera solicitar o cancelamento deste processo, sendo que o sistema devera inscrever
o saldo remanescente, devidamente atualizado, para que a Prefeitura dé prosseguimento a Execugéo.
Para os iméveis que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execugéo fiscal, ao se consultar
os débitos em tela, devera ser informada ao usuario a existéncia de tal processo.

Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranga Judicial, podendo usar os mesmos parametros
de atualizagdao de multa, juros e corregdo existentes na Prefeitura ou mesmo parametros especificos
apresentados pelo Férum Local. Devera também um controle diferenciado destas Dividas Ativas e permitindo,
no caso de quebra de acordo, que o saldo remanescente seja reenviado para Execucédo para dar
prosseguimento ao processo.

CERTIDOES

O sistema devera permitir a emissao de certiddes positivas, no exercicio ou divida, negativa ou de valor venal,
podendo ser Sintética ou Analitica.

Devera permitir as emissdes de certiddes por imovel, intervalo de imoveis, contribuicdo, por intervalo de
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contribuigdo ou intervalo de valores. Todos os textos devem ser abertos podendo ser alterados via editor de
textos.

Para as certidoes positivas, os valores devem ser automaticamente atualizados até a data de emissao da
mesma.

Devera permitir obter pelo menos os seguintes documentos:
Certidao positiva analitica e sintética;

Certidao negativa;

Certidao positiva com efeito negativo;

Cobranga Amigavel,

Devera permitir pelo menos os seguintes relatorios:

Livro Divida Ativa;

Maiores Devedores / Credores;

Processos ativos e inativos;

Movimentagao da Contabilidade;

Langamento / Arrecadacgao (Analitico e Sintético);
Parcelamentos;

Divida em Aberto por Contribuinte;

Recebimento / Cancelamento de Divida Ativa;

Totais de langamentos por Exercicio;

Descontos concedidos;

Processo por Periodo;

Conferéncia de valores inscritos;

Previsdo de Receita de Parcelamento;

Cobranga Amigavel emitidas; e

Situagdo / Evolugao de Processo.

CONSULTAS:

Devera possui consulta de pelo menos as seguintes informagoes:
Dados cadastrais;

Langamentos no exercicio IPTU;

Langcamentos da Contribuicdo de Melhoria;

Divida Ativa de IPTU;

Divida Ativa de Contribuicao de Melhoria;

Parcelamentos existentes; e

Processos existentes.

Devera permitir a localizagao do imével por pelo menos as seguintes formas:
Cddigo reduzido do imével;

Inscrigao Municipal,

Cddigo do proprietério;

Nome do proprietario ou parte dele;

Cdédigo do compromissario;

Nome do compromissario ou parte dele;

Loteamento ou parte dele;

Logradouro ou parte dele;

Numero prédio;

Bairro ou parte dele;

Quadra;

Lote;

Numero de controle de aviso; e

CPF/ CNPJ.

SISTEMA DE IPTU E ITBI WEB

O Sistema de IPTU E ITBI WEB tem como objetivo, possibilitar que o contribuinte possa ter a facilidade de
consultar a situagao do seu imovel pela internet, informando a inscricgdo municipal do imével e o CPF/CNPJ
do proprietario, através da emisséo de certiddo sem a necessidade de se deslocar até a Prefeitura ganhando
agilidade no atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte e municipio.

Deverao ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site da Prefeitura:

Certidao de valor venal mencionando as principais caracteristicas do imovel;
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Emissao de 23s vias dos carnés de IPTU do exercicio, contendo todas as informagdes do carné original, no
padrao arrecadagéo, ou boleto bancario, ambos com cédigo de barras.

Emissdo de 23s vias dos carnés de recolhimentos de contribuicbes de melhorias, contendo todas as
informacdes do carné original, no padréo arrecadagao, ou boleto bancario, ambos com codigo de barras.
Emissao de 2%s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.

Emissdes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista, divididos por
exercicios, com os respectivos valores atualizados até a data escolhida para pagamento dentro do exercicio,
de acordo com o cédigo tributario do municipio.

Emissdes de certidées negativas de débito ou positivas com efeito de negativa, com mengao da sua validade,
buscando todos os exercicios existentes no banco de dados.

Na rotina de Emissdo de Certiddo Negativa, caso haja existéncia de débito junto ao Municipio o sistema nao
devera imprimir a certidao e apresentar mensagem de débitos ao usuario solicitante.

CONTROLE DO I.T.B.Il. VIA WEB

A Prefeitura do Municipio disponibilizara a emissao da Guia de |.T.B.I. para a natureza de transacédo de Compra
e Venda. Para isto, o contribuinte ou cartério devera conectar-se ao site utilizando a Inscrigdo Cadastral do
Imoével, assim como o CPF ou CNPJ do proprietario do imdével ou do cartério. Os valores venais atualizados
do imovel deverao ser apresentados automaticamente e o valor da transagao devera ser digitado pelo usuario.
Com base nestas informacdes o sistema devera gerar automaticamente o valor do |.T.B.l. e consequentemente
a guia a ser paga.

SISTEMA DE DE ISS

SISTEMAS DE ISS, TAXAS E DiVIDA ATIVA

O Sistema de ISS, Taxas e Divida Ativa, devera ter por objetivo o controle cadastral, emissdo e controle de
arrecadacédo dos tributos que envolvem o cadastro mobiliario devendo preferencialmente trabalhar de forma
integrado e/ou interligado com os demais sistemas tributarios.

Todas as movimentagdes deverao estar de acordo com o AUDESP, possuindo integragao total com o Sistema
Contabil.

PARAMETRIZAGAO:

Devera comegar com a composigao da prépria inscricdo cadastral e ter pelo menos as seguintes opgdes:
Integrar o Sistema de IPTU e Contabilidade e disponibilizar toda parte de Mapeamento, receitas e baixas.
Escolher o tipo de Emisséo de 22 Via (Ficha de Compensagédo, Carné Padrao arrecadagéo)

Os relatorios e documentos emitidos com cabegalho e brasao.

Os calculos parametrizados com suas respectivas formulas tendo opgédo de ajuste para abertura e
encerramento da empresa.

Tabelas de Multa e Juros parametrizadas conforme a Legislagdo do Municipio

Baixa Automatica com metodologia de aplicagao para limitar o grau de aceitacédo de baixa em forma de valores
ou percentual.

Parametrizacéo dos dias nao uteis.

CADASTRAMENTO:

Deverao conter seu elenco os servigos cobrados que serao cadastrados conforme a lei do municipio com seus
respectivos valores financeiros. As atividades devem ser separadas por grupo, sub - grupo e itens e vinculada
a tabela de servicos. As Taxas Cobradas também devem ser separadas por grupo e itens e tem a opc¢éo de
tipo de emissao unico (todos os langamentos no mesmo carné) ou separado (carnés distintos por langamento).
Devera conter tabelas auxiliares como a seguir exemplificados: Horario Especial, Faturamento Estimado,
Prego Publico (para emissédo de guia de expediente), Codigo de Receita, Tipo de Equipamento, Tipos de
Estabelecimentos, Tipos de Empresas, Cédigo de Vencimento com opg¢ao de emitir parcela Unica para taxas
e impostos, Tabela do Conselho Regional, Mapeamento (caso for integrado com IPTU carrega
automaticamente os arquivos de logradouro, loteamento e trecho). Devera possuir cadastros de contadores e
sécios onde contém dados gerais como os exemplificados: Razdo Social, Nome Fantasia, Responsavel
Contador, CRC, Orgéo de Classe, Numero do Registro, Capital Social, Documento em geral: CPF, CNPJ, RG,
Orgéo Emissor, Telefone, Fax, E-mail, Endereco.

No Cadastro de Declaracdes e Controle de Ambulante deveréo ser registradas todas as movimentacdes de
processos ou pedidos de altera¢des ocorridas no cadastro da empresa. As alteragbes deverdo ser registradas
com um numero de declaragéo e tipo (abertura, encerramento, alteracéo, recadastramento e reabertura) que
sera automaticamente atualizada no cadastro principal.

Concluida a fase inicial de digitagdo cadastral, devera permitir obter pelo menos os seguintes relatérios.
Atividades

Itens das Taxas
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ISS Estimado

Tipos de Impostos

Tipos de Taxas

Lista de Servigos

Cadastro de Contadores

Cadastro de Socios

Cadastro de Empresa por ordem Especifica.

Documentos Fiscais Autorizados

Alteracbes cadastrais por periodo

indices Financeiros

Mapeamentos

Empresa por Logradouro/Bairro

Taxa e Imposto por Empresa

Ficha Cadastral

Tipos de Processos

Receitas dos Tributos

Observagodes gerais da Empresa / Capital Social

Controle de Alvara

Ocorréncias Diversas

CALCULOS:

Os calculos deverao ser feitos automaticamente por codigo ou inscricao do contribuinte, tendo opgao de
calcular somente imposto, somente taxas, ambos ou por intervalo de taxas, utilizando todo o cadastro ou
apenas parte dele, por uma faixa numérica.

Para calculo do Imposto e Taxas devem ser utilizados fatores fixos ou variados conforme a legislagao.

Deve possuir ajuste para cancelamento de Imposto e Taxas, conforme data de vencimento das parcelas,
calculando proporcional a data de encerramento e de abertura.

Concluida a fase de calculos, devera permitir obter pelo menos os seguintes relatorios:

Conferéncia de Calculo (por codigo, por inscrigéo, por razao social)

Langamento do ISS variavel (por cédigo, por atividade)

Total de Langamento

Langamentos de guias

Langamento e Arrecadagéao do ISS Variavel/Notas, com filtro de recebidos no periodo, ndo pagos no periodo
ou todos.

Langamento no Exercicio

Empresas Ativas sem Langamento no Exercicio

Parcelas em Aberto no Exercicio

Total de Isengdes.

BAIXAS:

Devera possuir opcao parametrizavel que permita utilizar descontos especiais para as parcelas.

As baixas devem ser controladas por lote e data de movimentagao, podendo ser feitas por:

Digitagcdo manual com base nos canhotos;

Leitura cédigo de barras;

Retorno arquivo bancario;

Integracéo via Tesouraria

Na necessidade de estorno de pagamentos, este devera ser executado na prépria tela de baixa.

Na opgdo de baixa por retorno bancario o sistema automaticamente devera gerar relatério com todos os
registros rejeitados pelo sistema (baixas ja executadas, parcelas estornadas, recebimentos de outros tributos,
etc.) totalizando os numeros de rejeitados. Devera analisar o recebimento respeitando uma margem de erro
por valor recebido pelo sistema.

Estas rotinas devem ser aplicadas no movimento do exercicio e Divida Ativa.

Apods a conclusao da baixa automatica, devera permitir a exportagdo do movimento para a Contabilidade com
a devida classificagao contabil dos valores recebidos.

Concluida a fase de baixa, devera emitir pelo menos os seguintes relatérios:

Resumo dos Lotes

Resumo de Recebimentos para contabilidade

Relatério de Débitos, por codigo, grupo, sub - grupo, itens de atividades, por ordem de raz&o social, inscrigdo.
Resumo Diario da Receita, analitico ou sintético
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Total Arrecadado por grupo de Tributo

Maiores Devedores e Credores

Arrecadados do ISS Variavel

Demonstrativo de arrecadacao do ISS

Parcelas em Aberto no Exercicio

Recolhimentos por Tributos

Total de Arrecadacgao por periodo

Pagamentos com diferencga de valores.

CONSULTAS:

O sistema devera possuir pelo menos o0s seguintes moédulos de consulta:

Consulta Geral de Langamento

Ficha Cadastral e Financeira

Consulta Fiscal

Consulta Geral de Contribuintes

Consulta Geral de Divida Ativa.

EMISSAO:

Devera proporcionar condigdes para as seguintes formas:

CARNES VIA GRAFICA:

Deve ser gerado, automaticamente arquivo com extensao “DBF”, conforme layout, com as informagdes
necessarias para emissao dos mesmos, entre elas: nome da empresa, nome fantasia, ramo de atividade,
inscricdo municipal, enderego da empresa, endereco de entrega, descrigao das taxas cobradas, percentual
de desconto, datade vencimento das parcelas, valores langados e moeda de langamento, quantidade de
divida ativa. Podera ser gerada por ordem de cédigo, inscrigéo, ou por intervalo de CEP’s.

CARNES VIA SISTEMA:

As emissodes dos carnés deverao ser feitas com a utilizagdo de impressora laser, com cédigo de barras padrao
arrecadacdo ou Ficha de Compensacao do banco de preferéncia da Prefeitura. Esta rotina é utilizada
basicamente em nivel de segunda via.

Deve ser emitido pelo sistema, em impressora laser e com cédigos de Barras padrao arrecadagao e Ficha
Compensacao, as seguintes guias:

Emissao de carné ISS Fixo e Taxas

Emissao de carné ISS Variavel

ISS Variavel por més

Guia avulsa tendo opgao de parcelamento

Guia de Divida Ativa ISS e Taxas

Guia de Expediente

Guia Eventual

Alvard, Certidao de Abertura e Certiddo de Encerramento.

FISCALIZAGAO:

Devera possuir o controle dos documentos autorizados para a empresa, isto €, talonarios de notas fiscais e
livros fiscais.

Devera também estar presente o controle de fiscalizagcdo, permitindo o agendamento do fiscal,
atribuindo ao mesmo a(s) empresa(s) que devera (o) ser fiscalizada(s), bem como o prazo final para esta
tarefa. Apos a visita em loco, o fiscal devera ter condigdes de retornar as informagdes para o sistema, listando
todos os procedimentos efetuados bem como os autos de infragdo que por ventura tenham sido realizados.
DIVIDA ATIVA

As parcelas do ISS e das Taxas langadas e nao arrecadadas deverao ser automaticamente inscritas como
Divida Ativa, que passa a ter um controle individualizado por empresa. Os tributos em atraso devem ter
calculados automaticamente o valor do acréscimo de multa, juros e corregdo monetaria, conforme
Cdédigo Tributario, podendo ser diferenciada em relagéo ao exercicio.

O sistema devera oferecer todos os passos necessarios para o recebimento da Divida, incluindo a Cobranga
Amigavel.

Para a empresa que desejar quitar sua divida em cota Unica, o sistema devera gerar uma guia, em formato
arrecadacéao ou Ficha de Compensacgéo do banco de preferéncia da Prefeitura, com os valores atualizados
até a data de vencimento da mesma fornecida pelo usuario. Caso no vencimento o contribuinte nao efetue o
pagamento, a mesma devera se tornar nula sem a necessidade de interveng¢ao do usuario, bastando apenas
reemitir com um novo vencimento.

Para efetuar a cobranca amigavel, devera oferecer texto padrao que podera ser alterado via editor de textos,
de acordo com a necessidade da Prefeitura. A cobranca podera ser tanto para Divida Ativa, Exercicio e
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Parcelamento, tendo opgdo de emitir por empresa, faixa de empresa, por exercicio, por faixa de exercicio e
opgéo de gerar as cobrangas com ou sem valores de débito e emitir os avisos de cobranga com ou sem
desconto.

O sistema devera gerar arquivo na extensao “DBF” contendo todas as informagbes necessarias para execugao
da cobranga, para a impressao via grafica.

Devera propiciar condigbes para efetuar parcelamento de divida ativa, sempre que a legislagdo municipal
permitir, devendo gerar processo, por empresa e por intervalo de exercicios, com 0s acréscimos legais
e quantidade de parcelas parametrizadas. Ao final, deverao ser impressos os documentos, por exemplo, termo
de confissdo de débitos, despacho e notificagdo, conforme parametrizado bem como o carné no formato
previamente definido. A Divida originaria deste parcelamento devera ficar suspensa até que o contribuinte
quite o mesmo. Apds o pagamento da ultima parcela deste parcelamento automaticamente a divida devera
ser quitada. A qualquer momento o usuario podera solicitar o cancelamento deste processo, sendo que o
sistema devera inscrever o saldo remanescente, devidamente atualizado, para que a Prefeitura dé
prosseguimento a Execugéo.

Para as empresas que estejam em fase de processo, tanto parcelamento como execugéo fiscal, ao se
consultar os débitos em tela, devera ser informada ao usuario a existéncia de tal processo.

Devera permitir o parcelamento da Divida Ativa em Cobranga Judicial, podendo usar os mesmos parametros
de atualizagdao de multa, juros e corregdo existentes na Prefeitura ou mesmo parametros especificos
apresentados pelo Férum Local.

CERTIDOES

Devera permitir a emisséo de certiddes positivas, no exercicio ou divida, podendo ser Sintética ou Analitica.
Possibilitar que todas as certiddes possam ser emitidas por empresa, intervalo de empresas ou intervalo de
valores. Todos os textos devem ser abertos podendo ser alterados via editor de textos.

Para as certidées positivas, os valores devem ser automaticamente atualizados até a data de emissao da
mesma.

Devera permitir obter pelo menos os seguintes documentos:

Certidao positiva analitica e sintética

Certidao negativa

Certidao positiva com efeito negativo

Cobranca Amigavel

Devera permitir obter pelo menos os seguintes relatérios:

Livro Divida Ativa

Maiores Devedores / Credores

Processos ativos e inativos

Movimentagao da Contabilidade

Langamento / Arrecadacao (Analitico e Sintético)

Parcelamentos

Divida em Aberto por Contribuinte

Livro de Recebimento / Cancelamento de Divida Ativa

Totais de langamentos por Exercicio

Descontos concedidos

Processo por periodo

Conferéncia de valores inscritos

Previsado de Receita de Parcelamento

Cobranga Amigavel emitidas

Situagao / Evolugao de Processo

CONSULTAS

O sistema devera possuir na tela consulta, no minimo, as seguintes informagdes:

Dados cadastrais

Parcelas geradas no exercicio ISS Fixo/Taxas

Histérico das parcelas geradas do ISS Variavel (auto langamento)

Divida Ativa de ISS/Taxas

Parcelamentos existentes

Processos existentes

Numero de controle de aviso.
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SISTEMA DE ISS WEB

SISTEMA DE ISS WEB - EMISSAO 2° VIAS DE CARNES, CERTIDOES DE DEBITOS E ALVARA.

O Sistema de ISS WEB, tem como objetivo, possibilitar que a empresa/contribuinte possa ter a facilidade de
consultar a situagdo dos langamentos do cadastro mobiliario pela internet, informando a inscrigdo municipal e
0 CNPJ/CPF, através da emisséo de certiddo sem a necessidade de se deslocar até a Prefeitura, ganhando
agilidade no atendimento e melhorando o relacionamento entre contribuinte e municipio.

Deverao ser disponibilizados os seguintes links para o contribuinte no Site da Prefeitura:

Emisséo de 22s vias dos carnés de ISS Fixo do exercicio, contendo todas as informacdes do carné original,
no padrao arrecadagao, ou boleto bancéario, ambos com cédigo de barras.

Emissédo de 23s vias dos carnés de Taxas, contendo todas as informac®es do carné original, no padrao
arrecadacéo, ou boleto bancario, ambos com cddigo de barras.

Emissao de 22s vias dos carnés de parcelamentos de Divida Ativa.

Emissbes de guias de recolhimento de valores em divida ativa, para pagamento a vista, divididos por
exercicios, com os respectivos valores atualizados até a data escolhida para pagamento dentro do exercicio,
de acordo com o codigo tributario do municipio.

Emissdes de certiddes negativas de débito ou positivas com efeito de negativa referente a situacdo da
empresa/contribuinte quanto a inadimpléncia, com menc¢éo da sua validade, buscando todos os exercicios
existentes no banco de dados.

Na rotina de Emissédo de Certiddo Negativa, caso haja existéncia de débito junto ao Municipio o sistema nao
devera imprimir a certiddo e apresentar mensagem de débitos ao usuario solicitante.

SISTEMA DE ISS ELETRONICO E NOTA FISCAL ELETRONICA

Os Sistemas de ISS Eletronico e Nota Fiscal Eletrénica tem como objetivo, facilitar o intercambio on-line entre
0 municipio e os contribuintes, em especial os escritérios de contabilidade e prestadores de servigos.
A ferramenta devera ser disponibilizada no site da Prefeitura.

Para se ter acesso ao sistema, devera ser necessario efetuar login através de usuario e senha. Assim,
automaticamente deverao ser disponibilizadas no perfil do usuario as informagbes autorizadas, que deverao
ser registradas no ato da criagado do login, isto €, em se tratando de empresa ou autbnomo somente as
informacgdes pertinentes ao CNPJ / CPF informado ou se tratando de contador, as informagdes das empresas
da qual o mesmo é responsavel.

O sistema devera possuir também respostas para as duvidas mais frequentes. A ferramenta ofertada devera
disponibilizar no minimo o seguinte:

Solicitagdo de autorizacdo para impressao de talonario de notas fiscais, que sera enviada para a Prefeitura
e, sendo aceita, estara disponivel automaticamente no perfil da empresa. Quando n&o houver sido
autorizada pela Prefeitura, o sistema devera apresentar o motivo em tela, e em tempo real com o sistema de
ISSQN utilizado pela Prefeitura.

Consulta das solicitagbes de impressao de documentos fiscais (AIDF), ja solicitados e consequente emissao
da autorizagéao.

Escrituracdo das Notas Fiscais emitidas ou canceladas no periodo de referéncia (més/ano), informando, o
local da prestacdo do servigo e quando houver, informagdes do tomador do mesmo. Automaticamente, o
valor do Imposto devera ser apurado, considerando todas as regras apresentadas na lista de Servigos quanto
ao local devido.

Escrituracdo das Notas Fiscais tomadas no periodo de referéncia (més/ano), informando os dados
do prestador de servigo. O valor do imposto devera ser apurado automaticamente no caso de nao haver sido
retido pelo prestador de servigo, considerando as aliquotas e todas as regras apresentadas na lista de servigos
quanto ao local devido do mesmo.

Escrituracdo dos Agentes Financeiros do Municipio, de acordo com o Plano de Contas da instituicao.
Escrituragao dos Bilhetes de Diversado Publica emitidos no municipio no periodo de referéncia (més/ano).
Escrituragcdo das pragas de Pedagio existentes no municipio no periodo de referéncia (més/ano) com a
respectiva emissdo da guia de recolhimento contendo o valor apurado.

Emissao da guia para recolhimento, no padrao arrecadacgéo ou ficha de compensagdo ambos com cddigo
de barras, para pagamento do valor do imposto apurado no periodo de referéncia (més/ano).

Emissao de Guia Avulsa para Notas Fiscais Tomadas, informando os dados do prestador e da nota fiscal.
Emissao de Guia Avulsa para Notas Fiscais de Servigos prestados, informando, quando houver, os dados do
Tomador do Servigo.

Envio pelo prestador de servigo, da escrituracdo do periodo de referéncia (més/ano) para apuracao da
fiscalizagéo tributaria do municipio.
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Possibilidade de envio de mensagens aos contribuintes de forma individual ou em massa.

Possibilidade de envio de certificados sem movimentagc&o no periodo e o respectivo controle.

Possibilidade de alteracdo de senha pelo usuario da ferramenta via web.

Possibilidade de geragéo de guia Unica de valores referente ao més de referéncia para posterior escrituragao
fiscal, gerando quando necessario crédito para o contribuinte caso o valor da guia tenha sido gerado com valor
superior ao escriturado.

Emissao da guia de recolhimento do ISS variavel com o valor do imposto ja apurado.

Como decorréncia da utilizagdo do sistema de ISS Eletrénico, deverao ser obtidos pelo menos os seguintes
controles:

Controle das autorizagdes para emissOes de talonarios de notas fiscais;

Controle das Notas Fiscais Tomadas, visando o cruzamento das informagdes prestadas pelo prestador de
Servico;

Controle da sequéncia numérica das Notas Fiscais emitidas;

Emissao do Livro Fiscal de registro de notas fiscais de servigos prestados e tomados;

Disponibilizagdo das informagdes ao usuario do sistema de ISS da Prefeitura, demonstrando as notas
escrituradas, os valores de imposto apurado e a situagéo de pagamento destes valores, calculando em tempo
real, os acréscimos de multa, juros e corregao para os valores nao recolhidos;

Inscricdo automatica em Divida Ativa de todos os valores declarados e ndo recolhidos do ISS, permitindo com
isto a Execugéao Fiscal dos mesmos.

SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS

Devera armazenar eletronicamente as informagdes relativas as prestagdes de servigos, para substituir as
tradicionais notas fiscais impressas, possibilitar que a Prefeitura um controle mais eficaz das informagoes,
referentes aos servigos prestados no municipio no tocante a valores e dados dos tomadores, visto que estas
informacgdes deverao ser trazidas automaticamente do banco de dados.

O acesso devera ser obtido através de login, mediante informagédo de usuario e senha fornecida pela
Prefeitura.

O moddulo devera trabalhar completamente integrado com o cadastro mobiliario, para permitir com isto a
apuragao em tempo real dos valores de impostos oriundos das emissdes das Notas Fiscais, dispensando a
escrituracdo no final do més, pois o valor do ISS devido pelo contribuinte devera ser apurado de maneira
automatica.

Permitira geracdo de RPS (Recibo Provisério de Servigcos) para as situagdes onde a emissao da Nota
Fiscal ndo possa ser emitida em tempo real. Possibilitar definirem pardmetro o periodo em que este
RPS devera ser convertido em Nota Fiscal Eletrénica.

As Notas Fiscais Eletrénicas deverdo ser impressas ou mesmo ser enviadas por e-mail para o Tomador do
Servigo.

Permitir ao usuario a impressao do Taldo de Notas Fiscais Eletrdnicas emitidas durante o periodo solicitado.
Permitir o envio em lote de RPS, via WebService, para conversao automatica em Nota Fiscal Eletrénica.

SISTEMA DE AJUIZAMENTO ELETRONICO EM LOTE, JUNTO AO T.J

O Sistema de Ajuizamento Eletrénico, devera apresentar uma solugcdo completa, desenvolvida exclusivamente
para Procuradorias Municipais, que permitem a realizacdo de atividades relacionadas a Execuc¢éo Fiscal
integrada ao Tribunal de Justica promovendo uma drastica reducéo de tempo no ajuizamento, a tramitacéo
processual devera automatizar os ajuizamentos, promovendo os em lote de acordo com a quantidade de kits
(Peticédo Inicial + CDA), selecionadas pelo procurador ou chefe da Fazenda Publica.

O sistema devera gerar automaticamente os documentos restando efetuar assinatura das CDAs e Peti¢des
Iniciais, também em lote, de forma célere.

O sistema deverd trabalhar com uma rotina integrada ao TJSP, que enviard os kits para o judiciario.

O recebimento das intimacdes eletrénicas devera também se dar através do sistema, por meio da Agenda do
Procurador que devera ser mais uma facilidade do sistema, onde o procurador devera receber eletronicamente
as intimacdes, através da Lei Federal n°® 11.419/20086, artigo 4° § 3°, as procuradorias receberdo um prazo de
10 dias de caréncia para cumprir seus prazos, e apos este prazo o procurador esta ciente da intimacao e a
partir do primeiro dia (til ser& iniciada a contagem do prazo processual, porém, este beneficio da Lei Federal,
s6 seréa disponibilizado para procuradorias que assinarem termo de cooperagao com o Tribunal de Justica de
Séo Paulo.

A integragdo devera ocorrer no modelo de Web Services, isto €, um conjunto de servigos disponibilizados no
Sistema de Ajuizamento Eletrénico do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo, que devera ser acessado
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através da chamada: SOAP (Simple Object Access Protocol), conectado pela Internet com troca de
informacdes, utilizando documentos no formato XML e PDF. Os documentos no formato PDF dever&o ser
compactados em formato ZIP e codificados em base 64 para trafegar dentro da requisicdo SOAP.

A integracdo devera eliminar as etapas de cadastramento das a¢des, através do reaproveitamento dos dados
relativos as certiddes, contidos no sistema da Secretaria de Fazenda.

Caso a Procuradoria opte pela cobranca judicial, o usuario podera, por meio do sistema, gerar um “Kit de
ajuizamento” — documento composto pela Peticdo Inicial e CDA a partir da importacdo de um arquivo de
simulacées gerado pela divida ativa.

O modelo de peticao inicial e CDA devera estar parametrizada dentro do sistema de acordo com o layout
fornecido pela Prefeitura/Saneamento, ndo sendo necessario o trabalho de elaborar a peca, podendo a
gualguer momento efetuar edigées quando achar necessario.

Devera efetuar a geracao de kit, onde o sistema ird apresentar todos os contribuintes com CDAs aptas para a
geracdo de kits de ajuizamentos composto por uma Peticdo Inicial e CDAs; apos, aguardar assinatura
das CDAs, o Chefe da fazenda Publica fara a assinatura em lote, apds, o lote estara disponivel para o
Procurador chefe efetuar a assinatura das PeticBes Iniciais e neste momento o sistema devera
automaticamente fazer a distribuicdo de processos gerenciando os pesos de forma igualitaria para cada
procurador, podendo ainda a critério do usudrio configurar a distribuicdo com vincula¢éo do procurador ao
devedor através do nome da parte, CPF/CNPJ.

O sistema devera gerar kit de ajuizamento em lote e de forma unitaria, para um contribuinte especifico.

O sistema deverda fazer o recebimento das intimacdes eletronicas através da Agenda do Procurador, pois além
do prazo processual para a manifestagcdo da intimagdo, o sistema oferta a possibilidade de efetuar o
recebimento das intimag6es de imediato, dando ciéncia ou caso nao seja feito desta forma, o sistema recebera
as intimagbes de forma automética (decorrido o prazo de caréncia estabelecido pela Lei Federal n°
11.419/2006, artigo 4° § 3°, que sera de 10 dias), e nesse periodo poderd visualizar as intimacdes adiantar a
elaboracao de suas pecas, sem ter dado ciéncia na intimacao, ap6s o prazo estabelecido pela Lei do processo
eletrdnico, a partir do primeiro dia util do més iniciar a contagem do prazo processual de acordo com 0 novo
Cadigo de Processo Civil.

Permitir o recebimento de intimag8es de forma manual ou automatica; na forma manual o procurador poderéa
receber a intimacdao utilizando a ferramenta receber e neste momento ele se dara por intimado ou aguardar o
prazo de caréncia estabelecido pela Lei Federal n°® 11.419/2005, passado os dez dias o sistema fara o
recebimento de forma automatica.

Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do sistema, CDA e peti¢cées iniciais prontas para
geracdo de lotes para ajuizamento eletrdnico, em formato XML, acompanhados do respectivo arquivo
compactado ZIP, nos quais constem os documentos eletrdnicos em PDF, ao Tribunal de Justica de S&o
Paulo.

Permitir pesquisa por critérios de busca como o nimero da CDA, situagdo da CDA, nimero do processo
judicial, origens do langamento, cddigo do livro, médulo, ano da base: inicial e final, valor minimo a ser
executado, nome do executado, filtros que permitem a geracdo de documentos com CPF/CNPJ ou sem
CPF/CNPJ, permitindo ao usuario selecionar peticdes iniciais e CDA com fim de gerar grandes lotes para
transmissdo eletronica do ajuizamento de processos, observadas premissas constantes do “Padrdo de
Integragao entre o Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo e Instituigbes Conveniadas via Web Service”.
Possuir ferramenta que permita pesquisar, na base de dados do sistema, os lotes que foram gerados e que
aguardam ajuizamento eletrdnico, bem como a transmisséo dos lotes registrados constantes do Padrdo de
Integracao entre o Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo e Instituicdes Conveniadas via Web Service.
Apontar ocorréncias havidas quando do envio dos lotes de ajuizamento e, simultaneamente, para os lotes
enviados com sucesso.

Apresentar ao usudrio, em fluxo de trabalho, 0 mapeamento das etapas de atividades previstas no
procedimento de ajuizamento de processos, constantes do “Padrao de Integracdo entre o Tribunal de Justica
do Estado de Séo Paulo.

Geracao de lotes para ajuizamento eletrénico de processos.

Envio de lotes aguardando a transmisséo ao TJSP.
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Providéncias para lotes em que houve erro de transmisséo.

Possuir ferramenta de gerenciamento eletrénico de documentos, consistindo no armazenamento, visualizacao
e emissdo de documentos em formato PDF, gerados e convertidos direta e automaticamente pelo préprio
sistema.

Permitir a visualizacdo da ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos em monitor adicional, de
modo a facilitar o manuseio da pasta.

Possibilitar o cadastro e configuracdo de documentos do processo, bem como manter em sua base modelos
previamente criados e formatados, com conteldo de cadastramento dos modelos, possibilitando a
organizacéo por categoria de assunto de forma a permitir a producéo de documentos de forma automatizada
a partir da juncéo dos dados do processo com o modelo selecionado juridicamente valido, devendo conter,
como padrédo para toda classificacdo de peti¢cdes intermediarias do TISP.

Permitir visualizar a data de confeccdo do documento, o pedido constante, o responsavel pela geracédo do
documento e, quando houver, a numeracao unificada CNJ do respectivo processo judicial.

Permitir visualizar a data de confeccdo do documento, o pedido constante, o responsavel pela geracédo do
documento e, quando houver, a numeracao unificada CNJ do respectivo processo judicial.

Permitir assinatura digital em lote de peticdes e documentos através de certificados autorizados pela ICP-
Brasil, com vistas a garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos, de acordo com
a Lei Federal n® 11.419/06 e demais regulamentagfes aplicaveis ao Processo Eletrdnico no Estado de Séo
Paulo.

Possuir ferramenta de controle da movimentagdo processual interna, histérico do processo, com registro, de
todos os atos praticados no processo, com data, hora bem como o usuéario que os praticou.

Permitir configuragdes necessarias para que o sistema realize automaticamente as devidas anotagfes de
prazo, tramite e demais atos praticados no processo para a emissao do documento.

O sistema deverd contemplar dois tipos de redistribuices que podem ser feitas pelas seguintes atividades:
Permite a distribuicdo de processos nas modalidades direcionada e automatica, através de regras pré-
estabelecidas por tipo de processo, devedor, tipo de tributo, dentre outros, podendo estas regras serem
configuradas de forma flexivel na aplicagdo. A rotina do processo de distribuicdo permite equilibrio da carga
de trabalho entre os procuradores.

Ajustes do equilibrio de carga para situacdes especiais, como reducdo da carga de trabalho para que o
procurador atue em outras atividades de interesse da Procuradoria.

O sistema deverd importar processos fisicos afim de que o usuario ndo precise efetuar o cadastro dos
processos fisicos manualmente.

Gerenciamento dos periodos de afastamentos e férias com a definicdo das respostas do sistema quando
ocorrer o registro do andamento processual de processos vinculados a estes procuradores. Por exemplo, ao
chegar uma intimacdo de um processo cujo procurador responsavel esteja afastado, o sistema podera
encaminhar tal intimag&o para o procurador substituto mantendo o equilibrio entre eles.

Administrar os impedimentos de determinados procuradores para certas partes.

Solicitagdes de redistribuicdes definitivas ou provisorias envolvendo todos os atos do fluxo, podendo ocorrer
0 acolhimento ou a recusa.

Vinculag@o automéatica da parte contraria a um procurador, geralmente utilizado para execucao fiscal, de modo
que o procurador seja responsavel por todos os processos de uma mesma parte, obtendo com isso o
conhecimento do histérico desta.

Solicitar Redistribuicdo definitiva: Escolhendo esta atividade, o sistema ird mandar a pendéncia junto ao
processo definitivamente para a redistribuicdo, a chefia realizara a redistribuicao.

Solicitar Redistribuicéo Proviséria: Escolhendo esta atividade, o sistema ira mandar somente a pendéncia para
que a chefia realize a redistribuicao.

Transferéncia de pendéncia: Escolhendo esta atividade, o sistema redistribui automaticamente para um
procurador escolhido, sem passar pelo crivo pela chefia.

Reviséo de transferéncia: Quando uma pendéncia é transferida entre procuradores ndo € necessario passar
pelo crivo do procurador chefe para autorizacéo, o procurador do processo que receber a transferéncia pode
optar pelo deferimento ou indeferimento.
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O sistema devera possuir tarefas para que o procurador classifiqgue as intimagdes recebidas pelo Tribunal de
Justica. Cada intimacgéo serd classificada com a categoria de peca que sera elaborada, prazo processual e 0
sistema calculara automaticamente o vencimento, para facilitar o trabalho do procurador.

O sistema devera possuir tarefas para que o procurador classifique as intimag8es recebidas pelo Tribunal de
Justica, cada intimacgéo sera classificada com a categoria de peca que sera elaborada, prazo processual e 0
sistema calculara automaticamente o vencimento, para facilitar o trabalho do procurador.

O sistema devera ser configurado de acordo com a complexidade, e recebera alerta quando faltarem trés dias
para encerrar 0 prazo processual.

Enviar manifestacdes para que o assessor/ estagiario faca elaborar pecas, e as encaminhe para o fluxo da
revisdo onde o procurador fara a correcdo tendo como prerrogativa retificar ou devolver ao assessor efetuar a
correcgao.

Podera fazer upload de suas manifestacdes que poderéo ser realizadas de forma unitaria ou em lote apés,
poderé efetuar o protocolo eletrénico no Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo.

O sistema devera realizar a consulta de pendéncias através do numero do processo judicial, protocolo judicial
do Tribunal de Justica, apresentar os processos que foram alocados para os assessores, definir a
complexidade dos processos para separa-los em grupos de alta, média e baixa complexidade, facilitando a
selecdo do procurador em separar 0os processos que deseja trabalhar.

O sistema devera efetuar pesquisa por data de prazo inicial e final, classificado no recebimento da intimacao.
Possuir ferramenta de pesquisa de processos ajuizados na base de dados do sistema considerando como
critério o nimero de processo, o nimero da CDA, o nome do devedor, o endereco do devedor, o cddigo do
imovel.

A consulta de pendéncias busca todos os processos ajuizados na base de dados do sistema de acordo com
critérios escolhidos pelo usuario (procurador, categoria da pendéncia, nimero do processo judicial, periodo
de recebimento de intimacdes, periodo de vencimento, periodo de inicio do prazo, definicdo de assessor,
complexidade do processo, situacdo das pendéncias.

Possuir ferramenta que permita a consulta ao histérico do devedor junto a base de informagdes utilizadas pelo
sistema, apresentando, assim, um prontuario do devedor contendo informac¢des como a quantidade de
processos existentes, total do valor devido originalmente ou atualizado monetariamente.

Permitir consulta de informacdes béasicas dos processos eletrdnicos a partir do nimero do processo,
possibilitando acesso a pasta digital integrada ao processo onde o usudrio obtera informagdes como classe,
assunto, local, nimero do processo, entre outras.

Permitir a pesquisa por periodo de protocolizacdo de peticdes no Tribunal de Justica, apresentando como
resultado, a situagdo protocolo, data da transmisséo, afim de que o procurador obtenha de forma transparente
a tempestividade dos documentos transmitidos.

Devera apresentar a situacdo dos documentos afim de que possa gerencia-los de forma objetiva, analisando
os documentos os documentos que estdo com status de aguardando elaboracao, em analise, em elaboragéo,
finalizados ou mesmo os que ja foram transmitidos ao Tribunal de Justica.

O sistema permitird a consulta por categoria de documentos elaborados a fim de que o procurador possa
gerenciar a quantidade de pecas transmitidas por categoria, data e protocolo judicial.

Permitir visualizar a data de confec¢do do documento, o pedido constante, o responsavel pela geragédo do
documento e, quando houver, a numeracao unificada CNJ do respectivo processo judicial.

O sistema devera permitir a elaboracdo de manifestagcbes em editor de texto integrado com categorias
vinculadas ao modelo, bem como manifestacdes diversas onde podera minutar recursos, peticdes
intermediérias entre outras.

Permitir visualizar o documento confeccionado, possibilitando a conferéncia do conteddo antes da aposi¢éao
de assinatura digital.

O sistema devera fazer pesquisa de prazo prescricional das dividas, trazendo um relatério a fim de que as
procuradorias ndo percam a oportunidade de ajuizar todos os devedores inadimplentes, esta ferramenta traz
um grande aumento na arrecadacao, pois nao havera a perda de prazo.

O sistema devera contemplar uma ferramenta de pesquisa da CDA, onde através de diversos filtros, podera
se extrair relatérios em pdf para gerenciamento de devedores, tipos e naturezas de tributos, situacéo
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das CDAs, informag8es sobre os parcelamentos, A web Service do sistema de tributos (divida ativa), inclui o
parcelamento na base de dados do sistema vinculando-o as respectivas CDAs.

O sistema devera lancar uma pendéncia na agenda do procurador sugerindo a suspensédo do processo. O
procurador elabora a peticdo de suspensao para envio ao judiciario. Caso o devedor deixe de pagar as
parcelas acordadas, o sistema devera receber a informacgéo do cancelamento do parcelamento que é enviada
ao sistema também via web Service. O sistema lanca uma pendéncia na agenda do procurador sugerindo o
prosseguimento do processo. O procurador elabora a peticdo de prosseguimento do feito (processo) para
envio ao judiciario. Quando o devedor quitar todas as parcelas ou quitar a divida a vista, a Fazenda também
deve enviar esta informacdo a procuradoria. O sistema devera receber a informacéo da quitacdo, via web
Service. O sistema lanca uma pendéncia na agenda do procurador sugerindo a extincdo do processo. O
procurador elabora a petigédo de extingdo para envio ao judiciario.

Periodicamente, a Fazenda envia a procuradoria o saldo atualizado de todas as CDAs abertas, via web Service
do sistema de tributos (divida ativa).

A integracdo deve ser feita via servigos (WebService, REST), possibilitando que a movimentag&o ocorrida no
sistema de Divida Ativa seja imediatamente inserida no sistema de Execuc¢éo Fiscal, possibilitando trocas de
informacdes sejam passadas para o sistema de Execucdo com agilidade, dispensando a geracdo manual de
arquivos, isto €, as informagbes sdo fornecidas de acordo com periodos pré-definidos, ndo havendo
necessidade de geracdo de arquivos por parte do usuério de qualquer dos lados ou mesmo a recepgéo e
tratamento destes arquivos de qualquer dos lados envolvidos na integracao.

O modelo deve ser o mesmo utilizado pelo Tribunal de Justica de S&o Paulo, na troca de informagoes,
mantendo-se assim uma uniformidade entre as integracdes, isto é, Procuradoria com o sistema legado do
departamento de Divida e Procuradoria com o Tribunal de Justica de S&o Paulo.

O sistema permitira o cadastro de honoréarios, custas e adiantamentos, para processos determinados por
namero de processo, home do executado, vinculacdo do processo por através da distribuicdo, numero do
documento, valor, data de pagamento e data de recebimento, categoria do gasto que estara listada como:
custas judiciais, foto cépias, certiddes de cartério, estacionamento, despesas postais.

Permitira cadastro das formas de pagamento classificadas como: cheque, boleto bancario, transferéncia,
promissoria, cartdo de crédito, depésito.

O sistema podera apresentar campos para cadastrar reembolso e um campo texto para observagdo do
cadastro bem como opg¢éo para que o procurador adicione documento anexo para acautelar a cépia dentro da
tela do cadastro.

O sistema permitird o cadastro de compromissos e audiéncias, através da busca do nimero de processo
judicial o procurador ira registrar o titulo do compromisso por periodo inicial e final, bem como horério inicial e
final.

Devera ainda disponibilizar um campo de observacao para que o procurador especifique o compromisso.

O sistema devera possuir o cadastro de participantes, tendo em vista que sera permitido o cadastro de
participante interno, externo e ouvinte, onde os usuarios passarao a receber e-mails informando o registro do
compromisso para ciéncia.

O sistema devera armazenar em pasta digital prépria, os arquivos como meio de comprovar 0 momento da
pratica do ato processual.

Apresentar inconsisténcias eventualmente havidas na transmisséo de arquivos ao Tribunal de Justica de Séo
Paulo, possibilitando as devidas corre¢cfes para reenvio.

Permitir a visualizacao da ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos em monitor adicional, de
modo a facilitar o manuseio da pasta.

Possuir ferramenta que permita a consulta considerando como critério 0 nimero do processo unificado,
composto mediante orientagbes da Resolugdo n°® 65/2008, do CNJ, o qual devera apresentar a seguinte
estrutura: Nimero sequencial do processo; Digito verificador; Ano do ajuizamento do processo; Orgéo ou
segmento do Poder Judiciario (Justica dos Estados e do Distrito Federal: “8”); Tribunal (Tribunal de Justi¢ca do
Estado de S&o Paulo: “26”) e Unidade de origem do processo, conforme segmentos do judiciario.
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Permitir consulta de informacdes béasicas dos processos eletrénicos a partir do nimero do processo,
possibilitando acesso a pasta digital integrada ao processo onde o usuario obtera informag6es como classe,
assunto, local, niumero do processo, entre outras.

O sistema devera possuir ferramenta que realize o peticionamento intermediario eletrénico respeitando a Lei
Federal n°® 11.419/06 e demais regulamentacdes aplicaveis ao Processo Eletrénico no Estado de Sdo Paulo,
permitindo a geracdo de arquivos XML e arquivos PDF em atendimento as premissas constantes do manual
“Padrao de Integracéo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo e Instituicbes Conveniadas via Web
Service”, devendo permitir conversdo de documentos para o formato PDF, de modo a atender as regras
estabelecidas pelo Tribunal de Justica do Estado de S&do Paulo, por meio de conversor proprio e possuir
ferramenta que possibilite o0 peticionamento em lotes de peticdes iniciais e certiddes de divida ativa, permitindo
a transmissé@o de arquivos em formato XML e arquivos compactados em formato ZIP contendo os PDF
anexados.

O sistema devera gerar relatérios de acordo com os filtros selecionados pelo usuario e devera permitir a
geracdo de relatério de processos contendo, no minimo, as seguintes informagdes; nome do executado;
numero do processo; nimero e ano da CDA, valor original da a¢do; situagédo processual; permitir a geracéo
de relatério de acdes ajuizadas por exercicio, contendo, no minimo, as seguintes informag¢fes: ano do
ajuizamento; ano de inscri¢do da divida e valor da agéo.

O sistema devera contemplar dois tipos de redistribuicées que podem ser feitas pelas seguintes atividades:
Permite a distribuicdo de processos nas modalidades direcionada e automética, através de regras pré-
estabelecidas por tipo de processo, devedor, tipo de tributo, dentre outros, podendo estas regras ser
configuradas de forma flexivel na aplicacdo. A rotina do processo de distribuicdo permite: equilibrio da carga
de trabalho entre os procuradores e ajustes do equilibrio de carga para situa¢des especiais, como reducao da
carga de trabalho para que o procurador atue em outras atividades de interesse da Procuradoria.

O sistema devera permitir upload de manifestacdes de modelo padrdo com categorias vinculadas ao modelo,
bem como manifesta¢des diversas onde podera minutar recursos, peticdes intermediarias entre outras.
Enviar manifesta¢gfes para que o assessor/estagiario faca elaborar pegas, e as encaminhe para o fluxo da
reviséo onde o procurador fard a correcéo tendo como prerrogativa retificar ou devolver ao assessor efetuar a
correcao.

Podera fazer upload de suas manifesta¢des que poderéo ser realizadas de forma unitaria ou em lote apds,
poderé efetuar o protocolo eletrénico no Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo.

GESTAO DOS PROCESSOS DO CONTENCIOSO COMUM: Para a gestdo dos processos do contencioso
comum, por meio de ferramentas eletrbnicas e integradas ao Web Service do TJSP, o sistema devera
comportar, no que couber, além das ferramentas até aqui descritas, as seguintes funcionalidades:

Permitir o cadastramento completo dos processos, compreendendo informag8es como tipo do processo (fisico
ou eletrdnico), descricdo da classe e assunto de acao, a area do direito a que pertence o assunto tratado na
causa, o numero unificado CNJ, a data do ajuizamento, tipo de processo, rito, tipo de urgéncia, procurador
responsavel, status do processo, valor da causa, 6rgao, vara, se ha segredo de justica incidente sobre a causa;
justica gratuita, nimero de processo apenso, motivo do apensamento, data do apensamento, parte ativa, parte
passiva, representantes, terceiros, peritos e testemunha.

Permitir a pesquisa e o cadastramento automatizado dos processos judiciais perante o Tribunal de Justi¢ca do
Estado de S&o Paulo, por meio de conexao direta via Web Service, utilizando como critério de pesquisa a
numeracgao unificada CNJ do processo realizando assim, o preenchimento automatico na base de dados do
processo.

Permitir o cadastramento das partes interessadas na causa, indicando quem sé&o autores, réus e, se houver,
terceiros interessados na demanda;

Permitir o cadastramento do procurador responsavel, indicando a fase processual em que se encontra (inicial,
recursal etc.), o valor original e atualizado da causa, bem como, o cadastramento de categorias de assuntos
nas quais se enquadre a causa;

Permitir o cadastramento e controle de compromissos em agenda do proprio sistema, possibilitando a insercéo
de informacgBes relevantes ao compromisso havido, como, por exemplo, a sintese do compromisso, a
numeracao unificada (Res. 65 do CNJ) relativa aos autos, o detalhamento do compromisso, o dia e hora inicial
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e final do compromisso, a parametrizacéo de alertas que poder&o ser enviados por e-mail com a finalidade de
reduzir a possibilidade de perda dos compromissos agendados e a possibilidade de compartilhamento do
compromisso com outros usuarios do sistema;

Possuir integracéo via Web Service com o Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, nos padrées definidos
pelo manual “Padrdo de Integracdo entre o Tribunal de Justica do Estado de Sado Paulo e Instituigdes
Conveniadas via Web Service”, com a finalidade de permitir o ajuizamento, peticionamento intermediario e,
ainda, a recepcao e tomada de ciéncia de intimacdes e citacdes eletrdnicas havidas para os processos do
Contencioso Comum sob jurisdicdo do TJSP de Primeiro Grau de Jurisdicdo conforme orientacdo da
Secretaria da Tecnologia de Informacao (STI) do Tribunal de Justica de que a integracdo ainda ndo podera
ser efetuada para Segundo Grau de Jurisdicdo, pois a regra de negécio do TISP, depende de regulamentacéo
da administracdo do tribunal.

Permitir visualizagéo de fluxo de trabalho que apresenta ao usuario as demandas pendentes de execugéo
possibilitando a exibicdo das tarefas a serem executadas em sua totalidade, ou de forma individualizada;
Possuir ferramenta que permita anotar as férias e licengas do procurador, reorganizando o controle da
distribuicdo de processos no periodo de sua auséncia.

PROVA DE CONCEITO DA SOLUCAO

Antes da adjudicagdo do objeto, a LICITANTE vencedora proviséria do certame, devera fazer uma
demonstracado dos sistemas que estao sendo ofertados, até o 2° (segundo) dia util apés a classificagdao
proviséria, para garantir que estes atendam a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia.

DA POC (PROVA DE CONCEITO)

A prova de conceito solicitada é destinada a analise da Administragao, e € comumente utilizada em licitagdes
pertinentes a contratagdo de softwares e solugdes relacionadas a tecnologia da informagéo, com o objetivo
de verificar se o que foi apresentado pelo licitante esta de acordo ou nao, atende ou nido as exigéncias e
requisitos estabelecidos em edital.

Sua realizagao visa garantir a diminuicdo dos custos em algo que nao é técnica ou mercado logicamente
viavel; obter provas tangiveis se o objeto ofertado atende as necessidades da Administracdo,
diminuigao dos riscos e aumento da possivel satisfagcdo da Prefeitura, pelos setores envolvidos, com o
resultado; dentre varias outras.

Neste contexto, tera que ser realizada uma analise de conformidade dos requisitos funcionais, técnicos e de
qualidade do objeto licitado, o que podera ser atestado (com os necessérios graus de certeza e preciséo)
mediante a realizagao da Prova de Conceito.

A POC, conforme necessidade de sua verificagédo, devera ser realizado seguindo os requisitos expressos e
delimitados neste Termo de Referéncia, via previsao de prova pratica, de conhecimento aberto a todos os
interessados em participar do certame. Isso porque, havendo eventual ocorréncia de ndo observancia de
tais requisitos, o licitante descumpridor podera ter sua proposta afastada da competigéo.

A prova prestar-se-a4 para validacdo da capacidade do licitante fornecer a Prefeitura, ferramentas em
conformidade com o buscado pela Administragao.

A prova de conceito sera realizada para a licitante habilitada provisoriamente vencedora do certame. Se a
mesma for classificada na prova de conceito, sera considerada vencedora do certame. Por outro lado, se for
desaprovada na prova de conceito, a mesma sera desclassificada do certame e o Pregoeiro e Equipe de
Apoio retomara a sessao com a licitante classificada em segundo lugar na etapa de lances, podendo realizar
nova negociacéo de precos, avaliara suas condigbes de habilitagéo, e, uma vez habilitada, solicitara que a
mesma realize a Prova de Conceito a ser aplicada, e assim sucessivamente, até que uma proposta seja
classificada e declarada vencedora do certame.

DA PARTICIPAGAO

Qualquer interessado podera acompanhar a prova, desde que nao atrapalhe a sessdo de modo algum.
Poderao as licitantes, comparecer com técnicos para a realizagao da Prova de Conceito, com os profissionais
credenciados.

AVALIAGAO E VALIDAGAO DA PROVA DE CONCEITO
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A equipe designada para acompanhar, avaliar e validar a POC, sera informada pelas Secretarias
Responsaveis quando dado o inicio as prestacdes dos servigos.

O Pregoeiro, juntamente com a equipe de apoio, com representante da Unidade Requisitante, responsavel
pela area de Tecnologia da Informagdo da Prefeitura Municipal, convocados para realizar a avaliagéo e
validagdo dos sistemas ofertados, os mesmos verificardo a conformidade dos sistemas propostos com as
funcionalidades exigidas neste Termo de Referéncia, sendo assegurada a presenga e participacdo das
demais licitantes na sesséo.

Para aferir o exato cumprimentodas condi¢Oes estabelecidas neste anexo, a licitante  vencedora
provisoriamente do certame deveracomparecer a Prefeitura Municipal, com funcionarios devidamente
credenciados, e comprovar em equipamento préprio, na data designada, o atendimento e conformidade do
proposto com os requisitos funcionais e tecnoldgicos estabelecidos neste Termo.

A prova tera duracédo de até 05 (cinco) horas para cada Modulo, exceto os Requisitos Tecnoldgicos que
devera ser demonstrado no periodo de 02 (duas) horas.

As demonstragbes serao sucessivas, observando-se a mesma ordem em que se encontram neste Anexo,
devendo ser feitas em equipamentos da prépria licitante, inclusive periféricos e, havendo necessidade, a
Administragdo disponibilizara acesso a “internet’,caso aconteca algum fato superveniente, como
interferéncias elétricas, falta de rede (internet), intervengdes outras, o pregoeiro podera estender esse prazo
que entender necessario para a realizagdo da Prova de Conceito, desde que acordado com a area gestora.
A Licitante vencedora proviséria do certame, deverd atender90% (noventa por cento)
dos Requisitos tecnolégicos, e 90% (noventa por cento) de cada mdédulo Administrativo, exigidos neste Termo
de Referéncia relacionados de forma geral, detalhada e especifica de cada funcionalidade, sendo
demonstradas em na sequéncia descrita nesse Anexo, e para fins de avaliagao objetiva serdo adotados
critérios de analises de telas; funcionalidades, inser¢do de dados com as suas respectivas movimentagdes
(gerais e especificas).

A comprovacao das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e imediata ao solicitado, e ndo
sendo admitida qualquer simulagdo de atendimento, atendimento parcial, ou desenvolvimento de
funcionalidade na sesséo.

Os 10% (dez por cento) ndo demostrados na POC, deveréo ser entregues até o final da implantagéo e seréo
também avaliados pela equipe técnica.

MANIFESTAGOES E/OU QUESTIONAMENTOS

Para que seja cumprido os horarios da demonstragdo, somente os funcionarios designados da Prefeitura,
poderao se manifestar durante a sessao;

Ao final de cada Mddulo apresentado, a Comissao ira emitir uma ata de avaliagdo com a Aprovagao ou
Reprovacao da POC ofertada pela vencedora provisoéria.

Quaisquer manifestacbes dos representantes das licitantes, tanto da que estiver realizando a Prova de
Conceito, quanto das demais interessadas, deverao ocorrer na fase de recursos a qual sera aberta logo apés
o julgamento da Prova de Conceito e consequente declaragdo da licitante vencedora do Certame.

SERA IMEDIATEMENTE DESCLASSIFICADA A LICITANTE QUE:

Nao comparecer para execugao da prova na data e hora marcada; e

Nao cumprir a porcentagem requerida de cada mdédulo solicitado, dentre aqueles de carater funcionais e
tecnoldgicos, gerais e especificos dos softwares definidos neste Termo de Referéncia; O ndo atendimento
do percentual solicitado impedira o prosseguimento do licitante na Prova de Conceito e sua imediata
desclassificagdo, encerrando-se a sessdo com a lavratura de relatério acerca do ocorrido, a subsidiar decisdo
do Pregoeiro.

Para que seja cumprido o tempo de demonstragdo, eventuais questionamentos pelos demais proponentes
serao recebidos somente ao final da apresentagao do médulo em questao.

Caso a prova de conceito seja reprovada, desconsiderada ou desclassificada, o LICITANTE com a segunda
melhor oferta sera convocado e assim, sucessivamente, até que se identifique o LICITANTE que atenda por
completo os requisitos da prova de conceito.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO

(Atencao: esta declaracdo devera ser apresentada fora dos envelopes)

A_(nome do licitante), por seu representante legal (doc.anexo), inscrita no CNPJ sob n°
, com sede nos termos do artigo 4° VI, da Lei
10.520/2002, declara para os devidos fins de direito que cumpre plenamente 0s requisitos
de habilitacdo estabelecidos nas clausulas do edital em epigrafe.

Sendo expressao da verdade, subscrevo-me.

Local, Data.

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel legal.
N.° do documento de identidade
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO EMPREGA MENOR

Eu, (nome completo), representante legal da empresa (nome da pessoa juridica),
interessada em participar no processo licitatorio, na Modalidade Pregao (presencial) n®__/
, da Prefeitura do Municipio de Estiva Gerbi/SP, declaro sob as penas da lei que a (home
da pessoa juridica) encontra-se em situacéo regular perante o Ministério do Trabalho, no
que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl, do artigo 7°, da Constituicdo
Federal.

Local, Data.

Razao Social da Empresa
Nome do responsével legal.
N.° do documento de identidade
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ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE FATO IMPEDITIVO

(Nome da empresa), sediada (endereco completo), inscrita no CNPJ/MF sob o n°
........................... , por intermédio do seu representante legal o Sr.(a), portador da Carteira
de Identidade n°® .......cccoooiiiiiiiiinnnn. e do CPF n° ,DECLARA, sob as penas dalei, que
nao incorre em qualquer das condicdes impeditivas, especificando:

1 - Que néo foi declarada iniddnea por ato do Poder Publico;

2 - Que ndo estd impedida de transacionar com a Administracao Publica;

3 - Que néo foi apenada com rescisdo de contrato quer por deficiéncia dos servicos
prestados, quer por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 05 (cinco)
anos;

4 - Que nao incorre nas demais condi¢cdes impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal
n° 8.666/93 consolidada pela Lei Federal n°8.883/94.

E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos,
comprometendo-se a comunicar a PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI a
ocorréncia de quaisquer fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo, ou que
comprometam a idoneidade da proponente, nos termos do artigo 32, paragrafo 2°, e do
artigo 97 da Lei 8.666/93, e suas alteracoes.

Local, Data.

Razao Social da Empresa
Nome do responsével legal.
N.° do documento de identidade
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ANEXO VI — MODELO DE DECLARACAO DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, credenciamos 0 (a) Sr
(€} portador(a) do Documento de Identidade n.C............ e inscrito no CPF sob
0 N como representante da empresa.................... , Inscrita no CNPJ sob o
N°.....ccceeeee , para participar da licitacdo acima referenciada, instaurada pela,

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI, na qualidade de representante legal,
outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em nosso nome, bem como formular
proposta comercial, efetuar lances, assinar documentos, manifestar- se em nome da
empresa, requerer vista de documentos e propostas, interpor recurso e praticar todos os
atos inerentes ao certame, a que tudo daremos por firme e valioso.

Local, Data.

Razao Social da Empresa
Nome do responsével legal.
N.° do documento de identidade
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ANEXO VIl — MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N°...., QUE ENTRE S| CELEBRAM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA-GERBI, E A EMPRESA......

A Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrita no CNPJ (MF) sob n°® 67.168.856/0001-41, com sede na Avenida Adélia Caleffi
Gerbi, 15 — Estiva Velha — Estiva Gerbi/SP, neste ato representada pelo Prefeita Municipal,
a Senhora CLAUDIA BOTELHO DE OLIVEIRA DIEGUES, brasileira, portadora do RG/SP
n°® 21.121.926-5, inscrita no CPF/MF sob o n° 168.379.038-37, aqui denominada
simplesmente CONTRATANTE, e a Empresa ,Situada  na
, representa da pelo Sr(a) , Doc. , aqui
denominada simplesmente CONTRATADA, pactuam no presente Contrato, cuja
celebracéo foi autorizada em razéo de determinacéo de despacho nos autos do Processo
Licitatorio n° — Pregéo Presencial n° — que é regida pela Lei 10.520/2002,
aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢coes da Lei federal n° 8.666
de 21 de junho de 1993 e suas altera¢cBes posteriores, e demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie, atendendo as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente contrato tem por objeto contratacdo de empresa para cesséo de uso de
programas de informética de gestédo publica, compreendendo os servigcos de migracéo e
conversao de dados, instalacdo dos sistemas informatizados e treinamento dos usuarios,
de acordo com o edital completo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO
2.1 — O valor global do presente contrato é de R$ ( ), assim

distribuidos por item conforme a proposta ofertada pela Contratada que faz parte
integrante deste contrato, que onerara o orcamento vigente.

2.2 — Os precos propostos poderdo ser objeto de repactuacao entre as partes, com base
na adequacgao aos novos precos de mercado, limitado ao menor preco por item, praticado
no mercado, devendo a CONTRATADA justificar e comprovar os reajustes praticados,
respeitadas as disposic¢des vigente.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS FINANCEIROS
3.1 — As despesas decorrentes da execucéo do presente contrato correrdo por conta dos
recursos disponiveis, constantes das dotacdes orcamentarias de conformidade,

consignadas no orgcamento vigente:

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DA PRESTACAO DE SERVICO
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4.1 — A prestacdo dos servicos sera de conformidade com as disposicdes do Anexo | e
Anexo Il do edital completo.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

5.1 — O contrato tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condicbes mais
vantajosas para a administracéo, limitado a quarenta e oito meses conforme disposto no
artigo 57, IV da lei 8.666/93 e alteracOes posteriores.

CLAUSULA SEXTA - DOS IMPOSTOS

6.1 — Os tributos e demais encargos decorrentes da execu¢do do presente contrato por
parte da Contratada, sera de exclusiva responsabilidade desta quanto aos recolhimentos,
bem assim todos e quaisquer encargos relativos a funcionarios por ela contratados para
execucdo deste contrato.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1 — Os servicos prestados terdo pagamento estipulados em até 10 (dez) dias a contar da
data de entrega do Documento Fiscal.

7.2 — Os pagamentos realizados apos esse periodo, sem que haja culpa da contratada, ,
incidira correcdo monetéaria sobre o valor devido na forma da legislacdo aplicavel, bem
como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro-rata
tempore”, em relagao ao atraso verificado.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE

8.1 — Apls 12 (doze) meses de apresentacdo da proposta, 0s precos serdo reajustados
com base no IPCA.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 — As penalidades serdo de acordo com o Edital completo.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO DO CONTRATO

10.1 — A Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi/SP, podera rescindir de pleno direito o
contrato, independentemente de aviso, notificacao, ou interpelacédo judicial ou extrajudicial,

sem que assista a contratada qualquer direito a indeniza¢cao nos seguintes casos:

a) Liquidacéo judicial ou extrajudicial, concordata, protestos, concurso de credores, cisdes
ou fusoes;

b) Caso o contrato venha a ser objeto de qualquer espécie de transacgdo, tais como

transferéncia, caucdes ou outras, sem autorizacao prévia da Prefeitura Municipal de Estiva
Gerbi/SP.
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c) Paralisacao ou atraso na prestacao dos servicos.

10.2 — A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, relativamente ao objeto da
licitacdo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado deste contrato,
conforme estabelece o artigo 65, 8 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e posteriores alteragcoes.

10.3 — Se a Prefeitura Municipal, tiver que ingressar em juizo em consequéncia deste
contrato, a contratada, sem prejuizo de indenizacdo e das sanc¢fes cabiveis, pagara a
primeira, a titulo de honorario advocaticios, a importancia correspondente a 10% (dez por
cento) do valor da causa.

10.4 — Fazem parte integrante do presente contrato, como se nele estivessem transcritos
o Edital e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA VINCULACAO E LEGISLACAO.

11.1 — S&o partes integrantes deste instrumento, independentes de transcricdo, todos os
documentos inerentes ao processo licitatério que Ihe deu causa, ou no termo que o
dispensou ou inexigiu bem como a proposta do Contratado e os documentos por ele
fornecidos na habilitacdo e qualificagéo.

11.2 — Aplicam-se integralmente a este instrumento as disposi¢des constantes do
capitulo Ill, secbes | a V e seguintes da Lei 8.666 de 21/06/93, ou modificacbes
posteriores.

11.3 — Casos omissos serdo apreciados em instancia administrativa aplicando-se na sua
solucéo as normas do direito publico, e, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos e disposicdes do direito privado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO.

12.1 — Fica eleito o Foro da Comarca de Mogi Guacu, Estado de Sao Paulo, com excluséao
de qualquer outro por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas
deste contrato, cabendo a parte vencida arcar com os pagamentos das custas processuais
e demais cominacdes legais.

Estiva Gerbi...... de........ de 2020

CONTRATANTE MUNICIPIO DE ESTIVA GERBI
CLAUDIA BOTELHO DE OLIVEIRA DIEGUES
CONTRATADO EMPRESA.......oiiiiiiieeeis

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA-GERBI
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):_

OBJETO: Contratacdo de empresa para cessao de uso de programas de informatica
de gestdo publica, compreendendo os servicos de migragdo e conversao de dados,
instalacdo dos sistemas informatizados e treinamento dos usuarios.

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*)_
Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a. 0 ajuste acima referido estaré sujeito a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b. poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes
de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletronico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o
estabelecido na Resolu¢do n° 01/2011 do TCESP;

c. além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d. Qualquer alteragéo de endereco — residencial ou eletronico — ou telefones de contato
devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a. O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b. Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: Cargo: CPF: RG: _
Data de Nascimento: //
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI

Endereco residencial completo:
mail pessoal:_ Telefone(s): Assinatura:_

Responsaveis gue assinaram o ajuste:

ESTADO DE SAO PAULO

E-mail

Pelo CONTRATANTE:

Nome: Cargo: CPF:_RG: _

Data de Nascimento: //

Endereco residencial completo:
mail pessoal:_ Telefone(s): Assinatura: _

Pela CONTRATADA:

Nome: Cargo: CPF: RG: _

Data de Nascimento: //

Endereco residencial completo:
mail pessoal:_ Telefone(s): Assinatura: _

Advogado:

E-mail

E-mail

institucional E-
institucional E-
institucional E-

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletronico.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO VIIIl - DECLARACAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

Declaro, sob a pena da Lei, sem prejuizo das sansfes e multas previstas neste ato
convocatorio, que a empresa , CNPJ n° , € Micro
Empresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei
complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006, cujo os termos declaro conhecer na
integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate no procedimento licitatorio do pregéo presencialn® /| realizado pela
Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi — SP.

Local, Data.

Razéo Social da Empresa
Nome do responsavel legal.
N.° do documento de identidade
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO IX —= MODELO DE PROPOSTA

Nome da Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Processon® /[

Pregdon® /|

OBJETO: Contratacdo de empresa para cessao de uso de programas de informatica de
gestado publica, compreendendo os servi¢cos de migracao e conversao de dados, instalacédo
dos sistemas informatizados e treinamento dos usuarios.

SERVICOS INICIAIS UNIDADE | QUANTIDADE UXI?I’E&ORFI{O TOTAL
Migracao e conversdo de dados Serv. 1 R$ R$
Instalacdo dos programas Serv. 1 R$ R$
Treinamento dos usuarios Pessoas 20 R$ R$

LOCACAO DOS PROGRAMAS UNIDADE | QUANTIDADE U\l\/I'IA'\I'I:&ORRIO TOTAL
Contabilidade e Orcamento Publico Iaiecel?gs 1 R$ R$
Tributos Imobiliarios oenca 1 R$ R$
Tributos Mobiliarios oenca 1 R$ R$
Nota Fiscal Eletronica Iaiecel?gs 1 R$ R$
é{gézael\mento Eletrdnico - Execugéo I(_jlgedlsgg 1 RS RS
Controle Interno I(_jigeLngg 1 R$ R$
Portal da Transparéncia Iaiecel?gs 1 R$ R$
Recursos Humanos I(_jigel?sgg 1 R$ R$
Compras e Licitacdes I(_jigeJ\Sgg 1 R$ R$
Almoxarifado I(‘jigeJSgs 1 R$ R$
Patriménio I(_jigeJ\Sgg 1 R$ R$
Protocolo I(_jiget?sgg 1 R$ R$
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
ESTADO DE SAO PAULO

Controle de Frota I(_jlgedlgg 1 R$ R$
Sadde (E-SUS) Loenca 1 RS RS
VALOR GLOBAL R$

Prazo de validade da proposta dias.

Condic¢des de Pagamento

Prazo de entrega

Local, Data.

Razao Social da Empresa
Nome do responsével legal.
N.° do documento de identidade
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