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GABINETE DO PREFEITO
LEI ORDINARIA N2 1323 DE 17 DE OUTUBRO DE 2025
DE AUTORIA DO SR. VEREADOR ADEVANIL MOREIRA

INSTITUI, NO AMBITO DO MUNICIPIO DE ESTIVA GERBI ESTADO DE SAO PAULO, O “DIA DE SAO CARLO ACUTIS - PADROEIRO
DA INTERNET E ANJO DA JUVENTUDE”, A SER CELEBRADO EM 19 DE MAIO COMO MARCO DE CONSCIENTIZAGAO E ALERTA
PARA A PROTEGAO DE CRIANGAS E ADOLESCENTES NO AMBIENTE DIGITAL

MARCIO ROBERTO PAVAN, Prefeito de Estiva Gerbi/SP, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei;

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele assina e sanciona a seguinte lei;

Art. 12 Fica instituido, no ambito do Municipio de Estiva Gerbi Estado de Sdo Paulo, o “Dia de S3do Carlo Acutis - Padroeiro da
Internet e Anjo da Juventude”, a ser celebrado, anualmente, em 19 de maio.

Art. 22 O “Dia de Sao Carlo Acutis - Padroeiro da Internet e Anjo da Juventude” tem como objetivos:

| — Promover a conscientiza¢do da sociedade sobre os riscos enfrentados por criangas e
Adolescentes no ambiente digital;

Il — Promover e estimular a realizagdo de a¢les educativas e preventivas voltadas a seguranga digital e a protec¢do integral
da infancia e da juventude;

Il — Promover iniciativas de érgdos publicos e entidades civis que atuem na protecdo dos menores.

IV —Homenagear a vida e o legado do jovem S3do Carlo Acutis, reconhecido internacionalmente como Padroeiro da Internet
e Anjo da Juventude.

Art. 32 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag¢do.
Estiva Gerbi/SP, 17 de outubro de 2025.

MARCIO ROBERTO PAVAN
Prefeito Municipal

CELSO DE BARROS
Sec. Municipal de Chefia de Gabinete

Publicado na Edi¢do n2 1202 do Semanario Municipal, disponibilizado em 17/10/2025
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GABINETE DO PREFEITO
LEI ORDINARIA N2 1324 DE 17 DE OUTUBRO DE 2025
DE AUTORIA DA MESA DA CAMARA MUNICIPAL

DISPOE SOBRE A TRANSFORMAGAO DO CARGO DE COORDENADOR DE RECEPCAO
EM ANALISTA LEGISLATIVO ADMINISTRATIVO NO QUADRO DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI, ESTADO DE SAO PAULO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

MARCIO ROBERTO PAVAN, Prefeito de Estiva Gerbi/SP, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei;
FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele assina e sanciona a seguinte lei;

Art. 12 Fica transformado o cargo de provimento efetivo de Coordenador de Recep¢ado, descrito no Artigo 12 da Lei Ordinaria n2
1292 de 05 de junho de 2025, regido pela Consolidacdao das Leis do Trabalho — CLT, existente no Quadro de Pessoal da Camara
Municipal de Estiva Gerbi, sendo alterado para a nomenclatura de Analista Legislativo Administrativo, mantendo-se o regime
juridico celetista, a carga horaria e a referéncia salarial atualmente praticada.

Art. 22 As atribui¢des do cargo transformado, conforme descrigdo no anexo IV da lei 1292 de 05 de junho de 2025, passam a ser
compatibilizadas por similaridade com a nova nomenclatura do cargo de Analista Legislativo, sem altera¢do das atribui¢cdes de
origem que possa descaracterizar a esséncia do cargo, passando a viger com a seguinte redag¢do, conforme descricdo no quadro
abaixo;

Situacao Atual

Nova situacao

NOMENCLATURA DO CARGO:
COORDENADOR DE RECEPCAO

NOMENCLATURA DO CARGO:
ANALISTA LEGISLATIVO

DESCRICAO SUMARIA: Recepciona e atende
ao publico de forma geral, auxilia e apoia nos
trabalhos da Secretaria e Patrimoénio do
Legislativo.

DESCRICAO SUMARIA: Auxilia, recepciona
e apoia nos trabalhos da Camara
Legislativa.

ATRIBUIGOES TIPICAS:

¢ Atende ao publico em geral;

e Recepciona e representa a Camara
Municipal em eventos e programacoes
institucionais.

¢ Atende e efetuas de chamadas telefénicas,
anotando e enviando recados e dados de
rotina para obter informacdes;

ATRIBUICOES TiPICAS:

e Executar tarefas basicas administrativas,
atendimento ao publico, inclusive apoio
em todas as areas administrativas;

e Promover as formalidades da Cdmara
Municipal em eventos e programacoes
institucionais;
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* Recebe e protocola documentos diversos; | ® Promover analise de dados

¢ Envia e recebe e-mails institucionais; consubstanciado na rotina de origem,
* Executar outras tarefas que se incluam, por | como E-mails, protocolos, sistemas virtuais
similaridade; e eletronicos;

e Elabora, retifica e redige atas; * Responder pelo recebimento e envios de
¢ Auxilia e apoia nos trabalhos da secretaria | E-mails relacionados a Camara Legislativa,
e no controle do patrimonio observando os devidos prazos de

e Auxilia e apoia na execucdo de | respostas;

arquivamento de documentos da |  Auxiliar e apoiar nos trabalhos da
administracao. secretaria e no controle do patrimonio que
compreende (I - Apoiar a execucdo de
arquivamento e desarquivamento de
documentos da administracdo Legislativa;
lI- Coletar assinaturas e a encadernacgao
das Atas e demais documentos do
legislativo; Ill - Manusear a copiadora em
fotocdpias e scaner de documentos; IV -
Executar tarefas de digitacdo e
digitalizacao, tabelas, cadastros,
preenchimento de guias, bem como
lancamentos em livros e fichas
administrativas e qualquer outro ato de
apoio ao setor administrativo;

« Controlar o almoxarifado, assim como
fazer requisicdes de compras de material a
ser adquirido e utilizado para atender o
interesse da secretaria ou setores;

¢ Responder pelo arquivamento, guarda,
conservacgdo dos arquivos e patrimoénios do
Legislativo Municipal;

e Auxiliar nas demandas da Secretaria
Legislativa quando determinado pelo
superior;

e Executar outras tarefas correlatas,
mediante determinacdo superior.

REQUISITOS: Ensino Médio Completo. REQUISITOS: Ensino Médio Completo.

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas

JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais .
semanais

VENCIMENTO: Padrao B VENCIMENTO: Padrao B

Av. Adélia Caleffi Gerbi, n° 15, Estiva Gerbi-SP, CEP: 13.857-000 — Fone: (19) 3868-1111



SEMANARIO OFICIAL

ATOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE ESTIVA GERBI

P::;s:ngR;E www.estivagerbi.sp.gov.br Sexta - Feira, 17 de Outubro de 2025 - Ano IX- Edicao 1202
REGIME JURIDICO: Consolidagdo das Leis do | REGIME JURIDICO: Consolidacdo das Leis
Trabalho do Trabalho
PROVIMENTO: Efetivo PROVIMENTO: Efetivo
QUANTIDADE: 01 cargo QUANTIDADE: 01 cargo

Art. 32 A transformacado de que trata o artigo anterior ndo implicard vacancia, sendo o atual ocupante do cargo de Coordenador
de Recepg¢do automaticamente enquadrado como Analista Legislativo Administrativo, respeitados os direitos adquiridos e a
continuidade do vinculo empregaticio, conforme o § 32 do Artigo 41 da Constituicdo Federal de 1988.

Art. 42 As fungGes a serem exercidas pelo Analista Legislativo Administrativo, observard a compatibilidade com as atividades
administrativas ja desempenhadas pelo servidor no exercicio do cargo de Coordenador de Recepcao.

Art. 52 As despesas decorrentes da execucdo desta lei serdo cobertas com dotagGes prdprias do orgamento vigente e futuro.
Art. 62 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Estiva Gerbi/SP, 17 de outubro de 2025.

MARCIO ROBERTO PAVAN
Prefeito Municipal

CELSO DE BARROS
Sec. Municipal de Chefia de Gabinete

Publicado na Edi¢do n2 1202 do Semanario Municipal, disponibilizado em 17/10/2025
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A publicagdo do Semanadrio Oficial do Municipio de Estiva Gerbi obedece a Lei n? 926 de 03 de
Fevereiro de 2017, que cria o Diario Oficial Eletronico do Municipio. Este Semanario veicula atos
oficiais do municipio, e outros atos de interesse do Executivo e da Camara Municipal. Sua produgao
esta sob a responsabilidade da Assessoria de Imprensa. (Versao Digital)
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