PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
ESTADO DE SA0 PAULO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 009/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 055/2021

DATA DA REALIZACAO: 11 DE MARGO DE 2021

HORARIO: a partir das 09:00 horas

LOCAL: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI

TIPO DE JULGAMENTO: MENOR PREGO GLOBAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVIGOS TECNICOS CONTINUADOS E ESPECIALIZADOS EM IMPLANTACAO DE
GESTAO DOCUMENTAL, COM FORNECIMENTO DA LICENCA DE USO DE SOFTWARE
DE GED (GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS), ORGANIZACAO,
INVENTARIO E LIMPEZA DOS DOCUMENTOS, TREINAMENTO DE SERVIDORES,
MANUTENGAO MENSAL E DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS E CONVERSAO DA
BIBLIOTECA DIGITAL ATENDENDO AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE ESTIVA GERBI

A Senhora Claudia Botelho de Oliveira Diegues, Prefeita Municipal de Estiva Gerbi-
Estado de Sao Paulo, torna publico que se acha aberta nesta unidade, licitagdo na modalidade
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2021, do tipo MENOR PREGCO GLOBAL, objetivando a
CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVICOS
TECNICOS CONTINUADOS E ESPECIALIZADOS EM IMPLANTAGAO DE GESTAO
DOCUMENTAL, COM FORNECIMENTO DA LICENCA DE USO DE SOFTWARE DE GED
(GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS), ORGANIZAGAO, INVENTARIO E
LIMPEZA DOS DOCUMENTOS, TREINAMENTO DE SERVIDORES, MANUTENGAO
MENSAL E DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS E CONVERSAO DA BIBLIOTECA
DIGITAL ATENDENDO AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA
GERBI, que sera regida pela Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes da Lei federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, com alteragdes posteriores, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverao obedecer as especificacbes deste Edital e seus Anexos, que
dele fazem parte integrante.

SESSAO DE PROCESSAMENTO:

A entrega do Credenciamento, Declara¢des envelopes Proposta e Habilitagdo tera
inicio as 09:00 horas do dia 11 de margo de 2021, no prédio da Prefeitura, situada a Avenida
Adélia Caleffi Gerbi, 15 — Estiva Velha — Estiva Gerbi/SP.

A sessao sera conduzida pelo Sr. Pregoeiro e sua equipe de apoio, designados nos
autos do processo em epigrafe.

1- DO OBJETO

11. A presente licitagdo tem por objeto a CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVIGOS TECNICOS CONTINUADOS E
ESPECIALIZADOS EM IMPLANTACAO DE GESTAO DOCUMENTAL, COM
FORNECIMENTO DA LICENCA DE USO DE SOFTWARE DE GED (GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS), ORGANIZAGAO, INVENTARIO E LIMPEZA DOS
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DOCUMENTOS, TREINAMENTO DE SERVIDORES, MANUTENGAO MENSAL E
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS E CONVERSAO DA BIBLIOTECA DIGITAL
ATENDENDO AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI

2- AREA SOLICITANTE
2.1- Secretaria de Educacao.
3- DAS CONDIGOES PARA PARTICIPACAO

3.1 - Somente poderao participar da licitagao as empresas legalmente constituidas,
com objeto social pertinente e compativel com o objeto do certame e que atenderem as
exigéncias deste Edital.

3.2 — Nao sera permitida a participacao:

3.21 — Empresas que estejam cumprindo suspensao temporaria de
participacdo em licitacao e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de Estiva
Gerbi;

3.2.2 - Empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

3.2.3 - Empresas cujos dirigentes sécios ou gerentes tenham qualquer
vinculo empregaticio com a Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi, respeitando o disposto no
inciso lll, do artigo 9°, da Lei Federal n° 8666/93 e suas alteragdes posteriores, e Pessoas
Juridicas das quais participem membros ou servidores a disposicdo desta Prefeitura
Municipal de Estiva Gerbi;

3.24 - Encontra-se sobre faléncia ou concordata, concurso de credores,
dissolucéao ou liquidacéo;

3.25 - Licitantes que se apresentem constituidas na forma de empresa
em consorcio.

4- DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNAGAO

4.1- A Copia deste instrumento convocatorio sera fornecida a qualquer interessado pela
Prefeitura Municipal Estiva Gerbi, das 07:30 as 17:00 horas, ou retirados diretamente na
pagina oficial do municipio: estivagerbi.sp.gov.br, maiores informacdes no telefone:
19.3868-1111.

4.2. A solicitacdo de Esclarecimentos sera enviada exclusivamente pelo e-mail:
licitacaoestiva2017@gmail.com, informando o numero do processo licitatorio.

421. Nos pedidos de esclarecimentos enviados, os interessados deverado se identificar
(CNPJ, Razao Social e nome do representante que pediu esclarecimentos) e disponibilizar
as informagdes para contato (enderegco completo, telefone, fax e e- mail);
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422 Os esclarecimentos das solicitagbes formuladas serao divulgados mediante
correspondéncias enviadas ao licitante interessado, por e-mail, e sua integra ficara a
disposicao dos interessados no processo em referéncia;

4.2.3. Impugnacgdes aos termos deste Edital poderédo ser encaminhadas, até o 2° dia util que
anteceder a abertura das propostas mediante peticdo a ser enviada para o e-mail
licitacaoestiva2017@gmail.com ou protocolizadas na sede da Prefeitura Municipal, dirigida
ao pregoeiro que devera decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
auxiliado pelo setor técnico competente.

4.2.4- Acolhida a impugnagao, sera designada nova data para a realizagdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragao ndo afetar a formulacédo das propostas.

4.2.5- A decisao do pregoeiro sera enviada ao impugnante por e-mail, e sera divulgada no
diario eletrbnico e na pagina oficial do Municipio, para conhecimento de todos os
interessados.

5- DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1-No inicio da sesséao, o proponente, ou seu representante legalmente constituido, devera
apresentar-se ao pregoeiro para credenciamento, devidamente munido de documento que
expressamente o credencie a participar do certame, ofertar lances e a responder pela
representada. Podera, para tanto, utilizar-se do modelo de credenciamento constante do
Anexo VI.

5.1.1-Para o credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento
de registro comercial, registrado na Junta Comercial no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador, a procuragéo por instrumento publico ou particular do qual
constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e
desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a", que
comprove os poderes do mandante para a outorga além de cépia de documento de um ou
mais socios daempresa.

c) Declaragcdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, a teor do art. 4°,
inciso VII, da Lei Federal n°. 10.520, de 17.07.2002 em conformidade com o Anexo lIl.

5.1.2 Comprovar o seu enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,

mediante declaracao a ser apresentada no momento do credenciamento, conforme modelo
no Anexo VIl

5.1.3- Toda a documentacao relativa ao credenciamento deverao ser apresentados
fora do envelope de “Habilitacdo ou proposta’.
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5.1.4-Nao sera admitida a participagdo de um mesmo representante legal e/ou procurador
para mais de uma empresa licitante.

5.1.5-A empresa licitante somente podera se pronunciar através de seu representante
credenciado e ficara obrigada pelas declaragbées e manifestagdes do mesmo.

5.1.6- A incorregcao dos documentos de identificagdo apresentados no credenciamento nao
inabilita a licitante, mas inviabilizara a formulacdo de lances verbais e a manifestacao de
intencdo de recorrer por parte do interessado, bem como de quaisquer atos relativos a
presente licitagao para o qual seja exigida a presencga de representante legal da empresa;

5.1.7- A Lei Federal n°: 10520/02 nao traz no seu texto nenhum dispositivo com
obrigatoriedade de o proponente licitante ou representante legal estarem presentes na
sessdo. Diante disto, uma vez configurada a auséncia do proponente licitante ou
representante, implica na aceitacdo tacita de todas as decisbes ali tomadas e
consequentemente a precluséo do direito de interpor recurso, conforme prescreve o inciso
XX do art. 4° da lei 10.520/02.

6- DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITAGAO

6.1-Os documentos de Habilitacdo e a Proposta Comercial deverdo ser entregues O
Pregoeiro na abertura da sessao publica deste certame, em envelopes distintos, colados e
indevassaveis, contendo em sua parte externa, as seguintes informagdes:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
PREGAO PRESENCIAL N.°: 009/2021
(empresa)

ENVELOPE N.°01: "PROPOSTA DE PRECOS"

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
PREGAO PRESENCIAL N.°: 009/2021
(empresa)

ENVELOPE N.°02: "DOCUMENTAGAO

6.1.1-A auséncia de dizeres na parte externa do envelope ndo constituira motivo para
desclassificacdo da licitante que podera regulariza-lo no ato da entrega.

6.1.2-Caso eventualmente ocorra a abertura do Envelope 02 (Habilitacdo) antes dos
Envelopes de Proposta de Precgos, este sera novamente lacrado sem analise de seu
conteudo e rubricado o lacre por todos os presentes.

6.1.3-As empresas interessadas em participar desta licitagdo ficam alertadas de que devem
estar no local com a antecedéncia necessaria para o cumprimento dos horarios e prazos
estabelecidos.

6.1.4-Sera facultado aos licitantes o encaminhamento dos documentos e proposta via postal
ou qualquer outro meio que lhe seja conveniente, sendo Ihes vedada apenas a participagao
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na fase de lances verbais e apresentacdo de recursos no ato da sessado, conforme
entendimento jurisprudencial do TCU-Tribunal de Contas da Unido, a documentagao e a
declaracdo do Anexo lll. declaracdo de habilitagcdo, junto com cépia dos documentos
pessoais de um ou mais socios, nos termos do art. 4°. Inciso VIl da Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, e devera ser enviada dentro de envelope préprio (sobrecarta), separada dos
envelopes Propostas e Habilitagdo, aos cuidados do Pregoeiro, sob pena de
desclassificagdo. (Obs- Os licitantes devem incluir em um envelope todos os 03 (irés)
envelopes, quais sejam o de credenciamento, Proposta e Habilitagdo, para que ndo sejam
separados durante a recepgao dos mesmos).

6.1.5- O municipio ndo se responsabiliza por envelopes enviados via correio ou outro meio
de transportes que ndo cheguem até o horario estabelecido para a abertura dos mesmos

7- DA PROPOSTA DE PRECOS

71. Os interessados deverdao apresentar as suas propostas em envelope lacrado,
identificado como Envelope “01”.

7.2. A proposta para o item licitado devera ser apresentada em 01 (uma) via
datilografada/digitada, devidamente datada, rubricadas as suas folhas e assinada por
representante legal, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, e devera conter, além
de outras informagdes de livre disposig¢ao, o seguinte:

a) designagao do numero desta licitagao;
b) preco dos servigos, em reais;

c) conter prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data de
abertura. Na falta de tal informacgao sera considerado proposto o prazo citado nesta alinea;

d) declarar, no corpo da proposta, ou em escrito a parte, que nos precos mantidos
na proposta escrita e naqueles que porventura vierem a ser ofertados através de lances
verbais, estdo incluidos todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais
e outros de qualquer natureza que se fizerem indispensaveis a perfeita entrega dos
produtos/materiais objeto do presente certame. A Prefeitura Municipal ndo admitira qualquer
alegacao posterior que vise ao ressarcimento de custos nao considerados na proposta feita
pelo licitante sobre os precgos cotados.

7.3. Fica vedada qualquer indexagdo de pregos por indices gerais, setoriais ou que
reflitam a variacdo dos custos.

8- PROCEDIMENTOS DA SESSAO

8.1. O Pregoeiro declarara aberta a sessao e estando de posse da relacdo dos
Licitantes credenciados, fara a divulgacdo verbal dos interessados, sendo que, as
Proponentes credenciadas poderao ofertar lances durante a sessédo do pregdo, dando- se
inicio ao recebimento dos envelopes “Proposta de Precos” e “Documentacdo de
Habilitagédo”.
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8.2- O Pregoeiro classificara o autor da proposta de MENOR PRECO e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos ou superiores em até 10% (dez por cento),
para participarem dos lances verbais.

8.3- Quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas nas condi¢gdes do
item acima o pregoeiro classificara todas as melhores propostas, quaisquer que sejam os
precos oferecidos nas propostas escritas.

8.4- Aos licitantes classificados, sera dada oportunidade para disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco.

8.5- O licitante que desistir de apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeiro,
sera excluido da etapa de lances verbais, mantendo-se o ultimo prego apresentado pelo
mesmo, para efeito de ordenacao das propostas.

8.6- Caso nao se realize lances verbais, serao verificados a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

8.7- No certame sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagéo
para as microempresas e empresas de pequeno porte.

8.7.1- Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

8.7.2- Para efeito do disposto no subitem 8.7.1, ocorrendo empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

8.7.2.1- A microempresa ou empresa pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame,
situagdo em que sera adjudicada em seu favor o objeto licitado;

8.7.2.2-Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do item 8.7.2.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipétese do subitem 8.7.1, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

8.7.2.3- No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 8.7.1.,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta;

8.7.2.4- Na hipétese da nao—contratagdo nos termos previstos no subitem 8.7.2, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

8.7.2.5-Os dispostos estabelecidos no subitem 8.7.2 e complementos somente se aplicarao

quando a melhor oferta inicial nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte;
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8.7.2.6- A microempresa ou empresa de pequeno porte, melhor classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances e solicitagdo do Pregoeiro, sob pena de precluséo.

8.8- Quando houver discrepancia:

8.8.1-Entre os valores unitarios e os totais resultantes de erros de multiplicacdo e
quantidades por valores unitarios prevalecerao os valores unitarios e o valor total corrigidos;

8.8.2- Entre os valores dos subtotais e os totais, resultantes de erros de adi¢ao prevalecerao
os valores dos subtotais corrigindo o valor total.

8.8.3- Dos dados ofertados nas propostas e nos anexos, prevalecerdo os da proposta
exceto nos casos em que os anexos forem mais vantajosos para a Administragdo Publica;

8.8.4- Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a aceitabilidade e procedendo a
habilitagao do licitante, na ordem de classificacao, e assim sucessivamente, até a apuragao
de uma proposta que atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto definido neste Edital e seus Anexos.

8.8.5- Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera negociar para
que seja obtido melhor prego

8.8.6- Sera de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto. Contudo, se
a licitante for classificada na sessao do Pregao para ofertar lances verbais, podera fazé-lo
na forma e oportunidade previstas neste Edital.

8.8.7 - O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas saneadoras,
durante o certame, e relevar omissdes e erros formais, observadas na documentacgao e
proposta, desde que n&o contrariem a legislagéo vigente.

8.8.8- Caso o Pregoeiro julgue conveniente, a seu exclusivo critério, podera suspender a
reunidao em qualquer fase a fim de que tenha melhores condicdes de analisar as propostas
ou documentos apresentados, encaminhando-os as areas envolvidas para manifestacao,
ou para promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo, desde que ndo implique em inclusdo de documento ou informagao que deveria
constar inicialmente, devendo proceder ao registro em ata, da suspensao dos trabalhos e a
continuidade dos mesmos.

8.8.9- Se todas as propostas forem desclassificadas ou todos os licitantes inabilitados, a
Pregoeiro podera fixar o prazo de 08 (oito) dias uteis, nos termos do art. 48, § 3°, da Lein.°
8.666/93, e suas alteracbes, para apresentacdo de outras propostas ou nova
documentacao, escoimadas das causas da desclassificagao ouinabilitacao.

8.8.10-Na auséncia de manifestacdo de intencao de interposicdo de recursos ou apos

decisdo dos mesmos, o Pregoeiro devolvera os envelopes de “HABILITAGAO?” inviolados
aos licitantes desclassificados podendo, todavia, reté-los até o encerramento da licitagao.
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8.2.1-Da reuniao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes que, ao final, sera assinada pela Pregoeiro, pela
equipe de apoio, e pelos licitantes.

9- DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO

9.1. E condicdo basica para a fase de habilitagdo, que o licitante apresente, em um
envelope, copias autenticadas, em cartorio, dos documentos abaixo relacionados, com
prazo vigente, em uma via. Se preferir, coOpias acompanhadas do original que poderao ser
autenticadas pelo Pregoeiro ou membros da equipe de Apoio que realizara o Pregéo; por
meio da internet, sujeito a sua conferéncia ou por publicagdo na imprensa oficial, na forma
do art. 32, da Lei n° 8.666/93.

I- da habilitagao juridica (Art. 28 Da Lei 8.666/93):
a.1)- registro comercial, no caso de empresa individual;

a.2)- ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, acompanhado da
alteragao/aditivo eventual da geréncia da sociedade, e demais que se achar pertinente, ou
ato constitutivo consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, €, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicbes
de seus administradores.

9.2- Caso os licitantes tenham apresentado os documentos acima citados no
CREDENCIAMENTO, estes estarao dispensados de apresentarem na Habilitagao.

ll- da regularidade fiscal (Art. 29 da Lei 8.666/93).

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Certidao de regularidade de débito inscritos e ndo inscritos com a Fazenda Estadual da
sede da licitante, expedida pelo érgao competente ou outra prova equivalente na forma
da Lei;

d) Certidao de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade Social (INSS),

e) Certidao de regularidade de débito (CRF) para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

f) Certiddao Conjunta Negativa de Débitos relativa a tributos federais e a divida ativa da
Uniao;
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g) Certiddo Negativa de débito do Municipio;

h) Poderao ser apresentadas certiddes positivas com efeitos negativa para débitos relativos
a tributos federais e divida ativa da Unido, Tributos Municipais e Débitos trabalhista.

- da regularidade trabalhista (Art. 29 da Lei 8.666/93).

a)- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT, ou Positiva com efeito de Negativa,
em cumprimento ao disposto na Lei n.° 12.440, de 07/07/2011. Para fins de habilitagédo, sera
considerada a CNDT mais atualizada, conforme entendimento do Tribunal Superior
do Trabalho-TST.

V- da qualificagao técnica (Art. 30 da Lei 8.666/93)

a)- A comprovacéo de capacidade técnica sera feita com a apresentacado de 01 (um) ou
mais atestados e/ou declaragdo emitida por pessoas juridicas de direito publico e/ou
privado, em conformidade com a natureza dos servigos a serem prestados, de acordo com
o artigo 30, § 1°, da Lei n°® 8.666/93, que deverao conter o nome, CNPJ, data de emisséao e
especificacdo dos servicos prestados, da empresa licitante, assinados pelo responsavel,
com a indicagao do nome e cargo, ou fungao.

V- da qualificagdao econdmica- financeira (Art. 31 da Lei 8.666/93)

a)-Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo cartério distribuidor da sede
da pessoa juridica, emitida, no maximo, 90 (noventa) dias antes da data fixada para abertura
dos envelopes “Documentacao”.

b) No caso de empresas em recuperacao judicial, devera ser apresentado o Plano de
Recuperagédo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do
atendimento a todos os requisitos de habilitagcdo econémico-financeira estabelecidos no
edital.

Vi- Declaragoes Diversas.

a)- Declaragdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo
Federal, conforme modelo do Anexo IV; devendo esta declaragédo ser anexada junto com a
documentacgdo de habilitagdo envelope n°® 02 (dois), sob pena de inabilitagao.

b)- Declaragao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitagdo, na forma do
artigo 32, §2°, da Lei n° 8.666/93 (podendo ser adotado o modelo constante do Anexo V
deste Edital, devendo esta declaragdo ser anexada junto com a documentagdo de
habilitagdo envelope n° 02 (dois), sob pena de inabilitagao.

9.2.1-Todos os documentos apresentados deverdao ser correspondentes unicamente a
matriz ou a filial da empresa que ora se habilita para este certame licitatorio ou ser em nome
de uma unica empresa (razdo social CNPJ), exceto aqueles por sua apropria natura sé
serdo emitidos em nome da matriz.
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9.2.2- A ME e a EPP deverao apresentar toda a documentagao exigida para a habilitacéo,
inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
estes apresentem algumarestrigao.

9.2.3- A Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, tera 05 (cinco) dias uteis, prorrogados
por igual periodo a critério da administragcdo, para regularizar pendéncias FISCAIS E
TRABALHISTAS, caso esta apresente alguma restricdo, conforme o disposto nos artigos
42 e 43 da Lei Complementar 123/2006, e alteragdes posteriores

9.2.4- A Prorrogagdo dependera de requerimento pelo interessado, devidamente
fundamentado, dirigido o pregoeiro.

9.2.5 - O requerimento devera ser apresentado dentro do prazo inicial de 05 (cinco) dias
uteis concedidos para a regularizagao fiscal.

9.2.6- A ndo regularizagao da documentacéo, no prazo previsto acima, implicara decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes

9.2.7 — N&o constituira causa de inabilitacéo a irregularidade formal que evidencie lapso
isento de ma-fé e nao afete o conteudo ou idoneidade dodocumento.

9.2.8 -Os documentos mencionados acima ndo poderao ser substituidos por qualquer
tipo de protocolo ou apresentados por meio de cépias em fac-simile, mesmo autenticadas.

9.2.10-Os documentos deverao ser apresentados, preferencialmente, na ordem prevista
neste Titulo.

10- RECURSOS E CONTRARRAZOES

10.1-Os licitantes que tiverem manifestado, imediata e motivadamente, a intengcdo de
recorrer contra decisdes da Pregoeiro, apds a declaragdo do vencedor, deverao apresentar
suas razdes no prazo unico de 03 (trés) dias uteis, a partir do dia seguinte ao término do
prazo para manifestagao.

10.2-Os demais licitantes poderao apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que
comegarao a correr do término do prazo do recorrente.
10.3-No prazo recursal fica assegurado vista dos autos.

10.4-A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

10.5-O recurso e respectivas contrarrazées deverao obedecer aos seguintes requisitos, sob
pena de ndo serem conhecidos:

a) ser dirigido aos cuidados da Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias uteis, conforme
estabelecido no item 10.1 deste Titulo;

b) ser encaminhado para o endereco eletrénico licitacaoestiva2017@gmail.com assinado
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e scaneado, contendo razao social, numero do CNPJ e endere¢co da empresa, rubricado
em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante,
acompanhado de copia do documento de identificagdo e CPF do signatario e
comprovante do poder de representagao legal.

10.6- O Pregoeiro ndo se responsabilizara por razdes ou contrarrazdes enderegadas por
outras formas ou outros enderecgos eletrbnicos, e que, por isso, sejam intempestivas ou nao
sejam recebidas.

10.7-O acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.8-O recurso sera apreciado pelo Pregoeiro, que podera reconsiderar sua decisdo, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente informado
a autoridade superior, que decidira no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado do
recebimento.

10.9- A decisao acerca de recurso interposto sera divulgada por meio de publicagao no site
desta Prefeitura e no Diario Oficial de Sao Paulo.

11-  ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

11.1-Inexistindo manifestagao recursal, apos a realizagcdo da prova de conceito e eventuais
recursos dela decorrentes, a Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade competente homologar o procedimento licitatorio.

11.2- Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatorio.

12-  SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Ficara impedido de licitar e contratar com a Prefeitura de Estiva Gerbi pelos prazos
abaixo previstos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao:

a) nao assinar o contrato (inclusive retirada da Nota de Empenho ou Documento
equivalente), sem motivo justo e aceito ou deixar de manter a proposta ou lance no prazo
de validade: Impedimento de contratar com a Administragao por 02 (dois) anos;

b) deixar de entregar documento de habilitagdo exigido para o certame: Impedimento de
contratar com a Administragao por 03 (trés) anos;

c) apresentar documentacgao falsa exigida para o certame, fraudar na execugao do objeto,
comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal: Impedimento de contratar com a
Administragao por 05 (cinco) anos.

12.2 - A aplicagéo da penalidade capitulada no subitem n&o impossibilitara a incidéncia das
demais cominagdes legais contempladas na Lei 8.666/93, especialmente:
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a) Multa de 0,33 % do valor de cada contratac&o, por dia de atraso na entrega do servigo
ou nao substituigdo caso estes nao sejam recebidos, em carater definitivo em razdo de néo
atender a qualidade do servigos;

b) No caso de ndo entregar o objeto, ficara caracterizado o descumprimento total da
obrigacdo assumida, ficando a Adjudicataria sujeita a multa de 10% (dez por cento)
calculada sobre o seu valor global.

12.3 - Para efeito de aplicagdo de qualquer penalidade, sao assegurados o contraditério e
a ampla defesa. 15.5 A aplicagdo da penalidade capitulada no subitem anterior nao
impossibilitara a incidéncia das demais cominagdes legais contempladas na Lei 8.666/93.

13 — DOS RECURSOS FINANCEIROS

13.1 — As despesas decorrentes da execucao do presente contrato correrdao por conta dos
recursos disponiveis, constantes das dotacbes orgcamentarias de conformidade,
consignadas no orgamento vigente:

02.06 EDUCACAO

02.06.02 - FUNDEB

262.000 — Educacao — Fundeb — Outros
3.3.90.39 Outros Servigos Terc. PJ.

02.06 EDUCACAO

02.06.01 Divisdo de Educacéao

3.3.90.39 Outros Servigos Terc. PJ.

14 — DA FORMA DA PRESTACAO DE SERVICO

14.1 — A prestacédo dos servigos sera de conformidade com as disposi¢cées do Anexo | e
Anexo Il do edital completo.

15 — DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E DO REAJUSTE

15.1 — O contrato tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengéo de pregos e condi¢des mais vantajosas
para a administragao, limitado a quarenta e oito meses conforme disposto no artigo 57, IV
da lei 8.666/93 e alteragdes posteriores.

15.2 - Apos 12 (doze) meses de apresentagdo da proposta, os pregos serdo reajustados
com base no IPCA.

16 — DO PAGAMENTO

16.1 — Os servigos prestados terdo pagamento estipulados em até 10 (dez) dias a contar da
data de entrega do Documento Fiscal.

16.2 — Os pagamentos realizados apés esse periodo, sem que haja culpa da contratada, ,
incidira corre¢ao monetaria sobre o valor devido na forma da legislagéo aplicavel, bem como
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juros moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro-rata tempore”,
em relacao ao atraso verificado.

17 - DISPOSIGOES GERAIS

17.1- Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

Anexo | — Descricdo dos Servigos;

Anexo Il — Termo de Referéncia;

Anexo Ill — Declaracao de habilitacéo;

Anexo IV — Declaragado que ndo emprega Menor;

Anexo V — Modelo de Declaragao de fatos impeditivos;

Anexo V| — Carta de Credenciamento;

Anexo VIl — Minuta do Contrato;

Anexo VIII — Declaragcéo de ME ou EPP;

Anexo IX — Modelo de Proposta.

17.1.1- O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara imediata
desclassificagdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das

sancdes administrativas, civis e penais cabiveis.

17.1.2- Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo
se original a ser substituido por copia reprografica autenticada.

17.1.3-Toda a documentagao apresentada neste Edital e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em
outro sera considerado especificado e valido.

17.1.4-O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificagdo da proposta ou
a inabilitacado do licitante.

17.1.5-A participagcdo do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos
termos e condi¢cbes inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

17.1.6-A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o
Municipio de Estiva Gerbi revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente, comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocagao, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para
conhecimento dos licitantes.
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17.1.7-O Municipio de Estiva Gerbi podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a qualquer
tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

17.1.8-Para atender a seus interesses, o Municipio de Estiva Gerbi podera alterar
quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos
os limites estabelecidos no § 1° do artigo 65, da Lei no. 8.666/93.

18 -DO FORO

18.1-Para dirimir quaisquer duvidas ou questdes relacionadas com a presente licitacao fica
eleito o foro da Comarca de Mogi Guagu, com exclusao de qualquer outro.

Estiva Gerbi, 15 de fevereiro de 2021

CLAUDIA BOTELHO DE OLIVEIRA DIEGUES
Prefeita Municipal

ROGERIO BASSANI
Pregoeiro
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ANEXO | — DESCRIGAO DOS SERVIGOS

Item Descricdo Parcelas
1 | Licenca de Uso do Software de GED com Suporte Técnico Mensal 12
2 | Digitalizagdo e Indexa¢do Documental de 120.000 mil paginas A4 12
3 | Organizacgdo, Inventario e Limpeza de Documentos 1
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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

Contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestdo documental da Secretaria de Educacao, com
fornecimento da licenca de uso de software de GED (gerenciamento eletronico de
documentos) com suporte técnico mensal, preparacao dos documentos para digitalizacao,
treinamento de servidores, digitalizacao e indexagao de documentos em nuvem da Prefeitura
Municipal de Estiva Gerbi, por um periodo de 12 (dose) meses, conforme as condicles e
especificacdes constantes no Anexo I — Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA

O Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi vem acumulando uma grande quantidade de
documentos durante os anos e com isso tem a necessidade da contratacao de uma
solucdo para organizar fisicamente e digitalmente os arquivos, afim de dar transparéncia
a municipalidade e os érgao fiscalizadores.

A contratacdo dos servicos solicitados justifica-se pela importancia dos registros
eletrénicos de documentos como forma de preservacao da informacdo, sua gestao e da
sua consulta que podera ser realizada pelos diversos setores da Administracao, Recursos
Humanos, Almoxarifado, Contabilidade, Licitacdes, Patrimonio, Juridico e atender aos
pedidos de entrega de documentos de forma digital, quer solicitados pela populacao e
pelas autoridades competentes.

Os documentos sdao patrimdnio publico, tanto no sentido administrativo quando no
ponto probacional. A sociedade delega ao poder publico o dever de zelar por esse
patrimonio e propiciar o acesso a ele, de modo a assegurar o direito a informacao,
garantido na Constituicao Federal, em seu artigo 5°: XXXIII - Todos tem direito a
receber dos 6rgao publicos informacoes de seu interesse particular, ou de
interesse coletivo ou geral, que serao prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado; (....) Se a guarda e a conservacdao dos
documentos sao feitas de um modo que dificulta o acesso ao seu conteudo, os
cidadaos estao sendo privados de seu direito a informacao e também de outros
direitos decorrentes do uso desses registros como prova documental, perdendo
estes a sua utilidade.

Os referidos servicos sao de suma importancia para o Prefeitura Municipal de Estiva
Gerbi porque, além de atender aos anseios dos servidores, funcionarios em geral,
proporcionam facil acesso as informacgdes, além de organizacdo setorial, garantia,
seguranca e integridade aos documentos publicos.

Além dos motivos ja mencionados, com a gestdo eletronica documental sera evitado o
extravio de documentos.

3 - ESPECIFICACAO GERAL DOS SERVICOS
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3.1 - A prestacao de servicos sera subdividida em etapas:

13 etapa: Fornecimento da licenca de uso de software de GED (gerenciamento eletronico
de documentos), e manutencao mensal.

22 etapa: Digitalizacdo de até 10.000 (dez mil) paginas ao més, por um periodo de 12
(doze) meses.

33 etapa: Preparacao dos documentos para digitalizacao.

3.2 - ESPECIFICAGOES DETALHADAS DOS SERVIGOS

3.2.1 - Primeiramente, cumpre esclarecer que todas as informagOes das imagens
digitalizadas e indexadas e alimentadas no software de gerenciamento de documentos,
inclusive o sistema adotado para a organizacao dos arquivos eletronicos, serdo de
propriedade exclusiva da Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi, devendo a CONTRATADA,
no término da contratacdo, disponibilizar, copiando todo o seu conteldo, no
equipamento denominado “Servidor”, que esta localizado na sede da CONTRATADA, e
todo o banco de dados com todas as imagens digitalizadas deverao estar em formato
legivel, de facil acesso e busca, bem como acessivel para a plataforma de sistema de
rede e do Windows, sob pena de responsabilizacao civil, administrativa e penal.

DA 12 ETAPA
3.3 - SOFTWARE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

3.3.1 - A Contratada devera fornecer Software de GED (gerenciamento eletronico de
documentos) com Workflow (Tecnologia que possibilita automatizar processos,
racionalizando-os e potencializando-os por meio de dois componentes implicitos:
organizacao e tecnologia), pelo periodo de doze meses, podendo ser prorrogado pelo
prazo e forma permitidos pela Lei Federal no 8.666/93.

3.3.2 - Antes da efetiva implantacdo e em até 5 (cinco) dias apds a assinatura do
contrato, a CONTRATADA devera se reunir com os servidores designados pela
Presidéncia para realizar um levantamento dos setores da Prefeitura Municipal de Estiva
Gerbi que fardo parte dos trabalhos e a sua abrangéncia, bem como para escolher os
tipos documentais integrantes do acervo da CONTRATANTE; a metodologia padrao a ser
usada na organizagcao documental; mapeamento/fluxo geral de documentagao; e para
definir os setores e ou servidores que deverdo ter acesso restrito e irrestrito as
informacdes, detalhando ainda como e quando (projeto de gestao documental).

3.3.3 - E imprescindivel a utilizacdo de um software que gerencie em uma Unica
plataforma todos os servigos a serem implantados.

3.3.4 - Caracteristicas Gerais:

3.3.4.1 - O software deve ser uma ferramenta totalmente via WEB, sem a necessidade
de instalar aplicativos nas maquinas dos usuarios e ser compativel com os browsers
mais usados no mercado: Internet Explorer 8.0 ou superior, Mozilla, Fire Fox, Chrome;

3.3.4.2 - O Software devera permitir a busca dos arquivos via celulares, tablets ou por
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gualquer outra tecnologia mdvel e independente de sistema operacional tais como: IOs
ou Android.

3.3.4.3 - Permitir a integracao com o Google Driver, OneDriver, Dropbox, entre outros
servicos de hospedagem em nuvem;

3.3.4.4 - O Software de Banco de Dados devera ser de licenga livre e open source;

3.3.4.5 - Possuir no console de administracao a funcionalidade de criar novos usuarios,
permissdes e parametrizagdes de acesso, tais como:

a) Deve permitir inserir um novo usuario usando o nome, e-mail, e apelido;
b) Deve permitir o vinculo de usuarios por grupo;
C) Deve permitir a criacdo da pasta do usuario com a quota de espaco liberado para
0 mesmo;
d) Deve permitir ao criar o usuario o vinculo do mesmo com as seguintes
permissoes;
- Leitura de Documento;
- Edicao de Documentos;
- Adicionar Documentos; e
- Apagar Documentos.

3.3.4.6 - O software deve permitir o gerenciamento dos documentos que se encontram
na forma fisica ou digitalizada na sede da CONTRATANTE, usando a mesma metodologia
de trabalho. Para esta demanda o software devera possuir as seguintes caracteristicas:

a) Permitir o cadastro, controle e gerenciamento da documentacao fisica;
b) Permitir o controle de status dos documentos, conforme sua localizagao (no
arquivo da CONTRATANTE, ou em consulta com o usuario);
C) Possuir em sua tela inicial um ambiente de atividade, onde os usuéarios
administradores ou gerenciais, possam visualizar todos os eventos criados dentro do
sistema;
d) Permitir na tela de atividade, escolher o tipo de atividade, escolha de itens e o
periodo para consulta dos documentos;
e) Possuir em sua tela inicial um ambiente de documentos modificados
recentemente, com informagdes dos documentos e usuarios que realizaram consultas e
alteracgoes;
f) Permitir a personalizacdo do painel inicial do usuarios com funcionalidades de
inclusao e exclusao das telas;
g) Permitir a edicao de detalhes do painel inicial do usuario;
h) Possuir no painel inicial do usudrio um menu de calendario gerencial de
agendamento com a funcdo de lancamento de retirada e analise do arquivos fisico;
i) Possuir no calendario a funcionalidade de criacdo de evento;
1) Permitir no calendario a visualizacdo na data atual, semanal, ou mensal;
k) Deve possuir a funcionalidade de gerenciamento de permissdes das pastas,
documentos e arquivos digitalizados;

)] Deve possuir na biblioteca de documentos opgdes de tipo de visualizagdao das
pastas, por:

- simples;

- detalhada;

- modo galeria;
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- modo pelicula;
- modo tabela;
- modo audio; e midia.

3.3.4.7 - Gerenciamento de Fluxos de Trabalho (Workflow);

3.3.4.8 - O software deve permitir o gerenciamento dos processos de trabalho,
vinculado a algum documento de referéncia para o processo ou algum documento que
sera gerado pelo processo. Para esta demanda o software devera possuir as seguintes
caracteristicas:

a) Permitir a parametrizacao de fluxo de trabalho com suas etapas/atividades;
b) Permitir a revisao e aprovacao de tarefas;

C) Permitir a criagcao de um novo fluxo de trabalho;

d) Permitir geral mensagem para um usuario ou grupo;

e) Permitir o vinculo de usuario ou grupo ao fluxo de trabalho;

f) definicdo de responsavel ou de um grupo para fluxo de trabalho;

g) definicao de prazo de execugao para cada etapa/atividade;
h) definicdo de hierarquia entre os usuarios;

i) disparo de etapas/atividades para os usuarios;

j) caixa de entrada das etapas/atividades pendentes;
k) caixa de entrada das etapas/atividades em atraso;
)] insercao de comentarios na etapa/atividade;

m) possibilidade de concluir, cancelar ou voltar etapa;

n) possibilidade de enviar a etapa para outro usudrio executar ou somente inserir
um parecer sobre o assunto;

0) envio de e-mails para o usuario assim que este recebe uma etapa/atividade;

p) envio de e-mail para o usuario assim que uma etapa/atividade pendente atinge
um % “percentual” programado do seu prazo de execugao;

q) envio de e-mail para o superior hierarquico assim que uma atividade dos seus
subordinados atrasar;

r) acompanhamento das atividades em um processo;
S) visualizacao das atividades em aberto e em atraso;
t) visualizacao das atividades por periodo, sendo possivel detalhar os percentuais

de atraso das etapas;

u) upload/download de arquivos relacionados ao processo;

V) upload/Download de imagens dos documentos relacionadas ao processo;
w) cadastro de horario de trabalho;

3.3.4.9 - Deve permitir a atribuicdo de permissdes de acesso para documentos de um
determinado tipo e permissdes no nivel de granularidade de objetos (pastas,
documentos especificos e processos), contemplando no minimo as seguintes
permissoes:

- Criagao de documentos de um tipo documental;
- Leitura;

- Alteragao; e

- Exclusao.

3.3.4.10 - Deve permitir a habilitacdo e a desabilitacdo automatica de recursos e
funcionalidades (opgdes de menu, abas, campos, botoes, janelas e portlets) de acordo
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com as permissoes de acesso dos usuarios;

3.3.4.11 - Deve gerar trilha de auditoria configuravel de todas as operagoes
executadas, incluindo operagdoes sobre documentos, tipos de documento, pastas,
processos, concessao de permissdes a usuarios e grupos;

3.3.4.12 - Deve permitir a utilizagao de certificados digitais no padrao ICP-Brasil;

3.3.4.13 - Deve possuir recurso de assinatura eletrénica de forma a garantir a
identidade do signatario e a ndo edicao posterior do formulario assinado;

3.3.4.14 - Deve possibilitar a exportacdo de formularios preenchidos para formato
PDF/A;

3.3.4.15 - Deve permitir, em seu repositério, o0 armazenamento e gerenciamento de
objetos de qualquer formato, tais como video, som, imagens, textos, planilhas,
relatérios e outros arquivos, independente de seu conteldo;

3.3.4.16 - Deve ser integrado com aplicativos do pacote MS Office 2010 (Word, Excel
e Outlook) e versoes superiores, possibilitando que:

- A Suite abra documentos e modelos acionando o aplicativo do MS Office
apropriado; e
- Os aplicativos do MS Office armazenem os documentos e modelos diretamente
no repositorio.

3.3.4.17 - Deve permitir a criagao e alteragao de tipos documentais e a definicao de
seus atributos e configuracdes por meio de interface grafica, sem a necessidade de
programacao ou criacao manual de tabelas e relacionamentos no SGBD;

3.3.4.18 - Deve permitir a definicao de permissoes de acesso diferentes para os
metadados e para o conteldo do documento;

3.3.4.19 - Deve permitir a criacdo de pastas e subpastas para armazenamento logico
de documentos, possibilitando que documentos sejam referenciados em mais de uma
pasta simultaneamente sem duplicacdo fisica;

3.3.4.20 - Deve permitir a criagdao de tipos de pastas e a definicao de atributos para
cada tipo de pasta;

3.3.4.21 - Deve permitir a criagao e a alteragao de conjuntos documentais, ou seja,
gue o conteldo de um documento possa ser constituido de outros documentos
existentes no repositorio, sem duplicacdo;

3.3.4.22 - Deve permitir vinculagao (referéncias) entre documentos, sendo possivel
navegar diretamente de um documento para outros que sao por ele referenciados ou
que o referenciam;

3.3.4.23 - O aplicativo utilizado para visualizacao das imagens devera permitir o envio
instantaneo das imagens digitalizadas através do correio eletronico;

3.3.4.24 - Deve permitir que um usuario tenha acesso direto a um documento ou uma
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pasta a partir de uma URL valida sem data de expiracdo, respeitando as restricoes de
autenticacgao;

3.3.4.25 - O software de gerenciamento, que é o pilar da prestacao de servicos, devera
contemplar tecnologia de facil acesso e operagcao, com perfeita visualizagdo das
imagens, ampla pesquisa por qualquer palavra ou expressao presente no conteudo das
imagens gravadas;

3.3.4.26 - Deve possuir recursos de indexacdo automatica de documento digitalizado
com utilizacao de técnicas de reconhecimento de cédigo de barras e de caracteres (OCR)
para indexacao de todo o texto;

3.3.4.27 - O modulo de reconhecimento (OCR) deve ser capaz de identificar quaisquer
caracteres presentes nos idiomas Portugués e Inglés e quaisquer simbolos matematicos;

3.3.4.28 - Deve permitir, na pesquisa por metadados e por conteudo (full text
retrieval):

- Ordenagdo dos documentos do resultado por relevancia;

- Uso dos operadores légicos E (AND), OU (OR) e NAO (NOT);

- Uso dos operadores de comparagao = (igual), < (menor que), <= (menor ou igual
a), > (maior que), >= (maior ou igual a), <> (diferente) para campos numeéricos e de
data;

- Uso de caracteres curinga, palavras-chave ou partes de palavras com uso de
curingas;

- Uso de intervalos de data;

- Definir os campos do resultado da pesquisa, a ordenacao dos documentos por
qualquer metadados e o agrupamento no resultado;

- Busca por frase (phrase search);

- Uso de tesauro ou listas de sindnimos;

- Armazenamento dos critérios de pesquisa para repeticdes futuras.

3.3.4.29 - Deve permitir a combinacdao das pesquisas por metadados e por conteludo
(full text retrieval) numa mesma interface de usuario;

3.3.4.30 - Deve indexar para pesquisa por conteldo (full text retrieval) todos os
formatos textuais relacionados abaixo:

- DOC e DOCX (MS-Word);

- XLS e XLSX (MS-Excel);

- PPT (MS-PowerPoint);

- MSG (MS-Outlook);

- ODF (Open Document Format);
- ODT, ODS e ODP (OpenOffice);
- HTML, TXT, XML, RTF; e

- PDF.

3.3.4.31 - O modulo de (full text retrieval) deve ser capaz de indexar documentos de
forma incremental, ou seja, capaz de lidar com adigOes, alteracdes e remogdes de
documentos do repositorio;

3.3.4.32 - Deve indexar os metadados e o conteldo do documento em tempo real, apos
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sua inclusao ou alteragao;

3.3.4.33 - O sistema deverad permitir a capacidade de visualizacdo de documentos
proximos ao que esta sendo visualizado em tela, por exemplo: procurando por
documento que contenha anexos, seja facil a visualizacdo de documentos através de
miniaturizacdo das imagens proximas, além de:

a) Deve possuir recursos de visualizagao de imagem de documento digitalizado,
contendo:

- Zoom-In e Zoom-Out;
- Rolamento da tela para visualizagao da imagem;
- Visualizacdo de miniaturas de paginas (thumbnails).
b) Deve permitir a identificacdo da quantidade de paginas e visualizacdo seletiva
de pagina de documento dentro do aplicativo visualizador de documentos.
C) Deve possuir recursos de favoritar o documento, e mostrando o mesmo no painel
inicial do usuario para que seja facil retomar alguns tipos de trabalho que esteja
realizando no arquivo;
d) Deve permitir a visualizacdo panoramica da imagem, quando a mesma nao
encaixar totalmente ao limite do monitor, que seja possivel sua visualizagdo em
tamanho miniaturizado.
e) Deve permitir fazer comentdrios nos documentos para que outros usuarios
possam visualizar e continuar com novos comentarios, facilitando a comunicagao dentro
do Software;
f) Deve permitir a exclusao de comentarios inserido nos documentos;
g) Deve permitir realizar o compartilhamento e descompatilhamento dos
documentos e arquivos digitalizados, via e-mail, facebook, google e twiter;
h) Deve permitir a edigao da propriedade dos documentos e arquivos digitalizados;
i) Na funcionalidade de propriedades do documento devera possuir as informagoes
de nome do documento, titulo, descricdo, autor, tamanho, criador, data criagao,
modificador, data modificagao e historio de versionamento dos documentos;

3.3.4.34 - O modulo de impressao do software/aplicativo devera permitir:

a) Deve permitir a impressao dos documentos digitalizados;
b) Deve permitir a impressao parcial das imagens;
C) Deve permitir a impressao a partir da formulagcao da consulta, considerando
somente as imagens onde foram encontradas as ocorréncias pesquisadas;
d) Deve permitir a impressao de modo que reproduza de forma fiel o documento
original digitalizado.

3.3.4.35 - as imagens devem ser arquivos de padrao aberto, tipo "raster" e comuns no
mercado de imagens, tais como Tiff, Jpeg, Gif, etc., em hipotese alguma devem ter
arquitetura fechada ou proprietaria;

3.3.4.36 - as imagens devem ser passiveis de serem lidas e diretamente incluidas em
aplicativos tipo Word, Power Point, PDF/A, programas de tratamento de imagem, sem o
uso de qualquer software ou "driver" especifico do fornecedor da tecnologia;

3.3.4.37 - Obrigatoriamente as imagens devem ser comprimidas, para tanto, devem

usar compressoes padrao de mercado, que permitam ser acessadas diretamente por
aplicativos padrao, conforme descritos anteriormente;
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3.3.4.38 - Nao deve haver qualquer tipo de criptografia nas imagens ou arquivos.
4 - DA MANUTENGAO MENSAL E LICENCA DE USO DO SOFTWARE

4.1 - Faz parte da manutencdo a licenca de uso do software, suporte técnico com
servicos de atualizacao do conteldo do més anterior.

4.2 - A CONTRATADA devera realizar a atualizacdo de versao futura do software sempre
gue necessario, devendo promover, sem custo adicional.

4.3 - A CONTRATADA devera para promover as atualizagdes mensais do sistema,
independentemente de abertura de chamado, podendo realizar via web ou pessoalmente
na sede da Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi.

4.4 - A CONTRATADA devera desenvolver as funcionalidades que faltam para adaptar o
sistema as necessidades da CONTRATANTE, e devera também realizar diariamente o
backup de seguranca dos dados e imagens do Software de GED, sob pena de responder
pelos prejuizos a que der causa.

4.5 - Os servigos descritos na segunda etapa somente comecgardao a vigorar no primeiro
dia util subsequente a conclusdo da primeira etapa.

4.6 - A CONTRATADA deverda, comparecer na sede da Prefeitura Municipal de Estiva
Gerbi de segunda a sexta feira ou ate que seja finalizado os procedimentos da 22 Etapa,
com o0s equipamentos necessarios, para promover a digitalizacdes das paginas
mensalmente.

4.6.1 — Exceto em caso como referido no item 5.1.1 a CONTRATADA devera gerar
o Relatério de Producdo mensal vinculando os devidos PRD’S (Protocolos de
Retirada de Documentos).

4.7 - A CONTRATADA deverd, comparecer na sede da Prefeitura Municipal de Estiva
Gerbi, uma vez por semana ou quantos dias forem solicitados, para a realizacdo dos
procedimentos referentes ao fornecimento da licenca de uso e manutengao mensal,
independentemente de chamado.

DA 22 ETAPA
5 - DA DIGITALIZAGCAO E INDEXACAO DOS DOCUMENTOS

5.1 - O processo de digitalizacao dos documentos objeto do presente processo de
licitacdo, devera ser realizada na sede da Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi, estando
vedado o translado dos documentos, assim como sua guarda fora do local indicado para
a prestacgao dos servigos.

5.2 - A digitalizacao tem por finalidade a obtencdao dos seguintes recursos no
armazenamento e consulta do arquivo dos documentos do Executivo:

g) As imagens devem ser arquivos de padrao aberto, tipo “raster” e comuns no
mercado de imagens, tais como tiff, jpeg, gif, etc..., em hipotese alguma devem
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ter arquitetura fechada ou proprietaria que ndo permite a modificacdo de seu
formato e ou impossibilita de fazer a conversao;

a) As imagens devem ser passiveis de serem lidas e diretamente incluidas em
aplicativos tipo word, power point, PDF/A, programas de tratamento de imagem,
sem o uso de qualquer software ou driver especifico do fornecedor da tecnologia;

b) As imagens devem ser um documento por arquivo, nao podendo ser multi-
paginas (varios documentos por arquivo de imagem), salvo quando os arquivos
fisicos exigirem tal procedimento de indexagao;

c) Obrigatoriamente as imagens devem ser indexadas no software de GED para
facilitar a visualizagao e busca pelos documentos;

d) em momento alguns as imagens e arquivos indexados no software de GED devem
ser criptografados;

e) O processo de digitalizagcao devera permitir anotagcdes que apontem que o
documento sofreu algum tipo de modificagdo por outro, ou seja, deverao estar
registradas no banco de imagens ou na tela gerencial do software de GED as
devidas alteragdes e modificagdes realizadas nos documentos.

5.3 - Referente a digitalizacao dos documentos da Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi
serao um total de 120.000 (cento e vinte mil) paginas, que deverao ser realizadas na
sede da Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi em um periodo de 12 meses, apos assinatura
do contrato.

DA 32 ETAPA
6 - DA PREPARAGCAO DOS DOCUMENTOS PARA DIGITALIZAGAO

6.1 - A empresa vencedora do certame licitatério serad responsavel pela preparacao dos
documentos, entende-se como preparacao de documentos o processo de retirada de
grampos, clipes, correcao de dobraduras em paginas, retirada de residuos de ferrugem
e poeira, sendo que o cliente podera, dentro de suas condicles, auxiliar a empresa
vencedora na entrega e busca de documentos que estejam mais dificeis e fora do arquivo
fisico.

12 - DA GARANTIA

12.1 - Mesmo apds o cancelamento total do contrato a CONTRATADA ficara obrigada
durante o prazo de 90 (noventa) dias, a contar da entrega dos servigos referente a 22
Etapa, a reparar qualquer defeito de digitalizacdo dos documentos, de operagao do
software ou no banco de dados, etc., sob pena do pagamento da multa estipulada em
contrato.

13 - DA MAO DE OBRA DA PRESTACAO DE SERVICOS

13.1 - A CONTRATADA se obriga a fornecer mao de obra qualificada/técnicos habilitados
e competentes para executar a prestagao dos servigos contratados.

13.2 - Durante a prestacao de servicos os funcionarios da CONTRATADA deverdo estar
uniformizados e devidamente identificados através de crachdas, contendo foto recente,
nome e fungao, exigindo seu uso em local visivel.

13.3 - E de responsabilidade da CONTRATADA reparar eventuais danos causados, direta
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ou indiretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de atos praticados por
seus empregados ou prepostos na execucao do contrato, inclusive por acidentes,
mortes, perdas ou destruicdes, isentando a CONTRATANTE de todas as reclamagoes
civeis, criminais ou trabalhistas.

13.4 - A CONTRATADA devera atender, sempre e regularmente, todas as exigéncias
legais e regulamentares pertinentes ao seu quadro funcional, inclusive encargos sociais,
tributos cabiveis, seguros e indenizacdes, portanto devera manter vinculo empregaticio
com seus empregados, sendo responsavel pelo pagamento de salarios e todas as demais
vantagens e direitos trabalhistas, recolhimentos de todos os encargos sociais e
trabalhistas, além de seguros e indenizacdes, taxas e tributos pertinentes.

13.5 - Qualquer acidente de trabalho oriundo da prestacdo de servicos ora licitada sera
de responsabilidade da CONTRATADA, ainda que venha acontecer nas dependéncias da
CONTRATANTE.

13.6 - A CONTRATANTE, sob hipdtese alguma, assumira os deveres trabalhistas da
CONTRATADA, tampouco eventual inadimpléncia onerara o objeto contratual.

14 - DA EXECUGAO E FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

14.1 - Os servigos a serem executados serao fiscalizados por servidor designado pela
CONTRATANTE, que recebera os servicos, emitindo seu aceite no relatério de execugdo
mensal.

14.2 - O relatoério de execucdo dos servicos devera ser emitido junto com a nota fiscal,
ou seja, depois de prestar todos os servicos contratados estabelecidos para a primeira
etapa, e mensalmente, quando iniciar os servigos descritos ha manutengao (primeira
etapa).

14.3 - O setor financeiro somente pagara a nota fiscal depois de verificar o recebimento
dos servigos.

14.4 - Caso os servicos nao sejam aprovados, a CONTRATADA deverd, imediatamente,
providenciar a readequacao dos mesmos, acatando as determinagOes efetuadas pela
CONTRATANTE, sem custo adicional.

14.5 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, e decorrido o prazo estipulado
sem adocdo de providéncias por parte da CONTRATADA, caberd a CONTRATANTE aplicar
as penalidades permitidas ou se assim lhe convier, podera mandar executa-los por conta
e risco daquela, por outras empresas, cobrando-lhes os respectivos encargos, inclusive
a multa contratual.

14.6 - Os relatérios das atividades referente a este processo de licitagdo, deverdao ser

anexados junto a nota fiscal, separando e estar separados pelas suas respectivas
atividades, afim de facilitar o servico do agente fiscalizador.

15 - DO PAGAMENTO

15.1 - O pagamento da prestacdo de servicos devera ocorrer da seguinte forma:
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a) 12 etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente a
cada més do fornecimento da licenca de uso de software de GED (gerenciamento
eletronico de documentos) e manutencao mensal.

b) 22 etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente a
cada més da digitalizacdo de até 10.000 (dez mil) paginas do acervo da Prefeitura
Municipal de Estiva Gerbi por um periodo de 12 (doze) meses.

c) 32 etapa: até 30 (trinta) dias apds a contar do recebimento da nota fiscal
referente ao inicio da preparacao dos documentos para digitalizagao.

15.2 - As notas fiscais deverao ser emitidas separadamente para cada uma das 6 (seis)
Etapas.

16 - DAS OBRIGACGES DA CONTRATADA
16.1 - Sao obrigacoes da CONTRATADA:

a) realizar os servigos no prazo acordado e com os equipamentos necessarios para sua
fiel execugao;

b) Manter em perfeito funcionamento o software com o banco de dados conforme
disposto no termo de referéncia;

c) dar destino final adequado aos produtos e aos componentes eletronicos considerados
lixo tecnoldgico, de forma a ndo provocar danos ou impactos negativos no meio
ambiente e a sociedade;

d) incluir, na proposta comercial, todos os custos decorrentes da execugao contratual,
tais como, despesas com impostos, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que
incidam na contratagao do objeto;

e) assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servicos contratados e efetud-los
de acordo com as especificagdes constantes do Edital;

f) relatar a fiscalizacdo da CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou
anormalidade observada nos locais de prestagao do servico, inclusive as de ordem
funcional ou que possam representar risco ao patrimbnio, a documentagdo, aos
servidores e contribuintes, em tempo habil, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias;

g) prestar a CONTRATANTE, sempre que necessario, os esclarecimentos sobre os
servigos a serem executados, fornecendo toda e qualquer orientacao que possa ser dada
para acompanhamento e apreciacao dos servigos;

h) repor, o mais rapido possivel qualquer objeto da Administracdo e/ou de terceiros que
tenha sido danificado por seus técnicos, responsaveis pela execucdo dos referidos
servigos.

16.2 - Prestar, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, todos os esclarecimentos
que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas reclamacdes se obriga prontamente
atender, desighando um representante ou preposto seu, com poderes para tratar com
a CONTRATANTE;

16.3 - Manter em sigilo, sob as penalidades da lei, dados e informacdes de propriedade
da CONTRATANTE, a menos que expressamente autorizada pela mesma por escrito, a
divulgacao;

16.4 - Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem no objeto do presente contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor

Avenida Adélia Caleffi Gerbi, N° 15 — Estiva Velha - Estiva Gerbi/SP — Fone (019) 3868-1111



PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI
ESTADO DE SA0 PAULO

inicial atualizado referente a Etapa 12 e 23;
16.5 — Deverd mencionar na Nota Fiscal o nUmero processo e o nimero do Contrato;
17 - DISPOSICOES GERAIS

17.1 - No caso de extravio e ou quaisquer outros danos causados pela CONTRATADA, a
mesma respondera perante a CONTRATANTE pelos prejuizos, independentemente da
multa contratual.

17.2 - Cabe ainda a CONTRATADA, assegurar a producao global estabelecida e manter
o0 controle de qualidade 100% (cem por cento) das imagens e textos capturados,
observando-se que as imagens com baixa qualidade deverdo ser redigitalizadas, porém
sem cobranga.

17.3 - A CONTRATADA devera corrigir prontamente as falhas identificadas nos arquivos
convertidos pela conferéncia a ser realizada por servidor Municipal.

17.3.1 - O servidor terd até 90 (noventa) dias para proceder com a conferéncia.

17.4 - Deverao ser entregues para a CONTRATANTE os documentos convertidos, em
banco de imagens que aceite a exportacdo de varios formatos de imagens e
principalmente PDF-A, GIF, TIFF, JPEG e BMP, em um “sistema nao dependente”, ou
seja, o programa de leitura ndao podera ser exclusividade do programa da CONTRATADA,
garantindo a utilizagdo das imagens utilizando meios de HARDWARE e SISTEMA
OPERACIONAL COMPATIVEL COM O PADRAO WINDOWS.

17.5 - O custo da prestacdo de servicos, bem como dos materiais, acessorios e
equipamentos a serem utilizados devera estar embutido no preco total/global da
prestacao dos servigos (proposta comercial).

17.6 - Faz parte integrante do presente Termo de Referéncia todos os servigos
secundarios nao descritos acima, porém de relevante importancia para o fiel
cumprimento contratual.

17.7 - A empresa vencedora sera convidada a realizar a instalacdo do software em
equipamento fornecido pela CONTRATANTE para que seja feita a demonstracao do
sistema e da digitalizacdo de documentos, demonstrando assim capacidade minima da
solucao ofertada.

17.8 - Sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis, apds convocacdo da empresa
vencedora, para a apresentagao/demonstracao do software em questao.

17.9 - O Aplicativo devera ser de facil instalacao e utilizagao, e esta facilidade e todos
0s requisitos acima mencionados, serao avaliados mediante instalacao do aplicativo em
microcomputador da CONTRATANTE, com acompanhamento da demonstragao por todos
0s membros presentes a reunido de abertura dos envelopes.
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18 - DEMONSTRAGAO DE FUNCIONALIDADE DO SISTEMA

18.1 - A demonstracao de funcionalidade do Sistema tera como objetivo garantir que a
licitante classificada em primeiro lugar nesta licitacdo atenda as exigéncias editalicias.
Para tanto, a Proponente devera fazer a demonstracao do Sistema (Software),
de modo a simular, em tempo de execugao, cada funcionalidade exigida pelo presente
Termo de Referéncia, e que o Proponente tenha declarado atender, para aferir o exato
cumprimento das condicdes estabelecidas, via demonstracdo pratica de suas
funcionalidades, sendo que, Requisitos do Sistema, deverao ser integralmente (100% -
cem por cento) atendidos e demonstrados pela Proponente, em espaco fisico e
equipamento da Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi.

18.2 - Afim de comprovar a existéncia da mesma as licitantes comparecer com técnicos
devidamente capacitados para desenvolver as atividades de demonstracao solicitadas,
sendo assegurada a presenca e participacdao das demais licitantes na apresentagao.

18.3 - Antes da adjudicacdao do objeto, a LICITANTE vencedora provisoria do certame,
deverd fazer uma demonstracao dos sistemas que estdo sendo ofertados, até o 2°
(segundo) dia util apds a classificacdo provisoria, para garantir que estes atendam a
todas as exigéncias deste Termo de Referéncia.
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE HABILITAGAO

(Atencao: esta declaragao devera ser apresentada fora dos envelopes)

A_(nome do licitante), por seu representante legal (doc.anexo), inscrita no CNPJ sob n°
, com sede nos termos do artigo 4° VI, da Lei
10.520/2002, declara para os devidos fins de direito que cumpre plenamente os requisitos
de habilitagao estabelecidos nas clausulas do edital em epigrafe.

Sendo expressao da verdade, subscrevo-me.

Local, Data.

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel legal.
N.° do documento de identidade
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO EMPREGA MENOR

Eu, (nome completo), representante legal da empresa (nome da pessoa juridica),
interessada em participar no processo licitatorio, na Modalidade Pregé&o (presencial) n°__/
, da Prefeitura do Municipio de Estiva Gerbi/SP, declaro sob as penas da lei que a (nome
da pessoa juridica) encontra-se em situagao regular perante o Ministério do Trabalho, no
que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl, do artigo 7°, da Constituicao
Federal.

Local, Data.

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel legal.
N.° do documento de identidade
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ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE FATO IMPEDITIVO

(Nome da empresa), sediada (endereco completo), inscrita no CNPJ/MF sob o n°
........................... , por intermédio do seu representante legal o Sr.(a), portador da Carteira
de Identidade n® ... e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da lei, que
nao incorre em qualquer das condi¢cdes impeditivas, especificando:

1 - Que nao foi declarada inidénea por ato do Poder Publico;

2 - Que nao esta impedida de transacionar com a Administragao Publica;

3 - Que néo foi apenada com rescisao de contrato quer por deficiéncia dos servigos
prestados, quer por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 05 (cinco)
anos;

4 - Que nao incorre nas demais condi¢cdes impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal
n°® 8.666/93 consolidada pela Lei Federal n°®8.883/94.

E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos,
comprometendo-se a comunicar a PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI a
ocorréncia de quaisquer fatos supervenientes impeditivos da habilitagdo, ou que
comprometam a idoneidade da proponente, nos termos do artigo 32, paragrafo 2°, e do
artigo 97 da Lei 8.666/93, e suas alteragoes.

Local, Data.

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel legal.
N.° do documento de identidade
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ANEXO VI — MODELO DE DECLARAGAO DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, credenciamos o] (a) Sr
() IS portador(a) do Documento de Identidade n.°............ e inscrito no CPF sob
0 N, como representante da empresa.................... , inscrita no CNPJ sob o
o RO , para participar da licitacdo acima referenciada, instaurada pela,

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI, na qualidade de representante legal,
outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em nosso nome, bem como formular
proposta comercial, efetuar lances, assinar documentos, manifestar- se em nome da
empresa, requerer vista de documentos e propostas, interpor recurso e praticar todos os
atos inerentes ao certame, a que tudo daremos por firme e valioso.

Local, Data.

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel legal.
N.° do documento de identidade
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ANEXO VIl - MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N°..., QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA-GERBI, E A EMPRESA......

A Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrita no CNPJ (MF) sob n°® 67.168.856/0001-41, com sede na Avenida Adélia Caleffi
Gerbi, 15 — Estiva Velha — Estiva Gerbi/SP, neste ato representada pelo Prefeita Municipal,
a Senhora CLAUDIA BOTELHO DE OLIVEIRA DIEGUES, brasileira, portadora do RG/SP
n°® 21.121.926-5, inscrita no CPF/MF sob o n° 168.379.038-37, aqui denominada
simplesmente  CONTRATANTE, e a Empresa ,Situada  na
, representa da pelo Sr(a) , Doc. , aqui
denominada simplesmente CONTRATADA, pactuam no presente Contrato, cuja
celebracéo foi autorizada em razdo de determinacao de despacho nos autos do Processo
Licitatorio n° — Pregéo Presencial n° — que é regida pela Lei 10.520/2002,
aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposicoes da Lei federal n°® 8.666
de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes posteriores, e demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie, atendendo as clausulas e condi¢cdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente contrato tem por objeto contratacdo de empresa para

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1 — O valor global do presente contrato é de R$ ( ), assim
distribuidos por item conforme a proposta ofertada pela Contratada que faz parte
integrante deste contrato, que onerara o orgamento vigente.

2.2 — Os pregos propostos poderao ser objeto de repactuagéo entre as partes, com base
na adequagao aos novos precos de mercado, limitado ao menor prego por item, praticado
no mercado, devendo a CONTRATADA justificar e comprovar os reajustes praticados,
respeitadas as disposi¢des vigente.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1 — As despesas decorrentes da execucgdo do presente contrato correrao por conta dos
recursos disponiveis, constantes das dotacbes orgcamentarias de conformidade,
consignadas no orgamento vigente:

CLAUSULA QUARTA — DA FORMA DA PRESTAGAO DE SERVIGO

4.1 — A prestacao dos servigcos sera de conformidade com as disposicdes do Anexo | e
Anexo Il do edital completo.
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CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

5.1 — O contrato tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condigdes mais
vantajosas para a administracao, limitado a quarenta e oito meses conforme disposto no
artigo 57, IV da lei 8.666/93 e alteragbes posteriores.

CLAUSULA SEXTA - DOS IMPOSTOS

6.1 — Os tributos e demais encargos decorrentes da execugao do presente contrato por
parte da Contratada, sera de exclusiva responsabilidade desta quanto aos recolhimentos,
bem assim todos e quaisquer encargos relativos a funcionarios por ela contratados para
execucao deste contrato.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1 — Os servigos prestados terdo pagamento estipulados em até 10 (dez) dias a contar da
data de entrega do Documento Fiscal.

7.2 — Os pagamentos realizados apds esse periodo, sem que haja culpa da contratada,
incidira corre¢do monetaria sobre o valor devido na forma da legislagdo aplicavel, bem
como juros moratérios, a razado de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pré-rata
tempore”, em relagao ao atraso verificado.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE

8.1 — Apos 12 (doze) meses de apresentagao da proposta, os precos serao reajustados
com base no IPCA.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 — As penalidades serao de acordo com o Edital completo.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO DO CONTRATO

10.1 — A Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi/SP, podera rescindir de pleno direito o
contrato, independentemente de aviso, notificagéo, ou interpelagao judicial ou extrajudicial,

sem que assista a contratada qualquer direito a indenizagéo nos seguintes casos:

a) Liquidacéo judicial ou extrajudicial, concordata, protestos, concurso de credores, cisdes
ou fusbes;

b) Caso o contrato venha a ser objeto de qualquer espécie de transagdo, tais como
transferéncia, caugdes ou outras, sem autorizacao prévia da Prefeitura Municipal de Estiva
Gerbi/SP.

c) Paralisacao ou atraso na prestagao dos servigos.
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10.2 — A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢ées contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, relativamente ao objeto da
licitagcdo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado deste contrato,
conforme estabelece o artigo 65, § 1° da Lei Federal n® 8.666/93 e posteriores alteragdes.

10.3 — Se a Prefeitura Municipal, tiver que ingressar em juizo em consequéncia deste
contrato, a contratada, sem prejuizo de indenizagdo e das sangbes cabiveis, pagara a
primeira, a titulo de honorario advocaticios, a importancia correspondente a 10% (dez por
cento) do valor da causa.

10.4 — Fazem parte integrante do presente contrato, como se nele estivessem transcritos
o Edital e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VINCULAGAO E LEGISLAGAO.

11.1 — S&o partes integrantes deste instrumento, independentes de transcricédo, todos os
documentos inerentes ao processo licitatério que |he deu causa, ou no termo que o
dispensou ou inexigiu bem como a proposta do Contratado e os documentos por ele
fornecidos na habilitagao e qualificagao.

11.2 — Aplicam-se integralmente a este instrumento as disposi¢des constantes do
capitulo Ill, segbes | a V e seguintes da Lei 8.666 de 21/06/93, ou modificagdes
posteriores.

11.3 — Casos omissos serao apreciados em instancia administrativa aplicando-se na sua
solugao as normas do direito publico, e, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos e disposicdes do direito privado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO.

12.1 — Fica eleito o Foro da Comarca de Mogi Guagu, Estado de S&do Paulo, com excluséo
de qualquer outro por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas
deste contrato, cabendo a parte vencida arcar com os pagamentos das custas processuais
e demais cominagdes legais.

Estiva Gerbi...... de........ de..

CONTRATANTE MUNICIPIO DE ESTIVA GERBI
CLAUDIA BOTELHO DE OLIVEIRA DIEGUES
CONTRATADO EMPRESA..........ccoirmrrrrrnnnnnneennns

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI

CONTRATADA:

CONTRATO N° , Proc. , Pregao Presencial n°:
OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e,
cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de
instrucao e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os
atos da tramitagao processual, até julgamento final e sua publicacéo e, se for o caso e de nosso
interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa,
interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

Estiva Gerbi,

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTIVA GERBI

Claudia Botelho de Oliveira Diegues
Prefeita Municipal

CONTRATADA

CONTRATADA
RG. CPF
Representante
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ANEXO VIill - DECLARAGAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

Declaro, sob a pena da Lei, sem prejuizo das sansdes e multas previstas neste ato
convocatorio, que a empresa , CNPJ n° , € Micro
Empresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei
complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, cujo os termos declaro conhecer na
integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate no procedimento licitatorio do pregdo presencialn® /| realizado pela
Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi — SP.

Local, Data.

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel legal.
N.° do documento de identidade
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ANEXO IX - MODELO DE PROPOSTA

Nome da Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Processon®_ /

Pregaon® _/

OBJETO:

1 - OBJETO

Contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos técnicos continuados e
especializados em implantacao de gestdo documental da Secretaria de Educacao, com
fornecimento da licenca de uso de software de GED (gerenciamento eletronico de
documentos) com suporte técnico mensal, preparacao dos documentos para digitalizacao,
treinamento de servidores, digitalizacao e indexagao de documentos em nuvem da Prefeitura
Municipal de Estiva Gerbi, por um periodo de 12 (dose) meses, conforme as condicles e
especificacdes constantes no Anexo I — Termo de Referéncia.

2 - PLANILHA ORCAMENTARIA

Item Descricdo Parcelas | VIr Mensal | VIr Total
1 | Licenca de Uso do Software de GED com Suporte Técnico Mensal 12
2 | Digitalizacdo e Indexa¢do Documental de 120.000 mil paginas A4 12
3 | Organizacio, Inventario e Limpeza de Documentos 1

3 - ESPECIFICAGCAO GERAL DOS SERVICOS

3.1 - A prestacao de servicos sera subdividida em etapas:

12 etapa: Fornecimento da licenca de uso de software de GED (gerenciamento eletronico
de documentos), e manutencao mensal.

23 etapa: Digitalizacdo de até 10.000 (dez mil) paginas ao més, por um periodo de 12

(doze) meses.
33 etapa: Preparacao dos documentos para digitalizagao.

3.2 - ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS SERVIGCOS
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3.2.1 - Primeiramente, cumpre esclarecer que todas as informagdes das imagens
digitalizadas e indexadas e alimentadas no software de gerenciamento de documentos,
inclusive o sistema adotado para a organizacao dos arquivos eletronicos, serao de
propriedade exclusiva da Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi, devendo a CONTRATADA,
no término da contratacdo, disponibilizar, copiando todo o seu conteldo, no
equipamento denominado “Servidor”, que esta localizado na sede da CONTRATADA, e
todo o banco de dados com todas as imagens digitalizadas deverao estar em formato
legivel, de facil acesso e busca, bem como acessivel para a plataforma de sistema de
rede e do Windows, sob pena de responsabilizacao civil, administrativa e penal.

DA 12 ETAPA
3.3 - SOFTWARE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

3.3.1 - A Contratada devera fornecer Software de GED (gerenciamento eletronico de
documentos) com Workflow (Tecnologia que possibilita automatizar processos,
racionalizando-os e potencializando-os por meio de dois componentes implicitos:
organizacao e tecnologia), pelo periodo de doze meses, podendo ser prorrogado pelo
prazo e forma permitidos pela Lei Federal no 8.666/93.

3.3.2 - Antes da efetiva implantacdo e em até 5 (cinco) dias apds a assinatura do
contrato, a CONTRATADA devera se reunir com os servidores designados pela
Presidéncia para realizar um levantamento dos setores da Prefeitura Municipal de Estiva
Gerbi que fardo parte dos trabalhos e a sua abrangéncia, bem como para escolher os
tipos documentais integrantes do acervo da CONTRATANTE; a metodologia padrao a ser
usada na organizacao documental; mapeamento/fluxo geral de documentagao; e para
definir os setores e ou servidores que deverdo ter acesso restrito e irrestrito as
informacdes, detalhando ainda como e quando (projeto de gestao documental).

3.3.3 - E imprescindivel a utilizacdo de um software que gerencie em uma Unica
plataforma todos os servigos a serem implantados.

3.3.4 - Caracteristicas Gerais:

3.3.4.1 - O software deve ser uma ferramenta totalmente via WEB, sem a necessidade
de instalar aplicativos nas maquinas dos usuarios e ser compativel com os browsers
mais usados no mercado: Internet Explorer 8.0 ou superior, Mozilla, Fire Fox, Chrome;

3.3.4.2 - O Software devera permitir a busca dos arquivos via celulares, tablets ou por
qualquer outra tecnologia mével e independente de sistema operacional tais como: I0s
ou Android.

3.3.4.3 - Permitir a integracao com o Google Driver, OneDriver, Dropbox, entre outros
servicos de hospedagem em nuvem;

3.3.4.4 - O Software de Banco de Dados devera ser de licenga livre e open source;

3.3.4.5 - Possuir no console de administracao a funcionalidade de criar novos usuarios,
permissdes e parametrizagdes de acesso, tais como:

a) Deve permitir inserir um novo usuario usando o nome, e-mail, e apelido;
b) Deve permitir o vinculo de usuarios por grupo;
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C) Deve permitir a criacdo da pasta do usuario com a quota de espaco liberado para
0 mesmo;

d) Deve permitir ao criar o usuario o vinculo do mesmo com as seguintes
permissoes;

- Leitura de Documento;

- Edicao de Documentos;

- Adicionar Documentos; e

- Apagar Documentos.

3.3.4.6 - O software deve permitir o gerenciamento dos documentos que se encontram
na forma fisica ou digitalizada na sede da CONTRATANTE, usando a mesma metodologia
de trabalho. Para esta demanda o software devera possuir as seguintes caracteristicas:

a) Permitir o cadastro, controle e gerenciamento da documentacao fisica;
b) Permitir o controle de status dos documentos, conforme sua localizagao (no
arquivo da CONTRATANTE, ou em consulta com o usuario);
c) Possuir em sua tela inicial um ambiente de atividade, onde os usuarios
administradores ou gerenciais, possam visualizar todos os eventos criados dentro do
sistema;
d) Permitir na tela de atividade, escolher o tipo de atividade, escolha de itens e o
periodo para consulta dos documentos;
e) Possuir em sua tela inicial um ambiente de documentos modificados
recentemente, com informagdes dos documentos e usuarios que realizaram consultas e
alteracgoes;
f) Permitir a personalizacdo do painel inicial do usuarios com funcionalidades de
inclusao e exclusao das telas;
g) Permitir a edicao de detalhes do painel inicial do usuario;
h) Possuir no painel inicial do usudrio um menu de calendario gerencial de
agendamento com a funcdo de langcamento de retirada e analise do arquivos fisico;

i) Possuir no calendario a funcionalidade de criacao de evento;

j) Permitir no calendario a visualizacao na data atual, semanal, ou mensal;

k) Deve possuir a funcionalidade de gerenciamento de permissdes das pastas,
documentos e arquivos digitalizados;

)] Deve possuir na biblioteca de documentos opgdes de tipo de visualizagao das
pastas, por:

- simples;

- detalhada;

- modo galeria;

- modo pelicula;

- modo tabela;

- modo audio; e midia.

3.3.4.7 - Gerenciamento de Fluxos de Trabalho (Workflow);

3.3.4.8 - O software deve permitir o gerenciamento dos processos de trabalho,
vinculado a algum documento de referéncia para o processo ou algum documento que
sera gerado pelo processo. Para esta demanda o software devera possuir as seguintes
caracteristicas:

a) Permitir a parametrizacao de fluxo de trabalho com suas etapas/atividades;
b) Permitir a revisao e aprovacgao de tarefas;
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C) Permitir a criagcao de um novo fluxo de trabalho;
d) Permitir geral mensagem para um usuario ou grupo;
e) Permitir o vinculo de usuario ou grupo ao fluxo de trabalho;
f) definicdo de responsavel ou de um grupo para fluxo de trabalho;

g) definicao de prazo de execugao para cada etapa/atividade;
h) definicdo de hierarquia entre os usuarios;

i) disparo de etapas/atividades para os usuarios;

j) caixa de entrada das etapas/atividades pendentes;
k) caixa de entrada das etapas/atividades em atraso;
)] insercao de comentarios na etapa/atividade;

m) possibilidade de concluir, cancelar ou voltar etapa;

n) possibilidade de enviar a etapa para outro usudrio executar ou somente inserir
um parecer sobre o assunto;

0) envio de e-mails para o usuario assim que este recebe uma etapa/atividade;

p) envio de e-mail para o usuario assim que uma etapa/atividade pendente atinge
um % “percentual” programado do seu prazo de execugao;

q) envio de e-mail para o superior hierarquico assim que uma atividade dos seus
subordinados atrasar;

r) acompanhamento das atividades em um processo;
S) visualizacao das atividades em aberto e em atraso;
t) visualizacao das atividades por periodo, sendo possivel detalhar os percentuais

de atraso das etapas;

u) upload/download de arquivos relacionados ao processo;

V) upload/Download de imagens dos documentos relacionadas ao processo;
w) cadastro de horario de trabalho;

3.3.4.9 - Deve permitir a atribuicdo de permissdes de acesso para documentos de um
determinado tipo e permissdes no nivel de granularidade de objetos (pastas,
documentos especificos e processos), contemplando no minimo as seguintes
permissoes:

- Criagdao de documentos de um tipo documental;
- Leitura;

- Alteragao; e

- Exclusao.

3.3.4.10 - Deve permitir a habilitacdo e a desabilitagcdo automatica de recursos e
funcionalidades (opgdes de menu, abas, campos, botoes, janelas e portlets) de acordo
com as permissdes de acesso dos usuarios;

3.3.4.11 - Deve gerar trilha de auditoria configurdvel de todas as operacoes
executadas, incluindo operagdoes sobre documentos, tipos de documento, pastas,
processos, concessao de permissdes a Usuarios e grupos;

3.3.4.12 - Deve permitir a utilizacao de certificados digitais no padrao ICP-Brasil;

3.3.4.13 - Deve possuir recurso de assinatura eletrénica de forma a garantir a
identidade do signatario e a ndo edicao posterior do formulario assinado;

3.3.4.14 - Deve possibilitar a exportacdo de formularios preenchidos para formato
PDF/A;
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3.3.4.15 - Deve permitir, em seu repositério, o0 armazenamento e gerenciamento de
objetos de qualquer formato, tais como video, som, imagens, textos, planilhas,
relatérios e outros arquivos, independente de seu conteldo;

3.3.4.16 - Deve ser integrado com aplicativos do pacote MS Office 2010 (Word, Excel
e Outlook) e versdes superiores, possibilitando que:

- A Suite abra documentos e modelos acionando o aplicativo do MS Office
apropriado; e
- Os aplicativos do MS Office armazenem os documentos e modelos diretamente
no repositorio.

3.3.4.17 - Deve permitir a criacao e alteragao de tipos documentais e a definicao de
seus atributos e configuracdes por meio de interface grafica, sem a necessidade de
programacao ou criagao manual de tabelas e relacionamentos no SGBD;

3.3.4.18 - Deve permitir a definicdo de permissdoes de acesso diferentes para os
metadados e para o conteldo do documento;

3.3.4.19 - Deve permitir a criacdo de pastas e subpastas para armazenamento ldgico
de documentos, possibilitando que documentos sejam referenciados em mais de uma
pasta simultaneamente sem duplicagao fisica;

3.3.4.20 - Deve permitir a criagao de tipos de pastas e a definicao de atributos para
cada tipo de pasta;

3.3.4.21 - Deve permitir a criagdo e a alteragao de conjuntos documentais, ou seja,
gue o conteldo de um documento possa ser constituido de outros documentos
existentes no repositorio, sem duplicacdo;

3.3.4.22 - Deve permitir vinculacao (referéncias) entre documentos, sendo possivel
navegar diretamente de um documento para outros que sao por ele referenciados ou
que o referenciam;

3.3.4.23 - O aplicativo utilizado para visualizacao das imagens devera permitir o envio
instantaneo das imagens digitalizadas através do correio eletronico;

3.3.4.24 - Deve permitir que um usuario tenha acesso direto a um documento ou uma
pasta a partir de uma URL vaélida sem data de expiracdo, respeitando as restricdes de
autenticacao;

3.3.4.25 - O software de gerenciamento, que é o pilar da prestacao de servicos, devera
contemplar tecnologia de facil acesso e operacdo, com perfeita visualizacdo das
imagens, ampla pesquisa por qualquer palavra ou expressao presente no conteudo das
imagens gravadas;

3.3.4.26 - Deve possuir recursos de indexacdo automatica de documento digitalizado
com utilizacao de técnicas de reconhecimento de cédigo de barras e de caracteres (OCR)
para indexacao de todo o texto;

3.3.4.27 - O modulo de reconhecimento (OCR) deve ser capaz de identificar quaisquer
caracteres presentes nos idiomas Portugués e Inglés e quaisquer simbolos matematicos;
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3.3.4.28 - Deve permitir, na pesquisa por metadados e por conteudo (full text
retrieval):

- Ordenacdo dos documentos do resultado por relevancia;

- Uso dos operadores Idgicos E (AND), OU (OR) e NAO (NOT);

- Uso dos operadores de comparagao = (igual), < (menor que), <= (menor ou igual
a), > (maior que), >= (maior ou igual a), <> (diferente) para campos numeéricos e de
data;

- Uso de caracteres curinga, palavras-chave ou partes de palavras com uso de
curingas;

- Uso de intervalos de data;

- Definir os campos do resultado da pesquisa, a ordenagao dos documentos por
qualquer metadados e o agrupamento no resultado;

- Busca por frase (phrase search);

- Uso de tesauro ou listas de sindbnimos;

- Armazenamento dos critérios de pesquisa para repeticdes futuras.

3.3.4.29 - Deve permitir a combinacdo das pesquisas por metadados e por contetudo
(full text retrieval) numa mesma interface de usuario;

3.3.4.30 - Deve indexar para pesquisa por conteldo (full text retrieval) todos os
formatos textuais relacionados abaixo:

- DOC e DOCX (MS-Word);

- XLS e XLSX (MS-Excel);

- PPT (MS-PowerPoint);

- MSG (MS-Outlook);

- ODF (Open Document Format);
- ODT, ODS e ODP (OpenOffice);
- HTML, TXT, XML, RTF; e

- PDF.

3.3.4.31 - O moddulo de (full text retrieval) deve ser capaz de indexar documentos de
forma incremental, ou seja, capaz de lidar com adicOes, alteracdes e remogdes de
documentos do repositorio;

3.3.4.32 - Deve indexar os metadados e o contelldo do documento em tempo real, apos
sua inclusao ou alteragao;

3.3.4.33 - O sistema deverad permitir a capacidade de visualizacdo de documentos
proximos ao que estda sendo visualizado em tela, por exemplo: procurando por
documento que contenha anexos, seja facil a visualizacdo de documentos através de
miniaturizacdo das imagens proximas, além de:

a) Deve possuir recursos de visualizacdao de imagem de documento digitalizado,
contendo:
- Zoom-In e Zoom-Out;
- Rolamento da tela para visualizacao da imagem;
- Visualizacdo de miniaturas de paginas (thumbnails).
b) Deve permitir a identificacdo da quantidade de paginas e visualizacdo seletiva
de pagina de documento dentro do aplicativo visualizador de documentos.
C) Deve possuir recursos de favoritar o documento, e mostrando o mesmo no painel
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inicial do usuario para que seja facil retomar alguns tipos de trabalho que esteja
realizando no arquivo;

d) Deve permitir a visualizagdo panoramica da imagem, quando a mesma nao
encaixar totalmente ao limite do monitor, que seja possivel sua visualizagdo em
tamanho miniaturizado.

e) Deve permitir fazer comentdrios nos documentos para que outros usuarios
possam visualizar e continuar com novos comentarios, facilitando a comunicagao dentro
do Software;

f) Deve permitir a exclusao de comentarios inserido nos documentos;

g) Deve permitir realizar o compartilhamento e descompatilhamento dos
documentos e arquivos digitalizados, via e-mail, facebook, google e twiter;

h) Deve permitir a edigao da propriedade dos documentos e arquivos digitalizados;
i) Na funcionalidade de propriedades do documento devera possuir as informagoes
de nome do documento, titulo, descricdo, autor, tamanho, criador, data criagao,
modificador, data modificagao e historio de versionamento dos documentos;

3.3.4.34 - O modulo de impressao do software/aplicativo devera permitir:

a) Deve permitir a impressao dos documentos digitalizados;
b) Deve permitir a impressao parcial das imagens;
C) Deve permitir a impressao a partir da formulagcao da consulta, considerando
somente as imagens onde foram encontradas as ocorréncias pesquisadas;
d) Deve permitir a impressao de modo que reproduza de forma fiel o documento
original digitalizado.

3.3.4.35 - as imagens devem ser arquivos de padrao aberto, tipo "raster" e comuns no
mercado de imagens, tais como Tiff, Jpeg, Gif, etc., em hipotese alguma devem ter
arquitetura fechada ou proprietaria;

3.3.4.36 - as imagens devem ser passiveis de serem lidas e diretamente incluidas em
aplicativos tipo Word, Power Point, PDF/A, programas de tratamento de imagem, sem o
uso de qualquer software ou "driver" especifico do fornecedor da tecnologia;

3.3.4.37 - Obrigatoriamente as imagens devem ser comprimidas, para tanto, devem
usar compressoes padrao de mercado, que permitam ser acessadas diretamente por
aplicativos padrao, conforme descritos anteriormente;

3.3.4.38 - Nao deve haver qualquer tipo de criptografia nas imagens ou arquivos.
4 - DA MANUTENGAO MENSAL E LICENCA DE USO DO SOFTWARE

4.1 - Faz parte da manutencdo a licenca de uso do software, suporte técnico com
servicos de atualizacdao do contelldo do més anterior.

4.2 - A CONTRATADA devera realizar a atualizacdo de versao futura do software sempre
gue necessario, devendo promover, sem custo adicional.

4.3 - A CONTRATADA devera para promover as atualizagdes mensais do sistema,
independentemente de abertura de chamado, podendo realizar via web ou pessoalmente
na sede da Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi.

4.4 - A CONTRATADA devera desenvolver as funcionalidades que faltam para adaptar o
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sistema as necessidades da CONTRATANTE, e devera também realizar diariamente o
backup de seguranca dos dados e imagens do Software de GED, sob pena de responder
pelos prejuizos a que der causa.

4.5 - Os servigos descritos na segunda etapa somente comecgardao a vigorar no primeiro
dia util subsequente a conclusdo da primeira etapa.

4.6 - A CONTRATADA deverda, comparecer na sede da Prefeitura Municipal de Estiva
Gerbi de segunda a sexta feira ou ate que seja finalizado os procedimentos da 22 Etapa,
com o0s equipamentos necessarios, para promover a digitalizacdes das paginas
mensalmente.

4.6.1 — Exceto em caso como referido no item 5.1.1 a CONTRATADA devera gerar
o Relatério de Producdo mensal vinculando os devidos PRD’S (Protocolos de
Retirada de Documentos).

4.7 - A CONTRATADA deverd, comparecer na sede da Prefeitura Municipal de Estiva
Gerbi, uma vez por semana ou quantos dias forem solicitados, para a realizacdo dos
procedimentos referentes ao fornecimento da licenca de uso e manutengao mensal,
independentemente de chamado.

DA 22 ETAPA
5 - DA DIGITALIZACAO E INDEXACAO DOS DOCUMENTOS

5.1 - O processo de digitalizacao dos documentos objeto do presente processo de
licitacdo, devera ser realizada na sede da Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi, estando
vedado o translado dos documentos, assim como sua guarda fora do local indicado para
a prestacgao dos servigos.

5.2 - A digitalizacao tem por finalidade a obtencdao dos seguintes recursos no
armazenamento e consulta do arquivo dos documentos do Executivo:

a) As imagens devem ser arquivos de padrao aberto, tipo “raster” e comuns no
mercado de imagens, tais como tiff, jpeg, gif, etc..., em hipotese alguma devem
ter arquitetura fechada ou proprietaria que nao permite a modificacdo de seu
formato e ou impossibilita de fazer a conversao;

b) As imagens devem ser passiveis de serem lidas e diretamente incluidas em
aplicativos tipo word, power point, PDF/A, programas de tratamento de imagem,
sem o uso de qualquer software ou driver especifico do fornecedor da tecnologia;

c) As imagens devem ser um documento por arquivo, ndao podendo ser multi-
paginas (varios documentos por arquivo de imagem), salvo quando os arquivos
fisicos exigirem tal procedimento de indexagao;

d) Obrigatoriamente as imagens devem ser indexadas no software de GED para
facilitar a visualizagao e busca pelos documentos;

e) em momento alguns as imagens e arquivos indexados no software de GED devem
ser criptografados;

f) O processo de digitalizagdo devera permitir anotacdes que apontem que o
documento sofreu algum tipo de modificagdo por outro, ou seja, deverao estar
registradas no banco de imagens ou na tela gerencial do software de GED as
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devidas alteragcOes e modificagOes realizadas nos documentos.

5.3 - Referente a digitalizacao dos documentos da Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi
serao um total de 120.000 (cento e vinte mil) paginas, que deverao ser realizadas na
sede da Prefeitura Municipal de Estiva Gerbi em um periodo de 12 meses, apos assinatura
do contrato.

DA 32 ETAPA
6 - DA PREPARACAO DOS DOCUMENTOS PARA DIGITALIZAGAO

6.1 - A empresa vencedora do certame licitatério sera responsavel pela preparacdo dos
documentos, entende-se como preparacao de documentos o processo de retirada de
grampos, clipes, correcao de dobraduras em paginas, retirada de residuos de ferrugem
e poeira, sendo que o cliente podera, dentro de suas condicdes, auxiliar a empresa
vencedora na entrega e busca de documentos que estejam mais dificeis e fora do arquivo
fisico.

12 - DA GARANTIA

12.1 - Mesmo apds o cancelamento total do contrato a CONTRATADA ficara obrigada
durante o prazo de 90 (noventa) dias, a contar da entrega dos servigos referente a 22
Etapa, a reparar qualquer defeito de digitalizacdo dos documentos, de operagao do
software ou no banco de dados, etc., sob pena do pagamento da multa estipulada em
contrato.

13 - DA MAO DE OBRA DA PRESTAGCAO DE SERVICOS

13.1 - A CONTRATADA se obriga a fornecer mao de obra qualificada/técnicos habilitados
e competentes para executar a prestacdao dos servigos contratados.

13.2 - Durante a prestacdo de servicos os funcionarios da CONTRATADA deverdo estar
uniformizados e devidamente identificados através de crachas, contendo foto recente,
nome e funcao, exigindo seu uso em local visivel.

13.3 - E de responsabilidade da CONTRATADA reparar eventuais danos causados, direta
ou indiretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de atos praticados por
seus empregados ou prepostos na execugao do contrato, inclusive por acidentes,
mortes, perdas ou destruicdes, isentando a CONTRATANTE de todas as reclamagoes
civeis, criminais ou trabalhistas.

13.4 - A CONTRATADA devera atender, sempre e regularmente, todas as exigéncias
legais e regulamentares pertinentes ao seu quadro funcional, inclusive encargos sociais,
tributos cabiveis, seguros e indenizagGes, portanto devera manter vinculo empregaticio
com seus empregados, sendo responsavel pelo pagamento de salarios e todas as demais
vantagens e direitos trabalhistas, recolhimentos de todos os encargos sociais e
trabalhistas, além de seguros e indenizacdes, taxas e tributos pertinentes.

13.5 - Qualquer acidente de trabalho oriundo da prestacdo de servicos ora licitada sera
de responsabilidade da CONTRATADA, ainda que venha acontecer nas dependéncias da
CONTRATANTE.
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13.6 - A CONTRATANTE, sob hipdtese alguma, assumira os deveres trabalhistas da
CONTRATADA, tampouco eventual inadimpléncia onerara o objeto contratual.

14 - DA EXECUCAO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS

14.1 - Os servigos a serem executados serao fiscalizados por servidor designado pela
CONTRATANTE, que recebera os servicos, emitindo seu aceite no relatério de execugdo
mensal.

14.2 - O relatoério de execucdo dos servicos devera ser emitido junto com a nota fiscal,
ou seja, depois de prestar todos os servicos contratados estabelecidos para a primeira
etapa, e mensalmente, quando iniciar os servigos descritos ha manutengao (primeira
etapa).

14.3 - O setor financeiro somente pagara a nota fiscal depois de verificar o recebimento
dos servigos.

14.4 - Caso os servicos nao sejam aprovados, a CONTRATADA deverda, imediatamente,
providenciar a readequacao dos mesmos, acatando as determinagOes efetuadas pela
CONTRATANTE, sem custo adicional.

14.5 - Constatadas irregularidades no objeto contratual, e decorrido o prazo estipulado
sem adocdo de providéncias por parte da CONTRATADA, caberd a CONTRATANTE aplicar
as penalidades permitidas ou se assim |lhe convier, podera mandar executa-los por conta
e risco daquela, por outras empresas, cobrando-lhes os respectivos encargos, inclusive
a multa contratual.

14.6 - Os relatérios das atividades referente a este processo de licitagdo, deverdao ser
anexados junto a nota fiscal, separando e estar separados pelas suas respectivas
atividades, afim de facilitar o servico do agente fiscalizador.

15 - DO PAGAMENTO
15.1 - O pagamento da prestacdo de servigos devera ocorrer da seguinte forma:

a) 12 etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente a
cada més do fornecimento da licenca de uso de software de GED (gerenciamento
eletronico de documentos) e manutengao mensal.

b) 22 etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente a
cada més da digitalizacdo de até 10.000 (dez mil) paginas do acervo da Prefeitura
Municipal de Estiva Gerbi por um periodo de 12 (doze) meses.

c) 32 etapa: até 30 (trinta) dias apds a contar do recebimento da nota fiscal
referente ao inicio da preparacao dos documentos para digitalizagao.

15.2 - As notas fiscais deverao ser emitidas separadamente para cada uma das 6 (seis)
Etapas.

16 - DAS OBRIGA(;6ES DA CONTRATADA
16.1 - S3ao obrigacoes da CONTRATADA:

a) realizar os servigos no prazo acordado e com os equipamentos necessarios para sua
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fiel execugao;

b) Manter em perfeito funcionamento o software com o banco de dados conforme
disposto no termo de referéncia;

c) dar destino final adequado aos produtos e aos componentes eletronicos considerados
lixo tecnoldgico, de forma a ndo provocar danos ou impactos negativos no meio
ambiente e a sociedade;

d) incluir, na proposta comercial, todos os custos decorrentes da execugao contratual,
tais como, despesas com impostos, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que
incidam na contratagao do objeto;

e) assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servigos contratados e efetud-los
de acordo com as especificagdes constantes do Edital;

f) relatar a fiscalizacdo da CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou
anormalidade observada nos locais de prestagdao do servico, inclusive as de ordem
funcional ou que possam representar risco ao patrimbnio, a documentagdo, aos
servidores e contribuintes, em tempo habil, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias;

g) prestar a CONTRATANTE, sempre que necessario, os esclarecimentos sobre os
servigos a serem executados, fornecendo toda e qualquer orientacao que possa ser dada
para acompanhamento e apreciacao dos servigos;

h) repor, o mais rapido possivel qualquer objeto da Administracao e/ou de terceiros que
tenha sido danificado por seus técnicos, responsaveis pela execucdo dos referidos
servigos.

16.2 - Prestar, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, todos os esclarecimentos
que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas reclamacdes se obriga prontamente
atender, desighando um representante ou preposto seu, com poderes para tratar com
a CONTRATANTE;

16.3 - Manter em sigilo, sob as penalidades da lei, dados e informacdes de propriedade
da CONTRATANTE, a menos que expressamente autorizada pela mesma por escrito, a
divulgacao;

16.4 - Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se
fizerem no objeto do presente contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor
inicial atualizado referente a Etapa 12 e 23;

16.5 — Deverd mencionar na Nota Fiscal o nUmero processo e o nimero do Contrato;
17 - DISPOSICOES GERAIS

17.1 - No caso de extravio e ou quaisquer outros danos causados pela CONTRATADA, a
mesma respondera perante a CONTRATANTE pelos prejuizos, independentemente da
multa contratual.

17.2 - Cabe ainda a CONTRATADA, assegurar a producao global estabelecida e manter
o0 controle de qualidade 100% (cem por cento) das imagens e textos capturados,
observando-se que as imagens com baixa qualidade deverdo ser redigitalizadas, porém
sem cobranga.

17.3 - A CONTRATADA devera corrigir prontamente as falhas identificadas nos arquivos
convertidos pela conferéncia a ser realizada por servidor Municipal.
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17.3.1 - O servidor terd até 90 (noventa) dias para proceder com a conferéncia.

17.4 - Deverao ser entregues para a CONTRATANTE os documentos convertidos, em
banco de imagens que aceite a exportacdao de varios formatos de imagens e
principalmente PDF-A, GIF, TIFF, JPEG e BMP, em um "“sistema ndao dependente”, ou
seja, o programa de leitura ndo podera ser exclusividade do programa da CONTRATADA,
garantindo a utilizagdo das imagens utilizando meios de HARDWARE e SISTEMA
OPERACIONAL COMPATIVEL COM O PADRAO WINDOWS.

17.5 - O custo da prestacao de servicos, bem como dos materiais, acessérios e
equipamentos a serem utilizados devera estar embutido no preco total/global da
prestacao dos servigos (proposta comercial).

17.6 - Faz parte integrante do presente Termo de Referéncia todos os servigos
secundarios ndo descritos acima, porém de relevante importancia para o fiel
cumprimento contratual.

17.7 - A empresa vencedora sera convidada a realizar a instalagdo do software em
equipamento fornecido pela CONTRATANTE para que seja feita a demonstracao do
sistema e da digitalizacdo de documentos, demonstrando assim capacidade minima da
solucao ofertada.

17.8 - Sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis, apds convocacao da empresa
vencedora, para a apresentacao/demonstragao do software em questao.

17.9 - O Aplicativo devera ser de facil instalacao e utilizacdo, e esta facilidade e todos
0S requisitos acima mencionados, serao avaliados mediante instalacao do aplicativo em

microcomputador da CONTRATANTE, com acompanhamento da demonstragao por todos
0s membros presentes a reunidao de abertura dos envelopes.

Prazo de validade da proposta dias.

Condi¢des de Pagamento

Prazo de entrega

Local, Data.

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel legal.
N.° do documento de identidade
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