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APRESENTAGAO

Essa carta de servicos &€ um documento elaborado pelo
Departamento Municipal de Finangas da Prefeitura de Conchal que
visa informar as pessoas sobre o0s servicos prestados, as formas de

acesso e seus compromissos de atendimento ao publico.

O presente documento cumpre a Lei Federal n® 13.460, de 26 de
junho de 2017, que dispde sobre participagéo, protecéo e defesa dos

direitos do usuario dos servicos publicos da administracao publica.

Vale ressaltar que os dados presentes neste documento, servicos,
horarios e locais de atendimento poderdo, eventualmente, sofrer

modificacdes, devido necessidades demandadas.

Conchal, julho de 2024
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DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE FINANCAS

Competéncia do Departamento: controla e gerencia a
arrecadacdo orcamentaria e extra-orcamentaria e 0s
pagamentos devidos pelo Tesouro Municipal; coordena a
elaboracdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes
orcamentarias e dos Orcamentos Anuais e executa e
acompanha os orcamentos anuais, bem como realiza todos o0s

registros e demonstrativos contabeis, entre eles:
» Execucdo orcamentaria;

» Abertura de Créditos Adicionais;

» Envio de Relatorios ao sistema AUDESP;

» Envio de Relatorio ao SICONFI;

» Envio de Relatorio ao SIOPS E SIOPE;

» Preenchimentos dos dados no SADIPEM;

» Encerramento de Balancos Anuais;

» Empenhos de processos de compras;

» Prestacdo de Contas de Convénios e Terceiro Setor;
» Liquidagdes de notas fiscais;

» Pagamento dos credores.
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Responsavel pelo Departamento: Marcel Ribeiro Fadel
Endereco: Rua Francisco Ferreira Alves, n° 364 — Centro
CEP: 13.835-015

Horario de Atendimento: segunda a sexta-feira, exceto

pontos facultativos e feriados das 8h as 17h
Contatos: Telefone: (19) 3866-8600 — Ramal: 03

E-mail:diretor financeiro@conchal.sp.qov.br.

Divisdo de Empenho

» Empenhos de processos de compras;

» Liquidacdes de notas fiscais.

Responsavel: Christiane Fadel Herreiro
Contatos: Telefone: (19) 3866-8600 — Ramal: 27

E-mails:contab@conchal.sp.gov.br,

empenhol@conchal.sp.gov.br:

empenho@conchal.sp.gov.br;arquivo@conchal.sp.gov.br.

Divisao de Tesouraria

» Pagamento dos credores;
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Responsavel: Samara Lima Pulz
Contatos: Telefone: (19) 3866-8600 — Ramal: 22

E-mail:tesouraria@conchal.sp.qgov.br;

Divisao de Contabilidade

» Execucao orcamentaria;

» Abertura de Créditos Adicionais;

» Envio de Relatorios ao sistema AUDESP;

» Envio de Relatorio ao SICONFI;

» Envio de Relatorio ao SIOPS E SIOPE;

» Preenchimentos dos dados no SADIPEM;

» Encerramento de Balangos Anuais;

» Prestacido de Contas de Convénios e Terceiro Setor.
Responsavel: Michelle Olivera Tagliaferro.
Contatos: Telefone: (19) 3866-8600 — Ramal: 03

E-mail:financas@conchal.sp.gov.br;

prest contas@conchal.sp.gov.br.



mailto:tesouraria@conchal.sp.gov.br
mailto:financas@conchal.sp.gov.br
mailto:prest_contas@conchal.sp.gov.br

