] ASSOCIACAO BRASILEIRA
EDITAL NUMERO 002/2025 DE CONCURSOS PUBLICOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCHAL - SP ’\ ABC p
CONCURSO PUBLICO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS N\ ‘

ERRATA 001

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCHAL, ESTADO DE SAQ PAULO, no uso de suas atribuicées legais torna ptiblica ERRATA
junto ao Edital do Concurso Piblico Edital n® 002/2025, para que nele conste:

01. - No ANEXO I - CONTEUDO PROGRAMATICO, onde se Ié:

OFICIAL ADMINISTRATIVO

Administracdo Publica: conceito, natureza e afins. Principios basicos: legalidade, moralidade, finalidade e publicidade. Atos
oficiais. Protocolo. Recepcdo. Relagdes humanas. Correspondéncia Oficial e redacdo Oficial. Atos administrativos. Lei de
Responsabilidade Fiscal. LC 101/00. Lein%8:666/93. Noc¢des basicas de direito administrativo. Constituicdo Federal.
Emenda Constitucional 19 e 20. Principios fundamentais para o bom atendimento. Arquivo e sua documentacio: organizagio
de um arquivo; técnicas e métodos de arquivamento; modelos de arquivos e tipos de pastas; arquivamento de registros
informatizados; elaboracdo de relatorios e registros. No¢des de tipos de organizacdo. Noc¢des de estoque. Nogdes basicas de
estatistica. Rotinas de pessoal. Rotinas de compras. Rotinas administrativas e de escritério. Cadastro e licitagdes. Rotinas das
areas administrativa e financeira. Nogdes de Administragio Publica. Etica profissional e sigilo profissional. Uso de
equipamentos de escritério. Qualidade no atendimento ao publico interno e externo. Comunicac¢io telefonica. Meios de
Comunicagao. Correspondéncia empresarial e oficial. Formas de tratamento.

- Leia-se:

OFICIAL ADMINISTRATIVO

Administracdo Publica: conceito, natureza e afins. Principios basicos: legalidade, moralidade, finalidade e publicidade. Atos
oficiais. Protocolo. Recepcdo. Relagdes humanas. Correspondéncia Oficial e redacdo Oficial. Atos administrativos. Lei de
Responsabilidade Fiscal. LC 101/00. Lei n°® 14.133/2021 (Lei de Licitacdes e contratos administrativos). No¢des basicas de
direito administrativo. Constituicio Federal. Emenda Constitucional 19 e 20. Principios fundamentais para o bom
atendimento. Arquivo e sua documentagio: organizacdo de um arquivo; técnicas e métodos de arquivamento; modelos de
arquivos e tipos de pastas; arquivamento de registros informatizados; elaboracido de relatérios e registros. No¢des de tipos
de organizacido. Noc¢coes de estoque. Nogdes basicas de estatistica. Rotinas de pessoal. Rotinas de compras. Rotinas
administrativas e de escritdrio. Cadastro e licitagdes. Rotinas das dreas administrativa e financeira. No¢des de Administra¢do
Publica. Etica profissional e sigilo profissional. Uso de equipamentos de escritério. Qualidade no atendimento ao publico
interno e externo. Comunicacdo telefonica. Meios de Comunica¢do. Correspondéncia empresarial e oficial. Formas de
tratamento.

02. As demais disposi¢cées do Edital permanecem inalteradas.

Conchal, 27 de novembro de 2025.

ORLANDO CALEFFI JUNIOR
Prefeito Municipal
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