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CAMARA MUNICIPAL
CORONEL JOAO PESSOA

RIO GRANDE DO NORTE

TERMO DE REFERENCIA

Processo administrativo n® 00153/2024

1.

OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo dos servicos de locacéo e licenca de

uso de software de contabilidade, licitacdo, portal de transparéncia contébil, folha
de pagamento com contracheque online e transparéncia pessoal, conforme as
especificacbes contidas no termo de referéncia, para atender as necessidades da
administracdo publica, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e seus anexos.

2. DA DESCRICAO DOS ITENS
Item Servico Unid. | Qtd Valor Valor
medida | licitada | unitario | total
(R$) (R$)
1 | 6897 - Licenca de uso de softwares de | Més 11
contabilidade, compras, licitagdo e
contratos, portal da transparéncia
contabil e folha de pagamento com
contracheque online
Total Geral
3. DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO

Como condicdo previa ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratacdo verificara o eventual
descumprimento das condicBes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que impega a participagdo no certame ou a futura contratagéo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) SICAF e/ou outro sistema iddneo;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inid6éneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa,  mantido  pelo  Conselho  Nacional de  Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

e) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE/RN.

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também

de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

Constatada a existéncia de sancdo, o Agente de Contratacdo reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacé@o do recolhimento dessas contribuicdes.

A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ao) apresentar toda documentagdo
necessaria a habilitacdo, conforme descritas abaixo, no prazo de até 24h (vinte e quatro
horas) a contar do recebimento da solicitagdo via e-mail.

Habilitacéo juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio
nacional,

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes
ou da consolidagdo respectiva.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

e)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

a regularidade perante a Justica do Trabalho;
a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,

relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal, tendo em vista que a apresentacdo do Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias de inscri¢do nos cadastros
fiscais, na medida em que essas informacgdes constam no proprio Certificado.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

k)

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

Qualificacdo Técnica

1) Apresentagdo de um ou mais atestados de capacidade técnica, fornecido por

pessoa juridica de direito publico ou privado devidamente identificada, em
NOME DA EMPRESA DECLARADA VENCEDORA, relativo a
execucdo dos servicos, compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da presente licitacéo.

Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo estar com prazo vigente, a
excecdo daqueles que por sua natureza ndo contenham validade.

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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Poder&o participar do processo os interessados estabelecidos no Pais, que atendam
a todas as exigéncias contidas neste termo, e que pertengcam ao ramo de atividade
pertinente ao objeto pretendido.

Né&o poderdo participar deste processo de Licitacdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;

b) Que ndo atendam as condicGes deste Termo de Referéncia;

c) Estrangeiros que nédo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 14° da Lei Federal n°
14.133/21;

e) Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSC IP, atuando nessa
condicdo (Acordao n°746/2014 - TCU Plenario);

f) Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela
Administracdo Publica Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qualquer
orgdo da Administracdo Puablica, nas hipdteses previstas nos incisos Il e IV do
art. 156 da Lei n° 14.133/21.

5. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo justifica-se pela necessidade de informatizacdo dos dados publicos.
Com isso, 0os programas de Gestdo, tém como propdsito oferecer instrumentos a
administracdo, para que possa realizar um governo integrado de varias atividades.

Desse modo, surge a necessidade da contratacdo de um sistema, ao qual nos
forneca agilidade, transparéncia e comodidade, aos processos administrativos da Camara
Municipal de Coronel Jodo Pessoa/RN, para que possamos evoluir no que diz respeito
aos sistemas de Gestdo Publica.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

339-1.1001.1.31.1.2.1.0.339039 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica, no or¢camento relativo ao exercicio de 2024.

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 11 (doze) meses, contados da assinatura
do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106
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A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade

competente, de que as condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administragéo, permitida a negociagdo com o contratado.

Com fundamento nas disposicdes da Lei Federal n® 14.133/21 em seu artigo 90, o

prazo para o(s) licitante(s) vencedor (es) assinarem o(s) contrato(s) sera (4o) de até 05
(cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificacdo expedida pela Camara
Municipal de Coronel Jodo Pessoa/RN. O presente prazo podera ser prorrogado a critério
de Administracdo, conforme § 1° do art. 90, da citada Lei.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Contabilidade Publica

Atender as normas definidas pela Secretaria de Tesouro Nacional - STN no manual
de orientacdo sobre as NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico, emitir todos os anexos da Lei 4.320/64 de forma individual e
consolidada na Camara, de acordo com normas definidas pela STN, emitir os anexos
da execucdo orcamentaria e gestdo fiscal da LRF - Lei Complementar n. ° 101/00, de
forma individual e consolidada na Camara;

Realizar a escrituracdo contabil Orcamentaria, Patrimonial e de Controle em partidas
em conformidade com os Artigos 83 a 106 da Lei 4.320/64;

Realizar a escrituracdo contabil utilizando-se de eventos contabeis pré-definidos e
permitindo 0s usuarios também criarem novos eventos;

Validar a ligacdo da receita e despesa intra-orcamentéria na classe patrimonial
somente com quinto nivel igual a 2, impedindo erros de configuracéo;

Gerar as informacGes pertinentes ao sistema eletrénico de auditoria do TCE/RN,
apresentando um relatdrio de criticas;

Possuir op¢éo para geracdo de dados para DIRF;

Controlar a despesa e receita por fontes de recursos (ld-Uso), de acordo com a
legislacao;

O cadastro de fontes de recursos deve possibilitar uma numeragdo propria, ou seja,
uma numeracao reduzida que simplificada o acesso a codificagdo do 1d-Uso;

Possuir mecanismo de controle de entradas e saidas de recursos por fonte de recursos
em contas bancarias no momento da arrecadacéo e pagamentos de empenhos com
funcdo de alerta ou bloqueio da operacéo;

Permitir realizar o bloqueio de movimentacbes retroativas, para periodos
contabilmente encerrados, através de uma Unica opgéo acessada na contabilidade da
Camara;
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Permitir realizar o desbloqueio para movimentacOes retroativas, por meio
autorizagdo, a ser liberada somente pela entidade “Cémara”, informando os usuarios
autorizados a realizar a movimentacdo e permitir informar a validade de dias desta
autorizacao;

Efetuar automaticamente a implantacdo de saldos contabeis, assim como a inscricao
dos empenhos de restos a pagar, do exercicio anterior para o exercicio atual e apos o
encerramento do exercicio anterior;

Possibilitar a geragdo do empenho a partir do pré-empenho emitido pelo sistema de
Compras, de forma automatica, sem a utilizacao de importacéo de arquivo;

O cadastro de fornecedores deve ser integrado com o sistema de compras, ou seja,
utilizar o mesmo cadastro sem depender de mecanismos de importacdo e exportacao;

Ao refazer o encerramento do exercicio, realizar uma verificacdo automatica dos
empenhos inscritos em restos a pagar, resguardando as movimentagdes feitas nestes
empenhos no ano subsequente;

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o
exercicio anterior ainda ndo esteja encerrado;

Possibilitar a emissdo de borderds bancarios em arquivos para integracdo bancéaria
ou impressos. Assim como permitir a emissdo de cheques em formularios continuos
para impressoras matriciais ou integracdo automatica com impressoras de cheques;

A impressdo de cheques em formulario continuo devera ser adequada aos padrdes
dos diversos bancos (configuradas pelo proprio usuéario);

Gerar o cadastramento Unico de Leis, Portarias e Decretos, para a Camara;
N&o permitir o cadastramento de decretos sem vinculagdo a Lei Autorizativa;

Permitir cadastrar histéricos de movimentacdo, informando os grupos de
movimentos;

Permitir informar as parcelas do empenho (data de vencimento e valor);

Permitir realizar a programacéao financeira das receitas de forma individualizada,
receita por receita;

Permitir realizar o cronograma de desembolso da despesa de forma individualizada,
despesa por despesa;

Permitir emitir o Balancete da Receita, Balancete da Despesa e de Verificagcdo de
forma individual e consolidada na Camara;

O sistema deve possuir os modulos para atender a parte financeiro/tesouraria,
execucao orgamento-, LRF e TCE/RN, sem ter que acessar outro sistema ou modulo
a parte;
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Oferecer mecanismos de geracdo automatica de parcelas do empenho para agilizar a
digitacéo;

No cadastro da receita permitir informar vérias fontes de recursos e percentuais que
cada fonte receberd na arrecadacdo. Controlar para que a soma dos percentuais
informados nas fontes de recursos ndo ultrapasse 100%;

A impressao de copias de cheques devera conter o (s) nimero (s) do (s) empenho (s)
e numeracdo das liquidacdes que compdem 0 mesmo;

Na arrecadacdo da receita fazer os lancamentos por fonte de recurso, conforme
percentual informado no cadastro da receita;

Possibilitar desfazer o encerramento do exercicio, para fins de ajustes ou corre¢des;

Permitir realizar a apropriacdo de receitas extra orcamentarias mantendo-se o vinculo
com a retencdo e empenho orcamentarios que originou a apropriacao;

Manter controle das retencGes/consignacdes, ndo permitindo emissdo e pagamento
de despesa extra para valores diferentes dos valores retidos;

N&o permitir deletar/apagar retencdo que esteja vinculada a despesa extra a fim de
manter a integridade da operacéo;

Possibilitar incluir vérias retencdes em um Unico documento de despesa extra;

Possibilitar a emissdo de relatorios complementares, como: Demonstrativo das
Demonstrativo da Despesa com Pessoal;

Sistema deve permitir o cadastro de processos de recursos antecipados, assim como
a prestacdo de contas dos mesmos;

Sistema devera permitir a aprovacdo do processo de prestacdo de contas e realizar 0s
langamentos contabeis de devolugdo ou consumo de forma automética na
contabilidade;

Permitir emissdo de solicitacdo de diaria, contendo a numeracéo da solicitacdo, data
do cadastro, nome agente publico, centro de custo, descricdo da viagem, data hora e
local de partida, data hora e local de retorno, destino, meio de locomocéo, quantidade
de diérias, valor unitario e valor total e fundamento legal;

Permitir a validacéo da solicitacéo da diaria;

Permitir anulacéo da solicitacdo da diéaria;

Permitir a vinculacdo da solicitagdo de diaria ao documento de empenho;

Efetuar a exportacéo de dados em formato XBRL para atendimento do SICONFI;

Permitir nos relatorios adicionar filtros simultaneos para 0 mesmo campo e atribuir
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as condicdes de filtragem. Possibilitar salvar um filtro de relatério para utilizacao
futura;

= Permitir inserir 0 campo de assinaturas nos relatérios. Nimero de assinaturas nos
relatorios deve ser ilimitado;

= Possibilitar o cadastro de chancelas de assinaturas, a serem impressas nos relatorios,
permitindo informar os usuérios autorizados a utilizar a chancela assim como o
periodo da autorizacao;

= Possibilitar utilizar cabecalhos personalizados, marcas d’agua, alterar os titulos de
relatdrios e inserir notas explicativas, a serem impressas nos relatorios;

= Permitir a exportacdo de relatério nos formatos: DOCX, XLSX, PDF, ODT e ODS,
no minimo;

= Nos relatorios impressos devera constar uma chave eletronica, permitindo realizar
uma consulta que identifique o usuario emitente, data e hora de emissdo do relatério
e filtros utilizados;

= Devera permitir agendar servicos de emissdo de relatorios a serem processados
diretamente no servidor e enviados aos destinatarios por e-mail de forma automatica;

= Devera possui mecanismo de enviar e-mail automaticamente ao credor sempre que
houver movimentacdo de: empenho, liquidacgdo, retencéo e pagamento;

» Relatdérios minimos exigidos:

= Diério Geral;

= Balancete de Verificacdo;

= Balancete de conta corrente;

= Balancete da despesa;

= Suplementacdes e reducdes;

»= Movimentacdo/razdo do empenho;

= Movimentagao/raz&o do fornecedor;
= Movimentacdo/razdo da despesa;

» Movimentacdo/razdo da receita;

* Movimentacdo/razdo da conta contabil;

= Cronograma de desembolso sintético e analitico;
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| = Cronograma de desembolso por fonte de recursos;
» Programacdo financeira sintético e analitico;
» Programacdo financeira por fonte de recursos;

= Programacdo financeira comparada com o cronograma de desembolso;

» Programacdo financeira comparada com o cronograma de desembolso por fonte de
recursos;

» Relacdo de empenhos (emitidos/liquidados/anulados/pagos /retidos /a pagar);
= Demonstrativo e/ou Balancete de receita por fonte de recursos;

= Disponibilidade financeira por fonte de recursos;

= Validacdo da regra de fontes do e-sfinge CON200;

= Validacdo da regra de fontes do e-sfinge CON201;

= Validacdo da regra de fontes do e-sfinge CON202;

» Validacédo da regra de fontes do e-sfinge CON203

Compras, Licitacdes e Contratos

= Estar adequado a nova lei de Licitagbes, Lei 14.133/2021, principalmente na
integracdo com o PNCP.

= Gerenciar as requisi¢cdes de materiais/servigos da seguinte forma:

= Permitir cadastrar no sistema, dispensando assim o uso de blocos de pedidos de
preenchimento manual;

= Permitir informar varias dota¢6es na emissao da requisicdo de materiais/servicos;

= Permitir informar o valor a ser bloqueado para cada dota¢do da requisicao;

= Permitir informar as quantidades dos itens solicitados a fim de controlar a entrega;

= Permitir atender uma requisicdo somente apds uma etapa de aprovagdo de forma
eletronica, evitando assim que seja dada continuidade a uma compra que ndo passou
pelo aval do responsavel pertinente a sua area;

= Possibilitar gerar reserva de orgamento no ato da aprovacao da requisicéo;

= A aprovacdo da requisicdo deve ser parametrizada nas permissfes do usuario do
sistema;
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Possibilidade de impresséo;

N&o permitir que as seguintes funcionalidades sejam efetuadas sem a respectiva
vinculagéo da requisicdo de materiais/servicos:

Elaboracéo de edital;

Elaboracéo de pesquisa de pregos;

Emisséo de processo de compra direta

O cadastro de materiais e servigcos devem possibilitar categorizar em até 8 niveis. Por
exemplo: 1. Equipamentos; 1.1. Equipamentos de Informatica; 1.1.1. Notebook, e
assim por diante;

Permitir gerar reserva de orcamento na Elaboracdo do edital;

Permitir a emisséo de Certificado de Registro Cadastral;

Permitir indicar no cadastro dos fornecedores se € Microempresa e/ou empresa de
Pequeno Porte (para cumprimento da Lei Complementar 123/2006);

Controlar as san¢6es administrativas da seguinte forma:
Permitir cadastro das sancdes aplicadas a fornecedores;

Alertar no caso do fornecedor que tenha sido declarado inidéneo para participar de
licitagOes;

Possibilitar o cadastro de todos os tipos de documentos exigidos em editais;

Permitir cadastrar uma pesquisa de preco, numerando-as, especificando seu objeto
resumido e seus materiais/servicos (através da vinculagdo com as requisi¢bes de
materiais/servicos);

Permite realizar pesquisa de precos unitarios através da geracdo dos itens da solicitacéo
de compra em meio digital, para que os fornecedores possam apresentar suas cotagdes
através de aplicativo especifico, onde poderdo ser importadas e vinculadas a
solicitacdo de compras, sem a necessidade de digitacdo manual dos valores;

A emissdo do pré-empenho de compra direta deve ser feita a partir dos dados de um
processo de compra direta;

A emissdo de pre-empenhos originados de processos licitatérios deve ser feita a partir
de uma licitagdo devidamente homologada;

O pré-empenho devera abater o saldo, quantitativo e financeiro do documento que deu
sua origem (Compra direta, licitacdo ou contrato), ou seja, ndo deverd permitir
autorizar além do que foi licitado e/ou contratado;

Permitir empenhar um pré-empenho somente ap0s uma etapa de aprovacgéo;
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Movimento de aprovacdo deve garantir o saldo orcamentario para emissao do
empenho;

Permitir elaborar editais, para todas as modalidades de licitacdo previstas na lei n°
14.133/2021, bem como cadastrar os processos de Dispensa de licitacdo e
Inexigibilidade;

Cadastrar as propostas, classificando conforme a Lei n® 14.133/2021,

Destacar as propostas classificadas;

Registrar em tempo real todos os lances, destacando o menor preco;

Nas licitagcbes Globais e por Lote, devera exigir registrar apenas o valor total e ter a
opcao para informar os valores unitarios dos itens que compde 0 processo;

Indicar a intencdo de recurso, o licitante e a motivacao do recurso;
Fazer a Ata Circunstancial, registrando todos os lances e as Propostas;
Permitir indicar se 0 processo vai ser utilizado para o Sistema de Registro de Precos;

Permitir o julgamento e homologacdo de um item de licitacdo para mais de um
licitante;

Permitir o cadastramento de contratos, aditivos e apostilamentos firmados entre a
Camara e os fornecedores;

Permitir registrar o recebimento de materiais/servigos com respectivo documento
comprobatério;

Permitir o blogueio de movimentagdes retroativas, ou Seja, permitir que sejam
bloqueadas as movimentacfGes até uma determinada data, para fins de resguardar
informacdes geradas para o sistema eletrénico de auditoria do TCE/RN;

Permitir a geracdo dos itens e/ou grupos da licitagdo em meio digital para que os
fornecedores possam informar suas propostas atraves de aplicativo especifico as quais
poderdo ser importadas no ato da abertura dos envelopes das propostas de precos, sem
a necessidade de redigitacao;

Permitir a indicacgdo de licitagOes desertas e fracassadas;

Permitir elaboragdo de modelos de textos, utilizando-o0 para a geragdo automatica de
novos documentos;

Possibilitar a indicagdo dos recursos nos processos licitatérios, emitindo alertas sobre
a suspenséo da execucao;

Né&o devera permitir que uma requisicao, pré-empenho, autorizacdo de fornecimento,
licitagdo, ou contrato seja eliminado/apagado do sistema, contendo movimentos
posteriores, fazendo assim com que fiquem documentos ndo integros;
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Possibilitar ao usuério definir quais os tipos de documentos o sistema alertara caso nao
tenham sido informados na emisséo de processos licitatorios e contratos;

Possibilitar o cadastro das Leis e Decretos;

Disponibilizar central de processos onde permite ao usuario criar, editar, deletar e
movimentar todo o processo licitatorio, dispensa ou inexigibilidade;

Permitir deletar todos os movimentos de um processo licitatério por fases sem
necessidade de entrar em diversas telas, mantendo a integridade da informacao;

Permitir gerar e editar toda a documentacéo do processo licitatorio (edital, Termo de
Referéncia, atas, contratos) através de integracdo com ferramentas externas de
automacdo de escritorios (word, libreOffice), possibilitando criar modelos
personalizados para cada entidade, com macros especificas para a interpretacdo de
diversas informacbes que geram o0 texto automaticamente para pProcesso
administrativo;

Gerar as informagdes pertinentes ao sistema do TCE/RN, apresentando um relatério
de criticas no momento da geracdo do arquivo que serd importado pelo sistema
eletronico do TCE/RN. Este relatorio deve apontar cada erro encontrado, detalhando
o0 problema para que o usuario realize a correcao;

Permitir registrar a adjudicacéo do item para o licitante vencedor;

Permitir controlar a fase de amostras dos itens, indicando se foi aprovada, reprovada
ou ndo apresentada;

Permitir registrar o valor negociado com o licitante ap6s a fase de lances, sem a
necessidade de descaracterizar as etapas anteriores (Propostas de preco e fase de
lances);

Possibilitar a emissdo de documento de autorizacdo de fornecimento contendo a
descricdo do material, unidade de medida, quantidade e valor a ser fornecido;

Possibilitar o cadastro das atas de registro de precos processadas pela Camara e as
adesOes a atas de registro de precos ndo processadas pelo Camara;

Permitir nos relatorios adicionar filtros simultdneos para 0 mesmo campo e atribuir as
condicGes de filtragem. Possibilitar salvar um filtro de relatério para utilizacao futura;

Permitir inserir o campo de assinaturas nos relatérios. Nimero de assinaturas nos
relatorios deve ser ilimitado;

Possibilitar o cadastro de chancelas de assinaturas, a serem impressas nos relatorios,
permitindo informar os usuarios autorizados a utilizar a chancela assim como o periodo
da autorizacao;

Possibilitar utilizar cabecalhos personalizados, marcas d’agua, alterar os titulos de
relatorios e inserir notas explicativas, a serem impressas nos relatorios;
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Permitir a exportacéo de relatorio nos formatos: DOCX, XLSX, PDF, ODT e ODS, no
minimo;

Nos relatorios impressos devera constar uma chave eletronica, permitindo realizar uma
consulta que identifique o usuario emitente, data e hora de emisséo do relatorio e filtros
utilizados;

Deverd permitir agendar servicos de emissdo de relatorios a serem processados
diretamente no servidor e enviados aos destinatarios por e-mail de forma automatica;

Relatérios minimos exigidos:

Histdrico da requisicdo de materiais/servigcos, onde contenha a movimentacdo da
requisicéo, a fim de localizar a qual processo a mesma foi relacionada;

Relacéo das requisicdes emitidas;
Mapa comparativo de precos da licitacao;
Historico do contrato, onde contenha a movimentacgdo dos contratos;
Relacédo dos contratos a vencer;
Historico das movimentacdes por fornecedor;
Historico dos processos, onde contenha a movimentacao dos processos;
Demonstrativo que evidencie saldos dos itens aos contratos emitidos;
Demonstrativos que evidencie saldos dos itens as licitacdes emitidas;
Demonstrativos que evidencie saldos dos itens as compras emitidas;
Relatorio de Agenda de Processos Licitatorios;
Relatério Orcamentéario dos Contratos.

Portal da Transparéncia
Disponibilizacdo das informagdes, em meio eletrénico que possibilite amplo acesso
publico, até o primeiro dia util subsequente a data do registro contabil no respectivo
SISTEMA, sem prejuizo do desempenho e da preservagdo das rotinas de seguranca
operacional necessarios ao seu pleno funcionamento, conforme o art. 48, paragrafo
unico, inciso 111, da Lei Complementar n® 101, de 2000, as quais serdo disponibilizadas
no &mbito de cada ente da Federacéo;
Sem prejuizo dos direitos e garantias individuais constitucionalmente estabelecidos, o
SISTEMA devera gerar, para disponibilizagdo em meio eletronico que possibilite

amplo acesso publico, pelo menos, as seguintes informacgdes relativas aos atos
praticados no decorrer da execucdo orgcamentaria e financeira:
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Quanto a despesa:
o valor do empenho, liquidacdo e pagamento;

a classificacdo orcamentaria, especificando a unidade orcamentaria, funcéo,
subfuncéo, natureza da despesa e a fonte dos recursos que financiaram o gasto;

a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento exceto no caso de folha de
pagamento de pessoal;

0 procedimento licitatorio realizado, bem como a sua dispensa ou inexigibilidade,
quando for o caso, com 0 numero do correspondente processo;

0 bem fornecido ou servico prestado, quando for o caso;

Quanto a receita, os valores das receitas, compreendendo no minimo sua natureza,
relativas a:

previsao;

Permitir visualizar os empenhos emitidos para cada fornecedor, os itens dos empenhos,
a quantidade, o valor unitério e valor total;

Permitir visualizar o tipo, nimero, data de emissdo e data de pagamento dos
documentos fiscais ligados a cada empenho;

Permitir visualizar as informac6es da nota de empenho, tais como: n° do empenho,
programa, fonte de recurso, funcdo/subfuncdo, processo licitatério, modalidade,
contrato, valor empenhado, liquidado, pago, retido, itens do empenho (descric¢éo, valor
unitério, quantidade, total) e documento fiscal (tipo, nimero, data emissdo e data
pagamento);

Possuir glossario com defini¢bes dos principais termos contabeis e permitir cadastrar,
alterar ou excluir termos do glossario;

Disponibilizar acesso publico a todos os atos da administracdo publica, tais como,
portarias, leis, decretos, atos de pessoal, licitacdes, contratos, aditivos, convénios,
resolucdes, etc.

Exibir as despesas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nivel de seus
respectivos subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nivel: Total de
créditos, Fixado, Empenhado, Liquidado, Pago;

Permitir consultar as receitas e despesas por periodo (més/ano);

Exibir informacdes detalhadas sobre diarias, tais como: Numero da diéria, local de
saida, local de retorno, data de partida, data de retorno, objeto, valor unitario,
quantidade;

Permitir a disponibilizacdo de informagdes relativas as contas puablicas, tais como
PPA, LDO, LOA, Anexo da Lei 4.320 e Anexo da Lei Fiscal,
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Exibir informacBes detalhadas dos Processos Licitatdrios, tais como: Ndmero do
edital, data de abertura, modalidade, objeto, tipo, forma de julgamento, itens,
participantes, documentos e textos;

Exibir informacgdes detalhadas sobre os contratos, tais como: nimero, valor, data de
assinatura, objeto e texto;

Exibir a folha de pagamento mensal dos colaboradores, com informacdes detalhadas,
tais como: Nome do colaborador, vinculo de trabalho, local de trabalho, cargo, situacdo
de trabalho, proventos e descontos;

Possuir um canal de comunicacdo com o cidaddo, para que este possa apresentar
pedido de acesso a informagGes, conforme Lei de Acesso a informacdo (LEI N°
12.527), acompanhar o andamento do pedido até sua conclusao.

Moddulo de Folha de Pagamento, Recursos humanos e Portal do Servidor

Permitir o gerenciamento do armazenamento de arquivos em diversos formatos e a
visualizacdo desses arquivos;

Permitir a possibilidade de desenvolvimento de novas fungdes especificas, integradas
ao sistema e que estas novas fungdes possam ser ativadas a partir dos “menus” do
proprio sistema;

Permitir o armazenamento de informacdes histdricas por tempo indeterminado;

Permitir validacdo automatica do digito verificador de PIS, PASEP, CPF e CNPJ nos
diversos pontos do sistema onde estas informacdes sejam tratadas;

Permitir o acionamento de rotinas especificas para validacdo de dados cadastrais dos
funcionarios, dependentes, tela a tela de forma independente;

Permitir o acionamento de rotinas especificas de movimentagdo de pessoal
(promoc0es, transferéncias, frequéncia, afastamentos, rescisdo de contrato e
langamentos para os céalculos) de forma direta e de acordo com 0s niveis de permissdo
de acesso;

Possuir linguagem que possibilite criar diferentes formulas de calculo para
atendimento a necessidades especificas. Esta linguagem deve ter variaveis e func¢oes
especializadas para as principais informacGes dos colaboradores, da empresa, dos
calculos e outras, bem como deve possibilitar acesso a informacdes historicas, tabelas
e campos customizados;

Possuir tabela de totalizadores de eventos, de modo que seja possivel gerar relatorios
a partir destes totalizadores. Um totalizador pode conter eventos e outros totalizadores
na base;

A CONTRATADA devera prover bases de dados de teste e homologagdo para
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simulacdes e testes em geral;

O sistema devera possuir cadastro de dados pessoais que direta ou indiretamente,
mantenha relagdo com a CONTRATANTE, integrado com o sistema de Folha de
Pagamento, Recursos Humanos e Registro de Ponto, mesmo que, quando o
empregado, possua mais de um vinculo ou venha a desligar-se e posteriormente a ser
recontratado ou nomeado para cargos ou fun¢des comissionadas;

O sistema deve ser multicliente (multiempresa), devendo possibilitar a inclusdo de
todas as entidades ligadas (servidores, autbnomos, terceirizados e estagiarios);

Disponibilizar Ferramenta para a criagdo de modelos de relatorios e formularios ou
alteracdo/personalizacdo de modelos de relatorios e formularios constantes no sistema;

A ferramenta de criacdo de relatérios deve utilizar os dados diretamente das tabelas do
sistema sem a necessidade de criagdo de uma estrutura de informagdo complementar
(base de dados paralela);

Os relatérios gerados pelo sistema devem permitir sua gravacdo para impressdo
posterior em formato proprietario e também nos formatos HTML, TXT, XLS, DOCX,
PDF (Adobe Reader), BMP e JPG;

Todos os relatorios do sistema, nativos da fabrica ou customizados no cliente, devem
guardar os parametros da Ultima execucdo por usuario. Estes parametros ja aparecem
como default na execuc¢do seguinte;

A ferramenta de geracdo de relatérios e extracdo de informacbes devera possuir
interface grafica, ser amigavel, de facil utilizacdo e que possa ser utilizada por usuarios
leigos em informatica;

Permitir a utilizacdo de elementos graficos (logotipos) na defini¢do dos relatérios;

Permitir que o usuario defina os critérios de selecdo e classificacdo das informacGes
constantes de cada relatério, e que essas opgdes de filtro e classificacdo fiquem
disponiveis na tela de entrada do relatério para que o usuario possa escolher no
momento da geracao do relatério;

Permitir a criacdo de telas de entrada para os relatorios contendo filtros e dados
relevantes para que o usuério informe no momento da execucdo do relatorio.
Possibilitar ainda a inclusdo de mensagens de texto personalizadas explicando esses
campos disponiveis para 0s usuarios;

Os relatdrios devem ter acesso e poder utilizar conteddo de qualquer tabela do sistema,
inclusive os campos e tabelas criados pelos usuarios;

Permitir o acesso aos relatérios padrdes do sistema, para que o usuario possa utiliza-
lo como modelo bésico para desenvolvimento de novos relatorios e também para que
possam ser feitas pequenas adaptacgdes tais como inclusdo de colunas, logotipos, entre
outras;

Permitir que o usuario crie telas de entrada de dados, para interface Windows, usando
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tabelas e campos do sistema bem como as tabelas e campos criados pelo préprio
Usuario;

Manter e utilizar as validagOes definidas na criagdo dos campos disponibilizados nas
telas;

Habilitar listas de consulta nos campos relacionados a outras tabelas do sistema e que
forem utilizados nas telas criadas;

Permitir a inclusdo de regras de nego6cio e de validagdo para 0s campos
disponibilizados nas telas;

A ferramenta deve permitir que as telas construidas em ambiente de testes e
homologagdo sejam exportadas e posteriormente importadas em ambiente de
producao;

A ferramenta deve gerar logs que permitam checar se a execucdo dos processos
agendados foi realizada com sucesso ou néo.

Possuir validacdo do digito verificador de inscrigdes do PIS/PASEP e CPF no cadastro
de pessoas;

Ter controle para dependentes, com datas de vencimento para salario-familia e para da
relacdo de dependéncia para o IRRF;

Ter cadastro ilimitado de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme Portaria N°. 1.121, de 8 de novembro de 1995;

Registrar automaticamente as movimentacOes de pessoal referente a admisséo,
demissdo ou exoneracdo, rescisdo, prorrogacdo de contrato, alteracdes salariais e de
cargo, ferias, aposentadoria, afastamento, fungdes gratificadas exercidas, através da
informacao do ato;

Controlar os periodos aquisitivos de férias em relacdo a quantidade de dias disponiveis
para 0 gozo de férias e informar a data prevista para o inicio do gozo de férias;

Permitir a criacdo de periodos aquisitivos configuraveis em relacdo ao periodo
aquisitivo, periodo de gozo e cancelamentos ou suspensées dos periodos;

Permitir a reestruturacdo da classificacdo institucional de um exercicio para outro;
Controlar a escolaridade minima exigida para o cargo;

Controlar os niveis salariais do cargo;
Permitir o controle de vagas do cargo;
Ter controle de pensionistas por morte ou judicial;

Calcular o valor da penséo conforme historico cadastrado, cancelando-o se informado
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a data de seu téermino;

Permitir a configuracdo das tabelas mensais de calculo, podendo o usuério incluir
novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo
com sua necessidade. (INSS, IRRF, salario-familia, entre outras);

Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de calculo (mensal, férias, complementar, etc.);

Permitir a configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas rescisorias, com
codigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP;

Permitir a configuracdo dos proventos referentes as médias e vantagens percebidas
pelos servidores;

Possibilitar a configuracdo de afastamentos;
Permitir a configuracéo dos tipos de bases de calculo utilizados;

Permitir processamento para calculo mensal, adiantamentos, calculo complementar,
13° salario adiantado e integral;

Permitir clculos de férias individuais e de férias coletivas;

Possuir controle de faltas para desconto no pagamento das férias;

Permitir o pagamento do 13° salario juntamente das férias;

Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente;

Permitir calculos de rescisfes individuais, coletivas e complementares;

Permitir simulac@es, parcial ou total, da folha de pagamento, do 13° salério integral,
de férias e rescisorias, para a competéncia atual ou futura, sem gerar 0s encargos
sociais para o calculo simulado;

Registrar o historico salarial do servidor;

Calcular alteracGes salariais de modo coletivo, ou para niveis salariais do plano de
cargos;

Permitir a inclusdo e alteracdo de proventos e descontos lancados de modo fixo, em
um periodo determinado, em qualquer tipo de célculo da folha;

Calcular automaticamente todos os valores relativos ao servidor e a contribuigéo
patronal, como IRRF, FGTS, salario-familia e previdéncia;

Emitir relatérios com resumo, extrato mensal e liquido da Folha;

Gerar em arquivo as informacoes referentes a GRRF, a GFIP, e arquivos retificadores;
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Gerar informac0es da folha de pagamento em arquivo para crédito em conta no banco
de interesse da entidade;

Gerar em arquivo magnético a relagdo de todos os servidores admitidos e demitidos
no més (CAGED);

Permitir a consulta previa das médias e vantagens que cada servidor tem direito a
receber em férias, 13° salério ou rescisdo de contrato;

Emitir dos relatorios anuais necessarios, como comprovante de rendimentos e ficha
financeira;

Gerar os arquivos da RAIS e da DIRF, assim como o informe do comprovante de
rendimentos;

Permitir consulta do histérico funcional do servidor mostrando: periodos aquisitivos,
periodos de gozo de férias, afastamentos, atestados, faltas, férias e periodos
trabalhados;

Possibilitar a consulta dos proventos e descontos percebidos pelo servidor, em um
periodo determinado pelo usuario. Permitir consultar apenas os proventos que fazem
parte do comprovante de rendimentos;

Permitir a integracdo com o sistema de contabilidade para geracdo automatica dos
empenhos da folha de pagamento e respectivos encargos patronais, com emissdo de
resumo para conferéncia,;

Permitir a consulta e impressao do holerite através de modulo Web;

Possuir cadastro para registrar dados de acidentes de trabalho, entrevista com o
servidor e testemunhas do acidente;

Possuir cadastro e emissdo de Comunicacdo de Acidente do Trabalho - CAT para o
INSS;

Ter cadastro de atestados com informag6es CID (Cdodigo Internacional de Doengas;

Deve permitir o langamento de faltas com possibilidade de desconto em folha de
pagamento;

Deve permitir a configuracdo dos periodos aquisitivos e célculos de férias de acordo
com as especificacdes de cada sindicato;

Deve permitir a realizacdo e/ou 0 acompanhamento de concursos publicos e processos
seletivos para provimento de vagas;

Efetuar a avaliacdo dos candidatos do concurso ou processo seletivo, indicando a
aprovacao/reprovacao e a classificacao;

Deve permitir o langamento historico de periodos aquisitivos e de gozo de férias;
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= Possibilitar cadastrar os periodos para aquisi¢do e de gozo de licenga-prémio;

= Permitir informar os dados referentes a periodos aquisitivos anteriores a data de
admissao do servidor, tais como, periodo de gozo, cancelamentos e suspensdes;

= Permitir o cadastro de tempo de servigo anterior e de licenga prémio ndo gozada com
possibilidade de averbacdo do tempo de servico para célculo de adicionais, licenca-
prémio e/ou aposentadoria, possibilitando informacéo de fator de converséo do tempo;

» Permitir a parametrizacdo dos tempos minimos necessarios para o calculo da
aposentadoria.

Portal do Servidor Publico

Permitir o acesso de servidores e estagiarios (Ativos/Demitidos);

Permitir a alteracdo de senha pelo préprio usuario;

Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos, contendo os valores de
imposto de renda retido na fonte, para utilizacdo na declaracdo do imposto de
renda;

Permitir a alteracdo de e-mail pelo proprio usuério;

Permitir realizar o login utilizando o CPF ou a matricula do servidor.

Permitir a inclusdo do brasdo da Camara ou logotipo da entidade no cabecalho
dos relatorios e recibo de pagamentos;

Permitir o agrupamento de Folha Normal mais Folha Férias em um Gnico holerite
de uma determinada competéncia.;

Permitir visualizar parcelas de empréstimo no recibo de pagamento;

Permitir a consulta e emisséo dos registros de marcacdes de ponto;

Permitir consultar e emitir a ficha financeira do usuério logado em um
determinado exercicio, detalhando as bases de calculo, podendo o usuério alternar
entre suas matriculas de uma mesma entidade;

Possibilitar apresentacdo do responsavel pela liberagdo do comprovante de
rendimento, conforme o recebimento do dado juntamente com as informagdes do
comprovante;

Possibilitar a integracdo de dados com sistema/modulo de Folha pagamento;

Permitir a consulta e emissdo dos recibos de pagamento das matriculas ativas e
demitidas, pertinentes as competéncias e matriculas integradas pela entidade a
plataforma. Os recibos de pagamentos deverdo ser visualizados pelos
processamentos mensal, férias, 13° salario, mensal + férias e rescisdo,
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classificados entre sub-processamentos, adiantamento, integral e complementar;

= Possibilitar consulta do recibo de pagamento de mensal consolidado com Férias;

O sistema e 0s servigos propostos deverdo ser personalizados e customizados de
acordo com as normas, procedimentos e solicitacbes da Camara Municipal de Coronel
Jodo Pessoa/RN. A organizacéo e implantacéo e inicio da prestacdo dos servigos devera
ocorrer de forma concomitante ao periodo de experimento e treinamento dos USUarios.

O atendimento do suporte técnico devera obrigatoriamente ocorrer por telefone,
conexdo remota ou deslocamento dos técnicos da proponente a Sede da Camara
Municipal. Esse atendimento sera fornecido de segunda a sexta feira, durante o horario
compreendido entre 8:00 as 13:00, sem interrupcGes. Ministrar treinamento para 0s
funcionarios da CONTRATANTE sempre que requisitado ou na atualizacéo de versdes.

Operacionalizacdo e funcionamento em regime 7x24 (sete dias da semana por
vinte e quatro horas), exceto por motivos de caso fortuito e forca maior.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacfes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informac6es acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de aferigdo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Tecnica


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V1);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcédo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de
2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacéo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagOes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).
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O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).

O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condic6es de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I11).

O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sances, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacgdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de (trés) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
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O recebimento definitivo ocorrera no prazo de (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragéo,
apo6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucgédo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado
para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢do do contrato.

O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacéo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Leli
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

As despesas da presente licitagdo correrdo a conta dos recursos consignados em
dotacdo orgcamentaria propria, prevista no Or¢camento da Camara Municipal de Coronel
Jodo Pessoa — RN. Ressaltando-se que, a época da efetivacédo das aquisi¢des/contratagdes
que poderdo advir deste processo licitatorio, 0s recursos or¢camentarios correspondentes
correrdo a custa de cada Unidade Gestora solicitante;
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A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil
visualizagdo, a indicagdo do nimero do processo licitatorio, a fim de se acelerar o tramite
de recebimento do material e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento;

O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolucéo n.° 032/2016 — TCE/RN,
subsidiada pelo art. 141 da Lei 14.133/21, obedecendo a ordem cronoldgica dos credores
cujas despesas ja foram liquidadas;

A liquidacdo da despesa ocorre no prazo de até 10 (dez) dias a contar do
protocolamento por parte do credor da solicitagéo de cobranca;

O pagamento das despesas orcamentarias seré efetuado apds expedicdo da ordem
de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n®4.320, de 17 de marco de 1964, respeitados
a ordem cronoldgica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos.

11. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

Conforme art. 40, inciso V, alinea “d” c/c § 2° da Lei 14.133/21, as compras, poderao
ser subdividas em parcelas, sendo este objeto tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso para esta administracao.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes neste termo de
referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

Demais obrigacdes que constara no contrato.

Comunicar o Municipio de qualquer anormalidade de carater urgente e prestar 0s
esclarecimentos julgados necessarios.

Manter informada o Municipio quanto a mudancas de endereco, telefones, fax e
e-mail de seu estabelecimento e qualquer outra de interesse da Administracéo.

Fornecer o combustivel de acordo com as especificagdes e condicbes previstas
deste Termo de Referéncia.

Manter a CONTRATANTE informada sobre o andamento do fornecimento,
informando-a sempre que se registrarem ocorréncias extraordinarias.

A licitante devera apresentar condi¢des concretas para o desenvolvimento das
acOes requeridas. Tal processo se dara através de documentos que comprovem a sua
regularidade enquanto empresa e a adequada formagdo técnica e pedagdgica de seus
profissionais.
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Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a administracao ou a terceiros.

Suspender o cumprimento de suas obrigacGes até que seja normalizada a situacao
apenas em caso que exista atraso SUPERIOR A 02 (DOIS) MESES, contado da
emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela
Administracdo por despesas de obras, servicos ou fornecimentos, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, bem como quando
decorrente de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou
para qual tenha contribuido.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa fornecer o produto
de acordo com as determinacgOes deste Termo de Referéncia.

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto do servigo, para que seja corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacdo dos
servicos do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos.

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Permitir o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para a
execucdo do objeto contratado.

14. DA FISCALIZACAO E SUBCONTRATACAO

Cabera o fiscal de contrato o recebimento da nota fiscal/fatura apresentada pela
contratada e a devida atestacdo dos servicos, para fins de liquidacdo e pagamento.

A Céamara Municipal de Coronel Jodo Pessoa/RN indicard um representante
titular, e seu respectivo substituto, para acompanhar a execucdo do Contrato, o qual
registrara todas as ocorréncias e deficiéncias porventura verificadas em relatorio proprio,
cuja copia serd encaminhada a licitante vencedora, objetivando a corre¢do das
irregularidades apontadas.

As decisOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato
serdo encaminhadas & autoridade competente da CONTRATANTE para adogdo das
medidas convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 117, da Lei n°. 14.133/21.

N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratado.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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Serédo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas na Lei
14.133/21 as seguintes sangoes:

— Adverténcia;

— Multa;

— Impedimento de licitar e contratar;

— Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
A multa prevista acima seré a seguinte:

- A sancdo nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao
direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei 14.133/21.

O impedimento de licitar previsto acima sera a seguinte:

- A sancdo sera aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas
nos incisos I, 11, 1V, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando ndo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

A Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar acima sera a seguinte:

- A sancdo sera aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas
nos incisos VIII, 1X, X, Xl e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, bem como
pelas infragBes administrativas previstas nos incisos 11, 111, 1V, V, VI e VII do caput
do referido artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a san¢ao
referida no 8 4° do art. 156 da referida lei, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

16. DA ALTERACAO SUBJETIVA

E admissivel a fuso, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde gque sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na contratacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administracdo a continuidade do contrato.
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17. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

O prestador dos servigos sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR PRECO.

18. DAS AMOSTRAS

E facultado a solicitacdo de amostras a(s) licitantes (s) declarada(s) vencedora(s),
referente ao(s) item (ris) do objeto desta licitacdo e/ou, sempre que possivel, para
verificacdo das caracteristicas conforme especificacdes do termo de referéncia e proposta
apresentada, no periodo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da solicitacao.

Caso sejam solicitadas amostras e estas ndo forem aprovadas pelo setor
competente da Camara Municipal de Coronel Jodo Pessoa/RN, as referidas amostras
deverdo ser substituidas por outras que satisfacam plenamente a todas as especificacdes
contidas no Termo de Referéncia do respectivo processo. Para tanto sera concedido o
prazo méaximo 02 (dois) dias Uteis apds a analise.

19. DA PARTICIPACAO DAS EMPRESAS ENQUADRADAS NA LC N° 123,
DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006

Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, alterada pela lei complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014, as microempresas
e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito
de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

Havendo alguma restricdo na documentacdo, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias Uteis a partir da declaracdo do proponente vencedor, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administracdo, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas, com
efeito, de certiddo negativa.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

A Cémara Municipal de Coronel Jodo Pessoa/RN, podera revogar este processo
por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua Obice
manifesto e incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de
terceiros, salvo quando for viavel a convalida¢do do ato ou do procedimento viciado,
desde que observados os principios da ampla defesa e contraditério.

A anulacdo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacéo de indenizar.

O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacGes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.
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A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes
nele contidas implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisédo do contrato ou do documento
equivalente, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

Este termo de referéncia foi elaborado em conjunto pelos(as) senhores(as) abaixo
identificados com base na demanda/necessidade.

Coronel Jodo Pessoa/RN, 05/02/2024.

Maria Angela Soares da Silva

Secretaria Administrativa
Portaria n® 021/2023



RIO GRANDE DO NORTE

CAMARA MUNICIPAL
E CORONEL JOAO PESSOA
2 o
ANEXO |

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO
ART. 7 DA CONSTITUICAO FEDERAL DA REPUBLICA FEDERATIVA DO
BRASIL

Referéncia: processo administrativo n® 00153/2024.

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE OU NOME,
(CNPJ Oou CPF N°, sediada/residente no @)
(ENDERECO COMPLETO), DECLARA, sob as penas da lei, para surtir efeito junto &
CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL JOAO PESSOA/RN, no procedimento
licitatorio sob a Dispensa de Licitacdo, que ndo incide na proibicdo contida no inciso
XXXIII do Art.7° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

Por ser verdade, firma o presente.

ASSINATURA



