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Central de Configuracoes

A documentacdo referente a funcionalidade da Central de Configuracoes foi desenvolvida com o
objetivo de informar e explicar detalhadamente sobre os tipos de configuragdes existentes no

sistema e-Nota, que permitem a parametrizacdo pelo usuario.

Por meio desse documento, auxiliamos o fisco municipal na utilizagdo destas configuracGes, para
que servem cada uma delas, em qual processo elas vao impactar e suas regras de aplicabilidade,
para que assim, as parametrizacdes sejam feitas de forma mais assertiva em todos os processos do

sistema que fazem uso delas.

A Central de Configuragoes é acessada pelo Médulo Fiscal, por meio do menu Utilitarios >

Central de configuracoes.
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A central de configuracbes estéa subdividida no sistema em alguns tépicos, também chamados de

"abas".

Cada aba determina uma opcdo de configuragdo possivel de ser feita, e que servird como base para
outras funcionalidades do sistema, e dessa forma, cada uma possui finalidades diferentes,
informacgdes, campos e regras especificas daquela referida parametrizagado. O usuario consegue
realizar as parametrizacOes Gerais do sistema, parametrizacGes relacionadas as Solicitagoes de

acesso, a emissao da Nota fis- de pagamento) e a conversao

de RPS, conforme a necessida.
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Configuracoes Gerais

O objetivo desta aba é permitir que seja parametrizado as configuracdes que “normalmente” sdo
utilizadas por mais de uma funcionalidade do sistema, ou pelas funcionalidades "cor". Ela esté
subdividida nas seguintes op¢des de parametrizacdo: Geral, Entidade, Mensagens ao

prestador e Homologacao do sistema.

1.1 Gerais

Nessa opcdo de configuracdo o sistema disponibiliza para parametrizacdo os

topicos Lei e Prestadores.
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_ Lista de servigos conforme a lei L
Entidade -

Lei”

Lei complementar 183/202 » | vigentea partirde | 22/00/2021 2]

Prestadores e

Utilizar como enderego principal o enderego do econdmiceo infermado no sistema Tributario

¥ Déa sus opinido

E através da parametrizacdo do campo Lei, que o sistema disponibiliza para as demais
funcionalidades, a relacdo da lista de servico que o municipio vai utilizar. E sabido que a Lei
Complementar 116/2003 criou a primeira relacao da lista de servico, lista essa que posteriormente
foi alterada pelas Leis Complementar 157/2016 e 183/2021, contendo inclusdes de itens, exclusdes

de itens e alteracdes na descricao dos itens.

Dessa forma, o fisco precisa verificar de acordo com sua legislacdo municipal, qual a relacédo de itens

da lista conforme lei federal, que estd em vigor no seu municipio, e assim, parametrizar o sistema

)

com a lei federal.




Lei ” /

Lei complementar 183/2021 e vigente a partir de 22/00/2021

Exceto a Lei Complementar 116/2003, as demais leis o sistema disponibiliza o campo vigente a
partir de, para que seja informada a partir de qual data, a legislacdo municipal foi adequada e passa

a contemplar a relagdo da lista de servico contida na legislacéo federal.

Essa data é uma informacdo muito importante, uma vez que o sistema ira verificar a relagdo da lista
correta em casos de emissdo de nota fiscal retroativa a data informada no campo "vigente a partir
de".

Ja o parametro Utilizar como endereco principal o endereco do econémico informado no
sistema Tributario, uma vez ele ativado indica que o sistema deve utilizar e exibir o endereco do
Cadastro Economico do sistema Tributos, no documento da nota fiscal (PDF) como também no
modelo da guia de pagamento e demais relatérios que exibem a informacdo do endereco do
prestador. Caso o parametro esteja desativado, o sistema vai utilizar e exibir o endereco principal
contido no Cadastro de Contribuintes do e-Nota.

Prestadores \

Utilizar como enderego principal o enderego do econémico informade no sistema Tributario ®

() FIQUE ATENTO

Para poder utilizar o endereco do econdmico, este deve ter sido integrado via Cadastro Unico.
Dessa forma, antes de ativar o uso desse parametro, é importante garantir que o endereco dos

Cadastros Econdmicos do sistema Tributos estejam sincronizados e integrados com o e-Nota.

Para gravar a configuracdo realizada basta clicar no botéo Salvar.

1.2 Entidade

Nessa opcdo de configuracdo o sistema disponibiliza para parametrizacdo algumas informacdes
cadastrais da entidade. As informacdes configuradas nesta tela, posteriormente podem ser utilizadas
e exibidas em documentoserr”™ "’ ' ' " ado.

)
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e Entidade ]

b
Brasdo para os relatérios @

CNP)

CEP

Logradouro Namero
Bairro Complemento
Telefone Fax E-mail

Site Fuso horario

merica/Sao_Paule

Nessa tela é possivel parametrizar o brasdao do municipio, o endereco onde fica localizada a
prefeitura, o e-mail da prefeitura e o site. E muito importante conferir a informacéo contida no
campo Fuso horario, pois o processo de emissdo de notas fiscais usa esta informagdo para poder
gerar a data e hora de emissdo da nota fiscal. Alguns campos desta tela ndo sdo passiveis de

alteracdo, pois sao exibidos de acordo com o que foi preenchido na licenca gerada para o sistema.

Q ATENCAO

Havendo a necessidade de alguma alteracdo nos campos sem possibilidade de edicédo, é
necessario contactar na Betha Sistemas, o setor responsavel pelas licencas e liberagdes do

sistema.

Para gravar a configuragao realizada basta clicar no botédo Salvar.

1.3 Mensagens ao prestador

Nessa opcdo de configuracdo o sistema disponibiliza para parametrizacao opcdes de mensagens
orientativas aos prestadores de servigos. As mensagens configuradas nessa tela, séo demonstradas
no Médulo Contribuinte para visualizagdo do prestador, de acordo com o publico que a mensagem

foi parametrizada.
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FILTRARPOR Todas Emuso Programadas Expiradas

Mensagens ao prestador . - -
= MENSAGEM PERIODO DE EXIBIGAD pUBLICO simuagio

Homolo sistema Mensagem 1 de d i stadores de s d
sagem 1 de demonstragio para os prestadores de servico do RS L 2411 9/70 - m -
(1 ] e 10/06/2021 até 31/12/2050 odos s 8
12 de demonstracho pars os prestadores de servico do e e 2 =
v v 011202 1/12/202 5

0 munkdipio. 01/01/2023 aeé 31/12/2023 edos Programada rd
O Mensagem 3 de demonstragdo para o5 prestadores de servigo do 01/01/2020 até 31/12/2020 Tados m s 8
N 0112 2720 =

municipio.

1-3de3 20 w resultados por pagina

Para cadastrar uma nova mensagem, basta clicar no botdo +Mensagem, e preencher os campos

disponibilizados na janela que seréa aberta.

Adicionando mensagem ao prestador (7]

~ Texto da mensagem

Mensagem *
Anexo @
%
@ Configuracdes de exibicao
Periodo de exibigio ~ Piiblico ™ icone
=] até i8] W e

Na tela de preenchimento da mensagem, o sistema disponibiliza os seguintes campos:

Mensagem: corresponde ao texto da mensagem que deve ser exibido aos prestadores, sendo este

um campo de preenchimento obrigatério

Anexo: corresponde a algum arquivo que seja necessario ser anexado para complementar o texto

da mensagem. Nesse campo podera ser anexado apenas 1 (um) arquivo, obedecendo as extensdes e

o tamanho permitido.

Anexo @

Extensdes permitidas: JPEG, GI Jl Tamanho maxime: 10 MB }.




Periodo de exibicao: corresponde ao periodo em que a mensagem deve estar disponivel para
exibicdo ao prestador, sendo este um campo de preenchimento obrigatério. O periodo preenchido
neste campo sera determinante para atribuir a Situacao da mensagem (Em uso, Programada,

Expirada), sendo que:

Em uso: corresponde as mensagens em que o periodo inicial e final de exibicdo que esta
configurado, compreendem a data atual do sistema. As mensagens nessa situacao sao visualizadas

pelos prestadores.

Programada: corresponde as mensagens que a data inicial de exibicdo configurada, é superior a

data atual do sistema. As mensagens nessa situacao nao sao visualizadas pelos prestadores.

Expirada: corresponde as mensagens que a data final de exibicdo configurada, é inferior a data atual

do sistema. As mensagens nessa situagao nao sao visualizadas pelos prestadores.

Q ATENGAO

A situacdo da mensagem é atualizada de forma automatica pelo sistema, ndo havendo
necessidade da a¢do do fisco municipal, e isso ocorre de acordo com a data atual do sistema e
o periodo de exibigdo configurado no sistema. Quando a data atual do sistema for igual a data
inicial do periodo de exibicdo, as mensagens com situacao Programada, sao atualizadas para
Em uso. Quando a data atual do sistema for superior a data final do periodo de exibicéo, as

mensagens com situacdo Em uso, sdo atualizadas para Expirada.

Publico: corresponde ao publico, ou seja, ao tipo de prestador em que a mensagem deve ser
exibida, podendo ser Todos os prestadores de servigos, ou entdo Personalizado, ou seja, para um

grupo especifico de prestadores.

@ ConfiguragBes de exibicdo

Periodo de exibigiio Piblico * icone

até v ~

Preview

Personalizado

Na configuragdo personalizada, o sistema disponibiliza algumas informacdes, para que seja possivel
parametrizar para quais prestadores a mensagem deve ser exibida, uma vez que podera conter
diferentes mensagens para diferentes publicos. A primeira distin¢do é por tipo de pessoa

(Fisica/Juridica).

)




Configuracdes de exibicdo

Periodo de exit:ia;‘?uc:"t Priblica ™ icone

B até iz} Personalizado * o ™

Exibir apenas para
Pessoa fisica

Pessoa juridica

Podera ser selecionado apenas um tipo de pessoa ou ambos os tipos. Selecionado o tipo de

pessoa Fisica, é possivel definir para Modalidade de ISS do prestador a mensagem deve ser exibida.

Exibir apenas para

Pessoa fisica .
Modalidade de 155

M3o enguadrado
Fixo
Homologado

Estimado

Pessoa juridica

Selecionado o tipo de pessoa Juridica, é possivel definir para qual Porte da empresa, para qual
regime do Simples Nacional e para qual Modalidade de ISS do prestador a mensagem deve ser

exibida.

Exibir apenas para

Pessoa fisica

Pessoa juridica ®
Porte Simples Macional Modalidade de 155
Mao classificada & Optante M3o enquadrado
Microempresa (ME) N3o optante Fixo
Empresa de Pegueno Porte (EPP) Homelogado
Empresa de Médio Porte (EMP) Estimado

Empresa de Grande Porte (EGF)
Microempreendedor Individual (MEI)
Empresa Individual de Responsabilidade

Limitada (EIRELI)
Demais

J

E importante ressaltar, que a mensagem sera exibida para os itens que estiverem marcados com: e

gue o prestador possua em seu cadastro a mesma opc¢ao cadastrada. Para o tipo de pessoa Juridica,

o qual possui 3 (trés) opcdes de configuragdo, a mensagem somente sera exibida quando o



prestador possuir em seu cadastro, a mesma combinagdo de todos os campos que estdo marcados
na configuracdo da mensagem. Utilizando a imagem acima como exemplo, a mensagem somente
sera exibida para os prestadores com porte de empresa Microempresa (ME) E estejam no regime do

Simples Nacional E possuam Modalidade de ISS como Homologado.

icone: corresponde ao tipo do icone que sera exibido na visualizacido da mensagem e que permite

orientar o prestador sobre o tipo da mensagem (Aviso, Alerta, etc..)

Icone

A Alerta

0 Atencio

0 Aviso

£ Data importante

#, Legislacdo

Para gravar a mensagem configurada basta clicar no botéo Salvar.

As mensagens registradas sdo demonstradas na tela inicial do menu Mensagem ao prestador, e
através dela, o sistema permite filtrar as mensagens de acordo com a sua situacdo em que ela se
encontra na data atual do sistema: Em uso, Programadas, ou Expiradas. Em qualquer situacdo da
mensagem, o sistema permite visualizar o tipo do Icone, o texto da Mensagem, o Periodo de

exibicao, o Publico para qual a mensagem sera exibida e a Situagao.

Havendo necessidade de editar uma mensagem cadastrada, ou entdo fazer a exclusdo dela, basta
utilizar os icones com o desenho de um lapis (para edicdo) e de uma lixeira (para exclusdo),

disponiveis ao lado direito da tela.

+ MENSAGEM Pesquisar Q T~

FILTRAR POR Todas Emuso Programadas Expiradas

MENSAGEM 4 PERIODO DE EXIBICAO PUBLICO SITUAGAD J /

0 Men.sa'gf_*m 1 de demonstragio para os prestadores de servigo do 10/06/2021 até 31/12/2050 Todos m S m
rnunicipio.

o Men.sa'gf_*m 2 de demonstraco para os prestadores de servico do 01/01/2023 ate 31/12/2023 Todos — PR
municipio.

0 Men.sa'gjem 3 de demonstragio para os prestadores de servigo do 01/01/2020 at& 31/12/2020 Todos P
rnunicipio.

1-3de3 | 20 w | resultados por pagina 1
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Q FIQUE ATENTO

O sistema permite o registro de quantas mensagens forem necessarias, independentemente

da situacdo da mensagem.

1.4 Homologac¢ao do sistema

Nessa opcdo de configuracao o sistema disponibiliza um recurso que permite indicar quando o
sistema estd homologado para uso. A homologacao trata-se do status em relagdo ao sistema como

um todo, que indica sua liberacdo oficial para uso dos demais usuarios, seja fiscal ou contribuinte.

Quando a licenca do sistema é liberada, ao acessar esse menu, € disponibilizado uma checklist de
configuragdes para que o responsavel pela implantacdo e/ou configuragdo do sistema, analise e
indique quais itens ja foram configurados no sistema e homologados junto ao cliente. Mesmo que
uma determinada funcionalidade nédo seja utilizada pelo municipio, o item precisa ser marcado, pois
assim, indica que aquele determinado assunto foi verificado a sua usabilidade junto ao cliente. Além

disso, também é demonstrado que o sistema ndo estd homologado.

Gerais Homologacdo do sistema
Entidade

Mensagens ao
prestadaor

Homologacdo do

sistema

Sistema ndo homologado /

Ao realizar a homologacdo do sistema o e-Nota Cloud estara disponivel para uso.

Marque na lista abaixo os itens ja conferidos para liberar homaologacdo
do sistema:

Configuracdes da Solicitacao de Acesso
Configuracdes para Emissao da Nota Fiscal
Configuracdes das Mensagens da Nota Fiscal
Configuracdes para Conversdo de RPS

Configuracdes para Autorizacdo da Impressao de RPS
Cadastro de Competéncias

Cadastro da Lista de Servico

Cadastro de Convénios Bancarios

Configuragdes do Registro Bancario

Configurag@es da Guia de Pagamento

Configurag@es do Valor Minimo da Guia de Pagamento
Formula para Calcular Acréscimos

Modelo da Nota Fiscal

Modelo da Guia de Pagamento
Configuractes para Cancelamento da Nota Fiscal

Configuractes para Substituicdo da Nota Fiscal
Informacées da base de dados migrada

P T VI R S

3

100% restantes




Existem funcionalidades do sistema que somente serdo executadas uma vez que o sistema esteja
homologado. Dessa forma, € muito importante antes de confirmar a homologacdo, que todos os
itens do checklist estejam devidamente analisados o seu uso juntamente ao cliente, e devidamente
configurados para os que forem utilizados no municipio.

Para poder confirmar a homologacao do sistema, basta clicar no botdo Homologar sistema, que

ficara disponivel somente quando todas as op¢des do checklist estiverem marcadas.

Sistema nao homologado
Ao realizar a homologacdo do sistema o e-Nota Cloud estara disponivel para uso.

Marque na lista abaixo os itens ja conferidos para liberar homologacdo
do sistema:

Configuracbes da Solicitacdo de Acesso
Configuracdes para Emissdo da Nota Fiscal
Configuracdes das Mensagens da Nota Fiscal
Configuracdes para Conversdo de RPS

Configuraces para Autorizacdo da Impressao de RPS
Cadastro de Competéncias

Cadastro da Lista de Servico

Cadastro de Convénios Bancarios

Configuracdes do Registro Bancario

Configuracdes da Guia de Pagamento

Configuracdes do Valor Minimo da Guia de Pagamento
Formula para Calcular Acréscimos

Maodelo da Nota Fiscal

Modelo da Guia de Pagamento

Configuracdes para Cancelamento da Nota Fiscal
Configuracfes para Substituicdo da Nota Fiscal
Informacdes da base de dados migrada

SRR RARRAAAAAERAAN

100% dos itens conferidos

HOMOLOGAR SISTEMA

(% restantes

Ao clicar no botdo Homologar sistema, sera disponibilizado uma tela para que o usuario possa

confirmar ou ndo a homologacao.

Confirmar homologacao?

Ao confirmar a homologacdo do sistema o processo ndo podera ser desfeito.
Deseja confirmar a homologacdo?

J x NAO v SIM




Clicando no botdo Sim, é efetivada a homologacao, no qual o sistema vai mostrar esse indicativo,

além de exibir a data e hora da homologacéo e também o login do usuario que fez a homologacéo.

Homologacdo do sistema

Sistema homologado "'"//

Data/hora da homologagéo Homologado por

03/09/2020 11:06:15 gabriela

A partir desse momento todas as funcionalidades do sistema que dependem da homologagéo serdo
liberadas, juntamente com os processos de integragdo com outros sistemas que também dependem

desta homologacéo.

Q IMPORTANTE

A homologacdo é um processo obrigatério a ser efetuado para que todas as funcionalidades

do sistema possam ser operacionalizadas.

Configuracoes da Solicitacao de Acesso

O objetivo desta aba é permitir que seja parametrizado as configuracoes da funcionalidade de
Solicitacao de Acesso, que é disponibilizada ao contribuinte para que ele possa solicitar o acesso ao
sistema e-Nota para emissao de notas fiscais. Ela esta subdividida nas seguintes opc¢des de

parametrizacao: Geral, Assinatura digital, E-mail e Formulario de solicitacao.

2.1 Gerais

Nessa opcdo de configuracdo o <istema dicnnnihiliza a< narametrizardes para o controle de validade

e 0 modelo de documento. )
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= o

Assinatura digita Estabelecer prazo de validade para solicitagdes ®

E-mal Apds | 10 diafs)

B Indeferir automaticamente 3 solicitagdo vencida

Formulério de solicitagBo

Possibilitar a emissio do documento de solicitagfio de acesso [ ]

Modelo de documento

Documento da Solicitaglo de Acesso

Na opcdo Estabelecer prazo de validade para solicitagdes, uma vez ativada, o sistema permite
informar a quantidade em dias que a data de validade da solicitacdo de acesso serad gerada a partir
da data do seu cadastro. Nao ativando esse parametro, as solicitacGes de acesso que forem

registradas ndo terdo data de validade.

Além disso, através da opcao Indeferir automaticamente a solicitacao vencida, permite indicar se
o sistema deve indeferir automaticamente as solicitacdes de acesso que estejam com sua validade

vencida, mesmo que as que tenham sido registradas antes da configuracao ser ativada.

J& na opgdo Possibilitar a emissdo do documento de solicitacdo de acesso, é possivel configurar se o
documento da Solicitacao de Acesso estara disponivel para emissdo pelo contribuinte na referida

entidade.

Essa configuracdo, se ndo estiver ativada, as solicitagdes serdo registradas e o sistema ndo vai
disponibilizar opgdo para que o contribuinte emita o documento. Uma vez a configuragdo ativada, o
contribuinte tera disponivel a opcdo para emitir o documento da solicitagcdo. Esse comportamento

sera aplicado nas funcionalidades da Solicitacao de Acesso e Consulta da Solicitacdo de Acesso.

Quando o parametro for ativado, é possivel configurar no campo Modelo de documento, o layout
do documento da solicitacdo de acesso, que pode ser utilizado o layout padrao ou um layout

personalizado para a entidade.

Caso o modelo ndo esteja disponivel para selecao, é necessario que seja orquestrado o documento

para a referida entidade através da ferramenta Orquestrador.

Havendo necessidade de personalizacdo do documento, o modelo padrao fica disponibilizado

no Gerenciador de relatérios com o titulo Documento da Solicitacao de Acesso.
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Para gravar a configuragdo realizada basta clicar no botéo Salvar.

2.2 Assinatura digital

Nessa opcdo de configuracdo o sistema disponibiliza as parametriza¢gdes para o controle da
obrigatoriedade de assinatura digital da solicitacdo de acesso, ou seja, indica quando o contribuinte
precisa assinar digitalmente a solicitacdo de acesso na referida entidade. As configuracdes iniciam

pela informacao do tipo da pessoa (Fisica ou Juridica).

Central de configuracdes
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Gera )

Assinatura digital Obrigar a assinatura por pessoas fisicas

E-mail Obrigar a assinatura por pessoas juridicas

Formulario de solicitagdo




A configuragdo estando desativada, o sistema permite que seu cadastro seja efetivado sem exigir
gue a solicitacdo seja assinada digitalmente. Porém, caso o contribuinte mesmo assim queira assinar

digitalmente, a opcdo para assinatura estara disponivel para realizagdo do processo.

Podera ser selecionado apenas um tipo de pessoa ou ambos os tipos, e de acordo com o tipo de
pessoa selecionada, o usuario podera indicar se a assinatura digital é para Todos os contribuintes,

ou entdo Personalizado, ou seja, para um grupo especifico de contribuintes.

Gera

Assinatura digital Obrigar a assinatura por pessoas fisicas 9
(® Todas

E-mai Personalizado

-]

FOTITREATIO C18 S e Obrigar a assinatura por pessoas juridicas hed

®) Todas

Personalizado

Na personalizagdo do tipo de pessoa Fisica, € possivel definir a obrigatoriedade de acordo com a
Modalidade de ISS do contribuinte.

Obrigar a assinatura por pessoas fisicas
Todas

(@) Personalizado

Modalidade de 155

Mo enquadrado
Fixo
Homologado
0O Estimado

Na personalizacdo do tipo de pessoa Juridica, é possivel definir a obrigatoriedade de acordo com o
Porte da empresa, o regime do Simples Nacional e a Modalidade de ISS do contribuinte.

Obrigar a assinatura por pessoas juridicas

Todas
(®) Personalizado
Porte Simples Naciona Modalidade de I15S
Mo classificada Optante N3o enguadrado
Microempresa (ME) MNao optante Fixo
Empresa de Pegueno Porte (EPP) Homologado
Empresa de Médio Porte (EMP) Estimado

Empresa de Grande Porte (EGP)

Microempreendedor Individual (MEI)

Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada (EIRELI)

Demais

)

E importante ressaltar, que a obrigatoriedade da assinatura digital sera exigida para os itens que

estiverem marcadose que o contribuinte possua em seu cadastro a mesma opcao cadastrada.



Para o tipo de pessoa Juridica, o qual possui 3 (trés) opgdes de configuragéo, a obrigatoriedade
somente sera exigida quando o contribuinte possuir em seu cadastro, a mesma combinacao de
todos os campos que estdo marcados na configuracdo de controle da assinatura digital. Utilizando a
imagem acima como exemplo, a obrigacdo de assinar digitalmente a solicitacdo de acesso sera
exigida para os contribuintes com porte de empresa Microempresa (ME) E estejam ndo estejam no
regime do Simples Nacional E possuam Modalidade de ISS como Homologado.

Para gravar a configuracgdo realizada basta clicar no botéo Salvar.

2.3 -E-mail

Nessa opcdo de configuracao o sistema disponibiliza as parametriza¢des dos usuarios que podem

receber e-mail relacionados ao cadastro e movimentagdes da solicitacdo de acesso registrada.
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Assinatura digital Destinatario(s)

_ S

No campo Destinatario(s), é configurada a relacdo dos usuarios desejados pelo fisco municipal para
recebimento do e-mail. Por padrdo do sistema as op¢des E-mail do usuario solicitante (e-mail
configurado na Central de Usuarios da Betha para o usuario que fez o registro da solicitagdo de
acesso) e E-mail do contribuinte (e-mail informado pelo contribuinte no campo E-mail do

formulario da solicitacdo de acesso), ndo podem ser editadas ou removidas.

Os usuarios com possibilidade de serem configurados no campo Destinatario(s), precisam estar
previamente cadastrados na Central de Usuarios da Betha e configurados no Gerenciador de
acessos da referida entidade.




Utilitarios

o
k Central de
configuragies

< | &

Gerendador de | Gerenciador de § Gerenciador de
A0ESS05 templates relatorios

Gerenciador de
ExXteEnsoes

Gerenciador de

Scripts

Cadastro dnico

Os destinatarios configurados pelo fisco municipal, o sistema vai demonstrar o nome do usuério e o
e-mail relacionado ao login do usuério criado na Central de Usuarios Betha. O sistema enviara as

notificacdes da solicitacdo de acesso para o e-mail relacionado ao usuario.

Destinatario(s)

E-mail do usudrio solicitante  E-mail do contribuinte  Marcio (marcio@betha.com.br) X

E-mail

Havendo necessidade de remocédo de algum usuario da lista de remetentes, basta clicar no X, que

fica ao lado direito do usuario.

g

idbetha.com.br) X

J&a no campo E-mail, é possivel configurar o modelo de e-mail que o sistema vai utilizar para fazer o
envio aos referidos destinatarios, que pode ser utilizado o padrdo ou um layout personalizado para a

entidade.

E-mail

Envio de email da solicitacdo de acesso j X o




Caso para a referida ndo seja necessario envio de e-mail, basta ndo informar nenhum modelo de e-

mail.

Caso nao esteja disponivel para selecdo nenhuma opcao de modelos de e-mail, é necessario que

seja orquestrado o modelo para a referida entidade através da ferramenta Orquestrador.

Havendo necessidade de personalizacdo do conteldo do e-mail como também quando deve ser
enviado, para quais tipos de movimentacdo e demais tratamentos, o modelo padrao fica

disponibilizado no Gerenciador de scripts com o titulo Documento da Solicitacao de Acesso.

Utilitarios
Faw |
|

o8 | &
Gerenciador de | Gerenciador de

templates relatorios

3 Central de Gerenciador de
1 configuragdes acessos

L

Gerenciador de

Gerenciador de

Scripts

Cadastro dnico

Gerenciador de scripts

SCRIPTS COMPOMNEMNTES CRITICAS FONTES DINAMICAS

+ SCRIPT a O ®v 2| Pecuiss ‘Cl T
Envio de email da soliciagho de acesso X LIMPAR

W Filtros Lo = / STATUS DATA/HORA DURAGAQ
© Envio de email da solicitagde de acesse
% Todos

# Rascunhos

1-2 | 20 ~ | resultado: igi
# Favoritos 2 ) esultados por pagina
# Fleyibilizados

| Naturezas

W Tags +* E

Para gravar a configuragao realizada basta clicar no botédo Salvar.

2.4 - Formulario de solicitacao

Nessa opcdo de configuracao . . . J’ametrizagéo da mensagem
de texto para orientagdo ao contribuinte, que podera ser utilizada pelo fisco municipal para passar
informacgdes sobre o processo de solicitacdo de acesso ao sistema. Essa mensagem sera exibida no

formulario de preenchimento da solicitagcdo de acesso.



Também, esta disponivel a op¢do de personalizacdo do formulario da solicitagdo de acesso e acordo
com a necessidade da prefeitura, caso o municipio ndo deseje utilizar o formulario padrao do
sistema.

O formulario de preenchimento, correspondente a lista de dados cadastrais que sera exibida para
preenchimento pelo contribuinte no ato do cadastro da solicitacdo de acesso.

Central de configuragdes

M GERAIS & BDlIfITAC;"«O DE ACES50 B NOTA FISCA! ANCAMENTOS TRIBUTARIOS B RPs

Acsinatura digital Mensagem de orientacdo ao contribuinte

Fourrsarksdesolk fack Personalizar o formulario de solicitagio de acesso [ ]

PERSONALIZAR

SALVAR

A personalizagdo do formulario padrédo, consiste em remocao de campos, mudanga de tamanho dos
campos, mudanga de ordem dos campos, definicdo de preenchimento obrigatério, definicdo de
edicdo dos campos

Para personalizar o formulario, ative a opcdo Personalizar o formulario de solicitacao de
acesso. Sera aberta uma tela apresentando os 4 (quatro) grupos de informacdes do formulario

padrao do sistema, sendo eles: Dados pessoais, Endere¢o, Contato e Dados complementares.

Personalizando formulario de solicitacdo de acesso
Configuragtes
o) ; ;
Dados pessoais Endereco Contato Dados complementares
CPF/CNP) - Mome/ Razio social © Perfil de acesso ™
. Selecions um campo para exibir as
opgbes de configuracdo
Pessoa fisica
Campos disponiveis
MNome social Inscrigdo municipal Modalidade de IS5
v
Pessoa juridica Todos os campos disponiveis estdo
sende utilizados ne fermulario
Nome fantasia Inscrigdo municipal Inscrigdo estadual
Porte da empresa Optante do simples? Modalidade de IS5
- v ~
I CONTINUAR FECHAR




Os campos que estiverem com um asterisco na cor vermelha, ndo sdo passiveis de nenhum tipo de
alteracdo, ou seja, eles sempre ficardo disponiveis no formulario, na mesma posicdo e com mesmo

tamanho. Os demais campos, estao liberados para as devidas personaliza¢des.

Clicando sobre um dos campos com permissdo de personalizacdo, é possivel excluir apenas o
referido campo selecionado, ou o grupo inteiro em que o campo pertence, clicando para isso, no
icone com o desenho de uma lixeira disponivel no campo ou no grupo. Além disso, para cada
campo, no tépico Configuragdes disponivel no canto superior direito da tela, é possivel indicar se o
referido campo é obrigatdrio o seu preenchimento, e se ele é editavel, ou seja, se o contribuinte

podera mudar o conteddo que é exibido na tela da solicitagdo de acesso.

Personalizando formulario de solicitacdo de acesso
Configuracdes
@ : ;
Dados pessoais Endereco Contato Dados complementares
CPF/CNP) N Nome/ Razdo social Perfil de acesso ™
y Selecione um campo para exibir as
opg¢des de configuracdo
Pessoa fisica
Campos disponiveis
MNome social Maodalidade de 1SS TEETTTTRE
Os campos a
" no formulario,
Pessoa fisica
@
H R | # Inscricdo municipal
| Pessoa juridica '
MNome fantasia Inscrigdo municipal Modalidade de IS5
| " Pessoa juridica
H - Inscrigdo estadual
i Porte da empresa
~ #- Optante do simples?
CONTINUAR FECHAR

Para aumentar ou diminuir o tamanho do campo, basta utilizar o marcador que é exibido no lado
direito do campo, e com o mouse, estabelecer o tamanho desejado. E para alterar a ordem de

exibicdo dos campos no formulario, basta "arrastar" o campo com o mouse, para o local desejado.

Modalidade de 155 il

A mudanca de ordem dos campos pode ser feita apenas no agrupamento em que o campo

pertence, ou seja, um campo ¢ Jderé ser colocado em outro

agrupamento.

Os campos excluidos do formulario padréo, serdo alocados ao lado direito da tela no
topico Campos disponiveis. Havendo necessidade de inclui-los novamente no formulario, basta



clicar uma vez sobre o campo, que o sistema vai reposicionar novamente no formulario.

Personalizando formulario de solicitacdo de acesso
Configuragdes
- Modalidade de 155
@ : ; ;
Dados pessoais Endereco Contato Dados complementares Preenchimento obrigatorio?
Sim @ Mo
CPF/CNP) * Nome/ Razio social Perfil de acesso "~ Permite editar?
. (%) Sim Nao
I ﬂi /
Pessoa fisica Campos disponiveis
Nome social Inscrigdo municipal Modalidade de 155 o
. |
Todos os campos dispeniveis estio
Pessoa juridica sendo utilizados no fermulario
MNome fantasia Inscrigio municipal Inscrigdo estadual
Porte da empresa Optante do simples? Modalidade de 155
v w v
CONTINUAR FECHAR

Para salvar as personaliza¢des feitas no formulario, basta clicar no botdo Continuar. Sempre que
precisar realizar algum novo tipo de personalizacdo do formulario, basta clicar no

botdo Personalizar.
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Gera @

Assinatura digita Mensagem de orientagdo ao contribuinte

E-mail

Formulario de solicitagao Personalizar o formulario de solicitagio de acesso \ 9
Personalizagso realizad 8/2022 as 14:47hrs FERSON

Para gravar a configuragao realizada basta clicar no botédo Salvar.

Configurac¢oes da nota fiscal

O objetivo desta aba é permiti. Jas referentes ao processo de

emissdo da nota fiscal, bem como, configuracdes pertinentes as movimentacdes que podem ser

realizadas nela. Ela esta subdividida nas seguintes op¢des de parametrizacdo: Emissao, Mensagens

da nota, Cancelamento, Substituicao e Carta de correcao.



3.1 Emissao

Nessa opcdo de configuracdo o sistema disponibiliza algumas configuracdes para o controle, e
regras da emissdo da nota. Essa guia é subdividida nas seguintes op¢des: Numeracao da
nota, CNAE's e atividades, Tomadores, Prestadores, Aliquotas, Assinatura digital e Modelo da

nota.

Numeracao da nota

Nessa opcdo, o usuario define qual o formato que o sistema deve gerar o nUmero da nota fiscal, seja
a nota emitida via tela ou gerada mediante a conversédo de RPS. O sistema disponibiliza dois
formatos para gerar a numeracgdo da nota fiscal. Um dos formatos, sem a composi¢do do ano, e o
outro, com o ano compondo o nimero da nota. Ao marcar o parametro Ano corrente deve
compor a numeracgao da nota fiscal, o nUmero da nota fiscal sempre tera um total de 15 digitos,
sendo que, da esquerda para a direita, os quatro primeiros digitos da referida nota serdo compostos

pelo ano e os outros onze compondo o nimero da nota. Exemplo: 202200000000121

Caso o parametro Ano corrente deve compor a numeracao da nota fiscal ndo esteja marcado, a
quantidade de digitos sera aleatdria, pois dependera da quantidade de notas que o prestador

possui.

O ano que sera atribuido ao numero da nota fiscal quando parametrizado para compor o nimero da
nota, € o mesmo ano que esta na data do fato gerador da nota fiscal. Nos casos de virada do ano de

exercicio, a numeracdo da nota vai iniciar do nimero 1 (um) para o novo ano.

J& na opc¢do Permitir alteracao da sequéncia dos niimeros das notas fiscais, ao ser marcada, o
fisco municipal concede permissdo para o contribuinte alterar o nimero da nota que o sistema
sugerir. Lembrando que a nova numeracao informada pelo contribuinte deve obedecer aos

seguintes critérios:

1. ndo podera ser inferiora 1 (um);

2. ndo podera ser inferior ao niUmero que estiver parametrizado como sequéncia inicial a ser

utilizada pelo prestador (campo Inicia Notas fiscais em contido no Perfil do contribuinte);

3. ndo podera ser inferior ao maior niUmero de nota fiscal emitida do prestador;

Cnae's e atividades

Ao marcar a opcao Obrigatoério informar o CNAE, o prestador terd que informar o codigo do CNAE
para realizar a identificacdo da sua atividade econdmica na hora de emitir a nota fiscal, seja a nota

emitida via tela ou gerada mediante a conversdo de RPS.



} Dados dos servicos 9cE54814% 0 servigols) adiclonadols)

Servico

Vale destacar que a primeira obrigatoriedade iniciara no cadastro de contribuintes, onde também

serd necessario informar o codigo do CNAE na guia Atividades.

Se a opcao Permitir a selecao de atividades e/ou CNAE's nao relacionados no cadastro do
prestador for marcada, o contribuinte somente podera incluir na nota fiscal, seja a nota emitida via
tela ou gerada mediante a conversao de RPS, atividade que esteja relacionada ao seu cadastro de

prestador de servico.

Caso o parametro Permitir a selecdo de atividades e/ou CNAE's nao relacionados no cadastro
do prestador ndo seja marcado, é possivel informar um CNAE ou item de servico na nota fiscal
que nao esteja relacionado ao respectivo cadastro do prestador, mas obrigatoriamente, precisa estar

configurado no Cadastro da Lista de Servicos.

Tomadores

Ao marcar o parametro Permitir a emissao de notas fiscais quando o tomador for também o
prestador sera permitido que o contribuinte, como prestador, insira seu CPF/CNPJ também como

tomador de servicos na mesma nota fiscal.

Prestadores

Ao assinalar a opcao Habilitar data do fato gerador na emissao da nota fiscal serd permitida a
emissdo de nota com data do fato gerador retroativa, dessa forma, ird constar o seguinte campo na

tela de emissdo de uma nota:

€ Adicionando nota

Fato gerador Competéncia

- |-

)




Caso ele ndo seja habilitado, o contribuinte realizard a emissao de nota com a data do fato
gerador do respectivo dia. Esse parametro também impacta na numeracdo da nota, visto que, se o
fato gerador da mesma for de um ano retroativo ao atual, caso a numerac¢do sequencial que o ano
corrente deve compor a numeragao da nota esteja marcada, o sistema ird pegar a préxima

sequéncia do ano do fato gerador.

Esse é um parametro que impacta apenas na emissdo da nota fiscal, via tela do sistema, ou seja, ndo

vale para conversdo de RPS.

Aliquota

O parametro Permitir que prestadores optantes do Simples Nacional emitam a nota fiscal sem
indicacdo de aliquota no servico permite que o usuario realize a parametrizacdo para que os
prestadores optantes pelo simples nacional tenham a opcdo de néo indicar a aliquota na emissao da

nota fiscal, podendo realizar essa definicdo pelo porte da empresa e pela modalidade do ISS.

Aliquota
Permitir que prestadores optantes do Simples Nacional emitam a nota fiscal sem ®
indicacdo de aliquota no servigo
Todos
® Personalizado
Porte Modalidade de IS5
N3o classificada Mao
Microempresa (ME) enquadrado
Empresa de Pequeno Porte (EPP) Fixo
Microempreendedor Individual Homologado
(MEI) Estimado

Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada (EIRELI)
O Demais

Permitir que prestadores optantes do Simples Nacional alterem a aliquota

E importante ressaltar, que sera permitida a emissdo da nota fiscal para optantes do simples nacional
sem o preenchimento da aliquota, para os itens que estiverem marcados e que o contribuinte

possua em seu cadastro a mesma opcao cadastrada.

J& o parametro Permitir que prestadores optantes do Simples Nacional alterem a aliquota, caso
marcado, permite que os prestadores optantes do simples nacional alterem a aliquota sugerida pelo

sistema na tela da emissao de notas.

Ambos os parametros impactam apenas na emissdo da nota fiscal, via tela do sistema, ou seja, ndo

vale para conversdo de RPS.

Assinatura digital J

Nessa opcdo de configuracao o sistema disponibiliza as parametrizagdes para o controle da
obrigatoriedade de assinatura digital da emissdo da nota fiscal, ou seja, indica quando o contribuinte



precisa assinar digitalmente a nota na referida entidade. As configuracdes iniciam pela informacgéo
do tipo da pessoa (Fisica ou Juridica).

Assinatura digital

Obrigar a assinatura por pessoas fisicas

Obrigar a assinatura por pessoas juridicas

A configuragao estando desativada, o sistema permite que a nota fiscal seja emitida sem exigir
assinatura digital. Porém, caso o contribuinte mesmo assim queira assinar digitalmente, a opcdo para
assinatura estara disponivel para realizacdo do processo.

Podera ser selecionado apenas um tipo de pessoa ou ambos os tipos, e de acordo com o tipo de
pessoa selecionada, o usuario podera indicar se a assinatura digital é para Todos os contribuintes,

ou entdo Personalizado, ou seja, para um grupo especifico de contribuintes.

Assinatura digital

Obrigar a assinatura por pessoas fisicas ®
® Todas

Personalizado

Obrigar a assinatura por pessoas juridicas ®
® Todas

Personalizado

Na personalizacdo do tipo de pessoa Fisica, é possivel definir a obrigatoriedade de acordo com a
Modalidade de ISS do contribuinte.

Obrigar a assinatura por pessoas fisicas
Todas

() Perscnalizado

Modalidade de 155

M3o enquadrado
Fixo
Homaologado
O Estimado

Na personalizacao do tipo de atoriedade conforme o Porte

da empresa, o regime do Simples'Nacional € a Modalidade de ISSdo contribuinte.




Obrigar a assinatura por pessoas juridicas
Todas

(® Personalizado

Porte Simples Naciona Modalidade de 155
Nao classificada Optante N30 enquadrado
Microempresa (ME) MNao optante Fixo
Empresa de Pegueno Porte (EPP) Homologado
Emprasa de Médio Porte (EMP) Estimado

Emprasa de Grande Porte (EGP)
Microempreendedor Individual (MEI)
Emprasa Individual de Responsabilidade

Limitada (EIRELI)
Demais

E importante ressaltar, que a obrigatoriedade da assinatura digital sera exigida para os itens que
estiverem marcados e que o contribuinte possua em seu cadastro a mesma opcdo cadastrada.

Para o tipo de pessoa Juridica, o qual possui 3 (trés) opcdes de configuracdo, a obrigatoriedade
somente sera exigida quando o contribuinte possuir em seu cadastro, a mesma combinagdo de
todos os campos que estdo marcados na configuracdo de controle da assinatura digital. Utilizando a
imagem acima como exemplo, a obrigacdo de assinar digitalmente a nota fiscal sera exigida para os
contribuintes com porte de empresa Microempresa (ME) E estejam ndo estejam no regime do

Simples Nacional E possuam Modalidade de ISS como Homologado.

Ja no parametro Permitir que pessoas juridicas assinem digitalmente utilizando o e-CPF dos
responsaveis permite que pessoas fisicas relacionadas ao prestador que seja pessoa juridica, assinem
as notas fiscais da empresa utilizando um e-CPF e ndo um e-CNPJ. Os responsaveis sdo gerenciados
pelo proprio prestador do servico, e séo cadastrados por meio do menu Autorizagoes, localizado
no médulo Contribuinte.

Modelo da nota

Por meio dessa parametrizacgéo, é possivel realizar a configuracédo do texto a ser exibido
no cabecalho do documento da nota fiscal (PDF), assim como, o titulo a ser exibido no documento, e
ainda, definir o modelo de documento da nota fiscal.

O sistema disponibiliza quatro modelos padrdes ou qualquer modelo personalizado com base no

padrédo. Vale frisar que a personalizacdo é feita através do Gerenciador de relatérios.

O modelo do documento parametrizado serd o mesmo para todos os prestadores da referida
entidade.

Para gravar a configuragéo realizada basta clicar no botédo Salvar.

3.2 Mensagens d y

Na guia relacionada as mensagens da nota, o fisco municipal tem a opg¢éo de configurar as

mensagens que ele quer que sejam demonstradas no corpo do documento da nota (PDF), conforme



as situacdes estabelecidas pelo sistema.

Ao entrar nessa guia, o usuario visualiza diversas mensagens padronizadas pelo sistema, e com isso,
o fisco parametriza a visualizacdo ou ndo dessa mensagem. Para que a mensagem possa ser

apresentada no PDF da nota fiscal, deve ser marcado em cada mensagem o campo Utilizar.

Quando o sistema é liberado para determinada entidade, todas as mensagens sdo automaticamente

marcadas.
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Emissdo Mensagens o
Mensagens da nota Pesquisar Q
Cancelamento CONDIGAD DE EXIBIGAD / MENSAGEM ORIGEM UTILIZAR?
Substituicio @ Esta mensagem é apresentada em todas as NFS-2 emitidas. Padrie do s

. & Esta NFS-e foi emitida com respalde nas leis 17.407/2008 e 17.408/2008. =dran da sistems ®
Carta de correco @ Esta mensagem & apresentada quando a MFS-e for emitida nas seguintes condic@es: 1) com a opgdo Tributa-

¢do no municipio. 2) com a opgic Retengdo. 3) para tomader de servigo estabelecido neste municipio. o — .

Q155 desta NFS-e sera retido pelo tomador de servigo que devera efetuar o pagamento através de uma guia
de recolhimento.

@ Esta mensagem € apresentada quando a NF5-g for emitida nas seguintes condicdes: 1) com a opgéo Tributa-
¢do fora do municipio. 2) com a opgio Retencéo. 3) para tomador de servigo estabelecido neste municipio. Padrio do sistema ®
Q155 desta NFS-e sera retido pelo tomador de servigo,

@ Esta mensagem € apresentada somente quando a NFS-e for emitida com a opgda Tributag8c no municipio e
0155 da referida nota fiscal esta pago. Padrio do sistema ®
0 155 referente a esta NF5-e foi recolhido em [data_pagamenta].

@ Esta mensagem € apresentada somente quando a NFS-e for emitida com a opgdo Tributagdc no municipio &
a responsabilidade pelo recolhimento do imposte € do prestador do servigos, Padrio do sistema ®
Data de vencimento ariginal da guia de 155 desta NFS-e: [data_vencimenta].

@ Esta mensagem € apresentada quando a NF5-e for emitida com a opgaa Tributagdo fora do municipio.

Padrio do sistema
&= 0155 desta NF5-e € devido fora deste municipio. ®

Cada mensagem é estruturada com um texto na cor preta que indica em qual condicdo a mensagem
serd apresentada, e um o texto na cor azul, que indica o que sera demonstrado no PDF. As
condigdes em que a mensagem sera apresentada nao podera ser alterada, assim como ndo podera
ser criada novas condic¢bes pelo usuério. Porém, o texto da mensagem a ser apresentado no PDF da
nota, o fisco municipal podera personalizar, bastando para isso, clicar em cima do texto azul, o

usuario tem a opcao de alterar a mensagem disposta nela.




Editando mensagem da emissdo da nota fiscal Padrio do sistama

E Texto da mensagem | D ATRIEUIR MENSAGEM PADRAC

*
Menzagem

Esta NFS-e fol emitida com respalde nas leis 17.487/2883 e 17.4088/2083.

7171000
@ Condicdo de exibicdo
Condicdo
Esta mensagem € apresentada em todas as MFS-2 emitidas.
@@ Utilizar TV | CANCELAR

Ao pressionar a tecla CTRL + Espacgo, o sistema apresentara algumas variaveis que podem ser
atribuidas junto a mensagem analisando o contexto de cada situagao, veja:

Editando mensagem da emissdo da nota fiscal

! Texto da mensagem | D ATRIEUIR MENSAGEM PADRAO

Mensagem *

Esta NFS-e foi cancelada em

28M1000
Condicdo de exibicdo

Condicao

512 mensagem & apresentads quando 2 NFS-2 for cancelads pelo prestzdor de serviges ou pelo fisca
municipal.

\ canceLar

X




Para as mensagens que tiverem o texto padrdo do sistema alterado, as mesmas podem ser

identificadas através da coluna Origem, o qual demonstrard como Editado.
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=missa0 Mensagens

Mensagens da nota Pesquisar

Cancelamento CONDIGAO DE EXIBICAO / MENSAGEM ORIGEM UTILIZAR?
Substituicdo @ Esta mensagem é apresentada em todas as NFS-e emitidas.

- e . - . Editado ®
= Esta NFs-e foi emitida com respaldo nas leis 17.407/2008 e 17.408/2008. Demoenstragio.

Carta de correcao @ Esta mensagem & spresentada quando a NFS- for emitida nas seguintes condicdes: 1) com 3 op-

c&o Tributagcdo no municipio. 2) com a opcdo Retenco. 3) para tomador de servigo estabelecido

neste municipia. Padrio do sistema ®
= O 155 desta NF5-e sera retido pelo tomador de servigo que devera efetuar o pagamento através

de uma guia de recolhimento.

Havendo necessidade de retornar o texto padrdo do sistema, basta clicar em cima do texto azul
correspondente a mensagem, e logo em seguida na tela de edi¢do da mensagem, clicar no
botdo Atribuir mensagem padrao.

Editando mensagem da emissdo da nota fiscal Editado

N Texto da mensagem | D ATRIBUIR MENSAGEM PADRAD | =

-
Mensagem

Esta NF5-e foi emitida com respaldo nas leis 17.487/2868 e 17.408/2888. Demonstracdo.

85/1000

@ Condicao de exibicao

Condicdo

Esta mensagem & apresentada em todas as NFS-e emitidas.

@ utilizar SALVAR CANCELAR

Para gravar a configuracdo realizada basta clicar no botéo Salvar.



3.3 Cancelamento

Cancelamento da nota

Na parametrizagdo relacionada ao cancelamento da nota, o fisco primeiramente vai configurar se
sera permitido o cancelamento da nota pelo prestador de servicos. Caso seja, ele também tem a
opcao de configurar se esse cancelamento podera ser feito pelo Site, pelo Webservice ou por

ambos.

O cancelamento por WebService ocorre por meio de um servico de integracdo com o sistema
préprio do prestador. Se assinalada essa opcao, o fisco define se sera necessario que o RPS de
cancelamento esteja assinado digitalmente e se sera permitido cancelar somente com o certificado

do ICP-Brasil ou com o certificado do ICP-Brasil e também com o certificado Betha.

Cancelamento da nota

Permitir cancelamento da nota fiscal eletrénica pelo prestador ®
permitir via *
Site
Webservice
Assinatura digital
* Esta configuragio & valids somente para o uso do layout 1.0 ou superior da Betha. Para versies da ABRASF,  cbrigatoriedade de uso da assinstura digital dependers do layout
estipulado pela ABRASF
® Nao exigir
Somente com certificado ICP-Brasil

Com certificado |CP-Brasil ou certificado Betha

() FIQUE ATENTO

A obrigatoriedade de assinatura digital para o RPS de cancelamento, é valida somente para o
uso do layout 1.0 ou superior da Betha. Para as versdes da ABRASF, a obrigatoriedade de uso

da assinatura digital dependera do layout estipulado pela ABRASF.

Ainda, é possivel definir a periodicidade que o prestador possui para realizar o cancelamento da
nota, se serdo contados em dias ou horas. Caso seja em horas, a contagem inicia-se a partir da data
e hora de emissao da nota. Caso seja em dias, defini-se também se deve ser considerado

dias Uteis ou corridos, e se a contagem sera a partir da emissdo da nota, a partir do fato

gerador, ap6s a competéncia subsequente a emissdo ou apds a competéncia subsequente ao fato

gerador.

Permite ao prestador cancelar a nota em até

299 Dia(s) X v Corrido(s) X v X v

A partir da emissdo

A partir do fato gerador
Apos a competéncia subsequente a emissao

“0s a competéncia subsequente ao fato gerador

Solicitacoes de cancelamento da nota



Nessas parametrizacGes, o usuario configura se sera disponibilizado ao prestador a rotina
de solicitacdo de cancelamento da nota fiscal e se sera disponibilizada a rotina de estorno de

cancelamento da nota fiscal, ou seja, fazer com que o cancelamento seja desfeito.

Solicitacdo de cancelamento da nota

Disponibilizar ao prestador a rotina de solicitacdo de cancelamento da nota fiscal ®
Disponibilizar ao prestador a rotina de solicitacdo de estorno de cancelamento da nota ®
fiscal

Aviso apresentado na solicitagdo de cancelamento e/ou de estorno de cancelamento da nota fiscal

Aviso informado pelo fiscal
27/2000

Fiscal(is) que recebera(do) e-mail quando uma nova solicitagdo de cancelamento e/ou de estorno de cancelamento de nota
fiscal for registrada

Modelo de e-mail para cadastro e movimentacdes da solicitacdo de cancelamento e/ou de estorno de cancelamento da
nota fiscal

Envio de email da solicitagdo de cancelamento e estorno de NF X v

Ainda, é permitido ao usuario configurar uma mensagem orientativa ao prestador que aparecera na
tela onde ele realiza a solicitacdo do cancelamento da nota ou do estorno da mesma.

Aviso apresentado na solicitacdo de cancelamento e/ou de estorno de cancelamento da nota fiscal

Aviso informado pelo fiscal

27/2000

O usuario também pode configurar quais sdo os fiscais que receberdo um e-mail, quando uma nova
solicitacdo de cancelamento e/ou estorno for registrada.

Fiscal(is) que recebera(do) e-mail quando uma nova solicitacdo de cancelamento e/ou de estorno de cancelamento de nota
fiscal for registrada

Os usuarios fiscais com possibilidade de serem configurados para recebimento do e-mail, precisam

estar previamente cadastrados na Central de Usuarios da Betha e configurados no Gerenciador de

)

acessos da referida entidade.




Utilitarios

< | &

Gerendador de | Gerenciador de § Gerenciador de
A0ESS05 templates relatorios

o
k Central de
configuragies

Gerenciador de
ExXteEnsoes

Gerenciador de

Scripts

Cadastro dnico

Para os usuarios configurados, o sistema vai demonstrar o nome do usuario e o e-mail relacionado
ao login do usuério criado na Central de Usuarios Betha. O sistema enviara as notificagdes da
solicitacdo registrada para o e-mail relacionado ao usuério. Havendo necessidade de remocéao de

algum usuario da lista de remetentes, basta clicar no X, que fica ao lado direito do usuario.

-~

Dbetha.com.br) X

J4 no campo modelo de e-mail para cadastro e movimentacao da solicitacio de cancelamento
e/ou estorno, é possivel configurar o modelo de e-mail que o sistema vai utilizar para fazer o envio
aos referidos destinatarios com o conteddo do e-mail, que pode ser utilizado o padrdo ou um layout

personalizado para a entidade.

Modelo de e-mail para cadastro e movimentagdes da solicitagcdo de cancelamento efou de estorno de cancelamento da
nota fiscal

Envio de email da solicitag3o de cancelamente e estorno de NF o

Caso para a referida ndo seja necessario envio de e-mail, basta ndo informar nenhum modelo de e-

mail.

Caso nao esteja disponivel para selecdo nenhuma opcao de modelos de e-mail, é necessario que
seja orquestrado o modelo para a referida entidade através da ferramenta Orquestrador.

Havendo necessidade de personalizacao do contetido do e-mail"como também quando deve ser
enviado, para quais tipos de movimentacao e demais tratamentos, o modelo padrdo fica
disponibilizado no Gerenciador de scripts com o titulo Envio de email da solicitacao de

cancelamento e estorno de NF.



Utilitarios
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Gerenciador de scripts & CONFIGURANDO v
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Envio de email da solicitagds de cancelamanto & estorno de NF X LIMPAR
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© Envio de email da solicitagio de cancelamento & estorno de NF
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# Rascunhos 1-1 | 20 ~ | resultados por pagina
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W Tags + @

Para gravar a configuragao realizada basta clicar no botédo Salvar.

3.4 Substituicao

Substituicao da nota

Na parametrizagdo relacionada a substituicdo da nota, o fisco primeiramente vai configurar se sera
permitida a substituicdo da nota pelo prestador de servigos. Ele também tem a opcéo de configurar
se o prestador podera realizar a substituicdo das notas contidas em guias de pagamentos que ja
foram pagas.

Ainda, é possivel definir a periodicidade que o prestador possui para realizar a substituicdo da nota,
se serdo contados em dias ou horas. Caso seja em horas, a contagem inicia-se a partir da data e hora
de emissdo da nota. Caso seja nsiderado

dias Uteis ou corridos, e se a co.«ogmm-pmmm«g, a partir do fato

gerador, apds a competéncia subsequente a emissdo ou apds a competéncia subsequente ao fato
gerador.



O usuario consegue definir se sera disponibilizado ao prestador a rotina de estorno de substituicdo
de uma nota fiscal e se serd permitida a substituicdo da nota fiscal por uma nota substituta com
numeracdo menor, por exemplo, o contribuinte emitiu a nota 20 e quer substituir pela nota 18. Caso

esse parametro esteja marcado, ele ird conseguir realizar a substituicdo.

Solicitagoes de substituicio da nota fiscal

Nessas parametriza¢des, o usuario configura se sera disponibilizado ao prestador a rotina
de solicitacdo de substituicdo da nota fiscal e se sera disponibilizada a rotina de estorno de

substituicdo da nota fiscal, ou seja, fazer com que a substituicdo seja desfeita.

Solicitacdo de substituicdo da nota

Disponibilizar ao prestador a rotina de solicitacdo de substituicdo da nota fiscal ®
Disponibilizar ao prestador a rotina de solicitagcdo de estorno de substituicdo da nota fiscal ®

Aviso apresentado na solicitacdo de substitui¢do e/ou de estorno de substituicdo da nota fiscal

Aviso apresentado pelo fiscal

25/2000

Fiscal(is) que recebera(do) e-mail quando uma nova solicitacdo de substituicdo e/ou de estorno de substituicdo de nota
fiscal for registrada

Modelo de e-mail para cadastro e movimentagdes da solicitagdo de substituicdo e/ou de estorno de substituicdo da nota
fiscal

Envio de e-mail da solicitacde de substituicdo ou estorno de NF o

Ainda, é permitido ao usuario configurar uma mensagem orientativa ao prestador que aparecera na
tela onde ele realiza a solicitacdo de substituicdo da nota ou do estorno da mesma.

Aviso apresentado na solicitacdo de substituicdo e/ou de estorno de substituicdo da nota fiscal

Aviso apresentado pelo fiscal

29/2000
O usuario também pode configurar quais sdo os fiscais que receberdo um e-mail, quando uma nova
solicitacdo de substituicdo e/ou estorno for registrada.

Fiscal(is) que recebera(do) e-mail quando uma nova solicitacdo de substituicdo e/ou de estorno de substituicio de nota
fiscal for registrada




Os usuarios fiscais com possibilidade de serem configurados para recebimento do e-mail, precisam
estar previamente cadastrados na Central de Usuarios da Betha e configurados no Gerenciador de
acessos da referida entidade.

Utilitarios

aQ | &
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Gerendador de | Gerenciador de | Gerenciador de
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Gerenciador de
Scripts

Cadastro dnico

Para os usuarios configurados, o sistema vai demonstrar o nome do usuario e o e-mail relacionado
ao login do usuario criado na Central de Usuarios Betha. O sistema enviara as notificacbes da
solicitacdo registrada para o e-mail relacionado ao usuéario. Havendo necessidade de remocao de
algum usuario da lista de remetentes, basta clicar no X, que fica ao lado direito do usuério.

g

idbetha.com.br) X

J4 no campo modelo de e-mail para cadastro e movimentagao da solicitagdo de substituicdo e/ou
estorno, é possivel configurar o modelo de e-mail que o sistema vai utilizar para fazer o envio aos
referidos destinatarios com o conteldo do e-mail, que pode ser utilizado o padrdo ou um layout
personalizado para a entidade.

Modelo de e-mail para cadastro e movimentac¢des da solicitacdo de substituicdo e/ou de estorno de substituicdo da nota

fiscal
Envio de e-mail da solicitacdo de substituicdo ou estorno de NF ® o
Caso para a referida ndo seja n~-~-~#=i= ==z o 2 mmnil bocis 2= -dormar nenhum modelo de e-

mail. J

Caso nao esteja disponivel para selecdo nenhuma opcao de modelos de e-mail, é necessario que

seja orquestrado o modelo para a referida entidade através da ferramenta Orquestrador.



Havendo necessidade de personalizagcdo do conteldo do e-mail como também quando deve ser
enviado, para quais tipos de movimentacdo e demais tratamentos, o modelo padrdo fica
disponibilizado no Gerenciador de scripts com o titulo Envio de e-mail da solicitacao de

substituicao ou estorno de NF.
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Para gravar a configuracgdo realizada basta clicar no botéo Salvar.

3.5 Carta de Correcao

Nesse tOpico parametriza-se as informacdes para emissdo da carta de correcdo, que € um processo
gue impacta diretamente no documento (PDF) da nota fiscal. A carta de correcdo quando for
emitida, ela ndo altera nenhum dado original da nota, mas sim, anexa junto ao PDF original da nota,

um novo PDF com os dados que foram corrigidos pela carta de correcao.

)

A primeira parametrizagdo relacionada a carta, é se sera disponibilizado ao prestador a emissédo de

Geral

uma carta de correcao.



O fisco também podera definir uma mensagem de orientacdo padrao para orientacdo da carta de

correcao ao contribuinte.

Permitir corrigir os campos

Caso o parametro acima seja assinalado, o fisco podera configurar quais campos serdo passiveis de
alteracdo através da carta de correcdo, dentre eles estdo: Dados do tomador, Endereco do
tomador, Dados de contato do tomador, Dados do servico, Dados de construcao civil e Dados

de informacoes adicionais.

Assinatura digital

Nessa opcdo de configuracdo o sistema disponibiliza as parametrizagdes para o controle da
obrigatoriedade de assinatura digital da emissao da carta de correcao, ou seja, indica quando o
contribuinte precisa assinar digitalmente a carta na referida entidade. As configuragdes iniciam pela

informacédo do tipo da pessoa (Fisica ou Juridica).

Assinatura digital

Obrigar a assinatura por pessoas fisicas

Obrigar a assinatura por pessoas juridicas

A configuracdo estando desativada, o sistema permite que a carta de correcdo seja emitida sem
exigir assinatura digital. Porém, caso o contribuinte mesmo assim queira assinar digitalmente, a

opc¢ao para assinatura estara disponivel para realizagdo do processo.

Podera ser selecionado apenas um tipo de pessoa ou ambos os tipos, e de acordo com o tipo de
pessoa selecionada, o usuario podera indicar se a assinatura digital € para Todos os contribuintes,

ou entdo Personalizado, ou seja, para um grupo especifico de contribuintes.

Assinatura digital

Obrigar a assinatura por pessoas fisicas ®
® Todas

Personalizado

Obrigar a assinatura por pessoas juridicas ®
® Todas

Personalizado

Na personalizacao do tipo de Joriedade de acordo com a
Modalidade de ISS do contribuinte.




Obrigar a assinatura por pessoas fisicas
Todas

(™) Personalizado

Modalidade de 155

Mo enquadrado
Fixo
Homelogado
O Estimado

Na personalizagdo do tipo de pessoa Juridica, é possivel definir a obrigatoriedade de acordo com o

Porte da empresa, o regime do Simples Nacional e a Modalidade de ISS do contribuinte.

Obrigar a assinatura por pessoas juridicas

Todas
(@ Personalizado
Porte Simples Naciona Modalidade de 155
Mo classificada Optante N3o enguadrade
Microempresa (ME) MN&o optante Fixo
Empresa de Pequeno Porte (EFP) Homologado
Empresa de Médio Porte (EMP) Estimado

Empresa de Grande Porte (EGP)
Micreempreendedor Individual (MEN)
Emprasa Individual de Responsabilidade

Limitada (EIRELI)
Demais

Na personalizacao do tipo de pessoa Juridica, é possivel definir a obrigatoriedade de acordo com o

Porte da empresa, o regime do Simples Nacional e a Modalidade de ISS do contribuinte.

Obrigar a assinatura por pessoas juridicas
Todas

(® Personalizado

Porte Simples Naciona Modalidade de 155
Nao classificada Optante N30 enquadrado
Microempresa (ME) MNao optante Fixo
Empresa de Pegueno Porte (EPP) Homologado
Emprasa de Médio Porte (EMP) Estimado

Emprasa de Grande Porte (EGP)
Microempreendedor Individual (MEI)
Emprasa Individual de Responsabilidade

Limitada (EIRELI)
Demais

E importante ressaltar, que a obrigatoriedade da assinatura digital sera exigida para os itens que

estiverem marcadose que o contribuinte possua em seu cadastro a mesma opcao cadastrada.

Para o tipo de pessoa Juridica JJragéo, a obrigatoriedade

somente sera exigida quando o contribuinte possuir em seu cadastro, a mesma combinagao de
todos os campos que estdo marcados na configuracdo de controle da assinatura digital. Utilizando a

imagem acima como exemplo, a obrigacao de assinar digitalmente a carta de correcao sera exigida



para os contribuintes com porte de empresa Microempresa (ME) E estejam ndo estejam no regime

do Simples Nacional E possuam Modalidade de ISS como Homologado.

Ja no parametro Permitir que pessoas juridicas assinem digitalmente utilizando o e-CPF dos
responsaveis permite que pessoas fisicas relacionadas ao prestador que seja pessoa juridica,
assinem a carta de corre¢do das notas fiscais da empresa, utilizando um e-CPF e ndo um e-CNPJ. Os
responsaveis sdao gerenciados pelo préprio prestador do servico, e sdo cadastrados por meio do

menu Autorizacdes, localizado no modulo Contribuinte.

Para gravar a configuracdo realizada basta clicar no botéo Salvar.

Configuracoes do Lancamento Tributario
(guia de pagamento)

O objetivo desta aba é permitir que seja parametrizado as configuracdes da funcionalidade de
Langamentos tributarios, assim chamada no Médulo fiscal e Guia de pagamento no Médulo
contribuinte. As parametrizacGes realizadas nesta aba, remetem aos processos de geracao de guia,
emissao do boleto da guia, registro bancario, cancelamento, dentre outros recursos que sdo
passiveis de serem realizados com a guia de pagamento. Ela esta subdividida nas seguintes op¢oes
de parametriza¢do: Guia de pagamento, Saldos a compensar e Taxa de expediente / Valor

minimo.

4.1 Guias de pagamento

Nessa opcdo de configuracdo o sistema disponibiliza as parametriza¢des para geracao e emissdao do
boleto da guia, como também algumas permissdes para que o contribuinte possa realizar o
cancelamento da guia. O sistema e-nota, permite a geragdo de guias para o ISS (imposto) e também
para Taxas Diversas (taxa), quando assim o municipio desejar, e dessa forma, podera utilizar

conveénios distintos para arrecadacao desses tributos.

Topico Convénio

O primeiro passo para iniciar a configuracao dos lancamentos tributarios, € o cadastro de um
convénio para poder relacionar as guias de ISS e de Taxas Diversas, para que assim, possa ocorrer o
processo de geracdo e emissdo de guias de pagamento, como também, a geracado do coédigo de
barras.

O cadastro do convénio é realizado no Médulo fiscal por meio do menu Cadastros > Financeiros
> Convénios.

v
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Apos o(s) cadastro(s) do(s) convénio(s) estiver(em) finalizado(s), no tépico Convénio, basta
relacionar aos referidos tipos de guia, conforme campos Convénio para guia de ISS e Convénio
para guia de taxa diversa.

Convénio

Convénio para guia de 1SS .

6645 -

Convénio para guia de taxa diversa

O convénio para a guia de ISS é de preenchimento obrigatério, ja o convénio para guia de taxa

diversa é facultativo, visto que nem todos os municipios possuem taxas diversas calculadas nas notas
fiscais.

Se nao estiver configurado o convénio, ndo sera possivel realizar as emissdes dos boletos para as
guias geradas no sistema, de acordo com o tipo de tributo (ISS/Taxa Diversa).

Topico geral

No sistema existem as opcdes de geracdes de guia manuais, que sdo as executadas manualmente
pelo fisco municipal ou pelo contribuinte, e geragdo de guia automatica, que é realizada pelo
sistema. Ativando a configuracdo Executar automaticamente o processo de geracdo das guias de
pagamento da competéncia anterior a competéncia corrente, o sistema disponibiliza um campo de
preenchimento obrigatério, para que seja informado a partir de qual dia do més, o sistema deve
iniciar a geracdo automatica das guias. A geragdo automatica ocorre para guias de Servigos
Prestados, Servicos Tomados e Taxas Diversas.




Geral

Executar automaticamente o processo de geracao das guias de pagamento da competéncia anterior @
a competéncia corrente
Gerar guias a partir do dia *

15

() FIQUE ATENTO

O sistema vai gerar de forma automatica as guias de pagamento para as notas fiscais emitidas
na competéncia anterior a competéncia corrente, ou seja, se a competéncia corrente for o més
de Julho, a partir do dia informado no campo Gerar guias a partir do dia, o sistema ira
percorrer todos os prestadores que possuem notas passiveis de geragdo de geracao de guia
referente a competéncia de Junho. O processo automatico da geragdo de guias é executado

todos os dias, a partir do dia indicado e "normalmente" ocorre na madrugada.

J& na configuracao relacionada a Descrigao apresentada na guia de ISS, o fisco pode personalizar a
descricao da receita do ISS que ele deseja que seja inserida no boleto de pagamento. Caso ele ndo

personalize, o sistema ird apresentar a descricdo padrdo do sistema que é Imposto Sobre Servico -
ISS.

Descricdo apresentada na guia para o 1SS
** Essa descricdo sera apresentada no carné emitido para guia de pagamento

Observe como a mensagem consta no carné impresso:




Instrugdes: Imprima em impressora jato de tinta (ink jet) ou laser em gualidade normal ou alta. N&o use modo econdmico.
Por favor, configure as margens esguerda e direita para 17mm . Utilize folha A4 {210 x 291 mm) ou Carta (216 x 279 mm).
Cone na linha indicada. Nao rasure, risque fure ou dobre a regido onde s& encontra o codigo de barras.

ESTADO DE SANTA CATARINA Data: 22/07/2022
BETHA SISTEMAS - VERTICAL ISS

Guia de Pagamento

RECIBO DO SACADO
CA'AA|104'0| AW, A% NN, WS NN 4w
LOCAL DE PACAMENTO ‘Vencimenio
Pagawvel em gualgquer agéncia bancéria até o vencimenio. 29/07/2022
CEDENTE CFFICHNPJ ‘AginciaCodigo do cedenie
BETHA SISTEMAS - VERTICAL 1S5 00.456.865/0001-67 1
DOATA DO DOCUMENTD N DO DOCUMENTO ESPECE D0 DOCUMENTD ACHTE DOATA DO PROCESEAMENTO MO NOMEn
220072022 215 Ds NAO 200062022 140000000000002157
Usa 00 banoa Carira Moda Cuantitade Wal 5] Vo S0 OOCUMEn
RS 2.430,91
INSTHIJmES-:TElTD DE RESPONEABILIDADE DO CEDENTE) (- DL oris:
I Imposto sobre Servico - 1SS I VENCIMENTO ORIGINAL: 15/02/2022
VALOR DO IMPOSTO: 2 531,08 | OuFes sedustesanaimenis
TAXA DE EXPEDIENTE: 0,00
(= | MofRMURR uos
SALDO UTILIZADO: 150,00
(] Duiros acréscimos
ATVIDADE PRINCIPAL
Andlise e desenvolvimento de sistemas., Processamento de dados e congéneres. ETrTET
EACADO
VERTICAL ISS - NOTA FISCAL ELETRONICA CPFICNPJ: 41540696000126
Marcos Rovaris, 856 UF: MG CEP: 38540000
Centro Cidade: Abadia dos Dourados

Topico Solicitacao de cancelamento

Por meio dessa configuracao, o fisco define se o contribuinte terd a op¢éo de realizar a solicitagcdo de
cancelamento de uma guia. Esse recurso pode ser utilizado pelo contribuinte, nos casos onde o
municipio ndo permita o cancelamento da guia caso ela esteja vencida. Caso o parametro nao esteja
marcado, o sistema informara ao contribuinte que essa agdo ndo é permitida caso haja tentativa de

realizar o cancelamento de uma guia.

Solicitacdo de cancelamento

Disponibilizar ao contribuinte a solicitagdo de cancelamento da guia @

Fiscal(is) que recebera(ao) e-mail quando uma nova solicitacao de cancelamento de guia for registrada

Modelo de e-mail para cadastro e movimentacdes da solicitacdo de cancelamento da guia de pagamento

Ainda é possivel configurar através do campo Fiscal(is) que recebera(do) e-mail quando uma nova

R e e FEE e

solicitacdo de cancelamento dr - * “os fiscais que podem receber

e-mail quando for registrado L guia. Os usuarios com

possibilidade de serem configurados neste campo, precisam estar previamente cadastrados na

Central de Usuarios da Betha e configurados no Gerenciador de acessos da referida entidade.
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Os usuarios que forem configurados pelo fisco municipal, o sistema vai demonstrar o nome do
usuario e o e-mail relacionado ao login do usuério criado na Central de Usuarios Betha. O sistema

enviara as notificagcdes da solicitacdo de cancelamento da guia para o e-mail relacionado ao usuéario.

Fiscal(is) que recebera(do) e-mail quando uma nova seolicitagdo de cancelamento de guia for registrada

Marcio ([marcio@betha.com.br) X

Modelo de e-mail para cadastro e movimentacgoes da solicitagdo de cancelamento da guia de pagamento

E-rnail de solicitacdo de cancelamento da guia de pagamento X ow

Havendo necessidade de remocdo de algum usuério da lista de fiscais, basta clicar no X, que fica ao
lado direito do usuario.

.‘pi"'.

i@betha.com.br) X

Ja no campo Modelo de e-mail para cadastro e movimentacSes da solicitacdo de cancelamento da
guia de pagamento, é possivel configurar o modelo de e-mail que o sistema vai utilizar para fazer o
envio aos referidos destinatarios, quando houver um novo cadastro ou entdo uma movimentagdo na

solicitacdo cadastrada. O sistema permite que seja utilizado o padrdo ou um layout personalizado
para a entidade.

Modelo de e-mail para cadastro e movime lto

E-mail de solicitagéo de cancelamento da guia de pagamento X v



Caso para a referida ndo seja necessario envio de e-mail, basta ndo informar nenhum modelo de e-

mail.

Caso nao esteja disponivel para selecdo nenhuma opcao de modelos de e-mail, é necessario que

seja orquestrado o modelo para a referida entidade através da ferramenta Orquestrador.

Havendo necessidade de personalizacdo do conteldo do e-mail como também quando deve ser
enviado, para quais tipos de movimentacdo e demais tratamentos, o modelo padréo fica
disponibilizado no Gerenciador de scripts com o titulo E-mail de solicitacdo de cancelamento da

guia de pagamento.

I
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Gerenciador de scripts

SCRIPTS  COMPONENTES  CRITICAS  FONTES DINAMICAS
ala| e 2| |a v
W Filtros TiTULO 2 / STATUS DATA/HORA UUR#‘,AU

©  E-mail de solicitaglo de cancelamento da guia de

t# Todos

# Rascunhos 11 | 20 resultados por pagina
11 Favoritos
# Fexibllizados

| Naturezas

W Tags + &

Topico Permissoes

O fisco tem a opcao de configurar almiimac nermicc@ec vamne canferir quais sdo elas?
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https://scripts.betha.cloud/#/entidades/ZGF0YWJhc2U6NzQ4MixlbnRpdHk6ODA4Mw%3D%3D/sistemas/122/script/3762272
https://scripts.betha.cloud/#/entidades/ZGF0YWJhc2U6NzQ4MixlbnRpdHk6ODA4Mw%3D%3D/sistemas/122/script/3762272

Permissdes

Permitir ao contribuinte selecionar as notas que serdo inclusas na guia de @
pagamento
Permitir ao contribuinte emitir guia abaixo do limite ®

@® somente ap6s o vencimento da guia

Somente apos o ultimo dia da competéncia

Permitir ao contribuinte cancelar guia de pagamento vencida ®

Permitir ao contribuinte selecionar as notas que serdo inclusas na guia de pagamento

No modulo contribuinte existe a relacdo de notas exibidas ao contribuinte, para que o mesmo possa
realizar a geracao das guias para pagamento. Com esse parametro ativado, o contribuinte
conseguira selecionar quais as notas fiscais ele deseja que sejam incluidas na guia de pagamento.
Caso o fisco ndo conceda essa permissao, o contribuinte é obrigado a realizar a geracdo de todas as

notas da referida competéncia.
Permitir ao contribuinte emitir guia abaixo do limite

Com esse parametro ativado, o fisco municipal permite que o contribuinte emita boletos das guias
abaixo do limite que ndo estdo vinculadas a uma guia principal. Ainda é necessario que seja definido,
em qual momento podera ser realizada a emissdo do boleto, tendo como op¢des de

escolha: Somente apés o vencimento da guia ou Somente apos o ultimo dia da competéncia.
Permitir ao contribuinte cancelar guia de pagamento vencida

Ativando essa permissdo, o fisco concede ao contribuinte a possibilidade de realizar o cancelamento
de uma guia de pagamento com data de vencimento vencida. Caso esse parametro nao esteja ativo,
por meio do sistema, o contribuinte podera utilizar a funcionalidade da Solicitacao de

cancelamento de guia, caso essa esteja liberada na entidade para uso.

4.2 - Saldos a compensar

Nessa opcdo de configuracdo o sistema disponibiliza as parametriza¢des para controle e geracdo
dos saldos a compensar de forma automatica pelo sistema, valores estes que podem ser utilizados
para abatimento no valor da guia de pagamento gerada.

Existem duas formas de gerar saldo para o prestador, uma onde o fiscal lanca de forma manual e a

outra é de forma automatica c J




Geracao

Gerar saldo automaticamente da nota cancelada contida em guia de pagamento ®
Paga
O saldo deve ser gerado com situacdo
@® Liberado
Bloqueado

Gerar saldo dos valores de taxa diversa

Ao ativar a opgao Gerar saldo automaticamente da nota cancelada contida em guia de
pagamento Paga, o sistema vai gerar de forma automatica o valor do ISS calculado na nota fiscal,
como um valor de saldo para o prestador. Esse saldo sera gerado quando a nota fiscal for cancelada,
e ela estiver contida em uma guia de pagamento com situacdo Paga, indiferente se o cancelamento
da nota foi antes ou depois do pagamento da guia.

O fisco também devera definir através do parametro O saldo devera ser gerado com situagao, qual
o status que o saldo sera gerado, se é com a situagéo Liberado ou Bloqueado. Se gerar como
liberado, o usuéario podera utilizar o saldo imediatamente em uma prdxima gera¢do de guia. Caso o
saldo seja gerado como bloqueado, o fisco tera que realizar a liberacdo do respectivo saldo de

forma manual.

Caso a nota fiscal possua valores de taxa diversa calculada, e também ser necessario fazer a geracao
do saldo da taxa diversa no cancelamento da nota, basta assinalar a opcdo Gerar saldo dos valores
de taxa diversa.

Vale frisar que o mesmo status de geragdo do saldo configurado para a guia de ISS (liberado ou
bloqueado), sera utilizado para o saldo da receita diversa.

() FIQUE ATENTO

O saldo apenas sera gerado se existir um pagamento do tipo Normal ou Indevido para a guia
em que a nota fiscal estiver relacionada, ou seja, enquanto a guia ndo estiver paga nao sera

gerado saldo.

Através do parametro Gerar saldo para pagamentos duplicados ou a maior da guia de
pagamento, o fisco pode definir se deseja gerar um saldo para pagamentos duplicados ou pagos a

maior de uma respectiva guia de pagamento através da seguinte opcao:

Gerar saldo para pagamentos dv-
O saldo deve J
® Liberado

Bloqueado




O fisco também devera definir através do parametro O saldo devera ser gerado com situagao, qual
o status que o saldo sera gerado, se é com a situacgéo Liberado ou Bloqueado. Se gerar como
liberado, o usuéario podera utilizar o saldo imediatamente em uma prdxima gera¢édo de guia. Caso o
saldo seja gerado como bloqueado, o fisco terd que realizar a liberagdo do respectivo saldo de

forma manual.

A geracdo do saldo através desse parametro para pagamento a maior é realizada da seguinte forma:
considera-se valor pago a maior, o pagamento que possuir a informacao do Tipo de pagamento
como Indevido, e que o valor pago da guia for maior que o valor que o prestador deveria ter pago
(considerando, tributo, taxa de expediente e acréscimos). A diferenca entre o valor pago da guia e o

valor que ele deveria pagar, deve ser o valor de saldo a ser langado para o prestador

J& para geracdo do saldo através desse parametro para pagamento duplicado é realizada da
seguinte forma: Considera-se valor pago em duplicidade, o pagamento que possuir a informacao do
Tipo de pagamento como Duplicado. O valor pago da guia deve ser o valor de saldo a ser lancado

para o prestador.

Outra configuracdo que pode ser parametrizada na entidade, é a forma em que os contribuintes
poderdo utilizar o respectivo saldo, se é somente em guias com o mesmo tipo de saldo ou em guias

com tipos de saldos distintos:

Os valores de saldo em guias de pagamento deve ser utilizado
® somente em guias com mesmo tipo de saldo

Em guias com tipos de saldo distintos

No parametro Os valores de saldo em guias de pagamento deve ser utilizado, o fisco municipal
define como que os saldos podem ser utilizados para abatimento da guia, de acordo com o tipo do
saldo. No controle de geracao de saldos do sistema, existem saldos do tipo Para Imposto, que sao
os saldos originados pelo ISS calculado na nota fiscal, e saldos do tipo Para Taxa Diversa, que sdo

saldos originados pela taxa diversa calculada na nota fiscal.

Como para o mesmo prestador podera existir saldos de tipos distintos (imposto/taxa), o fisco
municipal podera indicar se ao gerar a guia de ISS, podera ser utilizado para abatimento da guia,
saldos originados de Taxas Diversas, ou vice-versa, se ao gerar a guia de Taxas Diversas, podera ser
utilizado para abatimento da guia, saldos originados de ISS. Se for permitido esse formato de
utilizacdo, ou seja, qualquer tipo de guia pode utilizar qualquer tipo de saldo, basta marcar a

op¢ado Em guias com tipos de saldo distintos.

Agora, se for formato de utiliz. ara pagamento de ISS
somente podem utilizar saldos Omﬁm—ﬁﬂm@?ﬁito de Taxas Diversas
somente podem utilizar saldos originados de taxas diversas, neste caso, basta marcar a opcao Em
guias com mesmo tipo de saldo.



Caso na guia de pagamento houver Taxa de Expediente calculada, o saldo nao sera utilizado para
abater a taxa de expediente.

4.3 - Taxa expediente / Valor minimo

Nessa opcdo de configuracdo o sistema disponibiliza as parametriza¢des para geracao da taxa de

expediente da guia, e também o controle do valor minimo para geracdo e emissdo da guia.

Central de configuracdes

M GERAIS &+ SOUCITACAQ DE ACESSO B NOTA FISCAL LANCAMENTOS TRIBUTARIOS B rPs

Gulas de pagamento
Descrigao da taxa de expediente

B # EDITAR
Taxa expediente / Valor
FILTRARPOR Todas Emuse Programadas Expiradas
VALOR DA TAXA (Rs) VALOR MINIMO (Rs) USUARID DATA DE INICIO siTuagio
RS 2,00 RS 15,00 Marco 01092022 Programada s
RS 300 RS 10,00 Marco 0170872022 cD
Rs 2,00 RS 15,00 Marco 13/07/2022 Expirada
RS 2,00 RS 7,00 Marco 03/03/2022 Expirada s
1-4dea | 20 | resultados por pagina 1

Na tela referente as configuragdes, através do campo Descricao da taxa de expediente, o fisco
pode personalizar a descricao da receita da Taxa de Expediente que ele deseja que seja inserida no
boleto de pagamento. Caso ele ndo personalize, o sistema ira apresentar a descri¢do padrao do
sistema que é Taxa de Expediente.

Descri¢do da taxa de expediente

# EDITAR




O usuario pode realizar a configuracdo para ser gerado o valor de taxa de expediente junto a guia
do tipo Servigo prestado e/ou Tomado e também Taxa Diversa, bem como, parametrizar o valor

minimo em que a guia devera possuir para que possa ser emitido o boleto. Para isso, basta clicar no

Instrugbes:

Imprima em impressora jato de tinta (ink jet) ou laser em qualidade normal ou alta. N&o use modo econdmico.

Por favor, configure as margens esquerda e direita para 17mm . Utilize folha A4 (210 x 291 mm) ou Carta (216 x 279 mm).
Corte na linha indicada. Mo rasure, risque fure ou dobre a regifio onde se enconira o cédigo de barras.

ESTADO DE SANTA CATARINA
BETHA SISTEMAS - VERTICAL ISS

Guia de Pagamento

CA I A|104-0|

Data: 02/08/2022

RECIEO DO SACADO

10490006624500010004500000021725290650000063068

LOCAL DE PACAMENTO W manle
Pagavel em qualquer agéncia bancéria até o vencimento. 02/08/2022
CEDENTE CFFICNFY | Agincia’Codigo do cedeme:
BETHA SISTEMAS - VERTICAL 1S5 00.456.865/0001-67 1
DOATA DO DOCUMENTO N DO DOCUMENTO ESPECEE DO DOCUMENTD ACETE DATA DO FROCESSAMENTO Mosso nimen
02/08/2022 217 Ds NAD 02/08/2022 140000000000002173
Us do banca Carwira Moeda Ouantitade Walor (=] Valor do documento:
RS 630,68
INSTRUGOES (TEXTO [E RESPONSABILIDADE DO CEDENTE) -} Dessconio
Imposte Sobre Servigo - 1S5 VENCIMENTO ORIGINAL: 150072022
VALOR DO IMPOSTO: 763,38 |11 O sedstesbanin
| Taxa DE ExPEDIENTE: | 3,00
SALDO UTILIZADO: 150,00
{#] Oulros acrdscimos
ATWVIDADE FRINCPAL
Andlise e desenvalvimento de sistemas. BT

EACAD

WERTICAL ISS - NOTA FISCAL ELETROMICA

Marcos Rovaris, 656

CPF/ICMPJ: 41540696000126
UF: MG CEP: 38540000

Centro Cidade: Abadia dos Dourados
SAC CADA: 0800 T26 0101 (informagbes, reclamagtes, sugesties ¢ elogios)
[Para pessoas com deficiéncia auditiva ou de fala: DBOD T8 2402
Ouvidoria: 0800 725 T4TE ndia & deni

caixa gov br

botdo +Taxa/Valor minimo. Uma tela serad apresentada para que as informacdes possam ser

configuradas.

Adicionando taxa de expediente / valor minimo

Data de inicio *

Informacdes gerais

B

$ Informacdes de valores

Valor da taxa

R$

Valor minimo

R$

- . T




Nessa tela, pode ser configurada a Data de inicio (que pode ser antecedente, atual ou futura), bem
como, o Valor da taxa, que é o valor da taxa de expediente a ser calculado na guia e o Valor

minimo da guia para controle da gera¢do e emissdao da mesma.

A configuragdo do Valor minimo da guia ndo impede a sua geracao, apenas determina a Situacao
em que a guia foi gerada. Toda guia que for gerada com valor liquido (considerando abatimento por
saldo) igual ou menor ao definido no campo Valor minimo, a situagdo guia gerada seré Abaixo do
limite. J4 as guias que possuirem valor liquido (considerando abatimento por saldo) maior ao

definido no campo Valor minimo, a situacdo guia gerada sera Em aberto.

O campo Data de inicio serd determinante para atribuir a situacdo da configuracao criada, que pode
ser Em uso, Programada ou Expirada. Toda a configuracdo em que a data de inicio informada for
igual ou menor que a data atual do sistema, a situacdo da configuracdo sera atribuida como Em uso.
Sera essa a configuracdo que o sistema vai utilizar no processo de geracao de guias, manual ou

automatica.

FILTRAR POR Todas Emusoc Programadas Expiradas

VALOR DA TAXA (RS) VALOR MINIMO (RS) USUARIO DATA DE INiCIO SITUAGAO
R$ 0,00 RS 10,00 01/07/2022 &
1-1 de1 20 | resultados por pagina 1

Caso seja salva uma configuragdo em que a data de inicio informada é uma data maior que a data
atual do sistema, sera salva como Programada. A situacao da configuragdo é atualizada de forma
automatica pelo sistema, ndo havendo necessidade da acédo do fisco municipal, e isso ocorre de
acordo com a data atual do sistema e a data de inicio configurada no sistema. Quando a data atual
do sistema for igual a data de inicio, a configuragcdo com situacdo Programada, serd atualizada para
Em uso.

Quando ja existir uma configuracdo Em uso, e ser adicionada outra com mesma situacdo Em uso, a

configuragdo anterior tera a situagdo atualizada automaticamente pelo sistema para Expirada.

Para as configuragdes que forem cadastradas, o fisco municipal consegue realizar o controle por

meio do filtro existente, permitindo filtrar de acordo com cada situacao:




Central de configuraces

M GERAIS & SOLICITACAQ DE ACESSO B NOTA FISCAL LANCAMENTOS TRIBUTARIOS W RPS

Descrigdo da taxa de expediente

Saldes a compensar # EDITAR

Taxa expadiente / Valor .
— + TAXA/VALOR MINIMO

|ru.1mmk Todas Emuso Programadas Expiradas

VALOR DA TAXA [RS) VALOR MINIMO [RS) USUARIO DATA DE INICIO SITUAGAD

RS 2,00 Rs 15,00 Marco 01/08/2022 Programada #
R§ 3,00 RS 10,00 Marco m ra
RS 2,00 RS 15,00 Marco [ exgicacia } s
RS 2,00 RS 7,00 Marca 03/03/2022 [ xpiraca ) s
i-dded | 20 w| resultados por pagina 1

Configuracoes do RPS (Recibo Provisdrio
de Servico)

O objetivo desta aba é permitir que seja parametrizado as configuracdes referentes ao processo de
conversdo de RPS em nota fiscal eletrénica, bem como, configura¢des pertinentes as autorizagoes
possiveis de serem feitas pelo prestador, pertinentes a conversado de RPS. Ela esta subdividida nas

seguintes op¢des de parametrizacdo: Conversao e Autorizacao.

5.1 - Conversao

Geral

Nessa opcao, o fisco ativa se sera necessario notificar o prestador, quando a quantidade convertida
de RPS atingir o limite definido, permitindo que o prestador possa realizar uma nova solicitagdo de
conversdo de RPS, antes de finalizar a sua quantidade de RPS liberados pelo municipio. Isso quer
dizer que, se foram liberados 100 RPS e no parametro for marcado 50%, quando for realizada a

conversao de 50 RPS, o prestador sera notificado.

Motificar o prestader quando a quantidade convertida de RPS atingir o limite definido [ ]
Avisar quando atingir :

50
E-mail

Ultrapassar ¢ limite configurado de RPS convertidos X v

Para notificar o prestador sobr 0s, 0 sistema vai considerar a
quantidade convertida de acora endo as conversGes em nota

fiscal.



Para as conversdes de RPS via sistema (através da tela de emissdo da nota e Importacao de lote de
RPS), o sistema vai exibir em tela uma mensagem indicando sobre o limite ultrapassado. Ja para as

conversoes eletronicas, sera enviado uma notificacdo por e-mail.

Ao ativar o parametro, o sistema disponibiliza o campo para informar o percentual em que o sistema
deve notificar o prestador quando atingir o limite definido, e também, o campo para configurar o

modelo de e-mail.

O sistema permite que seja utilizado o modelo padrdo do sistema, ou um personalizado para a

entidade.

E-mail

Ultrapassar o limite configurado de RPS convertidos X o

Caso para a referida ndo seja necessario envio de e-mail, basta ndo informar nenhum modelo de e-

mail.

Caso nao esteja disponivel para selecdo nenhuma opcao de modelos de e-mail, é necessario que

seja orquestrado o modelo para a referida entidade através da ferramenta Orquestrador.

Havendo necessidade de personalizacdo do conteddo do e-mail como também quando deve ser
enviado e demais tratamentos, o modelo padréao fica disponibilizado no Gerenciador de

scripts com o titulo Ultrapassar o limite configurado de RPS convertidos.

Utilitarios
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Na primeira permissdo, o fisco municipal indica se o prestador podera assinar seus lotes de RPS,
utilizando o Certificado da Betha, que é fornecido através do proprio sistema e-nota. Caso seja
permitido, define-se ainda a quantidade de meses que a validade do certificado Betha terd, a partir

da sua geracao.

O Certificado Betha normalmente ¢ liberado, quando os prestadores ainda ndo possuem um

certificado digital da ICP-Brasil disponivel para uso.

Permitir aos prestadores assinar digitalmente os lotes de RPS utilizando o certificado Betha L
Validade do certificado *

12 més(es

J& no parametro Permitir que pessoas juridicas assinem digitalmente utilizando o e-CPF dos
responsaveis permite que pessoas fisicas relacionadas ao prestador que seja pessoa juridica,
assinem digitalmente os lotes de RPS. Os responsaveis sdo gerenciados pelo proprio prestador do

servico, e sdo cadastrados por meio do menu Autorizagées, localizado no mdédulo Contribuinte.

Permitir aos prestadores do tipo pessoa juridica assinar digitalmente os lotes de RPS [ )
utilizando o e-CPF dos seus responsaveis

Em relagdo ao parametro No deferimento da solicitacao de acesso, setar no cadastro do
contribuinte como, através dele é possivel definir, qual a permissdo para converter RPS o sistema
deve atualizar automaticamente no campo RPS do cadastro do contribuinte, quando a sua

solicitacdo de acesso for deferida.Confira quais das op¢des abaixo podem ser selecionadas:

No deferimento da solicitagdo de acesso, setar no cadastro do contribuinte como
® Permissdo para converter RPS manual  eletrdnico

Controles

Na opc¢do Controlar a sequéncia de nimeros de RPS, o fisco define se os prestadores devem

enviar os RPS mantendo a ordem sequencial, ou podem ser enviados de forma aleatoria.

Controlar a sequéncia de nimeros ®




A opcéo Reutilizar nimero de RPS contidos em notas fiscais canceladas deve ser marcada, caso
0 municipio permita que seja gerada uma nova nota fiscal relacionada ao mesmo nimero e série de

RPS de outra nota fiscal ja existente, mas com situagdo cancelada.

Reutilizar niimeros de RPS contidos em notas fiscais canceladas -]

No parametro controle de prazo de conversao do RPS, o fisco define qual critério o sistema deve

utilizar para considerar que uma conversao de RPS tenha sido feita dentro ou fora do prazo.

Controlar prazo de conversao do RPS ®
**Apds o prazo definido as conversSes de RPS serdo consideradas convertidas fora do praze)

Dia(s]

Para isso, primeiramente define-se uma quantidade em dias, e em seguida um dos critérios

disponiveis que sao:

Da data de emissdao do RPS em relacao a data da emissao da nota fiscal: quando escolhida essa
opcao, se a diferenca de dias entre a data de emissdo do RPS com a data de emissdo da nota fiscal
for maior que a quantidade de dias parametrizados na configuracado do sistema, o RPS sera
considerado convertido fora do prazo. Caso contrario, o RPS sera considerado convertido dentro do

prazo.
Da data de emissdo da nota fiscal em relacao a data de vencimento da competéncia:

quando escolhida essa opcao, se a diferenca de dias entre a data de emissao da nota com a data de
vencimento da competéncia da nota for menor que a quantidade de dias parametrizados na
configuragdo do sistema, o RPS sera considerado convertido fora do prazo. Caso contrario, o RPS

sera considerado convertido dentro do prazo.

Para ambos os critérios de escolha, ainda é possivel definir se para a quantidade de dias contados,
deve ser considerado apenas dias Uteis, bastando para isso marcar a opgdo Considerar apenas dias

Uteis.

J& no parametro Controlar conversao de RPS nao autorizado, o fisco municipal define se o sistema
devera fazer o controle, impedindo a conversdo em nota fiscal eletronica de RPS manual e

eletronico, apenas RPS manual ou apenas RPS eletrdnico, cujo o nimero e série do RPS néo estejam

)

devidamente autorizados pelo municipio.




Controlar conversdo de RPS ndo autorizado ®
@® Controlar cle_ manual e eletrénico

Controlar apenas de RPS manual

Q) FIQUE ATENTO

Considera-se conversdo manual de RPS, quando a mesma é realizada via sistema através da
tela de emissdo da nota fiscal, com o preenchimento dos dados do RPS. E considerado
conversao eletronica, quando a mesma é feita via Web Service, através dos servigos disponiveis
para os modelos Betha e Abrasf, ou via sistema, através da funcionalidade Importar lotes,

disponivel no modulo contribuinte.

5.2 - Autorizacoes

Geral

Nessa primeira configuracao, é possivel realizar o controle da quantidade maxima de RPS que o
prestador podera pedir em cada solicitacdo. Vale destacar que essa configuracdo esta diretamente
relacionada com a funcionalidade referente a solicitacdo de Autoriza¢ao para impressao de

RPS. Caso seja solicitado uma quantidade maior de RPS do que a permitida através da configuracao,

o sistema nao permitira que o contribuinte salve a solicitacao.

Controlar quantidade maxima solicitada de RPS por prestador em cada solicitacdo ®
Controlar de RPS manual e eletriinico
Controlar apenas de RPS manual
Controlar apenas de RPS eletrénico

O fisco também tem a opcao de Permitir ao prestador reutilizar a numeracao de RPS contido
em autorizacao para impressao indeferida. Quando é realizado o registro da primeira solicitacdo
de autorizacdo para impressao de RPS, de acordo com a série do RPS, o sistema inicia o de 1 (um)
até a quantidade de RPS libertados. Ao fazer uma nova solicitacdo para a mesma série de RPS, a
numeracao inicial sera o nimero posterior ao ultimo que foi liberado na autorizacdo anterior
deferida.

Porém, supondo que a autorizacdo anterior tenha sido Indeferida, e este parametro esteja ativo,
quando for registrado uma nova autorizagdo, o sistema ndo ira dar continuidade na sequéncia
numérica daquela autorizacao que foi indeferida, gerando como numeragao inicial, o nimero

posterior ao Ultimo. Nesse cas autorizacdo com status

indeferido. Mara uma melhor compreensac do funcionamento, Vejaos exemplos abaixo:

1° Exemplo -- Com o parametro desativado:



Nimero da | Quantidade Série do Namero Nimero Status da
autorizagdo de RPS RPS inicial do final do autorizagdo
solicitados RP5 RPS
1 5 U 1 5 Deferida
2 5 U 5] 10 Indeferida
3 5 U 11 15 Deferida

2° Exemplo -- Com o parametro ativado:

Mimero da | Quantidade Série do Niamero Mimero Status da
autorizagdo de RPS RPS inicial do final do autorizagdo
solicitados RP35 RPS
1 5 U 1 2 Deferida
2 5 U 5] 10 Indeferida
3 5 U 5] 10 Defarida

Também é possivel definir se o municipio deseja impedir que o prestador faga um novo registro de

autorizacdo para impressao do RPS, quando existir uma outra autorizacdo em andamento.

Impedir o registro da autorizacdo para impressdo de RPS quando existir uma outra ®
autorizacdo em andamento

Considera-se em andamento, a autorizacao que possuir o status Nao analisada ou Em analise.

Acoes automaticas da autorizacao

Nessa configuracao, o fisco municipal define se deseja que o sistema realize de forma automatica, o
cadastro da autorizagdo para impressao de RPS para o prestador, seja para conversdes do tipo
manual como para a eletronica. Nessa mesma opcao, é possivel também definir em qual momento
esse cadastro sera realizado, podendo ser: Apds a liberacdo da solicitacdo de acesso ou apos a

conversao de RPS.

Acbes automdticas da autorizacdo

Cadastrar automaticamente a autorizacdo para impressao de RPS manual [ ]
Apds liberagdo da solicitago de acesso
Apds conversdo de RPS

Dados padrao



Cadastrar automaticamente a autorizagdo para impresséo de RPS eletrnico ®
Apds liberacdo da solicitacdo de acesso
Apds conversdo de RPS

Dados padréo

Série” N° de vias do RPS

Ap6s a liberacao da solicitacao de acesso: Nessa opcdo, o sistema ira criar o cadastro da
Autorizacido para Impressao de RPS de forma automatica, no momento em que houver o
deferimento da solicitagcdo de acesso ao sistema registrada pelo prestador.

Apo6s a conversao de RPS: Nessa opcdo, o sistema ird criar o cadastro da Autorizacao para
Impressao de RPS de forma automatica, no momento em que a quantidade de RPS convertidos em
nota fiscal, ultrapassar o limite que esta configurado no sistema. A configuracao que o sistema ira
utilizar para checar o limite de RPS convertido em nota fiscal, é a contida no parametro Notificar o
prestador quando a quantidade convertida de RPS atingir o limite definido.

Central de configuracées

M GERAIS &+ SOLICITACAO DE ACESSO B NOTA FISCAL LANCAMENTOS TRIBUTARIOS K rPS
Autorizaca
Notificar o prestador quando a quantidade convertida de RPS atingir o limite definido —
Avisar quando atingir ”
80 % -

E-mail

Ultrapassar o limite configurado de RPS convertidos X

A partir do momento que for indicado para criar automaticamente a Autorizacao para Impressao
de RPS, devera ser definido também os dados padrdes que o sistema ira utilizar na hora de fazer o
cadastro.

As autorizacOes para impressao de RPS criadas de forma automatica, sempre e apenas utilizara os
dados padrdes que estiverem parametrizados nesta configuracdo, independente se a origem é pela
solicitacdo de acesso ou pela conversdo de RPS. Os cadastros criados de forma automatica terdo
como situagao inicial Nao analisada.

Outra parametrizacdo possivel de ser feita e que estéa relacionada as autoriza¢des para impressao de
RPS, trata-se do deferimento automatico das mesmas. Logo, ao selecionar o parametro, é necessario

que seja inserido qual a porcel j em nota fiscal eletrénica
a

gue o sistema deve verificar, Pe.. ey > . , utorizagdes pendentes sejam

deferidas de forma automatica.



Deferir automaticamente as autoriza¢des para conversao de RPS manual ®

Deferir ao atingir

Deferir automaticamente as autorizagdes para conversao de RPS eletronica ®

Deferir ao atingjr

Ao marcar esse parametro, o sistema vai deferir automaticamente todas as autorizacdes que estejam

pendentes, inclusive as que forem registradas antes da ativagdo do parametro.
Considera-se pendentes, as autoriza¢des que possuirem o status Nao analisada ou Em analise.
E-mail

Neste campo, é possivel configurar a relagdo dos usuarios fiscais desejados para receber um e-mail

de notificacdo, informando quando uma nova autorizacdo para impressao de RPS for registrada.

Fiscal(is) que recebera(do) e-mail quando uma nova autorizagdo para impressao de RPS for registrada

Os usuarios com possibilidade de serem configurados no campo E-mail, precisam estar previamente
cadastrados na Central de Usuarios da Betha e configurados no Gerenciador de acessos da referida
entidade.

Utilitarios
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= |

Gerenciador de
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Gerenciador de

Scripts

Cadastro dnico

Para os usuarios configurados, 0"SIStema vVardemonstrar o nome do usuario e o e-mail relacionado

ao login do usuério criado na Central de Usuarios Betha. O sistema enviara as notificagdes da
autorizacdo registrada para o e-mail relacionado ao usuéario. Havendo necessidade de remogao de
algum usuario da lista de remetentes, basta clicar no X, que fica ao lado direito do usuario.



s

i@betha.com.br) X

Também é possivel configurar o modelo de e-mail que o sistema vai utilizar para fazer o envio aos
referidos destinatarios, que pode ser utilizado o padrdo ou um layout personalizado para a

entidade.

Modelo de e-mail para cadastro e movimentacdes da autorizacdo para impresséao de RPS

Envio de e-mail da autorizacdo para impressdo de rps o

Caso para a referida ndo seja necessario envio de e-mail, basta ndo informar nenhum modelo de e-

mail.

Caso nao esteja disponivel para selecdo nenhuma opgdo de modelos de e-mail, é necessario que

seja orquestrado o modelo para a referida entidade através da ferramenta Orquestrador.

Havendo necessidade de personalizacdo do conteldo do e-mail, como também quando deve ser
enviado, para quais tipos de movimentacdo e demais tratamentos, o modelo padrdo fica
disponibilizado no Gerenciador de scripts com o titulo Envio de e-mail da autorizacao para

impressao de rps.
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Impressao

Por fim, o fisco tem a opgdo de configurar o modelo de documento para impressao da autorizacdo
de impressdo de RPS, e também o modelo para impressdo de RPS autorizado, que podera ser
customizado ou padrdo do sistema.

Impressao

Modelo para impressdo da autorizagdo de impressdo de RPS

Autorizagdo para impressdo de RPS (Recibo Provisdrio de Servigo) How

RPS Autorizados o

Caso o modelo ndo esteja disponivel para selecao, é necessario que seja orquestrado o documento

para a referida entidade através da ferramenta Orquestrador.

Havendo necessidade de personalizagcdo do(s) documento(s), o(s) modelo(s) padrao(des) fica(m)
disponibilizado(s) no Gerenciador de relatérios com o(s) titulo(s): Autorizacao para impressao de
RPS (Recibo Provisorio de Servico) e RPS Autorizados.
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Para gravar a configuragdo realizada basta clicar no botéo Salvar.




