f Ajuda Médulo Fiscal Contribuintes

Contribuintes

A documentacao referente a funcionalidade do cadastro de Contribuintes foi desenvolvida visando
explicar detalhadamente todos os campos e regras relacionadas neste menu, auxiliando o fisco
municipal a utilizad-la de uma forma mais assertiva no preenchimento das informacdes do cadastro,
bem como na realizacdo das consultas, para que assim seja facilitado o seu dia a dia.

Através dessa funcionalidade o fisco terda conhecimento de todas as pessoas que estdo registradas
na base de dados do sistema e-Nota, sendo elas um prestador de servico ou ndo. E importante
salientar que esse cadastro podera ser criado e atualizado diretamente pelo sistema e-Nota, bem
como, sua cria¢do e atualizacdo podera ser feita de forma automatica através da integragao com o
sistema de Tributos (Cloud) ou qualquer outro sistema da Betha contido na linha Cloud ou Fly.

Nota: Para que os dados do cadastro do contribuinte possam ser criados e atualizados mediante

processo de integracio, primeiramente é necessario parametrizar a ferramenta do Cadastro Unico.

Se estiver com duvidas sobre a parametrizacdo, consulte a Documentacdo de Integracdo com o
Cadastro Unico.
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[Z Cadastros & CONTRIBUINTES
B Notas fiscais
$ Saldos a compensar
CODIGO  NOME/RAZAO SOCIAL NOME SOCIAL/NOME FANTASIA CPF/CNP) MODALIDADE DE IS5 AUTORIZAGAO NFE
B RS 1 Betha Hemeologade [ itorizaco ] 3
3 Enzo Restaurante Homologada >
6 Homologado Nio possui »
2 Agiartands smoriacio’ 9
7 Nao enquadrado >
k1 Relatério 8 Homologado Suspenso *
- 4 Homologado [ Autorizaco ] >
7de7 | 20 | resuftados por pagina

Cadastro de contribuinte

Para criar um novo cadastro de contribuinte basta clicar no botdo +Contribuinte. Apds isso, sera

aberta uma tela para que o usuario selecione qual tipo de contribuinte sera cadastrado, se é uma

)

pessoa Fisica ou Juridica.



https://iss.ajuda.betha.cloud/
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/fiscal
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/outros-conteudos/integracao-cadastrounico
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/outros-conteudos/integracao-cadastrounico

Adicionando contribuinte
Selecione o tipo de contribuinte a ser cadastrado
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Pessoa juridica

m SALVAR E CONTINUAR EDITANDO CAMNCELAR

Conforme o tipo de pessoa escolhida, o sistema disponibilizara uma relacdo de campos iniciais para

Pessoa fisica

preenchimento no seu cadastro.
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Adicionando contribuinte
Selecione o tipo de contribuinte a ser cadastrado
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Pessoa fisica Pessoa juridica

CPF

&*
Nome

Nome social

Enderego principal

Telefone principal

m SALVAR E CONTINUAR EDITANDO CAMCELAR

5

E-mail principal




Adicionando contribuinte 7]
Selecione o tipo de contribuinte a ser cadastrado
||_' ..II =
% et A 1
Pessoa fisica Pessoa juridica
Razdo social CNPJ ™
Nome fantasia Porte ®
b
Natureza juridica
b
Responsavel Qualificacio
'
Enderego principal
E-mail principal Telefone principal
m SALVAR E CONTINUAR EDITANDO CAMCELAR

E importante ressaltar que desses dados iniciais, apenas os campos com um asterisco em vermelho
sdo de preenchimento obrigatério, e por conta disso precisam ser informados no ato do cadastro.
Os demais campos ndo obrigatoérios, como também os que ndo sao exibidos na relacdo de dados
iniciais, poderao ser editados apds o cadastro ter sido salvo.

Apos o preenchimento de todos os campos necessarios, o usuario deve clicar no botdo Salvar para
finalizar o cadastro e gravar as informacdes no banco de dados, ou entdo no botao Salvar e
continuar editando, para que as informacdes preenchidas sejam inicialmente gravadas no banco de
dados, e o sistema direcione o usuario para a tela do cadastro do contribuinte no modo de edicao,
onde as demais informag¢des podem ser inseridas/atualizadas.
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Cédigo Nome CPF Autorizagdo para emitir o EDITAR
6 Empresa de cartuchos NF
LTDA Nio possui

nscrigio municipal Mome social Site BIS/PASER Emissdo PIS/PASEP

& DADOS PESSOAIS / DADOS DO PRESTADOR Il ATIVIDADES $ BENEFICIOS D HISTORICO

¢ Endereco(s) + ENDERECO L. Telefone(s) + TELEFONE = E-mail(s) + E-MAIL
ENDERECO

Principal ry
Nenhum dado informado Nenhum dado informado

T
T

Permite visualizar telefones informa

5eu cadastiro

Consultando e editando o contribuinte

Por meio da tela de consulta, o usuario podera visualizar os dados registrados do contribuinte, como
também realizar as atualizacdes cadastrais.

Ao consultar um contribuinte cadastrado, serd possivel visualizar algumas das suas informacdes na
tela de consulta principal, para uma melhor identificacdo do cadastro.

& CONTRIBUINTES

+ CONTRIBUINTE Pesquisar Q T~

CODIGO  NOME/RAZAO SOCIAL NOME SOCIAL/NOME FANTASIA CPF/CNP) MODALIDADE DE IS5 AUTORIZAGAO NFE

1 Betha Homologado >
3 Enzo Restaurante Homaologado >
6 Homelogado N3 possui >
2 Aguardando autorizagio >
7 N30 enquadrado 2>
5 Homelogado Suspenso >
4 Homelogado >

1-7de7 | 20 w resultados por pagina 1

No campo Pesquisar, é possivel filtrar os contribuintes pelo nome, CPF/CNPJ, nome social ou

nome fantasia.

Além dessa opcéo, clicando no icone destacado na imagem acima com a seta vermelha, é possivel
gue o usuario realize filtros de jpecifica um contribuinte
registrado.

O sistema disponibiliza os seguintes filtros: Autorizacao para emissao de Nota Fiscal, Tipo de
pessoa, Porte, Modalidade de ISS e Optante do Simples Nacional.



Para os contribuintes listados na consulta, o sistema exibe os seguintes campos como principais da
pesquisa: C6digo, Nome, Nome Social/Fantasia, CPF/CNPJ, Modalidade de ISS e Autorizacao
NFE.

Em relagdo ao campo Autorizagao NFE na listagem da consulta, como também o filtro Autorizacao
para emissao de Nota Fiscal citado anteriormente, eles indicam o status atual do contribuinte em
relacdo a sua permissdo para emitir notas fiscais no municipio, e para esse controle, o sistema ira

disponibilizar as seguintes op¢des:

* Nao possui: quando nao existe nenhuma solicitacdo de acesso registrada com o perfil de

Prestador para o CPF/CNPJ do contribuinte, ou se existir, estd com a situacdo Indeferida;

¢ Aguardando autorizagao: quando existe para o CPF/CNPJ do contribuinte a solicitagao de
acesso registrada com perfil de Prestador, mas ela ainda esta pendente de parecer final, ou

seja, esta com situacdo como Nao analisada ou Em analise;

¢ Autorizado: quando existe para o CPF/CNPJ do contribuinte a solicitacdo de acesso registrada

com perfil de Prestador, e a situacdo da solicitacdo estd como Deferida;

Suspenso: quando existe para o CPF/CNPJ do contribuinte a solicitacdo de acesso registrada com
perfil de Prestador e a situacdo da solicitacdo esta como Deferida, porém, foi suspenso pelo fisco
municipal a permissdo de emitir notas fiscais. Nessa situacdo de suspensao, o contribuinte nao
conseguira emitir notas fiscais e também nao podera registrar uma nova solicitacdo de acesso, seja
na entidade atual ou em outra entidade. Para retornar a permissdo de emitir notas na entidade que

fez a suspensao, basta autoriza-lo novamente.

Desautorizado: quando existe para o CPF/CNPJ do contribuinte a solicitacdo de acesso registrada
com perfil de Prestador, a situagdo da solicitagdo estd como Deferida, porém, foi desautorizado
pelo fisco municipal a permissao de emitir notas fiscais. Nessa situacao de desautorizacdo, o
contribuinte ndo conseguira emitir notas fiscais, porém, podera registrar nova solicitacdo de acesso,
seja na entidade atual ou em outra entidade, caso precise retornar a permissao de emitir notas

fiscais novamente.

Através do icone de seta, disponibilizado ao lado direito da tela, é possivel fazer o detalhamento do
cadastro do contribuinte, permitindo ao fisco municipal visualizar todos os dados que o contribuinte
possui registrado, bem como realizar as atualizagdes em seu cadastro. Na tela de detalhamento do

cadastro, as informacdes estdo divididas em grupos, sendo eles:

Dados principais da tela inicial



€ Visualizando contribuinte

Contribuintes > Visualizando contribuinte
Cédigo Razdo social CNP) Inscrigdio estadual Autorizagdo | ¢ EDITAR
1 Betha Sistemas Demonstracdo 79.750.375/0001-29 m"a smitr
Autorizado
Inscri¢do municipal Nome fantasia Site Situagdo Opt. Porre
Betha www.sitefiscal.com.br Simples?  Empresa de Grande ...

Nao

Havendo necessidade de editar algumas dessas informacdes, basta clicar no botao Editar. Vale
lembrar que algumas das informacdes apresentadas neste agrupamento ndo sédo passiveis de edicdo

por essa tela, pois sdo dados que sdo utilizados em outros agrupamentos de informacdes.

Dados pessoais: esse agrupamento € composto pelas informagdes apresentadas nos topicos: Dados
juridicos, Endereco, Telefone e E-mail.

€ Visualizando contribuinte

Centribuintes » Visualizando contribuinte

= DADOS PESSOAIS = MOVIMENTACSES # DADOS DO PRESTADOR Il ATIVIDADES $ BENEFICIOS D HISTORICO

I Dados juridicos —

Natureza juridica

# EDITAR

Responsavel Qualificagdo

Orgéo do registro Nimero do registro Data do registro

| 1

¢ Endereco(s) + ENDERECO t. Telefone(s) + TELEFONE = E-mail(s) + E-MAIL
ENDERECO TELEFONE  TIPO DESCRI-
E-MAIL CAD
Presidente Juscelino, 1305, r— (43) 54646- —
Prindpal)  Mina do Mato, Betha Siste- SR sea Fxe daniela freitas

mas Ltda - 5C (Brasil) Principal @hbetha.comb d &

r

Como sao topicos diferentes, mesmo que contidos no mesmo agrupamento de informacgdes,
havendo a necessidade de incluir ou alterar alguma informacéao, devera ser realizada individualmente

para cada topico, conforme mostram as setas e retangulos destacados na imagem acima.

Em relagdo as informacdes de endereco, telefone e e-mails, o sistema permitira relacionar ao
cadastro mais de um, porém, é necessario indicar o principal, visto que uma vez que estiver com a

indicacdo de principal, essa é a informacdo a ser utilizada em outros processos do sistema.

Movimentacoes: este agrupamento é composto pelas informagdes apresentadas nos topicos
Movimentagoes do porte (pc ' ' -, Simples Nacional.
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= Movimentacdes do porte \
PORTE DATA DEEFEITO  MOTIVO
Vigente Empresa de Pequeno Porte (EPP) 1740472027
Microempresa (ME) 1740372021 &
31 Movimentacfes do Simples Nacional \ +MOVIMENTACAO
OPTANTE? DATADEINICIO DATADEEFEITO ORGAO MOTIVO
Wigente Sim 01/01/2023 01/01/2023 Federal S E

Essas movimentag¢des impactam diretamente no processo de emissdo da nota fiscal para que o
sistema possa aplicar as regras de negdcio conforme a data do fato gerador da nota, aplicando as

regras conforme o porte da empresa e a opcao do simples nacional.

Como se tratam de topicos diferentes, mesmo que contidos no mesmo agrupamento de
informacdes, havendo a necessidade de incluir ou alterar alguma informacao, esta devera ser
realizada individualmente para cada topico, conforme mostram as setas e retangulos destacados na

imagem acima.

Para as movimentacdes, o sistema vai exibir qual delas é a vigente, utilizando para isso a

movimentacdo com data de efeito mais atual.

() IMPORTANTE

Para os contribuintes enquadrados como Microempreendedores Individuais - MEI, o sistema
ira fazer o controle de quando é MEI ou ndo, através da movimentacao do porte da

empresa.

Dados do prestador: este agrupamento é composto pelas informagdes apresentadas nos topicos
Autorizacao para emissao de notas fiscais, Endereco do econémico e Informacgoes gerais. As
informagdes desse agrupamento impactam diretamente no processo da emissao de notas fiscais,

como também, na propria permissdo do prestador para emitir nota.
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E5 DADOS PESSOAIS = MOVIMENTACOES ~ / DADOS DO PRESTADOR (il ATIVIDADES ~ $ BENEFICIOS "D HISTORICO
+ Autorizacdo para emissao de notas fiscais ¢ Endereco do econémico \L FEDITAR || @
Zeferino Pelegrini, © , Centro - Cricitima - 5C (Brasil)

Movimentacdo gerada pelo deferimento da solicitacdo
de acesso L5SVBFPVMK2MW

— em 17/03/2021 16:33:07 /

& ALTERAR SITUACAD

% Informacdes gerais \ # EDITAR

Modalidade de ISS
Homologado

Notas fiscais

N? inicial da sequéncia

RPS

N? inicial da sequéncia de converséo N° inicial da sequéncia de conversdo

No topico Autorizagao para emissao de notas fiscais, o fisco municipal podera alterar a permissdo
do prestador de servico em relacdo ao processo de emissao da nota fiscal, suspendendo,

autorizando ou desautorizando o prestador.

Para modificar a autorizacdo, a situacdo atual deve estar como Autorizado ou Suspenso, isso
porqgue se estiver como Desautorizado, ndo sera possivel autorizar o prestador via cadastro de

contribuintes, nesse caso, serd necessario o registro de uma nova solicitagdo de acesso.

Para modificar a situacdo do prestador clique no botdo Alterar situacao. O sistema disponibilizara
uma tela para que seja escolhida qual a nova situacdo que o prestador deve receber. Quando a

situacdo atual do prestador for Autorizado, sera possivel suspender ou desautorizar o mesmo.




Alterando situacdo da autorizacao para emissao de 2]
notas fiscais

g [nformacdes da alteracao

SUSPEMDER DESAUTORIZAR

Motivo *

CONFIRMAR CANCELAR

Ja para os casos onde a situacdo atual do prestador for suspenso, sera possivel autorizar ou

desautorizar o prestador.

Alterando situacao da autorizacdo para emissao de 7]
notas fiscais

g [nformacdes da alteracao

AUTORIZAR DESAUTORIZAR

Motivo

CONFIRMAR CANCELAR

O sistema exibirad informagdes sobre quem realizou no sistema a alteracdo da situagdo do prestador,
demonstrando o usuario, a data, hora e o motivo. Nos casos onde a autorizacao foi realizada

mediante solicitacdo de acesso, é exibido também o cddigo de verificagdo da solicitagéo.

X
Q) IMPORTANTE )

As alteracbes da situacao do prestador feitas diretamente no e-Nota, ndo impactam no
cadastro mobilidrio do sistema Tributos, ou seja, impactam apenas no processo de emissao de

nota fiscal e apenas no sistema e-Nota. Isso significa que, se, por exemplo, o prestador tiver



uma suspensao realizada via sistema e-Nota, seu cadastro mobilidrio no Tributos ndo sera
atualizado com essa suspensao.

No tépico Endereco do econdémico, o fisco municipal podera visualizar o endereco principal
relacionado ao seu cadastro mobilidrio. Essa informagdo podera ser editada pelo fisco municipal a
gualquer momento, ou para os casos onde ndo exista endereco, ela podera ser adicionada, clicando
no botdo +Endereco.

@ Endereco do econdémico TT—

Menhum dado informado

Permite informar o endereco do econémico

Vale lembrar que, qualquer alteragdo realizada no e-Nota referente ao endereco do econdmico, essa
atualizacdo ndo sera aplicada no sistema de Tributos. Ja no tépico Informacgoes gerais, o sistema

disponibiliza outras informag¢des que também impactam no processo de emissdo de notas fiscais.

A Modalidade de ISS é um dos fatores que resultara na existéncia de calculo do ISS, a opcao
Permitir informar deducao nas notas fiscais, uma vez ativada, habilita um campo na tela de
emissdo da nota para que sejam preenchidos os valores de deducao. Vale destacar que para o item
da lista de servico informado também deve estar ativada a permisséao.

A opcao Permite emitir nota fiscal informando que o servico foi descontado na prefeitura, deve
ser ativada caso o contribuinte seja um tomador habilitado a reter o ISS diretamente pela prefeitura.

Ainda, relacionado as permissoes, sdo disponibilizados os itens Permite converter RPS manual e
Permite converter RPS eletronico, ambas permissdes que liberam o prestador para realizar
conversoes de RPS, conforme a opcdo desejada (Manual/Eletronica), e para cada item, ainda é
possivel informar caso necessario, qual a sequéncia inicial devem iniciar os nimeros do Nmero do

RPS manual, Niumero do RP$ J

Atividades: esse agrupamento é composto pelas informacdes relacionadas as atividades de
prestacao de servico exercidas pelo prestador.
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Il Atividades

J’ CNAE

~  0133-4/02 - Cultivo de maracuja

~  0133-4/09 - Cultivo de maracuja

T ATIVIDADE
ITEM ALIQUOTA (%)
01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas. 3.15 Especifica P
01.03 - Processamento, armazenamento ou hospedagem de da.. 266 Da lista F A

Além de visualizar os dados existentes, o sistema permite que sejam adicionadas novas atividades ou

editada uma ja existente. Das informagdes apresentadas em tela, sdo exibidas: o cédigo e descricao

da CNAE, o cédigo e descricao do item da lista de servico, a aliquota do servico, e se a aliquota

apresentada é Da lista ou se trata de uma aliquota Especifica. A aliquota da lista é aquela genérica,

ou seja, todos os prestadores que exercem aquele determinado servigo, tributam pela mesma

aliquota. Ja a aliquota Especifica, é aquela onde o referido prestador tributa por uma aliquota

diferenciada conforme a legislacdo municipal.

O sistema permite excluir uma atividade assim como editar os dados de uma ja cadastrada. Para

inserir novas atividades, basta clicar no botao +Atividades.

Adicionando atividade

N Informac@es da atividade

CNAE @ ©

. *
ltem de servigo

% Aliquota

Aliquota

g-:’-l

Da lista

Especifica

CAMNCELAR

Sera solicitado o preenchimento da CNAE, do item da lista de servico e também da aliquota que

deve ser atribuida ao servico. Tanto a CNAE, quanto o item da lista, o sistema permite localizar

filtrando pelo seu cédigo ou descricao. As CNAEs e itens da lista que sdo passiveis de serem

relacionadas ao prestador, devem estar devidamente registradas e ativas no Cadastro da Lista de

Servicos do municipio.

)

() IMPORTANTE



O preenchimento da CNAE se torna obrigatério uma vez que o fisco municipal tenha
parametrizado o sistema no seu municipio para este tipo de comportamento, lembrando que,
essa obrigatoriedade ocorre tanto no Cadastro de Contribuintes como também no processo
de emissdo da nota fiscal. Havendo duvidas sobre essa parametriza¢do, consulte o topico

Configuragdes da nota fiscal contido na documentacado da Central de Configuragdes.

Beneficios: este agrupamento é composto pelas informacgdes relacionadas aos incentivos fiscais que
beneficiam o prestador do servi¢o, no abatimento em aliquota ou base de célculo, conforme a

legislagdo municipal.

EE DADOS PESSOAIS = MOVIMENTACOES # DADOS DO PRESTADOR 1l ATIVIDADES s BENEFICIOS 9 HISTORICO ‘
$ Beneficios fiscais + BENEFICIO
l BENEFICIO TIPO VALIDADE SITUACAO
Incentivo . .
~ DECRETO SOBRE A ALIQUOTA $13.234 fieeal 01/08/2021 até 30/09/2023
~ Incentivo sobre a base de calculo Incentivo 01/01/2021 até 31/12/2022 FaaT

fiscal

Além de visualizar os dados existentes, o sistema permite que sejam adicionados novos beneficios

ou editado um ja existente.

Das informacdes apresentadas em tela, sdo exibidas: a descricao do beneficio, o tipo do beneficio, a

validade e a situacao, se esta vigente ou expirado.

O sistema permite excluir um beneficio assim como editar os dados de um ja cadastrado. Para

realizar a insercdo de novos beneficios, basta clicar no botdo +Beneficio.

Adicionando beneficio fiscal

$ Informacdes do beneficio

S *
Beneficio fiscal
‘ .

|i| Atividades relacionadas

CNAE * ITEM *

+ ATIVIDADE ‘A

CANCELAR



https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/modulo-fiscal/central-de-configuracoes

Sera solicitado o preenchimento do beneficio fiscal, da CNAE e também do item da lista de servico.
Tanto a CNAE quanto o item da lista precisam estar na relacado de atividades do prestador para que
possa ser concedido o incentivo fiscal. O incentivo fiscal, passivel de ser relacionado ao prestador,

deve estar devidamente registrado no Cadastro de Beneficios fiscais

() IMPORTANTE

O preenchimento da CNAE se torna obrigatério uma vez que o fisco municipal tenha
parametrizado o sistema no seu municipio para este tipo de comportamento, lembrando que,
essa obrigatoriedade ocorre tanto no Cadastro de Contribuintes, como também no processo
de emissdo da nota fiscal. Havendo ddvidas nessa parametrizacdo, consulte o topico

Configuracdes da nota fiscal.

Historico: esse agrupamento é composto pelas informagdes relacionadas aos histéricos de

alteracdes em alguns cadastros existentes no sistema.
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Historico Pesquisar Q
FILTRARPOR Todos Autorizacdo para emitir N Atividades  Modalidade de IS5 Movimentacdo da empresa
Agosta/2021
Qui, 12/08

17:40:56(4) & Atividade
T Item
01.02 - Programacao.
Aliquota
4



https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/modulo-fiscal/central-de-configuracoes

