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Assinando documentos

Este documento tem como objetivo proporcionar e orientar aos usuarios do sistema e-Nota
(Cloud), o entendimento sobre a instalacao, configuracao e utilizacdo do aplicativo de assinatura

eletronica em documentos fiscais, com certificados do tipo A3.

Além disso, também sera realizada a orientacdo na configuragdo e utilizagcdo da assinatura eletrdnica

de documentos fiscais utilizando certificados do tipo A1.

O que é a assinatura eletronica?

Assinatura eletronica ou firma digital, € um método de autenticacdo de informacao digital
tipicamente tratada como analoga a assinatura fisica em papel. Conforme a Medida Proviséria 2.200-
2, a lei brasileira determina que qualquer documento digital tem validade legal, se for certificado
pela ICP-Brasil (a ICP oficial brasileira).

Para se realizar a assinatura digital, é necessaria a utilizagdo de certificados digitais emitidos por uma
unidade certificadora vinculada ao ICP-Brasil. O que a MP 2.200-2 outorga, portanto, a ICP-Brasil é a
fé publica. Assim, qualquer documento digitalmente assinado com um certificado digital

emitido/reconhecido pela ICP-Brasil, pode, de fato, ser considerado assinado pela prdpria pessoa.

De acordo com as configuracdes do sistema definidas pelo Municipio, algumas funcionalidades do
sistema e-Nota (Cloud) podem exigir assinatura digital para o documento que é disponibilizado ao
contribuinte. Vale salientar que, mesmo o Municipio ndo exigindo assinatura digital no documento,

se o contribuinte assim desejar, o sistema permitira que ele faga a assinatura digital.

Alguns exemplos de funcionalidades do e-Nota (Cloud) que permitem assinatura digital em seu

documento: Solicitacido de Acesso, Emissao da Nota Fiscal, Carta de Correcao, dentre outras.

Para assinar digitalmente esses documentos é necessario ter um certificado digital (e-CNPJ ou e-CPF)
da ICP-Brasil, do tipo A1 ou A3.

Para assinaturas digitais utilizando o certificado do tipo A3, que normalmente possui algum tipo de
periférico, como token ou cartdo com leitora, é necessario também estar instalado em seu
computador o Assinador Betha, que ¢é a ferramenta que fard juntamente com o seu certificado

digital, a assinatura do documr -

v
Ja para assinaturas digitais utilizando o certificado do tipo A1, a instalagdo do Assinador Betha é

desnecessaria, bastando apenas o certificado digital ter sido configurado na Ferramenta de

Assinatura Web, ou para os contribuintes que ja possuem acesso ao e-Nota (Cloud), ter sido


https://iss.ajuda.betha.cloud/
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/contribuinte
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/outrosconteudos

configurado no préprio Médulo do Contribuinte. No decorrer deste documento veremos como

configurar e utilizar cada um destes tipos de certificados digitais.

Instalando e configurando o assinador
Betha para uso do certificado do tipo
A3

Um dos primeiros passos para utilizacdo da ferramenta de assinatura, é criar uma conta na Central
de Usuarios da Betha (caso ainda ndo tenha), para poder relacionar a ferramenta de assinatura
(Assinador Betha). A central de usuarios podera ser acessada pela URL https://e-

gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?action=newUser .

Na central de usuarios, preencha todas as informacdes necessarias para criar a sua conta, e apos
isso, acesse o e-mail que foi indicado no cadastro do usuario, e faca a confirmagdo necessaria para

concluir o cadastro.

Cadastro de usuario @

Usuaro de conexao; = U
Mome: *

E-mail: *

conter 8 ou mais caracteres para que haja o minimo de

D

Confirmacdo da senha: *

Cancelar



https://e-gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?action=newUser
https://e-gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?action=newUser

Se vocé ja possui conta na Central de Usuarios Betha, podera ser utilizada no assinador o mesmo
usuario e senha que ja estao criados. Apos isso, é necessario fazer o download do Assinador Betha e

fazer sua instalacao.

Download do Assinador Betha

O download do Assinador Betha, podera ser realizado mediante atalho contido no préprio sistema e-

Nota (Cloud), como também diretamente pelo site da Ferramenta de Assinatura Web.
® Download do Assinador pelo e-Nota (Cloud)

Se vocé ja possui acesso ao sistema e-Nota (Cloud), acesse o modulo do contribuinte, clique no
menu Outros Recursos e selecione a guia Downloads. Clique no botdao Download do

Assinador para que vocé seja redirecionado ao site de download da ferramenta de assinatura web.

B ENOTA
¢ Visdo geral
# Tomadores Qutros Recursos

B Notas fiscals & DOWNLOADS | # CERTIFICADOS

[l Guias de pagamento

Certificado 7] U Assinador

§  Faturamentos @ Os certificados Betha deverdo ser utilizados

somente quando ndo houver a possibilidade |
B RPS de utilizaco dos Certificados ICP-Brasil (e-

CPF, e-CNPJ, e-P] ou e-NFE)
/& Outros Recursos

Senha *

&)

Autorizagdes

E necessario realizar o download do Assinador
B Meu perfil Betha para poder utiliza-lo.

O Ambiente de homologacdo & DOWNLOAD & DOWNLOAD DO ASSINADOR

J& no site da ferramenta de assinatura web, localize dentre as versdes disponiveis do assinador
(Linux, Windows, MacOs), a que for compativel com o sistema operacional que esta instalado em seu

computador, e clique no botdo Download, para iniciar a transferéncia do arquivo "Instalador.zip".




Assinador local

Para assinar s=us documentos, balxe a ferramenta de assinarura local da Berha Sistemas
Faga o download da versdo correspondente de seu computador

A - «

Lirnux Windows nMacOs
Disponnel para versao Dis ponreel para versio Dispanmel para wers3o
12.10 gm diante Windows 7 em diante Mac0s X wi0.03 em diante

2 DOWNLOAD 2 DOWNLOAD 2 DOWNLOAD

* Download do Assinador pelo site da ferramenta de assinatura da web

Se vocé ainda ndo possui acesso ao sistema e-Nota (Cloud) e precisa fazer

o download do Assinador Betha, acesse o site da ferramenta através

da URL https://assinador.plataforma.betha.cloud, coloque seu Usuario e Senha da Central de
Usuarios Betha, e em seguida clique no botdo Acessar.

Usisaris

ACESSE COM Usuara, e-mall ou telefone

O Acessar com CPF ﬂ Lermbirar s udulnio

Senha
OBeTHA L

Duividas no cadastro

Aresse TambBEm Com

©00

Na ferramenta de assinatura web selecione o menu Download.

9



https://assinador.plataforma.betha.cloud/

= B ASSINADOR

B Documentos ~
& Ceruficados Assinador local

Para assinar seus documentos, baixe a ferramenta de assinatura local da Betha Sistemas
&2 E-mails de notificagao Faca o download da versdo correspondente de seu computadar,

|| * Download
5 ’
A m
(> (] s
Linux Windows MacOs
Disponivel para versdo Disponivel para versdo Disponivel para versdo
12.10 em diante Windows 7 em diante MacOs X v10.03 em diante

* DOWNLOAD £ DOWNLOAD 2 DOWNLOAD

Localize dentre as versdes disponiveis do assinador (Linux, Windows, MacOs), a que for compativel
com o sistema operacional que esta instalado em seu computador, e clique no

botdo Download, para iniciar a transferéncia do arquivo "Instalador.zip".

Instalando o assinador Betha

Instalacao para a versao Windows

Descompacte o arquivo "Instalador.zip" para poder ter acesso aos arquivos de instalacdo. Ao

descompactar execute o arquivo Instalar.exe:

Organizar - Incluir na biblioteca « Compartilhar com - Mova pasta
s s Mome Data de modificag... Tipo Tamanho
M Area de Trabalho 14,/09/2021 20:15 Aplicativo 394 KB
4 Downloads || instalar.exe.manifest 14,/09/2021 20:15 Arquivo MANIFEST 1KB
= Locais 4] setup 14/09/2021 2015 Executable Jar File 45882 KB

O Assistente de Instalacdo do assinador sera aberto. Na tela do assistente de instalagdo clique no

botdo Avancar:



-
E Assistente de Instalagdo - Ferramenta de assinatura | = | |ih

Bem vindo

= Bem vindo ao Assistente de Instalacio do Ferramenta de assinatura 1.0,
@ http: ffwwew  betha.com. br

Betha Sistemnas Ltda.

Cancelar

Avancar > |

Mantenha o local sugerido pela instalagao, ou escolha um local em seu computador que vocé deseja

que o assinador seja instalado, e clique no botdo Avancgar:

~

-
E Assistente de Instalagdo - Ferramenta de assinatura | = | |&]

Caminho de destino

EI_J Seledone o caminho para instalaco :

C:'Program Files\Betha Sistemas\Ferramenta de assinatura Procurar ...

Betha Sisternas Ltda. }L_

[ """" < Valtar ]l Avancar H Cancelar




Se no caminho indicado para instalagdo nao existir a pasta chamada Ferramenta de

assinatura (padrdo que foi sugerida), vocé sera alertado sobre a criagdo dessa pasta em seu

computador. Para prosseguir, clique no botdo OK:

-

Menssagem

@ O diretério especificado sera criado :
ChProgram Files\Betha Sistermas\Ferramenta de assinatura

[

OK

’ Cancelar l

Na préxima etapa da instalagdo mantenha a caixa de checagem da Ferramenta de assinatura

marcada, e clique no botdo Avangar:

Betha Sisternas Ltda.

°O BETHA

g8k Selecione os pacotes que deseja instalar :

Q Mota: pacotes dnzas sdo reqgueridos.

B Ferramenta de assinatura 47,69 MB

Selecione pacotes de instalagao

Descrigao
Ferramenta de assinatura

Espaco total requerido:
Espaco disponivel:

47,69 MB
113,15 GB

< Valtar ” Avancar = ]

[ Cancelar

Aguarde que o progresso de instalacdo seja finalizado e clique no botdo Avangar:



e
E Assistente de Instalagdo - Ferramenta de assinatura = 2

Instalacio

4% Progresso da instalacdo :

[Terminado]

°O BETHA

8% Progresso total da instalacio:
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Betha Sistemas Ltda.

o
Nl

[ Avancar = H Cancelar

Na proxima etapa da instalacdo mantenha as caixas de checagem que foram sugeridas pelo
assistente de instalacdo marcadas, e clique no botdo Avancar:

i -
E Assistente de Instalagdo - Ferramenta de assinatura | = | |&J
Configurar atalhos

Criar Atalhos

[ Criar atalhos adicionais na Area de Trabalho

Selecione um grupo para os atalhos:

CECTR Y - || iar atalho para:

Accessories

Adaptive Server Anywhere - -
O Administrative Tools IR

%J BE THA Betha Ferramentas

Betha Gerador de Carnés 2,2.02

Betha Sistemas
Betha Trihnitne -

£ (7 usuario atual

Betha Sistemas Padrdo

Betha Sistemas Ltda. £

[ < Valtar ]l[ Avancar = ||[ Cancelar




Para finalizar a instalagdo do assinador basta pressionar o botdo Pronto:

p
E Assistente de Instalagdo - Ferramenta de assinatura =

Instalagdo terminada

|4

%JO BETHA 8 Instalacdo realizada com sucesso.

8% Um programa desinstalador foi criado em:
C:'\Program Files\Betha Sistemas\Ferramenta de assinatura\Uninstaller

Betha Sistemas Lida.

Localize em seu computador a aplicacdo chamada Ferramenta de assinatura e acesse ela para

inicializar o Assinador Betha.

(E)O BETHA | Ferramenta de
Assinatura

EIma

Instalacao para a versao |

4

Tenha instalado em seu computador a versdo mais recente do Java. Em seguida, descompacte o

arquivo "instalador.zip" para poder ter acesso ao arquivo de instalacdo.



Downloads

b instalador.zip

Concluida a descompactacao, utilizando o java, execute o arquivo setup.jar para iniciar a instalagdo

do assinador:

instalador

Nome

I Instalarexe
B instalar.exe.manifest

& setup.jar

Se houver algum bloqueio na instalacdo por parte do seu sistema operacional, sera aberta essa tela

de alerta. Para prosseguir com a instala¢do clique no botdo OK.

“gatup.jar” ndo pode ser aberto
porque procede de um desenvolvedor
ndo identificado.

0 macOS ndo pode verificar se este app esta
livre de malware.

v

ApOs isso, acesse o menu Preferéncias do sistema, e em seguida Seguranca e privacidade, e

clique na opcado Abrir Mesmo Assim.



Seguranga e Privacidade

Geral FileVault Firewall Privacidade

Uma senha de inicio de sessao foi definida para este usuario | Alterar Senha...

¥ Exigir senha  imediatamente £ apds repouso ou protetor de tela
Mostrar mensagem quando a tela estiver blogueada

+ Desativar inicio de sessdo automatico

Permitir apps baixados de:
App Store

® App Store e desenvolvedores identificados

“setup.jar” foi impedido de uso porque ndo & de um desenvolvedor Abrir Mesmo Assim
identificado.

Avangado...

Em alguns casos, o MacOs poderé exibir essa tela de alerta. Caso isso ocorra, clique no botdo Abrir.

O macOS5 nio pode verificar o
desenvolvedor de "setup.jar™ Tem
certeza de que deseja abri-lo?

Ao abrir este app, vocé estara contornando a
seguranga do sistema, o que pode expor o
computador & suas informagoes pessoais a

malwares gue podem danificar o Mac ou
comprometer a sua privacidade.

Cancelar

v

O Assistente de Instalacdo do assinador sera aberto. Na tela do assistente de instalacdo clique no

botdo Avancar:



Bem vindo

7=/ Bem vindo ao Assistente de Instalagdo do Ferramenta de assi

‘-EJO BETHA M| http:/ /www.betha.com.br

Betha Sistemas Ltda.

Avancgar > Cancelar

Mantenha o local sugerido pela instalacdo (/Applications/Betha Sistemas/Ferramenta de assinatura),
ou escolha um local em seu computador que vocé deseja que o assinador seja instalado, e clique no

botdo Avancar:



Caminho de destino

[&! Selecione o caminho para instalacdo :

"-EJO BETHA 15/Betha Sistemas /Ferramenta de assinatura Procurar ...

Betha Sistemas Ltda.

< Voltar Avancar > Cancelar

Se no caminho indicado para instalagdo nao existir a pasta chamada Ferramenta de
assinatura (padrao que foi sugerida), vocé sera alertado sobre a criagdo dessa pasta em seu

computador. Para prosseguir, clique no botdo OK:

@ O diretorio especificado sera criado :
[Applications /Betha Sistemas/Ferramenta de assinatura

Na proxima etapa da instalacdo mantenha a caixa de checagem da Ferramenta de

assinatura marcada, e clique no botdo Avancar:



Selecione pacotes de instalacido

i Selecione os pacotes que deseja instalar :
(/ Mota: pacotes cinzas sdo requeridos.

Ferramenta de assinatura

°O BETHA

Descrigdo
Ferramenta de assinatura

Espago total requerido:
Espago disponivel:

Betha Sistemas Ltda.

< Voltar Avancar >

Aguarde que o progresso de instalacdo seja finalizado e clique no botdo Avancar:

Instalagio

i Progresso da instalagdo :

[Terminado]

°O BETHA

i Progresso total da instalagdo:
1/1

Betha Sistemas Ltda.

=

47,99 MB

47,99 MB
907,15 GB

Cancelar

Cancelar



Na proxima etapa da instalacdo mantenha as caixas de checagem que foram sugeridas pelo

assistente de instalacdo marcadas, e clique no botdo Avancar:

Configurar atalhos

+' Criar Atalhos

Criar atalhos adicionais na Area de Trabalho

Selecione um grupo para os atalhos:

criar atalho para:

.«_EJO BETHA O usudrio atual

todos usuarios

Betha Sistemas Padrio

Betha Sistemas Ltda.

< Voltar _ Cancelar

Para finalizar a instalagdo do assinador basta pressionar o botdo Pronto:



Instalacdo terminada

Vv

.«_-EJO BETHA ¥ Instalagdo realizatﬁla com SME%SH:
¥ Um programa desinstalador foi criado em:
[Applications /Betha Sistemas /Ferramenta de assinatura/Uni

Betha Sistemas Ltda.

Neste momento, a ferramenta de assinatura ja estard instalada. Para acesséa-la, localize em seu
computador a aplicagdo chamada Ferramenta de assinatura, contida em Aplicativos > Betha

Sistemas > Ferramenta de Assinatura.

Ferramenta de assi...

assinador.jar images Uninstaller

Execute o arquivo assinador.jar para inicializar o Assinador Betha.



(E)O BETHA | Ferramentade
Assinatura

3,134 - 1® andar - Centro

thia cotm br

Instalacao para a versao Linux.

Descompacte o arquivo "instalador.zip" para poder ter acesso aos arquivos de instalagdo. Ao
descompactar, acesse a pasta descompactada pelo terminal e execute o comando java -jar

setup.jar. Ira abrir a tela de instalagcdo do arquivo. Clique no botdo Avancgar.

Assistente de Instalag3o - Ferramenta de assinatura - %

Bem vindo

W Bem vindo ao Assistente de Instalacdo do Ferrar

%JO BETHA &I htep://www.betha.com.br

Betha Sisternas Ltda.

Avancar > Cancelar

Na préxima tela ird exibir a selecdo do caminho onde ficara instalado o assinador. Por padrao, sera
sugerida a pasta /home/seu.usuario/Betha Sistemas/Ferramenta de assinatura. Clique no

botdo Avancar.



Assistente de Instalac3o - Ferramenta de assinatura - %

Caminho de destino

= Selecione o caminho para instalacéo

cbo BETHA stemas/Ferramenta de assinatura  Procurar ...

Betha Sisternas Ltda.

<Voltar  Avancar > Cancelar

Se no caminho indicado para instalagdo nao existir a pasta chamada Ferramenta de assinatura, vocé

sera alertado sobre a criacdo dessa pasta em seu computador. Para prosseguir, clique no botdo OK:

Menssagem

O diretério especificado sera criado :

/home/Betha Sistemas/Ferramenta de assinatura

Cancelar

Na préxima etapa da instalagdo mantenha a caixa de checagem da Ferramenta de assinatura

marcada, e clique no botdo Avangar:




Assistente de Instalacdo - Ferramenta de assinatura - X

Selecione pacotes de instalacao

& Selecione os pacotes que deseja instalar:
® Nota: pacotes cinzas sao requeridos.
Ferramenta de assinatura

°O BETHA

Descricéo

Ferramenta de assinatura
Espaco total requerido:
Espago disponivel:

Betha Sisternas Ltda.

<Voltar  |Avancar >

Aguarde que o progresso de instalacdo seja finalizado e clique no botdo Avangar:

Assistente de Instalacdo - Ferramenta de assinatura - %

Instalacao

# Progresso dainstalacao:

[Terminado]

°O BETHA

¥ Progresso total dainstalacdo:
1/1

Betha Sistemas Ltda.




Na proxima etapa da instalacdo mantenha as caixas de checagem que foram sugeridas pelo

assistente de instalacdo marcadas, e clique no botdo Avancar:

Assistente de Instalac3o - Ferramenta de assinatura -

Configurar atalhos

v Criar Atalhos
Criar atalhos adicionais na Area de Tra...

Selecione um grupo para os atalhos:

criar atalho para:

cbo BETHA * ysuario atual

todos usuarios

Betha Sistemas

Betha Sisternas Ltda.

<Voltar  |Avancar > Cancelar

Para finalizar a instalacdo do assinador basta pressionar o botdo Pronto:




Assistente de Instalag3o - Ferramenta de assinatura - %

Instalagao terminada

O # |nstalacdo realizada com sucesso.
[} . - .
O BETHA # Um programa desinstalador foi criado em:

/home/Betha Sistemas/Ferramenta de assinatur

Betha Sisternas Ltda.

Pronto

Para executar o assinador, pelo terminal acesse a pasta onde foi instalado (por padrao estara na
pasta /home/seu.usuario/Betha Sistemas/Ferramenta de assinatura) e execute o comando java -jar
setup.jar. Em seguida pressione a tecla Enter do seu teclado, para que o Assinador Betha seja

inicializado.

%O BETHA | Ferramentade
Assinatura

Configurando o amWso do

certificado do Tipo A3



De acordo com o sistema operacional do seu computador, localize o arquivo executavel responsavel
por inicializar o assinador betha.

Para computadores com o sistema operacional MacOs, localize a aplicacdo chamada Ferramenta de
assinatura, contida em Aplicativos > Betha Sistemas > Ferramenta de Assinatura, e execute o
arquivo setup.jar.

Para computadores com o sistema operacional Linux, pelo terminal, acesse a pasta onde foi

instalado e execute o comando java -jar setup.jar.

Para os computadores com sistema operacional Windows, localize a aplicacdo
chamada Ferramenta de assinatura.

Programas (1) /

E Ferramenta de assinatura

Arguivos (7]

4~ Ver mais resultados

|ferrar‘nenta de assinatura x| | Desligar | » |

ApOs o assinador ter sido inicializado, para qualquer dos sistemas operacionais utilizados (Windows,

MacOs, Linux), sera solicitado istrados na Central de
Usuarios Betha. Preencha as inlOmWE_WQUEW_WU‘HWJ



© N

Betha Sistemas - Ferramenta de Assinatura

@ Ferramenta de Assinatura

Usuario:

Senha:

‘ ENTRAR

Configuracies

Ao clicar em ENTRAR, o logotipo da Betha é minimizado e fica visivel na barra de tarefas do sistema
operacional, ou seja, € um atalho para vocé acessar a ferramenta. Veja na imagem abaixo, e exemplo

de como fica no sistema operacional Windows:

o0 ®
EB s
/9B

Persanalizar...

N\,

Para abrir o assinador, clique no logotipo da Betha, que é o icone do assinador. Veja que nesta janela

ha duas guias: Certificados Salvos e Configuragoes.




=] ]

.
[ Betha Sistemas - Ferramenta de Assinatura

@ Ferramenta de Assinatura BO BETHA
Certificados Salvos | Configuragoes ‘ |
J
Emitido para ‘ Emitido por Valido até
Betha:11844397000114 \AC Certisign RFB G5 \31107&021

%1 Atualizar lista de certificados ‘I| %1 Atualizar lista de documentos ‘ || |~ . Registrar certificado instalado ‘I
J

[14:10:08] Aguarde enquanto a lista de certificados € atualizada. Isso pode levar alguns segundos.
[14:10:06] Verificando atualizacdes...

[14:10:06] Apds ativar a assinatura automatica, cligue em "Assinar” para iniciar o processo
[14:10:07] Menhuma atualizacio disponivel

[14:10:12] Certificados OK!

Aguardando...

Verséo: 1.20.0 Usuario: Marciano

Certificados salvos

Nesta guia sdo mostrados os certificados instalados em seu computador. Para os certificados do tipo
A3, normalmente é utilizado algum tipo de periférico como token ou cartdo com leitora, é nestes

casos, é necessario realizar a instalacdo dos drivers do seu certificado.

Ao abrir o assinador, caso ndo tenha nenhum certificado digital sendo exibido na lista (imagem
acima), clique no botdo Atualizar lista de certificados na ferramenta de assinatura para verificar se
o seu certificado é exibido. Caso seu certificado mesmo assim nao seja exibido, é necessario conferir

se os drivers do seu certificado foram instalados corretamente em seu computador.

Nota: Para poder assinar os documentos no e-Nota (cloud), o certificado instalado em seu

computador deve estar sendo exibido na lista de certificados do assinador.

Configuracoes

P

s
[ Betha Sistemas - Ferramenta de Assinatura

@ Ferramenta de Assinatura 7:,0 BETHA

Certificados Salvos | Configuragoes |

| Atualizagdes automaticas

| Verificar atualizagbes |

Atualizar agora

Lembrar dados do certificado com arguivo

| Assinar Automaticamente | 7 Enviar logs para a Betha ‘ | Configuragao de proxy |

| Atualizar lista de certificados | ‘ %) Atualizar lista de documentos | ‘ Registrar certificado instalado Assinar

-

[14:10:07] Nenhuma atualizacio disponivel...
[14:10:12] Certificados OK! L
[15:15:17] Carregande as informaces do certificado.

[15:15:17] Registrando o certificado no servidor.

[15:15:17] Certificado registrado para o seu usudrio com sucesso. Para visualizar, acesse a Ferramenta de Assinaturas Cloud

Aguardando.

Usuario: Marciano

)

Nesta guia ha duas opgdes que podem ser habilitadas caso vocé achar necessario para utilizacdo

Versdo: 1.20.0

com o certificado do tipo A3, sendo elas:



Atualizacoes automaticas:Quando habilitada essa opcao, a ferramenta de assinatura sera
atualizada de forma automatica quando for inicializada e identificar alguma atualizacdo pendente. Se
vOCé ndo marcar essa opgao, mesmo assim vocé podera realizar as atualizagdes do assinador de

forma manual, bastando para isso, clicar no botdo Verificar atualizagoes.

Assinar automaticamente: Quando habilitada essa opcdo, a ferramenta de assinatura solicitara a

senha do seu certificado digital apenas na primeira assinatura que for realizada.

Para as demais, a ferramenta assinara os documentos automaticamente utilizando a senha do
certificado que foi utilizada na primeira assinatura, em com isso, dispensa a necessidade de colocar
novamente a senha do certificado a cada documento assinado.

Observacao: Cada vez que o assinador for fechado, ao abri-lo novamente para assinar digitalmente
um documento, sera solicitado a senha para a primeira assinatura, e depois, efetuara o processo

automaticamente nas préximas assinaturas.

Havendo em seu computador algum bloqueio devido a restri¢des de rede ou firewall, vocé podera
realizar as configuracdes do proxy, para que assim a ferramenta de assinatura seja liberada para ser

executada. Essa configuracdo é feita clicando no botdo Configuragao de Proxy.

Configuragdo de proxy I&

Configuragao de Proxy

[] Ativar configuragio de proxy

Host: | | Porta: | |

Usuario: | Senha: | |

Cancelar || Salvar

Q IMPORTANTE

A ferramenta de Assinatura (Assinador Betha) instalada no seu computador nao é inicializada
automaticamente. Sendo assim, toda vez que ela for fechada, serad necessério abri-la

novamente para que o usuario responsavel possa se logar e assinar seus documentos.

Registrando o ce inador Betha

Para os certificados que possuem token ou cartdo com leitoras (A3), é necessario realizar o registro

do certificado digital contido no assinador que esta instalado em seu computador, para que seja



possivel sincronizar com a ferramenta de assinatura web.

Assim que o seu certificado estiver sendo reconhecido e exibido na lista de certificados do assinador,
€ necessario que ele seja registrado juntamente com a ferramenta de assinatura. Para isso, selecione
o certificado que sera utilizado para as assinaturas no e-Nota (Cloud), e clique no botdo Registrar

certificado instalado.

[ Entrada ﬁ1

- Para registrar o certificado na aplicagio Cloud, € necessario informar uma descrigao:
Certificado e-Nota Cloud |
—

OK I Cancelar
= ——|

Informe uma descricdo para identificar o certificado registrado e clique no botdao OK. Uma
mensagem sera apresentada no console do assinador informando se o registro foi efetuado com

SuUcCesso.

Quando é realizado esse registro, o sistema vincula o certificado digital que foi selecionado no
assinador com o usuario da Central de Usuarios Betha que foi informado para se logar na
ferramenta de assinatura. Isso garante que somente certificados digitais de dominio do referido

usuario possam ser utilizados.

‘ 1 Atualizar lista de certificados | | ) Atualizar lista de documentos ‘ | |~ . Registrar certificado instalado

e T = - e . - - =
[14:10:07] Nenhuma atualizago disponivel
[14:10:12] Ceriificados OK! L
. i ficade

L150207] Carregande a2 informacies do cerific
| [15:15:17] Registranda o certificade no servdor. =

[15:15:17] Certificade registrade para o seu usudrio com sucesso. Para visualizar, acesse a Ferramenta de Assinaturas Cloud

‘Aguardandn

Versdo: 1.20.0 Usuario: Marciano

O proximo passo, € indicar para a ferramenta de assinatura web, qual o certificado padrao o

sistema e-Nota (Cloud) utilizara para assinar os seus documentos.

Acesse o site da ferramenta através da URL https://assinador.plataforma.betha.cloud, coloque
seu Usuario e Senha da Central de Usuarios Betha, que deve ser o mesmo utilizado para se logar
no assinador betha instalado em seu computador. Em seguida selecione o menu Certificados.

Localize o certificado que possui o mesmo nome informado no momento do registro pelo assinador,

)

e marque a estrela para definir o certificado diaital como nadrao.

() OBSERVAGAO


https://assinador.plataforma.betha.cloud/

Para o mesmo usuario e senha da Central de Usuarios Betha, apenas um certificado podera
estar indicado como padrdo, para que assim o sistema e-Nota (Cloud) possa fazer o

reconhecimento de qual utilizar.

= B ASSINADOR

B Documentos v Certificados

B4 Certificados

CERTIFICADO ~
&4 E-mails de notificagdo FILTRARPOR Todos « Ativados & Desativades & Compartilhados comigo
¥ Download /
W
A N

Definir como certificado padrdo |

Certificado e-Nota
Cloud

|CP-Brasil

Expira em 11/04/2022

Apos concluido esse processo, a ferramenta de assinatura web indicara através da estrela na cor

dourada, que seu certificado esta definido como padréao.

Certificado e-Nota
Cloud

|CP-Brasil

Ewmira e 1112077
Cxpira em T A0S

A partir desse momento, o Assinador Betha ja esta pronto para ser utilizado juntamente com o seu

certificado digital do tipo A3, preitindn ~rcinar ac daciisnanias ~enitidos pelo sistema e-Nota

(Cloud). J

() OBSERVACAO



Se usuarios distintos da Central de Usuarios Betha precisarem utilizar o mesmo certificado
digital, o processo de registro e indicagdo como certificado padrao, devera ser realizado para

cada usuario.

Configurando o certificado do tipo A1
para uso no e-Nota (Cloud)

Para utilizar o certificado do tipo A1 nas assinaturas dos documentos do e-Nota (Cloud), néo é
necessario ter instalado o Assinador Betha, pois para este tipo de certificado, ndo é utilizada essa
ferramenta instalada em seu computador. Os certificados do tipo A1 sdo importados e configurados

na Ferramenta de Assinatura Web.

Para contribuintes que possuem o certificado do tipo A1 e ainda ndo tém acesso ao sistema e-Nota
(Cloud), para poder assinar o documento da Solicitacdo de Acesso ao sistema, caso ela seja
necessaria, obrigatoriamente é preciso que seu certificado esteja configurado na ferramenta de

assinatura web.

Para contribuintes que ja possuem acesso ao sistema e-Nota (Cloud), o certificado podera estar
configurado na ferramenta de assinatura web, ou estar configurado apenas no Médulo do
Contribuinte. No decorrer deste documento veremos como configurar o certificado A1 em cada um

destes ambientes.

Configurando o certificado do tipo A1 na ferramenta
de assinatura web

Um dos primeiros passos para configurar o certificado na ferramenta de assinatura web, é criar uma
conta na Central de Usuarios da Betha (caso ainda ndo tenha), para poder relacionar a ferramenta

de assinatura (Assinador Betha).

A central de usuarios podera ser acessada pela URL https://e-
gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?action=newUser . Na central de usuérios,
preencha todas as informacdes necessarias para criar a sua conta, e apos isso, acesse o e-mail que

foi indicado no cadastro do usuario, e faca a confirmacao necessaria para concluir o cadastro.


https://e-gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?action=newUser
https://e-gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?action=newUser

Cadastro de usuario @

Usuaro de conexao; = 0
Mome: *
E-mail: *

Senha: = ¥

Sua senha deve conter 8 ou mais caracteres para que haja o minimo de

Seguranca.

Confirmacdo da senha: *

Criar conta Cancelar

Se vocé ja possui conta na Central de Usuarios Betha, podera ser utilizada no assinador o mesmo
usuario e senha que ja estao criados. Apods isso, € necessario fazer o download do Assinador Betha e

fazer sua instalacao.

Acesse o site da ferramenta através da URL https://assinador.plataforma.betha.cloud, coloque seu

Usuario e Senha da Central de Usuarios Betha, e em seguida clique no botdo Acessar.



https://assinador.plataforma.betha.cloud/

Usuario

Acesse com usuario, e-mail ou telefone

() Acessar com CPF (7] Lembrar meu usuéria

Senha

ACESSAR
[

M&o possui uma conta?

Recuperar usudric ou senha

Dividas no cadastro

Acesse também com

©00

Na ferramenta de assinatura web, localize o menu Certificados e em seguida clique no

botao Certificado.

= B ASSINADOR

B Documentos Y Certificados
B3 Certificados CERTIFICADO ~
Ei'  E-mails de notificagao |; Fazer upload de certificado | Jesativados 2 Compartilhados comigo

i Solicitar certificado corporativo
¥ Download

Ainda nédo ha certificados adicionados.

Selecione a op¢ao Fazer upload de certificado, e preencha as informacdes solicitadas nos passos 1

e 2 para poder importar o seu certificado para a ferramenta.




Adicionando certificado

1 :

Certificado Informacdes gerais

Anexo **

Certificado e-Nota Cloud.pfx X 1]

Senha do certificado **

CONTINUAR CAMNCELAR

No passo 1, informe no campo Anexo, o local onde esta gravado em seu computador, o arquivo
contendo o seu certificado do tipo A1. No campo Senha do certificado, informe a senha de acesso

ao seu certificado, e clique no botdo Continuar.

No passo 2, preencha o campo Nome do certificado, um nome que servira como identificador do

seu certificado na ferramenta de assinatura web, e clique no botdo Salvar.




Adicionando certificado

®
R
Certificado Informagdes gerais

Mome do certificado **

e-Mota Cloud

Emitido por *

AC Certisign RFB G5

Emitido para *

Certificado e-Nota Cloud: 458027 27488565

Autoridade certificadora * Valido até *

|CP-Brasil 30/03/2022

<« VOLTAR SALVAR CAMNCELAR

Concluido o processo, o certificado que foi importado estara sendo exibido na lista de certificados

relacionados ao usuario que esta logado na ferramenta de assinatura web.

O proximo passo, € indicar para a ferramenta de assinatura web, qual o certificado padrao o
sistema e-Nota (Cloud) utilizara para assinar os seus documentos. Selecione o
menu Certificados, localize o certificado A1 que possui 0 mesmo nome informado no momento da

importacdo, e marque a estrela para definir o certificado digital como padréao.

Q 0BSERVACAO

Para o mesmo usuario e senha da Central de Usuarios Betha, apenas um certificado podera
estar indicado como padrdo, para que assim o sistema e-Nota (Cloud) possa fazer o

reconhecimento de qual utilizar.




= B ASSINADOR

o Gemtmern: ¥ Certificados
Bd Certificados CERTIFICADO ~
B& E-mails de notificacdo FILTRARPOR Todos w Ativados & Desativados 2 Compartilhados comigo
* Download /
w
A N

Definir como certificado padrao |

Certificado e-Nota
Cloud

|CP-Brasil

Expira em 11/04/2022

Apds concluido esse processo, a ferramenta de assinatura web indicara através da estrela na cor

dourada, que seu certificado esta definido como padréao.

-

e-Nota Cloud
|CP-Brasil
Expira em 30/03/2022

A partir desse momento, o seu certificado do tipo A1 ja esta pronto para ser utilizado, permitindo

assinar os documentos emitidos pelo sistema e-Nota (Cloud).

Q 0BSERVACAO

Se usuarios distintos da Central de Usuarios Betha precisarem utilizar o mesmo certificado

digital, o processo de importarin a indirarin ramn cartificadn nadrio, devera ser realizado

para cada usuario. J




Configurando o certificado do tipo A1 no Maédulo
Contribuinte

A configuracéo do certificado do tipo A1 no médulo contribuinte, € um procedimento realizado para

usuarios que ja possuem acesso ao sistema e-nota, pois precisam acessar o ambiente do

contribuinte para realizar a configuracao.

Estando ja logado no sistema e-Nota (Cloud) ,localize o menu Outros Recursos e em seguida

selecione a guia Certificados.

B E-NOTA
€ visdo geral 9 BETHA SISTEMAS - VERTICAL IS5~ VERTICAL 155 NOTA F... (41 540 696/0001-26) Optante do Simples

& Tomadores Outros Recursos

B Notas fiscais & DOWNLOADS | # CERTIFICADOS

Il Guias de pagamento
© Apenas um certificado A1 pode estar em uso por vez

$ Faturamentos
FILTRARPOR Vigentes Programadeos Expirados

|

# Outros Recursos 0O que vocé esta buscanda?
& AutorizacOes

O Meu perfil

O Ambiente de homologacdo

Nenhum resultado encontrado para ofs) filtro(s) utilizado(s)

Na guia Certificados, clique no botdo Importar Certificado A1, e preencha as informacoes

solicitadas nos passos 1 e 2 para poder importar o seu certificado no sistema.




Importar certificado A1 7]

Importar

Arquivo @ *

Certificado e-Nota Cloud.pfx  x

No passo 1, informe no campo Arquivo, o local onde estd gravado em seu computador, o arquivo
contendo o seu certificado do tipo A1. No campo Senha, informe a senha de acesso ao seu

certificado, e clique no botdo Validar.

No passo 2, confira as informagdes exibidas do seu certificado, marque a op¢do Desejo usar esse

certificado para assinatura eletronica, e clique no botado Salvar.

Importar certificado A1l 7]
©
7/
Importar Conferir
Alias Validade Situwacdo
Certificado e-Nota Cloud:45802... 01/10/2021 até 30/03/2022 Vigente

@ Desejo usar esse certificado para assinatura eletrénica

**HPode ser usado apenas um certiticado por vez para assinatura eletrdnica

CANCELAR




Concluido o processo, o certificado que foi importado estara sendo exibido na lista de certificados

relacionados ao contribuinte, com o indicativo que esta disponivel para uso.

Outros Recursos

& DOWNLOADS # CERTIFICADOS

© Apenas um certificado A1 pode estar em uso por vez

FILTRARPOR Vigentes Programados Expirados

X IMPORTAR CERTIFICADO A1 0 que vocé esta buscando? =@ a
ALIAS VALIDADE DATA DO CADASTRO SITUACAO CERTIFICADO EM USO?
Certificado e-Nota Cloud:45802727482565 01/10/2021 até 30/03/2022 26/10/2021 o

A partir desse momento, o seu certificado do tipo A1 ja esta pronto para ser utilizado, permitindo

assinar os documentos emitidos pelo sistema e-Nota (Cloud).

Q OBSERVACAO

Para o mesmo contribuinte, apenas um certificado A1 podera estar em uso por vez.

Assinando digitalmente documentos do
e-Nota (Cloud)

Conforme citado no tépico O que é assinatura eletronica? deste documento, algumas
funcionalidades do sistema e-Nota (Cloud) permitem que seus documentos sejam assinados
digitalmente, sendo isso exigidos ou ndo pelo Municipio. Para exemplificar a forma de assinar os
documentos e qual ferramenta de assinatura utilizar (Desktop ou Web), seja com certificado digital

do tipo A1 ou A3, utilizaremos as funcionalidades Solicitacao de Acesso e Emissdao da Nota Fiscal.

Assinando documento da solicitacao de acesso

Assinando com certificado digital A1

Na solicitacdo de acesso, o momento em que sera disponibilizado a op¢do de assinar o documento,
€ quando o usuario estiver na tela do Resumo da solicitacdo de acesso. Na tela do resumo da

solicitacdo, é necessario que a op¢do Assinar digitalmente ao emitir esteja marcada, e apos isso,

)

clicar no botdo Emitir docume=*~




® Assinar digitalmente ao emitir

@ Duividas sobre como assinar? Cligue aqui

&= EMITIR DOCUMENTO

Nesse momento, o sistema exibird uma notificagdo indicando que o documento foi enviado para
uma fila de processamento para realizar a sua emissao, e juntamente a isso, ja estara realizando a

assinatura digital.

& Documento da solicitacdo de

acesso enviado para emissao

Quando é utilizado o certificado do tipo A1, o sistema ndo solicita o preenchimento da senha do
certificado, pois esta, ja foi informada no momento que foi realizada a importacédo do certificado na
Ferramenta de Assinatura Web. Além disso, o sistema também sabera qual certificado utilizar para
assinar o documento, pois na ferramenta de assinatura web, foi indicado qual o certificado deve ser
utilizado como padréo (certificado que estiver com a estrela dourada indicada) para emissao dos

documentos.

N\
%*

-

e-Nota Cloud

|CP-Brasil

Expira em 30/03/2022

E importante salientar que o u Jue foi indicado no cadastro

da solicitacdo de acesso, deve ser o mesmo para qual o certificado A1 foi importado e esté

relacionado na ferramenta de assinatura web.



Nas consultas do sistema, vocé sabera que a solicitagdo de acesso esta assinada digitalmente,
através desse indicativo na cor verde.

FILTRARPOR Todas & N3oc analisadas(135) © Emanalise (8) wh Deferidas (116)

CODIGO SOLICITANTE PERFIL
VMMNMEIMESW
/] T8 Pessoa Juridica do fly - Certificado A1 | (45.802.727/4385-65) Prestador

() OBSERVAGAO

Qualquer situacdo que impeca a assinatura digital utilizando o certificado A1, confira as

orientacdes passadas no topico Configurando o certificado do Tipo A1 para uso no E-nota

(Cloud) deste documento.

Assinando com certificado digital A3

Quando é utilizado o certificado do tipo A3, o primeiro passo para poder efetuar a assinatura digital
é inicializar em seu computador o Assinador Betha. Essa inicializacdo varia conforme o sistema
operacional utilizado.

Para computadores com o sistema operacional MacOs, localize a aplicagdo chamada Ferramenta de
assinatura, contida em Aplicativos > Betha Sistemas > Ferramenta de Assinatura, e execute o
arquivo setup.jar.

Para computadores com o sistema operacional Linux, pelo terminal, acesse a pasta onde foi
instalado e execute o comando java -jar setup.jar.

Para os computadores com sistema operacional Windows, localize a aplicacao

chamada Ferramenta de assinatura.



https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/M%C3%B3dulo%20Contribuinte/Outros%20conte%C3%BAdos/assinando%20documentos/#configurando-o-certificado-do-tipo-a1-para-uso-no-e-nota-cloud
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/M%C3%B3dulo%20Contribuinte/Outros%20conte%C3%BAdos/assinando%20documentos/#configurando-o-certificado-do-tipo-a1-para-uso-no-e-nota-cloud

Programas (1) /

E Ferramenta de assinatura

Arguivos (7]

4~ Ver mais resultados

|ferrar‘nenta de assinatura x| | Desligar | » |

ApOs o assinador ter sido inicializado, para qualquer dos sistemas operacionais utilizados (Windows,
MacOs, Linux), sera solicitado o preenchimento do Usuéario e Senha registrados na Central de
Usuérios Betha. Preencha as informacdes e clique no botdo Entrar.




© N

Betha Sistemas - Ferramenta de Assinatura

@ Ferramenta de Assinatura

Usuario:

Senha:

‘ ENTRAR

Configuracies

Ao clicar em Entrar, o logotipo da Betha é minimizado e fica visivel na barra de tarefas do sistema
operacional, ou seja, € um atalho para vocé acessar a ferramenta. Veja na imagem abaixo, e exemplo

de como fica no sistema operacional Windows:

00 ®
EB s
/9B

Persanalizar...

N\,

Para abrir o assinador, clique no logotipo da Betha, que é o icone do assinador.

() IMPORTANTE

A ferramenta de Assinatura (Assinador Betha) instalada no seu computador nao é inicializada
automaticamente. Sendo assim, toda vez que ela for fechada, sera necessario abri-la

A . 4 1 1

novamente para que o usus =" Tt ==mmm mnlemme s === ~r gsaus documentos.

)

Na solicitacdo de acesso, o momento em que sera disponibilizado a opcdo de assinar o documento,

é quando o usuario estiver na tela do Resumo da solicitacdo de acesso. Na tela do resumo da



solicitacdo, é necessario que a opg¢do Assinar digitalmente ao emitir esteja marcada, e apos isso,

clicar no botdo Emitir documento.

® Assinar digitalmente ao emitir

@ Duividas sobre como assinar? Cligue aqui

= EMITIR DOCUMENTO

Nesse momento, o sistema exibird uma notificagdo indicando que o documento foi enviado para

uma fila de processamento para realizar a sua emissao, e juntamente a isso, iniciard o processo da

assinatura digital.

& Documento da solicitagdo de

acesso enviado para emissao

Acesse o Assinador Betha, e veja que sera exibido a relacdo de certificados disponiveis e também um
indicativo que o documento da solicitacdo estd pronto para assinatura. Caso o assinador ndo exiba o
certificado desejado para assinatura, ou entdo, ndo exiba o documento da solicitacdo de acesso
como disponivel para assinatura, vocé pode utilizar os recursos dos botdes Atualizar lista de

certificados e Atualizar lista de documentos, para que o assinador atualize a informacao desejada.

Estando tudo de acordo, selecione o certificado digital desejado e clique no botdo Assinar.

B Betha Sistemas - Ferramenta de Assinatura = =

@ Ferramenta de Assinatura 'bo BETHA

Certificados Salvos | Configuragdes |

Emitido para | Emitido por | alido até
|AC Certisign RFB G5 [3110712021 |

I Betha:11844397000114

‘w1 Atualizar lista de certificados ‘ | .1 Atualizar lista de documentos ‘ | |~ .| Registrar certificado instalado | #x Assinar |

r T
[09:11:11] Registrando o certificado no servidar.

[09:11:11] Certificade registrado para o seu usudrio com sucesso. Para visualizar, acesse a Ferramenta de Assinaturas Cloud
[09:13:13] Aguarde enquanto o documento € gerado

[09:13:13] Documento recebido

[09:12:13] Documento solicitacac_acesso_UM4XIHCITCWA disponivel para assinatils, —fe———

|

Aguardando... |
)EHéI'iO: Marciano

Verséo: 1.20.1




Conforme o layout do drive do seu certificado digital, uma tela sera aberta solicitando o
preenchimento da senha do certificado. Preencha a senha e confirme, para que a assinatura digital

seja efetuada.

Introduzir PIM

Para efetuar logon em "“Certisign e-CPF"

Introduzir PIN: |=========

" O comprimenta minimo do PIN & 4 bytes
" O comprimento maximo do PIN é 15 bytes

[ Ok J [ Cancelar

No assinador, € demonstrado em seu console as mensagens informando sobre cada fase do

processo de assinatura digital, desde o recebimento do documento para assinar, até sua conclusao.

21 Atualizar lista de certificados | | ) Atualizar lista de documentos | | |~ .. Registrar certificado instalado

[09:38:15] Documento recebido —
[09:38:15] Documento solicitacan_acesso_UM4XIHOI1CWA disponivel para assinatura.
[09:38:21] Aguarde enquanto o documento & assinado.

[09:38:31] O arquivo estd sendo enviado ao senvidor da Betha. Por favor aguarde
[09:38:32] Documento assinado com sucessol

|

Aguardando

Versdo: 1.20.1 Usuario: Marciano

Quando é utilizado o certificado do tipo A3, o sistema solicita o preenchimento da senha do
certificado escolhido, e que esta registrado na Ferramenta de Assinatura Web. Além disso, o
sistema também sabera qual certificado utilizar para assinar o documento, pois na ferramenta de
assinatura web, foi indicado qual o certificado deve ser utilizado como padrdo (certificado que

estiver com a estrela dourada indicada) para emissdo dos documentos.

e-Nota Cloud

[CP-Brasil
Expira em 30/03/202 J




E importante salientar que o usuério da Central de Usuarios da Betha que foi indicado no cadastro
da solicitacdo de acesso, deve ser o mesmo para qual o Assinador Betha foi logado e possui o

certificado registrado na Ferramenta de Assinatura Web.

Nas consultas do sistema, vocé sabera que a solicitagdo de acesso esta assinada digitalmente,
através desse indicativo na cor verde.

FILTRARPOR Todas @ Mo analisadas(135) © Em andlise (6) b Deferidas (116)

CODIGO SOLICITANTE PERFIL
VMMNMEIMFESW
/] e Pessoa Juridica do fly - Certificado A1 | (45.802.727/4385-63) Prestador

Q OBSERVACAO

Qualquer situacdo que impeca a assinatura digital utilizando o certificado A3, confira as

orientagdes passadas no tépico Instalando e configurando o Assinador Betha para uso do

certificado do Tipo A3 deste documento.

Assinando documento da nota fiscal

O e-Nota (Cloud) permite que seja efetuada a assinatura digital de notas fiscais ja registradas no
sistema, como também, a assinatura digital da nota fiscal no momento de sua emissao, ou seja, em

fase de cadastro.

A assinatura digital da nota podera ser feita pelo certificado digital (e-CPF/e-CNPJ) do proprio
prestador de servico, ou entao, por um responsavel pessoa fisica que contenha um e-CPF. Para o
responsavel, a possibilidade de assinatura digital existe desde que o prestador faca a devida

autorizagao.

Em ambos os ambientes, o que difere o fluxo da assinatura e a ferramenta a ser utilizada, é o tipo do
certificado digital utilizado, que varia entre A1 e A3, conforme veremos no decorrer deste

documento.

Assinando uma nota fiscal ja emitida

Através do Médulo do Contri’ e em seguida a aba Notas

Fiscais. Nesse ambiente, é pos. Jde servigos prestados, que

ficam disponiveis na aba Servicos Prestados. Vocé pode ainda utilizar o botao Filtros, para localizar

a nota fiscal desejada.


https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/M%C3%B3dulo%20Contribuinte/Outros%20conte%C3%BAdos/assinando%20documentos/#instalando-e-configurando-o-assinador-betha-para-uso-do-certificado-do-tipo-a3
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/M%C3%B3dulo%20Contribuinte/Outros%20conte%C3%BAdos/assinando%20documentos/#instalando-e-configurando-o-assinador-betha-para-uso-do-certificado-do-tipo-a3

No

& Tomadores

‘ B Notas fiscais

Il Guias de pagamento

$  Faturamentos

tas fiscais

Bi NOTAS FISCAIS = SJBSTTU\E_‘:\)ES @ CANCELAMENTOS

B RPS B
SERVICOS PRESTADOS e SERVICOS TOMADOS
R$ 5.055.254,00 R$ 1.000,00

# Outros Recursos

@ Autorizagbes

0 que vocé esté buscando? =@ | Q TYFrLROS
© ] QUASSINADADIGITALMENTE%: No x  Q SITUACAO: Normal x + B
D Ambiente de homologacdo VALORDO BASEDE VALOR
NUMERO RPS?  EMISSAO TOMADOR SERVICO  CALCULO DOISS  GUIADEPAGAMENTO DOISS  SITUACAO
. RS RS -
v 6 :04:46 X i
1 Nio  13/10/2021 15:04:46 100000 1o0gpe "SO00 @ Neogerada [ Normai } :
. . o, BethaSistemas RS RS RS " .
2 NEe 10/08/2021 1411831 (03 427 208/9300-66) 1.000,00 1.000,00 50,00 Nao gerada m i

Através da seta contida ao lado direito da consulta, acessa a tela de visualizacdo da nota fiscal. Para

iniciar a assinatura, clique no botdo Assinar. O botdo Assinar tem a fun¢do de inicializar o processo

de assinatura digital.

& Visualizando nota

fiscal

Notas Fiscais > Visualizando nota fisc

Nimero Fato gerador Cédigo de verificagao Situagdo
16 10/12/2012 15:04:35 FJXCW7RN [ Hormai ]

Emisséo Competéncia Optante do simples? Assinatura digital

13/10/2021 15:04:46 Dez/2012 Nao N&o assinada digitalmente

Carta de corregéo? RPS? Guia de pagamento do |55 Guia de pagamento da taxa diversa

N&o NEo Ndo gerada N3o gerada

& Dados do tomadar

E estra ngeiro? CPF/CNP) Nome/Raz&o social MNome sacial/Fantasia
Ndo —

9 Endereco

CEP Municipio Logradoura

Ndimero Bairro Distrito Complemento

% Dados adicionais

Inscrigdio municipal

Site

Telefone fixo

Telefone celular

NOVO ASSINAR IMPRIMIR NOTA MAIS OPCOES ~

E importante salientar que, a assinatura digital somente poderé ser efetuada em notas fiscais

contidas na guia de Servigos Prestados e que ainda ndo estdo assinadas digitalmente.

Assinando uma nota fiscal em fase de emissao:

Através do Médulo do Contri’ e em seguida clique no

botdo +Nota Fiscal. Nesse arm. ma nova nota fiscal.




& Tomadores Notas fiscais

Motas fiscais A —

[l Guias de pagamento

B NOTAS FISCAIS = SUBSTITUICDES @ CAMNCELAMENTOS

$ Faturamentos

| J

RPS

Outros Recursos

Autorizactes

@ & %

Meu perfil

Ambiente de homologacao

Na tela de emissdo da nota fiscal, preencha todas as informacdes necessarias, e assim que estiver
tudo concluido, clique no botdo Emitir nota e Assinar, contido no rodapé do formulario de

preenchimento.

$ Valores da nota

R$ 1.000,00

Servigos

Valor liquide R$ 1.000,00 Base de calculo do 155 R$ 1.000,00
Total de 1ss R$ 0.00 Descentes R$ 0,00
Deducies R$ 0,00

EMITIR NOTA E ASSINAR PREVIA CANCELAR

Caso vocé esteja visualizando a prévia da nota (botdo Prévia da tela de emisséo), é possivel também
fazer a assinatura digital da prépria tela da prévia, bastando apenas clicar no botdo Emitir nota e
Assinar. O botdo Emitir nota e Assinar tem a funcéo de registrar a nota fiscal no banco de dados, e

também, inicializar o processo de assinatura digital.

Assinando com certificado digital A1:

No processo de emissdo de notas, o momento em que sera disponibilizado a opg¢do de assinar a
nota, é quando o usuario estiver visualizando uma nota ja emitida e que nao esteja assinada, através
do botao Assinar, ou entdo, quando o usuario estiver emitindo uma nova nota, através do

botao Emitir nota e Assinar. J




ASSINAR

EMITIR NOTA E ASSINAR

Acionando o botdo para Assinar da nota fiscal ja emitida, o sistema exibird uma notificagao
indicando que o XML da nota foi enviado para uma fila de processamento para realizar a sua
assinatura digital.

@ Assinatura do XML solicitada com X

SUcCesso

Acionando o botdo para Emitir nota e Assinar da nota fiscal em fase de emisséo, o sistema enviara
os dados para uma fila de processamento, o qual fara o registro da nota e também a assinatura do
XML da nota. Ao final exibird uma notificacdo, para indicar ao usuario que o XML da nota foi
assinado e a nota fiscal foi emitida com sucesso.

& Nota fiscal emitida com sucesso

Ao término da assinatura, na tela de Visualizacao da nota serad apresentado o indicativo que a nota
fiscal foi assinada digitalmente.

& Visualizando nota fiscal Notas Fiscais > Visualizanda nota fiscal
Nimero Fato gerador Cédigo de verificagdo Situacdo
31 28/10/2021 16:15:35 NXHDKRCNH
Emissdo Competéncia Optante do simples? Assinatura digital
28/10/2021 16:15:35 out/2021. sim ¥ Assinada digitalmente com certificado
ICP-Brasil
Carta de corregéo? RPS? Guia de pagamento do ISS Guia de pagamento da taxa diversa
Nao Nao N&o gerada N&o gerada

J

Na tela da Consulta de Notas Fiscais, vocé saberad que a nota fiscal esté assinada digitalmente,

através desse indicativo na cor verde.



SERVICOS PRESTADOS e SERVICOS TOMADOS
R$ 5.057.254,00 R$ 1.000,00

0 que vocé esta buscando? =@ a | TrLROS
VALOR
DO BASEDE  VALOR
NOMERO RPS?  EMISSAQ TOMADOR SERVICO  CALCULO DOISS GUIADE PAGAMENTO DOISS  SITUAGAD
- Betha Sistemas RS R$ R§ N
A v 31 Nao 28/10/2021 16:15:35 M3o gerada i
° (03.427.208/9300-56) 1,000.00  1.00000 000 & @D t
- Betha Sistemas RS RS RS -
~ 30 N 28/10/2021 15:25:10 N o
o = (03.427208/930066)  1.000,00 1.000,00 0,00 90 geraca { Normai i3

Quando é utilizado o certificado do tipo A1, o sistema ndo solicita o preenchimento da senha do
certificado, pois esta, ja foi informada no momento que foi realizada a configuracdo do certificado,
seja pela importacdo na Ferramenta de Assinatura Web ou pela importacdo no Médulo do

Contribuinte.

Para as configuracdes do certificado feitas na ferramenta de assinatura web, o sistema sabera qual
certificado utilizar para assinar a nota, devido a indicacdo com a estrela dourada, que o torna padréo

para uso nas assinaturas digitais.

N\
%*

e-Nota Cloud

|CP-Brasil

Expira em 30/03/2022

Ja para os certificados configurados no Médulo do Contribuinte, o sistema utilizara o certificado

gue estiver vigente, e com o indicativo de Certificado em uso marcado.

QOutros Recursos

& DOWNLOADS # CERTIFICADOS

@ Apenas um certificado A1 pode estar em uso por vez

FILTRARPOR \Vigentes Programados Expirados

L. IMPORTAR CERTIFICADO A1 jdc?

ALIAS

it

® a

SITUACAD CERTIFICADO EM USO?

Certificado e-Nota Cloud:45802727488565 01/10/2021 até 30/03/2022 26/10/2021 [ ]




E importante salientar que o usuério da Central de Usuarios da Betha que esta assinando a nota
fiscal pelo sistema e-Nota (Cloud), deve ser o mesmo para qual o certificado A1 foi importado e
esta relacionado na ferramenta de assinatura web.

Se houver algum problema na assinatura digital da nota fiscal, o sistema exibira na tela de
visualizagdo um indicativo, e ao clicar no ! (ponto de exclamacdo), sera exibida a mensagem de erro.

Numero Fato gerador Cadigo de verificagdo Situagdo

12 10/08/2021 14:18:31 VWHNBZLIM [ Normai ]

Emisséo Competéncia Optante do simples? Assinatura digital

10/08/2021 14:18:31 Ago/2021. N&o O Ultimo processamento com erro
Carta de corregéio? RPS? Guia de pagamento do 1S5 Guia de pagamento da taxa diversa
N&o N&o Né&o gerada N3o gerada

Q 0BSERVACAO

Qualquer situacdo que impeca a assinatura digital utilizando o certificado A1, confira as

orientagdes passadas no tépico Configurando o certificado do tipo A1 para uso no E-nota

(Cloud)_desse documento.

Assinando com certificado digital A3

Quando é utilizado o certificado do tipo A3, o primeiro passo para poder efetuar a assinatura digital
é inicializar em seu computador o Assinador Betha. Essa inicializagdo varia conforme o sistema
operacional utilizado.

Para computadores com o sistema operacional MacOs, localize a aplicagdo chamada Ferramenta de
assinatura, contida em Aplicativos > Betha Sistemas > Ferramenta de Assinatura, e execute o
arquivo setup.jar.

Para computadores com o sistema operacional Linux, pelo terminal, acesse a pasta onde foi
instalado e execute o comando java -jar setup.jar.

Para os computadores com sistema operacional Windows, localize a aplicacdo

chamada Ferramenta de assinatura.



https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/M%C3%B3dulo%20Contribuinte/Outros%20conte%C3%BAdos/assinando%20documentos/#configurando-o-certificado-do-tipo-a1-para-uso-no-e-nota-cloud
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/M%C3%B3dulo%20Contribuinte/Outros%20conte%C3%BAdos/assinando%20documentos/#configurando-o-certificado-do-tipo-a1-para-uso-no-e-nota-cloud

Programas (1) /

E Ferramenta de assinatura

Arguivos (7]

4~ Ver mais resultados

|ferrar‘nenta de assinatura x| | Desligar | » |

ApOs o assinador ter sido inicializado, para qualquer dos sistemas operacionais utilizados (Windows,
MacOs, Linux), sera solicitado o preenchimento do Usuario e Senha registrados na Central de
Usuarios Betha. Preencha as informacdes e clique no botédo Entrar.




© N

Betha Sistemas - Ferramenta de Assinatura Py

@ Ferramenta de Assinatura

Usuario:

Senha:

‘ ENTRAR

Configuracies

Ao clicar em ENTRAR, o logotipo da Betha é minimizado e fica visivel na barra de tarefas do sistema
operacional, ou seja, € um atalho para vocé acessar a ferramenta. Veja na imagem abaixo, e exemplo

de como fica no sistema operacional Windows:

00 ®
EB s
/9B

Persanalizar...

N\,

Para abrir o assinador, clique no logotipo da Betha, que é o icone do assinador.

() IMPORTANTE

A ferramenta de Assinatura (Assinador Betha) instalada no seu computador nao é inicializada
automaticamente. Sendo assim, toda vez que ela for fechada, sera necessario abri-la

s s .
A = s e

novamente para que o Usu? ' « seus documentos.

)

No processo de emissdo de notas, o momento em que sera disponibilizado a opgédo de assinar a

nota, é quando o usuario estiver visualizando uma nota ja emitida e que ndo esteja assinada, através



do botao Assinar, ou entdo, quando o usuario estiver emitindo uma nova nota, através do

botdo Emitir nota e Assinar.

ASSINAR

EMITIR NOTA E ASSINAR

Acionando o botdo para Assinar da nota fiscal ja emitida, o sistema exibird uma notificacao
indicando que o XML da nota foi enviado para uma fila de processamento para realizar a sua

assinatura digital.

@ Assinatura do XML solicitada com X

Sucesso

Acionando o botdo para Emitir nota e Assinar da nota fiscal em fase de emissao, o sistema
enviara os dados para uma fila de processamento, o qual fara o registro da nota e também a
assinatura do XML da nota. Ao final exibird uma notificacdo, para indicar ao usuario que o XML da

nota foi assinado e a nota fiscal foi emitida com sucesso.

& Nota fiscal emitida com sucesso X

Para que ambos os processos de assinatura sejam efetivados, seja de uma nota ja emitida ou em
fase de emissdo, é necessario acessar o Assinador Betha. Com o assinador aberto, veja que sera
exibido a relacao de certificados disponiveis e também um indicativo que a nota fiscal esta pronta

para assinatura.

Caso o assinador nao exiba o certificado desejado para assinatura, ou entdo, ndo exiba a nota fiscal
como disponivel para assinatura, vocé pode utilizar os recursos dos botdes Atualizar lista de

certificados e Atualizar lista d~ A~rtimantac nora ~iia  accinadar atyalize a informagdo desejada.

Estando tudo de acordo, selecione o certificado digital desejado e clique no botdo Assinar.



[ESY IS )

s
E Betha Sistemas - Ferramenta de Assinatura

'@ Ferramenta de Assinatura °oo BETHA
Certificados Salvos rConﬁguraQBes |
Emitido para | Emitido por ‘ Valido até
Betha:11844397000114 |AC Certisign RFB G5 [31/0712021
i;‘ Atualizar lista de certificados | | F‘; Atualizar lista de documentos | | |~ .. Reqistrar certificado instalado | # Assinar |

T .
[16:59:11] Documento recebido.

[16:59:11] Documento notas_fiscais_xmI_T3VEXMGZK disponivel para assinatira,  —ie——
[16:59:11] Aguarde enquanto o documento é assinado

[16:59:12] O arquive estd sendo erviado ao servidor da Betha. Por favor aguarde.

[16:59:12] Documento assinado com sucesso!

17:03:10] Aguarde enquanto o documento é gerado

I

<[]

Aguardando

Versdo: 1202 Usuario: Marciano

Conforme o layout do drive do seu certificado digital, uma tela sera aberta solicitando o
preenchimento da senha do certificado. Preencha a senha e confirme, para que a assinatura digital

seja efetuada.

i N
Introduzir PIM
Para efetuar logon em “Certisign e-CPF"
Introduzir PIN; | [*=*==+=**
" O comprimenta minimo do PIN & 4 bytes
" O comprimento maximo do PIN é 15 bytes
[ QK ] [ Cancelar
s

No assinador, é demonstrado em seu console as mensagens informando sobre cada fase do

processo de assinatura digital, desde o recebimento do documento para assinar, até sua conclusao.

'gg Atualizar lista de certificados ‘ | i;‘ Atualizar lista de documentos ‘ | |~ .| Registrar certificado instalado

[16:59:11] Documento recebido
[16:59:11] Documento notas_fiscais_xml_T3VEXMGZK disponivel para assinatura.
[16:59:11] Aguarde enquanto o documento € assinado

[16:59:12] O arquivo estd sendo enviado ao senvidor da Betha. Por favor aguarde
[16:59:12] Documento assinado com sucesso!

(7702 T0] AQUarde Enquanto o O0CUMENTD € Geraaa.

ERIm| IC I

Aguardando...

Versao: 1202 Usuario: Marciano

Ao término da assinatura, na tela de Visualizacao da nota sera apresentado o indicativo que a nota

fiscal foi assinada digitalmente XJ




€ Visualizando nota fiscal Notas Fiscais > Visualizanda nota fiscal

Nimero Fato gerador Cédigo de verificagdo Situagdo
31 28/10/2021 16:15:35 NXHDKRCNH [ normai ]
Emissdo Competéncia Optante do simples? Assinatura digital
28/10/2021 16:15:35 Out/2021. Sim @ Assinada digitalmente com certificado
ICP-Brasil
Carta de corregio? RPS? Guia de pagamento do 1SS Guia de pagamento da taxa diversa
Nao Nio Ndo gerada Nao gerada

Na tela da Consulta de Notas Fiscais, vocé sabera que a nota fiscal esta assinada digitalmente,

através desse indicativo na cor verde.

SERVICOS PRESTADOS SERVICOS TOMADOS
R$ 5.057.254,00 R$ 1.000,00

O que vock esta buscando? =@ a | TrALRSs
VALOR
DO BASEDE  VALOR
NUMERO RPS?  EMISSAQ TOMADOR SERVICO  CALCULO DOISS GUIADE PAGAMENTO DOISS  SITUAGAD
. Betha Sistemas RS RS RS -
- 31 15
] 3 NEe 281072021 181535 ol e 100000 100000 000 N30 gerada [ Normai ) P
N Betha Sistamas RS RS R§ N
A v 30 Nao 28/10/2021 15:35:10 M3o gerada i
° (03.427.208/9300-56) 1.000.00 1.00000 000 & { rormal t

Quando é utilizado o certificado do tipo A3, o sistema solicita o preenchimento da senha do
certificado escolhido, e que esta registrado na Ferramenta de Assinatura Web. Além disso, o sistema
também sabera qual certificado utilizar para assinar a nota fiscal, pois na ferramenta de assinatura
web, foi indicado qual o certificado deve ser utilizado como padrdo (certificado que estiver com a

estrela dourada indicada) para assinatura digital.

e-Nota Cloud

|CP-Brasil

Expira em 30/03/2022

E importante salientar que o u. Jue esta assinando a nota

fiscal pelo sistema e-Nota (Cloud), deve ser o mesmo para qual o Assinador Betha foi logado e

possui o certificado registrado na Ferramenta de Assinatura Web.



Se houver algum problema na assinatura digital da nota fiscal, o sistema exibira na tela de

visualizagdo um indicativo, e ao clicar no ! (ponto de exclamacdo), sera exibida a mensagem de erro.

Nimero Fato gerador Cadigo de verificagéo Situagéo

12 10/08/2021 14:18:31 VWHNBZLIM [ normai ]

Emissdo Competéncia Optante do simples? Assinatura digital

10/08/2021 14:18:31 Ago/2021. Ndo © Ultimo processamento com erro
Carta de corregdo? RPS? Guia de pagamento do |55 Guia de pagamento da taxa diversa
Ndo Nao Ndo gerada Nao gerada

() OBSERVAGAO

Qualquer situacdo que impeca a assinatura digital utilizando o certificado A3, confira as
orientagdes passadas no topico Instalando e configurando o assinador Betha para uso do

certificado do Tipo A3 desse documento.

Configurando o responsavel para assinar
digitalmente as notas fiscais do
prestador

O sistema e-Nota (Cloud) possui um recurso que permite a um responsavel designado pelo
prestador de servico, a assinar digitalmente suas notas fiscais utilizando o certificado (e-CPF) do

responsavel.

Mas para que isso seja possivel, & necessario que primeiro o Municipio conceda esse tipo de

permissdo, para posteriormente o prestador.

Ambos, Municipio e prestador precisam configurar o sistema para que essa a¢do possa ser

realizada.

Dessa forma, se o prestador desejar fazer essa configuragdo, é prudente que se certifique
juntamente ao Municipio se os responsaveis da empresa podem assinar digitalmente suas notas

fiscais.

Para realizar a configuracdo do municipio, é necessario que o parametro Permitir que pessoas
juridicas assinem digitalmente utilizando o e-CPF dos responsaveis, esteja marcado. Essa
configuracéo fica disponivel no Médulo Fiscal > Central de Confiauracées > Nota Fiscal >

Emissao, topico Assinatura di J



https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/M%C3%B3dulo%20Contribuinte/Outros%20conte%C3%BAdos/assinando%20documentos/#configurando-o-assinador-betha-para-uso-do-certificado-do-tipo-a3
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/M%C3%B3dulo%20Contribuinte/Outros%20conte%C3%BAdos/assinando%20documentos/#configurando-o-assinador-betha-para-uso-do-certificado-do-tipo-a3

& visdo geral @ BETHASISTEMAS - VERTICAL 1SS v Utilitarios

& Contribuintes Central de configuragbes ﬁu‘ % 7~ @
¢ L4
@ cadast W GERAIS & SOLICITACAO DEACESSO | B§ NOTA FISCAL | LANCAMENT( Centralde | Gerenciador de || Gerenciador de | Gerenciador de
adastros ’ N configuracdes acessos templates relatérios
Bi Notas fiscais Numeracdo da nota </> ——
— *.

PP ——— —
$ Saldos a compensar Mensagens da nota

Ano corrente deve compor a numeragdo da nota fis KCEIEEEEEH Gerenciador de

= Cadastro dnico ,.
Scripts extensdes

N Cancelamento

B RPS - . - .
Permitir alteracdo da sequéncia dos nimeros das n
A Substituicdo
Il Lancamentos tributarios :
Carta de correcdo

®  Denncias fiscais

&  solicitagdes de acesso Assinatura digital

Obrigar a assinatura por pessoas fisicas ®
® Todas
Personalizado

Obrigar a assinatura por pessoas juridicas ®
@ Todas
Personalizado

Permitir que pessoas juridicas assinem digitalmente utilizando o e-CPF dos responsaveis ®

Com esse parametro marcado, indica que o Municipio esta autorizando os responsaveis dos
prestadores de servigos assinarem digitalmente suas notas fiscais. A partir desse momento, cabe a
cada prestador, configurar seu ambiente com a indicacdo do(s) responsavel(is) que pode(m) fazer as
referidas assinaturas digitais.

Um dos primeiros passos para configurar o certificado do responsavel, é criar uma conta na Central
de Usuarios da Betha (caso ainda ndo tenha), para poder relacionar ao perfil do prestador.

A central de usuarios podera ser acessada pela URL https://e-
gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?action=newUser. Na central de usuarios,
preencha todas as informagdes necessarias para criar a sua conta, e apos isso, acesse o e-mail que

foi indicado no cadastro do usuario, e faca a confirmacao necessaria para concluir o cadastro.



https://e-gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?action=newUser
https://e-gov.betha.com.br/centraldousuario/processrequest?action=newUser

Cadastro de usuario @

Usuaro de conexao; = 0
Mome: *

E-mail: *

Senha: * v

[4£]

conter 8 ou mais caracteres para que haja o minimo de

T

Confirmacdo da senha: *

S HE Cancelar

Se vocé ja possui conta na Central de Usuarios Betha, podera ser relacionado ao perfil do prestador
0 mesmo usuario e senha que ja estdo criados. Apos isso, o prestador deve acessar o sistema e-
Nota (Cloud), e através do Gerenciador de acessos, conceder permissdo ao usuario do

responsavel, para ter acesso a sua empresa

Visdo geral @ EETHASISTEMAS-VERTICALISS ~  VERTICALISS NOTA F.. (41.540.696/0001 25) Optantedos _Utilitarios /
Tomadores Visdo geral

&,

N . ) L Gerenciader de
Rotasistals Mensagens do fisco municipal @ acessos

" & 5

Il Guias de pagamento FILTRARPOR = N3olidas @ Lidas

Na parte de Autorizacées do sistema, selecione o menu Usudrios e em seguida clique no

)

botdo +Usuario.




Autorizacdes

. N UAR
Opcdes de autorizagdes Pl
FlLTMR POR TOdOS conECtados

i Aplicacdes NOME

& Grupos
=+ Solicitagdes de acesso
@ Historico de autorizacdes

of Configuracdes

-

~ AUTORIZADO EM ¥ VALIDO ATE s

Localize o usuério desejado, marque a opcao Li e aceito o termo de responsabilidade, e indique

como Administrador, caso esse usuario possa ter acesso a todas as funcionalidades do prestador,

inclusive conceder permissdo a outros usuarios. Apds isso, clique no botdo Salvar.

Autorizando usuario

&, Gerenciar permissio & Definir grupos

& Restrigdies de acesso

Usuario

betha

Betha
@betha
Administrador

Termo de responsabilidade
Nesse ato concedo acesso ao sistema e-Nota, para o usuério

Li e aceito o termo de responsabilidade

SALVAR E CONTINUAR SALVAR

@betha, para fins de apuracdo dos dados informados no sistema.

SALVAR E AUTORIZAR NOVO

CANCELAR

Caso o usuario ndo deva ter permissdo de Administrador, na guia Gerenciar permissao, podera ser

dado as permissdes de acesso para cada funcionalidade que o médulo contribuinte possui.

E importante lembrar que, para o responsavel poder emitir e assinar digitalmente as notas fiscais, ele

deve ter permissdo de acesso pelo menos ao menu Notas fiscais.




& Localizar usuério & Definir grupos & Restrigdes de acesso

Administrador
Definir data final da autorizacdo

O que vocé esta buscando?

.
m

Marcar todos

b Funcionalidades

Ambiente de homologacdo

Assinatura com E-CPF

Autorizacbes para impressdo RPS
Cancelamento de guias de pagamento
Cancelamento de notas fiscais

Carta de correcdo de notas fiscais
Certificados A1

Certificados Betha

Conversdes de RPS

4O 8 88 8 4 %88

Declaracdo de faturamentos
Exportacdo de notas fiscais
Guias de pagamento

L

Mensagens do fisco municipal
Meu perfil

&

Meu saldo
Notas fiscais
Solicitacdo de cancelamento de notas fiscais

Solicitagdo de substituicdo/estorno de notas fiscais
Substituicdo de notas fiscais

¢ ¢ o ofojo o © © © 0 © © © ©0 © ©0 ©o ©o O

L= - S - -

Tomadores

SALVAR E CONTINUAR SALVAR SALVAR E AUTORIZAR NOVO FECHAR

Proximo passo, é configurar o CPF do certificado que terd permissdo para assinar digitalmente. Para
isso, no Médulo do Contribuinte, selecione o menu Autorizagées, em seguida clique no
botdo +Autorizacoes.

= B ENOTA

& Visdo geral ) EGETHASISTEMAS - VERTICALISS ~  Pessoa Juridica do .. (45.502.727/4385-65) Néo optante do Simples
& Tomadores Autorizacdes

B Notas fiscais = ASSINATURA COM E-CPF

Il Guias de pagamento -
+ AUTORIZACAO

$ Faturamentos

Ainda ndo ha itens por aqui
E res

Qutros Recursos

Autorizagdes

—
&)

O Meu perfil

Ambiente de homologacdo

J

Informe o usuario para qual o certificado (e-CPF) estara habilitado, o CPF relacionado ao certificado,

e o periodo de validade inicial e final que o usuario podera assinar as notas fiscais do prestador com
o referido certificado. Apds isso, clique no botdo Salvar.



Adicionando autorizacdo para assinar com e-CPF 7]

s *
Usuario

betha (Betha) o

Betha

betha@test.mai

Informacdes da assinatura com e-CPF

CPF™ Inicio em ™ Valido até *

985.165.980-04 01/01/,2021 = 311272021 =

SALVAR ‘ ~ CAMCELAR

ApOs isso, sua autorizacdo esta concluida e o responsavel ja podera fazer as assinaturas digitais
utilizando seu certificado e-CPF. O sistema exibira a relacdo de certificados que estdo configurados

para o prestador, com o indicativo se estd em uso ou néo.

Autorizagdes

E= ASSINATURA COM E-CPF

+ AUTORIZACAO Pesquisar Q T~
USUARIO E-MAIL CPF VALIDADE AUTORIZACAO
betha betha@test.mail 985.165.980-04 01/01/2021 até 31/12/2021 [ Em uso ] e
1-1de 1 20~ resultados por pagina 1

Para tornar a autorizagdo do usuario expirada para o referido certificado, de modo que ele ndo possa
mais assinar a nota fiscal, vocé podera mudar a data final da validade, indicando uma data menor
gue a data atual, ou entéo, caso ndo precise manter histérico de autorizag¢des, realizar a exclusao do

cadastro.

Q OBSERVACAO

A configuracao da autoriza Jnte as notas do prestador

nao descaracteriza a necessidade de realizar todas as demais parametriza¢des citadas neste

manual, referente a configuracdo do certificado digital utilizado, conforme seu tipo (A1 ou A3).






