1] Ajuda Médulo Contribuinte Autorizagoes

Autorizacoes

A funcionalidade de Autorizagées permite que o responsavel designado pelo prestador assine
digitalmente as notas fiscais usando o certificado (e-CPF) do responsavel.

Para habilitar essa funcdo, o Municipio deve conceder a permissdo no sistema, acessando: Médulo
Fiscal > Central de Configuracées > Nota Fiscal > Emissao e ativando a opcado Permitir que

pessoas juridicas assinem digitalmente utilizando o e-CPF dos responsaveis.

Apds essa etapa, o prestador deve configurar seu ambiente, indicando o(s) responsavel(is) pelas

assinaturas.

Para isso, o respectivo prestador deve possuir uma conta na Central de Usuarios da Betha. Para

saber como realizar o cadastro, clique aqui.

Em seguida, no menu Utilitarios > Gerenciador de Acessos, o prestador deve conceder permissao

ao usuario responsavel para acessar a empresa.

Clique no botédo +Usuario.
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Localize o usuario desejado, marque a opgao Li e aceito o termo de responsabilidade e, se
necessario, atribua a funcdo de administrador, caso o usuario deva ter acesso completo as funcdes

do prestador, incluindo a concessado de permissdes a outros usuarios. Em seguida, clique em Salvar.



https://iss.ajuda.betha.cloud/
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda
https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/contribuinte
https://suite.ajuda.betha.cloud/suite/central-do-usuario/cadastros

Autorizando usudrio

@, Gerenciar permissac & Definir grupos & Restrigdes de acesso
Usuario
betha Q
Betha
@betha
Administrador -

Termo de responsabilidade
Nesse ato concedo acesso ao sistema e-Nota, para o usuario

@betha, para fins de apuracdo dos dados informados no sistema.
Li e aceito o termo de responsabilidade

SALVAR E CONTINUAR SALVAR SALVAR E AUTORIZAR NOVO CANCELAR

Vale destacar que, para o responsavel emitir e assinar digitalmente as notas fiscais, é necessario que
ele tenha acesso ao menu Notas Fiscais.

Marcar todos O que vocé estd buscando?

v Funcionalidades
@ Ambiente de homologagdo 2
@ Assinatura com E-CPF L
o Autorizagbes para impressao RPS L
S Cancelamento de guias de pagamento e
< Cancelamento de notas fiscais o
o Carta de corre¢do de notas fiscais o
o Certificados A1 o
e Certificados Betha =
© Conversdes de RPS L
o Declaracdo de faturamentos -
o Exportacdo de notas fiscais
s Guias de pagamento L
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° Meu perfil o
@ Meu saldo
o Notas fiscais o
° Solicitacdo de cancelamento de notas fiscais L
= Solicitagdo de substituicdo/estorno de notas fiscals o
o Substituicdo de notas fiscais o
o Tomadores o

Ap0s seguir todos os passos, acesse o médulo Contribuinte > Autorizagées e clique no botédo

+Autorizacao.
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Informe o usuério para o qual o certificado estara habilitado, o CPF relacionado ao certificado, e o
periodo de validade (inicial e final) em que o usuario podera assinar as notas fiscais do prestador

com o referido certificado. Em seguida, clique em Salvar.

Adicionando autorizacao para assinar com e-CPF Q
Usuario *
betha (Betha) W o
Betha

bethal@test.mai

Informacdes da assinatura com e-CPF

CPF™ Inicio em ™ Valido até *

085.165.920-04 01/01/,2021 = 311272021 =

SALVAR |~ CAMCELAR

O sistema exibira a lista de certificados configurados para o prestador, indicando se cada um esta

€m uso ou nao.

Autorizagdes

B2 ASSINATURA COM E-CPF

+ AUTORIZACED Pesquisar Q T~
USUARIO E-MAIL CPF VALIDADE AUTORIZACAD

betha betha@test.mail 085.165.080-04 01/01/2021 até 31122021 [ Em o § '
1-1dei 20 w| resultados por pagina 1

Para expirar a autorizagdo do usuario para o certificado, de modo que ele ndo possa mais assinar
notas fiscais, vocé pode alterar a data final da validade, inserindo uma data anterior a atual. Caso
nao seja necessario manter o histérico de autorizacdes, é possivel excluir o cadastro por meio do

icone de lixeira.

Na tela da funcionalidade, o u. Js para otimizar ainda mais a

sua pesquisa sobre as autorizagdes.




Pesquisa avancada

Pesquisar na(s) coluna(s)

Usuaric X E-mail X CPF X

Udlizando como critério
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