f Ajuda Médulo Contribuinte RPS

RPS

A documentacdo referente a funcionalidade de RPS foi desenvolvida visando explicar
detalhadamente todos os processos e regras relacionadas neste menu, auxiliando o contribuinte a
utiliza-la de uma forma mais assertiva em todos os campos disponiveis na realizagdo de consultas e
processos, para que assim seja facilitado o seu dia a dia. Além disso, orientar o contribuinte na
conversao dos seus RPS em nota fiscal eletrénica e demais processos que permita ao contribuinte
cumprir com suas obrigagdes enquanto municipe.
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A funcionalidade do RPS esta subdividida no sistema em alguns tdpicos, também chamados de abas.
Cada aba determina uma fase do processo ou um recurso pertinente a conversao do RPS, e dessa
forma, cada uma possui finalidades diferentes, informagdes, campos e regras especificas daquela
fase do processo que o contribuinte esta executando. As abas disponiveis sdo: Conversoes de RPS,

que se dividem em Eletronica e Manual e Autorizagées para impressao.

Conversoes de RPS

A conversao do RPS é o processo que vai gerar uma nota fiscal com base nas informagdes do servigo
prestado, que foram comprovadas ao tomador mediante a emissdo de um Recibo Provisério de
Servico - RPS. O sistema e-Nota possibilita que o prestador possa fazer essas conversdes de forma
Eletronica e Manual.
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Conversao Eletronica do RPS

O sistema considera como Conversao Eletronica, aquela realizada por meio da integracdo do

sistema proprio do prestador com o e-nota através de Web Services, onde o sistema do prestador

envia, pelas APIs disponiveis, o RPS com os dados do servi¢o prestado. Também consideramos

eletronica, quando o prestador importa um arquivo XML gerado pelo sistema proprio do prestador,

contendo o RPS com os dados do servigo prestado. Essa importacao é realizada por meio do botao

Importar lote.

Para fazer a conversdo eletronica através do envio dos lotes de RPS via Web Service, o sistema do

prestador precisara ser adequado com a implementacdo do processo de integragao pelas APIs

aceitas pelo sistema e-Nota, seja no layout da Betha (1.0) ou no layout da Abrasf (2.02). Para mais

informacdes sobre essa integracao, podera ser consultada a documentacéo disponibilizada clicando

aqui.
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Jprimeiramente, o sistema do

prestador precisa gerar um arquivo em formato XML com os dados do RPS. Com o arquivo gerado,

basta clicar no botdo Importar lote, para que seja aberta uma nova tela.


https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/outros-conteudos/web-service

Importagao

Arquivo selecionado @ * /

PROCESSAR LOTE

FECHAR

No tépico Importagao, selecione o arquivo XML salvo em sua maquina e depois clique no botédo

Processar lote.

5




Processamento

O processamento do arquivo pode levar algum tempo. Enguanto isso vocé pode
continuar utilizando o sistema e ao término do processamento vocé sera

notificado.
Cb@
Processando XML_RPS.xml

FECHAR E CONTIMUAR

O sistema comecara a processar fazendo a conversao do(s) RPS contido(s) no arquivo XML em nota

fiscal. Ao término da conversdo o sistema notificara o usuario:

/ - \“\,

RV

\ /
\\H._ B /

XML_RPS.xml processado com sucesso

y
Nota: Se vocé quiser acessar Ou - (ema processa e converte os

RPS em nota fiscal, basta clicar no botdo Fechar e continuar.



() IMPORTANTE

O XML contendo os RPS a serem convertidos em nota fiscal precisam ser gerados conforme os
layouts aceitos pelo sistema e-Nota, que podem ser o layout da Betha ou no layout da
Abrasf. Para mais informagdes sobre como gerar o arquivo no layout desejado, podera ser

consultada a documentagdo disponibilizada clicando aqui.

Download do Certificado Betha

Existem municipios que permitem que os prestadores de servicos que ainda ndo tenham um
certificado da ICP-Brasil, sendo a certificadora homologada pela Abrasf para assinar digitalmente
RPS, possam, por um prazo determinado pelo municipio, utilizar o certificado gerado e fornecido
pelo sistema e-nota, o qual chamamos de Certificado Betha. Esse certificado tem objetivo de
possibilitar a assinatura digital do XML do lote e o RPS que esta sendo convertido. Para que o
prestador possa obter o Certificado Betha, é necessario que acesse o sistema com seu usuario e

senha, e clique no menu Outros Recursos, e localize a aba Downloads.

= B E-NOTA

¢ Visdo geral G BETHA SISTEMAS - VERTICAL IS5~ VERTICAL IS5 - NOTA. ... (41.540. 25) Néo optante do Simples
& Tomadores Outros Recursos

B Notas fiscais & DOWNLOADS # CERTIFICADOS

m G d ent i i
uias de pagamento # Certificado e U Assinador °

$ Faturamentos » .
© Os certificados Betha deverdo ser

utilizados somente quando ndo houver a

B RPs possibilidade de utilizacdo dos
Certificados ICP-Brasil (e-CPF, e-CNP), e-P|
# Outros Recursos o e-NFE)
& Autorizacbes
Senha * A
E necessario realizar o download do
21 Relatérios v Assinador Betha para poder utiliza-lo.
& DOWNLOAD
B Meu perfil

Ambiente de homologacdo

No campo Senha, é necessario que seja informada uma senha para que o usuario possa informa-la
posteriormente no momento de realizar a instalacdo do certificado. Apés informar a senha, o
proximo passo é fazer a geracdo do certificado, clicando para isso no botdo Gerar Certificado. Ao
gerar o certificado, o sistema definird uma data de validade do certificado, que sera apresentada na

mensagem de notiﬁcagéo exibida nara A nicniarin an rancliiir n nraracgQ,

)



https://iss.ajuda.betha.cloud/e-nota-cloud/ajuda/outros-conteudos/web-service

& Certificado Betha gerado com X
sucesso e valido até 19/01/2024

Ok, ENTENDI

Nota: A permissdo de uso do Certificado Betha como também a quantidade de dias para a sua

validade, é definida pelo fisco municipal por meio de uma parametrizacdo do sistema.

Uma vez que o certificado tenha sido gerado com sucesso, clique no botdo Download para que o
mesmo seja baixado no seu computador. Ao concluir o download é criado um arquivo com

extensao .pfx contendo o nome do prestador proprietario do Certificado Betha.

_ﬁ VERTICALISS-NOTA...pfx

Conforme o sistema operacional do seu computador, realize a instalacdo executando o arquivo
gerado. Para exemplificar, utilizaremos como exemplo o sistema operacional Windows. Executando
o0 arquivo, é iniciado o processo de instalacdo, o qual basta clicar no botdo Avancar nas proximas

duas telas que serdo abertas.



“F Assistente para Importagdo de Certificados

Bem-vindo ao Assistente para Importacéo de
Certificados

|Ize este assistente para copiar certificados, listas de certificados confidveis e listas de
certificados revogados de um disco para um repositdrio de certificados.,

IUm certificado, que & emitido por uma autoridade de certificacdo, & uma confirmagao de
sua identidade e contém informacdes usadas para proteger dados ou estabelecer
conexdes de rede seguras. Um repositdrio de certificados € a drea do sistema em que os
certificados s3o mantidos,

Local do Repositdrio
(®) Usudrio Atual

(") Maquina Local

Para continuar, dique em Avancar.

Avangar Cancelar




= L% Accistente para Importagdo de Certificados

Arquive a Ser Importado
Especifiqgue o arquivo que vocé deseja importar.,

Mome do arquivo:

Jzzanello\Downloads \WERTICALISS-NOTAFISCALELETROMICA. pfx Procurar. ..

Observacio: mais de um certificado pode ser armazenado em um
(rico arquivo nos seguintes formatos:

Troca de Informacdes Pessoais - PKCS n? 12 ((PFX,.P12)
Padrdo de Sintaxe de Mensagem Criptografada - PKCS ne7 (P7E)

Repositdrio de Certificados Serializado da Microsoft ((55T)

|

Cancelar

Na terceira tela, sera solicitado de forma obrigatoria o preenchimento de uma senha, e para esse

campo, deve ser informada a mesma senha indicada no momento de fazer a geragado do certificado.




€ # Assistente para Importacdo de Certificados

Protegio de chave privada
Para manter a sequranca, a chave privada foi protegida com uma senha.

Digite a senha da chave privada.

Senha: i

[ Exibir Senha

Opcdes de Importacio:

[ ]Habilitar protecio de chaves privadas fortes, Se habilitar essa opgdo, vocs serd
avisado sempre que a chawve privada for usada por um aplicativo.

[ ]Marcar esta chave como exportivel. Isso possibilitard o backup ou o transporte
das chaves posteriormente,

Induir todas as propriedades estendidas.

i
FAwvangar Cancelar

Clique no botdo Avangar na tela de preenchimento da senha e na tela seguinte para continuar com
a instalagdo, e por fim, no botdo Concluir para finalizar a instalagao.

Ao concluir a instalacao do Certificado Betha, sera apresentada a tela abaixo, o qual devera ser

clicado no botdo Sim, para importar a extensao indicada.




Avizso de Seguranga

Yocé esta prestes a instalar um certificado de uma autoridade
! de certificacdo que diz representar:

Betha Sistemas Ltda v1
O 'Windows ndo pode validar que o certificado € de “Betha

Sistemas Ltda v1". Confirme a origem contatando "Betha
Sistemas Ltda v1°, O seguinte ndmero o ajudara a executar o

processo:
]
Impressao Digital (shal): 52C7BEFF 44760362 DEETDOFA
44D2TEB4 S1ESEECE
!
Aviso:

se vocé instalar este certificado raiz, o Windows confiara
automaticamente em qualquer certificado emitido por esta
autoridade de certificacdo, A instalacdo de um certificado com
uma impressao digital ndo confirmada representa um risco de
segurancase clicar em “5im’, vocé reconhece esse risco,

Deseja instalar o certificada? 1

Nota: Se por acaso for selecionada a opcao Nao, é prudente que seja realizado novamente o
processo de instalacdo do certificado, para que a mensagem seja exibida novamente e seja

selecionada a opgdo Sim.

Clique no botdo Ok para concluir a importacgao.

[
o Aimportacdao obteve éxito.

Ok

Para os prestadores de servicos que ndo estiverem autorizados no sistema e-Nota a emitir nota

fiscal, ao tentar gerar o Certificado Betha sera exibida a seguinte mensagem:




AVISO

WVocé foi suspendido de emitir certificados. Entre em contato com a
prefeitura para continuar emitindo certificados.

s OK, ENTENDI

Conversao Manual do RPS

A conversao Manual do RPS, é aquela realizada diretamente pela tela de emissdo da nota fiscal,

guando o prestador faz a emissdo da nota e vincula a ela (nota) os dados do RPS emitido.

Y
- Dados do RPS & voct sesia

Numero Série Data de emisséo

Para as conversdes manuais, ndo existe nenhum layout a ser seguido, pois todos os campos e as

regras disponiveis serdo as contidas na tela de emissao da nota.

Consultando as conversoes eletronicas
de RPS

Nessa consulta, o sistema disponibiliza ao prestador informacdes referentes aos lotes de RPS que
foram enviados para conversdo em nota fiscal eletronica. Para isso, o sistema disponibiliza alguns

filtros para localizar o lote que deseja, sendo eles:
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Periodo de envio: corresponde a data em que o prestador enviou do seu sistema proprio para o e-
Nota, o lote de RPS via Web Service, ou entdo, a data em que o arquivo XML foi importado no
sistema pelo botdo Importar lote.

Situacao do processamento: situacdo em que o lote de RPS se encontra no sistema e-nota, apos

ter sido recebido, podendo utilizar uma ou mais situa¢des no filtro:

* Nao processado: o lote foi recebido pelo e-Nota mas ainda esta na fila para iniciar o seu
processamento;

* Em processamento: o lote ja iniciou o seu processamento, mas ainda nao foi concluido;

® Sucesso: 0 processamento do lote ja foi concluido e ndo gerou nenhuma inconsisténcia, ou
seja, as notas fiscais foram geradas;

* Erro: o processamento do lote ja foi concluido, porém, gerou algum tipo de inconsisténcia.
Nesse caso as notas fiscais ndo foram geradas.

Nudmero do RPS: corresponde ao nimero do RPS gerado pelo sistema do prestador, que foi
convertido em nota fiscal eletrénica, podendo utilizar um ou mais nimeros no filtro. Nesse filtro

retornara apenas as conversoes que foram processadas coOm sucesso.

Nudmero do lote de RPS: corresponde ao nimero do lote do RPS gerado pelo sistema do prestador

enviado para processamento, podendo utilizar um ou mais niumeros no filtro.

Numero do protocolo: corresponde ao nimero do protocolo de recebimento do lote de RPS
gerado pelo sistema e-Nota. Esse niUmero é gerado pelo e-Nota e enviado ao sistema do prestador

para todo envio que é feito, e podera ser utilizado para consulta da situacdo do lote enviado por

)

Prazo: permite filtrar os RPS que foram convertidos dentro ou fora do prazo estipulado pelo

meio de Web Service.

municipio. O prazo para conversdo dos RPS é parametrizado no sistema pelo fisco municipal. Nesse

filtro retornarad apenas conversdes que foram processadas com sucesso.



Periodo de processamento: corresponde a data em que o sistema e-Nota efetivou o

processamento do lote de RPS enviado via Web Service, ou que foi importado no sistema pelo botédo
Importar lote.

Série: corresponde a série do RPS relacionada ao niumero do RPS gerado pelo sistema do prestador,
que foi convertido em nota fiscal eletronica, podendo utilizar uma ou mais séries no filtro. Nesse

filtro retornaré apenas conversdes que foram processadas com sucesso.

Conforme os filtros aplicados, o sistema exibira as informacdes dos lotes de RPS que foram
recebidos e processados. Para os lotes processados com sucesso, o sistema exibe as informagoes
referentes ao lote convertido: nUmero do lote, quantidade de RPS no lote, a versdo do XML utilizada
(Betha/Abrasf), e também quais as notas fiscais convertidas, os dados de cada RPS que originaram a
nota, o niUmero da nota, competéncia, a data limite para converter o RPS, e se a conversdo esta ou
nao dentro do prazo, dentre outras informacdes. Através do icone com a seta para baixo destacado

na imagem, é possivel fazer o download do XML original, enviado pelo sistema do prestador para

processamento.
LOTE ENVIADO EM PROCESSAMENTO PROTOCOLO SITUAGAQ
Iniciado em: -—
~ 1 13/10/2021 15:04:22 /02 1504 301821435401400 E
Qrdade. de RPS Layout
2 Abrasfv 2.02
© Detalhes
DATA LIMITE PARA
NUMERO DO RPS SERIE EMISSAO DO RPS SITUACAD CONVERSAO NOTA GERADA EMISSAD DANOTA  COMPETENCIA
06/06/2021 13/10/2021
z Al - . z /1072021 5 .
Al- Al 00:00:00 Dentro do prazo  13/10/202 15 150403 Jun/z021
06/06/2021 13/10/2021
" - . 110/2021 )
Al-Al 00:00:00 Dentro do prazo  13/10/202 14 10023 Jun/2021

1-2de2 20 | resultados por pagina 1

Nota: Havendo necessidade de visualizar todos os dados da nota fiscal gerada, basta clicar no link

sobre o nUmero da nota fiscal apresentada na consulta.

DATA LIMITE PARA

NUMERO DO RPS SERIE EMISSAO DO RPS SITUAGAD CONVERSAQ NOTA GERADA EMISSAQ DANOTA  COMPETENCIA
/2 / /1042021
2 Al - AT ggﬁg{ogm ® Dentrodoprazo  13/10/2021 15 1;03’22302 Jun/2021.

J& para os lotes processados com erro, além do sistema exibir as informacdes referentes ao lote
enviado, quantidade de RPS no lote, a versdo do XML utilizada (Betha/Abrasf), também exibe os
dados do erro que impediram o seu processamento, demonstrando o cédigo e a descricdo do erro e
também uma possivel solucdo és do icone com a seta para

baixo destacado na imagem, é possiVeltazer o download do XML original, que foi enviado pelo

sistema do prestador para processamento.



LOTE ENVIADO EM PROCESSAMENTO PROTOCOLO \ SITUAGAO

~“ 1 29/10/2021 14:43:04 Inicizda em: — R 801561664672958 D
Finalizado em: 29/10/2021 14:43.05
Qrdade. de RPS Layout
1 Betha
A Erro /
Erro Solugdo /
EZ233 - Lote J4 processadao. Atribua um novo ndmero 2o lote de RPS, caso 05 RPS nele contidos ainda ndo tenham sidos processados.

Q) IMPORTANTE

Nessa consulta é apresentado informagdes apenas de conversdes realizadas por Web Services,
de servicos Sincronos e Assincronos, ou por Importacdo de XML, que sejam
correspondentes a Recepc¢ao e Processamento de Lotes de RPS, como também o servico
Geracdo de NFS-e (Sincrono), quando indicado as informacdes do RPS no XML. Logo, servicos
de Web Services referentes a Cancelamentos, Substituicoes e Consultas, ndo serdo exibidos
nessa funcionalidade.

Consultando as conversoes manuais de
RPS

Nessa consulta, o sistema disponibiliza ao prestador informacgdes referentes aos RPS que foram
convertidos manualmente em nota fiscal eletronica. Para isso, o sistema disponibiliza alguns filtros

para localizar o RPS desejado, sendo eles:

RPS

= CONVERSOESDERPS & AUTORIZACOES PARA IMPRESSAO

@ ELETRONICA @ MANUAL

N°® do RPS@ Prazo

Periodo de emissdo Série
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Nudmero do RPS: corresponde ao nimero do RPS gerado pelo prestador, que foi convertido em

)

Prazo: permite filtrar os RPS que foram convertidos dentro ou fora do prazo estipulado pelo

nota fiscal eletronica, podendc

municipio. O prazo para conversdo dos RPS é parametrizado no sistema pelo fisco municipal.



Periodo de emissao: corresponde a data de emissdo do RPS que foi convertido em nota fiscal

eletronica.

Série: corresponde a série do RPS relacionada ao nimero do RPS que foi convertido em nota fiscal

eletronica, podendo utilizar uma ou mais séries no filtro.

De acordo com os filtros aplicados, o sistema exibira as informaces do RPS que foram convertidos,
e também os dados das notas fiscais geradas, tais como: os dados de cada RPS que originaram a
nota, o niUmero da nota, competéncia, a data limite para converter o RPS, se a conversdo esta ou ndo

dentro do prazo, dentre outras informacdes.

N° DO RPS SERIE EMISSAO DO RPS PRAZO NOTA GERADA EMISSAO DA NOTA
~ 1 22 - 22 (Manual) 10/09/2021 15:17:39 20 13/10/2021 15:17:49
Data limite para converséo Competéncia
13/10/2021 Set/2021.

1-1 20w | resultados por pagina

Nota: Havendo necessidade de visualizar todos os dados da nota fiscal gerada, basta clicar no link

sobre o nUmero da nota fiscal apresentada na consulta.

Ne DO RPS SERIE EMISSAD DO RPS PRAZO NOTA GERADA EMISSAO DA NOTA
-1 22 - 22 (Manual) 10/09/2021 15:17:39 20 4--—'_‘_—-‘ 13/10/2021 15:17:49

() IMPORTANTE

Como a conversdao manual do RPS é realizada na propria tela de emissdo da nota fiscal,
qualquer tipo de validacdo que impeca a conversao sera realizada no momento da emisséo da
nota. Isso quer dizer que nessa consulta das conversdes manuais, serdao somente apresentadas

conversOes com sucesso.

Autorizacoes para impressao de RPS

A autorizagdo para impressao de RPS é um processo que possibilita ao prestador solicitar ao
municipio a permissao para que ele possa emitir um recibo provisério (RPS) como forma de
comprovacado do servico prestado, conforme os nimeros e séries de RPS autorizados pelo municipio.
A necessidade de fazer essa at nicipal, ou seja, existem
municipios que irdo exigir essa aummwjavmw.—ﬂ—parm—wﬂ:omento que o0 municipio
indicar a obrigatoriedade de registrar a autorizacdo, o sistema é parametrizado pelo fisco municipal,

e os controles de quais RPS podem ser convertidos em nota fiscal eletrénica comegam a ser

efetuados.



RPS
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+ SOLICITACAO DE AUTORIZAGRO Pesquisar al T~

) QTDE. DE RPS -
SERIE QTDE. Ne INICIAL N® FINAL VIAS DISPONIVEL™  sITUAGAD
v E-E(Eletrdnica) 20 101 120 1 20 © Naoanalisada  §
~  E-E(Eletrénica) 100 1 100 2 o0z i
~ M- M(Manual) 100 1 100 2 100 i
v M- M(Manual) 35 101 135 1 35 » Em analise i
~ M- M (Manual) 20 101 130 1 20 i
¥ X-RPS (Eletrdnica) 10 1 10 1 3 i

1-6de6 | 20 | resultados por pagina 1

Para fazer o registro de uma nova Solicitacao para Autorizacdo de Impressao de RPS, clique no
botdo +Solicitacao de Autorizacao. Sera aberta uma nova tela para serem preenchidos os dados

solicitados para conversao dos RPS.

Solicitando autorizacdo para impressao de RPS (2
Série
l:]'u.iuntiu:l-fu::lta1|r Vias ™ MNamero inicial Mamero final
1 1
Motivo da solicitagio *
0/500
B | oo

Nessa tela sdo disponibilizadas as seguintes informagdes para registrar a solicitacdo:

Série: corresponde a qual série de RPS sera utilizada pelo prestador para as emissdes dos RPS. As
séries disponiveis neste campo sdo apenas as ativas e registradas no Cadastro de Séries da
prefeitura. Ao fazer a pesquisa, o sistema demonstra em cada série, qual o tipo de conversao que

podera ser realizado com ela, )




Solicitando autoriza¢do para impressao de RPS 7]

a0 K
Série

L

K1 - K1 | (Eletrdnica)

AAT - AAT | (Manual)

Quantidade: corresponde a quantidade de niumeros de RPS que o prestador necessita solicitar para
poder fazer as emissGes. A quantidade maxima permitida para ser solicitada pode variar de
municipio para municipio, e conforme o sistema estiver parametrizado, o prestador ndo conseguira
registrar a autorizagao se informar uma quantidade maior que a permitida na entidade. Quando essa

restricdo ocorrer, basta ele colocar uma quantidade que fique conforme a permitida no municipio.

Vias: corresponde ao nimero de vias que cada RPS ird possuir. Essa informacao é utilizada para os
casos onde é impresso o documento com a relagdo de RPS liberados para preenchimento manual,
onde nesses casos, podera ocorrer a existéncia de mais de uma via. No caso de autoriza¢des para
séries eletronicas, podera ser informado 1 (um) como quantidade de vias. Podera ser informado uma

quantidade que fique entre 1a 9.

Nudmero inicial: essa informacdo é gerada automaticamente para cada prestador, conforme a série
do RPS que foi informada, utilizando o nimero do maior RPS autorizado + (mais) 1 (um). O nimero
do maior RPS autorizado é encontrado verificando para o referido prestador e série solicitada, as
autorizacOes ja registradas na entidade que ndo estejam com status de Indeferidas. As autoriza¢des
indeferidas serdo verificadas desde que o sistema esteja configurado para considerar também as
autorizacOes neste status de indeferimento. Caso ndo exista nenhuma autorizacdo para o referido
prestador e série que possam ser utilizados como base para sugerir um namero inicial, entdo, é
verificado no Perfil do prestador, se existe configuracdo para Inicio de sequéncia como RPS

manual ou RPS eletronico, para tipo de conversado da série indicada (manual/eletronica).

O Meu perfil

0O Ambiente de homologacdo

P Inicio da sequéncia # EDITAR

J MNotas fiscais




Se existir sequéncia inicial configurada, a numeracgéo inicial do RPS sugerida serd a mesma
configurada na sequéncia inicial, conforme o tipo de conversao (Eletrénica/Manual). Se ndo existir

sequéncia inicial configurada, a numeracao inicial do RPS sugerida sera 1 (um);

Nudmero final: O nimero final do RPS é gerado automaticamente utilizando para o referido
prestador e série solicitada, o nUmero encontrado no campo Ndmero inicial, e somado a ela, a

quantidade de RPS solicitada no campo Quantidade.

Motivo da solicitacao: corresponde a descricdo do motivo pelo qual esta sendo solicitado na

autorizacdo da quantidade de RPS informada para a referida série.

Solicitando autoriza¢do para impressao de RPS e
Série *

51 -51 | {Eletr&nica) o
Quantidade * Vias * MNamero inicial Mamero final

10 1 1 10

Motivo da solicitagdo ™

Para emissdo dos recibos provisdrios da prestacdo de servico

P et =aTa
Dy LU

SALVAR ‘ -~ CAMCELAR

Para efetivar o registro da solicitacdo clique no botdo Salvar.

Q) IMPORTANTE

De acordo com cada municipio, o fisco municipal podera parametrizar o sistema para criar de
forma automatica as autorizacOes para impressao de RPS. A criagdo de forma automatica
ocorre quando o percentual de RPS convertido de todas as autorizagdes com status Deferida
na entidade para o referido prestador e série, ultrapasse o percentual parametrizado pelo fisco
na Central de Configurag¢6es do sistema, conforme o tipo de conversdo, manual ou
eletronica.

Regras gerais da autoriza J

® O prestador ndo podera registrar na entidade, mais de uma autorizacdo com a mesma série,

havendo outra com a situacdo Nao analisada ou Em andlise. Esse tipo de cadastro somente



podera ser realizado, se o sistema estiver parametrizado pelo fisco municipal, concedendo

permissdo para tal registro.

® Enquanto a autorizacao estiver com situacdo Em andlise, o prestador podera editar e efetuar

alteracdes nos dados registrados;

® Autoriza¢des com status Deferida, poderdo ser anuladas, sendo possivel tal alteracdo ser

realizada apenas pelo fisco municipal;

* Nao pode existir na entidade mais de uma autorizacdo para o mesmo prestador e série, que
possua a situacdo Nao analisada, Em analise, Deferida ou Anulada, e que contenham entre si

um mesmo numero de RPS;

* Somente prestadores autorizados a emitir nota fiscal na entidade poderao registrar autorizagao

para impressao de RPS;
* Toda autoriza¢do nova registrada recebera a situacdo Nao analisada;

Consultando as autoriza¢6es para impressao de RPS registradas:

Para as autoriza¢es para impressdo de RPS que forem registradas, o sistema permite que sejam
consultadas para que, assim, o prestador possa acompanhar o andamento e o parecer final dado

pelo municipio.

RPS

= CONVERS(IES DE RPS | & AUTORIZACOES PARA IMPRESSAO

+ SOLICITACAO DE AUTORIZACAC Pesquisar Q T~

A x
) QTDE. DE RPS -
SERIE QTDE. N° INICIAL N° FINAL VIAS DISPONIVEL™  SITUAGAD
v 2-2(Manual) 10 1 10 2 10 @ Né&o analisada
~  3-3(Manual) 2 @ Anulada
~  CA-CA(Manual) 1 1 1 1 1
~ 02 -02 (Eletrénica) 5 1 5 1 5 » Em analise
v 22-22 (Manual) 5 1 5 1 4
~ FD1-FD1 (Eletrdnica) 10 1 10 1 -2541

1-6de6 | 20 w resultados por pagina 1

Clicando no icone do campo de pesquisa destacado na imagem acima com a seta vermelha, é
possivel que o prestador realize filtros de pesquisa, para localizar de forma mais especifica uma

autorizacdo registrada. O sistema ira disponibilizar os seauintes filtros:

Situacao da autorizacao, Tipo GWWW Série do RPS, Periodo de

solicitacao conforme a data do seu cadastro, Periodo de liberacdo conforme a data do parecer de
deferimento e Origem, que permite nesse filtro listar as autoriza¢des registradas pelo prestador e as

registradas pelo proprio fisco municipal. Para as autoriza¢des listadas na consulta, o sistema exibe os



seguintes campos como principais da pesquisa: Série do RPS, QTDE. (quantidade de RPS
solicitados), N° Inicial (niUmero inicial do RPS gerado na autorizacdo), N° Final (nimero final do RPS
gerado na autorizacdo conforme a quantidade solicitada), Vias, Qtde. de RPS disponivel na

autorizacdo e a Situacao da autorizacao.

Nota: O campo Qtde. de RPS disponivel refere-se aos nimeros de RPS que foram liberados na
referida autoriza¢do e que ainda nado foram convertidos em nota fiscal. Para as novas autoriza¢des
registradas, esse campo receberd a mesma quantidade contida no campo QTDE. (quantidade de RPS
solicitados), e conforme os RPS liberados na autorizacdo sao convertidos em nota fiscal, essa
quantidade disponivel ird sendo reduzida.

QTDE, DE RPS
SERIE QTDE. N° INICIAL N° FINAL ViAS DISPONIVEL ™ sITuAGAD

« 2222 (Manual : 5 :

Ao expandir autorizacdo por meio da seta virada para baixo, o contribuinte consegue visualizar

outras informacGes referentes a respectiva autorizacao:

RPS
~ 323 (Manualy 1 1 1 2 1 ® Anulada
~  CA-CA(Manual) 1 1 1 1 1

Parecer fiscal

Comentario do parecer fiscal
Série ndo disponivel

Informacgées da solicitacdo

Série solicitada Quantidade solicitada Vias solicitadas
CA - CA (Manual) 1 1

Numero inicial Numero final Data da solicitagéo Usuario solicitante
1 18/01/2023 08:30:54 Marciano

Motive da solicitagdo
Convers3o Manual

Através do icone F localizado ao lado direito da tela, é possivel acessar algumas funcionalidades

conforme a situacdo em que a autorizacdo se encontra.

QTDE. DE RPS
SERIE QTDE. N° INICIAL N° FINAL VIAS DISPONIVEL ™ SITUAGAD /
~  2-2(Manual) 10 1 10 2 10 @ Nao analisada
Para as autorizagdes com situay . zi) sistema permite visualizar

apenas o Histérico das movimentacGes realizadas. Para as autorizagdes com situacdo Nao analisada,
o sistema permite visualizar o Histérico das movimentacoes realizadas e também realizar a edicao
do cadastro.



Ja para as autorizagdes com situacdo Deferida, o sistema permite visualizar o Histérico das
movimentacodes realizadas e também emitir o(s) documento(s) pertinente(s), que varia conforme o
tipo de conversdo contido na Série do RPS.

AutorizacOes para conversao Manual de RPS, é possivel emitir o Documento da autorizacao para
impressao de RPS (documento contendo os dados da autorizacdo cadastrada) e o Documento
com os RPS autorizados (documento contendo os dados do RPS autorizado para preenchimento

manual do servico prestado).

~  22-22(Manual) 5 1 5 1 4 ]
~ FD1-FD1 (Eletrénica) 10 1 10 Emitir documento da autorizacdo para impressao de RPS

. Emitir documento com os RPS auterizados
1-6de6 | 20 | resultados por pagina

Histérico

Nas Autorizacdes para conversao Eletronica de RPS, é possivel emitir apenas o Documento da
autorizacdo para impressao de RPS (documento contendo os dados da autorizagdo cadastrada).

~ 02 - 02 (Eletrdnica) 1 1 1 1 1 H

. 0 da autorizagdo para i essdo de RPS
11ded 20 | resultados por pagina Emitir documento da autorizacdo para impressdo de RP

Historico

() IMPORTANTE

Para os documentos disponibilizados pelo sistema, tanto para as conversées manuais como as
eletronicas, a relagdo de informagdes que aparecem no documento como também o seu
layout, sdo definidas e parametrizadas pelo fisco municipal, ou seja, poderdo variar de

municipio para municipio.




