
Ajuda Módulo Contribuinte Tomadores

Tomadores
Na funcionalidade Tomadores, os fiscais realizam o cadastro dos tomadores (clientes) existentes no
município (que também poderá ser realizada pela funcionalidade Notas fiscais, conforme
documentação).

Nos dados do tomador são preenchidas as informações que correspondem a identificação do cliente
que recebeu o serviço prestado.

Ao clicar no botão +Tomador, o usuário pode definir qual o tipo de pessoa que será cadastrada,
tendo as opções de Pessoa física, Pessoa jurídica ou Estrangeiro.

Pessoa física: É obrigatório o preenchimento do campo Nome. Os demais campos são de
preenchimento opcional.

Avalie aqui este conteúdox
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Pessoa jurídica: É obrigatório o preenchimento do campo Razão social e CNPJ. Os demais campos
são de preenchimento opcional.

x



Estrangeiro: O campo Nome e Documento de identificação são de preenchimentos obrigatórios.
Os demais são de preenchimento opcional.

x



Após realizar o respectivo cadastro do tomador, ao clicar na flecha  e visualizar o mesmo, é
possível editar alguma informação do cadastro ou adicionar seu respectivo endereço, telefone (s) ou
email(s).

Na tela inicial da funcionalidade Tomadores, o usuário visualiza uma listagem com todos os
tomadores cadastrados, sendo exibidos seu código, nome/razão social, documento e endereço. Veja:
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Ainda, na hora de realizar uma pesquisa, é possível utilizar o filtro por meio dessas nomenclaturas.

Para realizar a exclusão de um respectivo tomador, basta clicar no ícone de lixeira .
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