
CARTA DE SERVIÇOS 

Setor da Fazenda e Planejamento 

LOCAL NOME DO SERVIÇO ENDEREÇO TELEFONE HORÁRIO DE 
FUNCIONAMENTO 

RESPONSÁVEL 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

PAÇO 
MUNICIPAL 

 

Tesouraria 
 Lançamentos de receitas; 

conciliações bancárias 
 Baixas de tributos 
 Realizações de pagamentos 

 
 
 
 
 
 
 

 
Rua Pedro Lanzoni 
nº. 2383 – centro 

 
(17) 3648-9020 – 

ramal 217 

 
07h00m às 11k00m 

e 
13h00m às 16h00m 

 
Margareti Aparecida 
Siquieri 

Almoxarife / compras 
 Controle de materiais, 

lançamentos e recebimentos de 
notas 

 Pedidos de compras e cotações 

 
(17) 3648-9020 – 

ramal 208 

 
07h00m às 11k00m 

e 
13h00m às 16h00m 

 
Daniela Cassiano dos Reis 

Licitação 
 Elaborações de Editais de 

Licitações 
 Elaboração de Termos de 

Aditamentos / prorrogações 
 Orientação sobre processos de 

contratação em geral 
 Elaboração de processos de 

aluguel 
 Elaboração de pedidos de 

fornecimento / empenho 

 
 
 
 

(17) 3648-9020 – 
ramal 211 

 
 
 
 

07h00m às 11k00m 
e 

13h00m às 16h00m 

 
 
 
 
 
Michel Fabiano Faria 

Contabilidade 
 Realizações de empenho 

 
 

 
 

 
 



 Recebimento de Notas 
 Controle de orçamento 
 Elaboração de peças 

orçamentárias 
 Elaboração de reservas de saldo 
 Demonstração do que foi 

realizado com recursos 
próprios 

 Acompanhamento de execução 
orçamentária e financeira do 
Município, convênios federais e 
estaduais 

 Situação do Município regular 
junto ao Tribunal de Contas do 
Estado e União 

 Inadimplência CADIN 

 
 
 
 
 
 
 

(17) 3648-9020 – 
ramal 208 

 
 
 
 
 
 

07h00m às 11k00m 
e 

13h00m às 16h00m 

 
 
 
 
 
 
Claudio Roberto Maschio 

 


