CARTA DE SERVICOS

Setor da Fazenda e Planejamento

LOCAL NOME DO SERVICO ENDERECO TELEFONE HORARIO DE RESPONSAVEL
FUNCIONAMENTO
Tesouraria
v’ Langcamentos de receitas; (17) 3648-9020 - 07h00m as 11k00m Margareti Aparecida
conciliagdes bancarias ramal 217 e Siquieri
v’ Baixas de tributos 13h00m as 16h00m
v Realiza¢des de pagamentos
Almoxarife / compras
v' Controle de materiais, (17) 3648-9020 - 07h00m as 11k00m Daniela Cassiano dos Reis
langamentos e recebimentos de ramal 208 e
notas Rua Pedro Lanzoni 13h00m as 16h00m
v Pedidos de compras e cotacdes n2. 2383 - centro
Licitagao
PACO v Elaboracdes de Editais de
MUNICIPAL Licitagbes

v Elaboracdo de Termos de
Aditamentos / prorrogagdes

v Orientagdo sobre processos de
contratagao em geral

v Elaboracdo de processos de
aluguel

v Elaboracdo de pedidos de
fornecimento / empenho

Contabilidade
v Realiza¢des de empenho

(17) 3648-9020 -
ramal 211

07h00m as 11k00Om
e
13h00m as 16h00m

Michel Fabiano Faria




AN

Recebimento de Notas
Controle de orgamento
Elaboracao de pecas
orgamentarias

Elaboragdo de reservas de saldo
Demonstragdao do que foi
realizado com recursos
proprios

Acompanhamento de execugao
orcamentdria e financeira do
Municipio, convénios federais e
estaduais

Situagao do Municipio regular
junto ao Tribunal de Contas do
Estado e Unido

Inadimpléncia CADIN

(17) 3648-9020 -
ramal 208

07h00m as 11k00m
e
13h00m as 16h00m

Claudio Roberto Maschio




