PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES CORACOES

“Terra do Rei Pelé”
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

ORIENTACOES PARA CANCELAMENTO E/OU
SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL DE
SERVICO ELETRONICA - NFS-e

(Decreto n°© 1.998/2010 e alteracdes)

Para melhores esclarecimentos:
Telefone: (35) 3239-7134
E-mail: cancelamentonfse@trescoracoes.mg.gov.br

Cligue em cima da opcéo desejada:

CANCELAMENTO EM ATE 05
(CINCO) DIAS CORRIDOS

O INCLUINDO A DATA DE EMISSAO
DA NFS-e

O SUBSTITUICAO (Para NFS-e emitida
dentro do més corrente)

CANCELAMENTO APOS 05 (CINCO)
DIAS CORRIDOS DA DATA EMISSAO

(O DANFS-¢, ATE 0 DIA 20 DO MES
SUBSEQUENTE (Antes do
vencimento do ISS)

CANCELAMENTO APOS O DIA 20

DO MES SUBSEQUENTE (Apds o
O vencimento do ISS) -

EXTEMPORANEO

23



PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES CORACOES

“Terra do Rei Pelé”
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

1. SUBSTITUICAO

Para que ndo seja necessario o cancelamento, pode-se realizar a substituicdo da
nota fiscal emitida incorretamente. No caso de substituicdo, atentar para os critérios
abaixo:

1 - A NFS-e substituta deve ser emitida dentro do mesmo més de competéncia da
NFES-e substituida;

2 - Nao podera substituir uma nota que ja foi substituida;
3 - Para efetuar o procedimento basta que, ao emitir a nova nota fiscal corretamente

informe no campo NOTA SUBSTITUIDA, o nimero da nota fiscal incorreta que
deseja cancelar / substituir, conforme imagem abaixo.

' Conmutarize | +1iovo

Utilizar dados de NFS-e emitida anteriormente?

*® Nao NUamero
Dados Tomador
'\.' CPF/CNPJ Doc. Estrangeiro Nao Identificado

& [+ Novo Tomacr

CLIENTE PESSOA JURIDICA

0
-

SC CATANDUVAS

teste@teste.com.br

Dados Fiscais da Nota

Numero Nota: L 1 Prestacao® Tipo Recolhir

468 Wgnicipio g NZo Retido

Rps: NdJta Substituida Jalor ISSQI
466|
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES CORACOES

“Terra do Rei Pelé”
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

4 — Ao GRAVAR a nova nota fiscal emitida corretamente, a NFS-e informada como

substituida recebera uma tarjeta de “SUBSTITUIDA” e terd o mesmo efeito de
cancelada.

Para confirmar se o procedimento de substituicdo ocorreu corretamente, consulte a
nota no sistema, conforme imagens abaixo:

Relacio de Notas - Faca a Consulta e clique em um dos Itens para visualizar a Nota. Ex

46—3‘ ta It E ta Fir - r Ry ﬂ

Numero =

Emissio + Tomador = Valor = Dedugdo =+  Liquido Imposto

aro,

MUNICIPIO DE TRES CORACOES
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DA RECEITA

PRESTADOR DE SERVICO

Razao Social: NOTA FISCAL TESTE

Nome Fantasia: NOTA FISCAL TESTE

Endereco: AV BRASIL, 123, casa - CENTRO

TRES CORACOES - MG - CEP:  3741-087

E-mail: joserobertotc@hotmail.com - Fone: (27)9999-9999 - Celular: (27)99999-9987 - Site: ........

Inscricdo Estadual: ..... - Inscricd@o Municipal: T - CPF/CNPJ: 11.097.137/0001-22
NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFSe
Data de Emisséo Codigo de Verificacdo para Autenticacédo Regime Tributério Nimero RPS Ne da Nota Fiscal
22/11/2021 rps0001000020 Tributacdo Normal 1000020
Tipo de Recolhimento Simples Local de Prestacao 466
Retido na Fonte Né&o Optante Fora do Municipio
TOMADOR DE SERVICOS
Razio Social CPF/CNPJ Inscrigao Estadual
CLIENTE PESSOAJURIDICA :
Endereco Numero |Complemento Bairro
R CELINALEONC '

VOLTAR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES CORACOES

“Terra do Rei Pelé”
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

2. CANCELAMENTO

2.1) CANCELAMENTO EM ATE 05 (CINCO) DIAS CORRIDOS DA
DATA EMISSAO DA NFS-e

O cancelamento é automatico, sem anuéncia do fisco, realizado via sistema de
Emisséo de Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e. Para efetuar o cancelamento:

- Clique em Nota Fiscal > Emissédo > Consultar Nfse:

MUNICI - 'DE TRES CORACOES /
# / Nofl fal / Emissdo
Q, Consultar Nfse m
Utilizar dados de NF5-e emitida anteriormente?
® N3o | Numero
Dados Tomador
(@) CPF/CNP) Doc. Estrangeiro Nao Identifi

- Pesquise o numero da nota e clique em algum campo para que ela seja carregada na
tela:

Relag3o de Notas - Faga a Consulta e clique em um dos Itens para visualizar a Nota.

Nimero % Emissdo & Tomador %

Valor & Dedugio + | Liquido I to Situagdo

En 22/11/2021 | CLIENTE PESSOA JURIDICA 10,00 0,00 9,50 0 Ativa

Permite recolhimento fora
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES CORACOES

“Terra do Rei Pelé”
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

- Clique no botao vermelho “Cancelar Nfs-e”:

MUNICIiP1O DE TRES CORACOES / 5
# / Nota Fiscal / Emissao

Q Consultar Nfse m % Cancelar Nfse

Utilizar dados de NFS-e emitida anteriormente?

X Nao | Numero

- Primeiramente selecione o motivo depois informe as observacdes corretas que
deseja acrescentar e, por fim, clique no botdo azul Cancelar Nota.

Atente-se para preencher corretamente este campo, principalmente as informacdes
sobre o erro da nota fiscal e 0 nUmero da nota fiscal substituta, caso haja. Pois as
informacdes descritas nesta etapa ficardo gravadas na nota cancelada assim que o

procedimento for concluido.

| Cancelar Nota X l
Motivo: 6 i
7
Obseg@idio:
8
rys—.
VOLTAR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES CORACOES

“Terra do Rei Pelé”
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

2.2) CANCELAMENTO APOS 05 (CINCO) DIAS CORRIDOS DA DATA
DE EMISSAO DA NFS-e, ATE DIA 20 DO MES SUBSEQUENTE
(ANTES DO VENCIMENTO DO ISS)

- Seré realizado o mesmo procedimento do item 2.1. Porém, apoOs clicar em
“‘Cancelar Nota” (passo 8), serd emitido o TERMO DE PEDIDO DE
CANCELAMENTO DE NOTA FISCAL ELETRONICA contendo as informacées
descritas na etapa anterior.

Cancelar Nota x

0O Periodo maximo para cancelamento automatico foi ultrapassado (5 dias
corridos da emissdao da NF5-e).

Caso realmente deseje cancelar esta nota, justifigue corretamente colocando o
motivo e a nota fiscal substituta (caso houver), cliqgue no botdo abaixo para
emissdo do Termo de Pedido de Cancelamento de NFS-e.

Este Termo deve ser ASSINADO pelo Prestador e Tomador do Servico e entregue
na Prefeitura.

QObservacao: 3

Emitir Termo de Cancelamento | % Fechar

Atencdo: E imprescindivel que o Termo de Pedido de Cancelamento de NFS-e seja
enviado através do formulario ANTES do vencimento do ISS (vigésimo dia do més
subsequente a emissdo da NFS-e) para que o cancelamento seja processado. O
pedido sera indeferido caso o Termo ndo seja enviado a tempo ou, caso seja
enviado incorretamente (sem as informacfes completas ou sem assinaturas
conforme as orientacdes a seguir).

O Termo de Pedido de Cancelamento de Nota Fiscal Eletronica deve ser
enviado dentro do prazo, através do formulario clique aqui para abrir o formulario,
assinado de uma das seguintes formas:

a) Certificado Digital
Certificado do e-CNPJ; do e-CPF do socio responsavel pelo CNPJ na
Receita Federal; e-CPF do contador, caso seja vinculado ao cadastro
municipal do CNPJ.

b) Assinatura manual com cépia de documento pessoal com foto
Caso guem tenha assinado seja sdcio responsavel pelo CNPJ na Receita
Federal; Contador, caso seja vinculado ao cadastro municipal do CNPJ,
ou representante legal perante a Prefeitura.
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https://forms.gle/BajE7K5gk3YDsVGa7
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES CORACOES

“Terra do Rei Pelé”
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

c) Assinatura manual com coépia de documento pessoal com foto,
acompanhada de procuracéao.
Caso quem tenha assinado nédo seja representante legal do CNPJ.
Principalmente no caso de grandes empresas e S.A., a procuragédo €
necessaria.
Atencdo: No caso da assinatura via certificado digital, o documento deve ser
enviado em formato PDF, para validar a conferéncia da autenticidade da assinatura
digital. Serdo aceitos somente via certificado digital, sendo invalida assinatura
manual escaneada.

Caso ja tenha sido realizada a declaracdo do Servico Prestado e/ou Tomado,
aparecera a seguinte mensagem no sistema:

Cancelar Nota
A nota fiscal eletronica que vocé estd tentando cancelar encontra-se em um

protocolo Ativo. Lembre de confirmar com o tomador da nota fiscal e verifique se
este ja ndo efetuou a protocolagdo da nota.

Neste caso, sera necessario solicitar o cancelamento da declaracdo (cancelar
protocolo que contém a nota que deseja cancelar), para que o sistema libere a nota
fiscal a fim de ser requerido o pedido de cancelamento, conforme exemplo abaixo:

Confirmacao

Deseja solicitar o cancelamento do protocolo?

Motivo do Cancelamagia.

Caso a NFS-e que deseja cancelar tenha sido protocolada pelo TOMADOR,
entre em contato com o0 mesmo para que ele acesse o0 sistema e solicite o
cancelamento da declaracao.

Somente apdés o cancelamento das declaragbes (protocolos), que
envolvam NFS-e a cancelar, o sistema liberard a opgéo para solicitar o
cancelamento da nota e emitir o Termo de Pedido de Cancelamento
de Nota Fiscal Eletrbénica.

VOLTAR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES CORACOES

“Terra do Rei Pelé”
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

2.3) CANCELAMENTO APOS O DIA 20 DO MES SUBSEQUENTE (Apé6s o
vencimento do ISS) - EXTEMPORANEO

Neste caso, a analise sera realizada por Processo Tributario Administrativo.

Para solicitar o cancelamento de nota fiscal fora do prazo, enviar os seguintes
documentos através do formulario clique aqui para abrir o formulario:

- Dendncia espontédnea do PRESTADOR (clique aqui para baixar o PDF
editavel), explicando o ocorrido, solicitando o cancelamento da nota e
informando o motivo do cancelamento e o numero da NFS-e tirada
corretamente em substituicdo, caso haja, ou, justificando, caso ndo haja
substitui¢ao.

- Declaracado do TOMADOR, informando porque n&o aceitou a NFS-e.

Clique aqui para baixar o PDF editavel de denuncia e declaragéo.

ATENCAOQ!

A Denuncia espontanea do Prestador e Declaragdo do Tomador devem ser
assinadas de uma das seguintes formas:

a)

b)

c)

Atencao:

Certificado Digital

Certificado do e-CNPJ; do e-CPF do socio responsavel pelo CNPJ na
Receita Federal; e-CPF do contador, caso seja vinculado ao cadastro
municipal do CNPJ.

Assinatura manual com cépia de documento pessoal com foto

Caso guem tenha assinado seja sdcio responsavel pelo CNPJ na Receita
Federal; Contador, caso seja vinculado ao cadastro municipal do CNPJ

ou representante legal perante a Prefeitura.

Assinatura manual com coépia de documento pessoal com foto,
acompanhada de procuracao.

Caso quem tenha assinado ndo seja representante legal do CNPJ.
Principalmente no caso de grandes empresas e S.A., a procuracdo é
necessaria.

No caso da assinatura via certificado digital, o documento deve ser

enviado em formato PDF, para validar a conferéncia da autenticidade da assinatura
digital. Serdo aceitos somente via certificado digital, sendo invalida assinatura
manual escaneada

Ultima versdo: Setembro/2023

VOLTAR
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DENUNCIA ESPONTANEA PARA SOLICITAGAO DE CANCELAMENTO
EXTEMPORANEO DE NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA — NFS-e
(FORA DO PRAZO)

Eu, prestador , CNPJ / CPF
, solicito o cancelamento extemporaneo da(s) NFS-e(s) numero(s)
, emitida(s) em , para o tomador

, CNPJ / CPF

pelo motivo de

Informo que a(s) NFS-e(s) substituta(s) € (sado) a(s) numero(s)

, emitida(s) em

Declaro que as informagdes acima séao verdadeiras.

(PRESTADOR)

DECLARAGAO PARA SOLICITAGAO DE CANCELAMENTO
EXTEMPORANEO DE NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA — NFS-e
(FORA DO PRAZO)

Eu, tomador , CNPJ/CPF

declaro que a(s) NFS-e(s) numero(s) , emitida(s) em

, pelo prestador

CNPJ / CPF , hdo foi (foram) aceita(s) pelo motivo de

Assim sendo, me declaro ciente e concordo com 0 cancelamento extemporaneo

da(s) NFS-e(s) em questdo. Declaro, ainda, que as informacdes acima mencionadas séao
verdadeiras.

(TOMADOR)
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