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Expediente

O Diario Oficial de Nova Odessa é uma
Sumario publicacdo sob a responsabilidade das
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 2 entidades da Administracdo Direta e
......................................................................................................... Indireta do Municipio de Nova Odessa,
Conforme Lei Municipal 3.163, de 07 de
margo de 2018.

Demais edi¢des do Diario Oficial
Eletronico de Nova Odessa poderdo ser
consultadas por meio do enderego
eletronico:
https://novaodessa.sp.gov.br/diariooficial.

As consultas sdo de acesso gratuito e ndo
necessitam de qualquer realizagdo de
cadastro.

Prefeitura Municipal de Nova Odessa
CNPJ: 45.781.184/0001-02

Endereco: Av. Jodo Pessoa n2 777. Centro,
Nova Odessa/SP

CEP: 13380-017

Horario de Atendimento: 08:30 as 16:00
Telefone: (19) 3476-8600

E-mail: prefeitura@novaodessa.sp.gov.br
E-mail do Diario Oficial:
doficial@novaodessa.sp.gov.br

Site: https://novaodessa.sp.gov.br
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Edigo n° 1410, 10 de junho de 2025

WOVA 00E5 5,

% MUNICIPIO DE NOVA ODESSA

PORTARIA N° 275/2025

Designa servidor como COORDENADOR
PEDAGOGICO

CLAUDIO JOSE SCHOODER, Prefeito do Municipio de Nova Odessa, Estado de S&o
Paulo, usando das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas por Lei Orgénica Municipal, através do art.

78, inciso II;

R E S O L V E:

Art. 1° Designar no dia 09 de junho de 2025, a servidora VILMA NATALINA DOS
SANTOS DA SILVA, matricula funcional n® 1973, como COORDENADOR PEDAGOGICO, na
EMEB PROF? SALIME ABDO.

Art. 2¢ Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Nova Odessa, 09 de junho de 2025.

CLAUDIO JOSE SCHOODER
PREFEITO MUNICIPAL

(Publicada nos termos do art. 77 e seus paragrafos, da Lei Orgénica do Municipio de Nova Odessa)
PORTARIA N° 275 DE 09 DE JUNHO DE 2025
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Edigo n° 1410, 10 de junho de 2025

WOVA 00E5 5,

% MUNICIPIO DE NOVA ODESSA

PORTARIA N° 276/2025

Autoriza servidora a conduzir veiculos

oficiais

CLAUDIO JOSE SCHOODER, Prefeito do Municipio de Nova Odessa, Estado
de S&o Paulo, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica

Municipal, através do art. 78, inciso Il;

R E 8§ O L V E

Art. 12 Autorizar a servidora abaixo, a conduzir veiculos oficiais:

Nome do Servidor Matricula CNH Validade

Carla Furini Lucena 5329 02331024204 | 19/10/2033

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Nova Odessa,10 de junho de 2025.

CLAUDIO JOSE SCHOODER
PREFEITO MUNICIPAL

(Publicada nos termos do art. 77 e seus paragrafos, da Lei Organica do Municipio de Nova Odessa)
PORTARIA N° 276 DE 10 DE JUNHO DE 2025
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Edigo n° 1410, 10 de junho de 2025

WOV D05,

% MUNICIPIO DE NOVA ODESSA

PORTARIA N° 277/2025

Nomeia servidor para o emprego
publico de RECEPCIONISTA

CLAUDIO JOSE SCHOODER, CLAUDIO JOSE SCHOODER, Prefeito do
Municipio de Nova Odessa, Estado de S&o Paulo, usando das atribuicdes que lhe séo

conferidas pela Lei Orgéanica Municipal, através do art. 78, inciso Il,

RESOLVE:

Art. 1.° Nomear, no dia 09 de junho de 2025, ERIKA MEDEIROS DOS SANTOS
FERNANDES, portadora da Cédula de Identidade RG n.°48.426.193-9/SP, PIS/PASEP
160.87903.76-4, para o emprego de RECEPCIONISTA, P18 com carga horaria de 40 h/s, sob o
regime da Consolida¢éo das Leis do Trabalho (CLT). Classificado sob n.° 31°, Concurso Publico
Municipal 01/2022.

Art. 2.° Atender chamadas telefonicas, prestar informagdes e anotar recados, efetuar o
controle de agenda de assuntos, verificando os horarios disponiveis e registrando as marcagdes
realizadas, para manté-las organizadas e atualizadas; atender os interessados, procurando
identificar suas necessidades, para prestar-lhes informagbes ou encaminha-los aos servidores
competentes; controlar o fichario e/ou arquivo de documentos relativo ao histérico dos assuntos,
organizando-os e mantendo-os atualizados para possibilitar ao Setor responsavel consulta-los,
quando necessario; preencher formulario e fichas; receber, registrar, controlar e distribuir papéis,
documentos, processos e correspondéncias; fazer uso de Equipamentos de Proteco Individual,
guando necessario; executar outras tarefas pertinentes a sua area de atuagdo determinada pelo
Superior imediato.

Art. 3.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com seus efeitos

retroativos a 09 de junho de 2025.
Nova Odessa, 10 de junho de 2025.

CLAUDIO JOSE SCHOODER
PREFEITO MUNICIPAL

(Publicada nos termos do art. 77 e seus paragrafos, da Lei Orgénica do Municipio de Nova Odessa)
PORTARIA N° 277 DE 10 DE JUNHO DE 2025
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Edigo n° 1410, 10 de junho de 2025

MUNICIPIO DE NOVA ODESSA

PORTARIA N° 278/2025

Nomeia servidor para o emprego
publico de ALMOXARIFE

CLAUDIO JOSE SCHOODER, CLAUDIO JOSE SCHOODER, Prefeito do Municipio de
Nova Odessa, Estado de S&o Paulo, usando das atribuicdes que lhe s&o conferidas pela Lei

Orgénica Municipal, através do art. 78, inciso |l,
RESOLVE:

Art. 1.° Nomear, no dia 09 de junho de 2025, LORENA DE JESUS RIBEIRO,
portadora da Cédula de ldentidade RG n.°62.761.357-3/SP, PIS/PASEP 163.50812.05-1, para o
emprego de ALMOXARIFE, P25 com carga horaria de 40 h/s, sob o regime da Consolidagdo
das Leis do Trabalho (CLT). Classificado sob n.° 02°, Concurso Publico Municipal 01/2023.

Art. 2.° Executar servigos de pedidos de material/insumos de acordo com os processos
de licitagBio ou necessidade imediata de determinado material. Receber materiais e conferir os
mesmos mediante o pedido e a autorizagio de fornecimento feito anteriormente; acondicionar os
materiais recebidos e guarda-los em prateleiras, estrados ou sob-refrigeracio, conforme o peso
e tamanho das espécies; controlar a entrada das notas fiscais no sistema de registro no
computador; separar os materiais, de acordo com as requisigbes enviadas e encaminha-los aos
respectivos Setores; controlar a saida dos materiais no sistema, através das requisigbes, dando
baixa nas mesmas e posterior conferéncia com o estoque fisico de acordo com o programa;
elaborar inventario a cada 06 (seis) meses para verificag@o do estoque e saida dos materiais e
respectiva concordancia com o programa; entregar e conferir materiais nas Unidades Basicas de
Saude; elaborar balancete mensal para verificagdo do estoque fisico-financeiro dos materiais;
atender a funcionarios e fornecedores; controlar a validade dos produtos; fazer uso de
Equipamentos de Protecdo Individual, quando necessario. Executar servicos de pedidos de
material de acordo com os processos de licitagdo ou necessidade imediata de determinado
material; recebimento de materiais e conferéncia dos mesmos mediante pedido e autorizagao de
fornecimento feito anteriormente; acondicionamento dos materiais recebidos e guarda em
prateleiras ou estrados, conforme o peso e tamanho das espécies; entrada das notas fiscais no
sistema de registro no computador; separagio dos materiais, de acordo com as requisi¢des

enviadas e encaminhamento aos respectivos Setores; saida dos materiais no sistema, através

(Publicada nos termos do art. 77 e seus paragrafos, da Lei Orgénica do Municipio de Nova Odessa)
PORTARIA N° 278 DE 10 DE JUNHO DE 2025
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Edigo n° 1410, 10 de junho de 2025

MUNICIPIO DE NOVA ODESSA

das aquisicdes, dando baixa nas mesmas e posterior conferéncia com o estoque fisico de
acordo com o programa; inventario a cada 06 (seis) meses para verificagao do estoque e saida
dos materiais e respectiva concordancia com o programa; entrega e conferéncia de materiais
nas Unidades Basicas de Saude
Art. 3.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com seus efeitos
retroativos a 09 de junho de 2025.
Nova Odessa, 10 de junho de 2025.

CLAUDIO JOSE SCHOODER
PREFEITO MUNICIPAL

(Publicada nos termos do art. 77 e seus paragrafos, da Lei Orgénica do Municipio de Nova Odessa)
PORTARIA N° 278 DE 10 DE JUNHO DE 2025
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