3* PROMOTORIA DE JUSTICA DA COMARCA DE

JANAUBA

Termo de Ajustamento de Conduta

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por
intermédio da 3" Promotoria de Justica de Janauba, com fundamento no artigo
127, “caput” e art. 129, incisos II e III, da Constituigdo da Repiublica Federativa
do Brasil de 1988, e pelas disposi¢des legais da Lei n® 8.625/93 (Lei Orgénica
Nacional do Ministério Publico), e da Lei Complementar Federal n° 75/93
(Estatuto do Ministério Publico da Unido), visando evitar/prevenir eventual
responsabilidade politico-administrativa, salvaguardar o patriménio publico e
social, e de promover a transparéncia publica ¢ o MUNICIPIO
VERDELANDIA com sede 3 Av. Eduardo Azevedo, n.° 2001, Centro, doravante
denominado COMPROMISSARIO, representado pelo EXMO. SR. PREFEITO

MUNICIPAL SR. WILTON LEITE MADUREIRA,



CONSIDERANDO os| principios norteadores da
Administraggo Publica, especialmente os cinones da legalidade, publicidade,
eficiéncia ¢ moralidade ptiblica, previstos no capﬁt do art. 37 da Constituigdo
Federal;
CONSIDERANDO que qualquer pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, gnarde, gerencie ou administre

dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais o epte publico responda, ou que,

em nome desta, assuma obriga¢des de natureza pecupiéria, deverdo prestar contas
de todos os seus atos (art. 70, Paragrafo Unico da Cl%‘);

CONSIDERANDO quei a transparéncia da gestdo
fiscal dos entes da federagdo serd assegurada mediante a observéancia do disposto
nos arts. 48, paragrafo unico, ¢ 48-A, da Lei Comp]: mentar n° 101/2000, com as
alteragdes trazidas pela Lei Complementar 131/2009;

CONSIDERANDO quek todos tém direito a receber
dos drgdos publicos informagdes de seu interess : particular, ou de interesse
coletivo ou geral, que serfio prestadas no erzo da lei, sob pena de

|
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo sej}: imprescindivel & seguranga
da sociedade e do Estado (art. 50., inciso XXXIII daiCF);
CONSIDERANDO ue a lei disciplinara as
formas de participagdio do usuario na administral;ﬁo publica direta ¢ indireta,

regulando especialmente, o acesso dos usuarios a registros administrativos ¢ a
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informagdes sobre atos de governo, observado o disposto no art. 5° X e
XXXIII (art. 37, §3°, inciso 11, da CF);

CONSIDERANDO a Lei de Acesso a Informagéo n°
12.527 de 2011 que regulamenta o direito constitucional de acesso dos cidaddos
as informagdes piblicas sendo aplicavel aos trés Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios com vigéncia a partir do dia 16 de maio de
2012;

CONSIDERANDO que cabe aos 6rgdos e entidades
do poder publico, a gestdo transparente da informacéo, propiciando amplo acesso
a ela ¢ sua divulgagdo, a protecdo da informagdo, garantindo-se¢ sua
disponibilidade, autenticidade e integridade (art. 6°. da Lei 12.527/11);

CONSIDERANDO que a violagdo dos principios
norteadores da Administragio Publica configura ato de improbidade
administrativa (art. 37, § 4° da CF);

CONSIDERANDO que constituem condutas ilicitas
que ensejam responsabilidade do agente publico: I - recusar-se a fornecer
informagdo requerida nos termos desta Lei, retardar deliberadamente o seu
fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa; II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagdo que se encontre

sob sua guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razio do exercicio das
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atribuigdes de cargo, emprego ou fungdo publica; IJI - agir com dolo ou ma-fé na
andlise das solicitagdes de acesso & informagdo; IV - divulgar ou permitir a
divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido & informagdo sigilosa ou
informacdo pessoal; V - impor sigilo a informag&o 4ara obter proveito pessoal ou
de terceiro, ou para fins de ocultacio de ato ilé%al cometido por si ou por
outrem; VI - ocultar da revisdo de autoridade sup%:rior competente informacio
sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou emiprejuizo de terceiros; VII -
destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
viola¢des de direitos humanos por parte de agentﬂ{s do Estado. (art. 32 da Lei
12.527/11); |
CONSIDERANDO qu% o agente publico podera

conforme Lei 8.429/92, em

responder por ato de improbidade administrativa,

caso de violag@o das condutas descritas no caput do |Firt 32,dalei 12.527/11;

CONSIDERANDO pre{visﬁo expressa no PGA de

atuagiio finalistico 2012/2013 - Portal da Tr#spméncia, consistente na
i
priorizagdo da adogdio, pelos drgdos de execugéﬁ competentes, de medidas

extrajudiciais e judiciais dirigidas a concretiza#ﬁo do principio da ampla

publicidade das despesas publicas, conforme precei+ad0 na Constituicdo Federal

i
¢ nas normas infraconstitucionais em estudo,




Celebraram o presente TAC - TERMO DE
AJUSTAMENTO DE CONDUTA, com eficiacia de titulo executivo

extrajudicial, fundado nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA: O COMPROMISSARIO devera cumprir

efetivamente as seguintes proposigdes:

01 - QUANTO A TRANSPARENCIA PUBLICA:

Até o dia até o dia 01.04.2018

I) PROCEDER a criagdo e a implantagio do “Portal da Transparéncia”,
com o objetivo de disponibilizar dados institucionais relativos as receitas

arrecadadas e as despesas pagas, a partir do 10° (décimo) dia do més subseqiiente

ao da competéncia, recursos ¢ despesas dos fundos de reaparelhamento, despesas
com membros ¢ servidores ativos ¢ inativos, repasses aos fundos ou institutos
previdenciarios, custo com didrias e cartdes corporativos, tabela de motivo para
estas despesas e comprovacdo da sua efetivagiio, comprometimento com a Lei
Complementar n° 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal), € publicagdo da
despesa liquida com pessoal em cada bimestre, gastos mensais com investimento
e custeio, convénios firmados, relagio dos nomes de servidores da instituicdo de

provimento efetivo, de servidores com fungdes gratificadas ou comissionadas,
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servidores cedidos de outros o6rgdos da administragio piiblica, indicando a

origem, nimero de estagios obrigatérios e ndo-obrigatérios, além de contemplar
necessariamente outras informagdes, abaixo especificadas;

II) PROCEDER o acesso a pagina do Portal Transparéncia da Administracio
Publica Municipal correspondente, por meio de| atalho em imagem gréafica
(banner), com identidade visual e acessivel para 2 transparéncia publica,

constante da pagina inicial do respectivo sitio eletrﬁhico;

IIT) PROCEDER a imediata divulgacdo das informacgdes ¢ copia integral do
presente TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA, na respectiva pagina do

portal transparéncia da Administra¢do Pablica Muni‘cipal correspondente, a partir

do término do prazo estabelecido, ou seja, até o dig_(?l de abril de 2018;

IV) PROCEDER a divulgagdo na pagina do |“Portal Transparéncia” da

=

Administrag@o Publica Municipa! correspondente, informagdes sobre a execugéo

orgamentaria ¢ financeira, licitacdes, contratos,| convénios, despesas com

passagens e didrias, gestdo de pessoal da Adrninistralg‘e’to Publica Municipal, entre
outros assuntos abaixo especificados;
|
V) PROCEDER a periddica atualizagdo dd portal transparéncia da
|
Administragdo Publica Municipal correspondente, bisponibilizando, a qualquer
pessoa fisica (cidaddo) ou juridica, o acesso as segui#ntes informagdes:
a) despesas publicas, incluindo os atos praticados ‘pelas unidades gestoras, no
decorrer da execugdo da despesa, no momento‘de sua realizacdo, com a
o
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disponibilizagdo dos dados referentes ao niimero do correspondente processo, ao
bem fornecido ou ao servigo prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do
pagamento ¢, quando for o caso, ao procedimento licitatério realizado, conforme
dispde o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

b) receitas publicas, que disponibilizem o langamento € o recebimento de toda a
receita das unidades gestoras, inclusive referente a recursos extraordindrios, nos
termos no art. 48, inciso 1I, da Lei Complementar n° 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

c) sem prejuizo dos direitos e garantias fundamentais, constitucionalmente
estabelecidos, o portal transparéncia da Administragdo Publica Municipal, devera
abranger informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras no
decorrer da execugdo or¢amentaria ¢ financeira:

01) Quanto ao registro da despesa:

— o valor do empenho, liquidagdo, pagamento, resto a pagar;

— o nitmero do correspondente processo da execugdo, quando for o caso;

— a classificagdo or¢amentdria, especificando a unidade or¢camentdria, fungfo,
subfungdo, natureza da despesa e a fonte dos recursos que financiaram o gasto;
— a pessoa fisica ou juridica beneficidria do pagamento, inclusive nos
desembolsos de operagdes independentes da execugdo or¢amentaria, exceto no

caso de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarias;
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— 0 procedimento licitatério realizado, bem

como a sua dispensa ou

inexigibilidade, quando for o caso, com o niimero do correspondente processo;

— 0 bem fornecido ou servigo prestado, quando for

02) Quanto A receita, os valores de todas as

0 caso;

receitas da unidade gestora,

compreendendo no minimo sua natureza, relativas a;

— previsdo de receita;

— langamento, quando for o caso;

— arrecadagdo, inclusive referente a recursos extraqrdindrios;

VI) PROCEDER a divulgacio, na pagina/sitio do “Portal Transparéncia” da

Administra¢do Publica Municipal correspondente,

informagdes relacionadas ao

registro das competéncias ¢ estrutura organizacionjal da Administragdo Publica

Municipal ¢ de suas respectivas secretarias ou dep

entos, com identificagdo

de enderegos, servidores, responsiveis por cada set*;r interno, telefones, reunides

l
(ordinaria e extraordindria), ¢ horarios de atendimento ao publico em geral

(sociedade);

VII) PROCEDER a publicagio de perguntas # respostas mais freqiientes

formuladas pelo cidaddo, a fim de sanar duvidas, as
cidadania fiscal, bem como economizar o tempo

Publica Municipal correspondente.

02 - DIARIAS DE AGENTES PUBLICOS:

segurar o desenvolvimento da

e recursos da Administragio

Até o dia até o dia 01.04. , 018




I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicac¢io, no portal transparéncia, as

diarias e das ajudas de custo pagas aos agentes publicos da Administragdo
Publica Municipal correspondente, autarquica e fundacional, para despesas de
deslocamento de viagens, estadia, e de alimentacio, devendo conter as seguintes
informagdes: a) Administragdo Publica e o exercicio financeiro correspondente;
b) Nome completo do agente puiblico, com o respectivo nimero de identificagdo
(matricula); ¢) Cargo/funcdo do agente publico, com a identificagio da categoria;
d) Previsio Or¢amentaria, com a respectiva identificacio pormenorizada da
cobertura or¢amentaria (elemento orcamentario), € a descrigdo especifica e
detalhada do orgdo, unidade, rubrica, desdobramento orgamentario ¢ a fonte do
recurso financeiro; ¢) Data inicial ¢ final (periodo); f) Quantidade de didrias; g)
Valor unitario das diarias, com a respectiva identificagio da legislagéo
regulamentadora; h) Relatorio objetivo e analitico contendo a exposi¢do dos
motivos (justificativas) da concessdo de diaria; i) Destino da viagem; j) Meio de
transporte; k) Valor do transporte; 1) Valor total (viagem e diarias);

[1) PROCEDER a publicagdo, integral e digitalizada, no portal transparéncia,
da legislagio municipal que regulamenta a concessdo de didrias aos agentes
publicos da Administragdo Piblica Municipal, autarquica ou fundacional, com as

respectivas atualizagGes e alteragdes.

03 — RECURSOS HUMANOS (DEPARTAMENTO DE PESSOAL):
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No prazo de 60 dias a contar da assinatug\a do presente termo:

I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicag}g”o, no portal transparéncia, a

relagio de todos os servidores publicos ativos (ghadro servidores efetivo), da

Administragdo Publica Municipal correspondente, da seguinte forma: a)

Administragio Piblica e o exercicio financeirg correspondente; b) Nome
completo do agente publico; ¢) Numero de identiﬁc#gﬁo (matricula); d) Cargo ¢ a
identificacdio da categoria, com a respectiva publidagdo da lei regulamentadora

(legislagio); €) Fungfio, com a respectiva publicd¢do da lei regulamentadora

(legislagdo); f) Data da admissdo/ingresso € a espépie de contratagdo (concurso
publico ou teste seletivo); g) Vinculo de emprego (emprego publico ou
estatutdrio); h) Carga horéria; i) Lotagéo (secretariL/depa.rtamento); j) Local de
exercicio ou atividade; !

1) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagﬁL, no portal transparéncia, da

relagdo de todos os servidores publicos inativos (laposentados/pensionista) da

Administragio Pablica Municipal corresponde%te, da seguinte forma:
a)Administragio Publica ¢ o exercicio ﬁnanceirol correspondente; b) Nome
completo do agente publico; ¢} Numero de identiﬁcakﬁo (matricula); d) Cargo; €)
Data de admissdo/ingresso no quadro de inativos; f) _ egime de aposentadoria,

[11) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacdo, no portal transparéncia,

|
da relagfio de todos os servidores ocupantes de car%o comissionado (cargo em

|

‘\
10 i
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comissdo) da Administragdo Publica Municipal correspondente, da seguinte
forma: a) Administra¢do Publica e o exercicio financeiro correspondente; b)
Nome completo do agente piblico; ¢) Data de nomeagédo/admissdo, com a
respectiva publicacdo integral da portaria de nomeacgdo; d) Data de exoneragio,
com a respectiva publicagdo da portaria de exoneragdo (quando for o caso); €)
Cargo e a identificagdo da categoria, com a respectiva publicacdo da lei
regulamentadora (legislagdo); f) Vinculo de emprego (estatutario ou celetista); g)
Carga horaria; h) Lotagdo (secretaria/departamento); i) Localidade em que
desenvolve a atividade; j) Atribuigdes (diregdo, chefia e assessoria), com a
respectiva publicagfio da lei que regulamenta a cria¢do e atribui a competéncia do
cargo em comissio (legislagdo);

IV) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacfio, no portal transparéncia,

da relagdo de todos os servidores publicos da Administragdo Puablica Municipal,
cedidos para outro orgdo da Administragdo Pablica direta ou indireta, autarquica
ou fundacional, bem como, daquelas que se encontram a disposi¢do da
Administragdo Publica Municipal correspondente, devendo ser informado da
seguinte forma: a) Administragdo Publica e o exercicio financeiro
correspondente; b) Nome completo do agente publico, ¢) Numero de
identificagdo (matricula); d) Cargo ¢ categoria, com a respectiva publicagio da

lei regulamentadora (legislagfio); e) Vinculo de emprego (estatutario ou celetista);

f) Carga horaria; g) Exposi¢do do motivo e da justificativa, com as respectivas

11
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circunstincias faticas ¢ os fundamentos juridicaL do ato administrativo; h)

Lotacdo (secretaria/departamento); i) Localidade errl que desenvolve a atividade;

V) PROCEDER, no prazo de 24 horas da gublicag#o, no portal transparéncia, a

|
relagdo de todos os estagiarios da Administragéo Pﬁblica Municipal, devendo ser

informada da seguinte forma: a) Administragéo Pﬁblkca e o exercicio financeiro

correspondente; b) Nome completo do estagidria; ¢) Data da admissdo; d)

Curso/graduagiio; ) Lotagdo/setor (secretaria/departamento); f) Fungdo; g)Carga
horaria; h) Localidade em que desenvolve ativid%de; i) Publicagdo da copia
|

integral e digitalizada do contrato de estagio; N

VI) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicai do, no portal transparéncia,

em formato de planilha, da tabela de subsidios, pIanL:s de carreira e estrutura dos
agentes publicos pertencentes a Administra¢io Pﬁl*lica Municipal, da seguinte

forma: a) Administragdo Piblica e o exercicio ﬁbanceiro correspondente; b)
Cargo publico ¢ identificagéo da categoria; ¢) Valor 40 subsidio do cargo publico;

d) Valor individual das espécies de beneficios (indenizagdo, gratificagdo,

adicional, horas extras, aviso prévio, a ajuda dé custo), com a respectiva

identificacio da lei regulamentadora (legislagﬁo)L e) Publicagfio integral e

digitalizada da lei que criow/disciplinou os subsidios e beneficios, com as

respectivas alteragdes ¢ atualizagses; \

VII) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publica#ﬁo, no portal transparéncia,

em formato de planilha/tabela, da remuneragéo ¢ do% beneficios concedidos aos
!

12 |
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agentes publicos pertencentes 8 Administragdo Piblica Municipal correspondente
(os beneficios poderdo ser acumulados, portanto, deverdo ser especificados de
forma individualizada), da seguinte forma: a) Administragdo Publica ¢ o
exercicio financeiro correspondente; b) Cargo publico e a categoria, com a
respectiva identificagdo da lei regulamentadora (legislagdo); c) Espécie do
beneficio (indenizacdo, gratificagfo, adicional, horas extras, aviso prévio, entre
outros); d) Quantidade de beneficios; €) legislagdo autorizadora, com a respectiva
publicagdo integral e digitalizada da lei regulamentadora ¢ de suas
atualizagdes/modificagdes; f) valor unitario de cada beneficio; g) valor total;
VIII) PROCEDER a publicagéo, integral e digitalizada, no portal transparéncia,
da legislagdo municipal que regulamenta a remuneragdo € a concessiio de
beneficios concedidos aos agentes pablicos pertencentes a Administragdo Publica
Municipal, autdrquica ¢ fundacional, com as respectivas atualizagdes ¢
modificagdes;

IX) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicag8o, no portal transparéncia,

do EXTRATO/RESUMO da relagdo de todos os agentes publicos da
Administragdo Pablica Municipal correspondente, em forma de planilha/tabela,
contendo as seguintes informagdes: a) Categoria: i) servidores sem vinculo
permanente com a Administragdo Piblica Municipal (contratagdes temporarias
ou terceirizados); i) Servidores com vinculo permanente com a Administragio

Publica Municipal: ii) servidores publicos em exercicio; ii) servidores publicos

13
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cedidos a outros drgdos com Onus para AdmiJlistrag:ﬁo Piblica Municipal

correspondente; ii) servidores publicos cedidos a <¥utros orgdos sem Onus para

Administragdo Publica Municipal correspondente; i# total de agentes publicos; 1)

servidores aposentados; i) os beneficidrios com peﬁsﬁo; i) total da despesa com

Recursos Humanos; b) Nimero ou quantidade de peroal; ¢) Percentual; d) Custo

mensal individual por categoria; ¢) Custo total;

X) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagdo, no portal transparéncia,

do RELATORIO DE CONTROLE DE DESPESA JOM PESSOAL, em formato
de planilha/tabela, contendo a despesa total c#m pessoal (ativo, inativo,

pensionistas, mandatos eletivos, cargos, fungdes ou empregos, civis, e membros

do Poder), com quaisquer espécies remuneratérias (vencimentos, vantagens fixas

ou varidveis, subsidios, proventos de aposentadoria, reformas e pensdes,
I

adicionais, gratificac0es, horas extras, € vantagens p?ssoals de qualquer natureza,

bem como 0s encargos sociais e contribuigdes recolhjdas pelo ente &s entidades

previdencidrias), de forma individualizada e especifica com a exposi¢io

detalhada e analitica, a fim de examinar o limite|legal de comprometimento

aplicado as despesas de pessoal. |
XI) PROCEDER a implantagio de progm%/sistem& eletrbnicos de
CONTROLE DE FREQUENCIA DE FUN¢10NARJOS, para cada

Secretaria/departamento da Administragdo Municipa* correspondente, através de

controle de PONTO BIOMETRICO, com a respecti*a identifica¢do das digitais,
|

14

|
|
|



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

a fim de controlar a efetiva prestacdo de servigos. Os registros de controle de
freqii€ncia deverdo ser diarios e armazenados sob a responsabilidade do

controlador interno da Administragdo Publica Municipal correspondente;

04 — SUBVENCOES SOCIAIS E ECONOMICAS:

No prazo de 90 dias a contar da assinatura do presente termo:

I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacdo a publicacdo, no portal

transparéncia, o emprego de subvengdes (sociais € econdmicas), auxilios,
empréstimos, transferéncias voluntarias ou recursos de qualquer natureza,
devendo ser informada da seguinte forma: a) Administragdo Piblica Municipal ¢
o periodo do exercicio financeiro; b) Nome completo do beneficiario (pessoa
fisica ou juridica), com o respectivo numero de inscri¢do no Cadastro da Receita
Federal (CPF ou CNPJ); ¢) Numero do convénio, com a respectiva publicagio
integral e digitalizada do referido termo de convénio; d) Previsdo Orgamentaria,
com a respectiva identificagdo pormenorizada da cobertura orgamentiria
(elemento or¢amentario), €, a descrigéo especifica e detalhada do 6rgdo, unidade,
rubrica, desdobramento or¢amentario e a fonte do recurso financeiro utilizado
para o custeio da subvengdo; e) Exposi¢do do motivo e da justificativa, com as
respectivas circunstincias faticas e a fundamentagio juridica da concessdo da

subvengdo, auxilio, empréstimos; f) Estimativa de impacto orgamentario-

15
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financeiro no exercicio, com as respectivas demonstragSes contabeis e

financeiras, devidamente ratificada (assinada) pelo agente piblico responsavel;

g) Cronograma e plano de execugdo da ativida#e a ser desenvolvida pelo

beneficiario; h) Localidade em que sera desenvol*rida a atividade; i) Vigéncia

(periodo); j) Valor mensal; k) Valor total; 1) C(’)pba integral e digitalizada da
|

prestagdio de contas pelo beneficiario; \

I1) PROCEDER, no prazo de 24 horas da Dublicad_@_, no portal transparéncia,
|
de copia integral e digitalizada de todos os dot:umentos que instruiram a
celebragio do convénio para o emprego de subven#:(")es (sociais e econdmicas),
auxilios, empréstimos, transferéncias voluntériasl ou recursos de qualquer
natureza, pela Administragdo Piiblica Municipal, co+ pessoas fisicas ou juridicas
privadas ou entidades sem fins lucrativos, dev%ndo constar as seguintes
informagdes: a) Contratado/signatario (pessoa ﬁkica ou juridica), com o

respectivo namero de identificagdo da Receita Fede+l (CPF ou CNPJ); b) Copia

integral e digitalizada do Estatuto Social da empres# ou da entidade contratada,

com as respectivas atualizagdes nos orgdos oﬁciais* competentes; ¢) A relag@o

nominal atualizada de todos os dirigentes da empresa\ ou da entidade beneficiaria,

com o respectivo namero de identifica¢do da Receita~FederaI (CPF), referente ao
periodo de atuagdio; d) Declaragdo da ndo existént*ia de divida com o Poder
Publico, bem como quanto a inscrigdo nos bancos d? dados pliblicos € privados

de protecdo ao crédito; ) Declaragiio informando se 1bs dirigentes da empresa ou

©
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td

entidade beneficidria ocupam ou ndo cargos ou empregos publicos no dmbito a
Administracdo Publica Municipal correspondente; f) Prova de inscrigdo da
empresa ou entidade beneficiaria no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ); g) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual, Municipal, e

com o Fundo de garantia do Tempo de Servico (FGTS). Observando que,

constatada a falsidade ou incorrecio de informacoes em qualquer documento

apresentado no Poder Publico, com a finalidade de captacio de recursos publicos,

a Administracio Publica Municipal deverd encaminhar cdpia integral dos

referidos documentos para o representante do Ministério Pablico da respectiva

Comarca, para ado¢dio das providéncias cabiveis.

1IT) PROCEDER a publicagio integral e digitalizada no portal transparéncia, da
legislagdo municipal que regulamenta ou disciplina a concessdo e o emprego de
subvengdes (sociais € econOmicas), auxilios, empréstimos, transferéncias
voluntarias ou recursos de qualquer natureza, com as respectivas atualizag¢8es ou

modificagdes;

05 — CONTAS BANCARIAS:

No prazo de 60 dias a contar da assinatura do presente termo:

I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacéo, no portal transparéncia, da

relagdo do EXTRATO/RESUMO de todas as contas bancéarias da Administragéo

Pablica Municipal correspondente, devendo ser informada da seguinte forma: a)

17
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Administracio Piblica e o exercicio financeiro; b) Nome da Agéncia Bancaria,
com o respectivo numero identificador da localjdade; c)Numero da Conta
Banciria; €) Exposicio da finalidade da abertura oﬁ existéncia da conta, com a
respectiva descrigio pormenorizada do programa ¢le governo, € o motivo da

criagdo oriunda de licitagdo, contratos, entre outrosj f) Fonte e espécie da conta

(vinculada ou movimento/operagdo); g) Situagdo atual (ativa ou inativa);

1I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacdo, no portal transparéncia,
da relagio do EXTRATO/RESUMO de todas as Jpcragﬁes/movimentac;ﬁes de
mensais de cada conta bancaria (individual) mantid% pela Administragdo Publica

Municipal correspondente, devendo ser infon+ada da seguinte forma:
a)Administragdo Publica e o exercicio ﬁnancei*o; b) Periodo mensal do
extrato/resumo da operagdo/movimentagdo; <) Nomei da Agéncia Bancaria, com o
respectivo niimero identificador; d) Nimero da Con*ia Banciria; €) Exposigéo do
motivo ¢ da finalidade da abertura ou da existénci4 da conta, com a respectiva
!
descri¢do pormenorizada do programa de govem(i, licitagdio, contratos, entre
outros atos vinculados a conta (se for o caso); f) é)perag:ﬁes e movimentagdes
mensais, com as seguintes informagdes: i) saldo antetior; i) crédito mensal, com a
respectiva identificagdo e exposigdo detalhada da drigem do crédito; i) débito
mensal, com a respectiva justificativa ou motivo detalhado do débito; i) saldo
posterior; L

06 — BENS (MOVEIS E IMOVEIS) DA ADMINISTRACAQ PUBLICA:

18



No prazo de 60 dias a contar da assinatura do presente termo:

1) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagfo, no portal transparéncia, da
relagio de todos os bens moéveis (patriménio moével) pertencentes a
Administra¢do Pablica Municipal correspondente, autarquica ¢ fundacional, em
formato de planilha/tabela e em ordem cronoldgica, separados por
Secretarias/departamento, contendo as seguintes informagdes: a) Administragdo
Piblica Municipal e o exercicio financeiro; b) Data da aquisi¢do do bem moével;
¢) Origem ou fonte de aquisicio do bem mével (processo licitatério, doagéo,
convénio, entre outros); d) Secretaria/departamento ao qual estd vinculado; e)
Exposi¢do do objeto, com a respectiva descricio pormenorizada € suas
caracteristicas; f) Nimero do registro de controle interno {controle patrimonio ou
inventario); g) Localidade em que se encontra o objeto; h) Situagdo atual (ativo,
cedido, doado, permutado, alienado gratuita ou onerosamente); i) Localidade em
que foi cedido, doado ou alienado, com a respectiva exposigdo do motivo do ato
¢ suas especificagdes (se for o caso);

II) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacfo, no portal transparéncia,
da relacdo de todos os bens imoéveis (patrimdnio imoével) pertencentes a
Administragdo Publica Municipal correspondente, autarquica ¢ fundacional, em
formato de planilha/tabela ¢ em ordem cronoldgica, contendo as seguintes

informacgdes: a) Administragdo Publica e exercicio financeiro; b) Data da
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aquisicdo do bem imovel; ¢) Origem ou fonte de Iquisig:ﬁo (processo licitatério,
doagdo, convénio, entre outros); d} Descri¢do do imovel e de suas caracteristicas,
com a respectiva publicagido da certiddo de registﬁp, fornecida pelo Cartério de
Registro de Imoveis correspondente; e) Locali*dade do imovel com seus
respectivas caracteristicas; f) Situacfio atual, oi se estiver cedido, doado,
permutado, alienado de forma gratuita ou onerosa, apresentar a exposicio do
motivo, a identificagio e descri¢do da obrigagdo ‘ se for o caso); g) todos os
imoveis alugados, com o respectivo valor pago, p proprictario, 0 numero do
procedimento que deu causa a locagio e copia do co! trato celebrado;

IIT) PROCEDER a aplicagdo de medidas, de pr. ‘cedimentos ou de controles
eficientes, com o objetivo de prevenir a utilizag:ﬁcp de bens moéveis e imbveis

|

pertencentes a Administragéo Piiblica Municipal cor*'espondente, para fins

de interesse particular; |

07 — PRECATORIOS: |

No prazo de 90 dias a contar da assinatur% do presente termo:

[) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagﬁoL no portal transparéncia, do

QUADRO DE RESUMO DE PAGAMENTO DE WPRECAT(')RIOS, relativo a
|

cada exercicio financeiro da Administragdo Pﬁblic# Municipal correspondente,

em formato de planilha/tabcla ¢ em ORDEM CRIONOL()GICA, da seguinte

|
forma: a) Administragio Pablica ¢ o exercicib financeiro; b) Previsdo

i
1
i
!
i
|
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orcamentaria, com a respectiva identificagio pormenorizada da cobertura
or¢amentaria (clemento or¢amentdrio), e a descricdo especifica e detalhada do
orgdo, unidade, rubrica, desdobramento orgamentario, ¢ a fonte do recurso
financeiro, devidamente ratificada pelo agente publico responsavel; ¢) Numero
de inscri¢do de precatdrio, com a respectiva data; d) Ordem cronolégica do
precatorio; €) Nome completo do credor/requerente; f) Valor de origem; g) Valor
atualizado; h) Natureza do crédito (comum ou alimentar); i) Situa¢do (pago ou
nio pago),

II) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publica¢io, no portal transparéncia,
do QUADRO DE RESUMO DE PRECATORIOS PENDENTES DE
PAGAMENTO, relativo a cada exercicio financeiro da Administragdo Publica
Municipal, em formato de planilha/tabela ¢ em ORDEM CRONOLOGICA, da
seguinte forma: a)Administragdo Publica ¢ o exercicio financeiro; b) Previsdo
orcamentdria; ¢)Numero de inscricdo de precatdrio, com a respectiva data; d)
Ordem cronolégica do precatorio; €) Nome completo do credor/requerente; f)
Valor de origem; g) Valor atualizado; h) Natureza do crédito (comum ou
alimentar); i)Situagdo (pendente de pagamento);

IIT) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagio, no portal transparéncia,
do QUADRO DE RESUMO DE REQUISICAO DE PEQUENO VALOR (RPV)
DE PRECATORIOS, relativo a cada exercicio financeiro da Administragido

Piblica Municipal correspondente, em formato de planilha/tabela e em ORDEM




MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO [?E MINAS GERAIS

CRONOLOGICA, da seguinte forma: a) Administragdo Publica e o exercicio
financeiro; b) Previsdo orgamentaria; ¢) Numero dei requisi¢do de pequeno valor
(RPV), com a respectiva data; d) Ordem cronolégica da requisigdo de pequeno
valor (RPV); ¢) Nome completo do credor/requerente; f) Valor de origem; g)

Valor atualizado; i) Situagéo (pago ou ndo pago);

08 — LEGISLACAO ORCAMENTARIA E RESPONSABILIDADE

|
FISCAL: |

em até 60 dias a contar da assinatura dll) presente termo:
I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicag:ﬁ#), no portal transparéncia, de
copias da Lei Organica da Administra¢io Publica l\ilunicipal correspondente, da
lei de criagdo do Plano Plurianual (PPA), da Lei Org:*mentéria Anual (LOA), ¢ da

Lei de Diretrizes Or¢amentérias (LDO), com as res$ectivas anexos, alteragdes ¢
|
|

atualizagdes; i

II) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publica(;ﬁc#, no portal transparéncia, da

coOpia integral das prestagdes de contas anuais feitas1pe1a Administragio Publica

b

Municipal correspondente, com o objetivo de disponibilizar para consulta dos
1

|
interessados e honrar o principio da publicidade; |

III) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagiﬁo, no portal transparéncia,
da versdo completa dos Relatorios de Execugdo O}gamentéria (art. 52 da Lei

Complementar n® 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal), € dos Relatérios de
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Gestdo Fiscal (art. 54 da Lei Complementar n° 101/00 — Lei de Responsabilidade
Fiscal), bem como, dos Relatérios Resumidos de Execugdo Orgamentaria e de
Gestdo Fiscal, contendo, também, o demonstrativo simplificado do Relatério
Resumido da Execug¢fio Orgamentdria, o Orgamento Fiscal e da Seguridade
Social; entre outros relatorios pertinentes, sobre cada exercicio financeiro;

IV) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicaggo, no portal transparéncia,
do EXTRATO/RESUMO de todas as dividas puablicas contraidas pela
Administra¢do Publica Municipal correspondente, separadas por ordem de credor
e em ordem cronologica, com a respectiva identificacfio da origem, natureza e
discriminagdo detalhada do dispéndio, bem como, das dividas publicas
municipais de longo prazo e encargos decorrentes de operagdes de crédito, com a
informagéo sobre a capacidade de a Administragdo Publica Municipal realizar
novas operagdes de crédito de qualquer natureza, uma vez que existem normas
que estabelecem condig¢des para o endividamento do Municipio, disposto na Lei
Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). A relagdo da divida
piublica devera estar em consondncia com o disposto no art. 29 da Lei
Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagdo, no portal transparéncia,
dos RELATORIOS  GERENCIAL/OPERACIONAL  emitidos  pelo
sistema/programa de informagfo eletrénico (softwares ou hardwares) utilizado

pela Administragdo Publica Municipal cotrespondente de forma individual,
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ressalvados os dados que emvolvem sigilo, abrahgendo todas as fungdes do
governo, da seguinte forma:

a) Relatério razdo de conta: i) razdo da receita ¢ da receita extra; i)razdo da

despesa ¢ da despesa extra; i) razio de banco/caixa\; i) razdo da contabilidade; 1)

razio das contas orgamentarias; i) razéo do objeto d? despesa; b) Relatorio diario:
i) resumo da despesa e receita; i) balancete da deispesa diaria; i) balancete da
receita didria; i) diario de pagamento; c) Relatorio h ¢ empenho orcamentdrio: i)
posi¢do do empenho; i)relagdo do empenho; i) rela%ﬁo de pagamento por data e
despesa; i) empenhos de despesa; i) empenhos in%critos em restos a pagar; i)
empenhos por licitagdo/contrato/fungdo; 1) relac,:ﬁQi de empenho por fonte de

1
recursos; i) relagdo de pagamentos em ordem c#onolégica; d) Relatério de

empenho de resto a pagar: i) posi¢do de empenh% de restos; i) empenhos de
restos a pagar, i) pagamento de empenhos de re#tos; i) empenhos de restos
cancelados; i) rela¢do de empenhos de restos; ¢) Relbt()rio por credor: i) razdo de
credor; i) relagdo de credor; i) relagdo cadastral Aor credor; i) empenhos por
credor; i) empenhos pendentes de pagamento por creLior; i} empenhos a pagar por
ordem cronol6gica por credor; i) relagdo de pagam%nto por credor; f) Relatorio

|
do demonstrativo da despesa: i) balancete da despd§a; i) relagdo da despesa; i)

resumo da despesa or¢amentéria; i) dcmonstrati‘Lo da despesa empenhada,

realizada, por elemento, por categoria, por fung#o; 1) lbalancete do desdobramento

da despesa; i) resumo do desdobramento da despesa;
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g) Relatorio do demonstrativo da receita: i) balancete da receita; i) relagdio da

receita; i) receitas de origem tributdria; i) balancete por fonte de recursos
financeiros; i) demonstrativo da receita por fonte de recursos; h) Relatério do

demonstrativo _financeiro: i) balancete financeiro; i)balancete de razdo; i)

consolidagdo dos balancetes financeiros; i) balancete extraorgamentario; i)
balancete da receita extra-orcamentdria; i) balancete da despesa extra-
orcamentdria; i) relagdo de ordens de pagamento; i) relagio cadastral do plano de
contas; i) Relatorio do demonstrativo gerencial/operacional: 1) execugéo
orcamentaria bimestral; 1) sintese da execugéo or¢amentaria; i) demonstrativo do
excesso de arrecadacdo; i) demonstrativo de gastos com educagdio; 1)
demonstrativo pormenorizado com educagdo; i) demonstrativo de gastos com
saude; i) demonstrativo da projecdo da despesa com pessoal; 1) demonstrativo da
evolugdo da despesa orcamentdria; i) demonstrativo da evolugdo da receita
orcamentdria, i) demonstrativo das receitas ¢ despesas; 1) demonstrativo da
despesa realizada pela Administragdo Publica Municipal; i) demonstrativo do
resumo das despesas e rcceitas; i) Relatorio da folha de pagamento: i)
demonstrativo do Regime Préprio de Previdéncia Social (se for o caso); i)
contribui¢do previdencidria;

VI) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagdo, no portal transparéncia,
as demonstragtes contabeis e financeiras da Administragdo Publica Municipal

correspondente (relatérios, demonstrativos, balangos — receita, despesa,
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financeiro, patrimonial), contendo as seguintes 'mfo. agOes: a) sumdrio geral da
receita por fontes e da despesa por fungdes da Administragio Pablica Municipal;
b) Quadro do demonstrativo da Receita e da Des. esa, segundo as Categorias
Econdmicas (Anexo n° 01, da Lei n® 4.320/64 - Lgi do Orgamento); c) Receita
segundo as categorias econdmicas (Anexo n° 02, %a Lei n° 4.320/64 - Lei do
Or¢amento); d) Despesa segundo as categorias econiﬁmicas (Anexo n° 02, da Lei
n° 4.320/64 - Lei do Orgamento); ¢} Quadro discrim+1ativo da receita por fontes e
respectiva legislagdo; f) Quadro das dotagGes O\Tc;amentérias por orgdos do
Governo ¢ da Administra¢do Publica Municipal; g) iQuadros dos demonstrativos
das receitas e dos planos de aplicagdo dos fundo%s especiais; h) Quadros dos
demonstrativos das despesas (Anexo n° 06 a 09, 413 Lei n° 4.320/64 - Lei do
Org¢amento); i) Quadro dos demonstrativos dos pro 1 ramas anuais de trabalho da
Administragéio Ptblica Municipal; j) Despesa por programa de trabalho (Anexo
n° 06, da Lei n® 4.320/64 - Lei do Orgamento); k) | lango Financeiro (Anexo n°
13, da Lei n° 4.320/64 - Lei do Orgamento); 1) Balango Patrimonial (Anexo n° 14,
da Lei n° 4.320/64 - Lei do Orcamento); m) [Temonstrativo das variagdes
patrimoniais (Anexo n° 15, da Lei n° 4.320/64 - Lei 410 Orgamento);

VIDPROCEDER, no prazo de 24 horas da public it;fio, no portal transparéncia,
de todas as classificagdes orgamentiriaS, em fo | ato de planilha/tabela das
seguintes informagdes: a) Codificagdio do (')qlgﬁo, com sua respectiva
identificag¢do e descri¢do detalhada e ponnenorizad4; b) Codificac¢do da Unidade

|
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Orcamentaria, com sua respectiva identificacio e descricdo detalhada e
pormenorizada; ¢) Codificagio da Dotagdo Orgamentaria (rubrica), com sua
respectiva identificacdo e descricdo detalhada e pormenorizada; d) Codificagdo
do Desdobramento, com sua respectiva identificagdo e descrigdo detalhada e
pormenorizada; e) Codificagdo da Fonte do Recursos, com sua respectiva
identificagio ¢ descricio detalnada ¢ pormenorizada;, f) Codificagdo da
Programagio Or¢amentdria, com sua respectiva identificacdo e descri¢do
detalhada e pormenorizada;

VII) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagdo, no portal transparéncia,
da classificagdo das receitas publicas da Administragdo Puablica Municipal
correspondente, em formato de planilha/tabela, desmembrada em codigo
identificador da receita publica, com a respectiva descrigio detalhada e
pormenorizada, contendo: i) categoria econdmica; i) origem; i) espécie; 1)
rubrica; i) alinea; i) subalinea i) receita vinculada ou ndo vinculada;

IX) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagdo, no portal transparéncia,
do EXTRATO/RESUMO DE TODA A RECEITA PUBLICA recebida ou
arrecadada pela Administragdo Publica Municipal correspondente, tanto aqueias
de carater permanente, como aquelas provenientes da participagio federal e
estadual, e as advindas de financiamentos, empréstimos, subvengdes, auxilios ou

doagdes de outras entidades/associagdes ou de pessoas fisicas ou juridicas;
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X) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicac#o, no portal transparéncia, do
EXTRATO/RESUMO DE TODA RECEITA PUBLICA ORCADA PARA O
EXERCICIO FINANCEIRO, bem como, EXTRATO/RESUMO DE TODA
RECEITA PUBLICA ARRECADADA OU RECEBIDA NO EXERCICIO

FINANCEIRO, pela Administrag@io Publica Municipal correspondente, contendo

todas as especifica¢des e descri¢des de forma porme%norizada;

XI) PROCEDER, no prazo de 24 horas da public#g:ﬁo, no portal transparéncia,
do EXTRATO/RESUMO DE TODOS OS EjMPENHOS emitidos pela
Administragdo Publica Municipal correspondente, ei formato de planilha/tabela,
nas seguintes ordens: a) Ordem Cronoldgica ou em série (01, 02, 03, 04, 05, 06,
07, 08, etc...); b) Ordem por Credor/fornecedor (Credor A, Credor B. Credor C,

etc...); ¢) Ordem por Licitagdo (Licitagdo A, Licitagdo B, Licitagio C, etc...); d)

Ordem por Contrato Administrativo (Contrato A, Ccrntrato B, Contrato C, etc...);
e) Ordem por Fungéio ou Orgo (Secretaria A, Secrcn}iria B, Secretaria C, etc...);

XXI) PROCEDER, no prazo de 24 horas da public%gﬁo, no portal transparéncia,
do EXTRATO/RESUMO DE TODOS 0OS EMPEPilHOS (detalhados) emitidos
pela Administragio Publica Municipal correspon;iente, durante o exercicio
financeiro, em ORDEM CRONOLOGICA ou EM Sj'ERIE, contendo as seguintes
informag6es: a) Administragdo Publica Municipall ¢ o periodo do exercicio
financeiro (més/ano); b) Nimero da Nota de EmpeJiho; ¢) Data da emissdo do

1
empenho; d) Tipo do Empenho; e) Categoria do Emfxenho; f) Valor do empenho
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ou valor empenhado; g) Identificagdo do Orgio correspondente ou da fungdo do
governo, com o respectivo codigo; h) Identificagdo da Unidade Org¢amentaria,
com o respectivo codigo; i) Identificagdo da Dotagdio Orgamentéria, com o
respectivo codigo; j) Identificagdo do Desdobramento, com o respectivo codigo;
k) Identifica¢do da Fonte do Recurso ou Vinculo Or¢amentario, com o respectivo
codigo; 1) Identificagdio do projeto/atividade, com o respective codigo; m)
Descrigdo do objeto ou historico da nota de empenho, de forma expositiva,
analitica, detalhada e sintética, com as seguintes informagdes: i) item; i)
quantidade; i) especificagdes do objeto; 1) unidade; i) valor unitario; i) valor total;
m) Descrigdo da obrigacdo contraida pela Administragdo Publica Municipal ou
qualquer outra modalidade de dispéndic que justifique a despesa publica,
contendo as seguintes informagdes: i) Extrato do procedimento licitatorio (se for
0 caso); i} Extrato do contrato (se for o caso); i) Extrato da legislagdo municipal
(se for o caso); i) Outras informagdes pertinentes aplicadas ao caso; n) Resumo
Orgamentario e financeiro, com as seguintes informagdes: i) valor empenhado; i)
valor liquidado; i) pago; i) saldo/resto a liquidar; 1) saldo/resto a pagar; o)
Identificagdo do Credor/Favorecido, com o respectivo nimero de inscri¢do no
Cadastro da Receita Federal (CPF ou CNPJ);

XII) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagdo, no portal transparéncia,
do EXTRATO/RESUMO DE TODOS OS EMPENHOS (detalhados) emitidos

pela Administragdo Puablica Municipal correspondente, em ORDEM POR
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CREDOR/FORNECEDOR, durante o exercicio ﬁnimceiro, contendo as seguintes
informagdes: a) Administragdo Publica Municip*l ¢ o periodo do exercicio
financeiro (més/ano); b) Nimero da Nota de Empk:nho; ¢) Data da emissdo do
empenho; d) Tipo do Empenho; e) Categoria do E+penho; f) Valor do empenho

ou do valor empenhado; g) Identificagiio do Orgdo [correspondente ou da fungsio

do governo, com o respectivo codigo; h) Identiﬁcag:‘ o da Unidade Or¢amentaria,
com o respectivo codigo; i) Identificagdo da Dci_tag:ﬁo Orgamentaria, com o
respectivo codigo; j) Identificagdo do Desdobrame+0, com o respectivo codigo;
k) Identificagdo da Fonte do Recurso ou Vinculo Or¥amentério, com o respectivo
cédigo; 1) Identificagdo do projeto/atividade, cotlh o respectivo codigo; m)
Descrigdo do objeto ou historico da nota de empenho, de forma expositiva,
analitica, detalhada e sintética, com as seguinte*s informagdes: i) item; i)

quantidade; i) especificagdes do objeto; i) unidade; ii valor unitario; 1) valor total;

m) Descriglio da obrigagdo contraida pela Adminis(imgﬁo Publica Municipal ou
qualquer outra modalidade de dispéndio que ju%tiﬁquc a despesa publica,
contendo as seguintes informagdes: i) Extrato proce}:iimento licitatério (se for o
caso); i) Extrato do contrato (se for o caso); i) Extrat(* da legislag@o municipal (se
for o caso); i) Outras informagdes pertinentes aplihcadas ao caso; n) Resumo

Or¢amentario ¢ financeiro, com as seguintes informa#;ﬁes: i) valor empenhado; i)

valor liquidado; i) pago; i) saldo/restos a liquidar; |i) saldo/restos a pagar; o)
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Identificagdo do Credor/Favorecido, com o respectivo nimero de inscri¢do no
Cadastro da Receita Federal (CPF ou CNPJ);

XIIT) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagio, no portal transparéncia,
do EXTRATO/RESUMO DE TODOS OS EMPENHOS ANULADOS e
CANCELADOS da Administragdo Publica Municipal correspondente, durante o
exercicio financeiro, contendo todas as especificagdes ¢ descrigdes
pormenorizadas, e, o motivo e a identificagdo do nimero do empenho que pelo
qual foi substituido (quando for o caso);

X1V) PROCEDER, nos atos governamentais de criagdo, expansdo ou
aperfeicoamento de ag¢do governamental, que acarretem aumento da despesa a
juntada dos seguintes documentos: a) da estimativa de impacto or¢amentério-
financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois subseqiientes,
com a respectiva demonstragio da origem, natureza e fonte dos recursos para o
custeio; b) declaragdo do ordenador da despesa de que o0 aumento tem adequagdo
orgamentdria ¢ financeira com a lei orcamentéria e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias (art. 16 da Lei Complementar

n° 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal);

09 — CONSELHOS MUNICIPAIS:

No prazo de 60 dias a contar da assinatura do presente termo:
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I} PROCEDER, no prazo de 24 horas da public+¢§o, no portal transparéncia,

da relagdio de todos os conselhos existentes no 4mhito da Administragdo Publica

Municipal correspondente (Conselho Municipal dg Saude, Conselho de Gestio

Fiscal, Conselho Municipal da Educagdo, Conselho Municipal de Assisténcia
Social, entre outros), contendo as seguintes infbrmat;ﬁes: a) Administragio

Publica Municipal e o periodo do exercicio ﬁn#nceiro; b) Identificacdo do
|

Consetho Municipal; ¢) Orgio/Secretaria da Adm*nistrag:ﬁo Publica Municipal
correspondente, ao qual estd vinculado; d) Leéislag:ﬁo de criagdo, com a
respectiva  publicacdo integral e digitalizadl_a da lei e de suas
atualiza¢Oes/alteragbes legislativas; e) Legislagdo| de competéncia/atribuicdes
conferidas a cada conseltho correspondente, com a respectiva publicacéo integral
¢ digitalizada da lei e de suas atualizac;(")es/alteragﬁe% legislativas; f) Composigio
do Conselho Municipal, com o respectivo nome completo dos membros, cargo,

representagdo, entre outras informagdes); g) Contatos (nimero de telefones e

celulares, e-mail, entre outros tipos de contato); 'h) Data, horario, local das

reunides ordinarias e extraordinarias, realizadas, mebsalmente ou semanalmente,

por cada conselho municipal correspondente; ;

|
[I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicakﬁo, no portal transparéncia,

de copia de todas as atas de reunides (ordindrias e %xtraordinérias), de todos os

atos praticados por cada Conselho Municipal, do cronograma de fiscalizagdo ¢ de
todas as prestagbes de contas de cada Conselho Municipal. A copia integral ¢
|
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digitalizada de todas as atas de reunides (ordinirias ¢ extraordinarias),
cronograma de fiscalizag8o e de prestacdo de contas, com 0s respectivos anexos,
devera ser em formato “Portable Document Format” (PDF), com facil acesso
aos documentos na Rede Mundial de Computadores (Internet), mantido pela

Administragdo Piblica Municipal,;

10 — RENUNCIA DE RECEITAS:

No prazo de 60 dias a contar da assinatura do presente termo:

I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagdo, no portai transparéncia,
da relagdo de todas as renincias de receitas concedidas pela Administragio
Publica Municipal aos contribuintes (anistia, remissdo, subsidio, crédito
presumido, isengdo fiscal, ¢ alteragdo da aliquota ou redugéo de base de calculo),
com o objetivo de visar o equilibrio or¢amentério ¢ demonstrar se ird viabilizar o
desenvolvimento econdmico € o bem estar social, evitando privilégios
individuais e dirigidos, devendo ser informado da seguinte forma: a)
Administragdio Publica, exercicio financeiro e o periodo correspondente; b)
Nome completo do beneficiario, com o respectivo nimero de inscrigdo no
Cadastro da Receita Federal (CPF ou CNPIJ); ¢) Tipo de renincia de receita
concedida (anistia, remissdo, subsidio, entre outras); d) Legislacdo autorizadora

da concessdo do beneficio tributdrio, com a respectiva publicagéo integral e
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digitalizada; e) Exposi¢do do motivo ¢ da justiﬁ*:ativa pormenorizada, com as
respectivas circunstincias faticas e a fundamem%gﬁo juridica da concessdo da
rentncia de receita; f) Relatério de estimativ%i do impacto orgcamentdrio-

financeiro, devidamente ratificado pela agente pﬁbl}ico responsavel; g) Valor;

1) PROCEDER a publicagéo, integral e digitalizakia, no portal transparéncia, da

legislagdo municipal que regulamenta a conces#ﬁo de renuncias de receitas

+

concedida pela Administragio Ptblica Municipal aos contribuintes (anistia,

N o S

remissdo, subsidio, crédito presumido, isengdo fisdal, e alteragdo da aliquota ou

reducdo de base de calculo), com as respectivas atualizagdes/alteracdes;

11 - ARRECADACAO DE TRIBUTOS:

No prazo de 60 dias da assinatura do presente:

e

I) PROCEDER a publicagio mensal no portal ttansparéncia, em formato de

planilha/tabela € em ordem cronolégica, do EXTA.ATOMSWO de todos os

|
recursos federais, estaduais, municipais, recebidosJ transferidos ou arrecadados

pela Administragdo Publica Municipal corresp&ndente, a qualquer titulo,
i

inclusive os tributos (IPTU, TAXA, CONTRIBUICbES, COSIP, ISSQN, IPVA,
1

ICMS, ITR, INDENIZACOES, entre outros), conterido as seguintes informagdes:

a) Administragio Publica Municipal ¢ o perio?o do exercicio financeiro
(més/ano); b) Orgdo Destinador (quando for o casoP; ¢) Espécie ou natureza do

tributo, da transferéncia ou do recurso, com [a respectiva descricdo ¢
I
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especificagdes pormenorizadas; ¢) Fundamento Legal (legislagdo); f)
identificagdo do o6rgdo, unidade, dotagdo/rubrica, desdobramento orgamentario ¢
fonte do recurso financeiro, de forma detalhada e especifica; g) Valor mensal
or¢ado; h) Valor mensal pago; i) Valor total orgado; j) Valor total pago;

II) PROCEDER a publicagdo mensal no portal transparéncia, em formato de
planilha/tabela ¢ em ordem cronologica, do EXTRATO/RESUMO de todos os
tributos federais e estaduais repassados, bem como os tributos municipais
arrecadados pela Administragdo Pablica Municipal correspondente, contendo as
seguintes: a) Administragdo Publica Municipal ¢ o exercicio financeiro; b)
Espécie ou natureza do tributo; ¢) Sujeito ativo (fisco ou poder publico); d)
Sujeito passivo (contribuinte); c) Obrigagdo Tributaria (objeto e causa da
obrigagdo tributdria); c) Fato gerador; d) Base de calculo; d) Contribuinte; e)
Aliquotas; f) Lancamento; f) Recolhimento; g) isengdo (se for o caso); h)
imunidade (se for o caso);

III) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publica¢iio, no portal transparéncia,
de todas as legislag¢des municipais que disciplinam os tributos municipais, com as

respectivas atualizaces e alteracdes legislativas;

12 - NOTIFICACAO DE RECURSOS FEDERAIS;

No prazo de 60 dias a contar da assinatura do presente termo:
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I) PROCEDER a notificagfo, por escrito, de todo' os representantes de partidos
politicos, de sindicatos ¢ de pelo menos 20 (vin}e) entidades empresariais ou
mais, idoneas e em atividade, todas com sede }10 dmbito da Administragéo
Publica Municipal correspondente, sobre as lih%erag(‘ies de recursos para o
Municipio, pelo prazo de 05 (cinco) dias uteis, cor‘tados da data do recebimento
dos recursos (art. 2° da Lei n® 9.452/97). A nakjﬁcagﬁo do recebimento de
recursos federais pela Administragdo Publica Municipal, deverd conter o
extrato/resumo com todas informagdes de forrn#a discriminada sobre o6rgéo
concedente, objeto, finalidade/motivo, valor da colfntrapartida, valor total, entre

outras e devera ser protocolada e arquivada jubto ao controle interno da

Administra¢io Pablica Municipal correspondente;

13 — CONCURSO PUBLICO E TESTE SELETIVO:

No prazo de 60 dias da assinatura do presente te;@o:
i

I) PROCEDER o encaminhamento de oficio ao Gkabinete da 3° Promotoria de

Justi¢a de Janatiba, no momento da abertura de c*)ncurso pablico ou de teste
seletivo, devendo ser acompanhado com a copia de e‘dital, e, ao final, encaminhar

outro oficio contendo a cdpia do resultado e da homologagdo feita pelo Chefe do

Poder Executivo da Administragdo Piblica Municipal correspondente, com os
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respectivos nomes completos dos aprovados, da empresa contratada, da comissio
examinadora, da classificacdo, e da nota obtida por cada candidato;

II) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publica¢iio, no portal transparéncia,
de todos os concursos publicos e testes seletivos realizados pela Administragdo
Pablica Municipal correspondente, disponiveis para qualquer usuario, contendo
as seguintes informagdes: a) Administracdo Publica Municipal e o exercicio
financeiro; b) Coépia do edital de abertura do concurso publico ou do teste
seletivo, com os respectivos anexos; ¢) Modelo de interposi¢do de recurso; d)
Copia do edital de homologagéo de inscritos; €) Copia do caderno de provas;

f) Gabarito Preliminar e gabarito definitivo (apds o recurso); g) Copia do edital
do resultado do recurso; h) Copia do edital com o resultado final; i) outros
documentos pertinentes;

IIT) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacgéo, no portal transparéncia,
do EXTRATO/RESUMO DE CONCURSO PUBLICO E TESTE SELETIVO
realizado pela Administragdo Publica Municipal correspondente, contendo as
seguintes informacdes: a) Administragio Publica Municipal € o exercicio
financeiro; b) Extrato resumido do Procedimento Licitatério (Nimero do
Procedimento Licitatorio, modalidade, espécie, objeto, valor } que originou a
contratacdo da empresa para realizag¢éio do concurso publico ou do teste seletivo;
¢) Previsdo Orgamentdria, com a respectiva identificagdo pormenorizada da

cobertura or¢amentdria (elemento or¢amentério), e, a descri¢do especifica e
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detalhada do 6rgdo, unidade, rubrica, desdobrame}ato orcamentario e a fonte do
recurso financeiro; d) Exposi¢do do motivo de for*‘na objetiva e analitica, com a
descrigdo da finalidade da abertura do concurso ;;ﬁblico ¢ de teste seletivo; €)
Copia integral e digitalizada da justificativa técnicL: e juridica, de acordo com a
legislagdo municipal que disciplina a estrutura ad+inistrativa, com a respectiva
estimativa do impacto orgamentario, devidamente }etiﬁcada pelo agente publico
responsavel; f) Copia integral e digitalizada, do Jelatério do responsavel pelo

Chefe do Departamento de Recursos Humanos, justificando a abertura do

concurso publico ¢ de teste seletivo, a auséncia de rvagas e a previsdo no quadro
de funciondrios; g) Nome completo da empresa, cI#om 0 respectivo niumero de
inscri¢do no Cadastro da Receita Federal (CNPJ); h)i Nome completo ou a relagdo
nominal de todos os dirigentes da empresa e dos me+1bros da comissdo de analise
de prova, com o respectivo nimero de inscrig¢do no‘Cadastro da Receita Federal
(CPF) (Identificar todos os integrantes do quadro %ocietério da empresa ou da
entidade, assim compreendidos aqueles que tenh! maior parcela das cotas
societarias ou o poder de gestio da sociedade (administrador/gestor), com a
respectiva descricdo do cargo e fungdes); i) C(')pii*a integral e digitalizada da
declaracdo informando se os dirigentes da empresa] ocupam cargo ou emprego
1

publico, bem como se possuem algum vinculo coln a Administragio Publica

Municipal correspondente; j) Relagdo nominal dos aprovados, com o respectivo
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nome completo, o numero de inscrigdo no Cadastro da Receita Federal (CPF),

classificagdo, e a nota obtida pelo aprovado;

14 —- DECLARACOES DE BENS E VALORES DOS ORDENADORES

DAS DESPESAS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL:

I) PROCEDER o encaminhamento anual (Até o dia 31 de janeiro de cada ano
subseqiiente ao exercicio financeiro), mediante oficio, ao Gabinete da 3°
Promotoria de Justica de Janaiba, de copia integral e digitalizada, em formato
“Portable Document Format” (PDF), e em midia eletronica (CD-ROM’s, DVD

’s), das declaracdes ( A declaragdo comprecnderd imoveis, méveis, semoventes, dinheiro,
titulos, agoes, e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizado no Pais ou no
exterior, e, quando for o caso, abrangera os bens e valores patrimoniais do cinjuge ou
companheiro, dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do

declarante, excluidos apenas os objetos e utensilios de uso doméstico (art. 13, §1°, da Lei n°
8.429/92 — Lei de Improbidade Administrativa) de bens e valores dos ordenadores de
despesas (agentes publicos pertencentes ao primeiro escaldo da Administragdo
Publica Municipal correspondente), separados por ordem de item com os
respectivos nomes completos ¢ os cargo que ocupam; II) O agente piblico em
cargo, emprego ou fungéo da administragdo piblica direta ou indireta ficam
condicionados a apresentagdo, pelo interessado, de declaragdo dos bens e valores
que integram o seu patriménio, bem como os do cdnjuge, companheiro, filhos ou

outras pessoas que vivam sob a sua dependéncia econémica, excluidos apenas os
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objetos e utensilios de uso doméstico. A declargcdo compreendera imdveis,
moveis, semoventes, dinheiro, titulos, acdes e qualquer outra espécie de bens ¢
valores patrimoniais localizados no Pais ou no ex}terior (art. 2° do Decreto n°

5.483/05);

15 — AUDIENCIA PUBLICA E CONTROLE POPULAR:

I) PROCEDER, no prazo minimo de 10 (dez) t?ias de antecedéncia, ampla

divulgacdo/publicidade diadria, em veiculos de icomunicagdo local (jornal
impresso, convites as entidades sociais, comerciais }: autoridades, radios, audio-
som em via publica), da prestag@io de contas da Admijnistragdo Publica Municipal

¢ das audiéncias piblicas dos conselhos municipais, devendo ser informados a

data, o horario, o local, ¢ o assunto de forma detalha(ﬁa. As prestagdes de contas

as audiéncias publicas deverfio ser realizadas em iocais acessiveis a qualquer
|

pessoa fisica (cidaddo), e preferencialmente, apds ol horario comercial, isto é, a

partir das 19:00 (dezenove) horas, com o objetivo de promover o controle social

dos interessados;
II) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publica¢#o, no portal transparéncia,
COPIA INTEGRAL E DIGITALIZADA DO REL ‘T(')RIO DA PRESTACAO
DE CONTAS (individualizada por secretaria/deanamento), realizada pela

Administragio Publica Municipal correspondcnt%, com a finalidade de

disponibilizar para consulta dos interessados; :
|
|
1
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III) PROCEDER a disponibilizag¢do na rede mundial de computadores (internet),
das prestagdes de contas apresentadas pelo Chefe do Poder Executivo da
Administragdo Puablica Municipal correspondente, durante todo o exercicio
financeiro, para consulta e apreciagdo pelos cidaddos e instituigdes da sociedade
civil ou qualquer outro interessado, conforme dispde o art. 49, “caput”, da Lei
Complementar n° 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

IV) PROCEDER, como dever/obrigagdo da Administragdo Publica Municipal
correspondente, a promo¢do da transparéncia publica, com o incentivo 2
participa¢do popular e a realizagdo de audiéncias publicas, durante 0s processos
de elaboragédo ¢ discussdo dos planos da Administragdo Publica Municipal, € da
elaboragdo do orgamento phblico, por meio de materiais educativos (art. 48,
inciso I, da Lei Complementar n® 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal); V) E
legitimo o controle externo exercido por qualquer pessoa fisica interessada
(cidad#o), sobre os atos de gestdo, programas e aplicagdes de dinheiro publico,
realizados pela Administragdo Publica Municipal correspondente, direito e dever
este expressamente consagrado na Constituigdo da Republica Federativa do
Brasil de 1988, com os seguintes dispositivos: a) exercicio de cidadania (art. 1°,
inciso II, CF/88); b) soberania popular (art. 1°, paragrafo tnico, CF/88); b) direito
de receber dos orgdos publicos informagdes de interesse coletivo (art. 5°, inciso
XXXIII, CF/88); ¢) direito de petigao (art. 5°, inciso XXXIV, alinea “a”, CF/88);

d) agdio popular (art. 5°, inciso LXXIII, CF/88); €) disponibiliza¢do das contas
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municipais para qualquer contribuinte (art. 31,/ §3°, CF/88); f) direito de

denunciar irregularidades e ilegalidade perante o Tribunal de Contas (art. 74, §2°,

CF/88);

VD) PROCEDER, no prazo de 24 horas |da publicagdio, no portal

|
transparéncia, da prestagio de contas de tod(%s os atos praticados pelo
i

administrador publico, no exercicio das fungdes, Tompreendendo a gestdo do

dinheiro publico (art. 70 CF/88), atos de governo| ou execugdo dos planos de
l

governo (art. 49, inciso IX, CF/88 e art. 71, inciso ﬂ, CF/88), e de administragio
da coisa piiblica (art. 5°, inciso XXXIII, CF/88). ~

|

l

|
16 - PROCEDIMENTOS LICITATORIOS: \|
No prazo de até 60 dias da assinatura do presente;termo:
1) PROCEDER a disponibilizagio de uma comissf#) designada ou permanente,
pela Administragdo Ptiblica Municipal correspondent%, para o acompanhamento ¢
a fiscaliza¢o da entrega do objeto/produto ou da pk’estagﬁo de servigos, a cada
procedimento licitatorio, mediante termo circunstanciado (laudo de comprovagio
de entrega), em formato de planilha/tabela, devidamente assinado pelo(s)
membro(s) da mencionada comissdo, e, por majs 02 (duas) testemunhas,

contendo as seguintes informa¢des: a) Administtagio Publica e exercicio

financeiro; b) Secretaria/departamento da Adminis\.rf:gﬁo Puablica Municipal; c)
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Numero do procedimento licitatorio, definigdo (obrigatdrio, dispensada,
dispensavel ou inexigivel) ¢ modalidade (pregdio presencial, concorréncia,
tomada de prego, convite, concurso ou leildo); d) Fornecedor, com o respectivo
nimero de inscricio no Cadastro da Receita Federal (CPF ou CNPJ); e)
Descrigdo pormenorizada do objeto/produto fornecido ou do servigo prestado,
com as respectivas caracteristicas, qualidade do produto e prazo de validade; f)
Quantidade (unidade ou lote), com as respectivas especificagdes; g) Prego
unitario ¢ prego global; h) Data da entrega; 1) Identifica¢do da pessoa responsavel
pela entrega, contendo o nome completo € o niimerc de inscrigdo no Cadastro da
Receita Federal (CPF); j) numero da nota fiscal, fatura, recibo (outros
documentos comprobatérios), com o respectivo registro da data ¢ assinaturas; K)
Localidade da destinagdo do objeto/produto. E, logo apdés o recebimento do
objeto/produto pela Secretaria ou do Departamento da Administragdo Publica
Municipal correspondente, a comissdo designada deverd realizar vistorias (As
vistorias realizadas pela comissdo designada deverdio ser devidamente registradas
em livro proprio, contendo o maximo de informagdes (data da fiscalizagdo, fotos,
entre outros)) com a finalidade de comprovar ou atestar a correta aplicagéo dos
recursos publicos, de acordo com os termos contratuais;

II) PROCEDER, ap6s o encerramento do procedimento licitatério (fase interna e
externa) e de sua execugdo, a juntada de todos os documentos comprobatérios

vinculados ao procedimento licitatorio, na seguinte ordem: a) Procedimento
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Licitatério; b) Relatério gerencial/operacional do sistema de informagédo
(eletronico) utilizada pela Administragdo Piiblica Municipal correspondente, por
ordem de credor e por ordem de licitagdo, a fim de gvidenciar a despesa realizada
(valor empenhado, liquidado, pago, e restos a pagar); c) Copia das notas fiscais

ou de outros documentos comprobatdrios (faturas, duplicatas, recibos, boletos

bancdrios, € copias de cheque), separados por orcfcm cronolégica, credores e
licitagf@io/contrato/fun¢do; d) Documentos comprol*atc’)rios do controle interno
(relatérios) utilizados pela Administragio Pﬁblic4 Municipal correspondente
(sistemas eletrdnicos e outros documentos), a fim d; comprovar/atestar a efetiva

entrada ¢ saida dos objetos/produtos ou da prestag%o de servigo. O objetivo ¢

facilitar o acesso aos documentos publicos, tornando mais agil o fornecimento
|

para obtencdo de eventuais copias ou para realizagdo!de consultas pessoais;

II1} PROCEDER a cessio de um local (ahi‘noxarifado geral), para a
fiscalizag@o/acompanhamento/verificagio do rece%imento do objeto/produto
licitado, por parte da comissfio fiscalizadora ou ‘por qualquer pessoa fisica
(cidaddo), com o objetivo de conferir, em tempo real, a entrega, a quantidade
(unitario ou lote), a qualidade, prazo de vencimento| do objeto/produto recebido
ou licitado;
IV) PROCEDER a utilizagio de carimbo para|atestar o recebimento de

aquisi¢do do objeto/produto adquirido ou da efetivagdo da prestagdo de servigos

no verso da nota fiscal ou de outros documentos comprobatorios, pelos agentes
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publicos responsaveis, devendo o carimbo conter as seguintes especifica¢des: a)
Administragio Pablica Municipal e o exercicio financeiro; b) Nome completo do
agente publico, com a respectiva identificagio da matricula; ¢) Numero de
identificag¢do de cédula de identidade (RG); d) Numero de inscrigdo no Cadastro
de Pessoa Fisica (CPF);

V) PROCEDER diligéncias internas, a fim de verificar a idoneidade da empresa
participante, para evitar a participagdo e a inscrigdo de “empresas fantasmas”; a
verificagdo de documentos € a identificagdo das pessoas participantes do certame,
a fim de evitar intermediagdes de pessoas desconhecidas (laranjas), bem como
proceder a implantagdo de medidas/procedimentos/métodos efetivos para evitar a
ocorréncia de licitagbes envolvendo o uso de notas fiscais frias/falsas ou
calgadas, ou a utilizacdo de pessoas desconhecidas “laranjas/testas-de-ferro”,
além do direcionamento de certames. Caso a Administragdo Publica Municipal
correspondente constate irregularidades ou ilicitudes que comprometam a
competitividade ou a legalidade do procedimento licitatorio, devera proceder a
comunicagdo ao representante do Ministério Publico da Comarca ou da
Circunscrigio Judiciaria, com os respectivos documentos comprobatorios;

VI) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagdo, no portal
transparéncia, dos EXTRATOS/RESUMOS DE TODOS (ON]
PROCEDIMENTOS LICITATORIOS (LEGAL/OBRIGATORIO,

DISPENSAVEL, DISPENSADO E INEXIGIVEL), realizados pela
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Administracdo Publica Municipal, em formato dle planitha/tabela ¢ ordem

cronoldgica, contendo as seguintes informagdes:

Licitatorio e o exercicio financeiro; b) Modalidade

a) Numero do Processo

da Licitagéio; c) Objeto da

Licitagdo, com a respectiva descrigdo pormenorizaha e detalhada dos objetos

correspondentes; d) Espécie da Licitacdo; ¢) Fundarpento Legal (legislag#o); f)
|

Vigéncia (periodo da licitacdo); g) Previsdo 0rg:a+enté.ria, com a respectiva

identifica¢do pormenorizada da cobertura or¢amentar

ia (elemento orcamentario),

e a descrigdo especifica e detalhada do 6rgéo, unidade, rubrica, desdobramento

orcamentario, ¢ a fonte do recurso financeiro;

h) Valor da Licitagdo; i)

Contratado/Signatario (pessoa fisica ou juridica), cam o respectivo nimero de

identificacdo na Receita Federal (CPF ou CNPJ).

VII) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagio, no portal

transparéncia, de copia integral e digitalizada, dg

licitatorios legal/obrigatério, dispensédvel, dispensad
pela Administragdo Pablica Municipal corresponden

relatério, projetos bésicos, pareceres, qualificagdes td

ata de abertura, adicionais ¢ anexos, entre outros),

Aditivos (quando for o caso). A cdpia integral e

t todos os procedimentos
ps € inexigivel, realizados
te (edital, fundamentac3o,
cnicas, juridicas, e fiscais,
¢ dos respectivos Termos

digitalizada de todos os

procedimentos licitatérios, com os respectivos anex¢s, deverd ser em formato

“Portable Document Format” (PDF), para facilitar o

ACESSO aos documentos, na
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Rede Mundial de Computadores (Internet), mantido pela Administragdo Publica
Municipal;

VIil) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagiio, no portal
transparéncia, da relagdo de pessoas fisicas (cidaddos) ou juridicas, que, por ato
da Administracio Publica Municipal correspondente, estejam impedidas de
participar de licitagdo ou de contratar com a Administra¢do Publica Municipal,
em razdo de inadimpléncia, nos seguintes termos: a) Procedimento Licitatorio;
b) Nome da pessoa fisica ou juridica, com o respectivo niimero de inscri¢do na
Receita Federal (CPF ou CNPI); ¢) Pena aplicada; d) Periodo de vigéncia da
penalidade; €) Exposi¢@o do motivo da pena aplicada;

IX) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacdo, no portal
transparéncia, da relagdo de todas as aquisi¢des/compras de produtos ou
prestagbes de servigos contratadas pela Administragio Publica Municipal
correspondente, autdrquica e fundacional, por meio de procedimento licitatorio
(legal/obrigatério, dispensado, dispensavel e inexigivel), sob qualquer tipo de
modalidade, em formato de planilha ¢ em ordem cronolégica, separados por
secretaria/departamento, contendo as seguintes informacdes: a) Administra¢do
Publica Municipal e o exercicio financeiro; b) Procedimento Licitatério e a
modalidade; b) Procedimento da despesa (valor empenhado, liquidado, pago, e
restos a pagar); c¢) Exposicdo do objeto, com a respectiva identificagéio e a

descri¢do do produto/mercadoria adquirida/fornecida ou do servigo prestado; d)
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Quantidade (unidade ou lote), com especificagdes; | e) Prego unitdrio e prego

global; f) Identificagdo do fornecedor/vendedor), corr*E 0 nimero de identificagiio
da Receita Federal (CPF ou CNPJ); g) Valor total dJ operag¢do, aglutinados por

itens, conforme disposto no art. 16, “caput”, Lei n° 8{666/93 (Lei de Licitagdo ¢

Contratos);

17 — CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (qualqu -r espécie):

No prazo de 60 dias a contar da assinatura do presente termo:

I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicag:"i , no portal transparéncia,
dos EXTRATOS/RESUMOS DE TODOS OS CONTRATOS (de qualquer
espécie ou natureza), realizados/celebrados pelaE Administragcdo Publica
Municipal correspondente, em formato de planifha/tabela e ordem cronologica,
contendo as seguintes informagdes: a) Numero d(# Contrato e o exercicio
financeiro; b) Objeto do contrato, com a respectiva +scrigﬁo pormenorizada e
detalhada dos objetos correspondentes; d) Espécie do{Contrato; ¢) Fundamento
Legal (Legislagdo); f) Exposi¢do do motivo de forma %bjetiva € analitica, com a
descrigdo da finalidade do contrato; g) Previsdo Orcamentaria, com a respectiva
identificagio pormenorizada da cobertura or¢amentaria (elemento or¢amentério),

¢ a descricdo especifica e detalhada do orgéo, unidadf, rubrica, desdobramento

orcamentario, ¢ a fonte do recurso financeiro; hi Valor do Contrato; i)
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Contratado/Signatério (pessoa fisica ou juridica), com o respectivo numero de
identificagdo na Receita Federal (CPF ou CNPJ); j) Termo Aditivo (nimero,
publicagdo, objeto e vigéncia),

1) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagio, no portal transparéncia,
de copia integral e digitalizada de todos os contratos administrativos
realizados/celebrados pela Administragdo Piblica Municipal correspondente, de
qualquer espécie ou natureza. A copia digitalizada dos contratos de qualquer
espécie ou natureza, com o0s respectivos anexos, deverd ser em formato
“Portable Document Format” (PDF), para facilitar o acesso aos documentos, na
Rede Mundial de Computadores (Internet), no sitio mantido pela Administragdo
Publica Municipal;

IIT) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacio, no portal transparéncia,
dos documentos que instruiram a celebragfo dos contratos administrativos (de
qualquer espécie ou natureza) realizados pela Administragdo Publica Municipal

com empresas privadas ou entidades sem fins lucrativos,;

18 - CONVENIOS FEDERAIS E ESTADUAIS, TERMO DE

COOPERACAQO, CONTRATO DE REPASSE:

No prazo de 60 dias a contar da assinatura do presente termo:
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I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacfo, no portal transparéncia,
dos EXTRATOS/RESUMOS DE TODOS 0S CONﬁMOS, CONTRATO DE
REPASSE, TERMOS DE COOPERACAO (de qualql.+er espécie ou natureza —
federal ou estadual), realizados pela Administragﬁl Pablica Municipal com
qualquer ente da federagdo (Unifio, Estados, Municipios), em formato de
planilha/tabela e em ordem cronoldgica, contendo as s#guintes informagdes:
a) Nuomero do Convénio, Contrato de Repasse, T#rmo de Cooperagio e o
\
exercicio financeiro; b) Orgﬁo Concedente, com a id#ntiﬁcagﬁo do cadastro da
Receita Federal (CNPJ); ¢) Orgdo Beneficiado, com 4 identificagdo do cadastro
da Receita Federal (CNPJ); d) Objeto do convénio, coJ)trato de repasse, termo de
cooperaglio, com a respectiva descrigio pomenoﬁza4a ¢ detalhada dos objetos
correspondentes; e) Espécie do convénio, contrat;) de repasse, termo de
cooperagdo; f) Fundamento Legal (legisla¢do); g) ExpL)sig:ﬁo objetiva e analitica
do motivo (justificagdo fatica e juridica) e da ﬁnalidad#: do convénio, contrato de
repasse, termo de cooperacdo; h) Previsdo Or¢am ;ntéria, com a respectiva
identificacdo pormenorizada da cobertura orgamentarid (elemento orgamentério),
e, a descrigdo especifica e, detalhada do o6rgdo, unidade, rubrica, desdobramento
or¢amentario, € da fonte do recurso financeiro (quam# for o caso); i) Valor do
convénio, contrato de repasse, termo de cooperagéo; j) | alor da Contrapartida; k)
Termo Aditivo (mimero, publicagdo, objeto e vigijcia), com a respectiva
publica¢fio integral e digitalizada do aditivo e dos anexl)s;
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1) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacfio, no portal transparéncia,
dos EXTRATOS/RESUMOS DE TODOS OS CONVENIOS, CONTRATOS DE
REPASSE, TERMOS DE COOPERACAO (de qualquer espécie ou natureza),
celebrados pela Administragdo Publica Municipal com entidades publicas ou
privadas sem fins lucrativos, em formato de planitha/tabela e ordem cronologica,
contendo as seguintes informagdes: a) Numero do Convénio, Contrato de
Repasse, Termo de Cooperagdo ¢ o exercicio financeiro; b) Orgio Concedente,
com a identificacio do cadastro da Receita Federal (CNPJ); c) ()rgéio
Beneficiado, com a identifica¢do do cadastro da Receita Federal (CNPJ); d) O
Objeto do convénio, contrato de repasse, termo de cooperagdo, com a respectiva
descri¢do pormenorizada e detalhada dos objetos correspondentes; €) Espécie do
convénio, contrato de repasse, termo de cooperagdo; f) Fundamento Legal
(legislagdo); g) Exposicio objetiva e analitica do motivo (justificagdo fatica ¢
juridica) e da finalidade do convénio, contrato de repasse, termo de cooperagio;
h) Previsio Orgamentiria, com a respectiva identificagdo pormenorizada da
cobertura or¢amentdria (elemento orgamentario), e da descrigdo especifica e
detalhada do 6rgdo, unidade, rubrica, desdobramento or¢gamentdrio, ¢ da fonte do
recurso financeiro (quando for o caso); i) Valor do convénio, contrato de repasse,

termo de cooperagio; j) Contratado/Signatario (pessoa fisica ou juridica), com o
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numero de identificagdo da Receita Federal (CPF o ‘ CNPI); k) Termo Aditivo
(nimero, publica¢do, objeto e vigéncia), com a respectiva publicagdo integral e
digitalizada do aditivo ¢ dos anexos; 1

III) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publica*o, no portal transparéncia,
de copia integral ¢ digitalizada, de todos os CONVI#NIOS, CONTRATOS DE
REPASSE, TERMOS DE COOPERACAO (de qualc*:uer espécie ou natureza —
federal ou estadual), realizados pela Administraqﬁ; Publica Municipal com
qualquer ente da federag¢do (Unido, Estados, Munic*pios), bem como aqueles
celebrados pela Administragdo Publica Municipal c#m entidades publicas ou
privadas sem fins lucrativos, com os respectivos doéumentos que instruiram a
celebragio dos convénios, contratos de repasse, termas de cooperagio (anexos).
A copia integral ¢ digitalizada de todos os convénjos, contratos de repasse,

termos de cooperagdo, com o0s respectivos anexos, deverd ser em formato

“Portable Document Format” (PDF), para facilitar o icesso aos documentos, na

Rede Mundial de Computadores (Internet), no sitio mfmtido pela Administragéo

Publica Municipal,;

lebragdo dos convénios,

IV) PROCEDER, no prazo de 24 horas da| publicagio, no portal
transparéncia, dos documentos que instruiram a ¢

contratos de repasse, termos de cooperagdio (de qua‘quer natureza) realizados

pela Administragdo Pablica Municipal com empresas ]Frivadas ou entidades sem
|
fins lucrativos, devendo constar as seguibtes informagdes:  a)

I
i
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Contratado/Signatario (pessoa fisica ou juridica), com o namero de identificagdo
da Receita Federal (CPF ou CNPJ); b) Copia integral e digitalizada do Estatuto
Social da empresa ou da entidade contratada, com as respectivas atualizagGes nos
orgdos oficiais competentes; c¢) A relagdo nominal atualizada de todos os
dirigentes da empresa ou da entidade, com o nimero de identificagdo da Receita
Federal (CPF) ( Identificar todos os integrantes do quadro societario da empresa
ou da entidade, assim compreendidos aqueles); d) Declaragéo da néo existéncia
de divida para com o Poder Piblico, bem como quanto a inscri¢do nos bancos de
dados publicos e privados de que tenham maior parcela das cotas societrias ou o
poder de gestdo da sociedade (administrador/gestor), com a respectiva descrigédo
do cargo e fungdes; protecdio ao crédito; e) Declaragdo informando se os
dirigentes da empresa ou entidade ocupam cargo ou emprego publico no dmbito
da Administragio Publica Municipal; f) Prova de inscri¢do da empresa ou de
entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ); g) Prova de
regularidade com as Fazendas Federal, Estadual, e Municipal, e com o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS). Uma vez constatada a falsidade ou a
incorrecio de informagdes em qualquer documento apresentado ao Poder
Publico, com a finalidade de captagdo de recursos pablicos, a Administragdo
Piablica Municipal deverd encaminhar copia integral dos referidos documentos
para o representante do Ministério Publico da respectiva Comarca, para a adogio

das providéncias cabiveis.
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19 - ATOS DE GESTAO DO CHEFE DO PODER XECUTIVO:

No prazo de 60 dias a contar da assinatura do presente termo:

I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagfo, no portal transparéncia,
do EXTRATO/RESUMO DE TODOS OS ATQOS ADMINISTRATIVOS
PRATICADOS PELO CHEFE DO PODE*( EXECUTIVO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL C#)RRESPONDENTE, no
exercicio de suas competéncias legais e especiﬁ#:as, abrangendo o ATO
NORMATIVO (decretos, regulamentos, instrucfiesi normativas, regimentos,
resolugdes, entre outros); ATO ORDINARIO (circulare}s, avisos, portarias, ordens
de servigo, oficios, entre outros); o ATO NEGOCIA’L (licengas, autorizagdes,
permissdes, aprovagdes, admissdes, vistos, homologag%ﬁes, dispensas, renuncias,
entre outros); o0 ATO ENUNCIATTVO (certiddes, atest :dos, pareceres normativos
ou técnicos, entre outros); o ATO PUNITIVO (multas, interdi¢des
administrativas, destrui¢do de coisas, entre outros), em fformato de planilha/tabela
e em ordem cronolégica, contendo, no minimo, as +eguintes informagdes: a)
Administragdo Pablica e o exercicio financeiro; b) Coaneténcia; ¢) Numero do
ato administrativo (se for o caso); d) Espécie do ato administrativo (ato
normativo, ato ordindrio, ato negocial, ato enunciativo, ato punitivo, entre

outros); ¢) Tipo do ato administrativo (decreto, regulamento, licenca, ordens de

servigos, oficios, licenga, autorizagdo, permissdo, |homologagdo, certiddes,
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atestados, multa, entre outros); f) Exposi¢do do objeto ou contendo, de forma
detalhada, sintética, e analitica; g) Legislagdo (fundamento legal); h) Finalidade;
i) Exposi¢do do motivo ¢ da justificativa, com as respectivas circunstincias
faticas e juridicas do ato administrativo. As informagdes dos referidos atos,
deverdo ser adaptadas/adequadas e complementadas com outros itens que se
fizerem necessarios, conforme das especificidades dos atos administrativos ¢ as
peculiaridades concretas, com a finalidade de assegurar o acesso a informacéo
dos atos de governo e promover a publicidade e de transparéncia na gestdo
publica;

11) PROCEDER a publicaggo, integral e digitalizada, no prazo de 24 horas da
publicagiio, no portal transparéncia, de todos os atos administrativos praticados
pelo Chefe do Poder Executivo da Administragdo Publica Municipal
correspondente, no exercicio de suas competéncias legais e especificas, com os
respectivos anexos ou documentos comprobatdrios. A copia digitalizada dos atos
administrativos praticados pelo Chefe do Poder Executivo deverfio ser em
formato “Portable Document Format” (PDF), para facilitar o acesso aos
documentos, na Rede Mundial de Computadores (Internet), no sitio mantido pela
Administragdo Publica Municipal;

I1I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagdo, no portal transparéncia,

do EXTRATO/RESUMO de todas as propostas legislativas (projetos de lei) de
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iniciativa do Chefe do Poder Executivo da Admini tracdo Pablica Municipal
correspondente, em formato de planilha/tabela ¢ em orFem cronoldgica, contendo
as seguintes informagdes: a) Autoridade competente #iniciativa); b) Numero do
projeto de lei; ¢) Tipo ou espécie do projeto (Resol+cﬁo, Decreto Legislativo,
entre outros), com a respectiva publicagdo integral e idigitalizada do projeto; d)
Ementa (Simula); e) Exposi¢do sintética e analitica do:motivo ¢ da Finalidade; f)
Regime de Tramita¢do (Prioridade, Especial, Ordinaria/Comum, entre outros). A
copia digitalizada dos atos administrativos praticadps pelo Chefe do Poder
Executivo deverdo ser em formato “Portable Document Format” (PDF), para
facilitar o acesso aos documentos, na Rede Mundial de* Computadores (Internet),

no sitio mantido pela Administragdo Piblica Municipal}

IV) PROCEDER a publicidade e a transparéncia do ato administrativo, uma vez

que ¢ imposto & Administragdo Publica Municipal, alrtérquica e fundacional, a
administragdo dos bens e dinheiros publicos, cuja %uarda e aplicagdio todos
devem conhecer (sociedade). Caso haja restricdes, tecusas ou sonegagdo de
informagdes sobre os atos administrativos praticados pelos gestores pablicos ao
cidaddo ou qualquer interessado, salvo o sigilo ou 4 seguranga do Estado, o
mesmo podera exigir o seu cumprimento pela via iudicial ou comunicar ao
representante do Ministério Pablico da Comarca clkrrespondente, a fim de

|
garantir os direitos fundamentais; ‘
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X) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagio, no portal transparéncia,
de um DIARIO OFICIAL E DIGITAL DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL (informativo), contendo todos os atos administrativos praticados
pela Administragdo Publica Municipal, autarquica e fundacional correspondente,
com o objetivo de acompanhar, momentaneamente, 0s atos de gestdo e da

administragdo da coisa puablica;

20 — ACOES JUDICIAIS E ATOS EXTRAJUDICIAIS:

no prazo de 90 dias a contar da assinatura do presente;

) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagdo, no portal transparéncia,
do EXTRATO/RESUMO DE TODAS AS ACOES JUDICIAIS em que for parte
a Administracio Pablica Municipal correspondente, que estdo tramitando ou
pendentes de julgamento, em qualquer 6rgdo do Poder Judiciario (Federal,
Estadual, Eleitoral, Trabalhista, entre outros), em ordem cronologica ¢ em
formato de planilha/tabela, contendo as seguintes informagdes: a) Orgdo do
Poder Judicidrio (Federal, Estadual, Eleitoral, Trabalhista, entre outros); b)
Comarca ou Circunscrigdo; ¢) Numero do processo judicial; d) Area do direito
(Civil, Trabalho, Previdenciario, Administrativo, Constitucional, Penal, entre
outros); ¢) Natureza da Ac¢3o (Ac¢do Penal, Improbidade Administrativa,
Indenizagdo, Desapropriagdo, Mandado de Seguranga, Execu¢do Fiscal,

Usucapido, Reclamatoria Trabalhista, Execugdo de Titulo Executivo
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Extrajudicial, entre outros); f) Partes (Autor e Réu); é) Litisconsércio (se for o
caso); h) Exposicdo da causa de pedir e pedido, de forﬂ;a objetiva e analitica; i) A
situagdo atual em que encontra o processo e a insténcial Jjudicial;

II) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacdo, no portal transparéncia,
de copia integral e digitalizada de todos os Termos de¢ Ajustamento de Conduta
(TAC), celebrados pela Administragdo Publica Municipal com o representante do
Ministério Pablico da respectiva Comarca ou Circunicrigﬁo Judicidria. A cdpia
digitalizada dos termos de ajustamento de conduta| (TAC), deverdo ser em
formato “Portable Document Format” (PDF), para facilitar o acesso aos

|
documentos, na Rede Mundial de Computadores (Inter*let), no sitio mantido pela

Administragdo Publica Municipal;

21 - CONTROLE INTERNO:

no prazo de 60 dias a contar da assinatura do presegte termo:

[) PROCEDER a criagdo/instalagdo ¢ a implantagdo de sistemas eletronicos de

conirole interno na administragdo ptiblica municipal, [compreendendo todos os

sistemas de controles financeiros ¢ de qualquer ou’:ra natureza da entidade,
incluindo a estrutura organizacional, os métodos, os prpcedimentos, ¢ a auditoria
interna, que contribuem para que a Municipalidade seja regularmente

administrada, de forma econdmica, eficiente, € eficaz, na consecugio de seus
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objetivos, conforme dispde o art. 70 da CF/88. O conjunto de normas
orientadoras de sistemas de controle interno constitui pressuposto essencial para
uma maior seguranga, transparéncia, ¢ eficiéncia na gestio dos recursos publicos;
il) PROCEDER a realizacdo do pagamento da despesa publica, por meio
eletrénico (conta bancéria), na forma de avisos de crédito, ordens bancarias,
transferéncias eletrénicas disponiveis ou por outros servigos da mesma natureza
disponibilizados pelas Institui¢des Financeiras, com o intuito de evitar
pagamentos por meio de cheque. E quaisquer pagamentos de despesas realizados

por cheque, obrigatoriamente, deverdio ser nominais ao credor e cruzados (A
utilizagiio de cheque nominal ao préprio emitente para o pagamento a terceiros, sob quaisquer

hip6teses, sera tomada por irregularidade material, devido a inexisténcia de nexo causal €
técnico justificador), haja vista que os responsdveis pela contabilidade, pela
tesouraria, ¢ pelo controle interno, farfio a fiscalizagdo da ndo ocorréncia de
pagamentos em espécie (dinheiro), ou com cheques nominais a propria entidade e
por esta endossados;

II) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacio, no portal
transparéncia, dos programas/sistemas eletronicos, software, livros, utilizados
pelo controle interno para fins de fiscalizagdo e acompanhamento, em todos os
setores/secretarias/departamentos da  Administragio  Publica Municipal
correspondente, principalmente, de todas as despesas realizadas, de forma clara,
objetiva e detalhada, principalmente do controle de estoque, com o objetivo de

minimizar os gastos publicos investidos em estoque, aumentar a eficiéncia do
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controle interno, e de facilitar 0 acompanhamento dos éastos publicos. O controle
de estoque devera apresentar informagdes uteis s?bre a aquisi¢io/compra,
alienagdo/venda, doagGes, permutas, distribui¢des d*)s objetos/produtos, bem
como, da prestagio de servigos, e outras operagdes ertinentes, em formato de
planilha, por ordem cronolégica e por setor/departamento, descrevendo todas as

informacdes pertinentes;

IV) PROCEDER, no prazo de 24 horas da| publicacdo, no portal

transparéncia, o relatério de todas as aquisigbes de ]*rodutos/mercadorias pela
Administragdo Piblica Municipal correspondente, em *‘ormato de planitha/tabela
e em ordem cronolégica, contendo as seguintes infor#r-agﬁes: a) Administrac¢io
Pablica e o exercicio financeiro; b) Més ou periodo c$rrespondente; ¢) Namero
do procedimento licitatério, defini¢do (obrigatério, dﬂspensada, dispensavel ou
inexigivel) e modalidade (pregdo presencial, concor+éncia, tomada de preco,
convite, concurso ou leildo); d) Credor/Fornecedor, com o respectivo nimero de
inscrigdo no Cadastro da Receita Federal (CPF ou |[CNPIJ); e) Descri¢do do
objeto/produto, de forma detalhada e analitica com as 1{espectivas caracteristicas;
f) Quantidade (unidade ou lote), com as respectivasi especificagdes; g) Valor
unitario e global; h) Data da entrega do produto/merc’doria; i) Nimero da nota

de empenho; j) Numero da nota fiscal, fatura, recibo (outros documentos

comprobato6rio); k) Destino ou localidade da distribuicap;
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V) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagio, no portal transparéncia,
do relatorio de todas as prestagdes de servigos contratadas pela Administragdo
Publica Municipal correspondente, em formato de planilha/tabela e em ordem
cronoldgica, contendo as seguintes informagdes: a) Administracdo Publica ¢ o
exercicio financeiro, b) Més ou periodo correspondente; ¢) Nimero do
procedimento licitatorio, defini¢o (obrigatdrio, dispensada, dispensavel ou
inexigivel) e modalidade (pregdo presencial, concorréncia, tomada de prego,
convite, concurso ou leildo); d) Credor/Fornecedor da prestagdo de servigo, com
o respectivo niimero de inscrigio no Cadastro da Receita Federal (CPF ou
CNPJ); e) Descrigdo da prestagdo de servigo, de forma detalhada e analitica com
as respectivas caracteristicas; f) definicdo do servigo prestado (demoligo,
concerto, instalagio montagem, operagdo, conservagio, reparagéo, adaptagdo,
manutengdo, transporte, loca¢do de bens, publicidade, entre outros); h) Relatério
descrevendo a quantidade de funcionarios, com os respectivos nomes completos
e os materiais que estdo sendo utilizados; i) Localidade da prestagdo de servigo;
i) Numero da nota de empenho; j) Nimero da nota fiscal, fatura, recibo (outros
documentos comprobatério); 1) situagdo (inicio, execugio ou findo);

VI) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagio, no portal
transparéncia, dos seguintes atos praticados pelo controlador interno da
Administragiio Puablica Municipal correspondente, com a finalidade de avaliar a

eficicia e a eficiéncia na prestagdo do servigo publico, o planejamento, o
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gerenciamento, a transparéncia, bem como a apiicac;ﬁo correta do dinheiro
publico, contendo os seguintes relatorios: a) Relatérios de fiscalizagbes de

execucgio de obras e prestagdes de servigos, de legalidade das licitagbes ¢ dos

contratos, beneficios fiscais (rentincia receita) e so#iais (subvengdes), beneficios
concedidos aos agentes publicos (indenizagdo, ératiﬁcag:ﬁo, adicional, horas
extras, aviso prévio, entre outros), de acordo com F legalidade, impessoalidade,
moralidade, economicidade, ¢ eficiéncia; b) Relaté I'o ou planilha de fiscalizagio
financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial, a fim de verificar a
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicag:ﬁo‘de subvengdes, € renuncia de
receitas; |
VII) PROCEDER a realizagio de cursos de capacita¢®o para os agentes publicos

da Administragdo Piblica Municipal correspondente, junto aos oOrgdos oficiais

(Tribunais de Contas e Controladoria Geral da [Unidio, entre outros), para a

melhoria da eficiéncia do servigo publico e da qu+lidade dos servigos prestados

aos cidadios;
VIII) PROCEDER além da manutengdo do a.\Jﬁuivo fisico, a digitalizagéo,
mensal, de todos os documentos recebidos e emiticios pela Administragdo Puablica
Municipal correspondente, com o objetivo de pro(teg:ﬁo especial de documentos

de arquivos (evitar deterioragdo ou queima de arq'uivos), de maior agilidade, de

organizacdo de dados, e de transparéncia pablica,| bem como, buscar otimizar o

servico com redugdio de gasto e de tempo. E, também, efetuar a gravagéo digital
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de dados em: Hard Disk (Winchester), CD-ROM’s, DVD’s, Pen Drives, ou
qualquer disco dtico de facil acesso;

IX) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagdo, no portal
transparéncia, de todos os sistemas/métodos/procedimentos eletronicos ou
manuais utilizados pelo setor de controle interno da Administragdo Publica
Municipal correspondente, bem como as medidas adotadas para promogio da
transparéncia publica;

X1) PROCEDER a disposigdo de uma dependéncia no pago municipal € de um
agente pablico responsdvel, na condi¢do de Quvidor, preferenciaimente com
conhecimentos técnicos e especializados, para exercer a fungdo de controlador
interno e de ouvidor da Administragdo Pablica Municipal (art. 37, §3°, incisos I,
11, e III, da CF/88), a fim de acompanhar/fiscalizar as licitagdes € as operagdes
orcamentdrias e financeiras, receber reclamagdes, sugestoes, ¢ dentincias, bem
como: a) observar a legislagdo vigente (leis € atos normativos); b) assegurar
exatiddo, confiabilidade, integridade e oportunidade, nas informagdes contabeis,
financeiras, administrativas e operacionais; c¢) prevenir o cometimento de erros,
desperdicios, abusos, praticas anti-economicas ¢ fraudes (corrupgéo); d) propiciar
informacgdes oportunas e confiaveis, inclusive de carater
administrativo/operacional, sobre os resultados ¢ efeitos atingidos; ¢)
salvaguardar os ativos financeiros e fisicos quanto a sua boa e regular utilizag¢do e

assegurar a legitimidade do passivo; d) permitir a implementagio de programas,
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projetos, atividades, sistemas ¢ operagdes, visan+do a eficacia, eficiéncia e
economicidade dos recursos; €) assegurar aderénciafés diretrizes, planos, normas
e procedimentos do orgdo/entidade;

|
|
|
|

22 - CONTRATACAO POR TEMPO DETERMINADO PARA ATENDER
A NECESSIDADE DE EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO:

Até dia 01.04.2018 |

I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da public!ag:a‘io, no portal transparéncia,

do EXTRATO/RESUMO de todas as contratagbes ﬂrealizadas pela Administragéo
Pablica Municipal, por tempo determinado pa+ atender a necessidade de
excepcional interesse publico, em formato de ‘ planilha/tabela e em ordem

cronolégica, contendo as seguintes informagdes: 'a) Administragdo Publica ¢ o
respectivo exercicio financeiro; b) Contratante; c)’ Contratado, com o respectivo
nimero de inscri¢io no Cadastro da Receita Federfal (CPF ou CNPIJ); ¢} Objeto ¢
a finalidade da contragfo temporaria de excepci%nal interesse publico, com as
respectivas especificagbes dos servigos e dos lﬁ)cais a serem executados; d)
Exposicdo do motivo e a justificativa técnica (iuri#dica) da contratagdo por tempo
determinado para atender a necessidade de exc{epcional interesse publico, de
forma sintética e analitica, com a respectiva publ#cagﬁo integral e digitalizada do

ato; e) previsdo or¢amentaria com a respectiv+ descrigdo e identificagdo do

orgdo, unidade, dotag¢do/rubrica, desdobramento %)rqamentério ¢ fonte do recurso

64 i



financeiro, de forma sintética e analitica; f) Fundamento legal (Legislagio —
Federal, Estadual € Municipal); g) Carga horaria; h) Prazo ou periodo de
vigéncia; n) Valor; j) Tipo ou forma de controle ou fiscaliza¢do de atividade;

IT) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacéo, no portal transparéncia,
do EXTRATO/RESUMO da relagdo de todos os funcionarios contratados pela
Administragio Publica Municipal correspondente, por tempo determinado para
atender a necessidade de excepcional interesse piblico, em formato de
planilha/tabela € em ordem nominal, contendo as seguintes informagdes: a)
Nome completo do funciondrio; b) Fungéo ou atividade; ¢) Vinculo de emprego;
d) Carga hordéria; €) Local de exercicio ou atividade, com as respectivas

especificagdes do lugar;

23 — CONTROLE DE FROTA/VEICULO:

No prazo de 60 dias a contar da assinatura do presente termo:

I) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicacgiio, no portal transparéncia,
do acompanhamento do médulo de controle interno, referente ao cadastro da
frota de veiculos, de equipamentos, e do consumo individual de combustivel por

veiculo da Administragdo Publica Municipal, da seguinte forma: 01) Controle de

Abastecimento da frota: a) Administragio Publica; b) nimero do procedimento

licitatério, defini¢do (obrigatorio, dispensada, dispensiavel ou inexigivel) e

modalidade (pregdio presencial, concorréncia, tomada de prego, convite, concurso
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ou leildo); c) fornecedor do produto, com o respec*tivo nimero de inscri¢do no
Cadastro da Receita Federal (CPF ou CNPIJ); d)# identificagdo do veiculo da
Administragio Publica Municipal (descrigdo da m%u‘ca ¢ da placa); e) setor ou
departamento a qual o veiculo pertence; f) identificagio do condutor; g)
descri¢do do combustivel (etanol, gasolina ou die#el, entre outros); h) data do
abastecimento; i) quantidade (valor unitario e val(+ total abastecido); j) nimero
da nota fiscal, fatura, recibo (outros documentos co+11probat6rios);
|

02) Controle de Manutencio da frota: a) ‘Administrag:ﬁo Publica; b)

departamento/setor; ¢) més; d) numero do prochimento licitatorio, definigio

|
(obrigatério, dispensado, dispensdvel ou inexigivel) ¢ modalidade (pregdo

presencial, concorréncia, tomada de prego, convite, concurso, ou leildo); e)
prestador do servigo, com o respectivo nimero | de inscrigio no Cadasiro da

Receita Federal (CPF ou CNPJ); f) descrigdo |da prestagdo de servigo; g)

H

defini¢do (demoli¢do, concerto, instalagio, mont!agem, operagiio, conservagio,
reparagéo, adaptagfio, manutengio, transporte, loc#g:ﬁo de bens, publicidade, entre
outros); h) identificagio do veiculo da Adrrjinistrag:ﬁo Publica Municipal

(descrigdo da marca, do modelo, e da placa); i) setor/departamento a qual o

veiculo pertence; j) localidade da prestagio de seryigo; k) preco global e unitario;

1) nimero da nota fiscal, fatura, recibo (outros documentos comprobatdrios);
03) Controle Didrio da frota: a) Administrag:ﬁqL Publica; b) identificacdo do

veiculo da Administragdo Pablica Municipal (dc*scrig:ﬁo da marca, modelo € da

I
;
|
i
|
|
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placa); ¢) Secretaria ou departamento do qual o veiculo pertence; d) A
identificagdo do condutor, com o respectivo nome completo; ¢) data entrada e
saida; f) horério entrada e saida (medig8o da quilometragem - Km); g) total da
medigao da quilometragem; h) Roteiro percorrido;

04) Controle Extraordinirio da frota: Todos os deslocamentos da frota da

Administragdo Publica Municipal, fora do expediente semanal e nos finais de
semana, deverdo ser registrados, da seguinte forma: a) Administragdo Publica;
b)A identificacdo do veiculo da Administragdo Piblica Municipal (descrigiio da
marca, modelo e da placa); c) Setor ou departamento ao qual o veiculo pertence;
d) A identificagdo do condutor; €) data entrada e saida; f) horario entrada e saida
(medi¢do da quilometragem - Km); g) justificativa; h) total da medic¢io da
quilometragem; i) Roteiro percorrido;

05) Controle de Multas da frota: a) Administragdo Publica; b) A identificac¢do do

veiculo da Administragdo Publica Municipal (descrigdo da marca, do modelo, ¢
da placa); ¢) Setor ou departamento ao qual o veiculo pertence; d) A identificagio
do condutor; ¢) data da infragdo; f) langamento da multa; g) codigo ¢ descrigdo
da multa; h) pontuacgdo; i) interposicio de recursos (se for o caso);

V) PROCEDER, no prazo de 24 horas da publicagdo, no portal transparéncia,
de toda a frota de veiculos automotores (carros, 6nibus, motos, caminhdes,
tratores em geral, vans, entre outros), pertencente a Administragdo Publica

Municipal correspondente, da seguinte forma: a) Administragdo Publica
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Municipal e o exercicio financeiro; b) identiﬁcag#o ¢ descri¢do do veiculo da

Administra¢do Publica Municipal (marca/modelo, rtipo, espécie, placa, chassis,

RENAVAM, combustivel); ¢) setor/departamento ? qual o veiculo pertence; d)
situagdo atual (ativo ou inativo); [
|

CLAUSULA SEGUNDA: As informacdes public#_ias no sitio eletrénico (Portal

Transparéncia) da Administracio Publica Municin%l correspondente, deverdo ser

divulgadas de forma extensiva ¢ decodificada, cong utilizacdo simples e objetiva

de linguagem, de recursos de navegacdo infuitiva a qualquer cidaddo,

independentemente de senhas ou de conhecimentps especificos de informatica.

Todo o conteido técnico deverd ser Dreced+io de texto introdutério e

acompanhado por notas explicativas. E, em cgglo de erro de digitacio e de
|

omissdes, ou de dificuldade de acesso ao Portal qransparéncia, a Administrac&o

Publica Municipal devera, imediatamente, prg&idenciar 0 saneamento das

irregularidades ¢ a respectiva publicaciio correta d+s informacdes. em tempo real.

As publicagbes no Portal Transparéncia da Ac_l#inistragﬁo Publica Municipal

correspondente deverdo permanecer de formal definitiva e constantemente

atualizada, observando que as publica¢des no sitip eletrénico n#o substituirfio os

documentos originais., conseqiientemente, ¢ pron;irﬁo eficacia juridica, podendo
ser utilizadas por qualquer pessoa fisica gcidadﬁob ou pessoa juridica (Ministério

|

|

|
|
!

i
|
1
|
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Publico, Tribunais de Contas. Entidades e Associacdes, outras), como meio de

prova, a fim de comprovar a veracidade dos fatos.

Os documentos comprobatorios disponiveis na rede mundial de computadores
(internet), deverdo ser devidamente digitalizados, com boa resolugéo de imagem,
no formato “Portable Document Format” (PDF22), nio podendo conter falhas

que dificultem ou restrinjam a anélise dos respectivos documentos.

CLASULA TERCEIRA - O descumprimento de quaisquer obrigagdes

assumidas através do presente TAC implicarA no pagamento, pelo
COMPROMISSARIO, de multa pecunidria no valor de R$1.000,00 (um mil|
reais) por dia de inadimpléncia, mais juros e corre¢io monetéria pelo FAM -
Fator de Atualizacdo Monetaria do TIMG, cujo montante serd recolhido ao
FUNEMP - Fundo Especial do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais
(regulado pelas Leis Complementares Estaduais No. 67/2003 e No. 80/2004 e
pela Resolugdo PGJ n.° 64/2004), na Conta corrente n® 6167-0 da Agéncia n°
1615-2 do Banco do Brasil S/A (Banco 001).

PARAGRAFO UNICO. A cominagdo da penalidade prevista no caput desta
clausula ndo exclui a eventual imposi¢do de sangdes administrativas previstas em
lei e atos normativos do TCE para o mesmo fato, bem como aquelas previstas na

LC N° 101/2000.
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CLAUSULA QUARTA - Responderd subsidiaria+ente pelas eventuais multas

cominadas com base neste TAC, o Prefeito Municipal ou qualquer outro agente

publico que der causa a inadimpléncia. '

CLAUSULA QUINTA - Além das cominaqfiel impostas na CLAUSULA
TERCEIRA supra, o descumprimento deste Termllb de Ajustamento de Conduta
podera configurar ato de improbidade administ#ativa por parte do Prefeito
Municipal, bem como por parte do agente publico ’que der causa a inadimpléncia

(Art. 37, §4°. Da CF/88 ¢ Lei 8.429/92).

CLAUSULA QUINTA - O cumprimento das obrigagdes pactuadas neste Termo

de Ajustamento de Conduta ndo exime o COMPROMISSARIO da observancia

das demais normas constitucionais e infraconstitu*:ionais em vigor, que guardem

!
pertinéncia com a matéria. !

Ressalta-se que, este TERMO DE AJUST NTO DE CONDUTA possui

informagdes basicas, ndo possuindo cardter exaustivo, devendo ser atualizado e

aprimorada de acordo com a legislagdo vigente, inclusive podendo ser

complementado com outras medidas que se mostj{arem necessarias para o melhor
|

desenvolvimento das atividades, em conso@cia com os principios da
|
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Administragdo Publica, da transparéncia piblica, do acesso a informacdo, e do

controle social.

Ao Chefe do Poder Executivo da Administragio Publica Municipal
correspondente incumbird proceder a divulgagdo e a publicagdo do presente
TERMO no pag¢o municipal, bem como, comunicar todos os agentes publicos
responsaveis em exercicio, principalmente, secretarios, assessores, chefes de

departamentos, controlador intemo, assessor juridico, contador, entre outros.

Cabera a Administragdo Publica Municipal correspondente prestar informagdes,

por meio de oficio, no prazo maximo de 10 (dez) dias antes do término do prazo,

a este Gabinete da 3*° Promotoria de Justica de Janaiba, sobre a
criagdo/implantagdo, 0 modelo ¢ a manutengdo do Portal Transparéncia ¢ do
controle interno, contendo todas as medidas e as informagdes adotadas, para fins
de aprimorar a qualidade das informagées postas a disposi¢do da populagio, de
forma a permitir, ao cidaddo, uma andlise pormenorizada sobre a gestdo dos

recursos publicos municipais.

Encaminham-se copias deste Termo de Ajustamento de Conduta a Coordenadoria

Regional de Prote¢io ao Patrimdnio Phblico do Ministério Publico do Estado de

Minas Gerais ¢ 4 Camara Municipal de Verdelandia, com o objetivo de auxiliar ¢
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somar esforgos em busca da transparéncia na aplic#gﬁo dos recursos publicos e

incentivar o controle social dos referidos gastos .

Jananba, 22 de fevereiro de 2018.

|
|
|
|

|
|
t
|

DANIEL CASTRO E MELO

Promotor de Justica

WILTON LEITE MADU

Prefeito
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