DECRETO N° 175, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022

Disp6e sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia — TR, para aquisi¢do de
bens e a contratacao de servi¢os, no ambito da Administracdo Pablica Direta
e Indireta do Municipio de Macedénia.

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS, Prefeito do Municipio de Macedénia, Estado de Sao
Paulo, no uso das suas atribuicdes legais que Ihe confere o art. 63, inciso Ill, da Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO as disposicBes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e Lei
Complementar Municipal n® 178, de 04 de novembro de 2022;

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Este decreto dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia — TR, para aquisi¢do de
bens e a contratacdo de servicos, no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de
Macedobnia, exceto Camara Municipal.

Hipoteses de uso

Art. 2° Para as aquisicOes e contratacOes realizadas com repasses federais decorrentes de
transferéncias voluntarias, serdo utilizados as regras e os procedimentos estabelecidos na Instrucgdo

Normativa CGNOR n° 81, de 25 de novembro de 2022, do Ministério da Economia.

Art. 3° As aquisicdes e contratacdes no ambito do Municipio de Maced6nia, que ndo decorram
de recursos da Unido oriundos de transferéncias voluntarias, seguirdo as disposicdes deste regulamento.

Definigdes
Art. 4° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| — Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratagéo de bens e servigos, que
deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 9° deste Decreto, sendo documento
constitutivo da fase preparatéria da instrugéo do processo de licitacao;

[l - requisitante; agente ou secretaria, departamento ou 6rgdo demandante, responsavel por
planejar, identificar a necessidade de contratagédo de bens, servigos e obras e requeré-la;

[ll — &rea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda e os estudos técnicos
preliminares, subsidiando o requisitante de informagdes suficientes e necessarias para, quando for o caso, a
boa elaboracdo do Termo de Referéncia; e



IV — 6rgdo de planejamento: érgdo denominado “Departamento de Planejamento de Licitac6es
e Contratac6es do Municipio de Macedénia”, responsavel, em regra, pela elaboragéo do Termo de Referéncia
e formalizacdo das demandas licitatorias.

Paragrafo Unico Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuices, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado.

Formalizagdo

Art. 5° Os Termos de Referéncia deverdo ser elaborados nos moldes do Anexo IV da Lei
Complementar Municipal n® 178, de 04 de novembro de 2022, ou por meio de sistema eletrénico que
posteriormente podera substituir o documento anteriormente citado.

Paragrafo Unico Em caso de ndo utilizacdo do anexo citado no caput, o Termo de Referéncia
devera conter todas as informacdes exigidas pela Lei Complementar Municipal n® 178, de 04 de novembro
de 2022, e por este Decreto.

CAPITULO Il
ELABORAGAO
Diretrizes Gerais

Art. 6° O Termo de Referéncia, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares, se elaborados,
definira o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado ao Agente de Contratacdo no prazo
definido no Plano de Contrata¢cdes Anual do Municipio de Maced6nia de que trata o Decreto Municipal n®
157/2022.

8§ 1° Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei Federal n® 14.133/2021, e
art. 78 da Lei Complementar Municipal n® 178/2022, serdo instruidos com o Termo de Referéncia, observado
o disposto no art. 10 deste Decreto, sendo estes encaminhados ao Agente de Contratagédo responsavel pela
formalizagdo da contratacgéo direta.

§ 200 Termo de Referéncia sera utilizado pelo 6rgao ou entidade como referéncia para a analise
e avaliagdo da conformidade da proposta, em relacéo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 7° O Termo de Referéncia devera estar alinhado com o Plano de Contrata¢des Anual, além
dos outros instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 8° O Termo de Referéncia sera elaborado pelo érgéo de planejamento, que podera solicitar
o0 auxilio do requisitante para a correta defini¢do do objeto, definindo quantidades, realizando a cotacédo de
precos e definido o valor estimado, nos termos do Decreto Municipal n® 153/2022, além de definir as
condicOes de execucdo e pagamento das garantias exigidas e ofertadas e as condi¢gdes de recebimento.

Paragrafo Unico Nas hipoteses legais contidas nos regulamentos do Municipio de Macedénia,
em que o Estudo Técnico Preliminar néo for elaborado, cabera ao requisitante a elaboragédo do Termo de
Referéncia da contratacao.

Conteldo



Art. 9° O Termo de Referéncia devera conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

| — definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o
caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

Il — fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, em algum outro
documento pertinente das partes que ndo contiverem informacoes sigilosas;

[l — descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratagéo;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI-modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucao do objeto sera acompanhada
e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VII - critérios de medi¢do e de pagamento;

VIl - forma e critérios de sele¢éo do fornecedor;

IX — estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtengao
dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

X —adequacdo orgamentaria;

Paragrafo Unico O Termo de Referéncia devera conter, além dos elementos previstos no caput,
as seguintes informacoes:

| — especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de padronizagéo,
se houver, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

Il — indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e
definitivo, quando for o caso;

[ll — especificacdo da garantia exigida e das condi¢des de manutencdo e assisténcia técnica,
quando for o caso.

Excecdes a elaboragédo do Termo de Referéncia

Art. 10 A elaboracdo do Termo de Referéncia é dispensada para as contratacdes de valores
inferiores ao limite definido no § 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como
nas adesbes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servicos e
fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o Estudo Técnico
Preliminar devera conter as informacgdes que bem caracterizam a contratacdo, tais como o quantitativo
demandado e o local de entrega do bem ou da prestacéo do servigo.



CAPITULO Il

DISPOSICOES FINAIS

OrientacBes Gerais

Art. 11 O Termo de Referéncia devera ser divulgado na mesma data e forma da divulga¢éo do
edital ou do aviso de contratacdo direta, como anexo, sem necessidade de registro ou de identificacio para
acesso

Duvidas e omissbes

Art. 12 Serdo utilizados os textos legais da Lei Complementar Municipal n® 178, de 04 de
novembro de 2022, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e atos normativos federais vigentes,
como parametro para dirimir quaisquer ddvidas ou omissbes que porventura ainda perdure sobre os
procedimentos aqui regulamentados.

Vigéncia

Art. 13 Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em
contrario.

Macedobnia, 12 de dezembro de 2022

REGINALDO ELOY MARCOMINI DOS REIS
Prefeito Municipal

CERTIDAO

Registrado na Secretaria da Prefeitura Municipal de Maced6nia e publicado no Diario Oficial
Eletrénico do Municipio, na forma da Lei n® 1.267/2019, regulamentada pelo Decreto n° 68/2019, na data
de 13 de dezembro de 2022.

CARLOS DANILO RIBEIRO
Assessor |



