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MUNICIPIO DE MACEDONIA

CNPJ 45.115.912/0001-47

DECRETO N° 95, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2020

Aprova a Verséo n° 01/2020 do Manual de Formalizacao
e Prestacéo de Contas das Parcerias celebradas entre a
Administracdo Publicas e as Organizagdes da
Sociedade Civil, na forma da Lei Federal n® 13.019/2014,
através de Termo de Colaboracdo, Termo de Fomento
ou Acordo de Cooperacéo.

Lucilene Cabreira Garcia Marsola, Prefeita do Municipio de Macedénia, Estado
de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e considerando a necessidade de
padronizacdo das normas de formalizacdo e prestacdo de contas das parcerias entre a
Administracdo Publica e as Organizacdes da Sociedade Civil na forma da Lei Federal n°
13.019/2014,

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovado a Versédo n° 01/2020 do Manual de Formalizagéo e
Prestacdo de Contas das Parcerias celebradas entre a Administracdo Publica e as
Organizagdes da Sociedade Civil na forma da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de
2014, através de Termo de Colaboracédo, Termo de Fomento ou Acordo de Cooperacao,
gue compreende como devem ser realizados os procedimentos e a prestacado de contas
pelas entidades do terceiro setor.

Art. 2°. O Municipio de Maceddnia disponibilizard versao eletrénica do manual
no enderego: www.macedonia.sp.gov.br.

Art. 3°. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Macedobnia, 08 de dezembro de 2020.

Lucilene Cabreira Garcia Marsola
Prefeita Municipal
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Registrado na Secretaria da Prefeitura Municipal de Maceddnia e publicado no
Diéario Oficial Eletrénico do Municipio, na forma da Lei n® 1.267/2019, regulamentada pelo
Decreto n° 68/2019, na data de 09 de dezembro de 2020.

Jodo Gimenez Barciela Marques
Chefe de Gabinete
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1. CONCEITOS
1.1. Para os fins deste manual consideram-se:
a) Organizacéo da Sociedade Civil:

» Entidade privada sem fins lucrativos, que n&o distribua entre os seus sécios ou
associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros, eventuais
resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos,
isencbes de qualquer natureza, participacdes ou parcelas do seu patrimonio,
auferidos mediante o exercicio de suas atividades, e que o0s apliquem
integralmente na consecucgéo do respectivo objeto social, de forma imediata ou por
meio da constituicdo de fundo patrimonial ou fundo de reserva;

» As sociedades cooperativas previstas na Lei n® 9.867, de 10 de novembro de 1999;
as integradas por pessoas em situagdo de risco ou vulnerabilidade pessoal ou
social; as alcancadas por programas e acfes de combate a pobreza e de geracao
de trabalho e renda; as voltadas para o fomento, educacdo e capacitacdo de
trabalhadores rurais; e as capacitadas para a execucdo de atividades ou de
projetos de interesse publico e de cunho social;

» As organizacdes religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos de
interesse publico e de cunho social distintas das destinadas a fins exclusivamente
religiosos.

b) Administracdo Publica: Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios e respectivas
autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia mista prestadoras
de servicos publicos, e suas subsidiarias, alcancadas pelo disposto n° § 9° do art. 37 da
Constituicao Federal;

c) Parceria: Conjunto de direitos, responsabilidades e obriga¢cdes decorrentes de relacéo
juridica estabelecida formalmente entre a Administracdo Publica e Organizacdo da
Sociedade Civil, em regime de mutua cooperacdo, para consecucdo de finalidades de
interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou de projetos
expressos em termos de colaboragdo, em termos de fomento ou em acordos de
cooperacao;
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d) Atividade: Conjunto de operacdes que se realizam de modo continuo ou permanente,
das quais resulta um produto ou servico necessario a satisfacdo de interesses
compartilhados pela Administracao Publica e pela Organizacao da Sociedade Civil,

e) Projeto: Conjunto de operacoes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto
destinado a satisfacdo de interesses compartilhados pela Administracdo Publica e pela
Organizacao da Sociedade Civil;

f) Dirigente: Pessoa que detenha poderes de administragdo, gestdo ou controle da
organizagdo da sociedade civil, habilitada a assinar termo de colaboragdo, termo de
fomento ou acordo de cooperacdo com a Administracdo Publica para a consecucdo de
finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a
terceiros;

g) Administrador Publico: Agente publico revestido de competéncia para assinar termo
de colaboracdo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo com Organizacdo da
Sociedade Civil para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco, ainda
gue delegue essa competéncia a terceiros;

h) Gestor: Agente publico responsavel pela gestdo de parceria celebrada por meio de
termo de colaboracdo ou termo de fomento, designado por ato publicado em meio oficial
de comunicacdo, com poderes de controle e fiscalizagéo;

i) Termo de Colaboracéo: Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela Administracdo Publica com Organizacdes da Sociedade Civil para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pela Administracéo
Publica que envolva a transferéncia de recursos financeiros;

j) Termo de Fomento: Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela Administracdo Publica com Organiza¢des da Sociedade Civil para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas Organizacbes
da Sociedade Civil, que envolva a transferéncia de recursos financeiros;

k) Acordo de Cooperacgéo: Instrumento por meio do qual sédo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela Administracdo Publica com Organiza¢des da Sociedade Civil para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco que ndo envolva a
transferéncia de recursos financeiros;
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l) Comissdo de Selecdo: Orgdo colegiado destinado a processar e julgar chamamentos
publicos, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicacdo, assegurada a
participagdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego
permanente do quadro de pessoal da Administragdo Publica;

m) Comissédo de Monitoramento e Avaliagédo: Orgéo colegiado destinado a monitorar e
avaliar as parcerias celebradas com Organizacdes da Sociedade Civil mediante termo de
colaboracdo ou termo de fomento, constituido por ato publicado em meio oficial de
comunicacédo, assegurada a participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo
efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da Administracao Publica;

n) Chamamento Publico: Procedimento destinado a selecionar Organizacao da
Sociedade Civil para firmar parceria por meio de termo de colaboragcdo ou fomento, no
qual se garanta a observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e dos
gue lhes séo correlatos;

0) Bens Remanescentes: Os de natureza permanente adquiridos com recursos
financeiros envolvidos na parceria, hecessarios a consecucao do objeto, mas que a ele
nao se incorporam;

p) Prestacdo de Contas: Procedimento em que se analisa e se avalia a execucdo da
parceria, pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do objeto da parceria e o alcance
das metas e dos resultados previstos, compreendendo duas fases:

» Apresentacao das contas, de responsabilidade da Organizacdo da Sociedade Civil;
» Andlise e manifestacdo conclusiva das contas, de responsabilidade da
Administracdo Publica, sem prejuizos da atuacéo dos 6rgdos de controle.

2. DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO DO TERMO DE COLABORAGCAO E
TERMO DE FOMENTO

2.1. Para celebrar as parcerias neste manual, as Organizacbes da Sociedade Civil
deverdo ser regidas por normas de organizacao interna que prevejam, expressamente:
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| — objetivos voltados a promocao de atividades e finalidades de relevancia publica e
social;

Il — que, em caso de dissolucdo da entidade, o respectivo patriménio liquido seja
transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que preencha os requisitos deste
manual e cujo objeto social seja, preferencialmente, o mesmo da entidade extinta;

Il — escrituracdo de acordo com os principios fundamentais de contabilidade e com as
Normas Brasileiras de Contabilidade;

IV — possuir:

a) No minimo, um ano de existéncia, com cadastro ativo, comprovados por meio de
documentacdo emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, com base no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, conforme, respectivamente, a parceria
seja celebrada no &mbito dos Municipios, do Distrito Federal ou dos Estados e da Uniao,
admitida a reducéo desse prazo por ato especifico de cada ente na hipétese de nenhuma
organizacgéao atingi-lo;

b) Experiéncia prévia na realizacdo, com efetividade, do objeto da parceria ou de
natureza semelhante;

c) Instalagbes, condicbes materiais e capacidade técnica e operacional para o
desenvolvimento das atividades ou projetos previstos na parceria e o cumprimento das
metas estabelecidas;

2.2. Na celebragcédo de acordos de cooperacdo, somente sera exigido o requisito previsto
no inciso |I.

2.3. Nao seréo dispensadas do atendimento ao disposto nos incisos | e Il as organizagbes
religiosas.

2.4. As sociedades cooperativas deverdao atender as exigéncias previstas na legislacao
especifica e ao disposto nos incisos | a IV.

3. DOS DOCUMENTOS PARA CELEBRAGCAO DO TERMO DE COLABORACAO E
TERMO DE FOMENTO
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3.1. Para celebracéo das parcerias previstas neste manual, as organiza¢cdes da sociedade
civil deveréo apresentar:

| - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho;

Il - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Federais, emitida pela Receita Federal do
Brasil;

Il - Certiddo Negativa de Débitos da Receita Estadual;

IV - Certiddo de Regularidade do FGTS;

V - Certiddes Negativas Municipais (imobiliaria e mobiliaria);

VI - Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

VII - Cépia do Estatuto Social registrado e de eventuais alteracoes;
VIII - Declaracdo de atendimento aos requisitos estatutarios — Anexo Il;
IX - Copia da ata de eleicao e posse do quadro dirigente atual,

X - Relacdo nominal atualizada dos dirigentes e conselhos da entidade, com endereco,
namero e 6rgdo expedidor da carteira de identidade e nimero de registro no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF da Secretaria da Receita Federal do Brasil, data de nascimento,
data do inicio e término do mandato, cargo ou funcdo exercida e endereco eletrbnico
particular, de cada um deles;

Xl - Declaracao de capacidade administrativa, técnica e gerencial — Anexo |ll;
Xl - Declaragao de ndo impedimento — Anexo 1V,

XIII - Declaragdo de comprovacdo de endereco da Sede da Organizacdo da Sociedade
Civil, acompanhada de comprovante de agua, energia elétrica ou telefone — Anexo V;

XIV - Declaracao de atendimento a Lei Federal n°® 12.527/2011 — Anexo VI,

XV - Declaragéo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da entidade de
agentes
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politicos de Poder, membros do Ministério Publico ou de dirigente de 6rgéo ou entidade da
Administracdo Publica celebrante, bem como seus respectivos cdnjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade — Anexo VII;

XVI - Declaracao de Contador responsavel pela entidade — Anexo VIII;

XVII - Declaracdo do gestor indicado para ser responsavel pelo controle administrativo,
financeiro e da execucédo da parceria — Anexo 1X;

XVIII - Declaracao de abertura de conta bancaria especifica — Anexo X;
XIX - Declaracéo de aplicacéo financeira dos recursos e prestacéo de contas — Anexo XI;

XX - Declaragéo atualizada de que nao havera contratacdo ou remuneracao a qualquer
titulo pela entidade, com recursos repassados, de servidor ou empregado publico,
inclusive aquele que exerca cargo em comissao ou funcdo de confianca de 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como com seus respectivos conjuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade —
Anexo XllI;

XXI - Declaragédo quanto a compatibilizacdo e a adequacao das despesas da parceria aos
dispositivos dos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar n° 101/00 (LRF) — Anexo XII;

XXII - Cadastro do responsavel pela entidade — Anexo XIV;

XXIII - Plano de Trabalho devidamente preenchido — Anexo XV;

3.2. Os documentos apresentados pela Organizacdo da Sociedade Civil deverdo ser
elaborados em papel timbrado da propria entidade, exceto aqueles expedidos por 6rgéos
especificos.

4. DA ATUACAO EM REDE
4.1. E permitida a atuacdo em rede, por duas ou mais Organizacdes da Sociedade Civil,
mantida a integral responsabilidade da organizacéo celebrante do Termo de Colaboragéo

ou de Fomento, desde que a Organizacéo da Sociedade Civil signataria do termo possua:

I. Mais de 5 (cinco) anos de inscricdo no CNPJ;
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Il. Capacidade técnica e operacional para supervisionar e orientar diretamente a atuacao
da organizag&o que com ela estiver atuando em rede.

4.2. A Organizagdo da Sociedade Civil que assinar o Termo de Colaboragdo ou de
Fomento devera celebrar termo de atuacdo em rede para repasse de recursos as nao
celebrantes, ficando obrigada a, no ato da respectiva formalizacao:

I. Verificar, nos termos do regulamento, a regularidade juridica e fiscal da organizacao
executante e ndo celebrante do Termo de Colaboracdo ou de Fomento, devendo
comprovar tal verificagdo na prestagao de contas;

II. Comunicar a Administracao Publica em até 60 (sessenta) dias a assinatura do termo de
atuacao em rede.

5. DOS TERMOS DE COLABORACAO E FOMENTO

5.1. O Termo de Colaboracdo deve ser adotado pela Administracdo Pudblica para
consecucao de planos de trabalho de sua iniciativa, para celebracdo de parcerias com
Organizacgbes da Sociedade Civil que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.
5.2. O Termo de Fomento deve ser adotado pela Administracdo Publica para consecucao
de planos de trabalho propostos por Organizacdes da Sociedade Civil que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros.

6. DO PLANO DE TRABALHO

6.1. Devera constar do Plano de Trabalho de parcerias celebradas mediante Termo de
Colaboracéao ou de Fomento:

I. Descricao da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser demonstrado o nexo
entre essa realidade e as atividades ou projetos e metas a serem atingidas;

II. Descricdo de metas a serem atingidas e de atividades ou projetos a serem executados;

lll. A previséo de receitas e de despesas a serem realizadas na execuc¢do das atividades
ou dos projetos abrangidos pela parceria;
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IV. Forma de execucao das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas a eles
atreladas;

V. Definicdo dos parametros (indicadores de resultados), a serem utilizados para a
afericdo do cumprimento das metas.

6.2. O Plano de Trabalho da parceria podera ser revisto para alteracdo de valores ou de
metas, mediante termo aditivo ao Termo de Colaboragéo ou Fomento.

7. DOS IMPEDIMENTOS PARA A CELEBRACAO DA PARCERIA

7.1. Ficard impedida de celebrar qualquer modalidade de parceria na Lei n® 13.019/2017
em consonancia com seu art. 39 a Organizagdo da Sociedade Civil que:

| - Nao esteja regularmente constituida ou, se estrangeira, ndo esteja autorizada a
funcionar no territério nacional;

Il - Esteja omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente celebrada;

Il - Tenha como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de
orgao ou entidade da Administracdo Publica da mesma esfera governamental na qual sera
celebrado o termo de colaboragcdo ou de fomento, estendendo-se a vedacdo aos
respectivos conjuges ou companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o segundo grau;

IV - Tenha tido as contas rejeitadas pela Administracdo Publica nos ultimos cinco anos,
exceto se:

a) For sanada a irregularidade que motivou a rejeicdo e quitados os débitos
eventualmente imputados;

b) For considerada ou revista a decisao pela rejeicéo;

C) a apreciacdo das contas estiver pendente de decisdo sobre recurso com efeito
suspensivo;

V — Tenha sido punida com uma das seguintes sancdes, pelo periodo que durar a
penalidade:

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
Email:pmmacedonia@macedonia.sp.gov.br




MUNICIPIO DE MACEDONIA

CNPJ 45.115.912/0001-47

a) Suspensdo de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
administragao;

b) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

c) Suspensao temporaria da participacdo em chamamento publico e impedimento de
celebrar termos de fomento, termo de colaboragéo e contratos com 6rgaos e entidades da
esfera do governo da Administracdo Publica sancionadora, por prazo ndo superior a 2
(dois) anos;

d) Declaracao de inidoneidade para participar em chamamento publico ou celebrar termo
de fomento, termos de colaboracdo e contratos com 6rgdos e entidades de todas as
esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até
qgue seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

VI — Tenha tido parcerias julgadas irregularidades ou rejeitadas por Tribunal ou Conselho
de Contas de qualquer esfera da Federacdo, em deciséo irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito)
anos;

VIl — Tenha entre seus dirigentes pessoa:

a) Cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas irregulares por Tribunal ou
Conselho de Contas de qualquer esfera da Federacdo, em decisdo irrecorrivel, nos
ultimos 8 (oito) anos;

b) Julgada responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de cargo em
comissao ou fungéo de confianga, enquanto durar a inabilitacéo;

c) Considerada responsavel por ato de improbidade, enquanto durarem o0s prazos
estabelecidos nos incisos |, Il e Il do art. 12 da lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992.

7.2. Nas hipéteses anteriormente descritas, é igualmente vedada a transferéncia de novos
recursos no ambito de parcerias em execugdo, excetuando-se 0s casos de servicos
essenciais que ndo podem ser adiados sob pena de prejuizo ao erario ou a populagéo,
desde que precedida de expressa e fundamentada autorizacdo do dirigente maximo do
6rgao ou entidade da administracdo publica, sob pena de responsabilidade solidaria.
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7.3. Em qualquer das hipbteses previstas anteriormente, persiste o impedimento para
celebrar parceria enquanto ndo houver o ressarcimento do dano ao erario, pelo qual seja
responsavel a Organizagcdo da Sociedade Civil ou seu dirigente.

8. DAS DESPESAS

8.1. As compras e contratacoes realizadas pelas Organizacfes da Sociedade Civil com os
recursos da parceria, deverdo observar os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade.

8.2. Poderdo ser pagas com recursos vinculados a parceria as seguintes despesas
voltadas a execucao desta:

| - Despesas de custeio em geral, como materiais de consumo, servicos de terceiros,
aluguéis, entre outras;

Il - Remuneracdo da equipe de pessoal encarregada da execucdo do plano de trabalho
durante a vigéncia da parceria, compreendendo as despesas com salarios, décimos
terceiros, férias, verbas rescisorias, demais encargos sociais e trabalhistas, ressalvadas
as disposicdes do item 8.4, Il; e

Ill - Aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais & consecug¢do do
objeto e servicos de adequacdo de espaco fisico, desde que necessario a instalacdo dos
referidos equipamentos e materiais ou para melhor executar a parceria.

8.3. Caso a organizacdo da sociedade civil adquira equipamentos e materiais
permanentes com recursos provenientes da celebracdo da parceria, o bem sera gravado
com clausula de inalienabilidade, e ela deverd formalizar promessa de transferéncia da
propriedade a administracao publica, na hipétese de sua extingéo.

8.4. As parcerias serdo executadas em observancia ao Plano de Trabalho e aos Termos
de Fomento ou Colaboragéo, sendo vedado:

I. Utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria;
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Il. Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a
parceria;

Ill. Remunerar, com recursos da parceria, cOnjuge, companheiro ou parente, em linha reta
ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de agente publico que
exerca, na Administracdo Publica, cargo de natureza especial, cargo de provimento em
comissao ou fungéo de diregéo, chefia ou assessoramento;

IV. Pagamento de juros, multas ou correcdo monetéria, inclusive referente a pagamentos
ou a recolhimentos fora do prazo, com recursos da parceria.

9. DA MOVIMENTACAO E APLICACAO FINANCEIRA DOS RECURSOS E
ALTERACOES NO PLANO DE TRABALHO

9.1. A utilizacdo dos recursos devera iniciar a partir da data da disponibilizacdo dos
valores ao proponente, findando no prazo estabelecido no Termo de Parceria.

9.2. Os recursos recebidos pela entidade em decorréncia da parceria serdo depositados e
geridos em conta bancéria especifica indicada no Plano de Trabalho. Os rendimentos das
aplicacoes financeiras serdo obrigatoriamente aplicados no objeto da parceria, estando
sujeitos as mesmas condicdes de prestacdo de contas exigidas para 0S recursos
transferidos.

9.3. Por ocasido da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo da parceria, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagbes
financeiras realizadas, serdo devolvidos a Administragdo Publica no prazo improrrogavel
de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauracdo de tomada de contas especial do
responsavel, providenciada pela autoridade competente da Administracao Publica.

9.4. Toda a movimentagdo de recursos no ambito da parceria sera realizada mediante
transferéncia bancaria eletronica sujeita a identificacdo do beneficiario final.

9.5. Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta bancéria de
titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos.

9.6. Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia
eletrénica, o Termo de Colaboracdo ou de Fomento podera admitir a realizacdo de

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
Email:pmmacedonia@macedonia.sp.gov.br




MUNICIPIO DE MACEDONIA

CNPJ 45.115.912/0001-47

pagamentos em espécie, até o valor de um salario minimo.
10. DA PRESTACAO DE CONTAS

10.1. O dever de prestar contas se inicia a partir da liberagéo da primeira parcela do total
de recursos a serem repassados, quando os profissionais da Organizacdo da Sociedade
Civil deverédo estar dando andamento a todos os procedimentos previstos no Plano de
Trabalho visando a regular aplicacao de recursos repassados.

10.2. A prestacdo de contas deverd ser feita observando-se as regras previstas neste
manual, além dos prazos e normas de elaboracdo constantes do instrumento de parceria
e Plano de Trabalho.

10.3. A prestacdo de contas apresentada pela Organizacdo da Sociedade Civil devera
conter elementos que permitam o gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir que
0 seu objeto foi executado conforme pactuado, com a descricAo pormenorizada das
atividades realizadas e a comprovacao do alcance das metas e dos resultados esperados,
até o periodo de que trata a prestacao de contas.

I. Serdo glosados valores relacionados a metas e resultados descumpridos sem
justificativa suficiente.

[Il. Os dados financeiros serdo analisados com o intuito de estabelecer o nexo de
causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento
das normas pertinentes.

lll. A andlise da prestacéo de contas devera considerar a verdade real e os resultados
alcancados.

IV. A prestacao de contas da parceria observara regras especificas de acordo com o
montante de recursos publicos envolvidos, nos termos das disposi¢des e procedimentos
estabelecidos conforme previsto no Plano de Trabalho e no Termo de Colaborac¢éo ou de
Fomento.

V. A prestacdo de contas e todos os atos que dela decorram poderdo ser exigidos, a
critério da Administracao Publica, em plataforma eletrénica, sendo disponibilizados em
sitios oficiais, permitindo a visualizagédo por qualquer interessado.
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VI. Durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia Gtil subsequente ao da prestacao de
contas, a entidade deve manter em seu arquivo os documentos que compdem a prestacéo
de contas.

11. DA PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

11.1. Até o 5° (quinto) dia util dos meses de maio, setembro e janeiro, a Organizagdo da
Sociedade Civil apresentara prestacdo de contas parcial que comprove a realizacao do
objeto da parceria.

11.2. A prestagdo de contas parcial ficar4 disponivel para andlise do Gestor do Termo de
Colaboracédo ou de Fomento que emitird parecer, sendo esse apreciado pela Comisséo de
Monitoramento e Avaliagéo.

11.3. As prestagcbes de contas parciais se constituirdo dos documentos abaixo
relacionados, elaborados por fontes de recursos:

I. Relatério de execucdo do objeto, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos,
anexando-se documentos de comprovacgado da realizagdo das acdes, tais como lista de
presenca, fotos, videos, etc;

Il. Demonstrativo das metas realizadas comparativamente as metas convencionadas no
Plano de Trabalho;

lll. Relatério de Execucdo Financeira do Termo de Colaboracdo ou de Fomento (Anexo
RP-10, das Instrugbes 01/2020 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo) — Anexo
XVI;

IV. Relagéo contendo os nomes das pessoas beneficiadas;

V. Demonstrativo dos pagamentos efetuados, indicando a espécie de despesa e origem
do recurso - Anexo XVII;

VI. Copia dos documentos fiscais (notas fiscais, recibos, etc) das despesas referentes as
despesas realizadas.
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VI. Extratos bancarios mensais das contas correntes e de aplicacdo financeira, do periodo,
e a respectiva conciliagdo bancaria;

12. DA PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

12.1. O prazo de entrega da prestacao de contas anual sera até o dia 31 de janeiro do
exercicio subsequente ao dos repasses, podendo haver prazo adicional de até 60
(sessenta) dias, desde que motivadamente solicitado pela Organizacdo da Sociedade
Civil e a critério da Administracdo Publica.

12.2. Transcorrido o prazo para prestacdo de contas anual ou para correcdo das
irregularidades verificadas, a autoridade administrativa competente, sob pena de
responsabilidade solidaria, adotara as providéncias nos termos da legislacao vigente.

12.3. A prestacdo de contas anual deverd ser composta dos documentos abaixo
relacionados:

I. Relatério de execucao do objeto, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos
durante todo o periodo da parceria e 0 comparativo de metas propostas com os resultados

alcancados;

Il. Demonstrativo das metas realizadas comparativamente as metas convencionadas no
Plano de Trabalho;

Ill. Relatério de Execucdo Financeira do Termo de Colaboracdo ou de Fomento (Anexo
RP-10, das Instrugbes 01/2020 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo) — Anexo
XVI;

IV. Relacdo contendo os nomes das pessoas beneficiadas durante todo o periodo da
parceria.

V. Comprovante de recolhimento dos saldos néo utilizados;
VI. Balanco Patrimonial do exercicio;

VII. Certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC do contador
responsavel pelos balangos e demonstracdes contabeis;
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VIII. Extratos bancarios mensais das contas correntes e de aplicagédo financeira, de todo o
periodo da parceria, e a respectiva conciliagdo bancéria;

IX. Declaracdo de guarda dos documentos originais que foram apresentados na prestacao
de contas — Anexo XVIII.

13. DA ANALISE E AVALIAGCAO DA PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

13.1. A analise das prestacdes de contas sera realizada levando-se em consideracao
todos os documentos acima relacionados nos itens 11 e 12 e ainda os seguintes relatérios
elaborados internamente:

a) Relatdrio de visita técnica in loco eventualmente realizada durante a execugdo da
parceria;

b) Relatério técnico de monitoramento e avaliagdo, homologado pela Comissdo de
Monitoramento e Avaliacdo designada, sobre a conformidade do cumprimento do objeto e
os resultados alcangados durante a execucao do Termo de Colaboracdo ou de Fomento.

13.2. Até o dia 31 de maio do exercicio subsequente ao do repasse, o Gestor da parceria,
emitira relatorio técnico de monitoramento e avaliacdo, a ser homologado, ou néo, pela
Comisséo de Monitoramento e Avaliagéo.

13.3. Até o dia 30 de junho do exercicio subsequente ao do repasse, o Gestor da parceria
emitird o parecer técnico conclusivo, levando em conta as indica¢cdes do relatorio de
monitoramento e avaliagdo, bem como os conteudos requeridos no art. 189, das
Instrugdes 2/2016, do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

13.4. O parecer técnico conclusivo, apés a andlise acima citada, concluird sobre:

I. Aprovacgao da prestacéo de contas;

[l. Aprovacgéo da prestagéo de contas com ressalvas; ou

lll. Rejeicdo da prestagédo de contas e determinacdo de imediata instauracdo de tomada
de contas especial, com concessao de prazo para a OSC regularizar as inconsisténcias
encontradas,
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podendo ser aplicadas as sang¢0es previstas no art. 73 da Lei Federal 13.019/2014.
13.5. A avaliacao final conferird4 a prestacdo de contas anual o status de:

I. Regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos objetivos
e metas estabelecidos no Plano de Trabalho;

Il. Regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta
de natureza formal que n&o resulte em dano ao erario;

. Irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:
a) Omisséo no dever de prestar contas;

b) Descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no Plano de
Trabalho;

c) Dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antieconémico;

d) Desfalque ou desvio dinheiro, bens ou valores publicos.

13.6. Conforme dispde a Lei Federal 13.019/2014, se a duracdo da parceria exceder a um
ano, a organizacdo da sociedade civil devera apresentar prestacao de contas ao fim de
cada exercicio, para fins de monitoramento e cumprimento das metas.

14. DA RESPONSABILIDADE E DAS SANCOES

14.1. Pela execucao da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho, baseada na
legislacdo especifica, a Administracao Publica podera, garantida a prévia defesa, aplicar a
Organizacao da Sociedade Civil as seguintes sancoes:

I. Adverténcia;

Il. Suspensao temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento para

celebrar parceria ou contrato com 6rgaos e entidades da esfera de governo da
Administracdo Publica sancionadora, por prazo nado superior a 2 (dois) anos;
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Ill. Declaracdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar
parceria ou contrato com érgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquando
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Organizacdo da Sociedade Civil ressarcir a Administracdo Publica pelos prejuizos
resultantes e apés decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso |l.

14.2. As sancdes estabelecidas nos incisos I, Il e Ill sGo de competéncia exclusiva do
Chefe do Poder Executivo, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2
(dois) anos de aplicagédo da penalidade.

14.3. Prescreve em 5 (cinco) anos, contados a partir da data da apresentacdo da
prestacdo de contas, a aplicacdo de penalidade decorrente de infracdo relacionada a
execucgao da parceria.

14.4. A prescricdo sera interrompida com a edicdo de ato administrativo voltado a
apuracéao da infracao.

15. DA TRANSPARENCIA E CONTROLE

15.1. A Administracdo Publica deverd manter, em seu sitio oficial na internet, a relacdo
das parcerias celebradas e dos respectivos Planos de Trabalho, até 180 (cento e oitenta)
dias apés o respectivo encerramento.

15.2. A Organizacéo da Sociedade Civil devera divulgar na internet e em locais visiveis de
suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas acoes, todas as parcerias
celebradas com a Administragdo Publica.

15.3. As informag6es a serem divulgadas séo, no minimo:

|. Data da assinatura e identificacdo do instrumento de parceria e do 6rgdo da
Administragdo Publica responsavel;

[I. Nome da organizacdo da sociedade civil e seu numero de inscricdo no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ da Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB,;
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I1l. Descricao do objeto da parceria;

IV. Valor total da parceria e valores liberados, quando for o caso;

V. Situagéo da prestacao de contas da parceria, que devera informar a data prevista para
sua apresentacdo, a data em que foi apresentada, o prazo para a sua andlise e o
resultado conclusivo;

VI. Quando vinculados a execuc¢do do objeto e pagos com recursos da parceria, o valor
total da remuneracdo da equipe de trabalho, as fungbes que seus integrantes
desempenham e a remuneracgédo prevista para o respectivo exercicio.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. Este manual tem como objetivo dar orientacdes gerais. Ele ndo esgota todo o
conteudo das legislacdes aqui indicadas, as quais deverao ser consideradas.

17. ANEXOS
17.1. Compdem este manual os seguintes modelos de documentos solicitados as
Organizacdes da Sociedade Civil para celebracdo dos Termos de Colaboracdo e

Fomento:

I. Anexo | - Modelo de oficio para encaminhamento de proposta para celebracao de
Termo de Fomento;

II. Anexo Il - Declaragdo de atendimento aos requisitos estatutarios;

lll. Anexo Ill - Declaracdo de capacidade administrativa, técnica e gerencial para a
execucao do Plano de Trabalho;

IV. Anexo IV - Declaragdo de ndo impedimento;
V. Anexo V - Declaragéo de comprovagao de endereco;

VI. Anexo VI - Declaracdo de atendimento a Lei Federal n® 12.527/2011;
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VII. Anexo VII - Declaragéo sobre o quadro diretivo;
VIII. Anexo VIII - Declaracao sobre o Contador responsavel pela entidade;

IX. Anexo IX - Declaragdo do gestor indicado para ser o responsavel pelo controle
administrativo, financeiro e da execucao da parceria;

X. Anexo X - Declaracdo de abertura de conta bancéria especifica;
XI. Anexo Xl - Declaracdo de aplicacdo financeira dos recursos e prestacao de contas;

XlIl. Anexo XlII - Declaragdo de néo contratagdo ou remuneragdo com recursos
repassados;

XIlIl. Anexo XllII - Declaragé&o de compatibilizacéo da despesa com a LRF;
XIV. Anexo XIV - Ficha Cadastral,
XV. Anexo XV - Modelo de Plano de Trabalho;

XVI. Anexo XVI - Anexo RP-10 - Repasses ao Terceiro Setor - Demonstrativo Integral das
Receitas e Despesas - Termo de Colaboragdo/Fomento;

XVII. Anexo XVII - Modelo de demonstrativo de pagamentos; e

XVIII. Anexo XVIII - Declaragdo de guarda de documentos.
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ANEXO |

MODELO DE OFICIO PARA ENCAMINHAMENTO DE PROPOSTA PARA
CELEBRACAO DE TERMO DE FOMENTO

Macedonia, de de

Oficio n° /

A(o) Exmo(a) Sr(a)

D.D. Prefeito Municipal

Macedonia - SP

Assunto: Encaminhamento de proposta de parceira

Senhor Prefeito,

Apresentamos o interesse e compromisso de formalizar parceria através da manifestacao
de celebragcdo de Termo de Fomento com essa municipalidade, com o intuito de
beneficiar (informar publico alvo e objeto), conforme Plano de Trabalho anexo, nos termos

do art. 22 da Lei 13.019/2014.

Respeitosamente,

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF
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ANEXO Il

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS ESTATUTARIOS

Eu, , RG :
CPF representante legal do(a)

, CNPJ ,
situado(a) a , ha cidade de

/SP, DECLARO , para os devidos fins e sob penas da lei,

gue a entidade atende a todos os requisitos estabelecidos no seu estatuto social.

, de de

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
Email:pmmacedonia@macedonia.sp.gov.br




MUNICIPIO DE MACEDONIA

CNPJ 45.115.912/0001-47

ANEXO 1l

DECLARACAO DE CAPACIDADE ADMINISTRATIVA, TECNICA E
GERENCIAL PARA A EXECUCAO DO PLANO DE TRABALHO

Eu, , RG :
CPF representante legal do(a)

, CNPJ ,
situado(a) a , ha cidade de

/SP, DECLARO , para os devidos fins e sob penas da lei,

que a entidade dispbe de estrutura fisica e de pessoal, com capacidade administrativa,
técnica e gerencial para a execucdo do Plano de Trabalho proposto, assumindo inteira
responsabilidade pelo cumprimento de todas as metas, acompanhamento e prestacdes

de contas.

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF
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ANEXO IV

DECLARACAO DE NAO IMPEDIMENTO

Eu, , RG :
CPF representante legal do(a)
, CNPJ

, situado(a) a

, na cidade de

/SP, DECLARO para os devidos fins e sob as penas da

lei, que a entidade, bem como seus dirigentes, ndo incorrem em qualquer vedacao
previstas no art. 39 da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e suas alteracoes,

para celebracdo da parceria.

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF
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ANEXO V

DECLARACAO DE COMPROVACAO DE ENDERECO

Eu, , RG :
CPF representante legal do(a)
, CNPJ ,
DECLARO para os devidos fins e sob as penas da lei, que a entidade esta estabelecida a
, n° , bairro , ha cidade de
, Estado de __ |, assim como demonstra o comprovante em

anexo.

, de de

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF

* Juntar comprovante de endereco recente

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
Email:pmmacedonia@macedonia.sp.gov.br




e CNPJ 45.115.912/0001-47

MUNICIPIO DE MACEDONIA

79
9, o A T O
S Macepon'™

ANEXO VI

DECLARACAO DE ATENDIMENTO A LEI FEDERAL N° 12.527/2011

Eu, , RG :
CPF representante legal do(a)

, CNPJ ,
situado(a) a , ha cidade
de /SP, DECLARO para os devidos fins e sob as penas

da lei, que a entidade se compromete em atender os requisitos previstos na Lei Federal n°
12.527/2011 e de forma especial a publicidade aos recursos publicos e a sua destinagao,

sem prejuizo das prestacdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

, de de

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF
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ANEXO VII

DECLARACAO SOBRE O QUADRO DIRETIVO

Eu, , RG :
CPF representante legal do(a)
, CNPJ

, situado(a) a

, na cidade de

/SP, DECLARO para os devidos fins e sob penas da lei,

que a entidade NAO possui no seu quadro diretivo, agentes politicos de Poder, membros
do Ministério Publico ou de dirigente de 6érgdo ou entidade da Administracdo Publica
celebrante, bem como seus respectivos cbnjuges, companheiros ou parentes, até o

segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade.

, de de

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF
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ANEXO VIIi

DECLARACAO SOBRE O CONTADOR RESPONSAVEL PELA ENTIDADE

Eu, , RG :
CPF representante legal do(a)
, CNPJ

, situado(a) a

, na cidade de

/SP, DECLARO , para os devidos fins e sob penas da lei,

que o(a) Sr(a). , inscrito no CPF n°

, CRC n° , € 0(a) contador(a) responsavel

pela referida entidade e que seu registro esta regular junto ao Conselho Regional de

Contabilidade, conforme cépia em anexo.

, de de

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF

* Juntar certiddo do Conselho Regional de Contabilidade (CRC)
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ANEXO IX

DECLARACAO DE GESTOR INDICADO PARA SER RESPONSAVEL
PELO CONTROLE ADMINISTRATIVO, FINANCEIRO E EXECUCAO DA

PARCERIA
Eu, , RG
CPF representante legal do(a)
, CNPJ
situado(a) a , ha cidade de
/SP, DECLARO , para os devidos fins e sob penas da lei,
que o(a) Sr(a) , CPF n°

, € 0 gestor responsavel pelo controle administrativo, financeiro e

de execucao da parceria celebrada.

de de

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF
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ANEXO X

DECLARACAO DE ABERTURA DE CONTA BANCARIA ESPECIFICA
PARA A PARCERIA

Eu, , RG :
CPF representante legal do(a)
, CNPJ

, situado(a) a

, na cidade de

/SP, DECLARO , para os devidos fins e sob penas da lei,

gue a conta bancaria especifica para a parceria é:

Banco:

Endereco:

Municipio:

Telefone:

Agéncia:

Conta n°:

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
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ANEXO XI

DECLARACAO DE APLICACAO FINANCEIRA DOS RECURSOS E
PRESTACAO DE CONTAS

Eu, , RG :
CPF representante legal do(a)
, CNPJ

, situado(a) a

, na cidade de

/SP, DECLARO para os devidos fins e sob as penas da

lei, que a entidade se compromete em aplicar os recursos repassados através da parceria
de acordo com o art. 51 da Lei Federal n® 13.019/2014, bem como prestar contas na
forma dos artigos 63 a 68 da mesma lei, e de acordo com o manual aprovado e publicado

pelo Municipio de Macedoénia.

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF
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ANEXO XII

DECLARACAO DE NAO CONTRATACAO OU REMUNERACAO COM
RECURSOS REPASSADOS

Eu, , RG ,
CPF representante legal do(a)

, CNPJ ,
situado(a) a , na cidade de

/SP, DECLARO para os devidos fins e sob as penas da

lei, que a entidade ndo contratara ou remunerara a qualquer titulo com recursos
repassados pela Administracdo Publica, servidor ou empregado publico, inclusive aquele
que exerca cargo em comissao ou funcdo de confianca de 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros

ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade.

, de de

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
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ANEXO XiIli

DECLARACAO DE COMPATIBILIZACAO DA DESPESA COM A LRF

Eu, , RG :
CPF representante legal do(a)

, CNPJ ,
situado(a) a , ha cidade de

/SP, DECLARO para os devidos fins e sob as penas da

lei, que as despesas resultantes desta parceria estardo compativel e adequadas aos
dispostos nos artigos 15, 16 e 17 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal).

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
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ANEXO XIV

FICHA CADASTRAL

| — IDENTIFICACAO EXERCICIO
01 — ENTIDADE: 02 - CNPJ:
03 — ENDERECO:
04 — CEP 05 — BAIRRO: 06 — TELEFONE:
07 — E-MAIL: 08 — SITE:

Il — IDENTIFICACAO DO RESPOSAVEL PELA ENTIDADE

09 — NOME: 10 — CPF:
11 -RG: 12 — DATA DE NASCIMENTO:
13 - CARGO: 14 - PERIODO DO MANDATO:

13 - ENDERECO RESIDENCIAL:

14 — BAIRRO: 15 - TELEFONE CELULAR: | 16 — E-MAIL:

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
Email:pmmacedonia@macedonia.sp.gov.br




MUNICIPIO DE MACEDONIA

CNPJ 45.115.912/0001-47

ANEXO XV

MODELO DE PLANO DE TRABALHO

1 - PROPONENTE:
Nome da Entidade Proponente: CNPJ:

Endereco da Entidade:

Municipio: UF: CEP:

E-mail: Endereco da pagina eletrénica na internet: Telefone Fixo:

Conta Corrente: Banco: Agéncia: Praga de Pagamento:
Nome do Dirigente da Entidade: RG: CPF:

Cargo: Endereco do dirigente: E-mail pessoal do dirigente:

2 — DESCRICAO DO PROJETO/ATIVIDADE/ACAO:

Titulo do Projeto/Atividade/Ag&o: Periodo de Execucdo
Inicio: Término:

Identificacdo do Objeto:

3- IDENTIFICAQAO DO ENTE CONCEDENTE:
Nome do Ente Concedente: CNPJ:

Endereco da Entidade:

Municipio: UF: CEP:

E-mail: Endereco da pagina eletronica na internet: Telefone Fixo:

Nome do responsavel pelo Ente concedente: RG: CPF:

Cargo: Endereco do responsavel: E-mail pessoal do responsavel:

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
Email:pmmacedonia@macedonia.sp.gov.br
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4 — CRONOGRAMA DE EXECUCAO:

MUNICIPIO DE MACEDONIA

CNPJ 45.115.912/0001-47

META ETAPA

ESPECIFICACAO

INDICADOR FiSICO

PERIODO

Unidade

Quant.

Inicio

Término

5 — PLANO DE APLICACAO:

ESPECIFICACAO

FONTE MUNICIPAL

FONTE ESTADUAL

FONTE FEDERAL

TOTAL GERAL

Recursos Humanos (salérios,
encargos e beneficios)

Recursos Humanos (autbnomos
e pessoa juridica)

Medicamentos

Material Médico e Hospitalar

Géneros Alimenticios

Outros Materiais de Consumo

Servicos Médicos

Outros Servicos de Terceiros

Locacao de Iméveis

Locacdes Diversas

Utilidades Publicas (energia
elétrica, agua e esgoto, gas,
telefone e internet)

Combustivel

Bens e Materiais Permanentes

Obras

Despesas Financeiras e
Bancarias

Outras Despesas

TOTAL

6 — CRONOGRAMA RECEBIMENTO E DESEMBOLSO:

FONTE JAN/20XX

FEV/20XX

MAR/20XX

ABR/20XX

MAI/20XX

JUN/20XX

MUNICIPAL

ESTADUAL

FEDERAL

FONTE JUL/20XX

AGO/20XX

SET/20XX

OUT/20XX

NOV/20XX

DEZ/20XX

MUNICIPAL

ESTADUAL

FEDERAL

7 — DOCUMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS:

Prestacfes de contas parciais:
I. Relatério de execucdo do objeto, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos, anexando-se
documentos de comprovagao da realizacéo das acdes, tais como lista de presenca, fotos, videos, etc;

Il. Demonstrativo das metas realizadas comparativamente as metas convencionadas no Plano de Trabalho;
I1l. Relatério de Execugdo Financeira do Termo de Colaboracdo ou de Fomento (Anexo RP-10, das
Instru¢des 01/2020 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo);
IV. Relag&o contendo os nomes das pessoas beneficiadas;

V. Demonstrativo dos pagamentos efetuados, indicando a esp

Mﬂ:}llﬁﬁﬂm_
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VI. Copia dos documentos fiscais (notas fiscais, recibos, etc) das despesas referentes as despesas
realizadas.

VI. Extratos bancarios mensais das contas correntes e de aplica¢éo financeira, do periodo, e a respectiva
conciliagao bancaria;

Prestacdo de contas anual:

I. Relatério de execucdo do objeto, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos durante todo o
periodo da parceria e 0 comparativo de metas propostas com os resultados alcancados;

Il. Demonstrativo das metas realizadas comparativamente as metas convencionadas no Plano de Trabalho;
I1l. Relatério de Execugdo Financeira do Termo de Colaboracdo ou de Fomento (Anexo RP-10, das
Instru¢des 01/2020 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo);

IV. Relag&o contendo os nomes das pessoas beneficiadas durante todo o periodo da parceria.

V. Comprovante de recolhimento dos saldos néo utilizados;

VI. Balango Patrimonial do exercicio;

VII. Certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC do contador responsavel pelos
balangos e demonstrac¢Bes contabeis;

VIIl. Extratos bancéarios mensais das contas correntes e de aplicagcdo financeira, de todo o periodo da
parceria, e a respectiva conciliagao bancaria;

IX. Declaracéo de guarda dos documentos originais que foram apresentados na prestagdo de contas.

8 — PRAZO PARA APRESENTACAO DAS PRESTACOES DE CONTAS:

Prestacfes de contas parciais:
Até o 5° (quinto) dia util dos meses de maio, setembro e janeiro, a Organizacdo da Sociedade Civil
apresentara prestacao de contas parcial que comprove a realizagédo do objeto da parceria.

Prestacdo de contas anual:
Até o dia 31 de janeiro do exercicio subsequente ao dos repasses.

9 — DECLARAGAO:

Na qualidade de representante da Organizacdo da Sociedade Civil, venho declarar & Prefeitura do Municipio
de Macedbnia que a Entidade:

a) Preenche os requisitos minimos para seu enquadramento como beneficiario da contribuicéo;

b) Informaré a concedente, a qualquer tempo, as a¢fes desenvolvidas para viabilizar o acompanhamento
e a avaliacdo do processo;

c) Ir4 prestar contas dos recursos transferidos pela concedente destinados a consecugéo do objeto do
conveénio;

d) Ira receber e movimentar recursos exclusivamente em conta bancéria aberta somente para fins da
contribuicéo;

e) Nao incorre em nenhuma das vedag6es dispostas no Art. 39 da Lei Federal n® 13.019/2014;

f) Possui estrutura para operacionaliza¢do do Termo de Colaboragédo tal como proposto, estando ciente
da obrigacdo de seguir as normas legais e estando ciente de que a Prefeitura Municipal ndo presta
consultoria juridica, técnica, contabil, financeira ou operacional.

g) Né&o tem dividas com o Poder Publico;

h) N&o possui nenhum impedimento legal para realizar o presente termo;

i) Esté ciente do inteiro teor da legislacdo que rege_a.matéri ua.,mnr_,'_wm'ﬂ'_—

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
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condicdes legais de firmar o Termo de Colaborag&o com a Administracao Publica.
Com isso, pede-se 0 DEFERIMENTO do presente Plano de Trabalho.

Macedbnia, ___ de de

Responsavel Legal da OSC

10 — APROVACAO PELA CONCEDENTE:

DEFERIDO ( ) INDEFERIDO ( )

Macedobnia, de de

Prefeito Municipal

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
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ANEXO XVI

MUNICIPIO DE MACEDONIA

ANEXO RP-10 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO INTEGRAL
DAS RECEITAS E DESPESAS - TERMO DE COLABORAGAO/FOMENTO

ORGAO PUBLICO:

ORGANIZAGCAO DA SOCIEDADE CIVIL:

CNPJ:
ENDERECO E CEP:

RESPONSAVEL(IS) PELA OSC:

CPF:

OBJETO DA PARCERIA:

EXERCICIO:

ORIGEM DOS RECURSOS (1):

DOCUMENTO

DATA

VIGENCIA

VALOR - R$

Termo de Colaboracdo/Fomento n°

Aditamento n°

Aditamento n°

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO

DATA PREVISTA VALORES NUMERO DO
PARA O REPASSE DATA DO REPASSE DOCUMENTO DE VALORES REPASSADOS (R$)
PREVISTOS (R$) CREDITO

@

(A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR

(B) REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO

(C) RECEITAS COM APLICAGOES FINANCEIRAS DOS REPASSES

PUBLICOS

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA EXECUGAO DO AJUSTE (3)

(E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS (A + B+ C + D)

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
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(F) RECURSOS PROPRIOS DA ENTIDADE PARCEIRA

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO (E + F)

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.
(2) Incluir valores previstos no exercicio anterior e repassados neste exercicio.
(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da (nome da entidade)
vem indicar, na forma abaixo detalhada, as despesas incorridas e pagas no exercicio/20XX
bem como as despesas a pagar no exercicio seguinte.

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

ORIGEM DOS RECURSOS (4):

CATEGORIA DESPESAS DESPESAS TOTAL DE DESPESAS

ou DESPESAS ﬁg?;ﬁigéiggﬁf CONTABILIZADAS DESPESAS | CONTABILIZADAS
FINALIDADE CONTABILIZADAS ANTERIORES £ NESTE EXERCICIO PAGAS NESTE EXERCICIO
DA DESPESA | NESTE EXERCICIO DAGAS NESTE E PAGAS NESTE NESTE A PAGAR EM
(8) (R$) EXERCICIO (RS) EXERCICIO (R$) EXERCICIO EXERCICIOS

0) (R$) SEGUINTES (R$)

) (@=H+1)

Recursos
humanos (5)
Recursos
humanos (6)

Medicamentos

Material
médico e
hospitalar (*)
Géneros
alimenticios
Qutros
materiais de
consumo
Servigos
médicos (*)
Qutros
servigos de
terceiros
Locacéo de
iméveis
Locagbes
diversas
Utilidades
publicas (7)

Combustivel

Bens e
materiais
permanentes

Obras

Despesas
financeiras e

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
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bancérias

Outras
despesas

TOTAL

(4) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Préprios, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.

(5) Salérios, encargos e beneficios.

(6) Autdbnomos e pessoa juridica.

(7) Energia elétrica, 4gua e esgoto, gas, telefone e internet.

(8) No rol exemplificativo incluir também as aquisi¢cdes e 0s compromissos assumidos que ndo sdo classificados contabilmente
como DESPESAS, como, por exemplo, aquisi¢do de bens permanentes.

(9) Quando a diferenca entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO e a Coluna DESPESAS
CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO E PAGAS NESTE EXERCICIO for decorrente de descontos obtidos ou pagamento de multa
por atraso, o resultado ndo deve aparecer na coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO A PAGAR EM
EXERCICIOS SEGUINTES, uma vez que tais descontos ou multas s&o contabilizados em contas de receitas ou despesas. Assim
sendo deveré se indicado como nota de rodapé os valores e as respectivas contas de receitas e despesas.

(*) Apenas para entidades da area da Saude.

DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO EXERCICIO

(J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+)

(K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E — (J — F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PUBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICAGAO NO EXERCICIO SEGUINTE (K — L)

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, que a despesa relacionada comprova a exata aplicagdo dos recursos
recebidos para os fins indicados, conforme programa de trabalho aprovado, proposto ao
Orgéo Publico Parceiro.

Local e data:

Responsaveis pela Organizacdo da Sociedade Civil: (home, cargo e assinatura)
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ANEXO XVII

MODELO DE DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTOS

Nome da Entidade:

MUNICIPIO DE MACEDONIA

Termo de Fomento ou Colaboracgao n°: /
Periodo: - Parcela n°
Banco: Agéncia: Conta Corrente n°:

Origem dos recursos: ( ) Municipal () Estadual () Federal

Nome do responsavel legal da entidade
Cargo

Praga José Princi, 449 - Fone/Fax: (17) 3849-1162 - CEP 15620-000 - Maceddnia - SP
Email:pmmacedonia@macedonia.sp.gov.br

DO DOCUMENTO DO PAGAMENTO
TIPO NATUREZA DA VALOR N° DOC DE VALOR
DATA FAVORECIDO DATA
N° DOC DESPESA R$ PAGAMENTO R$
TOTAL PAGO
, de de
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ANEXO XVIII

DECLARACAO DE GUARDA DE DOCUMENTOS

Eu, , RG ,
CPF representante legal do(a)
., CNPJ , Situada a

, na cidade de

/SP, DECLARO para os devidos fins e sob as penas da

lei, que os documentos contdbeis referentes a prestacdo de contas do Termo de

Colaboragdo/Fomento n° /[, de I , encontram-se guardados,

arquivados em boa ordem e conservacgado, identificados e a disposicdo da Prefeitura

Municipal de Macedonia,

Comprometemo-nos a manté-los guardados pelo prazo de dez anos, conforme exige 0 §
2° do artigo 68 da Lei 13.019/2014.

Nome do Representante Legal
Cargo e CPF
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