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Documento de Oficializagdo da Demanda (D.O.D.)
Solicitagao n®

Introducao -
Em conformidade com o art. 12. inciso VII. da Lei Federal 14.133/2021. a fase
de planejamento da contratagdo tera inicio com o recebimento do documento de
oﬁcnallzayao da demanda pelo departamento solicitante. este documento devera
ser elaborado pela drea demandante.

1- Identificaciio da drea requisitante

Area requisitante (Unidade/Setor/Depto): Secretaria Mlml(:lpd] de Obras
Responsavel pela demanda: Giovani | Matricula/Ano de Admissao:
Narciso Cardoso
Cargo: Secretdrio de Obras [Lotag¢do: Pago Municipal
e-mail: obras@ilicinea.mg.gov.br telefone: (35) 3854-1319

2 — Identificacio e ciéncia do integrante requisitante
Responsdvel pela demanda: Giovani | Matricula/Ano de Admissao:
Narciso Cardoso

Cargo: Gestor da Pasta Lotagdo: Secretaria Municipal de
Obras
e-mail: obras@ilicinea.mg.gov.br telefone: (35) 3854-1319

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do integrante
requisitante definidas na Lei Federal 14.133/2021. bem como da minha
indicacdo para exercer esse papel na equipe de planejamento da contratagio.

Gio *a?’Narciso Cardoso

11 egyante Requisitante
e L
3 — Identificagdio da demandb/
3.1 - Servigo especializado em fornecimento e instalagao de janela de vidro 4
folhas. medindo 1.0m de altura por 1.5m de comprimento. incluso materiais e
mdo de obra. para instalacdo em sala da Delegacia de Policia Civil.

4 — Motivacgoes e justificativa |
4.1 — A Delegacia de Policia Civil teve sua reforma concluida e ja estd operando em novo |
endere¢o. Na reforma. alguns ambientes foram remanejados e um comode de deposito foi

transformada em uma sala de atendimento. Como a mesma ndo tinha janela. viu-se a |
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| necessidade de ventilagdo natural no local e foi realizado a abertura da parede para a instalagao |
de uma janela. Por isso, justifica-se a contratagdo do servigo para instalagao da janela no local.

' 5 — Resultados a serem alcancados com a contratacio:
' 5.1 — Seguranga da sala, ja que a mesma esta com a parede cortada e de facil
| acesso, além de uma boa ventilagdo natural na sala de atendimento ao publico.

6 — Publico Alve ]
6.1 — Servidores municipais e municipes atendidos pelos servigos da Delegacia
de Policia Civil.

| 7= Créditos Or¢amentarios
' A prestacdo de servigos. locacdo ou aquisi¢do sera custeada pelo apontamento
da seguinte dotagao:

a) Gestdo / Unidade: 05 — Departamento de Transportes / Servigos

b) Fonte de recursos: 1500.99

c) Programa de Trabalho: 26.452.1502.4.047

d) Elemento de Despesa: 3390.39.00 Outros servigos de terceiros —
Pessoa Juridica

e) Plano Interno: 257

8- Fiscaliza¢do Contratual _ _
8.1 — Fica a cargo do Sr. Giovani Narciso Cardoso (podendo sofrer alteragoes.
caso faga necessario). a fiscalizacdo administrativa, nos moldes contratuais
através do que foi estabelecido pelo instrumento convocatorio, bem como,
avaliar as caracteristicas dos itens contratados, controlar rigorosamente os
abastecimentos dos equipamentos. verificagdo exata do que foi planejado e
providenciar tempestivas de san¢oes ¢ penalizagdes no caso de inadimplemento:
e tomar as providéncias cabiveis.

8.2 — Fica a cargo da Sra. Marcos de Assis (podendo sofrer alteragdes, caso
faga necessdrio), a fiscalizagdo técnica. nos moldes do que foi estabelecido pelos |

anexos do instrumento convocatorio, e tomar as providéncias cabiveis. :

9 — Encaminhamento: -
Encaminhe-se ao setor de protocolo

BN
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Gjyovdni Narciso Cardoso
Titular da afea requisitante da demanda

10 — Finalizagio: Lif

10.1 — Encaminhe-se a autoridade competente da drea administrativa, que
devera:

I - Decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratagdo:

I - Indicar o integrante administrativo para composi¢do da equipe de
planejamento da contratagdo, quando da continuidade da contratagdo: e

Il - instruir a equipe de planejamento da contratagcdo. conforme exposto no
inciso IV do art. 2°. e inciso 111 do §2° do art. 10.

Maira da Silva
Secretdria de Planejamento

11 — Analise da autoridade competente

Romualdo Bleno de Melo
Pregoeiro Oficial do Municipio
Data do Recebimento:
Horario:
Conforme a decisdo proferida por mim. Pregoeiro Oficial do Municipal decido
ao prosseguimento das providéncias subsequentes nos termos da Lei Federal
14.133/2021, art. 75. inciso II.

12 — Finalizacio da fase preparatoria (apuracio merEa_dolﬁgica]_

Thiago Rodrigo Meireles Ferreira
Departamento de Cotagoes
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Confirmo o recebimento da demanda susodita. e saliento ainda que sera aberta a
fase para levantamento dos pregos, conforme preconiza o Inciso V., do § 1°, do

ANEXO UNICO AO D.O.D.

‘ 13 — Relacdo da expectativa da cunfratagﬁo:

SEQ ||Quant. |[UNIDADE |[ESPECIFICAGAO MINUCIOSA

Base de |DE
calculo |[MEDIDA
01 01 S¢ Servigo de fornecimento ¢ instalacdo de janela de

vidro temperado. com didmetro minimo de 6mm,
possuindo 4 folhas. com tranca de fechadura em
chave e esquadrias em aluminio. Medida da janela
1.0x1.5m. Ja incluso mao de obra e materal
necessario para instalagao.

14 — Classificacio do Objeto:

() Servigo ndo continuo (por escopo)

() Servigo continuo SEM dedicag¢do exclusiva de mao de obra
() Servigo continuo COM dedicagdo exclusiva de méio de obra
( ) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

() Locagdo imobiliaria

15 — Regime de contrataciio sugerido:

) Contratagdo direta através de inexigibilidade de licitacao
) Contratagao direta atraves de dispensa de licitacdo

) Pregao

) Concorréncia

) Leildo

) Concurso

) Didlogo Competitivo

j"‘\’_“-ﬁ;‘—‘-r—\r—-\ﬁ
|

| 16 — Procedimento auxiliar sugerido (se for o caso):
( ) Credenciamento

) Pré-qualificagao

) Procedimento de Manifesta¢ido de interesse

) Sistema de registro de pregos

) Registro Cadastral

e




PREFEITURA MUNICIPAL DE
ILICINEA MG

Estado de Minas Gerais CNP.J: 18.239.608/0001-39
P¢a. Pe. Jodo Lourenco Leite, 53 — Centro — Ilicinea
Tel.: (0xx33) 3854 — 1319 CEP: 37175 -000




I.1.

PREFEITURA MUNICIPAL DEILICINEA MG

Estado de Minas Gerais CNPJ: 18.239.608/0001-39

Pga. Pe. Jodo Lourengo Leite, 33 = Centro = [licinea
Tel: (0xx35) 3854 - 1319 CEP: 37175 -(00

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

1. OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICO DE FORNECIMENTO E INSTALACAO
DE JANELA DE VIDRO 4 FOLHAS, MEDINDO 1.0M DE ALTURA POR 1,5M DE COMPRIMENTO,
INCLUSO MATERIAIS E MAO DE OBRA, PARA INSTALACAO EM SALA DA DELEGACIA DE POLICIA

CIVIL.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Delegacia de Policia Civil teve sua reforma concluida e ja esta operando em novo endereco.

Na reforma, alguns ambientes foram remanejados € um cémodo de deposito foi transformado

em sala de atendimento. Como a mesma ndo tinha janela, viu-se a necessidade de ventilagdo

natural no local e foi realizado a abertura da parede para a instalagiio de uma janela. Por isso.

justifica-se a contratag@o do servigo para instalagdo da janela no local.

3. QUANTIDADE E ESPECIFICACOES

SEQ ESPECIFICACAO MINUCIOSA

UNIDADE

QTDE

| Servico de fornecimento e instalagio de janela de vidro
temperado, com diametro minimo de 6mm. possuindo 4 folhas,
com tranca de fechadura em chave e esquadrias em aluminio.

Medida da janela 1.0xI.5m. Ja incluso mdo de obra e material

5C

01
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necessario para instalagao.

4. PREVISAO DE FORNECIMENTO
4.1. O objeto devera ser executado conforme as condigoes abaixo:
4.1.1. O objeto desse processo devera ser entregue e instalado no predio da policia civil. com fornecimento
de todo material (parafuso, bucha, fios e etc...), ferramentas e mao de obra para a instalagdo.
4.2. Fica vedado a execugdo do objeto em desacordo com os dispostos acima. em caso de descumprimento por
parte da contratada, falculta a administra¢do a aplicagido das penalidades prevista neste termo, sem
prejuizo as demais sansoes prevista na lei 14.133/21.
5. RECURSOS ORCAMENTARIOS
5.1. As despesas provenientes da prestacdo dos servigos decorrentes da execugdo contratualcorrerdo a conta
das dotacdes orgamentdrias descritas abaixo:
CODIGO DOTACOES ORCAMENTARIAS DESCRICAO DOTACOES R(;:RM ENTARIAS
257 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA
6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
6.1. O objeto devera ser entregue e instalado no enderego da Delegacia de Policia Civil de llicinea. na rua 12
de outubro, 113, centro, no prazo de 07 dias, a contar da data de recebimento da ordem de fornecimento
6.2. Fornecer prazo de garantia contra defeilos de instalagdo e fabricagfo.
7. GESTAO /FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. Conforme Lei Federal n® 14.133/21, a fiscalizagdoe acompanhamento da execugiio do objeto sera por
meio da Secretaria Municipal de Administragio, observando que:

7.2. A execuglio do objeto sera acompanhada e fiscalizada por um representante da CONTRATANTE
especialmente designado, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informagdes
pertinentes a essa atribui¢do:

7.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execugdo do objeto, determinando o que for necessdrio aregularizagio das faltas ou defeitos observados;
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7.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas a
seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes:

7.5. A fiscalizagio por parte da CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA. inclusive perante terceiros. por qualquer irregularidade de seus agentes e prepostos,
ressaltando-se ainda. que mesmo atestado o servigo adquirido, subsistira a responsabilidade da

CONTRATADA pela solidez, qualidade e seguranga deste ultimo.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO
8.1. O pagamento sera efetuado através de crédito da contratada em institui¢do bancaria, que a mesma indicar,
considerando a ordem cronologica de pagamentos adotada pelo municipio na forma da lei, consideradaa data do

recebimento das Notas Fiscais correspondentes em conformidade com os servigos prestados.

9. VIGENCIA CONTRATUAL
9.1. Este Contrato vigorara pelo prazo de 03 (trés) meses, a contar da data da sua assinatura,com eficacia legal
a partir da publicagdo do seu extrato. podendo ser prorrogado, nos termos dos arts 105 até 114 da Lei

14.133/21.

10. SANCOES

10.1.0 licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame. ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execugdo do objeto, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragio falsa ou cometer fraude fiscal.
garantido o direito prévio da citag@o e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a
Administragdo, pelo prazo de até 035 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
sem prejuizo das multas previstas no termo de contrato e das demais cominagdes legais.

10.2. A contratada ficara, ainda, sujeita as penalidades, em caso de inexecugdo total ou parcial do contrato,
erro de execugdo, execugio imperfeita, demora de execugdo. inadimplemento contratual ou ndo

veracidade das informagdes prestadas, conforme arts 155 até 163 da lei 14.133/21.

11. CONDICOES GERAIS

I1.1.A PREFEITURA reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer produto ou servigo em
desacordo com o previsto neste Termo. ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto. podendo rescindir a contratagdo nos termos do previsto nos artigos 147 até o
150 da Lei n® 14.133/21.

11.2. Qualquer tolerancia por parte da PREFEITURA, no que tange ao cumprimento das obrigagdes ora
assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em hipdtese alguma, em alteragio contratual, novagio,
transagdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condigdes do ajuste ¢ podendo A
PREFEITURA exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

11.3. A contratagdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade entre a

PREFEITURA e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da CONTRATADA designadas
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para a execugdo do objeto contratado, sendo a CONTRATADA a unica responsavel por todas as
obrigacdes e encargos decorrentes dasrelagoes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados,
previstos na legislagiio patria vigente, seja trabalhista. previdencidria, social, de carater securitario ou

qualquer outra.

GIOVANI NARCISO CARDOSO
SECRETARIO MUNICIPAL BE OBRAS, TRANSPORTES E SERVICOS
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