CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DA REDE DE URGENCIA E EMERGENCIA DO LESTE
DE MINAS
CONSURGE - CNPJ: 20.101.246/0001-67

PORTARIA N°. 11 DE 17 DE JUNHO DE 2015.

Disciplina a liberagcao e
utilizagao de adiantamento de
numerario para pequenas
despesas de pronto
atendimento e da outras
providéncias.

A Presidente do Conselho Diretor do Consércio IntemeunIQLpal de Saude da

Rede de Urgéncia e Emergéncia do Leste de Minas‘Gerais — Qonsurge Nno uso das
atribuicdes estatutarias,

RESOLVE:

Art. 1° - A liberacdo e utilizacao de adlantamentos com observagao das
normas estabelecidas pelos artigos 65; 68 e 69, da Lei Federal n® 4.320, de 17 de
margo de 1964, se fara de acordo com o ésstabeleﬁﬁo nesta Portaria.

Z

Art. 2° - O ad|antamento ‘de numerario deve ser autorizado sempre pelo
Presidente do CONSURGE ao: servidor para efetuar despesas que, por serem de
pequena monta e de madlavel urgenma nao possam esperar o seu processamento
normal. i " ;

Art. 3° - E |imitado 0 maximo do R$ 1.600,00 (mil e seiscentos reais), por més,
o adiantamento destinado a realizagao de pequenas despesas de pronto pagamento.

Paragrafo tnico — O !tgmte estabelecido neste artigo podera ser atualizado,
anualmente, de acordo com**’*ia variagdo do INPC - Indica Nacional de Pregos ao
Consumidorou outro indice oficial que vier a substitui-lo.

Art. 4° - Nao é permitida a realizagao de despesa de pronto pagamento
superior ao valor do adiantamento concedido.

Art. 5° - Pequenas despesas de Pronto Pagamento, para efeitos desta Portaria,
sdo as seguintes:

| — Servicos com correios, pequenos consertos, confeccdo de chaves e
carimbos, encadernagéo e aquisigao de materiais de expediente:

Il — outras quaisquer de pequeno valor de necessidade imediata, desde que
devidamente justificadas;

lIl — reconhecimento de assinaturas, copia e autenticagdo de documentos;

IV — taxas e emolumentos judiciais e cartorarios.

Paragrafo unico — As despesas de maior vulto deverdo passar pelo

processamento normal da despesa publica. \
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Art. 6° - O adiantamento para pequenas despesas de pronto pagamento
somente sera autorizado ao Diretor Executivo, ao Assessor Juridico e ao Assessor
Contabil.

§ 1° - Os responsaveis referidos no caput deste artigo poderéao delegar poderes
a servidores ligados aos seus respectivos setores, através de documento oficial, para
cada solicitagdo de adiantamento em seu nome. Neste caso, o responsavel que
delegou o poder, assinara a devida prestagdo de contas, juntamente com o servidor
gue solicitou o adiantamento.

§ 2° - Somente sera autorizado um adiantamento por més para cada um dos
setores.

| — Diretoria Executiva;

Il — Assessoria Juridica, -

Il — Assessoria Contabil; .

Art. 7° - Nao se fara adiantamento:

| — para despesas )a realizadas;

Il — ao servido que nao tenha prestade é@ntas do adlantgmento anterior, no
prazo legal,

ute|s cp}@@dos a partir da data
da ultima despesa, deixar de restituir ao CONSURG ‘oysaldo do adiantamento, nao
utilizado. \ &

IV — ao servidor em alcance. @f%:& %N""

Paragrafo Unico — o alcance se caracteriza p‘ela falta de prestagao de contas no
prazo estipulado por esta Resolucdo ou pela rejeicdo das contas por motivo de
aplicagdo dos recursos em despesas dlferentes da finalidade para qual o

adiantamento foi deferido,

Art. 8° - Qsprazo maximo,legal, para a apresentacéo da devida prestagao de
contas do adiantamentoide numerario para pequenas despesas de pronto pagamento
é de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da emissao do ultimo comprovante fiscal.

Art. 9° - O agente responsavel pelo adiantamento fica obrigado a exigir os
comprovantes fiscais relamonados a cada pagamento efetuado, para juntar a sua
prestacao de contas.

§1° - ©@s comprovantes fiscais serdo emitidos em nome do Consorcio
Intermunicipal de’Salde da Rede de Urgéncia e Emergéncia do Leste de Minas -
CONSURGE - CNPJ 20.101.246/0001-67.

§2° - Os comprovantes fiscais de despesas nao podem conter emendas,
rasuras ou borrdes, evidenciando o valor em numeros perfeitos e legiveis.

§3° - N&o se admitem comprovantes representados por copias reprograficas,
fotocopia, segundas vias ou qualquer outro tipo de duplicagao.

§4° - Dos comprovantes de despesa deve constar no verso, o atestado de
recebimento do material ou da prestagao do servigo.

Art. 10 — Cada pagamento deve ser justificado, referindo-se a razao da
despesa, o destino do material adquirido ou do servigo executado.
@Q,
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Art. 11 — O saldo de adiantamento nao utilizado deve ser recolhido mediante
depodsito bancario na conta corrente do CONSURGE.

Paragrafo unico — o prazo para restituicdo do saldo nao utilizado é de 15
(quinze) dias Uteis, improrrogaveis, a contar da data da ultima despesa realizada com
recursos do adiantamento, sendo este o prazo em que o agente responsavel prestara
contas do adiantamento a Presidéncia do Consorcio.

Art. 12 — Até o dia 15 de dezembro todos os adiantamentos devem estar
regularizados, de modo que os saldos n&o utilizados serao recolhidos a tesouraria do
Consorcio atraves de depoésito bancario. Findo este prazo, fica a Presidéncia
iImpedida de aceitar a prestagao de contas com notas de despesas.

Art. 13 — A prestacgdo de contas se fara através da e@;;@;ega a Presidéncia dos
seguintes documentos: y

| — Oficio dirigido ao Presidente do CONSURGE encaminhando a prestagéo de

contas; g
a’;:s.a,‘
Il - relagéo de todos os documentos que compde a prestacado de contas;
Il — todos os comprovantes fiscais origin@gs constantes  daf ‘relagao de
documentos. e 4 d S o

dv | @ @,
o < 5

Art. 14 — A Diretoria Executiva criara formulario destinado ao atendimento do

disposto no artigo anterior que integrara a pce_asen{*eg,Po‘rta‘riaAcomo Anexo |.
‘z’%%a, h ‘zg-%

Art. 15 — A Presidéncia reeebera.a Prestagao de Contas e encaminhara para a
Controladoria Interna ou Assessoria Juridica, quetapds a devida conferéncia, dara o
Seu parecer para aprovagae ou rejeicao poi@‘igg{te da Presidéncia.
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Art. 16 — Esta Portaria eﬁigit[a em vig“(;'f'“na data de sua publicagao.
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Govéiﬁhador Valadares, 17 de Junho de 2015.
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