LESTE DE MINAS — CONSURGE
The ol auen CNPJ: 20.101.246/0001-67

. CONSURGE SETOR DE RECURSOS HUMANOS

e DESCRICAO DE EMPREGO PUBLICO
TiTULO EMPREGO PUBLICO: Motorista PROVIMENTO: Concurso Publico / PSS
DEPARTAMENTO: Logistica SETOR: Frota AREA: ----- le-(l%:s 220h CBO: 7823-10

DESCRICAO SUMARIA:Atua no transporte de funciondrios e materiais hospitalares as bases
descentralizadas, respeitando as legislacbes de transito e direcdo defensiva. Zela pela seguranca e
conservacgdo dos veiculos. Executa servigos externos administrativos, conforme designacGes da Diretoria
Executiva e geréncia administrativa, bem como responsabiliza-se pela entrega de documentos aos locais
demandados. Providenciar abastecimento do veiculo. Efetua reparos de baixa complexidade em
situacGes de emergéncias.

DESCRIGAO DETALHADA:

e Transportar empregados publicos do consércio e materiais hospitalares para as bases
descentralizadas, conforme designacdo da coordenacdo de frota e/ou supervisor de base, para
deslocamento dentro de um mesmo municipio e/ou viagens para outras localidades com seguranca.

e Guiar os veiculos do consércio com zelo, seguranca e direcdao defensiva, respeitando as normas do
Cédigo de Transito Brasileiro — CTB, para adequada utilizacdo do recurso e qualidade do
atendimento aos funcionarios que necessitam do servigo.

e Realizar vistoria do veiculo sob sua responsabilidade antes das viagens, no inicio do plantdo,
identificando por meio de checklist itens de manutengao basica como niveis de combustivel, dleo,
agua, fluidos, calibragem e condicdo de uso dos pneus, sistemas de ignicdo, sistemas de
transmissdo, luzes de sinalizacdo e demais possiveis avarias que comprometam a seguranga e o
adequado funcionamento, para uma atuacdo preventiva e diminuicdo de manutencgdes corretivas.

e Responsabilizar-se pelo atendimento aos itens de manutencdo basica possiveis de regularizacao
imediata e direcionar a Coordenacdo de Frota itens que requerem atendimento especifico de
manutencao profissional.

e Zelar pela limpeza dos veiculos, interna e externamente, considerando aspectos basicos de higiene,
deixando os veiculos em plenas condi¢Ges de uso.

e Utilizar com zelo e cuidado os veiculos e equipamentos colocados para o exercicio de sua profissao,
ajudando na preservacdo do patrimonio publico e servindo como exemplo aos demais funciondrios,

sendo responsavel pelo bom uso, para um melhor aproveitamento dos bens e maior durabilidade.
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e Conhecer a malha viaria de abrangéncia do Consdrcio, para melhor desempenho no deslocamento
dos funcionarios.

e Utilizar adequadamente mapas geograficos digitais, Sistema de Posicionamento Global - GPS e/ou
mapas impressos, para facilitacdo do deslocamento de forma rapida.

e Informar a Coordenacdo de Frota eventuais intercorréncias (acidentes, pane mecanica e/ou elétrica,
solicitacdo de apoio de militares em areas de risco e outros), descrevendo de forma clara e precisa a
situacdo ocorrida, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

e Responsabilizar-se pelo deslocamento de documentos, de materiais e insumos necessarios ao
adequado funcionamento das bases descentralizadas, por meio das demandas encaminhadas pelas
coordenacdes em geral do consércio, para que haja abastecimento adequado das unidades de
atendimento movel e para entrega de documentacbes necessarias para o pleno atendimento as
legislagdes.

e Efetuar servicos externos administrativos, por meio de designacdes da Diretoria Executiva e/ou
geréncia administrativa e geréncia de logistica para a entrega de malotes e/ou documentos em
reparticGes publicas, escritdrios, prefeituras, entre outros e para a garantia da entrega em tempo
habil.

e Buscar materiais diversos, por meio de designacdes da Diretoria Executiva e geréncias
administrativa e de logistica, para agilidade diante de uma excepcionalidade do Consorcio.

e Manter-se atualizado quanto as leis de transitos e normas de direcdo defensiva, por meio de cursos
de reciclagem, para a manutencdo da habilitacdo plena ao cargo.

e Encaminhar os veiculos para manuten¢dao automotiva preventiva, mediante cronograma de revisao
elaborado pelo Coordenador de Frota, para diagndstico de possiveis falhas mecanicas e/ou elétricas
e reducdo de manutencgdes corretivas

e Possuir disponibilidade para viagens, podendo pernoitar, mediante necessidade designacdo do
superior imediato, para que sejam atendidas as demandas do consadrcio.

e Portar a Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH durante a jornada de trabalho, estando esta em
conformidade com o Cédigo de Transito Brasileiro — CTB, para continuidade da atuacdo profissional.

e Participar dos grupos de estudo e de trabalho, quando requisitado pelo superior imediato, pelo
Nucleo de Educagdo Permanente — NEP e/ou pela Seguranca do Trabalho, para a melhoria continua

de suas competéncias.
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e Realizar demais atividades correlatas ao emprego publico e/ou por determina¢do do seu superior

imediato.

ESPECIFICACOES:

1. Escolaridade
O Pleno desempenho das tarefas do emprego publico exige do ocupante Ensino Médio.

2. Conhecimentos
e Curso de direcdo defensiva.
e Curso de direcdo econOmica.
e Mecanica de Automdveis.
e (Codigo de Transito Brasileiro — CTB.
e Regimento Interno e demais normas e procedimentos do Consércio.

3. Experiéncia
Para o exercicio do emprego publico sdo necessarios 1 (um) ano de experiéncia.

4. Requisitos
Ensino Médio e Carteira Nacional de Habilitacdo categoria D com o registro de atividade remunerada.

5. Complexidade

A execucdo das tarefas exige a combinacdo de aptidoes de complexidade natural a maioria das pessoas.
A execucdo das tarefas que exigem esforco mental consome uma parte reduzida da jornada de trabalho
e em intervalos de tempo ndo —regulares.

6. Responsabilidade por Maquinas ou Equipamentos
Veiculos de uso administrativo.

7. Responsabilidade por Dados confidenciais
Acesso restrito a informacgdes simples que se divulgadas podem acarretar constrangimentos.

8. Responsabilidade por Erros

Os erros podem advir da negligéncia no transito e falta de direcdo defensiva, podendo ser
responsabilizado por multa de transito e responder civil e criminalmente por lesdes ou danos causados
ao consorcio ou a terceiros, apurada a culpa ou dolo, sendo o resultado encaminhado aos érgdos
competentes.

9. Responsabilidade por Contatos
Contatos espordadicos restritos a simples troca de informacdes, internas e externas, se mal sucedidos
podem acarretar pouca ou nenhuma repercussao.

10. Responsabilidade por Numerarios
O emprego publico ndo tem acesso a numerarios.
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11. Responsabilidade por Terceiros
O emprego publico ndo atua na lideranca de pessoas.

12. Esforgo Fisico
O emprego publico apresenta esforco fisico esporadico evidenciado no manuseio de equipamentos
hospitalares para as bases descentralizadas.

13. Concentrag¢dao Mental
O emprego publico apresenta concentracdo mental esporadica evidenciada na conducdo de veiculos.

14. Concentragao Visual
O emprego publico apresenta concentracao visual esporadica evidenciada na condugdo de veiculos.

15. Condigdes de Trabalho
Condi¢des normais de trabalho conforme constante no Programa de Prevencao de Riscos Ambientais —
PPRA.
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