LESTE DE MINAS — CONSURGE
CNPJ: 20.101.246/0001-67

ANEXO XXVIII — Descrigao de Emprego Publico de Diretor Executivo

CONSURGE

<OUSHRCID INTERMUNICIPAL DE 4AUDE DA REDE
CE URGENCIA E EMENGENCIA DO LESTE DE MINAS

SETOR DE RECURSOS HUMANOS
DESCRICAO DE EMPREGO PUBLICO

TiTULO EMPREGO PUBLICO: Diretor Executivo

PROVIMENTO: Livre Nomeagao

DEPARTAMENTO: Administrativo | SETOR: -------

AREA: - CH: 200h més

CBO: 2523-05

DESCRICAO SUMARIA: Dirige estrategicamente o Consdrcio Intermunicipal de Satide para Gerenciamento da Rede
de Urgéncia e Emergéncia do Leste de Minas - CONSURGE. Dirige e acompanha todas as a¢Ges relacionadas as areas
administrativas e assistenciais. Atua na interlocugdo com a Secretaria de Estado da Saude e Ministério da Saude,
relacionados com o servigo pré-hospitalar de Urgéncia e Emergéncia, em conformidade com o Presidente. Dirige e
acompanha os recursos patrimoniais do consdrcio, mediante a elaboracdo e cumprimento do or¢camento anual e
valida o envio de relatérios de prestagao de contas aos entes consorciados. Zela por uma gestdo profissional e

orientada aos bons resultados esperados aos entes consorciados.

DESCRIGAO DETALHADA:

Dirigir o Consércio Intermunicipal da Macrorregido do Leste de Minas, por meio do estabelecimento de
estratégias alinhadas a uma administracdo publica hodierna, para que se alcance os resultados esperados no
servico pré-hospitalar de urgéncia e emergéncia ofertado a todos os municipes de seus entes consorciados.
Dirigir as areas de gestdo, assistencial, administrativa e operacional do consdrcio, por meio de uma efetiva
lideranca dos processos, das pessoas e das politicas institucionais, para o desenvolvimento continuo do
consorcio.

Dirigir a elabora¢do orcamentdria do consércio, anualmente, mediante aprovacdao daDiretoria do Conselho
Fiscal e aprovagcdo em Assembléia Geral de Prefeitos, para o devido planejamento da utilizacdo dos recursos
publicos destinados aos gastos com pessoal, estrutura funcional da assisténcia, obrigacdes financeiras e
tributarias e a continuidade do servigco de urgéncia e emergéncia aos entes consorciados.

Acompanhar a execugao do orgamento financeiro, periodicamente, por meio de indicadores gerados pela drea
contabil/financeira do consdrcio, para a identificacdo dos resultados na programagdo orcamentaria, no
planejamento com gastos e na tomada de decisao.

Cumprir normas e processos que permeiam a gestdo publica, mediante legislagdes vigentes, regimento interno
e contrato de consércio, para a garantia do cumprimento dos principios legais de direito publico e garantia das
determinagdes do Conselho Diretor e do Presidente.

Negociar convénios institucionais, mediante seus interesses e suas finalidades operacionais, mediante

consolidacdo de parcerias com drgdos e entidades publicas e privadas, para o aprimoramento continuo do
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servico de urgéncia e emergéncia a cada consorciado.

e Planejar o quadro de lotacdo de pessoal administrativo e da assisténcia do consdrcio, anualmente, por meio da
andlise quantitativa dos empregos publicos aprovados por area e das respectivas remuneragdes, para
elaboragdao de proposta de adequagdes, caso necessario, para posterior aprovacdao do Presidente e em
Assembléia Geral de Prefeitos.

e Elaborar e encaminhar relatérios gerenciais a Presidéncia, a Diretoria e ao Conselho Fiscal, mediante
informacdes relevantes das areas do consorcio, para a identificacdo de pontos de melhoria, planejamento de
acOes necessarias e auxilio na tomada de decisGes.

e Acompanhar e avaliar a viabilidade dos treinamentos de aperfeicoamento dos empregados publicos, por meio
da validacdao do cronograma e dos custos, para o controle do planejamento financeiro e alinhamento com as
areas solicitantes.

e Dirigir e acompanhar as admissGes, demissdes, exonera¢do de empregos publicos comissionados, mediante
apresentacdo formal da necessidade de alteracdo no quadro de pessoal, para garantia da integridade do
processo e provimento do quantitativo de pessoal do consércio.

e Promover o desenvolvimento de Gestdo de Pessoal, de Gestdo por Resultados e Politicas Publicas, para o
aprimoramento dos processos de formacdo, de elaboracdo, de implantacdo e de avaliacdo das politicas
governamentais.

e FElaborar o relatério de gestdo do consércio, anualmente, mediante apreciacdo do Conselho Diretor e
aprovacdo do Conselho Fiscal, para prestacdo de contas aos entes consorciados e a sociedade do trabalho
realizado durante o ano, atendendo aos principios de direito publico vigentes.

e Apresentar o Relatério de Acompanhamento ao Comité Gestor Regional, a Coordenacdo Estadual de Urgéncia
e Emergéncia do Estado de Minas Gerais, periodicamente, mediante designa¢des dos respectivos érgdos, para
conhecimento das a¢Ges e resultados alcangados em um periodo pré-determinado e para o planejamento de
planos de a¢Oes e tomada de decisao.

e Encaminhar relatdrios contabil-financeiro a Secretaria de Estado de Saude de Minas Gerais - SES/MG,
mensalmente, mediante o levantamento de informacdes e indicadores do setor contabil/financeiro do
consércio, para prestacdo de contas do recurso publico utilizado e cumprimento das exigéncias legais.

e Realizar reuniées com a Diretoria, com o Conselho Fiscal, e o Conselho de Secretdrios Municipais de Saude,
anualmente, conforme cronograma estabelecido, para disseminacdo das ag¢des praticadas e resultados
alcangados pelo consérecio.

e Dirigir a publicacdo do balango patrimonial do consércio, anualmente, mediante demonstracGes qualitativas e

guantitativas da posicdo financeira e patrimonial do consércio, para demonstracdo dos ativos e passivos do
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exercicio anterior.

Dirigir e acompanhar as movimentagdes financeiras e os recursos patrimoniais do consércio, em conjunto com
a Presidéncia, mediante controle do contrato de programa de rateio, para apura¢cdo do quantitativo de
arrecadagdes mensais dos recursos financeiros.

Ordenar despesas e acompanhar as movimentagdes financeiras do consércio, em conjunto com o Presidente
do Conselho Diretor, mediante controle do contrato de programa de rateio, para apura¢do do quantitativo de
arrecadacdes mensais dos recursos financeiros.

Autorizar e analisar as contratacdes de bens e servigos, mediante legalidade do processo de licitagdo e
compras, respeitado os limites orcamentdarios do consércio, para a garantia da continuidade do servico de
urgéncia e emergéncia.

Estabelecer contato e integracdao com as Prefeituras consorciadas, mediante divulgacdao do planejamento e
acOes desenvolvidas pelo consércio, para a garantia do alinhamento das informagdes a todos os entes,
qualidade na assisténcia e conhecimento das melhorias implantadas para o pleno atendimento do servigo de
urgéncia e emergéncia.

Estabelecer contato com o Ministério da Saude, a Secretaria de Estado de Saude e demais 6rgdos publicos, por
meio de acordos de cooperagcdao e encontros gerenciais, para o desenvolvimento e alcance de melhores
resultados para o consarcio.

Dirigir e implementar as diretrizes politicas e planos de trabalho definidos pela Assembléia Geral de Prefeitos,
para pratica de todos os atos que ndo tenham sido atribuidos expressamente pelo Estatuto ao Presidente do
Consorcio.

Representar o consdrcio em eventos publicos, disseminando suas a¢des e sua importancia para a qualidade do
servico pré-hospitalar de urgéncia e emergéncia a todos os entes consorciados e a toda a populagdo.

Autorizar a instauracdo de procedimentos de contratacdo por dispensa e/ou inexigibilidade de licitagdo,
mediante delegacdo do Presidente do consércio e aprovacdo em Assembléia Geral de Prefeitos, para
atendimento da necessidade publica e continuidade do servico de urgéncia e emergéncia aos entes
consorciados.

Contratar pessoas juridicas ou pessoas fisicas, mediante designacdo da presidéncia, processo de licitacdo e
disponibilidade financeira e demais regras cabiveis, para a prestacdo de servigos de assessoramento nas areas
juridica, contabil, financeira e demais que se mostrarem necessarias ao devido assessoramento das atividades

do consarcio.

Realizar demais atividades correlatas ao emprego publico e/ou por determinagio do seu superior imediato.

ESPECIFICAGOES:
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1. Escolaridade
O Pleno desempenho das tarefas do emprego publico exige do ocupante Ensino Superior e/ou Especializacdo Lato
Sensu.

2. Conhecimentos
e Pacote Office (Word, Excel e Power Point)
e Portaria 2048 de 05/09/2002 do Ministério da Saude.
e Portaria 1010 de 21/10/1012 do Ministério da Saude.
e Demais portarias do Ministério da Saude que circundam o segmento.
e Demais normas que circundam a area de Gestao Publica.
e Regimento Interno e demais normas e procedimentos do Consdrcio.
e Gestdo estratégica de pessoas
e Planejamento Estratégico
e Gestdo Financeira
e Licitagao
e Macroeconomia

3. Experiéncia desejavel (ndo obrigatdria)
Dois anos de atuagdo no emprego publico que sera desempenhado.

4. Requisitos
Ensino superior em Administracdo Publica e/ou Especializagdo em Gestdo ou Satde Publica.

5. Complexidade

A execucao das tarefas pressupde o uso de aptiddoes de complexidade aprendidas ou desenvolvidas pelo emprego
de habilidade cognitiva e/ou através da vivéncia no trabalho. A execucdo das tarefas que exigem esforco mental
consome a maior parte da jornada de trabalho.

6. Responsabilidade por Maquinas ou Equipamentos
Responsavel por equipamentos de escritério, computador, mobilidrios, aparelho de telefonia fixa.

7. Responsabilidade por Dados confidenciais

Acesso a dados e informag¢des confidenciais que se divulgados podem acarretar reclamagdes judiciais,
constrangimentos, afetar o prestigio diante da comunidade, prejudicar as atividades da organizacdo e/ou gerar
dispéndios.

8. Responsabilidade por Erros

Os erros podem advir da falta de gerenciamento na execug¢do do orgamento anual, da auséncia de prestacao de
contas dos bens patrimoniais do consdrcio, da ingeréncia nas dreas administrativa e assisténcias, entre outras,
podendo ser responsabilizado por danos e multas, apurada a culpa ou dolo, sendo o resultado encaminhado aos
orgdos competentes.

9. Responsabilidade por Contatos
Mantém contatos internos ou externos constante de natureza diversa e complexa, se mal sucedidos podem
acarretar sérias repercussdes ao prestigio e/ou as atividades do consércio.
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10. Responsabilidade por Numerarios
O emprego publico tem acesso a numerarios.

11. Responsabilidade por Terceiros
O emprego publico atua na lideranca de pessoas.

12. Esforgo Fisico
O emprego publico ndo apresenta esforgo fisico.

13. Concentragao Mental
O emprego publico apresenta concentracdo mental frequente evidenciada na necessidade continua de estratégias
na gestao do consércio.

14. Concentragao Visual
O emprego publico ndo apresenta concentragao visual.

15. CondigGes de Trabalho
Condig¢des normais de trabalho, conforme constante no Programa de Prevencao de Riscos Ambientais — PPRA.
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