- e UL " .. - =~ — e - —
A CONSORCIO INTERMUNMICIPAL DE SAUCE DA REDG
. D& URGENCIA € SMERGENUIA DO LESTE O MIVAS

INSTRUGAO NORMATIVA N° 011, DE 02 DE JUNHO DE 2025

Dispce sobre o procedimento de apurdgcdo de
responsabilidade por danos em veiculos oficiais no
ambito do CONSURGE.

e

O Diretor Executivo do Consércio Infermunicipal de Sadde da Réd@ de Urgéncia
e Emergéncia do Leste de Minas - CONSURGE, no uso de suas atribuigcdes legais

e,

Considerando a necessidade de disciplinar e uniformizar os procedimentos
administrativos para apuragdo de responsabilidade por danos causados a
veiculos oficiais pertencentes ou utilizados pelo Consdrcio Intermunicipal de
Saude da Rede de Urgéncia e Emergéncia do Leste de Minas - CONSURGE

Considerando o0 dever da Administracdo PUblica de zelar pelo patriménio
publico, bem como a necessidade de observancia dos principios da legalidade,

eficiéncia, moralidade e responsabilizacdo;
RESOLVE:

Art. 1° - Esta Instrugcdo Normativa institui o procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade por danos em veiculos oficiais, com o objetive.de

identificar o responsdvel e, se for o caso, viabilizar o ressarcimento ao erdrio.

Art. 2° Sempre que ocorrer qualquer dano, colisGo, avaria ou outro fato que
comprometa a infegridade fisica ou mecdanica de veiculo oficial, deverd ser
lavrado Relatério de Ocorréncia pelo condutor responsdvel, no prazo méaximo

de até 05 (cinco) dias, contadas do fato ou de sua ciéncia.
§ 1°. O Relatdrio de Ocoméncia deverd conter, sempre gue possivel:
|- Data, hora e local do fato;

1 — Iden’rificcgad do condutor e do(s) veiculo(s} envolvido(s);
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Il - Descric@o sucinta do ocorrido;

IV — Identificagdo de eventuais testemunhas;

'V —-Boletim de Ocorréncia Policial, se houver;

VI - Fotografias, croqui ou outros documentos perﬁnen’re;.

§ 2°. O Relatdrio deverd ser encaminhado ao Chefe do Setor responsavel pelo

controle da frota, que providenciard a abertura do processo administrativo.

Art. 3° Recebido o Relatério, o responsavel pelo Controle Interno do Consorcio
deverd instaurar procedimento de Apura¢do de Responsabilidade nos termos

do Anexo |.

Art. 4° Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade maxima do érgdio: ou
entidade, com base nos principios da administracéo publica.

Art. 5° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Governador Valadares, 02 de junho de 2025.

ERNA

Diretor Executivo
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ANEXO |
Procedimento Interno n° ___ /2025
Notiflca¢Go e Apuracdo de Responsabilidade por Danos em Veiculos Oficiais

Objeto:
Estabelecer o procedimento para notificagdo de condutores socorristas que
causarem danos a vefculos do CONSURGE, visando a apuracdo de

responsabilidade e o ressarcimento dos prejuizos.
1. Comunicag¢do da Ocorréncia

1.1. Em caso de dano ou avaria em veiculo oficial, o condutor deverq,
imediatamente, comunicar o fato a chefia imediata ou responsdvel designado,

fornecendo:

« Relatério circunstanciado do ocorrido, com descricdo do evento;
o Copia da CNH vdlida;

« Fotos do veiculo danificado;

» Boletim de ocorréncia (se cabivel);

» Identificagd@o de eventuais testemunhas.

1.2. A comunicagdo deve ser formalizada por escrito no prazo maximo de 24

horas apds o evento.
2. Instauracdo da Apuragdo

2.1. Recebida a comunicacdo, serd instaurado, no prazo de até 5 (cinco) dias

Utels, um procedimento interno para apuracdo dos fatos, mediante;

« Andlise dos documentos apresentados;
« Solicitagdo de orgamento para reparo do veiculo em, pelo menos, rés
oficinas credenciadas;

» Apuracdo de eventudl culpa ou dolo do condutor.
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2.2. A equipe técnica designada deverd emitir Relatério Conclusivo em até 10

dias Uteis, indicando:

« Se houve conduta culposa ou dolosa;
» Vdlor estimado do prejuizo;

» Proposta de ressarcimento ou responsabilizacdo.
3. Noftificagdo do Condutor

3.1. Concluida a apuragdo, o condutor serd formalmente notificado por meio
de:

+ Nofifica¢do escrita pessoal ou via correspondéncia com AR (Aviso de
Recebimento);

+ Prazo de 5 dias Oteis para apresentar defesa ou justificativa.
3.2. O modelo da notificagcdo conterd:

» Descricdo resumida do dano;

« Resultado da apuragdo (culpa e valor);

« Prazo para defesq;

» Adverténcia sobre as consequéncias do ndo pagamento (desconto em

folha, agdo judicial).
4. Decisdo e Medidas de Ressarcimento

4.1. Apds a andlise da defesa [ou escoado o prazo sem manifestac&o), a

Administragdo emitird Decisdo Administrativa, que poderd determinar:;

« Pagamento voluntdrio do valor do dano via guia de recolhimento;
+ Parcelamento (se requerido € aprovado);

+ Desconto em folha de pagamento, conforme legislacdo aplicavel;
s Ajuizamento de a¢do de ressarcimento, caso ndo haja pagamento

voluntdrio.
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5. Disposicoes Finais

5.1. Todos os documentos referentes & apuracéio e notificacdes deverdo ser

arquivados ho prontudrio funcional do condutor.

5.2. Em casos de reincidéncia ou prdtica dolosa, serd comunicada a assessoria
juridica para apuracdo de eventual infragdo funcional e adog¢do de oufras

providéncias cabiveis.

5.3. Este procedimento n&o exclui a responsabilidade administrativa e criminal

eventualmente apurada.
Anexos

« Modelo de Relatério de Ocoréncia;
« Modelo de Notificacdo ao Condutor;

o Modelo de DecisGo Administrativa.

INSTRUGAC NORMATIVA N° 011, DE 02 DE JUNHO DE 2025



CONSORCIO INTERMUNICIPAL D& SAUDE DA REDE;
DE URGENCIA € EMERGENCIA DO LESTE DE MINAS

Anexo |

Modelo de Relatorio de Ocorréncia
RELATORIO DE OCORRENCIA DE DANO EM VEICULO OFICIAL

Condutor:

Matricula:
CPF:
CNH:

Veiculo

Data e Hora da Ocorréncia: : ds___horas

Local:

Descrigdo do Fato:

[Relatar detalhadamente como ocorreu o dano, as circunsténcias, se houve

envolvimento de terceiros, condicdes climdticas, trafego etc.]

Testemunhas:
o Nome: — Telefone:
e Nome:

Documentos Anexos:
( ) Fotos do dano () Copia da CNH
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( ) Boletim de Ocorréncia {se cabivel)

( ) Outros: [especificar]

Declarag¢do:

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima sdo verdadeiras.

Local e data

Assinatura do Condutor
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Anexo ll
Modelo de Nolificagdo ao Condutor
NOTIFICAGCAO PARA RESSARCIMENTO DE DANOS

Interessado:

Matricula:

Veiculo:

Data da Ocorréncia:

Prezado(a) Sr.(a},

Considerando a apuracdo redlizada no dmbito do CONSURGE, referente ao
dano ocasionado no veiculo oficial acima descrito, informamos que ficou
constatada a responsabilidade pelo evento, ensejando a necessidade de

ressarcimento no valor de RS , conforme orgamentos anexos.
Desta forma, notificamos V.Sa. para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis:

» Apresente defesa ou justificativa formal quanto aos fatos apurados, ou

» Proceda ao pagamento do valor apontado, sob pena de adogdo das
medidas administrativas e judiciais cabiveis para ressarcimento dos
prejuizos, inclusive desconto em folha de pagamento, nos termos da

legislagcao vigente.
Sem mais,

Governador Valadares, €M eeeeeeeeeeennnsenenes

Controlador Interno

{Anexos: Relatério Conclusivo € Orgamentos)
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Anexo lll
Modelo de Decisdo Administrativa
DECISAO ADMINISTRATIVA — APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Processo Interno n°

Interessado:

Veiculo:

Data da Ocorréncia:

I. RELATORIO

Conforme apuracgdo redlizada, referente G ocorréncia gue resultou em danos no
velculo acima mencionado, foi constatada a responsabilidade do condutor

[Nome], conforme documentos acostados aos autos.

Il. FUNDAMENTAGCAO

Verificada a culpa [leve/grosseira/dolo], resta configurada a obrigagdo de
indenizar o CONSURGE pelos prejuizos causados, conforme art. 927 do Codigo
Civil. Os orcamentos obtidos apontam para um custo de reparo no valor de R$

[valor].
Il. DECISAO
Diante do exposto, DECIDO:

1. Determinar a responsabilizagGe do condutor pelo

ressarcimento integral dos danos apurados;
2. Fixar o prazo-de 10 {dez} dias para pagamento voluntdrio;
3. Em caso de ndo pagamento, autorizar o desconto em folha de

pagamento ou a adogdo de medidas judiciais cabiveis para cobranga.

Cientifique-se o interessado.
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—

DUQUEQ.?UNIOR

Diretor Executivo do CONSURGE
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