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APRESENTACAO

O Departamento de Planejamento e Gestao da Secretaria Municipal de Obras- - DPG-
SO, tem no ambito da Divisdo de Analise e Aprovacgao de Projetos — DAAP, a responsabilidade
da avaliacdo, aprovacdo e licenciamento das obras de particulares, no que se refere ao
atendimento da legislagdao pertinente, em especial ao Plano Diretor Estratégico, a Lei de
Parcelamento, Uso do Solo.

O presente Manual tem como objetivo orientar o licenciamento das obras, atualmente
realizadas na plataforma on-line, SEM PAPEL do Municipio junto aos proprietarios e técnicos,
levando ao conhecimento e atendimento as normas pertinentes, facilitando a analise por
parte da DAAP, e assim reduzindo o tempo para a obtencao das licencas e aprovacgdes.

Organizado em trés partes, este Manual descreve primeiramente os servicos usualmente
prestados pela DAAP, os documentos obrigatdrios a serem protocolados e os procedimentos
de anadlise e aprovacao.

Na sequéncia seguem os modelos de memoriais, laudos, requerimentos e de outros
documentos, que podem ser utilizados pelos interessados, o emprego de tais modelos ndo é
obrigatdrio, cabendo aos interessados o direito de apresentar documentos equivalentes, isto
é, que contenham as informacdes necessarias e atendam aos padroes estabelecidos pelas
normas pertinentes.

A terceira parte apresenta algumas informacdes da legislacao vigente, com o intuito de
esclarecer duvidas recorrentes em relagdo a legislagao.

Nosso anseio é que este Manual se torne o registro de um pacto, entre o DPG-SO e o
publico interessado, firmado um compromisso com o didlogo permanente, orientado para a
correcdo, adequacao e revitalizacdo de tudo o que foi pactuado.

Campo Limpo Paulista, 02 de janeiro de 2024.
Departamento de Planejamento e Gestao — Secretaria de Obras.



SERVICOS PRESTADOS PELA

DIVISAO DE ANALISE E APROVACAO
DE PROJETOS - DAAP




1. APROVACAO DE PROJETO DE AMPLIAGCAO

ASSUNTO:
Trata-se da autorizacdo para a execucdao de ampliacdo em imdveis regularizados ou
averbados no Registro de Imodveis

DOCUMENTACAO OBRIGATORIA:

* RG ou CPF ou CNPJ;

¢ Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou
Relatdrio de Responsabilidade Técnica (RRT);

e Capa do carné IPTU;

e Matricula atualizada do Registro de Imdveis;

e Documento de Propriedade do imével;

e Memorial Descritivo da Construcao;

¢ Certiddao Negativa de Débitos do imdvel;

¢ Declaracdo de Madeira Legal;

¢ Copia do Projeto Aprovado;

¢ Copia da Certiddo de Habite-se;

e Declaracdo Decreto n° 5581/10 — para Residéncias;
¢ Declaracdao de Bombeiro — para Uso Misto e Nao Residencial;
¢ Projeto Técnico;

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:

ANALISE DE PROJETO -> Assunto: APROVACAO DE PROJETO DE AMPLIACAO
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL, pelo proprietario e profissionais;

Apds andlise da documentacdo, serd solicitada a Divisdo de Fiscalizacao Tributaria e
emissdo da Taxa de ISSQN do profissional e a Divisdao de Protocolo e Gestdo Documental para
a emissao da Taxa de Protocolo;

Com a comprovacao de pagamento das taxas, o processo seguira para analise na Divisdo
de Analise e Aprovacdo de Projetos — DAAP;

Apds a andlise e mediante a aprovacdo do Projeto de Amplia¢do, a Divisdo de Analise e
Aprovagao de Projetos — DAAP, serdo solicitadas as assinaturas dos documentos finais ao(s)
profissional(is) e proprietario(s);

O processo sera encaminhado para a emissao das taxas de aprovacdo;

Apds a comprovacdo dos pagamentos das taxas, sera emitida a aprovacdo dos
documentos e o Alvara de Ampliacao.



OBSERVACOES:

A DAAP — Divisao de Andlise e Aprovagdao de Projetos procurara evitar, sempre que
possivel, o encaminhamento do processo a outros 6rgdos da Secretaria de Obras ou da
Administragao Municipal, para consultas ou obtengao de informacgdes.

Para facilitar a andlise e abreviar os prazos para a aprovacao, é necessario que os projetos
apresentem uma legenda com a identificagdo, por pavimento, das areas de construgado,
regularizacdo ou demoli¢do.

No caso de ampliagGes, deve ser informado o numero do processo que tratou da
aprovacao da edificacdo existente.

O profissional que ndo residir no municipio, deve apresentar o comprovante de
pagamento do ISSQN.

Durante a andlise do processo poderdo ser solicitadas informag¢des complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura.

2. APROVACAO DE PROJETOS DE CONSTRUCAO

ASSUNTO:

Trata-se da aprovacdo de projetos de construcdes Residenciais, de uso misto e nao-
residenciais.

DOCUMENTACAO OBRIGATORIA:

* RG ou CPF ou CNPJ;

¢ Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou
Relatério de Responsabilidade Técnica (RRT);

e Capa do carné IPTU;

e Matricula atualizada do Registro de Imdveis;

e Documento de Propriedade do imével;

¢ Memorial Descritivo da Construcdo;

¢ Certiddo Negativa de Débitos do imdvel;

¢ Declaracdo de Madeira Legal;

e Declaracdo Decreto n° 5581/10 — para Residéncias;
¢ Declaracdo de Bombeiro — para Uso Misto e Ndo Residencial;
¢ Projeto Técnico;

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:

ANALISE DE PROJETO -> Assunto: APROVACAO DE PROJETO DE CONSTRUCAO
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);




O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL, pelo proprietario e profissionais;

Apds andlise da documentacdo, serd solicitada a Divisdo de Fiscalizacdo Tributaria e
emissdo da Taxa de ISSQN do profissional e a Divisdo de Protocolo e Gestdo Documental para
a emissao da Taxa de Protocolo;

Com a comprovacao de pagamento das taxas, o processo seguira para analise na Divisdo
de Analise e Aprovacdo de Projetos — DAAP;

Apds a analise e mediante a aprovacao do Projeto de Construcdo, a Divisdo de Andlise e
Aprovagao de Projetos — DAAP, serdo solicitadas as assinaturas dos documentos finais ao(s)
profissional(is) e proprietario(s);

O processo sera encaminhado para a emissao das taxas de aprovacao;

Apds a comprovacdo dos pagamentos das taxas, sera emitida a aprovacdo dos
documentos e o Alvara de Construcao.

OBSERVACOES:

A DAAP — Divisao de Analise e Aprovacdo de Projetos procurara evitar, sempre que
possivel, o encaminhamento do processo a outros 6rgdos da Secretaria de Obras ou da
Administracdo Municipal, para consultas ou obtencdo de informacgdes.

Para facilitar a andlise e abreviar os prazos para a aprovacao, é necessario que os projetos
apresentem uma legenda com a identificacdo, por pavimento, das areas de construcao,
regularizacdo ou demoli¢do.

No caso de ampliacGes, deve ser informado o numero do processo que tratou da
aprovacao da edificacdo existente.

O profissional que ndo residir no municipio, deve apresentar o comprovante de
pagamento do ISSQN.

Durante a analise do processo poderao ser solicitadas informacdes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura.

3. APROVACAO DE PROJETO DE DEMOLICAO

ASSUNTO:
Trata-se da autorizacdo para a demolicdo total ou parcial de area construida
regularizada ou ndo, ou de benfeitorias existentes no imdvel.

DOCUMENTACAO OBRIGATORIA:

* RG ou CPF ou CNPJ;

¢ Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou
Relatdrio de Responsabilidade Técnica (RRT);

e Capa do carné IPTU;

e Matricula atualizada do Registro de Imdveis;



e Documento de propriedade do imovel;
¢ Memorial Descritivo da Construcao;

¢ Certiddo Negativa de Débitos do imével;
* Declaragao de Demoligao;

¢ Projeto Técnico.

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:

ANALISE DE PROJETO -> Assunto: APROVAGAO DE PROJETO DE DEMOLICAO
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL, pelo proprietario e profissionais;

Apds andlise da documentacdo, serd solicitada a Divisdo de Fiscalizacdo Tributaria e
emissao da Taxa de ISSQN do profissional e a Divisdo de Protocolo e Gestao Documental para
a emissao da Taxa de Protocolo;

Com a comprovagado de pagamento das taxas, 0 processo seguira para analise na Divisao
de Analise e Aprovacdo de Projetos — DAAP;

Havendo condicGes para a realizacdo da demolicdo, e apds a aprovagao do Projeto de
Demoligdo, a Divisao de Andlise e Aprovagdo de Projetos — DAAP, solicitara a assinatura dos
documentos finais ao(s) profissional(is) e proprietario(s);

O processo sera encaminhado para a emissao das taxas de aprovacao;

Apds a comprovacdo dos pagamentos sera emitida a aprovacdo dos documentos e o
Alvarad de Demolicdo;

A conclusdo dos servicos deve ser comunicada a Divisdo de Andlise e Aprovacdo de
Projetos - DAAP para vistoria pela Divisdao de Obras Particulares e expedicao da Certidao de
Demolicao

OBSERVACOES:

A DAAP — Divisdao de Analise e Aprovacdo de Projetos procurara evitar, sempre que
possivel, o encaminhamento do processo a outros érgdos da Secretaria de Obras ou da
Administragao Municipal, para consultas ou obtengao de informacgdes.

Para facilitar a andlise e abreviar os prazos para a aprovacao, é necessario que os projetos
apresentem uma legenda com a identificacdo, por pavimento, das areas de construcao,
regularizacdo ou demoli¢do.

Conforme localizacdo e tamanho da construcdo a ser demolida, o requerente devera
solicitar anuéncia e agendamento junto ao Departamento de Transito e Transportes, conforme
indicado na autorizagao.

O profissional que ndo residir no municipio, deve apresentar o comprovante de
pagamento do ISSQN.

Durante a andlise do processo poderdo ser solicitadas informacdes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura.



4. APROVAGAO DE PROJETO DE REFORMA

ASSUNTO:
Trata-se da autorizacdo para a execucdao de reforma em imodveis regularizados ou
averbados no Registro de Imodveis

DOCUMENTACAO OBRIGATORIA:

o RG ou CPF ou CNPJ;

e Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou

Relatorio de Responsabilidade Técnica (RRT);

e Capa do carné IPTU;

e Matricula atualizada do Registro de Imdveis;

e Documento de Propriedade do imovel;

e Memorial Descritivo da Construcao;

o Certiddo Negativa de Débitos do imével;

e Declaracdo de Madeira Legal;

e Declaracdo Decreto n° 5581/10 — Residéncias;

e Declaracdo de Bombeiro — Uso Misto e Ndo Residencial;

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:

ANALISE DE PROJETO -> Assunto: APROVACAO DE PROJETO DE REFORMA
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM

PAPEL, pelo proprietario e profissionais;

Apds andlise da documentacdo, serd solicitada a Divisdo de Fiscalizacdo Tributaria e
emissdo da Taxa de ISSQN do profissional e a Divisdo de Protocolo e Gestdo Documental para
a emissao da Taxa de Protocolo;

Com a comprovacao de pagamento das taxas, o processo seguira para andlise na Divisdo
de Analise e Aprovacdo de Projetos — DAAP;

Apds a analise, os servicos solicitados serdo autorizados mediante a aprovac¢do do
Projeto de Reforma, desde que ndo sejam considerados obras que alterem o projeto ou as
caracteristicas da edificagdo.

A Divisdao de Andlise e Aprovacdo de Projetos — DAAP, solicitard a assinatura dos
documentos finais ao(s) profissional(is) e proprietario(s);

O processo sera encaminhado para a emissao das taxas de aprovacdo;

Apds a comprovacdo dos pagamentos sera emitida a aprovacdo dos documentos e o
Alvara de Reforma.



OBSERVACOES:

A DAAP — Divisdo de Analise e Aprovacdo de Projetos procurara evitar, sempre que
possivel, o encaminhamento do processo a outros 6rgdos da Secretaria de Obras ou da
Administragao Municipal, para consultas ou obtengao de informacgdes.

Para facilitar a andlise e abreviar os prazos para a aprovacao, é necessario que os projetos
apresentem uma legenda com a identificacdo, por pavimento, das areas de construcao,
regularizacdo ou demoli¢do.

O profissional que ndo residir no municipio, deve apresentar o comprovante de
pagamento do ISSQN.

Durante a andlise do processo poderao ser solicitadas informacdes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura.

5. APROVAGAO DE PROJETOS DE REGULARIZACAO DE

CONSTRUCAO

ASSUNTO:
Trata-se da aprovacao de projetos de construcdes Residenciais, de uso misto e nao-
residenciais

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

* RG ou CPF ou CNPJ;

e Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou
Relatério de Responsabilidade Técnica (RRT);

e Capa do carné IPTU;

e Matricula atualizada do Registro de Imdveis;

e Documento de Propriedade do imével;

¢ Certiddo Negativa de Débitos do Imével;

¢ Declaracdo de Madeira Legal;

e Declaracdo Decreto n° 5581/10 — para Residéncias;
¢ Declaracdo de Bombeiro — para Uso Misto e Nao Residencial;
e Laudo Técnico;

¢ Memorial Descritivo da Construcdo;

¢ Projeto Técnico;

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:
ANALISE DE PROJETO -> Assunto: APROVACAO DE PROJETO DE REGULARIZACAO
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL, pelo proprietario e profissionais;



Apds andlise da documentacdo, serd solicitada a Divisdo de Fiscalizacdo Tributaria e
emissdo da Taxa de ISSQN do profissional e a Divisdo de Protocolo e Gestdo Documental para
a emissdo da Taxa de Protocolo;

Com a comprovacgao de pagamento das taxas, o processo seguira para vistoria da Divisao
de Obras Particulares — DPO;

Realizada a vistoria o processo seguird para analise na Divisdo de Andlise e Aprovacdo de
Projetos — DAAP;

Apds a analise e mediante a aprovacao do Projeto de Regularizacdo, a Divisdao de Analise
e Aprovacdo de Projetos — DAAP, solicitard as assinaturas dos documentos finais ao(s)
profissional(is) e proprietario(s);

O processo sera encaminhado para a emissao das taxas de aprovacao;

Apds a comprovacdo dos pagamentos sera emitida a aprovacdo dos documentos e o
Alvara de Regularizacdo.

OBSERVACOES:

A DAAP — Divisao de Analise e Aprovacdo de Projetos procurara evitar, sempre que
possivel, o encaminhamento do processo a outros 6rgdos da Secretaria de Obras ou da
Administracdo Municipal, para consultas ou obtencdo de informacgdes.

Para facilitar a andlise e abreviar os prazos para a aprovacao, é necessario que os projetos
apresentem uma legenda com a identificacdo, por pavimento, das areas de construcao,
regularizacdo ou demoli¢do.

No caso de ampliacGes, deve ser informado o numero do processo que tratou da
aprovacao da edificacdo existente.

O profissional que ndo residir no municipio, deve apresentar o comprovante de
pagamento do ISSQN.

Durante a analise do processo poderao ser solicitadas informacdes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura

6. APROVAGAO DE PROJETO DE TERRAPLANAGEM

ASSUNTO:
Trata-se da aprovacdo de projeto para movimentacdo de terra.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

* RG ou CPF ou CNPJ;

¢ Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou
Relatdrio de Responsabilidade Técnica (RRT);

e Capa do carné IPTU;

e Matricula atualizada do Registro de Imdveis;

e Documento de Propriedade do imével;



e Memorial Descritivo da Terraplanagem;

¢ Certiddo Negativa de Débitos do imovel;

¢ Cdpia do Licenciamento Ambiental da CETESB, do DEPRN e/ou DAEE quando for o caso.

e Levantamento planialtimétrico, em escala adequada, da area a ser terraplenada;

¢ Projeto Técnico em escala adequada, compreendendo a planta com indicacao das areas
de corte e aterro, dos respectivos taludes e das instalacGes de drenagem superficial e os perfis
longitudinais e transversais, com indica¢do das inclinacdes dos taludes;

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:
ANALISE DE PROJETO -> Assunto: APROVACAO DE PROJETO DE TERRAPLANAGEM
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL, pelo proprietario e profissionais;

Apds analise da documentagdo, sera solicitada a Divisdao de Fiscalizagdo Tributdria e
emissao da Taxa de ISSQN do profissional e a Divisdo de Protocolo e Gestao Documental para
a emissdo da Taxa de Protocolo;

Com a comprovacao de pagamento das taxas, o processo seguira para analise na Divisdo
de Analise e Aprovagao de Projetos — DAAP;

Apds a andlise e mediante a aprovagdo do Projeto de Terraplanagem, a Divisdao de
Analise e Aprovagdo de Projetos — DAAP, serao solicitadas as assinaturas dos documentos finais
ao(s) profissional(is) e proprietario(s);

O processo sera encaminhado para a emissao das taxas de aprovacao;

Apds a comprovacdo dos pagamentos sera emitida a aprovacdo dos documentos e o
Alvara de Terraplanagem.

OBSERVACOES:

A DAAP — Divisdao de Analise e Aprovacdo de Projetos procurara evitar, sempre que
possivel, o encaminhamento do processo a outros 6rgdos da Secretaria de Obras ou da
Administragao Municipal, para consultas ou obtengao de informacgdes.

Quando necessario, o projeto sera encaminhado a Secretaria Municipal de Obras e a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente para andlise, respectivamente, dos aspectos relativos
a alteracdo das condicGes do escoamento superficial e as questdes ambientais.

O profissional que ndo residir no municipio, deve apresentar o comprovante de
pagamento do ISSQN.

Durante a analise do processo poderdo ser solicitadas informacdes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura.



7. APROVAGCAO DE PROJETO DE DESDOBRO E/OU ANEXAGAO

DE LOTES

ASSUNTO:

Trata-se de aprovacdo de projeto de divisdo ou jungdo de um ou mais lotes, desde que
resultantes de projeto de parcelamento do solo que tenha destinado dreas publicas verdes ou
de lazer e de uso institucional.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

* RG ou CPF ou CNPJ;

e Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou
Relatério de Responsabilidade Técnica (RRT);

e Capa do carné IPTU;

e Matricula atualizada do Registro de Imdveis;

e Documento de Propriedade do imédvel;

¢ Certiddo Negativa de Débitos do Imével;

e Memorial Descritivo;

* Projeto Técnico;

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:
ANALISE DE PROJETO -> Assunto: APROVACAO DE PROJETO DE DESDOBRO E/OU ANEXACAO
DE LOTES (https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL, pelo proprietdrio e profissionais;

Apds andlise da documentacdo, serd solicitada a Divisdo de Fiscalizacao Tributaria e
emissdo da Taxa de ISSQN do profissional e a Divisdo de Protocolo e Gestdo Documental para
a emissdo da Taxa de Protocolo;

Com a comprovacao de pagamento das taxas, o processo seguira para andlise na Divisdo
de Planejamento Urbano — DPU;

Apos a andlise e mediante a aprovacgdo do Projeto de Desdobro e/ou Anexacdo de Lote,
a Divisdo de Planejamento Urbano — DPU, serdo solicitadas as assinaturas dos documentos
finais ao(s) profissional(is) e proprietario(s);

O processo sera encaminhado para a emissao das taxas de aprovacgao;

Apds a comprovacdao dos pagamentos sera emitida a aprovacdo dos documentos e o
Alvara de Desdobro e/ou Anexac¢do de Lote.

OBSERVACOES:

A Divisdo de Planejamento Urbano — DPU procurard evitar, sempre que possivel, o
encaminhamento do processo a outros érgaos da Secretaria de Obras ou da Administracdo
Municipal, para consultas ou obtengao de informagdes.



O profissional que ndo residir no municipio, deve apresentar o comprovante de
pagamento do ISSQN.

No caso de o proprietdrio ser pessoa juridica, deve ser identificado o representante legal
e anexada cdpia do contrato social ou estatuto e ata que definam suas atribuicdes.

Na aprovagdo conjunta de construgdes os respectivos projetos devem ser protocolados
em Processos distintos.

Durante a analise do processo poderdo ser solicitadas informagGes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura.

8. APROVAGAO DE PROJETO DE ETR - ESTACAO

TRANSMISSORA DE RADIOCOMUNICACAO

ASSUNTO:
Aprovacado de Projeto para a construcao de Estacao Transmissora de Radiocomunicacao,
conforme diretrizes estipuladas pela legislagdo vigente

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

* RG ou CPF ou CNPJ;

e Certidao do Registro de Imoveis — atualizada;

e Documento de Propriedade — atual;

¢ Contrato de Locacao;

e Documentacdo do Locatario (CNPJ e Contrato Social);
¢ Procuracao - Documentos Pessoais;

¢ Capa IPTU — atualizado;

e Certiddo Negativa de Débitos Municipais do imdvel;
* Memorial Descritivo — Obra;

e Memorial de Atividades com croqui;

e Levantamento Planialtimétrico

* Projeto Arquitetdnico;

*A.R.T. / RRT — Projeto e Execucdo;

¢ |SSQN do Projeto — Profissional;

¢ Projeto Executivo de aterramento;

* A.RT./ RRT — Projeto e Execucdo;

¢ Certidao de Diretrizes para ETR;

e Licenca CETESB;

® Declaragao — COMAER.

PROCEDIMENTO:
O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:



ANALISE DE PROJETO -> Assunto: APROVACAO DE PROJETO DE ETR - ESTACAO
TRANSMISSORA DE RADIOCOMUNICACAO
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL, pelo proprietario e profissionais;

Apds andlise da documentacdo, serd solicitada a Divisdo de Fiscalizacdo Tributaria e
emissdo da Taxa de ISSQN do profissional e a Divisdo de Protocolo e Gestdo Documental para
a emissdo da Taxa de Protocolo;

Com a comprovacao de pagamento das taxas, o processo seguira para andlise na Divisdo
de Planejamento Urbano — DPU;

Apds a analise e mediante a aprovacao do Projeto de ETR - Estacdo Transmissora De
Radiocomunicacgdo, a Divisdo de Planejamento Urbano — DPU, serdo solicitadas as assinaturas
dos documentos finais ao(s) profissional(is) e proprietario(s);

O processo sera encaminhado para a emissao das taxas de aprovacgao;

Apds a comprovacdao dos pagamentos sera emitida a aprovacdo dos documentos e o
Alvara de Aprovagao de ETR - Estagao Transmissora De Radiocomunicagao.

OBSERVACOES:

A Divisdo de Planejamento Urbano — DPU procurara evitar, sempre que possivel, o
encaminhamento do processo a outros érgaos da Secretaria de Obras ou da Administracdo
Municipal, para consultas ou obtengao de informagdes.

O profissional que ndo residir no municipio, deve apresentar o comprovante de
pagamento do ISSQN.

No caso de o proprietdrio ser pessoa juridica, deve ser identificado o representante legal
e anexada cdpia do contrato social ou estatuto e ata que definam suas atribuicdes.

Durante a analise do processo poderao ser solicitadas informacdes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura.

9. AUTORIZAGAO PARA EXECUGCAO DE MURO DE ARRIMO

ASSUNTO:
Trata-se da autorizagdo para construcao de muro de arrimo.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

* RG ou CPF ou CNPJ;

¢ Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou
e Relatdrio de Responsabilidade Técnica (RRT);

e Capa do carné IPTU;

e Matricula atualizada do Registro de Imdveis;

e Documento de Propriedade do imével;



¢ Certiddo Negativa de Débitos do imovel;
e Memorial Descritivo da Obra;

* Memorial de Calculo;

* Projeto Técnico Estrutural;

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:

ANALISE DE PROJETO -> Assunto: APROVACAO DE EXECUCAO DE MURO DE ARRIMO
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL, pelo proprietdrio e profissionais;

Apds andlise da documentacdo, serd solicitada a Divisdo de Fiscalizacdo Tributaria e
emissdo da Taxa de ISSQN do profissional e a Divisdo de Protocolo e Gestdo Documental para
a emissao da Taxa de Protocolo;

Com a comprovacao de pagamento das taxas, o processo seguira para andlise na Divisdo
de Analise e Aprovacao de Projetos — DAAP;

Apds a andlise e mediante a aprovacdo da Execucdo De Muro De Arrimo, a Divisdo de
Analise e Aprovacdo de Projetos — DAAP, serdo solicitadas as assinaturas dos documentos finais
ao(s) profissional(is) e proprietario(s);

O processo sera encaminhado para a emissao das taxas;

Apds a comprovagao dos pagamentos a construgao do muro de arrimo serd autorizada
mediante a expedi¢do do respectivo Alvara de Execucdo.

OBSERVACOES:

A Divisdo de Planejamento Urbano — DPU procurara evitar, sempre que possivel, o
encaminhamento do processo a outros érgaos da Secretaria de Obras ou da Administracdo
Municipal, para consultas ou obtencdo de informacdes.

O profissional que ndo residir no municipio, deve apresentar o comprovante de
pagamento do ISSQN.

Durante a andlise do processo poderao ser solicitadas informacdes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura.

10. AUTORIZAGAO PARA COLOCAGAO DE TAPUMES

ASSUNTO:
Trata—se da solicitacdo para a execucdo de tapume situado no alinhamento da via publica
ou ocupando parcialmente o passeio, até o limite de 2/3 da sua largura



DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

* RG ou CPF ou CNPJ;

e Capa do carné IPTU;

e Matricula atualizada do Registro de Imdveis;

e Documento de Propriedade do imével;

¢ Certiddo Negativa de Débitos do Imével;

¢ Copia do Protocolo do processo referente a obra pretendida;
¢ Croqui com as dimensodes e localizacdo do tapume no imovel.

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:

ANALISE DE PROJETO -> Assunto: AUTORIZACAO PARA COLOCACAO DE TAPUMES
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL, pelo proprietdrio e profissionais;

Apds andlise da documentagdo o processo sera encaminhado a Divisao de Protocolo e
Gestdo Documental para a emissao da Taxa de Protocolo;

Caso o tapume utilize parcialmente o passeio publico, os processos, apds reunidos, serao
encaminhados a Divisdo de Obras Particulares — DOP para vistoria;

Em seguida, os processos sao encaminhados a Divisdao de Andlise e Aprovagao de
Projetos para analise final e deferimento apds eventuais correcdes do requerimento ou
complementacdo dos documentos e emissdo da Autorizacdo Para Colocacdo De Tapumes.

OBSERVACOES:

Quando o tapume pretendido avancar sobre o passeio, haverd a necessidade de
apresentagao de um responsavel técnico pela sua execugao e o croqui devera indicar suas
dimensGes e a localizagdo de arvores, postes e outros equipamentos eventualmente
existentes.

Havendo necessidade de cobertura protetora de pedestre, ela deve ser indicada em
corte, demonstrando suas dimensdes verticais.

Em situagOes de grande interferéncia no transito de veiculos ou pedestres, o processo
serd encaminhado ao departamento de Transito e Transportes para obtencdo de autorizacdo
e demais providéncias devidas.

O tapume somente poderd ser executado apds a emissdo do Alvara de Aprovacdo da
obra correspondente.

O profissional que ndo residir no municipio, deve apresentar o comprovante de
pagamento do ISSQN.

Durante a analise do processo poderdo ser solicitadas informagGes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura.



11. SOLICITAGCAO DE NUMERAGAO PREDIAL

ASSUNTO:
Trata-se de solicitagcdo de certiddo sobre o nimero atribuido a imdvel

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

* RG ou CPF ou CNPJ;

e Capa do carné IPTU;

e Matricula atualizada do Registro de Imdveis;

e Documento de propriedade do imodvel;

¢ Certiddo Negativa de débitos do imdvel;

* Cdpia do Projeto Aprovado e/ou Certiddo de Habite-se.

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:

ANALISE DE PROJETO -> Assunto: NUMERAGCAO PREDIAL
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL, pelo proprietario;

Apds andlise da documentacdo, serd solicitada a Divisdo de Protocolo e Gestdo
Documental para a emissdo da Taxa de Protocolo;

Com a comprovacao de pagamento das taxas, o processo seguira para vistoria da Divisao
de Obras Particulares — DPO;

Realizada a vistoria o processo seguira para andlise na Divisdo de Andlise e Aprovacao de
Projetos — DAAP;

Apds a analise e mediante a aprovacao a Divisdo de Andlise e Aprovacao de Projetos —
DAAP, o processo sera encaminhado para a emissao das taxas de emissdo;

Apds a comprovagdo dos pagamentos sera emitida o certificado de Numeragao Predial

OBSERVACOES:

Durante a analise do processo poderdo ser solicitadas informacdes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura



12. SOLICITAGAO DE CERTIDAO DE HABITE-SE

ASSUNTO:
Trata-se de solicitagdao de certiddo de conclusao de obra e de licenga de uso.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

* RG ou CPF ou CNPJ;

e Capa do carné IPTU;

e Matricula atualizada do Registro de Imdveis;
e Documento de propriedade do imoével;

¢ Certiddo Negativa de débitos do imdvel;

¢ Cépia do Projeto Aprovado;

¢ Declaracdo de Habite-se.

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:

ANALISE DE PROJETO -> Assunto: CERTIDAO DE HABITE-SE
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL, pelo Proprietario e Responsavel Técnico;

Apds analise da documentagdo, sera solicitada a Divisdao de Protocolo e Gestao
Documental para a emissao da Taxa de Protocolo;

Com a comprovagao de pagamento das taxas, o processo seguira para vistoria da Divisdao
de Obras Particulares — DPO, realizada a vistoria o processo seguird para a analise da Divisdo
de Analise e Aprovacao de Projetos — DAAP;

Estando a construcdo de acordo com o projeto aprovado, sera solicitada a Divisdo de
Fiscalizagdo Tributaria e emissdao da Taxa de ISS da construgdo profissional e a Divisdao de
Receita Imobiliaria a emissdo da Taxa de Certid3o;

Apds a comprovagdo dos pagamentos das taxas sera emitida a Certiddao de Habite-se.

OBSERVACOES:
Durante a analise do processo poderdo ser solicitadas informagGes complementares se
julgadas necessdrias pelo departamento técnico da Prefeitura.



13. BAIXA DE RESPONSABILIDADE TECNICA

ASSUNTO:

Trata-se do cancelamento da responsabilidade técnica de profissional ou empresa,
perante o Municipio, pelo licenciamento ou execugao de obra ou servigo autorizado em seu
nome.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

e Requerimento solicitando a baixa de responsabilidade com a devida justificativa e
informacdes sobre o processo a partir do qual foi realizado o licenciamento e/ou expedido o
alvara para a execucdo da obra ou servico;

*RG ou CPF do Solicitante;

¢ Copia do Protocolo do Processo

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, a Divisdo de Analise e Aprovacdo de Projetos, via
internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:

PROTOCOLO -> Assunto: Planejamento — BAIXA DE RESPONSABILIDADE TECNICA
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL;

Apds analise da documentagdo, serad solicitada Divisdao de Protocolo e Gestdo
Documental a emissdo da Taxa de Protocolo, e apds comprovacdo de pagamento o processo
serd encaminhado para a Divisao de Obras Particulares - DOP,

O local serd vistoriado pela Secdo de Fiscalizacdo de Obras Particulares - SFOP e, havendo
condicOes de paralisacdo das atividades, a obra ou servico é embargado;

O processo retornara a Divisdo de Andlise e Aprovacdo de Projetos - DAAP e sera emitida
a Certiddo de Baixa de Responsabilidade Técnica, necessaria para a obtencdo da anuéncia do
CREA/CAU;

Simultaneamente, a Divisdo de Obras Particulares - DOP notificara o proprietario,
solicitando a apresentacdo de outro responsavel técnico para a obra ou servico;

Uma vez apresentado o novo profissional, com o devido conhecimento do CREA/CAU, e
recolhida a ART/RRT correspondente, é retirado o embargo da obra ou servico.

OBSERVACOES:

Quando se tratar de obra de construcdo ou reforma ainda ndo iniciada, somente o
proprietario podera solicitar o cancelamento do processo de aprovacdo e licenciamento.

A Certiddo de Baixa de Responsabilidade Técnica ndo é expedida para obras concluidas
com Certiddo de Habite-se ja expedido.



Durante a analise do processo poderdo ser solicitadas informagGes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura.

14. TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE TECNICA

ASSUNTO:

Trata-se da transferéncia da responsabilidade técnica de profissional ou empresa,
perante o Municipio, pelo licenciamento ou execucdao de obra ou servico autorizado em seu
nome, para outro profissional ou empresa.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

e Requerimento solicitando a transferéncia de responsabilidade com as devidas
informagBes sobre o processo e indicando o nome do novo profissional ou empresa
responsavel pela obra, com a anuéncia do proprietario e do profissional anterior

*RG ou CPF do Solicitante

e Copias da ART/RRT pelo profissional que ird assumir a responsabilidade da obra;

¢ Cdpia do Protocolo do Processo.

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:

ANALISE DE PROJETO -> Assunto: TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE TECNICA
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL, pelo proprietario e profissionais;

Apds andlise da documentacdo, serd solicitada a Divisdo de Fiscalizacdo Tributaria e
emissdo da Taxa de ISSQN do profissional e a Divisdo de Protocolo e Gestdo Documental para
a emissao da Taxa de Protocolo;

Com a comprovacao de pagamento das taxas, o processo seguira para andlise na Divisdo
de Analise e Aprovacdo de Projetos — DAAP;

Apds a andlise e mediante a aprovacao, a Divisao de Analise e Aprovacdo de Projetos —
DAAP, sera emitida a Certidao de Transferéncia de Responsabilidade Técnica.

OBSERVACOES:

Quando necessario, um novo alvara de construcdo, plantas e memoriais serdo emitidos.

Durante a analise do processo poderdo ser solicitadas informagGes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura.



15. CANCELAMENTO DE PROCESSO

ASSUNTO:
Trata-se do cancelamento do processo que trata da aprovacdo de projeto e/ou
licenciamento de obra ou servico autorizado em seu nome.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

¢ Requerimento solicitando o cancelamento do processo com a devida justificativa;

* RG ou CPF do Solicitante;

¢ Cdpia do Protocolo do Processo.

PROCEDIMENTO:

O pedido devera ser protocolado, via internet no sistema SEM PAPEL da Prefeitura, em:

PROTOCOLO -> Assunto: Planejamento — CANCELAMENTO DE PROCESSO
(https://campolimpopaulista.1doc.com.br/atendimento);

O Protocolo e anexos deverdo ser assinados digitalmente dentro da plataforma SEM
PAPEL;

Apds analise da documentagdo, serad solicitada Divisdao de Protocolo e Gestdo
Documental para a emissdo da Taxa de Protocolo;

Apds comprovacdo de pagamento o processo serd encaminhado para a Divisdo de Obras
Particulares - DOP, o local sera vistoriado pela Secao de Fiscalizacdo de Obras Particulares -
SFOP;

O processo retornara a Divisdo de Analise e Aprovacdo de Projetos - DAAP e, ndo
havendo obra ou servico iniciado, serd deferido o pedido com a emissdo de uma Certiddo de
Cancelamento.

OBSERVACOES:

N3o serdo deferidos os pedidos de cancelamento de obras ou servicos iniciados ou de
regularizacbes que ja obtiveram o habite- se respectivo.

Tratando-se de projeto de parcelamento do solo ja aprovado, isto é, desdobros ou
anexacoes, o cancelamento dependerd da apresentacdo de certidao atualizada do Cartério de
Registro de Imdveis, demonstrando que a situacdo original do registro nao foi alterada;

O cancelamento de processo de parcelamento do solo dar-se-a pela expedicdo de
Certidao.

Durante a analise do processo poderdo ser solicitadas informacdes complementares se
julgadas necessarias pelo departamento técnico da Prefeitura
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DECLARAGCAO DECRETO N° 5581/10

DECLARACAO

(Decreto n2 5.581/10 - Residencial)

Eu, , Titulo do Profissional ,
CREA ou CAU n°® responsavel técnico pelo projeto de ;
localizada a Rua S Lote
Quadra Bairro Matricula Inscrigdo Municipal
n2 , Campo Limpo Paulista SP, propriedade de

CPF n? , declaro nos termos do artigo 42, paragrafo tnico, inciso IV do

Decreto n2 5.581 de 06 de janeiro de 2.010, que assumo inteira responsabilidade pela

observancia das disposicdes estabelecidas no referido Decreto do Municipio, bem como pelas
demais disposi¢des da Legislagdo Municipal, Estadual e Federal e das Normas Técnicas

aplicaveis.

Campo Limpo Paulista, __de de20__.

Resp. Técnico pelo: PROJETO E CONSTRUGAO

Assinar Digitalmente

NOME DO PROFISSIONAL
Titulo do Profissional
CREA ou CAU n?

ART ou RRT n2:
Cadastro Municipal n2
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MEMORIAL DESCRITIVO DE CONSTRUCAO

MEMORIAL DESCRITIVO DE CONSTRUCAO

Assunto: XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Proprietario(a): NOME DO PROPRIETARIO

Enderego: Rua xxxxx — Lote X —Quadra X — Bairro XX
Matricula n2 xxxxx do 2° CRI de Jundiai

Inscricdo Municipal N2  XXXXXXXXXX

01. Movimento de Terra: quantificar em m?
02. Tipo de Fundacgdo:

03. Impermeabilizagéo:

04. Estrutura:

05. Alvenaria:

06. Cobertura:

07. Revestimentos Paredes:

08. Revestimento de Pisos:

09. Esquadrias:

10. Sistemas de lluminacdo /Ventilac3o:

11. Forros dos ambientes: laje tipo/ forro tipo/ etc
12. Cobertura:

13. Calhas e Condutores:

14. InstalagGes Elétricas:

15. Instalacdes Hidraulicas:

16. Hidrometro:

17. Caixa de esgoto:

18. Aguas Servidas: coleta e destino

19. Aguas Pluviais: destino

20. Calhas e condutores das aguas pluviais: coleta do telhado / calcamento/ etc
21. Fechamento do Lote:

22. Piscina: se houver

23. Outros: especificar
Campo Limpo Paulista, xx de xxxxxxxxx de 20XX.

Assinar Digitalmente
Proprietario: NOME DO PROPRIETARIO
CNPJ/CPF:

Resp. Técnico pelo: PROJETO E CONSTRUGCAO

Assinar Digitalmente
NOME DO PROFISSIONAL
Titulo do Profissional
CREA ou CAU N2 xxxxxx
ART ou RRT n2: xxXXXxx

Cadastro Municipal n2 xxxxxxx

./
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DECLARAGCAO DE MADEIRA LEGAL

DECLARACAO DE USO DE MADEIRA LEGAL
(PROPRIETARIO)

Em conformidade com o disposto na Lei Municipal n? 2.032, de 07 de janeiro

de 2.010, eu , Brasileiro, nascido na
cidade de , no Estado de , Estado Civil
, Profissdo , portador (a) da Cédula de Identidade RG n?

, inscrito (a) no CNPJ/CPF sob n? , residente na

(endereco completo ¢/ CEP) , proprietario

(a) do imével localizado & (endereco completo ¢/CEP) ,

Inscricdo Municipal n2 , cidade de Campo Limpo Paulista, S. P.,

DECLARO estar ciente das disposi¢cdes constantes da Instru¢do Normativa n? 112, de 21 de
agosto de 2.006, do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis
— IBAMA e na Lei Municipal n? 2.032, de janeiro de 2.010, me comprometo a adquirir, para
qualquer servico de engenharia a ser realizado no referido imdvel, produtos e subprodutos de
madeira de origem ndo nativa ou nativa que tenha procedéncia legal, decorrentes de
desmatamento autorizado ou de manejo florestal aprovado por orgdo ambiental
competente, INTEGRANTE do Sistema Nacional do Meio Ambiente — SISNAMA, com
autorizagdo de transporte reconhecida pelo érgdo ambiental competente, exigindo no ato da
compra que as empresas que comercializam madeiras fornecam o DOF (Documento de
Origem Florestal), acompanhado de nota fiscal.

Campo Limpo Paulista, xxxx de XXXXXXXX de 20XX.

Assinar Digitalmente

Proprietério: Nome completo
CNPJ/CPF n2
RG n2

MODELO 2023



DECLARACAO DE MADEIRA LEGAL

DECLARACAO DE USO DE MADEIRA LEGAL
(RESPONSAVEL TECNICO)

Em conformidade com o disposto na Lei Municipal n2 2.032, de 07 de janeiro

de 2.010, eu , Brasileiro, nascido na
cidade de , no Estado de , Estado Civil
, Profissdao , inscrito no CREA/CAU sob n? , portador (a) da

Cédula de Identidade RG n2 inscrito (a) no CNPJ/CPF sob n¢
, residente na (enderego completo ¢/ CEP) ’

Responsavel Técnico (a) da Obra localizada a (endereco completo c/CEP) ;
Inscricdo Municipal n2 , cidade de Campo Limpo Paulista, S. P.,
DECLARO estar ciente das disposicoes constantes da Instrucdo Normativa n? 112, de 21 de
agosto de 2.006, do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis

— IBAMA e na Lei Municipal n2 2.032, de janeiro de 2.010, me comprometo a instruir o meu
Cliente (proprietario da Obra) a adquirir, para qualquer servico de engenharia a ser realizado
no referido imével, produtos e subprodutos de madeira de origem néo nativa ou nativa que
tenha procedéncia legal, decorrentes de desmatamento autorizado ou de manejo florestal
aprovado por érgdo ambiental competente, INTEGRANTE do Sistema Nacional do Meio
Ambiente — SISNAMA, com autorizagdo de transporte reconhecida pelo 6rgdo ambiental
competente, exigindo no ato da compra que as empresas que comercializam madeiras
fornegcam o DOF (Documento de Origem Florestal), acompanhado de nota fiscal.

Campo Limpo Paulista, xxxx de XXXXXXXX de 20xx.

Resp. Técnico pelo: PROJETO E CONSTRUCAO

Assinar Digitalmente
NOME DO PROFISSIONAL
Titulo do Profissional

CREA ou CAU n2 xxxxxx

ART ou RRT n2: xxxxxxx
Cadastro Municipal n2 xooo0x
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MEMORIAL DESCRITIVO DE ATIVIDADES

MEMORIAL DE ATIVIDADES

(Comércio/Servicos/Industria)

Assunto: XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Proprietéario(a): NOME DO PROPRIETARIO

Endereco: Rua xxxxx — Lote X — Quadra X— Bairro XX
Matricula n2 xxxxx do 2° CRI de Jundiai

Inscricdo Municipal n2  xxXXxxxxxx

1. Area da Edificacdo (m?):
Area do Estabelecimento (m?):
3. Natureza da Construgdo:
Alvenaria / Madeira / Metélica / Outros (especificar)
4. Caracteristicas da Construcdo:
Nova / Ampliacdo / Reforma / Regularizacdo / Transformacdo / Outras (especificar)
5. Finalidades do Estabelecimento:
Comercial / Servigo / Industrial / Escolar / Outras (especificar)
6. Relacdo dos Servicos Prestados:
Descricdo dos Servicos
7. Quantidade de Funcionarios:
Masculino / Feminino / Menores
Horistas / Mensalistas / Terceirizada / Outros (Especificar)
Numero e Fungdo
8. Hordérios de Funcionamento do Estabelecimento:
Horério de Inicio e Término
Horérios, turnos e nimero total de funcionarios por turno
9. Descrigcdo Suscinta do Uso:
Processos, Servicos, Matérias primas, processo adotado e produto acabado, fornecendo
volumes, quantidades, etc.
10. Sistema de Armazenamento de Mercadorias:
(Descrever)
11. Sistema de lluminagao e Ventilagao:
lluminagdo (Artificial / Natural / Mista) Ventilacdo (Natural / Mecénica / Mista)
12. Sistema de Residuos Liquidos e Destino:
(Descrever)
13. Residuos Sdlidos, Forma de Coleta e Destinacao:
Tipo dos Residuos Gerados / Acondicionamento dos Residuos / Periodicidade da Retirada
dos Residuos / Destinagdo Final dos Residuos.
14. Sistema de Refrigeragdo:
Balcdes Frigorificos / Geladeiras / Camara Fria / Inexistente / Outros (Especificar)
15. Sistema de Exposicdo de Mercadorias:
Embalagens plasticas / Vitrines / Geladeiras / Gondolas / Inexistente / Outros (Especificar)
16. Sistema de Limpeza:
Periodicidade / Produtos Utilizados / EPI’s utilizados
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17. Maquinarios Utilizados:
Fornos Elétricos / Forno a Lenha / Forno a Gas Liquefeito / Cortadeiras / Caldeiras /
Geradores / Prensas / Pontes Rolantes / Monta Cargas / Outros (Especificar)
18. Numero de viagens dia:
Carga e Descarga
19. Descri¢do do numero de vagas de veiculos para desenvolver a atividade:
Carga, descarga, visitantes, funcionarios
20. Croqui do Entorno:
Descricdo/Uso dos Prédios Vizinhos e sua Utilizacdo
Apresentar Croqui do Local conforme modelo
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Campo Limpo Paulista, xx de xxxxxxxxx de 20XX.

Assinar Digitalmente

Proprietario: Nome do Proprietario
CNPJ/CPF n°:

Resp. Técnico pelo: PROJETO E CONSTRUCf\O

Assinar Digitalmente
NOME DO PROFISSIONAL
Titulo do Profissional

CREA ou CAU n?

Cadastro Municipal n?

ART ou RRT n2: xxxxxxx

el
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DECLARACAO BOMBEIRO

DECLARACAO

(AVCB — Corpo de Bombeiros)

Eu, (NOME DO PROFISSIONAL), Titulo do Profissional, CREA ou CAU n° .
declaro e assumo inteira responsabilidade, em conjunto com o proprietario

CPF N¢ , que o projeto de ~
localizada a Rua Lote Quadra Bairro .
Campo Limpo Paulista- SP Matricula n°® Inscricdo Municipal n2 ,

enquadra-se, no PROJETO TECNICO (SIMPLIFICADO/COMPLETO) “estando isento/ tendo o”
Projeto Técnico junto ao Corpo de Bombeiros.

Declaramos mais, que apresentaremos no ato da solicitacdo do HABITE-SE o
“AVCB - Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros” ou “CLCB - Certificado de Licenga do
Corpo de Bombeiros”.

Campo Limpo Paulista, xx de xxxxxxxxxxx de 20XX.

Assinar Digitalmente

Proprietario: Nome do Proprietario
CNPJ/CPF n°:

Resp. Técnico pelo: PROJETO E CONSTRUGAO

Assinar Digitalmente

NOME DO PROFISSIONAL
Titulo do Profissional
CREA ou CAU n?

Cadastro Municipal n?
ART ou RRT n2: xxxxxxx

MODELO 2023
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DECLARAGCAO DE TERRAPLENAGEM

DECLARAGAO TERRAPLENAGEM

(PROPRIETARIO), CPF/CNPJ n? XXX, juntamente com (RESPONSAVEL TECNICO), Titulo
profissional, CREA/CAU n2 XXXXXX, Responsavel Técnico pelo Projeto e Execucdo de
Terraplenagem, para o imovel localizado a Rua
Lote Quadra Bairro Matricula n®
Inscricdo Municipal n2 , Campo Limpo Paulista, Sdo Paulo, declaram, sob as

penas da lei e de responsabilizacdo administrativa, civil e penal, que as informacGes prestadas no
projeto de terraplenagem apresentado a Prefeitura do Municipio de Campo Limpo Paulista sdo
verdadeiras, e que foram efetuados todos os estudos técnicos pertinentes, inclusive a qualificacao
da composi¢do do solo envolvido, que garantem as condi¢oes adequadas quanto a estabilidade
geotécnica da obra de movimento de terra proposta.

O responsavel técnico efetuard o monitoramento e a manutencdo, do local, durante e
apos a execugdo das obras, a fim de garantir as condi¢des de estabilidade dos taludes/encostas, e
a correta drenagem da area envolvida.

O responsavel técnico e proprietario devem providenciar o correto encaminhamento do
descarte de material resultante da: escavacdao/ remocdo de terra/ remocdo de material da obra,
sendo conduzidos para local/ empresa apropriados e legalizados (bota-fora).

Caso sejam identificadas quaisquer anomalias ou indicios de instabilidade durante a
realizacdao da movimentacdo de terra, o responsavel legal se compromete de imediato a adotar as
medidas cabiveis para solu¢ao do problema, bem como comunicar os 6rgaos competentes como a
Prefeitura Municipal, a Defesa Civil, a CETESB e outros, conforme do caso.

Declaram, também estarem cientes de que os documentos e laudos que atestam as
informagdes prestadas a Prefeitura poderdo ser requisitados a qualquer momento para fins de
verificacdo.

Atestam também, que a area de intervengdo de terra do imdvel objeto da Declaracdo ndo
estd localizada em area de risco, em area de protecao ambiental, varzeas ou areas de preservacdo
permanente (APP) e nem € objeto de parcelamento irregular.

Atestam finalmente, que a captacdo de Agua Pluvial ndo esta interligada na Rede de
Esgoto.

Campo Limpo Paulista, xx de xxxxxxxxxxx de 20XX.

Assinar Digitalmente

Proprietério: Nome do Proprietario
CNPJ/CPF n°:

Assinar Digitalmente

PROJETO E EXECUCAO DA TERRAPLENAGEM
NOME DO PROFISSIONAL

Titulo do Profissional

CREA ou CAU n¢

ART ou RRT n2: xxxxxxx

Cadastro Municipal n2
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MEMORIAL DESCRITO DE TERRAPLENAGEM

MEMORIAL DESCRITIVO
(TERRAPLENAGEM)

Assunto: XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Proprietario(a): NOME DO PROPRIETARIO

Endereco: Rua xxxxx — Lote X — Quadra X— Bairro XX
Matricula n2 xxxxx do 2° CRI de Jundiai

Inscricdo Municipal N2  XXXXXXXXXx

01. QUANTIDADES:

CORTE: em m?

ATERRO: em m?

TOTAL DE MOVIMENTO DE TERRA: em m?

AQUISICAO: m? (se houver)

AREA DE INTERVENCAO: em m?

LIMPEZA: em m?

BOTA FORA: m?

AREA DO LOTE: em m?

02. DESCRICAO DO PROJETO: (servicos preliminares/execucio e caracteristicas da areas a ser
manejada)

03. CORTE/ ATERRO: (como serao executados)

04. EQUIPAMENTOS UTILIZADOS:

05. AGUAS PLUVIAIS: (drenagem/destino/calhas e condutores das dguas pluviais)
06. FECHAMENTO DO LOTE: (tipo/ altura)

07. MUROS/ ESTRUTURAS DE CONTENGAO:

08. APRESENTACI\O DO PROJETO: (planta com calculo desenvolvido por software e/ou
manualmente)

09. A.P.P. (se houver): NAO SOFRERA INTERVENCAO.

10. LIMPEZA:

11. BOTA FORA: (destino/ empresa)

12. OUTROS (ESPECIFICAR): (exemplo: aquisicido/ empresa)

Campo Limpo Paulista, xx de xxxxxxxxx de 20XX.

Assinar Digitalmente
Proprietario: NOME DO PROPRIETARIO
CNPJ/CPF:

Resp. Técnico pelo: PROJETO DE TERRAPLENAGEM

Assinar Digitalmente

NOME DO PROFISSIONAL
Titulo do Profissional

CREA ou CAU n2 xxxxxx

ART ou RRT n2: xxxxxxx
Cadastro Municipal n2 xxxxxxx

&@
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DECLARAGAO HABITE-SE

DECLARAGAO DE HABITE-SE

Profissional:

Titulo do Profissional:

CREA/CAU: Processo n2:

Endereco:

ne

Lote: Quadra: Bairro:

Matricula Inscricdo Cadastral: Campo

Limpo Paulista —S.P. - CEP:

Proprietario:

CPF OU CNPJ: RG: E-mail:

Nos termos do Decreto 5.581/2010, Art. 109, Inciso Il, declaramos que a obra se encontra
totalmente concluida, tendo sido executada de acordo com a licenca expedida, com as Normas
Técnicas da ABNT, legislacdo estadual e federal vigentes, estando em condi¢cdes plenas de
estabilidade, habitabilidade, higiene e seguranca e, portanto, apta a receber Licenga para Uso

(HABITE-SE).
Campo Limpo Paulista, xx de xxxxxxxxxxx de 20XX.

Assinar Digitalmente

Proprietario: Nome do Proprietario
CNPJ/CPF n°:

Assinar Digitalmente

PROJETO E EXECUCAO DA CONSTRUCAO
NOME DO PROFISSIONAL

Titulo do Profissional

CREA ou CAU n2

ART ou RRT n2: xxxxxxx

Cadastro Municipal n@
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LAUDO DE TERRAPLENAGEM

LAUDO TECNICO DE TERRAPLENAGEM

(TERRAPLENAGEM e CONTENCAO EXISTENTES)

(RESPONSAVEL TECNICO), Titulo profissional, CREA/CAU n2 XXX, para obra localizada a

Rua Lote Quadra

Bairro Matricula ne Inscricdo  Cadastral n°

, Campo Limpo Paulista, Sdo Paulo, de propriedade do Sr.(a)

CPF n? , vem apresentar o LAUDO TECNICO, nos
moldes da RESOLUCAO n? 229 DE 27 DE JUNHO DE 1.975 DO CONSELHO FEDERAL DA
ENGENHARIA E AGRONOMIA.

O Responsavel Técnico pelo Projeto de Regularizagio e Execucao de ARRIMO/
CONTENCAO declara, que as informacBes prestadas no projeto apresentado a Prefeitura do
Municipio de Campo Limpo Paulista sdo verdadeiras, e que aparentemente apods analise
técnica no local, atesta que a obra de terra estd em condicobes ADEQUADAS QUANTO A
ESTABILIDADE GEOTE'CNICA, e, aparentemente, em condi¢Ges para o seu aproveitamento.

Atesto ainda, que a estrutura de contencdo existente estd em bom estado de
conservacio e, NAO APRESENTANDO patologias estruturas, infiltracdo, mofo, fissuras ou
trincas em suas paredes, estruturas e/ou lajes, ESTANDO também, em condi¢des técnicas para
0 seu aproveitamento.

Atesto também, que o imdvel descrito no laudo ndo esta localizado em érea de risco,
em area de protecdo ambiental, varzeas ou areas de preservacao permanente (APP) e nem o
objeto de parcelamento irregular.

Atesto finalmente, que a captacdo de Agua Pluvial ndo estéd interligada na Rede de

Esgoto publica.

Campo Limpo Paulista, xx de xxxxxxxxxxx de 20XX.

Assinar Digitalmente

PROIJETO DE REGULARIZACAO DA TERRAPLENAGEM
NOME DO PROFISSIONAL

Titulo do Profissional

CREA ou CAU n¢

ART ou RRT n2: xxxxxxx

Cadastro Municipal n?

MODELO 2023
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LAUDO TECNICO

LAUDO TECNICO

(HABITABILIDADE)

(NOME DO PROFISSIONAL), titulo do profissional — CREA ou CAU, responsavel técnica

pelo PROJETO DE , para imovel localizado a
Rua Lote Quadra Bairro Matricula

Inscricdo Cadastral n2 , Campo Limpo Paulista, Sdo Paulo, de
propriedade do Sr.(a) CPF n2 , vem apresentar o

LAUDO TECNICO, nos moldes da RESOLUCAO n2 229 DE 27 DE JUNHO DE 1.975 DO CONSELHO
FEDERAL DA ENGENHARIA E AGRONOMIA.
Atesto que, apos vistoria minuciosa da edificacdo em questdo constatou que, a mesma

esta em condi¢des técnicas para o seu aproveitamento.

Atesto ainda, que a edificacdo estd em bom estado de conservacdo e habitabilidade,
NAO APRESENTANDO patologias estruturas, infiltragdo, mofo, fissuras ou trincas em suas
paredes e lajes.

Atesto também, que o imdvel descrito no laudo ndo esta localizado em éarea de risco,
em area de protecdo ambiental, varzeas ou areas de preservacdo permanente (APP) e nem o
objeto de parcelamento irregular.

Atesto finalmente, que a captacdo de Agua Pluvial ndo estd interligada na Rede de
Esgoto da Residéncia.

Campo Limpo Paulista, xx de xxxxxxxxxxx de 20XX.

Assinar Digitalmente

PROJETOE REGULARIZACAO DA CONSTRUCZ\O
NOME DO PROFISSIONAL

Titulo do Profissional

CREA ou CAU n?

ART ou RRT n2: xxxxxxx

Cadastro Municipal n2
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MEMORIAL DESCRITIVO DO LOTE

MEMORIAL DESCRITIVO DO LOTE

Assunto: XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Proprietario(a): NOME DO PROPRIETARIO

Endereco: Rua xxxxx — Lote X — Quadra X— Bairro XX
Matricula n2 xxxxx do 2° CRI de Jundiai

Inscricdo Municipal n2  XXXXXXXXXX

SITUACAO ATUAL

Lote xxx

Conforme descricao da matricula

SITUACAO PRETENDIDA

Lote XX:
XXX XXX
Lote XXX:

XXX XXXXXX

Campo Limpo Paulista, xx de xxxxxxxxx de 20XX.

Assinar Digitalmente

Proprietario: Nome do Proprietario
CNPJ/CPF n°:

Resp. Técnico pelo: PROJETO DE DESDOBRO

Assinar Digitalmente
NOME DO PROFISSIONAL
Titulo do Profissional

CREA ou CAU n?

Cadastro Municipal n2

ART ou RRT n2: xxxxxxx
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TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE

TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Requerente:

Nome:

Endereco: Ne
Bairro: CEP: Municipio:

Tefone: (11) / Celular (11) E-mail:

Transferéncia de Responsabilidade Técnica

o Projeto o Construgdo

D Regularizacao

Profissional que “transfere” a
Responsabilidade Técnica

Profissional que “assume” a Responsabilidade
Técnica

ASSINATURA DIGITAL

ASSINATURA DIGITAL

Nome: Nome:

Wi Proimstonat: Titulo Profissional:
i s CREA/CAU/CFT:
e ART/RRT/TRT:
. E-mail:

Obra ou servigo (Assunto do Projeto)

Proprietéario:

Endereco: Rua

Lote Quadra Matricula

Bairro: CEP:

Inscricdo Cadastral n°:

Processo n2:

Campo Limpo Paulista, XX de XXXXXXXXX de 202X.

ASSINATURA DIGITAL
Nome do Proprietario
CPF n®

1%; il MODELO 2023
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DECLARACAO DE DEMOLICAO

DECLARACAO DE DEMOLICAO

(bota-fora)

Eu, , Titulo profissional, CREA ou CAU n¢? ;

DECLARO e ASSUMO inteira responsabilidade, em conjunto com o proprietéario ;

n

“Projeto , do imovel localizado a Rua Lote ;

Quadra Bairro: , Inscricdo Municipal: , Matricula

em Campo Limpo Paulista — Sdo Paulo declaro nos termos do Artigo 13 do Decreto n® 5.581 de
06 de janeiro de 2010, que todo o material proveniente da demolicdo requerida, serd destinada

pela empresa contratada , para a retirada de todos os residuos sdlidos.

Campo Limpo Paulista, xx de XXXXXXXXX de 20XX.

Proprietario: Nome do Proprietario
CNPJ/CPF n°:

Resp. Técnico pelo: PROJETO

NOME DO PROFISSIONAL
Titulo do Profissional

Autor (a) do Projeto

Resp. Tec. pela Construcdo Reforma e Demoligdo
CREA ou CAU n2

ART ou RRT n¢:

Inscricdo Municipal ne:

MODELO 2023
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DECRETO N° 5.581/2010

DECRETO N° 5.581, de 06 de janeiro de 2010.

Dispde sobre normas e procedimentos para processamento de projetos e
construgdes, referentes as construgdes novas, regularizagdes, reformas,
demoli¢bes e servigos de terraplenagem e pequenos movimentos de terra no
Municipio.

ARMANDO HASHIMOTO, Prefeito Municipal de Campo Limpo
Paulista, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais € nos termos
do art. 172, 1 1) da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

CAPITULO I
Do Profissional Habilitado

Art. 1° Toda construgdo deveré ter um responsavel técnico e obedecera
a um projeto elaborado por profissionais legalmente habilitados.

Art. 2° Sao considerados profissionais legalmente habilitados a projetar,
construir, calcular, orientar e emitirem laudos e pareceres técnicos os
profissionais que satisfizerem as exigéncias da legislagdo do exercicio das
profissdes de arquiteto, engenheiro e demais profissionais habilitados a
legislagdo complementar do CREA e CONFEA.

§ 1° As firmas ou profissionais legalmente habilitados deverao, para o
exercicio em Campo Limpo Paulista, estar inscritos na Prefeitura do
Municipio.

§ 2° Para inscri¢do na Prefeitura, o profissional devera apresentar os
seguintes documentos:



I -requerimento de inscri¢do com todos os dados da firma e/ou do
profissional responsavel;

IT -copia de sua inscri¢do junto ao Conselho Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia do Estado de Sao Paulo (CREA);

III -copia do CPF e RG.

CAPITULO II
Da Aprovagio dos Projetos

Art. 3° Para aprovagdo de projetos de construgdes novas,
regularizagdes, reformas ou demoligdes, excetuando-se as construgdes
unifamiliares, o interessado deverd apresentar a Prefeitura os seguintes
documentos:

[- requerimento assinado pelo proprietario, contendo seu nome,
endereco, telefone, CPF, RG, email (se tiver), endere¢o da obra com
identifica¢do da rua, quadra, lote, tipo de construgdo, uso, area a ser construida,
reformada e/ou demolida.

IT- anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART), com indicagdo
clara da responsabilidade do profissional sobre a elaboragdo do projeto e sobre
a execug@o e/ou acompanhamento técnico da obra;

III - copia da capa do carné IPTU;

IV - copia da quitagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza — ISSQN, junto a Secretaria de Administra¢do e Financas, referente
ao servigo técnico prestado;

V - copia da matricula atualizada do Registro de Imoveis ou escritura
registrada no Registro de Imdveis ou qualquer documento comprobatorio de
propriedade do imo6vel acompanhado da matricula atualizada do Registro de
Imoveis para o lote objeto do requerimento;

VI - memorial descritivo;

VII - memorial de atividades para construgdes comerciais e industriais;

VIII - certiddao negativa de débitos com a Fazenda Municipal;

IX - projeto técnico.



Paragrafo unico. O projeto técnico a ser apresentado, em escala de
1:100, devera conter:

I - planta baixa de cada pavimento, com niveis internos e externos;
Il - referéncias de niveis nas divisas do terreno;
IIT - corte longitudinal e transversal da constru¢do, com perfil natural do
terreno e obras de contengdo (se for o caso);
IV - fachada principal;
V - detalhe de escada, espelho e pisada (caso haja);
VI - quadro de iluminagdo e ventilagao;
VII - e outros detalhes que se fagam necessérios para a boa interpretacio
do projeto.

Art. 4° Para aprovacdo de projetos de construgdes unifamiliares, novas,
reformas ou demoli¢des, o interessado deverd apresentar a Prefeitura os
seguintes documentos:

I - requerimento assinado pelo proprietario, contendo seu nome,
endereco, telefone, CPF, RG, email (se tiver), endereco da obra com
identificagdo da rua, quadra, lote, tipo de construgdo, uso, area a ser
construida, reformada e/ou demolida;

IT - ART, com indicagdo clara da responsabilidade do profissional
sobre a elaboracdo do projeto e sobre a execug¢do e/ou acompanhamento
técnico da obra;

IIT - cépia da capa do carné de IPTU;

IV - copia da quitagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza
— ISSQN, junto a Secretaria de Administragdo e Finangas, referente ao servigo
técnico prestado;

V - copia da matricula atualizada do Registro de Imoveis ou escritura
registrada no Registro de Iméveis ou qualquer documento comprobatério de
propriedade do imdvel acompanhado da matricula atualizada do Registro de
Iméveis para o lote em objeto do requerimento;

VI - memorial descritivo;
VII - certiddo negativa de débitos com a Fazenda Municipal;
VIII - projeto de Prefeitura;
Paragrafo unico. O projeto técnico a ser apresentado, em escala de

1:100, nos termos do artigo 181 § 4° da Constituicdo do Estado de Sdo Paulo,
devera conter:



I- peca gréafica que demonstre a implantagdo com sua proje¢@o sobre
o terreno, volumetria, movimento de terra, obras de contengdo, indices
urbanisticos e areas da edificagdo projetada, referéncias de niveis nas divisas
do terreno, corte longitudinal e transversal da construcdo, com perfil natural do
terreno;

II- os elementos graficos deverdo se restringir apenas a implantagao
e corte esquematico, com medidas e cotas de nivel necessaria @ amarracdo da
edifica¢do no terreno e ao calculo de volumes, areas e altura das edificagdes;

III- o movimento de terra € o muro de arrimo, quando vinculados a
edificacido, serdo licenciados conjuntamente;

IV- as dimensdes, areas e fungdes dos compartimentos das
edificagdes sdo de inteira responsabilidade do autor do projeto e deverdo
obedecer a legislagdo estadual e federal em vigor, em especial o Cddigo
Sanitario Estadual (Lei 12342/78 e suas alteragdes), as Normas Técnicas da
A.B.N.T. ou outras normas técnicas aplicaveis, sendo admitidos ainda como
minimos aceitdveis, para fins de justificativa técnica, os parametros
estabelecidos em Estudos Técnicos publicamente reconhecidos;

V- ao aceitar e liberar para implantagdo a projecdo e cortes
esquematicos das edificagdes unifamiliares, a Prefeitura Municipal de Campo
Limpo Paulista ndo assume quaisquer responsabilidades quanto a adequagdo
das medidas e areas internas perante a legislacdo estadual e federal, as Normas
Técnicas da A.B.N.T. ou outras normas técnicas aplicaveis, as quais sdo de
inteira responsabilidade do profissional responsavel técnico autor do projeto e
do executor da obra, quanto a sua correta implantacdo no terreno.

Art. 5° Nos projetos de reforma de edificagdes, deverdo ser
demonstradas, objetivamente, adotando-se as cores convencionadas em
normas técnicas, para as partes a demolir, a construir e a regularizar.

Art. 6° As reformas internas, sem acréscimo de area e sem alteragdes de
perimetro, substituicio de elementos ndo estruturais, coberturas e seus
complementos, portas e janelas, serdo autorizadas mediante requerimento
padrdo, protocolado junto a Prefeitura Municipal de Campo Limpo Paulista,
sem necessidade de apresentacio de projeto.

Paragrafo unico. Podera ser exigido responsavel técnico, a critério do
orgdo responsavel pela aprovacdo por parte da prefeitura, nos casos que
impliquem na seguranca do imével ou de seus vizinhos, ou quando as
alteracdes ocorrerem em imoveis de relevancia histérica, paisagistica ou
cultural.



Art. 7° As aprovagdes dos projetos de construgdo, reforma e/ou
adequagdo que envolvam as atividades de industria, depdsitos e correlatos,
atividades comerciais e de servigos e institucionais, poderdo ser efetuadas
mediante a entrega do protocolo da solicitagdo de aprovagao dos 6rgios Corpo
de Bombeiros, Secretaria de Estado da Satude, CETESB - Companhia de
Tecnologia de Saneamento Ambiental e outros, se necessarios, em suas
respectivas competéncias, devendo a entrega do documento final, aprovado,
ocorrer junto a solicitagdo da expedicdo do Habite-se.

Paragrafo Gnico. Para o atendimento acima, o interessado, em conjunto
com o responsavel técnico, devera entregar a declaragdo quanto a entrega
posterior da documentagdo citada no caput deste artigo e que ndo havera
nenhuma atividade no local sem o atendimento da entrega das documentagdes.

CAPITULO III
Do Certificado de Conclusdo — “Habite-se”

Art. 8° Terminada a constru¢do ou reforma de um prédio, qualquer que
seja o seu destino, 0 mesmo somente podera ser habitado, ocupado ou utilizado
apos a concessdo do certificado de conclusio, aqui denominado como “habite-
se”.

Art. 9° O “habite-se” sera solicitado pelo proprietario ou pelo construtor
e sera concedido pelo setor responsavel, depois de ter verificado:

I - estar a construgdo completamente concluida;
II - ter sido obedecido ao projeto aprovado;
III - ter sido construido passeio e colocada a placa de numeragao.

Art. 10. O requerimento para a emissdo de “habite-se” devera ser
instruido com:

I - copia do projeto e memorial descrito aprovados;

IT - declarag@o conjunta do proprietario ou possuidor e do profissional
responsavel pela execucdo da obra de que a mesma foi executada em
conformidade com a licenga expedida, respeitando o projeto aprovado; que se
acha concluida e oferece condigdes plenas de estabilidade, habitabilidade,
higiene e seguranga, segundo as Normas Técnicas da A.B.N.T. e outras normas
técnicas aplicaveis e a legislagdo estadual e federal vigentes;

I1I - vistoria do Corpo de Bombeiros, quando o caso;



IV - copia da licenga de instalagdo da CETESB, quando for o caso.
V - outras autorizagdes de orgdos externos, quando for o caso.

VI - quitagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza -
ISSQN, junto a Secretaria de Administrag@o e Finangas.

§ 1° As diferencas em medidas lineares de até 3% (trés por cento) e de
até 5% (cinco por cento) em area, serdo toleradas para os efeitos de emissdo do
“Habite-se”.

§ 2° Quando da expedicdo do Certificado de Conclusio de Obra —
“Habite-se”, a Fiscalizagdo verificara, através de inspe¢do visual, as condi¢des
de estabilidade, segurancga, conforto e habitabilidade, bem como verificara se
foi observado o projeto aprovado, a volumetria, movimento de terra, indices
urbanisticos ¢ area de edifica¢do construida.

Art. 11. Os alvaras e o certificado de conclusio- “Habite-se”, poderao, a
qualquer tempo, mediante ato da autoridade competente, ser:

I - anulados, se comprovada ilegalidade na sua expedicao;

I - cassados, no caso de desvirtuamento, por parte do interessado, da
licenga concedida;

IIT - revogados, atendendo a relevante interesse publico.

CAPITULO IV
Dos Servigos de Terraplenagem

Art. 12. Dadas as caracteristicas topograficas do Municipio, ficam os
proprietarios dos lotes e os proprietarios de maquinas e equipamentos de
terraplenagem, obrigados a requerer junto a Prefeitura Municipal alvara de
terraplenagem, anexando os seguintes documentos:

I - requerimento;

II - copia do titulo de propriedade:

a) escritura, contrato de compra/venda ou certiddo de registro de
imoveis;

I1I- cépia da capa do carné de IPTU;



IV- croqui contendo as seguintes informagdes:
a) dimensdes de lote;

b) corte contendo: se¢do longitudinal atual e futura, secdo transversal
atual e futura;

¢) quadros de volumes, indicando os respectivos volumes de
corte/aterro (m’);

d) niveis: indicados nos cortes/perfis, contendo os niveis e cotas de
projeto.

V- copia da ART do responsével pela terraplenagem e copia da ART
do responsavel pela estrutura de contengdo, quando houver a necessidade de
implantag@o (muro de arrimo, gabides, contengdo, entre outros).

CAPITULO V
Dos Servigos de Demoligao

Art. 13. O Alvara de Demoli¢do serd emitido a pedido do interessado,
assistido por profissional habilitado, mediante processo administrativo, quando
da aprovacido de pedido para demoli¢ao total ou parcial de edificagdo.

§ 1° A demoli¢do pode, a critério do proprietario e seu responsavel
técnico, ser requerida juntamente com o alvara de construgdo, regularizagdo
¢/ou reforma.

§ 2° O pedido devera contemplar a destinagdo final dos residuos da
construgao civil;

§ 3° O pedido sera formulado mediante requerimento proprio, com
apresentagdo de pecgas graficas contendo o perimetro, volumetria e a 4rea da
edificagdo a ser demolida, bem como a compartimentacdo do remanescente.

Art. 14. O prazo para se efetuar a demoli¢do, apds a emissdo do alvara
de demoli¢do, sera de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da data de
sua emiss@o, devendo neste periodo o servigo ser concluido.

Paragrafo tnico. Quando a demoli¢do for requerida juntamente com o
alvara de construgdo, prevalece o prazo consignado no alvaréa de aprovagao.



CAPITULO VI
Das Disposi¢des Gerais

Art. 15. Néo serdo aceitos projetos fora das convengdes de desenho
estabelecidas neste Decreto.

Art. 16. Ficam expressamente proibidas as colagens ou rasuras em
qualquer um dos projetos ou memoriais apresentados para aprovacao.

Art. 17. Para dar entrada ao processo de obtencdo do alvara de
constru¢do, somente serdo solicitado 02 (duas) jogos de copias de cada projeto,
além dos demais documentos relacionados. Para a liberacdo do alvard de
construcdo, o interessado devera fornecer mais 02 (trés) copias do projeto de
Prefeitura para aprovagéo.

Art. 18. Os processos protocolados com fins de obtengdo de alvara para
aprovagdo de construgdes novas, regularizagdes, reformas ou demoligdes, serdao
analisados pelo setor responsavel na Prefeitura, no prazo de até 30 (trinta) dias,
a partir do seu recebimento no setor.

Art. 19. A partir da primeira analise efetuada pelo setor responsavel
pela aprovacdo de projetos particulares da Prefeitura, o interessado tera 30
(trinta) dias para atendimento de eventuais solicitagdes de correcdo e
complementag¢do, as quais estardo limitadas ao maximo de 03 (trés).

§ 1° Apds o nimero de solicitagdes citadas no “caput” deste artigo, e
ndo havendo atendimento as corre¢des e/ou complementagdes solicitadas, o
processo sera encaminhado ao arquivo geral da Prefeitura, sem prejuizo dos
langamentos das taxas devidas e pertinentes a fase em que se encontre.

§ 2° Os processos que forem arquivados, somente serdo retomados a
partir de requerimento de desarquivamento e o devido recolhimento das taxas
devidas.

Art. 20. A partir da aprovag@o do projeto os proprietarios terdo o prazo
de 06 (seis) meses para a retirada do projeto aprovado, sob pena de decadéncia
da aprovacio efetuada.

Art. 21. Tanto nas constru¢des novas, como nas reformas, demoligdes e
servicos de terraplenagem e pequenos movimentos de terra, devera o
profissional responséavel, apds o projeto aprovado e antes do inicio da obra,
afixar em lugar visivel placa contendo o numero de aprovacdo do projeto pela
Prefeitura, bem como o nimero do alvara de construg@o ou de terraplenagem.



Art. 22. Os projetos protocolados, cujas andlises ainda ndo foram
finalizadas poderdo, a critério do profissional técnico responsavel, se
enquadrarem no disposto neste Decreto, devendo a alteragdo ser solicitada
junto ao proprio processo protocolado.

Art. 23. O ndo atendimento ao disposto neste Decreto ensejard ao
infrator as medidas administrativas necessarias, sem prejuizo da cobranga de
multas estabelecidas em legislacdo especifica ou no Cddigo Tributério
Municipal.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 25. Revogam-se as disposi¢gdes em contrario, especialmente o
Decreto n.° 4.075, de 13 de fevereiro de 1998.

ARMANDO HASHIMOTO
Prefeito Municipal

Publicado na Secretaria de Administracdo e Financas desta Prefeitura
Municipal, aos seis dias de janeiro do ano de dois e mil e dez.

Paulo Luiz Martinelli
Secretario
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LEGISLACAO PARA CONSULTA

e LEI ORGANICA DO MUNICIPIO, de 28 de maio de 1990

e PLANO DIRETOR ESTRATEGICO, Lei Complementar n° 613/23

e LEI DE PARCELAMENTO, USO E OCUPACAO DO SOLO, Lei Complementar n° 379/09

e CODIGO SANITARIO ESTADUAL, Decreto n2 12.342, De 27 de setembro de 1978

e LEI DE ACESSIBILIDADE, Lei n° 10.098, de 19 de dezembro de 2000

e ABNT 9050 - Acessibilidade a Edificacdes, Mobilidrio, Espacos e Equipamentos Urbanos
e CODIGO DE POSTURAS — Lei n° 702/80

e CODIGO TRIBUTARIO, Lei Complementar n2 170/01

e DECRETO n®5.581/2010

e NBR 8196 - Emprego de Escalas

e NBR 8403 - Aplicacdo de Linhas em Desenhos - Tipos de Linhas - Larguras das Linhas
e NBR 10067 - Principios Gerais de Representa¢cdo em Desenho Técnico

e NBR 10068 - Folha de Desenho - Layout e Dimensdes

e NBR 10126 - Cotagem de Desenho Técnico

e NBR 10582 - Apresentacdo da Folha para Desenho

e NBR 13142 - Dobramento de Cdpia
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