ESTADO DE SAO PAULO

Fones (15) 3283-8300 - (15)32838314 - (15)3283.8320
e-mail: compras@]laranjalpaulista.sp.gov.br

AVISO DE DISPENSA N° 157/2025
Processo Administrativo n° 193/2025

Praca Armando de Salles Oliveira, 200 CEP 18.500-000

PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA

A Prefeitura do Municipio de Laranjal Paulista, inscrita no CNPJ sob o
n° 46.634.606/0001-80, nos termos do § 3° do artigo n® 75 da Lei n® 14.133/2021, torna publico
aos interessados que pretende realizar a aquisicdo do objeto abaixo:

Prestacdo de servicos de consultoria e assessoria técnica nas areas de imprensa,

relacoes publicas e comunicacio para atendimento das demandas institucionais da
Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista/SP.

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANT.
ESTIMADA

Objeto: Prestacdo de servigcos de consultoria e assessoria técnica nas
areas de imprensa, relagbes publicas e comunicagdo para
atendimento das demandas institucionais da Prefeitura Municipal de
Laranjal Paulista, SP

Resumo dos produtos a serem entregues:

A) Assessoria de imprensa: implantacdo de um sistema continuo de
suporte a imprensa, garantindo resposta rapida e coordenacdo eficaz
de informagdes.

- Elaboragdo de releases, agendamento de entrevistas e
gerenciamento de crises;

- Identificacdo e selegdo de veiculos de comunicagdo mais adequados
ao publico-alvo e aos objetivos da Prefeitura Municipal de Laranjal
Paulista, SP;

- Agendamento de entrevistas, coletivas de imprensa e outras
oportunidades de exposi¢dao midiatica;

- Gerenciamento proativo de crises de comunicacdo, fornecendo
orientacdo e suporte estratégico para lidar com situacGes adversas na
midia, inclusive com a preparacdo de comunicados, treinamento de
porta- vozes e coordenagdo de respostas rapidas e eficazes.

B) Relagbes publicas: organizagdo e gestdo de eventos e agles
publicas, promovendo o engajamento comunitario e a construgdo de
aliangas estratégicas.

- Planejamento e execug¢do de estratégias para promover eventos
institucionais, incluindo a criagdo de campanhas publicitarias e acGes
de divulgacgao;

- Implementacdo de estratégias integradas de comunicagdo que
abrangem diversos canais como midia tradicional, digital e redes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA

sociais para garantir uma cobertura ampla e engajamento do publico-
alvo;

Criagdo de materiais promocionais como folhetos, cartazes, banners
e convites para divulgar o evento e atrair participantes;

- Planejamento e execugdo de campanhas nas redes sociais.

C) Producdo de material institucional: elaboragdo continua de
materiais graficos e digitais, assegurando coeréncia e relevancia nas
acGes institucionais desenvolvidas.

- Elaboragdo de roteiros para chamadas, gravagdes e vinhetas para
fins institucionais;

- Edigdo e produgdo de vinhetas conforme as diretrizes e objetivos
da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, SP;

- Criagdo de conteudo que represente identidade e mensagem da
Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, SP;

- Cria¢do de pecas publicitarias como banners digitais, panfletos,
folders, dentre outros, para divulgacdo de eventos, campanhas ou
informagdes institucionais;

- Elaboragdo de projeto grafico e layout de materiais impressos e
digitais, incluindo folhetos, relatérios, apresentacdes e outros
materiais visuais.

D) Gerenciamento de redes sociais: monitoramento e gestdo
continua de plataformas digitais no intuito de ampliar o alcance da
Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, SP com a populagao,
inclusive apresentando relatérios de desempenho.

- Administracdo e atualizacdo das redes sociais da Prefeitura
Municipal de Laranjal Paulista, SP, incluindo criacdo de conteudo,
monitoramento de engajamento e interagdo com o publico;

- Criacdo de conteuldo visual e textual de alta qualidade para as redes
sociais, incluindo imagens, infograficos, artigos, enquetes e outras
formas de engajamento;

- Monitoramento ativo das atividades nas redes sociais, incluindo
men¢bGes a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, SP e
comentdrios do publico;

- Manutengdo e atualizagdo do site da Prefeitura Municipal de
Laranjal Paulista, SP, garantindo que o conteido esteja alinhado
com os objetivos

institucionais.
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Para tanto, divulga-se o interesse da Administracdo Municipal em receber
propostas adicionais para o objeto constante no termo de referéncia, podendo eventuais
interessados apresentarem propostas de pregos no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar desta
publicacdo, oportunidade em que sera escolhida a proposta economicamente mais vantajosa.

O termo de referéncia com as especificacdes do objeto esta disponivel no
site oficial da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista www.laranjalpaulista.sp.gov.br

As propostas de pregos deverdo ser encaminhadas através do e-mail
compras@laranjalpaulista.sp.gov.br até a data limite e  horario limite,
OBRIGATORIAMENTE COM O NUMERO DA DISPENSA NO ASSUNTO.

De acordo com a secdo II do decreto 4.692 de 13 de setembro de 2024,
art. 5° pardgrafo 8°1é - se:

“Havendo pesquisa de precos realizada diretamente com o fornecedor
para fins de composicdo da estimativa de preco, esta poderd ser considerada como proposta
vilida se o valor estiver dentro do orcamento estimado para a contratacio.”

Abertura: 04/07/2025
Limite para apresentacio das propostas de precos: dia 11/07/2025 as 09hrs.

Outras informacgoes poderio ser obtidas junto ao Departamento de Compras, através do
telefone (15) 3283-8314, 3283-8320, 3283-8323

1. PARTICIPACAO NA DISPENSA
1.1. Néo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
1.1.1.que ndo atendam as condi¢Oes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

1.1.2.estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

1.1.3.que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizag@o ou
na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

¢) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagado do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
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trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo
ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

1.1.3.1. aplica-se o disposto na alinea “a” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

1.1.4.organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condi¢do (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

1.1.5.sociedades cooperativas.
2. INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

2.1. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta,
encaminhara, exclusivamente via endereco eletronico a proposta com a descri¢cio do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento

2.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
vinculam a Contratada.

2.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no fornecimento dos itens;

2.3.1. Os pregos ofertados, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

24. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cota¢do adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

2.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

2.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Aviso de Dispensa,
assumindo o proponente o0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substitui¢do.

3. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

3.1. Encerrado o prazo de envio de propostas, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto ¢ a compatibilidade do
preco em relagdo ao estipulado para a contratacéo.
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O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.
Sera desclassificada a proposta vencedora que:
3.3.1.contiver vicios insanaveis;
3.3.2.nd0 obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;
3.3.3.apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido
para a contratagdo;
3.3.4.nd0 tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
3.3.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou pOSSUird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos que:
3.4.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global
ou unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagcdes de propriedade do proprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.
3.4.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo, se for o caso, que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais
como leis, medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade

de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da planilha, se for o caso, ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo agente condutor da contratacdo, no prazo maximo de até dois dias uteis,
prorrogaveis mediante justificativa aceita pela municipalidade, desde que ndo haja
majoracao do preco.

O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.

3.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

3.11. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de

habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.
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4. HABILITACAO

41.

4.2.

4.3.

O licitante vencedor devera apresentar, para fins de habilitacdo, os documentos abaixo
relacionados no prazo de até dois dias uteis, a partir da solicitacdo formal via endereco
eletronico do setor de compras, sob pena de inabilitacdo. O prazo podera ser
prorrogado mediante solicitagdo aceita pelo setor de compras.

4.1.1. Regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista:

4.1.1.1. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor ou documento que
venha a substituir no caso de empresario individual ou microempreendedor
individual

4.1.1.2. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

4.1.1.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjuntan® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.1.1.4. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor!, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

Os documentos disponibilizados na internet, poderdo, de oficio, serem consultados pelo
setor de compras, a fim de conferir celeridade ao processo.

Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento
das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca
a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Cadastro de Apenados pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria Geral da Unido - CGU
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=a
sC

"Conforme orientagdo do TCESP no TC n°023634.989.21-4 - a exigéncia de comprovacdo da regularidade fiscal
(Estadual e Municipal) deve se limitar aos tributos decorrentes do ramo de atividade da licitante, compativel com o objeto

contratual.

Pag. 6 de 27


https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc

PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO

Praca Armando de Salles Oliveira, 200 CEP 18.500-000
Fones (15) 3283-8300 - (15)32838314 - (15)3283.8320
e-mail: compras@]laranjalpaulista.sp.gov.br

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ
https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php?validar=form

d) Cadastro de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:2:::NO:2::

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora.

4.3.1.Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condicao de participagdo.

4.4. Serainabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratagdo Direta.

4.4.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo

examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de
habilitacdo.

4.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
5. CONTRATACAO

5.1. Apos a adjudicacdo e a homologagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

5.2. A licitante vencedora tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo
Direta.

5.2.1.0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

5.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

5.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

5.3.2.a contratada se vincula & sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;
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5.3.3.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

5.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovagdo das condi¢des de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6. SANCOES

6.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

6.1.1.dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

6.1.2.dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

6.1.3.dar causa a inexecugao total do contrato;
6.1.4.deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

6.1.5.n3o0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

6.1.6.n30 celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6.1.7.ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

6.1.8.apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa ou a execugdo do contrato;

6.1.9.fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
6.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

6.1.11. considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto
as condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento do certame.

6.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

6.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

8.2.1. Pela recusa injustificada de assinatura do Contrato, sera aplicada multa na
razio de 20% (vinte por cento), sobre o valor global adjudicado para o(s) item(ns),
bem como a pena prevista no artigo 156, § 4° da Lei 14.133/21, pelo prazo de até 3
(trés) anos.
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8.2.2. Pelo atraso injustificado de entrega dos produtos nos prazos previstos neste
edital, serd aplicada multa moratdria na razao de 0,50% (cinquenta centésimos por
cento) ao dia, sobre o valor da parcela inadimplida, até 30 (trinta) dias de atraso.
Contudo, ap0s o atraso, podera, justificadamente, ser cancelada a nota de empenho e/ou
rescindido o contrato; bem como a pena prevista no artigo 156, § 4° da Lei 14.133/21,
pelo prazo de até 3 (trés) anos.

8.2.3. Pela entrega dos produtos em desacordo com o solicitado, apds o prazo de 24
(vinte e quatro) horas para adequacdo, sera aplicada multa na razdo de 10% (dez por
cento) sobre o total da parcela inadimplida;

8.2.4. Pela niio entrega dos produtos solicitados, sem justa causa, serd aplicado
multa na razdo de 20 % (vinte por cento) da parcela inadimplida, bem como a pena
prevista no artigo 156, § 4° da Lei 14.133/21, pelo prazo de até 3 (trés) anos.

8.2.5. Quando da reincidéncia em irregularidades ja notificada pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA, sem a pronta
adequacao, sera aplicada a multa correspondente a infragdo cometida conforme
subitens anteriores, acrescido de 10% (dez por cento) do valor da multa, podendo,
ainda, ser cancelada a nota de empenho, rescindido o contrato e /ou imputada a licitante
vencedora a pena prevista no artigo 156, § 4° da Lei 14.133/21, pelo prazo de até 3
(trés) anos.

6.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
6.3.1.a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
6.3.2.as peculiaridades do caso concreto;
6.3.3.as circunstancias agravantes ou atenuantes;
6.3.4.0s danos que dela provierem para a Administracao Publica;

6.3.5.a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgdos de controle.

6.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Prefeitura de Laranjal Paulista ao contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

6.5. A aplicagdo das san¢des previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, ndo
estingue em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a
Administracdo Publica.

6.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.
6.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de

infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administra¢do publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo,
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa, deverdo ser remetidas a autoridade
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competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —
PAR.

6.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

6.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagdo de agente publico.

6.10. A aplica¢do de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021.

DAS DISPOSICOES GERAIS

71. O procedimento serd divulgado no sitio eletronico da Prefeitura de Laranjal
Paulista e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

7.2, No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista podera:

7.2.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

7.2.2.fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacao de
habilitag@o, conforme o caso.

7.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contrata¢do Direta, deverd ser
atendido o prazo indicado pelo agente de contratacdo na respectiva notificacdo via
endereco eletronico enviada setor de compras ao(s) licitante(s).

7.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens via
enderego eletronico emitidas pela Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista.

7.5. No julgamento das propostas e da habilitagao, a Administragdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

7.6. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nado
comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagao.

7.7. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista nio serd, em nenhum caso,
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responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo
de contratagdo.

7.8. Em caso de divergéncia entre disposigoes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

7.9. Do certame sera divulgada Ata, a qual sera publicada nos canais de
divulgacio da dispensa.

7.10. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

7.10.1. ANEXO I — Termo de Referéncia;
7.10.2. ANEXO II — Minuta do contrato de fornecimento.

Laranjal Paulista, 03 de julho de 2025

PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA
Antdnio Valdecir Berto Filho
PREFEITO MUNICIPAL
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TERMO DE REFERENCIA - PRESTACAO DE SERVICO
DISPENSA DE LICITACAO — REGISTRO DE PRECO
1. DO OBJETO
1.1. REGISTRO DE PRECOS PARA POSSIVEL prestagio de servigos de consultoria e
assessoria técnica nas areas de imprensa, relagoes publicas e comunicagdo para atendimento das
demandas institucionais da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista/SP conforme condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Classificacao dos bens e servicos

O objeto, ora licitado, se enquadra na descri¢do de bens e servicos comuns, aqueles cujos padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais
do mercado.

1.3. Tipo de licitacido

Dispensa de Licitagdo, nos termos do art. 75, inc. II, da Lei Federal n.® 14.133/2021.

1.4. Critério de julgamento

Menor Preco, nos termos do art. 33, inc. I, da Lei Federal n.® 14.133/2021.

1.5. Divisao da licitacao

Adjudicacao por item.

1.6 Modo de Fornecimento

Prestacdo de servigo parcelado conforme Decreto municipal n° 4.612/2024>

2. DAS JUSTIFICATIVAS

A comunicacdo eficiente com a sociedade ¢ imprescindivel para alcancar os objetivos da
Administracdo Publica. A assessoria de imprensa visa otimizar o fluxo de informag¢des, garantir
transparéncia e proporcionar um canal direto de comunicacdo com a populag¢ao. A auséncia de

2 https://dosp.com.br/exibe do.php?i=NDkOMTg3

Art. 2° O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipéteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagoes
permanentes ou frequentes;

Il - quando, pelas caracteristicas da obra ou servigos de engenharia, houver necessidade de
contrata¢des permanentes ou frequentes, desde que haja projeto padronizado, sem
complexidade técnica e operacional;

lll - quando for conveniente a aquisi¢ao de bens com previsao de entregas parceladas ou
contratagao de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

IV - quando for conveniente a aquisi¢ao e locagéo de bens ou a contratagao de servigos para
atendimento a mais de um érgéo ou entidade, ou a programas de governo;

V - quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracéo.
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uma assessoria qualificada pode prejudicar a imagem institucional e dificultar a execugdo de
campanhas e a¢des publicas de relevancia.

Destaca-se a necessidade de promover as agdes das Secretarias sob responsabilidade da atual
Administracdo da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, SP, utilizando métodos e técnicas
adequadas, simplificadas, de facil entendimento e compreensdo, as quais permitam reforgar a
imagem institucional do governo local e, sobretudo, proporcionar a populagdo o conhecimento e
transparéncia das atividades e politicas publicas realizadas, contribuindo para a inclusdo e
participacdo em diversos temas de interesse publico e, consequentemente, aproximando a
populagdo do poder executivo local.

A contratacdo dos servigos de assessoria de imprensa, relagdes publicas e consultoria de
comunicacdo para a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, SP € essencial para atender as
necessidades de aprimoramento da disseminagdo de informagdes oficiais, bem como promover
comunicacdo e interacdo clara, eficiente, padronizada e estratégica da Administragdo Publica
local com a populagdo.

E importante destacar que a perspectiva do interesse publico ¢ atendida a partir de uma
comunicacdo institucional eficaz, a qual contribui para o fortalecimento da transparéncia, da
confianga entre o Poder Executivo e a populagdo, bem como otimiza a utilizacdo dos recursos
publicos ao garantir que as acdes € projetos institucionais adotados pelas diversas Secretarias da
Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, SP atinjam o publico-alvo de forma clara e objetiva,
promovendo a participacao cidada e o desenvolvimento do municipio.

Diante do contexto apresentado, a contratagdo ¢ relevante para atender as necessidades de
comunicacao institucional do Governo do Municipio de Laranjal Paulista, SP, visando aprimorar
arelacdo com a midia, garantir a divulgacao correta e eficiente das agdes e politicas publicas, bem
como reforcar a imagem institucional junto a populacao local.

Portanto, ao realizar a contratagdo de uma consultoria e assessoria técnica especializada, a atual
Administracdo do municipio podera produzir material institucional, divulgar e ampliar suas
atividades com maior impacto e fortalecer sua imagem e o relacionamento com a comunidade
local, tendo em vista que ndo ha no quadro proprio da Prefeitura profissionais alocados para a
area de comunicacao

Assim, com a contratagdo dos servicos de assessoria de imprensa, relagdes publicas e
comunicacdo a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, SP refor¢a seu compromisso com a
eficiéncia, transparéncia e participagdo social, fundamentais para o bom funcionamento de uma
gestdo publica democratica e responsavel.

3. DA PROPOSTA

3.1. No valor proposto ja deverao estar inclusas todas as despesas relativas a prestacdo de servigos,
objeto desta dispensa de licitagdo: obrigagdes € encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, tributdrios, contribuicdes fiscais e parafiscais, emolumentos, despesas
administrativas, operacionais, custos de pessoal especializado, seguros de acidente de trabalho
e/ou outros, despesas de locomogdo, combustivel, materiais € equipamentos necessarios a
confec¢do dos produtos, tarifas, fretes, lucros, responsabilidade civil e demais despesas incidentes
ou que venham a incidir sobre os servigos, objeto deste certame.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
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4.1.1. Os produtos, referentes ao objeto a ser contratado, serdo entregues mensalmente no decorrer
de 07 meses, contados a partir da emissdo da ordem de servico emitida por servidor designado
pela Contratante.

4.2. Os produtos deverdo ser entregues nos prazos previstos neste termo de referéncia, das 08:00
as 17:00, para o Gabinete da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, SP.

4.3 Todo e qualquer prestacdo de servigos fora do estabelecido neste instrumento sera
imediatamente notificado a licitante vencedora que ficara obrigada a substituir os produtos, no
prazo de até 2 (dois) dias tteis a contar da notificagdo, o que fara prontamente, ficando entendido
que correrdo por sua conta e risco tais substitui¢des, podendo, também, ser aplicadas, as san¢des
previstas neste instrumento.

5. DA DESCRICAO DO OBJETO LICITADO

ITE

DESCRICAO DO PRODUTO UN. QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO

Objeto: Prestacdo de servicos de consultoria e
assessoria técnica nas areas de imprensa, relagdes
publicas e comunicagdo para atendimento das
demandas institucionais da Prefeitura Municipal de
Laranjal Paulista, SP

Resumo dos produtos a serem entregues:

B) Assessoria de imprensa: implantagio de um
sistema continuo de suporte a imprensa, garantindo
resposta rapida e coordenacéo eficaz de informacgdGes.

- Elaboracdo de releases, agendamento de
entrevistas e gerenciamento de crises;

Meses 07 RS 8.800,00 RS 61.600,00
- Identificacdo e selegdo de veiculos de comunicagdo
mais adequados ao publico-alvo e aos objetivos da
Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, SP;

- Agendamento de entrevistas, coletivas de imprensa e
outras oportunidades de exposicdo midiatica;

- Gerenciamento proativo de crises de comunicagdo,
fornecendo orientagdo e suporte estratégico para lidar
com situagbes adversas na midia, inclusive com a
preparacdo de comunicados, treinamento de porta-
vozes e coordenacdo de respostas rapidas e eficazes.

C) Relagbes publicas: organizacdo e gestdo de eventos
e agdes publicas, promovendo o engajamento
comunitdrio e a construgao de aliangas estratégicas.
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- Planejamento e execugdo de estratégias para
promover eventos institucionais, incluindo a criagdo de
campanhas publicitarias e a¢bes de divulgacdo;

- Implementagdo de estratégias integradas de
comunicagdo que abrangem diversos canais como
midia tradicional, digital e redes sociais para garantir
uma cobertura ampla e engajamento do publico- alvo;
Criagao de materiais promocionais como folhetos,
cartazes, banners e convites para divulgar o evento e
atrair participantes;

- Planejamento e execugdo de campanhas nas redes
sociais.

D) Producdo de material institucional: elaboracdo
continua de materiais graficos e digitais, assegurando
coeréncia e relevancia nas acgGes institucionais
desenvolvidas.

- Elaboragdo de roteiros para chamadas, gravagdes e
vinhetas para fins institucionais;

- Edicdo e producgdo de vinhetas conforme as diretrizes
e objetivos da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista,
SP;

- Criagdo de conteudo que represente identidade e
mensagem da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista,
SP;

- Criacdo de pegas publicitarias como banners digitais,
panfletos, folders, dentre outros, para divulgacdo de
eventos, campanhas ou informagdes institucionais;

- Elaboragdo de projeto grafico e layout de materiais
impressos e digitais, incluindo folhetos, relatdrios,
apresentagdes e outros materiais visuais.

E) Gerenciamento de redes sociais: monitoramento e
gestdo continua de plataformas digitais no intuito de
ampliar o alcance da Prefeitura Municipal de Laranjal
Paulista, SP com a populagdo, inclusive apresentando
relatérios de desempenho.

- Administragdo e atualizagdo das redes sociais da
Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, SP, incluindo
criagcdo de conteudo, monitoramento de engajamento
e interacdo com o publico;

PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO
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- Criagdo de conteudo visual e textual de alta
qualidade para as redes sociais, incluindo imagens,
infograficos, artigos, enquetes e outras formas de
engajamento;

- Monitoramento ativo das atividades nas redes
sociais, incluindo mengGes a Prefeitura Municipal de
Laranjal Paulista, SP e comentarios do publico;

- Manutengdo e atualizacdo do site da Prefeitura
Municipal de Laranjal Paulista, SP, garantindo que o
conteudo esteja alinhado com os objetivos
institucionais.

5.1. CRITERIO DE HABILITACAO
5.1.1. As licitantes deverdao encaminhar a seguinte documentacao para fins de habilitacdo:
5.1.2. Habilitacao Juridica

I - Registro Comercial, Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual — CCMEI,
Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas alteragdes, se houver, devidamente registrado
na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, acompanhado, no caso de sociedade
por acdes, de documento de eleigdo de seus atuais administradores; inscricdo do ato constitutivo,
no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio; ou decreto de
autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, em
vigor.

a) O licitante podera apresentar a versao consolidada do documento solicitado acima, devendo vir
acompanhado de todas as alteragdes posteriores, caso houver.

b) Somente serd(do) habilitado(s) a(s) licitantes(s) que apresentar(em), além de toda a
documentag@o exigida, o ramo pertinente ao objeto desta contratacdo no seu objeto social.

¢) O Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI somente sera exigido
quando permitida a participagdo do MEI, situacdo que pode ser verificada na tabela do Anexo I
deste Termo de Referéncia.

5.1.3. Habilitacao Fiscal

I - Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentagdo da Certiddo de
Tributos e Contribui¢des Federais e Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as contribui¢des
sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n.° 8.212, de 24 de julho

de 1991, em vigor.

II - Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal conforme o objeto, em vigor.
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IIT - Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS, em vigor,
demonstrando a situacdo regular ao cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

5.1.4. Habilitacdo Trabalhista

I - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, em vigor.

5.1.5. Qualificacio Econémico-Financeira

I - Certidao Negativa de Faléncia, Concordata ou de Recuperacao Judicial (Lei n.° 11.101/2005),
em vigor, expedida pelo distribuidor da comarca da matriz da pessoa juridica.

5.1.6. Qualificacido Técnica

Atestado(s) de capacidade técnica em nome da licitante, que comprove(m) que a empresa tenha
fornecido para 6rgao ou entidade da administragdo publica direta ou indireta, federal, estadual,
municipal ou do Distrito Federal, ou ainda, para empresas privadas, servigos semelhantes ao do
presente objeto.

6. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. 6.1 O pagamento para a execucao do servigo serd efetuado, mediante a entrega dos produtos,
em 07 parcelas mensais, iguais e sucessivas, acompanhado da respectiva Nota Fiscal, até o 15°
(décimo quinto) dia consecutivo apds a data de Recebimento do objeto pelo servidor
responsavel, o qual ocorrera mediante aporte da assinatura e data no documento fiscal.

6.2. A licitante vencedora devera emitir documento fiscal em conformidade com a legislacdo
tributéria, sob pena de devolucao para que haja o acerto do faturamento.

6.2.1 Na hipotese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranga e/ou outra circunstincia que
impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento sera interrompido e ficara pendente até que a
licitante vencedora adote as medidas saneadoras, voltando a correr na sua integra apo6s a licitante
vencedora ter solucionado o problema, seguindo a legislagdo vigente quanto a ordem cronologica
de pagamentos da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista.

6.3. Serdo retidos na fonte os tributos e as contribui¢des elencados nas disposigoes determinadas
pelos orgéos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instru¢des normativas vigentes.

6.4. A retencdo do tributo de que trata a Instru¢do Normativa RFB n.° 1.234/2012 ndo sera
efetuada caso a licitante vencedora apresente, na entrega da nota de empenho, declaragido de que
¢ regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagdao de Tributos e
Contribuigoes devidos pelas Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional,
conforme exigido no inciso XI do artigo 4° e modelo constante no anexo IV da IN n.® 1.234/2021,
devendo ser atualizada anualmente pela licitante vencedora.

6.4.1. Enquanto a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista ndo possuir convénio firmado com a
Receita Federal do Brasil nos termos da portaria SRF n.° 1.454/2004 referente a retencdo dos
tributos disciplinados no artigo 1° da IN SRF n.® 475/2004, as notas fiscais ndo devem ser
faturadas com a retengdo de PIS, COFINS e CSLL.

Pég. 17 de 27



PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO

Praca Armando de Salles Oliveira, 200 CEP 18.500-000
Fones (15) 3283-8300 - (15)32838314 - (15)3283.8320
e-mail: compras@laranjalpaulista.sp.gov.br

6.5. Quando os recursos para execucdo do objeto forem oriundos de convénios, contratos de
repasse e financiamentos, os pagamentos ficardo condicionados também ao repasse dos recursos
pelo respectivo 6rgdo concedente.

6.6. Para fins de pagamento, a licitante vencedora, devera informar no corpo da nota fiscal
o banco, o n.’ da agéncia e o n.° da conta, na qual sera realizado o depédsito correspondente.
A referida conta devera estar em nome da pessoa juridica, ou seja, da licitante vencedora.
Nao serao realizados pagamentos por meio de boleto bancario.

6.6.1 - A emissao da nota fiscal devera observar as disposicoes do Decreto Municipal n°® 4.450
de 14 de agosto de 2023 , notadamente no sentido de informar no documento fiscal a aliquota
e respectivo valor do IRRF.

6.7. Para fins de adjudicagdo, homologa¢do e empenho, o preco do item/grupo podera sofrer,
automaticamente, uma pequena variagao para menos, resultante da necessidade de serem obtidos
valores unitarios com até duas casas decimais, sendo que serdo desconsideradas todas as casas
posteriores a segunda.

7. DO REAJUSTE

7.1. Os valores da proposta somente poderdo sofrer reajustes, a requerimento, apos o periodo de
1 (um) ano, com base na variagio do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia (IBGE), nos termos da Lei n.° 9.069 de 29/06/1995
e Lei n.° 10.192 de 14/02/2001, contados da data da apresentacdo da proposta.

7.1.1. Os precos inicialmente ajustados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano
contado da data do orcamento estimado.

7.2. E previsto reajuste anual dos pregos inicialmente ajustados, de modo que, caso o prazo de
execucdo do objeto contratual ultrapasse a data em que se configure 1 (um) ano a contar da
data do or¢amento estimado, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. No caso de reajuste(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituigdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
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7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.
8. DA VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. O TERMO CONTRATUAL entrara em vigor na data da assinatura e vigera por 07 (sete)
Meses, podendo ser prorrogado com base no artigo 105 e 106, da Lei n°14.133/2021 e suas
alteracdes, desde que haja autorizagdo formal da autoridade competente e mediante os seguintes
requisitos:

a) relatdrio favoravel da comissdo de recebimento e fiscalizagdo dos servigos, com anuéncia
da autoridade competente, de que os servigos tenham sido prestados regularmente e haja
vantajosidade na prorrogacao do contrato;

b) demonstragcdo de que o valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a
Administracao;

¢) a licitante manifeste expressamente interesse na prorrogacao, comprovando que mantém
todas as condic¢des de habilitagdo e qualificagdo.

9. DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA
9.1. Compete a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista:
9.1. Compete a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e a documentagdo que o integra;

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e lavrar termo
de recebimento provisorio. Se o servigo contratado nado estiver de acordo com as especificagdes
da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, rejeita-lo, no todo ou em parte. Do contrario, apds
a analise de compatibilidade entre o contratado e o efetivamente entregue, sera lavrado o termo
de recebimento definitivo;

9.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, a

expensas do Contratado;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

9.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento e/ou aquisigdo
do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de

Referéncia;

9.1.6. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei, no Contrato e no Termo de Referéncia;
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9.1.7. Cientificar a Procuradoria Geral do Municipio para ado¢do das medidas cabiveis quando
necessaria medida judicial diante do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

9.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste, observado o prazo
de 30 (trinta) dias para decisdo, a contar da conclusdo da instrugdo do requerimento, admitida a
prorrogagcdo motivada, por igual periodo, e excepcionada a hipdtese de disposicao legal ou
clausula contratual que estabeleca prazo especifico;

9.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro
feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contado a partir da conclusdo da
instrugdo do requerimento, sendo admitida a prorrogacao motivada desse prazo por igual periodo,
e observado o disposto no paragrafo inico do artigo 131 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais;

9.1.11. Observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos,
administradores e/ou sécios do Contratado, a que tenha acesso durante a execucdo do objeto a
que se refere a clausula primeira deste contrato, as normas legais e regulamentares aplicaveis, em
especial, a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, com suas alteragdes subsequentes.

9.1.12 O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio economico-financeiro
ndo se iniciard enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar a documentagdo
solicitada pelo Contratante para adequada instru¢ao do requerimento.

9.1.13 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus profissionais, prepostos ou subordinados.

9.3 - DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.3.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial (Lei n.° 14.133/21, art. 115, caput).

9.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila (Lei n.° 14.133/21, art. 115, § 5.°).

9.3.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n.° 14.133/21, art. 117, caput).

9.3.4. As atividades de gestdo e fiscalizagdo contratual serdo executadas pelos servidores abaixo
designados:
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Atribuicao Nome do servidor Cargo Matricula
Gestor do contrato Bianca Andrade Aniz Soares Chefe de Gabinete do Prefeito lolollo
Fiscal do contrato Mariana Moises dos Santos Oficial de Imprensa lalolol

Fiscal do contrato

Victor Luis Arruda de Moraes Auxiliar Administrativo kA K
(suplente)

Demais atribuigdes do Fiscal do contrato e do gestor estdo disponiveis no Decreto Municipal n°
4.501/2023 da Prefeitura de Laranjal Paulista.

9.3.5. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n.° 14.133/21, art. 117, § 1.°).

9.3.6. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lein.° 14.133/21, art. 117, § 2.°).

9.3.7. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n.° 14.133/21,
art. 119).

9.3.8. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou
a terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizag@o ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE (Lei n.° 14.133/21, art. 120).

9.3.9. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n.° 14.133/21, art. 121, caput).

9.3.10. A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato (Lei n.° 14.133/21, art. 121, § 1.°).

9.3.11. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, § 2.°).

9.3.12. O CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.3.13. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da CONTRATADA para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo do
fornecedor, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.
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10. DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes estabelecidas em lei, e aquelas constantes
deste Contrato e da documentagdo que o integra, assumindo como exclusivamente seus os riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seguir dispostas:

10.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versao em portugués, e
da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, conforme o caso;

10.1.2. Designar o responsével pelo acompanhamento da execu¢ao das atividades e pelos contatos
com o Contratante;

10.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo
de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

10.1.4. Comunicar ao Contratante, assim que possivel e com a devida antecedéncia em relacdo a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagdo, caso ocorrida tal circunstancia;

10.1.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informagao por eles solicitados;

10.1.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregoes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.1.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado diretamente a Administragdo ou a terceiros em razio da execucao
do contrato, ndo excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida na documentagdo que integra este instrumento,
o valor correspondente aos danos sofridos;

10.1.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — Sicaf ou em outros meios eletronicos habeis de informacgdes, o
Contratado devera atender a notifica¢do para entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, os seguintes documentos: 1) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 2) certiddes que comprovem regularidade fiscal
perante as Fazendas Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
Contratado que tenham sido exigidas para fins de habilitagdo na documentagdo que integra este
instrumento; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 4) Certiddo Negativa, ou positiva
com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

10.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes e encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais ¢ os demais previstos em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato, nos termos do artigo 121 da Lei n°® 14.133, de 2021;
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10.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual;

10.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

10.1.12. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na DISPENSA;

10.1.13. Cumprir, durante todo o periodo de execucgdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas (art. 116, da Lei n.° 14.133,
de 2021);

10.1.14. Comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere a subdivisdo acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, pardgrafo tinico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

10.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informagodes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e
incorreta ou inadequada utilizagao;

10.1.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis
em seu ramo de atividade;

10.1.17. Cumprir as disposi¢des legais e regulamentares federais, estaduais e municipais que
interfiram na execucao do objeto, bem como as normas de seguranca do Contratante;

10.1.18. Alocar os profissionais necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, empregando os materiais, equipamentos,
ferramentas ¢ utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacgdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

10.1.19. Orientar e treinar seus profissionais sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para proteg¢ao de dados pessoais a que tenha acesso
por forca da execucao deste contrato;

10.1.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo
do objeto e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina;

10.1.21. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer

mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do Termo de Referéncia,
observando-se o disposto no Capitulo VII do Titulo III da Lei n°® 14.133, de 2021;
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10.1.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.1.23. Responder pela qualidade, quantidade, perfeicdo, seguranca e demais caracteristicas do
objeto, bem como a observacao as normas técnicas;

10.1.24. informar ao setor de compras da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, durante o
periodo de vigéncia do contrato, qualquer alteragcdo de endereco, telefone, correio eletronico (e-
mail) ou outros dados.

10.2. Em atendimento a Lei Federal n° n°® 12.846, de 2013, e ao Decreto estadual n® 67.301, de
2022, o Contratado se compromete a conduzir os seus negocios de forma a coibir fraudes,
corrupgdo e quaisquer outros atos lesivos a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, de
modo que o Contratado ndo podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja,
tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta propria ou por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagdo, vantagens financeiras ou
beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato,
o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais subcontratados,
caso permitida a subcontratacao.

10.2.1. O descumprimento das obrigagdes previstas na subdivisdo acima poderd submeter o
Contratado a exting@o unilateral do contrato, a critério do Contratante, sem prejuizo da aplicacao
das sangOes penais e administrativas cabiveis e, também, da instauracio do processo
administrativo de responsabilizagdo de que tratam a Lei n° 12.846, de 2013, ¢ o Decreto estadual
n° 67.301, de 2022.

10.3. O Contratado obriga-se a ndo admitir a participag@o, na execugdo deste contrato, de:

10.3.1. agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, ou terceiro que auxilie a
condugdo da contratag@o na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, nos termos dos §§ 1°e
2° do artigo 9° da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.3.2. pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
tenha desempenhado fun¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, nos termos do inciso IV do artigo 14 e/ou paragrafo unico do artigo 48 da Lei n® 14.133, de
2021;

10.3.3. pessoas que se enquadrem nas demais vedagdes previstas no artigo 14 da Lei n° 14.133,
de 2021.

10.4. Prestar a garantia contratual, manuten¢ao e assisténcia técnica, caso exigida neste Termo de
Referéncia;

10.5. Informar a unidade requisitante, setor de Compras e contabilidade da CONTRATANTE,
durante o periodo de vigéncia do contrato, qualquer alteragdo de endereco, telefone, correio
eletronico (e-mail) ou outros dados.
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11. DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS —
LEI N. 13.709/2018 (LGPD)

11.1. A licitante vencedora fica obrigada a:
a) cumprir as solicitagdes da Autoridade Nacional de Protegao de Dados (ANPD);

b) cumprir com o estabelecido pela Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista para o tratamento
de dados e dentro das finalidades necessarias ao cumprimento do objeto contratado;

¢) guardar o mais absoluto sigilo sobre os dados pessoais que lhes forem confiados por forga
da execucdo do contrato, estendendo tal obrigacdo a eventuais empregados, assumindo a
responsabilidade e as consequéncias advindas da sua divulgagdo ndo autorizada ou utilizagéo
indevida, inclusive civel e penal;

d) ndo utilizar os dados obtidos por meio desse ajuste para finalidade diversa;

e) notificar a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista em caso de vazamento de dados que
conduza a destruigdo, perda, alteracdo ou divulgacdo ndo autorizada de dados, por escrito, no
prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas contadas da descoberta da referida violagao;

f) fornecer informacdes tteis a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista sobre a natureza e
ambito dos Dados Pessoais possivelmente afetados e as medidas corretivas tomadas ou
planejadas;

g) implementar medidas corretivas a fim de impedir violagdes e a fim de limitar o seu impacto
sobre os titulares de dados, na medida do possivel.

11.2. A licitante vencedora também autoriza a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE
LARANJAL PAULISTA a realizar o tratamento de meus Dados Pessoais para as finalidades
e de acordo com as condi¢des aqui estabelecidas, em especial para:

11.2.1. Cumprir as obrigagdes contratuais e legais da PREFEITURA DO MUNICIPIO DE
LARANJAL PAULISTA, em razdo de suas atividades;

11.2.2. Execugdo de seus Programas ¢ prestacdo de servigos;

11.2.3. Fomentar, desenvolver e melhorar solugdes para o desenvolvimento de programas,
projetos e agoes;

11.2.4. Oferecer produtos e servigos que sejam de interesse ¢ estratégia da PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE LARANJAL PAULISTA;

11.2.5. Realizar pesquisas com a municipalidade;

11.2.6. Realizar a comunicagdo oficial pela PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LARANJAL
PAULISTA ou por seus prestadores de servigo, por meio de quaisquer canais de comunicagéo
(telefone, e-mail, SMS, WhatsApp, etc.).

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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12.1. Pela recusa injustificada de assinatura do Contrato, sera aplicada multa na razio de 20%
(vinte por cento), sobre o valor global adjudicado para o(s) item(ns), bem como a pena prevista
no artigo 156, § 4° da Lei 14.133/21, pelo prazo de até 3 (trés) anos.

12.2. Pelo atraso injustificado de entrega dos produtos nos prazos previstos neste instrumento,
sera aplicada multa moratéria na razdo de 0,50% (cinquenta centésimos por cento) ao dia,
sobre o valor da parcela inadimplida, até 30 (trinta) dias de atraso. Contudo, apds o atraso,
podera, justificadamente, ser cancelada a nota de empenho e/ou rescindido o contrato; bem
como a pena prevista no artigo 156, § 4° da Lei 14.133/21, pelo prazo de até 3 (trés) anos.

12.3. Pela entrega dos produtos em desacordo com o solicitado, ap6s o prazo de 24 (vinte ¢
quatro) horas para adequagdo, sera aplicada multa na razdo de 10% (dez por cento) sobre o
total da parcela inadimplida;

12.4. Pela ndo entrega dos produtos solicitados, sem justa causa, sera aplicado multa na razdo
de 20 % (vinte por cento) da parcela inadimplida, bem como a pena prevista no artigo 156, §
4° da Lei 14.133/21, pelo prazo de até 3 (trés) anos.

12.5. Quando da reincidéncia em irregularidades ja notificada pela Prefeitura Municipal de
Laranjal Paulista, sem a pronta adequacao, serd aplicada a multa correspondente a infracao
cometida conforme subitens anteriores, acrescido de 10% (dez por cento) do valor da multa,
podendo, ainda, ser cancelada a nota de empenho, rescindido o contrato e /ou imputada a
licitante vencedora a pena prevista no artigo 156, § 4° da Lei 14.133/21, pelo prazo de até 3
(trés) anos.

12.6. Sera facultada a licitante, nos termos da lei, apresentagdo de defesa prévia, na ocorréncia de
quaisquer das situagdes previstas neste Termo de Referéncia.

12.7. As multas e seu pagamento ndo eximirao a licitante de ser acionada judicialmente pela
responsabilidade civil derivada de perdas e danos, decorrentes das infracdes cometidas.

12.8. Caso a multa niio seja quitada em até 30 (trinta) dias contados da emissdo notificacao,
estara sujeita a atualizacio monetiria com base no mesmo indice previsto no subitem de
reajuste (ou de pagamento).

13. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes deste objeto correrdo por conta da(s) dotagdo(des) orcamentaria(s)
da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1. Duvidas técnicas e pontuais referentes ao objeto desta Dispensa, poderdo ser esclarecidos

diretamente no setor de Compras, fone (15) 3283-8320/8323/8314, no horario das 9h as 11h e
das 13h as 16h, de segunda a sexta-feira.
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