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1. * Data base para atribuicdo 01/07/2024 a 30/06/2025 para atribuicdo de aula em dezembro de 2025 —
valendo para as aulas de 2026!

Resolucio SME N° 004/2025 - Atribuicio de classes e aulas

“Dispboe sobre o processo anual de
atribuicdo de classes e aulas ao pessoal do
Magistério Publico Municipal”

A SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela
legislacdo em vigor e, observadas as diretrizes da Lei Federal n° 9.394/96; Lei 085/2007 e complementares,
considerando a necessidade de estabelecer normas, critérios e procedimentos que assegurem legalidade,
legitimidade e transparéncia ao processo anual de atribuicdo de classes e aulas, na Rede Municipal de
Educacdo Basica.

RESOLVE:
SECAO |
Das Competéncias

Artigo 1° - A Comissdo de Atribuicdo de Classes e Aulas devera ser formada por 1 Supervisora de Ensino, 2
Diretores de escola, 1 Coordenador Assistente de Gestdo Escolar, 1 Professor de cada ciclo (Creche / Educacdo
Infantil / Ciclo | / Ciclo Il / Educacdo Especial), pelo tempo de 2 anos podendo ser prorrogado pelo mesmo
periodo para executar, acompanhar, supervisionar o processo anual de atribuigdo de classes e aulas que estard
sob a responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagdo e da Supervisdo de Ensino, em todas as fases e
etapas.

Artigo 2° - Compete ao Diretor de Escola:

a) Convocar por escrito os docentes efetivos da Unidade Escolar para o processo, bem como
atribuir as classes e as aulas, correspondentes a Unidade Escolar.

b) A conferéncia do modelo individual do professor onde contém o total de jornada atribuida e
contagem de pontos que sera registrado no anexo.

c) Prover agGes necessarias a divulgacdo das normas de que orientam o processo de atribuicao.

Artigo 3° - Compete a Secretaria da Educacdo classificar em lista geral Unica os docentes inscritos para a
atribuicdo a partir da Fase Il.

a) Toda divulgacdo de classificacdo por parte da Secretaria Municipal da educacdo
independente da etapa deve ser publicada no site Oficial da Prefeitura.

Pagina 1

oa @prefeituralaranjalpaulista (15) 3283-8300 www.laranjalpaulista.sp.gov.br B CNPJ: 46.634.606/0001-80

8 comunicacao@laranjalpaulista.sp.gov.br 0 Praca Armando de Salles Oliveira, 200 | Centro - Laranjal Paulista/SP | CEP: 18500-000



: Educaca
| ucacao
"’5\% Rua Bardo do Rio Branco, n? 560 - Centro
PREFEITURA DE Laranjal Paulista - 5P
Fone:(15)3233-57216
LPAARUAI.INSJTAAL E-mail: diretoriamunicipalensinolp@yahoo.com.br

Artigo 4° - A atribuicdo de classes para titular de cargo/emprego é competéncia do Diretor da Unidade Escolar,
o qual levara em consideracdo o perfil do professor, em relacdo ao ano/série.

a) O docente titular do cargo/emprego escolhe o periodo, e a classe, sera atribuida pelo
diretor.

Artigo 52 - Respeitada a ordem de classificacdo dos docentes, as classes e aulas da unidade escolar deverdo ser
atribuidas com observancia ao perfil de cada professor e desempenhos anteriores, a fim de imprimir maior
adequacao e eficdcia a atribuicdo, visando aperfeicoar resultados no processo de ensino e aprendizagem.

Artigo 62 - Sem detrimento ao disposto no artigo anterior, a atribuicdo, na fase inicial do processo, devera se
efetuar compatibilizando as cargas hordrias das classes e das disciplinas, bem como os horarios e turnos de
funcionamento da escola, com as jornadas de trabalho dos docentes, em especial nas situacbes de
acumulagdo remunerada de cargos/empregos publicos.

Secao Il
Da inscrigao

Artigo 7° - Todos os docentes efetivos serdo convocados formalmente pelo Diretor da escola, inclusive os
afastados, a comparecer a unidade escolar, a fim de efetuarem suas inscricGes para o processo de atribuicdo
de classes e aulas do ano subsequente, momento em que fardo opgao pela carga suplementar e remocao.

Paragrafo 1° - A inscricdo do docente é Unica por campo de atuagdo e para o processo inicial de
atribuicao.

Paragrafo 2° - Os professores optantes por remogdo fardo sua inscricdo na unidade atual, sede do
cargo, no periodo determinado pela normativa vigente.

Artigo 8° - E facultada a opg¢do por carga suplementar e sera efetuada no momento da inscri¢do, para o qual é
habilitado e conforme seja necessario ajuste de jornada a bem da unidade escolar ou Secretaria Municipal da
Educacao.

Artigo 92 - No ato da inscricdo os docentes deverao apresentar os seguintes documentos:
a) Habilitagdo especifica no cargo / fungdo;
b) Tempo de servigo prestado no Magistério Publico Municipal;

c) Copia, acompanhada do original, de certificado de cursos de capacitagdo docente,
atualizacdo, aperfeicoamento, extensdo universitaria, especificos no campo de atuacdo, desde que o drgao
provedor do curso seja uma instituicdo do Governo Federal, Estadual, Municipal, Secretaria Municipal da
Educacdo ou uma instituicdo particular reconhecida e autorizada pelo MEC. Ndo serdo aceitos certificados de
cursos especialmente realizados concomitante do curso de graduacgao;

d) Cdpia, acompanhada do original, de certificados de cursos de especializacdo em nivel de pds-

graduacdo, com carga hordria minima de 360 horas, contendo o histérico escolar; N
T

- . . .-

e) Copia, acompanhada do original, do diploma de mestrado e ou doutorado; ‘Bo
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f) Cépia, acompanhada do original, do RG e do CPF.

Paragrafo unico — Os inscritos que ndo possuirem os certificados dos cursos nos itens a, c, d, e,
deverdo apresentar copia e original da declaracao de conclusdo de curso e do histérico escolar.

Secao lll
Da Classificagao dos Inscritos

Artigo 10° - Os docentes titulares de cargo e/ou emprego inscritos para o processo de atribuicdo de classes e
aulas, serdo classificadas em listagem Unica, inicialmente em nivel de Unidade Escolar e em seguida na
Secretaria Municipal da Educacdo, com observancia ao campo de atuacgdo indicado nas respectivas inscricées,
na seguinte conformidade:

1 - Docentes, titulares do cargo, serdo classificados na Unidade Escolar sede, em lista Unica, de
acordo com o a pontuacédo alcan¢ada no ano de atribuicdo e no campo de atuacao;

e Nas Creches Municipais: bercgdrio |, bercério Il, maternal | e maternal Il;

Na Educacgdo Infantil: etapa | e etapa Il;

No Ensino Fundamental (anos iniciais): 1 2 ao 52 ano;

No Ensino Fundamental, em area especifica (anos iniciais e anos finais): Etapa | ao 92 ano;
e Na Educacdo Especial.

2- Quanto a habilitacao:
a) na disciplina especifica do cargo/emprego;
b) na (s) disciplina (s) ndo especifica (s) de licenciatura do cargo/emprego

c) em disciplinas decorrentes de outra (s) licenciatura (s) plena (s) que possuam (com uma
carga minima 160 horas)

Paragrafo 1° - O titulo de Mestre ou Doutor correlato e intrinseco a area da Educacdo, referente as
matérias pedagdgicas dos cursos de licenciatura, poderd ser considerado em qualquer campo de atuagdo
docente e mesmo em mais de um, quando em regime de acumulagao.

Paragrafo 2° - A contagem do tempo para fins de atribuicdo do docente efetivo incluird os periodos
trabalhados em contratagdes e em eventuais substituicdes anteriores ao ingresso, desde que exercidos no
proprio campo de atuagao do docente.

Paragrafo 3° - O docente que venha a mudar de escola por qualquer motivo ndo leva para outra
unidade o tempo de casa registrado durante sua permanéncia na unidade escolar, porém caso em algum ano
retorne a escola o tempo de casa adquirido anteriormente deve ser considerado e voltar a contar na nova
contagem.

Paragrafo 4° - Para fins de classificagdo em nivel de Secretaria Municipal de Educagdo destinada a
qualquer etapa do processo inicial, e também as atribuicGes no decorrer do ano, neste nivel, serd sempre
desconsiderada a pontuacdo referente ao tempo de servico prestado na unidade escolar.

Paragrafo 5° - O tempo de servico do docente, trabalhado em afastamentos para qualquer
cargo/emprego ou funcdo de confianca, serd computado regularmente para fins de classificagdo no processo
de atribuicdo de classes e aulas, no cargo/emprego, no magistério e mesmo na unidade escolar.
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Paragrafo 6°- Em casos de empate de pontuacdo na classificagdo dos inscritos, o desempate devera se
efetuar na seguinte ordem de critérios:

a) Tempo de servigo na unidade escolar;

b) Tempo de servico no Magistério Publico da cidade de Laranjal Paulista;

c) Por encargos familiares, considerando-se o maior nimero de filhos até 21 anos;
d) Filho portador de necessidades especiais;

e) Idade igual ou superior a 60 anos (conforme determina o estatuto do idoso);

f) Maior idade, para os inscritos com idade inferior a 60 (sessenta) anos;

g) Continuando o empate, e ja ocorridas as fases anteriores, o desempate sera feito por sorteio
realizado com a participacdo de no minimo dois integrantes da comissao.

Paragrafo 72 - N3o serd computada, para efeito de pontuacdo, a licenciatura que gerou o cargo de
concurso.

Paragrafo 82 - N3o sera considerado como efetivo exercicio no Magistério Publico Municipal os casos
de:

a) Suspensdo do contrato de trabalho;
b) As faltas ndo abonadas;
c) Suspensao disciplinar;

d) Afastamento para o exercicio de atividades ndo correlatas ao magistério.

Artigo 11°- Os titulares de emprego regido pelo Regime da CLT serdo inscritos no anexo | em conformidade
com a Lei que os regem:

Paragrafo 12 - Quanto ao tempo de servi¢o, ndo sendo contado concomitantemente, no campo de
atuagdo da inscricao, com a seguinte pontuagdo e limites;

a) Tempo de servigo no emprego permanente, no campo de atuagdo: 0,003 por dia;

b) No Magistério Publico do Municipio de Laranjal Paulista, no campo de atuagdo: 0,002 por
dia;

c) Na unidade Escolar, no campo de atuagdo: 0,001 por dia.

Paragrafo 2° - Quanto aos titulos, observado o campo de atuagdo da inscrigdo, com a seguinte
pontuagdo para:

a) curso de Normal Superior = 0,5 ponto, (conforme data base de 01/07/24 a 30/06/25);
b) curso de Pedagogia = 1 ponto (conforme data base de 01/07/24 a 30/06/25);

c) outras licenciaturas plenas / curtas na area correlata a disciplina/classe do emprego ou na
area da educac¢do = 0,5 ponto por licenciatura (maximo de 02), (conforme data base de 01/07/24 a 30/06/25);

d) Pés-graduacéo lato sensu: 01 ponto para cada titulagdo, especifico no campo de atuagdo da
educacdo, com no minimo 360 horas, limitado a 02 (duas) titulagdes ndo concomitantes por docente;

e) Pds-graduacdo stricto sensu: 02 pontos para cada titulacdo, especifico no campo de atuacao,
com no minimo 360 horas, limitado a 02 (duas) titulagdes ndo concomitantes por docente;
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f) certificado de cursos de capacitacdo docente, especificos no campo de atuacdo, desde que o
6rgao provedor do curso seja uma instituicdo do Governo Federal, Estadual, Municipal, Secretaria Municipal
da Educacdo ou uma instituicdo particular reconhecida e autorizada pelo MEC, na darea correlata a
disciplina/classe do cargo ou na area da educagdo: 0,003 por hora, (conforme data base de 01/07/24 a
30/06/25);

g) os cursos de Pré Letramento e PNAIC ndo tem vencimento e devem ser contados todos os
anos;

h) Os cursos promovidos pelas faculdades, que tiveram parceria com a Prefeitura de Laranjal
Paulista, devem ser contados todos os anos:
e Alfabetiza Juntos (12 e 22 anos);
e LEEI;
e |Leitura (mediacgdo) Juiza

i) E vedada a atribuicdo cumulativa de pontos de mestrado e doutorado.

Artigo 12 - A atribuicdo de classes e aulas, no processo inicial, aos docentes titulares de cargo/emprego
inscritos e classificados em listagem unica, nos distintos campos de atuacdo, conforme o que dispde a Lei
Municipal n2 085/2007 e suas complementares obedecera a seguinte ordem:

| - Constituicdo de Jornada docente - Fase 1 - Na Unidade Escolar- dos titulares de cargo/emprego;
Il - Concurso de Remog&o — Secretaria Municipal da Educagdo- Titulares de cargo/emprego;

lll - Constituicdo de Jornada docente- Fase 2 — Secretaria Municipal da Educacdo — Titulares de
cargo/emprego para Constituicdo de Jornada de Trabalho, na seguinte ordem de prioridade:

a) a docentes ndo totalmente atendidos na Fase 1;
b) em carater obrigatdrio a docentes excedentes.

IV - Carga Suplementar - Secretaria Municipal da Educagdo — Titulares de cargo/emprego no campo de
atuacdo para Carga Suplementar de Trabalho;

V - Contrata¢ao tempordria - Secretaria Municipal da Educacdo — Candidatos a contratacdo
temporaria para atribuicdo de carga horaria (CLT), do Processo Seletivo vigente;

Paragrafo 1°- Os docentes que se encontrem em licengas poderdo participar regularmente da
atribuicao de classes e aulas do processo inicial, ou se fazer representar, por procuragao legal, para este fim,
com excegao dos professores afastados ou licenciados, com histérico de mais de trés anos consecutivos sem
militancia e sem previsdo de retorno, na data da inscri¢ao, lotados na condi¢dao de adido na SME, até o retorno.

a) Os afastados com intervalo inferior a 3 anos terdo suas jornadas mantidas.

b) Os afastados com mais de 3 anos ficard com sede na SME, e ndo terdo suas jornadas
mantidas.

Paragrafo 2°- As classes e/ou as aulas em substituicdo, somente poderdo ser atribuidas ao docente
gue venha efetivamente assumi-las e/ou ministra-las.

PéginaS

oa @prefeituralaranjalpaulista (15) 3283-8300 www.laranjalpaulista.sp.gov.br B CNPJ: 46.634.606/0001-80

8 comunicacao@laranjalpaulista.sp.gov.br e Praca Armando de Salles Oliveira, 200 | Centro - Laranjal Paulista/SP | CEP: 18500-000



: Educaca
| ucacao
gn%\m.m Rua Bardo do Rio Branco, n? 560 - Centro
PREFEITURA DE Laranjal Paulista - 5P
Fone:(15)3233-57216
LPAARUAI.INSJTAAL E-mail: diretoriamunicipalensinolp@yahoo.com.br

Paragrafo 3°- A constituicdo de jornada com classe ou aulas em substituicdo somente sera efetuada
ao Docente Adido e ou Processo Seletivo, se este for efetivamente assumi-las e ministra-las, ndo podendo se
encontrar em afastamento de qualquer espécie.

Paragrafo 4°- O candidato a contratacdo temporaria, com aulas atribuidas em mais de uma Unidade
Escolar, terd como Sede de Controle de Frequéncia (SCF), fixada por todo ano letivo, a unidade em que tenha
obtido a maior quantidade de aulas atribuidas ou para efeito de acumulo.

Paragrafo 5°- Serd vedada o aumento da carga horaria com a carga suplementar, resultante da
atribuicao no processo inicial e mesmo durante o ano, ao docente que se encontre ou venha a estar, no dia
imediato ao da atribuicdo, em licenca ou afastamento a qualquer titulo.

Paragrafo 6°- As classes e aulas atribuidas a titulares de cargo/emprego, no processo inicial, que
tenham sido liberadas no periodo do ano letivo, em virtude de aposentadoria, falecimento ou exoneracao,
estardo disponiveis para atribuicdo apenas na Secretaria Municipal da Educacdo, aos titulares de
cargo/emprego para a sede provisdria ficando a sede definitiva somente apds o concurso de remocéo.

Paragrafo 72 - As classes e aulas livres que remanescerem da atribuicdo prevista no paragrafo anterior,
assim como as que surgirem em substituicdo, decorrentes de licencas e afastamentos, a quaisquer titulos
iniciados neste periodo, serdo atribuidas aos candidatos do processo seletivo.

Artigo 13 - As atribuicGes para as contratagdes das vagas em cardter temporario se encerrardao até a vigéncia
do Processo Seletivo Classificatério vigente no ano letivo da atribuicdo.

Paragrafo Unico - Encerrada a Etapa Inicial a Comissdo de Atribuicdo de Classes e Aulas coordenard a
atribuicdo de vagas para contratacGes em cardter tempordrio aos candidatos inscritos no processo seletivo
classificagdo e a disponibilidade dos candidatos, a fim de suprir as unidades escolares com caréncia de
professores para iniciar o ano letivo e também no seu decorrer.

Artigo 14 - A atribuicdo de aulas da modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos - (EJA) tera validade
semestral e sera efetuada concomitantemente com as aulas do ensino regular, observados os mesmos
critérios de habilitagdo e de qualificagdo docente, na forma prevista em regulamento especifico, devendo
realizar-se no processo inicial, para o primeiro semestre do curso, e posteriormente, ao inicio do segundo
semestre do curso.

Paragrafo 1°- A atribuicdo de aulas da modalidade da Educa¢do de Jovens e Adultos sera atribuida
respeitando a classificacdo dos docentes em nivel de SME. Para efeitos de perda total ou de reducdo da carga
horaria do docente com aulas atribuidas na modalidade de Educac¢do de Jovens e Adultos, considera-se como
término do primeiro termo do curso, o primeiro dia letivo do segundo semestre.

Paragrafo 2°- O docente titular de cargo/emprego podera declinar da atribuicdo de aulas da Educagdo
de Jovens e Adultos, em nivel de Unidade Escolar, em concordancia com a SME, a fim de concorrer a
atribuicdo de aulas do ensino regular, na fase de atribuicdo na Secretaria Municipal da Educacao.

Paragrafo 3°- O docente titular de cargo/emprego poderd ter atribuidas aulas da modalidade
Educacdo de Jovens e Adultos, somente como carga suplementar de trabalho, através de inscricdo no anexo I.

Artigo 15 - As horas de HTPC (hora de trabalho pedagdgico coletivo) ja definidas pelos diretores de escola de
acordo com a organizagdo escolar, com anuéncia da Secretaria Municipal da Educagao.
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a) As horas de HTPE (hora de trabalho pedagdgico escolar) na educacédo infantil e fundamental
| devem ser organizadas pelo Diretor de maneira a ndo ultrapassar 5 (cinco) por periodo em cada sala.

Segao IV
Da publicagao e recurso

Artigo 16 - As listas de classificacdo final para titular de cargo serao afixadas na prépria unidade escolar.

Artigo 17 - A lista de classificacdo para carga suplementar em nivel de Secretaria Municipal da Educacdo serd
publicada conforme cronograma a ser divulgado posteriormente.

Artigo 18 - Para recursos, o candidato deverd protocolar, apds a publicacdo da lista de classificagdo, um
requerimento em duas vias, no local onde realizou a inscri¢do, no prazo estabelecido no cronograma que sera
divulgado em anexo.

Artigo 19 - As listas de classificacdo final e da classificacdo para carga suplementar serdo publicadas nas
unidades escolares.

Segao V
Concurso de Remogao dos Docentes

Artigo 20 — O processo anual do concurso de Remocdo Docente de Professores da Rede Municipal de Ensino
de Laranjal Paulista serd coordenado e executado pela comissdo de atribuicdo de aulas / classes, nomeada por
portaria.

Paragrafo 1°- Os casos omissos da presente segdao serdo elucidados pela mesma Comissdao de
atribuicdo de classes / aulas.

Paragrafo 2° - A referida remog¢do processar-se-a por concurso de titulos e tempo de servigo
obedecendo a ordem de classificagdo, até que se esgotem os candidatos, nos momentos iniciais no dia do
concurso de remogdo.

Paragrafo 32 - A classificagdo dos docentes, que trata a resolugdo, sera em nivel de municipio,
computados os pontos conforme estabelecido na resolugdo vigente.

Paragrafo 42 - Os professores declarados adidos, apds atribui¢cdo de Titular de Cargo, serdo atendidos
onde houver a vaga.

Paragrafo 52 - Em casos de acumulos a remogdo serad permitida se houver a compatibilidade do cargo
e o horario do HTPC, além de outras determinacdes de horario de uma hora de deslocamento entre
municipios e trinta minutos dentro do municipio.

Paragrafo 62 - As vagas remanescentes do Concurso de Remocdo serdo publicadas e oferecidas aos
docentes do Processo Seletivo, seguindo a classificacdo final da homologacao.

Paragrafo 72 - O docente que ndo comparecer, ou ndo se fizer representar, no dia do concurso de
remocdo ou, ainda comparecendo, ndo proceder a escolha de vagas, serd automaticamente considerado
desistente do concurso. O que permitird participar no ano seguinte normalmente.
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Paragrafo 82 - A remogdo é ato irrevogavel, sendo efetivada no momento da assinatura da Ata de
“Processo de Remocado dos docentes das Escolas Municipais”, junto a Secretaria Municipal da Educacdo, nao
sendo permitida ao candidato a desisténcia ou qualquer outro tipo de alteracao. Exceto para o bem publico.

Paragrafo 92 - Os removidos serdo desligados da unidade de origem, devendo assumir o exercicio na
unidade de destino no 12 dia util, apds o término das férias regulamentares de janeiro do ano seguinte a
atribuicao, devendo o mesmo apresentar documentacdo na nova sede no prazo estipulado de dois dias uteis
apos a remogao.

Artigo 21 - A escolha das vagas para o Concurso de Remoc¢ao Docente obedecerd ao seguinte cronograma:

DATA | HORARIO | CATEGORIA PROFISSIONAL

Remocdo — Professor de Desenvolvimento Infantil

Remocdo — Educacdo Infantil (etapas)

08h30
Remoc¢do — Ensino Fundamental (12 ao 52 ano)

15.12.2025

Remogao — Area Especifica

Segdo VI
Da Atribuigao Durante o Ano

Artigo 22 - A atribui¢do de classes e aulas durante o ano far-se-a somente em nivel de Secretaria Municipal da
Educacdo, na seguinte conformidade:

Paragrafo 1° A titulares de cargo/emprego ou Contratados do Processo Seletivo:
a) completar jornada de trabalho parcialmente constituida;
b) constituicdo de jornada ao adido da prdépria U.E;
c) constituicdo de jornada, que esteja sendo completada em outra U.E;
d) constituicdo de jornada, ao removido “ex oficio” com op¢do de retorno;
f) a titulares de cargo PEB Il da U.E, para carga suplementar de trabalho;

g) a titulares de cargo PEB Il de outra unidade, em exercicio na U.E, para carga suplementar de
trabalho.

h) os contratados do processo seletivo da U.E, para aumento de carga hordria;

i) os contratados do processo seletivo da U.E, em exercicio na U.E, para atribuicdo ou aumento
de carga horéria.

Paragrafo 2°- Aos docentes de outra unidade e a candidatos a contratagdo temporaria, para atribuicdo
ou aumento de carga horaria, na seguinte ordem:

a) a titulares de cargo PEB Il, exclusivamente na carga suplementar;
b) a docentes candidatos a contratagdo temporaria;

c) a titulares de cargo em exercicio na rede com diploma correlata para disciplina especialista
para carga suplementar de trabalho.
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d) licenciatura — pedagogia

Paragrafo 3°- O docente contratado que tiver aula atribuida tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis para se
apresentar na escola a partir da data de atribuicdo e iniciara na data determinada pelo departamento de
Recursos Humanos da prefeitura.

Paragrafo 4°- Para o docente candidato a contratacdo a documentacdo sera exigida para conferéncia
no ato da atribuicdo.

Artigo 23 - As Unidades Escolares deverdo remeter a SME, obrigatoriamente, formulario especifico com as
aulas/classes, horario, periodo da substituicdo, até as 12 horas da sexta-feira anterior a data da atribuicdo de
aulas, seguindo o documento anexo Edital de Hordrio de Aulas, que constara de edital postado no site da
Prefeitura do Municipio de Laranjal Paulista / Secretaria Municipal da Educacdo, na 22 feira, para atribuicdo na
42 feira. O horario serd flexivel dependendo da quantidade de aula para atribuicdo de Prof? PDI, Prof®
Educacdo Infantil, Profe Peb | e Prof? Peb Il. Toda orientagdo devera ser divulgada no site da Prefeitura com
antecedéncia.

Paragrafo Unico - Podera ocorrer atribuicdo extraordinaria conforme a necessidade da SME que sera
comunicado com antecedéncia no site da Prefeitura.

Artigo 24 - A inscricdo poderd ser realizada por meio de procuradores, munidos de documentos de
identificacdo, instrumento de procuragdo com firma reconhecida e poderes especificos.

Artigo 25 — Nas sessoes de atribuicdo que venham a ocorrer durante o ano, em nivel de Secretaria Municipal
da Educacgdo, serd observada a ordem de classificagdo do Processo o Seletivo vigente, por campo de atuagdo,
sempre com simultanea aplicagdo da ordem de prioridade dos niveis de habilitagdo e qualificagdao docentes, a
serem sequencialmente esgotados, na seguinte conformidade:

Paragrafo 12 - Por habilitagao, decorrente das respectivas licenciaturas plenas, de acordo com o
disposto no caput do artigo 92 e 10 desta lei, conforme o caso;

Paragrafo 22 — A Secretaria Municipal de Educagdo podera decidir pela permanéncia do docente de
qualquer categoria, que se encontre com classe ou aulas em substituicdo, quando ocorrer novo afastamento
do substituido ou na vacancia tempordria da classe ou das aulas, desde que:

a) - ndo implique detrimento aos titulares de cargo/emprego;

b) - o intervalo entre os afastamentos seja inferior a 15 (quinze) dias ou tenha ocorrido no
periodo de recesso escolar do més de julho.

Paragrafo 32 — No processo de atribuicdo durante o ano, em nivel de Secretaria Municipal da Educacdo
devera ser também observada as disposicOes relativas a atribuicdo de classes e aulas do processo inicial.

Paragrafo 42 - Na atribuicdo de aula para o docente contratado serd vedada a quebra do bloco de aula
por escola ou quando ocorra bloco de aula a nivel de rede para evitar saldo inferior para atribuicdo de jornada.

Artigo 26 — A atribuicdo de classes/aulas para temporarios serd iniciada na segunda quinzena do inicio de ano,

respeitando-se sempre a lista de classificagdo, na ordem decrescente (do melhor classificado para baixo) e o @m
edital publicado a cada semana no site da Prefeitura do Municipio de Laranjal Paulista / Secretaria Municipal £
B
T
A

da Educacao. \
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Paragrafo 12 — No dia da atribuicdo a ordem a ser atribuida das disciplinas sera determinada pela SME.

Paragrafo 2° — No dia da atribuicdo o candidato sera chamado pela ordem classificatéria e no
momento da chamada se ndo estiver presente perderd a vez.

Paragrafo 32 — No site da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista constara o edital com as disciplinas
para atribuicdo, o saldo de aulas de cada disciplina sera fixado no painel da SME no dia da atribuicao.

SECAO VII
Das Disposigoes Finais

Artigo 27 — Ndo poderd haver desisténcia de aulas anteriormente atribuidas, na carga suplementar do titular
de cargo/emprego ou na carga horaria do docente contratado, exceto nas situacées de:

Paragrafo 1°- o docente vir a prover novo cargo/emprego publico, de qualquer algada, em regime de
acumulacao;

Paragrafo 2°- atribuicdo, com aumento ou manutenc¢do da carga horaria, em uma das unidades em
gue se encontre em exercicio, a fim de reduzir o numero de escolas.

Paragrafo 3°- a bem da conducdo da politica municipal gerida pela Secretaria Municipal da Educacao.

Paragrafo 42 - o docente que desistir de aulas anteriormente atribuidas, em situacdo diversa das
previstas nos paragrafos deste artigo, ficara impedido de concorrer a nova atribuicdo durante o ano, devendo
apresentar ao superior imediato declaragdo expressa, de préprio punho, datada e assinada, informando sua
decisdo e, quando se tratar de classe ou da totalidade das aulas, requerer, por escrito, a extingdo do seu
contrato de trabalho, com excec¢do a qualquer outra previsao constante nessa Lei.

Paragrafo 52 - Fica vedado ao docente titular de cargo ter atribuidas aulas como carga suplementar
em outra unidade escolar, se nao estiverem esgotadas as aulas da unidade sede do docente.

Paragrafo 62 - O docente, inclusive o titular de cargo/emprego, com relagdo a carga suplementar, que
ndo comparecer ou ndo se comunicar com a unidade escolar, no primeiro dia util subsequente ao da
atribuicao, serd considerado desistente e perdera a classe ou as aulas, ficando impedido de concorrer a nova
atribuicdo no decorrer do ano e no ano seguinte.

Paragrafo 72 - O docente que venha a desistir da carga suplementar deverd informar a secretaria da
escola preferencialmente até dia 15 de cada més.

Artigo 28 - Fica expressamente vedada a atribuicdo de classe ou aulas:

Paragrafo 1°- a partir de 12 de dezembro do ano letivo em curso, exceto se em carater eventual ou
para constituicdo obrigatéria de jornada do titular de cargo/emprego, ou ainda para atendimento em jornada
ou carga hordria, a titulares de cargo/emprego;

Paragrafo 2° - ao professor que tenha sido demitido, mediante processo administrativo nos ultimos
cinco anos, quando a bem do servigo publico;

Paragrafo 3°- aos candidatos a contratacdo temporaria classificados no Processo Seletivo vigente, com
rescisdo de contrato por justa causa, fica impedido de participar de nova atribuicdo de aula durante o mesmo
ano letivo;

giﬁa 1 O
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Artigo 29 — O docente contratado que faltar as aulas e HTPC, sem motivo justo, no(s) dia(s) estabelecido(s) em
seu hordrio semanal de trabalho, por 2 (duas) semanas seguidas ou por 3 (trés) semanas interpoladas, perdera
as aulas correspondentes, ficando impedido de concorrer a nova atribuicdo no decorrer do ano.

Artigo 30 - Ao docente que acumula cargos, a concorréncia para a escolha de periodo sera respeitada a
pontuacdo anual de cada cargo conforme artigo 11 desta resolucdo. A acumulacdo remunerada de dois
cargos/empregos docentes ou de um cargo/emprego de suporte pedagdgico com cargo/emprego docente
podera ser exercida, desde que: (Constituicdo Federal de 1988, artigo 37).

a) A acumulacdo de 2 (dois) cargos docentes ou um cargo docente com um cargo /fungdo
suporte pedagégico poderd ser exercida desde que horario seja compativel conforme os termos da
Constituicdo Federal de 1988.

b) Haja compatibilidade de horarios, considerados, no cargo/emprego docente, também as
Horas de Trabalho Pedagégico Coletivo (HTPC) e as Horas de Trabalho Pedagdgico Escolar (HTPE) integrantes
de sua carga horaria (jornada de trabalho);

c) Fica vedada a acumulagdo de 03 (trés) cargos publicos.

d) Seja previamente publicado Ato Decisério favoravel ao acimulo, nos termos da legislacao
especifica.

Paragrafo 12 - A responsabilidade pela legitimidade da situacdo do docente, em regime de acumulagao,
¢é da autoridade que conceder o exercicio do segundo cargo/emprego.

Paragrafo 22 - A acumulagdo do exercicio de cargo/emprego ou fungdo docente com o exercicio das
atribuicdes de suporte pedagdgico, como titular de cargo/emprego ou em situacdo de designacdo somente
serd possivel quando forem distintas as respectivas areas de atuagdo funcional.

Paragrafo 32 - O superior imediato que permitir o exercicio do docente, em situagao de ingresso, de
contratagao ou de reassung¢do apds periodo de interrupgao, sem a prévia publicagcdo de ato decisério favoravel
a acumulagdo ou com publicagao favoravel equivocada, arcard com a responsabilidade decorrente deste ilicito,
inclusive a relativa ao pagamento do docente pelo exercicio em situagdo irregular ou ao ressarcimento aos
cofres publicos do pagamento indevido.

Artigo 31 - As atribui¢bes e remogdes poderdo ser realizadas por meio de procuradores, desde que ndo sejam
servidores publicos municipais de Laranjal Paulista, munidos de instrumento de procuragdao com firma
reconhecida em cartério e poderes especificos.

Artigo 32 - Apds a atribuicdo inicial de aulas / classes, as demais atribuicbes obedecerdo aos seguintes critérios:
Paragrafo 12 - Em todas as modalidades do ensino:

a) Titular de cargo, professor especialista drea especifica, da Rede Municipal de Ensino de
Laranjal Paulista, para atribuicdao de carga suplementar.

Paragrafo 22 - Todos os docentes devem apresentar no ato da atribuicdo o comprovante das aulas que
ministra, declarado pela unidade escolar em papel timbrado, com carimbo e assinatura da dire¢cao, sob pena

~ o a . \am

de n3o serem atribuidas aulas / classes na auséncia deste documento. |
, . .~ , T

Paragrafo 32 - A atribuicdo para carga suplementar far-se-a: k=

1)

; . s . . N e e e T

a) Em nivel de municipio, para a atribuigao inicial; A
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b) Caso nao haja efetivos PEB Il interessados, as aulas serdo oferecidas em nivel de municipio
para contratados do processo seletivo;

c) Caso nao haja professores especialistas PEB Il de area especifica, PEB | e PDI com uma segunda
especializacdo na area do processo seletivo interessados, as aulas serdao oferecidas em nivel de municipio para
titulares de cargo efetivo PEB | e PDI que apresentem diploma reconhecido em universidade para atuar nas
disciplinas das areas especificas do fundamental Il.

Artigo 33 - Os recursos referentes ao processo de atribuicdo de classes e aulas ndo terdao efeito suspensivo
nem retroativo e deverdo ser interpostos no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds a atribuicdo da aulas/classe,
dispondo a autoridade recorrida de igual prazo para decisao.

Artigo 34 — O cronograma com as datas da inscri¢do / publicacdo e atribuicdo sera divulgado anualmente em
anexo a resolugao vigente do ano.

Artigo 35 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Atribuicdo de Classes e Aulas sob a
responsabilidade da Secretdria Municipal da Educacdo.

Artigo 36 — No segundo semestre serd emitida a Instrucdo Normativa detalhando o cronograma com os dias e
horarios do processo de atribuicdo de aulas.

Artigo 37 — Revoga-se a Resolugdo SME n2 003/2025.

Artigo 38 - Esta resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas todas as disposi¢es
em contrario, que se refere a Atribuicdo de aulas/classes.

Laranjal Paulista, 10 de dezembro de 2025.

Marcia Menezes Bueno Garbellotto
Secretaria Municipal da Educagao
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