PREFEITURA DE LARANJAL PAULISTA

Secretaria Municipal da Educagdo de Laranjal Paulista
Rua Bardo do Rio Branco, n2 560 — Centro / Laranjal Paulista — SP
Fone (15) 3283-5726 / E-mail: diretoriamunicipalensinolp@yahoo.com.br

Instrugdo Normativa SME N2 001/2024

Estabelece diretrizes para o processo de
atribuicao de classes/aulas excedentes eou em
substituicao, na rede municipal de ensino de Laranjal Paulista
para o ano letivo de 2024, para professores candidatos a
contratacdo em cardter precario, por prazo determinado,
aprovados no Processo Seletivo PSPMLP 02/2023, para atender
a excepcional interesse publico.

Roberson Luiz Demarchi, Secretario Municipal da Educacdo de Laranjal Paulista, no uso de
suas atribuicdes, considerando a necessidade de estabelecer critérios objetivos que assegurem a
legalidade e a transparéncia do processo anual de atribuigdo de classes/aulas excedentes e ou em
substituicdo, na rede municipal de ensino para o ano letivo de 2024, instrui:

Art. 12 - O processo de atribuicdo de classes/aulas excedentes e ou em substituicdo, na
rede municipal de ensino serd coordenado, executado e decidido pela Comissdo de Atribuicdo de
Classes/Aulas, nomeada pelo Secretario Municipal da Educagdo na Portaria SME n2 001/2022, de
01 de junho de 2022.

§ 12 - Os casos omissos ndo previstos na presente Instrucdo Normativa, também
serdo resolvidos com independéncia pela Supervisao escolar e a Comissao de Atribuicdo de Classes
e ou Aulas.

§ 29 - A atribuicdo de classes/aulas excedentes e ou em substituicdo ocorrera na
fase inicial desse processo, bem como durante todo o ano letivo, de acordo com os critérios
estabelecidos na presente Instru¢cao Normativa.

Art. 22 - Observada a presente Instrucdo Normativa, o campo de atuacdo e respeitada a
classificacdo dos docentes aprovados no Processo Seletivo PSPMLP 02/2023, compete a
Supervisdo Escolar atribuir classes/aulas excedentes e ou em substituicdo, com o apoio da
Comissdo de Atribuicdo de Atribuicdo aos candidatos a contratacdo em cardter precario, por prazo
determinado, para atender ao excepcional interesse publico, para o ano letivo de 2024.

Art. 32- Para efeito desta Normativa, considera-se campo de atuacdo as
classes/aulas excedentes e ou em substituicdo, a serem atribuidas, observadas as seguintes etapas
da Educacdo Basica:

| — Professores de desenvolvimento infantil — (bercario e maternal);

Il — Professor de educacdo especial;

lIl — Professores da educacgdo basica — compreendendo a educacdo infantil (etapa 1
e etapa 2) e o ensino fundamental | (12 ao 52 ano);

IV — Professores de educag¢do bdsica em drea especifica - compreendendo a
educacdo infantil (etapas) e o ensino fundamental | e Il (12 ao 92 ano) e a educacdo de jovens e
adultos (EJA);

V — Professor de educacdo bdsica adjunto: compreendendo a educacdo infantil,
ensino fundamental | e ensino fundamental Il.
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Art. 42 - A atribuicdo de classes/aulas excedentes e ou em substituicdo, para professor do
processo anual, obedecera as seguintes fases:
a) Fase | — Inicial (01 e 02 de fevereiro de 2024);
b) Fase Il — Ao longo do ano (na quarta-feira, de fevereiro a novembro de 2024,
conforme a necessidade).

Art. 5° -Para o processo anual de atribuicio de classes/aulas excedentes e ou em
substituicdo, da rede municipal de ensino, para o ano letivo de 2024, tanto na fase inicial como na
fase ao longo do ano, serdo considerados os seguintes campos de atuagao:

a) Professores de desenvolvimento infantil - candidatos aprovados no Processo
Seletivo PSPMLP 02/2023, portadores de licenciatura plena em pedagogia;
b) Educacdo especial, candidatos aprovados no Processo Seletivo PSPMLP

02/2023, portadores de licenciatura plena em pedagogia mais habilitagdo especifica em educagao
especial;

c) Educacdo basica — educacdo infantil (etapa 1 e etapa 2) e ensino fundamental
(1° ao 5° ano), candidatos aprovados no Processo Seletivo PSPMLP 02/2023, portadores de
licenciatura plena em pedagogia;

d) Educacdo basica em area especifica — educacdo infantil (etapas) e ensino
fundamental do (12 ao 92 ano) e educac¢do de jovens e adultos (EJA) — candidatos aprovados no
Processo Seletivo PSPMLP 02/2023, portadores de licenciatura plena nas disciplinas especificas;

e) Professor adjunto - candidatos aprovados no Processo Seletivo PSPMLP
02/2023, portadores de licenciatura plena em pedagogia;

Art. 6° - O processo de atribuicdo de classes/aulas para professores excedentes e ou em
substituicdo, da rede municipal de ensino, para o ano letivo de 2024, na Fase | — Inicial, sera
realizada na Secretaria Municipal da Educacdo, situada a Rua Bardo do Rio Branco, n2 560, Centro
de Laranjal Paulista, nos seguintes dias e horarios:

FASE | - INICIAL
CRONOGRAMA DE ATRIBUICAO
DATA HORARIO CATEGORIA PROFISSIONAL
08:00 Professor da educacdo bdsica em drea especifica: Portugués
09:00 Professor da educacdo basica em drea especifica: Inglés
01 de 10:00 Professor da educacdo basica em drea especifica: Informatica
fevereiro 11:00 Professor da educacdo basica em drea especifica: Musica
de 2024 13:00 Professor da educacdo basica em area especifica: Matematica
14:00 Professor da educacgdo basica em drea especifica: Ciéncias
15:00 Professor da educacdo bdsica em drea especifica: Arte
DATA HORARIO CATEGORIA PROFISSIONAL
08:00 Professor de educacdo especial
09:00 Professor de desenvolvimento infantil
fe?/ir(:zeizro 10:00 Professor de educacdo infantil — Etapas
de 2024 11:00 Professor de educagdo bdsica — Ens. fundamental (12 ao 52
Ano)
13:00 Professor de Educagdo Basica - Adjunto
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14:00 Professor da educacdo bdsica em area especifica: Historia

15:00 Professor da educacdo bdsica em area especifica: Geografia

16:00 Professor da educacdo bdsica em area especifica: Educacao
) fisica

Art. 7° - O processo de atribuicdo de classes/aulas excedentes e ou em substituicdo, da
rede municipal de ensino, para o ano letivo de 2024, Fase Il - Ao longo do ano, sera realizado
conforme a necessidade e levado a efeito também na Secretaria Municipal da Educacdao, na Rua
Bardo do Rio Branco, n? 560, Centro. As classes/aulas que surgirem ao longo do ano serdo
divulgadas sempre na segunda-feira, no site da Prefeitura de Laranjal Paulista, na pdagina da
Secretaria da Educacdo (https://www.laranjalpaulista.sp.gov.br/secretarias/educacao), para
realizacdo da atribuicao na quarta-feira, na Secretaria da Educagao, conforme segue:

FASE Il — AO LONGO DO ANO

CRONOGRAMA DE ATRIBUICAO

DIA | HORARIO CATEGORIA PROFISSIONAL
Professores de desenvolvimento infantil / Professores de educacdo
09:00 .

FASE especial
A . - . .

0 Quarta{ 10:00 |Professores de educac¢do bdsica — educacdo infantil (Etapas) e ensino

LONGO . ) o 3 H
Do feira fundamental (1° ao 5° Ano) e professores de educacdo especial
ANO 14:00 Professores de educagdo bdasica em drea especifica / Professor de
’ educacdo basica - adjunto

Art. 82- Os professores candidatos a contratacdo em carater precario, por prazo
determinado, aprovados no Processo Seletivo PSPMLP 02/2023, para atender ao excepcional
interesse publico, deverdo no ato da atribuicdo de classes/aulas em todas as fases, atender ao
disposto nos paragrafos abaixo:

§ 1° - Apresentar documento de identificacdo pessoal original com foto (RG ou
carteira de motorista).

§ 2° - Apresentar documento original (histérico escolar e diploma — na situa¢do do
diploma ndo ter sido expedido, apresentar certificado ou declaracdo com data recente) que
comprove a habilitacdo exigida para o exercicio da fung¢do, conforme o disposto no artigo 52 da
presente instrucao normativa;

§ 32 - Declarar se acumula cargo, especificando o sistema de ensino publico, a carga
hordria, o periodo de trabalho e o municipio, mediante apresentacdo de documento original
expedido pelo érgdo responsavel;

§ 4° - Caso o candidato ndo possa comparecer no ato da atribuicdo, deve nomear
um representante (ndo pode ser funcionario publico) através de procuracdo com todos os dados
obrigatérios e firma reconhecida em cartério.

Art. 92- Os professores candidatos a contratacdo em carater precario, por prazo
determinado, aprovados no Processo Seletivo PSPMLP 02/2023, para atender ao excepcional
interesse publico ficam cientes que:

§ 1° - No ato da atribuicdo de classes/aulas, o horario da HTPC das unidades
escolares ja estara estabelecidos e fara parte da jornada de trabalho docente.
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§ 2° - Deverdo participar de todos os cursos e orientacoes referentes a formacao
continuada e capacitacdo em servico, oferecidos pela Secretaria Municipal da Educacao.

§ 3° - Que o minimo de aulas atribuidas sera igual ao da jornada de trabalho de
docente, com excec¢do apenas quando ndo houver a quantidade de aulas necessarias.

§ 4° - As aulas nas disciplinas de area especifica serdo atribuidas em blocos
fechados, determinados pela Secretaria Municipal da Educacao.

§ 5° - O professor que precisar desistir das aulas a ele atribuidas, tera que desistir da
jornada completa a ele atribuida, ndo podendo desistir parcialmente das aulas, sendo obrigatodria
a desisténcia integral das aulas e ndao podera mais participar do processo de atribuicdo de
classes/aulas neste ano letivo de 2024 para a funcdo da desisténcia em questdo.

Art. 10 - A interposicao de eventuais recursos contra atos e ou decisdes proferidas pela
Comissao Especial devera ser dirigida ao Secretario Municipal da Educagao e protocolada na SME,
no prazo de dois dias, da data do ato e/ou decisdo impugnada, sob pena, de preclusao.

§ 192 - O recurso tera efeito apenas devolutivo e ndo suspensivo.
§ 22 - O Secretdrio Municipal da Educacdo tera o prazo de até quinze dias para
julgar o recurso, comunicando apds o seu resultado ao interessado.

Art. 11 - Esta instrucdo entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Laranjal Paulista, 18 de janeiro de 2024.

Roberson Luiz Demarchi
Secretario Municipal da Educacao de Laranjal Paulista



