PREFEITURA DE LARANJAL PAULISTA

Secretaria Municipal da Educagdo de Laranjal Paulista
Rua Bardo do Rio Branco, n2 560 — Centro / Laranjal Paulista — SP
Fone (15) 3283-5726 / E-mail: diretoriamunicipalensinolp@yahoo.com.br

Instrucdo Normativa SME N2 004/2025

Estabelece diretrizes para o processo de
alocagdo de salas / turmas excedentes eou em
substitui¢do, na rede municipal de ensino de Laranjal Paulista,
para o ano letivo de 2025, para a funcdo de agentes de
cuidados infantil, candidatos a contratacdo em carater
precario, por prazo determinado, aprovados no Processo
Seletivo PSPMLP 002/2023, para atender a excepcional
interesse publico.

Marcia Menezes Bueno Garbellotto, Secretaria Municipal da Educacdo de Laranjal
Paulista, no uso de suas atribuicdes, considerando a necessidade de estabelecer critérios objetivos
que assegurem a legalidade e a transparéncia do processo anual de alocagdo de salas / turmas
excedentes e ou em substituicdo, na rede municipal de ensino para o ano letivo de 2025, para
candidatos do processo seletivo PSPMLP 002/2023 na fung¢do de agente de cuidados infantil,
instrui:

Art. 12 - O processo de alocagdo de salas / turmas excedentes e ou em substituicdo, na
rede municipal de ensino serd coordenado, executado e decidido pelo Departamento de
Supervisao da Secretaria Municipal da Educacdo de Laranjal Paulista.

§ 12 - Os casos omissos nao previstos na presente Instrucdao Normativa, serao
resolvidos com independéncia pelo Departamento de Supervisdo da Secretaria Municipal da
Educac¢do de Laranjal Paulista.

§ 22 - A alocagdo de salas / turmas excedentes e ou em substituicdo ocorrera na
fase inicial desse processo, bem como durante todo o ano letivo, de acordo com os critérios
estabelecidos na presente Instrugao Normativa.

Art. 22 - Observada a presente Instrucdo Normativa, o campo de atuagao e respeitada a
classificacdo dos agentes de cuidados infantil aprovados no Processo Seletivo PSPMLP 02/2023,
compete ao Departamento de Supervisdo da Secretaria Municipal da Educacdo de Laranjal Paulista
alocar salas / turmas excedentes e ou em substituicdo, aos candidatos a contratacdo em carater
precario, por prazo determinado, para atender ao excepcional interesse publico, para o ano letivo
de 2025.

Art. 32- Para efeito desta Normativa, considera-se campo de atuagdo as salas /
turmas excedentes e ou em substituicdo, a serem alocadas:
| — Agente de cuidados infantil

Art. 42 - A alocacdo de salas / turmas excedentes e ou em substituicdo, para agente de
cuidados infantil do processo anual, obedecera as seguintes fases:
a) Fase | — Inicial (03 de fevereiro de 2025);
b) Fase Il — Ao longo do ano (toda quarta-feira, de fevereiro a novembro de 2025,
conforme a necessidade).
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Art. 5° -Para o processo anual de alocacdo de salas / turmas excedentes e ou em
substituicdo, da rede municipal de ensino, para o ano letivo de 2025, tanto na fase inicial como na
fase ao longo do ano, serdo considerados os seguintes campos de atuagao:

a) Agente de cuidados infantil — candidatos aprovados no Processo Seletivo PSPMLP
02/2023, com o ensino médio completo na data da alocacéo.

Art. 6° -0 processo de aloca¢do de salas / turmas para agente de cuidados infantil,
excedentes e ou em substitui¢cdo, da rede municipal de ensino, para o ano letivo de 2025, na Fase |
— Inicial, sera realizada na Secretaria Municipal da Educacdo, situada a Rua Bardo do Rio Branco, n2
560, Centro de Laranjal Paulista, nos seguintes dias e hordrios:

FASE | — INICIAL
CRONOGRAMA DE ALOCACAO
DATA HORARIO CATEGORIA PROFISSIONAL
03 de f;g)/:;elro de 08:00 Agente de cuidados infantil

Art. 7° - O processo de alocagdo de salas / turmas excedentes e ou em substituicdo, da
rede municipal de ensino, para o ano letivo de 2025, Fase Il - Ao longo do ano, serd realizado
conforme a necessidade e levado a efeito também na Secretaria Municipal da Educacdo, na Rua
Bardo do Rio Branco, n? 560, Centro. As salas / turmas que surgirem ao longo do ano serdo
divulgadas na segunda-feira, no site da Prefeitura de Laranjal Paulista, na pagina da Secretaria da
Educacdo (https://www.laranjalpaulista.sp.gov.br/secretarias/educacao), para realizacdo da
alocacdo na quarta-feira, na Secretaria da Educacdo, conforme segue:

FASE Il - AO LONGO DO ANO

CRONOGRAMA DE ALOCAGAO
DIA DA SEMANA| HORARIO CATEGORIA PROFISSIONAL
FASE AO LONGO DO ANO Quarta-feira 11:00 Agente de cuidados infantil

Art. 8° - Os agentes de cuidados infantil, candidatos a contratacdao em carater precdrio, por
prazo determinado, aprovados no Processo Seletivo PSPMLP 02/2023, para atender ao
excepcional interesse publico, deverdo no ato da alocagdo de salas / turmas, em todas as fases,
atender ao disposto nos paragrafos abaixo:

§ 1° - Apresentar documento de identificacdo pessoal original com foto (RG ou
carteira de motorista).

§ 29 - Apresentar documento original (histérico escolar e certificado de conclusdo
do ensino médio — na situacdo de algum dos documentos citados ndo terem sido expedidos,
apresentar declaracdo com data recente que comprove a habilitacdo exigida para o exercicio da
funcdo, conforme o disposto no artigo 52 da presente instrugdao normativa.

§ 4° - Caso o candidato ndo possa comparecer no ato da alocacdo, deve nomear um
representante (ndo pode ser funcionario publico) através de procuracdo com todos os dados
obrigatérios e firma reconhecida em cartério.

Art. 9° - Os agentes de cuidados infantil, candidatos a contratacdo em carater precario, por
prazo determinado, aprovados no Processo Seletivo PSPMLP 02/2023, para atender ao
excepcional interesse publico ficam cientes que:
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§ 1° - No ato da alocacdo de salas / turmas, os horarios das unidades escolares ja
estardo estabelecidos pelos gestores.

§ 2° - Deverdo participar de todos os cursos e orientacdes referentes a capacitacao
em servigo quando e se oferecidos pela Secretaria Municipal da Educacao.

§ 3° - O agente de cuidados infantil que precisar desistir das salas / turmas a ele
alocadas, ndo podera mais participar do processo de alocacdo de salas / turmas neste ano letivo
de 2025 para a funcdo da desisténcia em questao.

Art. 10 - A interposicdo de eventuais recursos contra atos e ou decisdes proferidas pelo
Departamento de Supervisdo da Secretaria Municipal da Educagao de Laranjal Paulista devera ser
dirigida ao Secretdrio Municipal da Educacdo e protocolada na Secretaria Municipal da Educacao,
no prazo de dois dias, da data do ato e/ou decisdo impugnada, sob pena, de preclusio.

§ 19 - O recurso terd efeito apenas devolutivo e ndo suspensivo.
§ 22 - O Secretdrio Municipal da Educacdo tera o prazo de até quinze dias para
julgar o recurso, comunicando apds o seu resultado ao interessado.

Art. 11 - Esta instrucdo entrard em vigor na data de sua publicacao.

Laranjal Paulista, 30 de janeiro de 2025.

Marcia Menezes Bueno Garbellotto
Secretdria Municipal da Educacao de Laranjal Paulista



