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12 Retificacao do Edital Normativo

27 de julho de 2023

O MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO torna publico a 19
RETIFICACAO DO EDITAL NORMATIVO do CONCURSO PUBLICO
N2 001/2023 conforme segue:

1. DAS RETIFICACOES
1.1 No Edital Normativo do CONCURSO PUBLICO N2 001/2023 do MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO/SP considerar as
seguintes RETIFICACOES:
1.1.1  No ANEXO V — CONTEUDO PROGRAMATICO considerar o contetido para o cargo de ASSISTENTE
TECNICO ADMINISTRATIVO como Nivel Ensino Médio, tal como apresentado a seguir:

“v.Il - NIVEL: ENSINO MEDIO

A) [LP] LINGUA PORTUGUESA: Compreenséo e interpretacdo de texto. Fonética: encontros
vocdlicos, encontros consonantais, digrafos, classificagcdo das palavras quanto ao numero de silabas e
quanto a posicdo da silaba ténica. Semdntica: sinbnimos, anténimos, sentido denotativo e sentido
conotativo. Morfologia. Estrutura das palavras: classificagéio dos morfemas. Processos de formagdo
de palavras. Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, artigo, verbo,
advérbio, preposi¢éio e conjungdo. Tempos e modos verbais. Formas nominais do verbo. Flexdo de
substantivos e adjetivos (género e numero). ClassificagGo de substantivos, pronomes e conjuncgdes.
Colocagdo pronominal. Sintaxe. Frase, oracdo e periodo. Tipos de periodo. Oragbes coordenadas
sindéticas e assindéticas. Orag¢bes subordinadas substantivas, adjetivas e adverbiais. Concorddncias
verbal e nominal. Regéncias verbal e nominal. Crase. Ortografia. Pontuagdo. Acentuagdo. Figuras de
linguagem. Vicios de linguagem. Discursos direto, indireto e indireto livre.

B) [MA] MATEMATICA: Nogbes de Idgica: proposicbes, conectivos, negaciio de proposicbes
compostas. Conjuntos: caracterizacdo, pertinéncia, inclusdo, igualdade. Operagbes: unido, intersegdo,
diferenca e produto cartesiano. Composi¢cGo de fung¢bes. Fung¢lo inversa. Principais fung¢des
elementares: 19 grau, 29 grau, exponencial e logaritmica. Médias aritméticas e geomeétricas.
Progressées aritméticas e geométricas. Andlise combinatdria. Trigonometria. Geometria. Matrizes e
Determinantes. Regra de trés simples e composta. Juros e porcentagem.

C) [CE] CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO

Administragdo Publica: conceito, natureza e afins. Principios da Administracdo Publica. Atos oficiais.
Protocolo. Relagées humanas. Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica. Atos administrativos.
Arquivo e sua documentagdo: organizagdo de um arquivo, técnicas e métodos de arquivamento;
modelos de arquivos e tipos de pastas; arquivamento de registros informatizados; elaboragdo de
relatorios e registros. Estocagem de materiais em geral. Estrutura e funcionamento do setor. Fichas
técnicas. Gestdo de pessoas. Operacdes logisticas: planejamento e implementacdo da armazenagem
e gestdo de estoques: recursos, prazos, responsabilidades e riscos. Tipos de estoques. Técnicas de
estocamento. No¢bes bdsicas de estatistica. Rotinas de compras. Rotinas administrativas e de
escritério. Uso de equipamentos de escritdrio. Qualidade no atendimento ao publico interno e externo.
Comunicagdo telefénica. Meios de Comunicag¢do. Formas de tratamento.

No¢bes de contabilidade publica, direito econémico e financeiro publico, informdtica, rotinas
administrativas e de legislagdo administrativa aplicdvel ao Municipio. Controle interno - governanga
corporativa: Controle Interno - Definicdo, Objetivos; Tipos de controle; Formas de controle; Aspectos
legais; Principios; Implanta¢do; Estrutura organizacional; Rotinas e procedimentos de controle interno;
Principais atividades do controle interno, Governanga corporativa, A ética no contexto da governanga
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corporativa; Compliance; DefinicGo, Caracteristicas do "complianceofficer", ISO 31000, Planejamento:
importéncia e significado; principios e elementos do planejamento: tipos de planos; limitagdes do
planejamento; logistica e estratégia, o processo de tomada de decisGo; planejamento eficaz,
Organizag¢do: a natureza e a finalidade da organizacdo; os fundamentos da organiza¢Go formal:
divisGo do trabalho, especializagdo, responsabilidade, autoridade e alcance de controle;
departamentalizag¢Go bdsica: critérios; delegagdo; principios e técnicas; fungdes de linha e assessoria;
tipos de estrutura: linha, linha-staff, funcional e matricial; a organiza¢éo informal; caracteristica e
implicagbes; a organizagdo eficaz; Controle: conceitos e objetivos do controle; o processo de controle;
premissas para institucionalizagdo de controle; técnicas de controle; controle geral do desempenho;
controle eficaz. OrganizacGo e Métodos: dreas de atuagdo: estrutura, funcionamento, tipos de
projetos de O&M, fases de um projeto de O&M - instrumentos (questiondrios, entrevistas,
organogramas, fluxogramas etc.) utilizados em cada etapa (planejamento, coleta de dados e
informag¢des, andlise e interpretacdo, criagdo de solugbes, relatdrios, implantagGo e
acompanhamento); andlise da distribuigcdo do trabalho: quadro de distribuigéo do trabalho, andlise e
conclusdes; manuais, objetivo, tipo, raios de a¢do e atualizacéo; aspectos de resisténcia a mudanga,
criticas e atuagdo em trabalhos de O&M. Elaboragéo de relatdrios: técnicas; tipos de relatdrios;
uniformizagées. Orcamento Publico: conceito, principios, classificacdo orcamentdria, estdgios da
receita, elaboracGo da proposta orcamentdria, execu¢do do orcamento, movimentagdo de crédito
orcamentdrio, créditos orcamentdrios e adicionais e seus recursos de cobertura; Programacdo
Financeira; Registros orcamentdrios, extra or¢camentdrios, patrimoniais e de controle; LegislagGo
bdsica: Lei Federal 4320/64. Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n® 101, de 4 /05/2000);
ConstituicGo Federal e Estadual: Seg¢bes sobre a Fiscalizagdo Contabil, Financeira e Or¢camentdria e
Finangas Publicas. Conhecimento em informdtica: Microsoft Windows e Pacote Office.”

S3o Francisco/SP, 27 de julho de 2023.

SEBASTIAO DE OLIVEIRA BAPTISTA
— PREFEITO MUNICIPAL —
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