Prefeitura Municipal de Gramado

Secretaria da Administracio

INDICACAO DE GESTOR DE CONTRATO

A Secretdria Municipal, Sra. Débora Brantes Prux das Silva autoridade competente subscrita,
indica a servidora LEONARDO GALGARO, matricula n.2 15125 lotado(a) na Secretaria Administracao
para exercer a funcdo de Gestor da do Contrato na Contratagdo de empresa para emisséo e renovagao
de Certificados Digitais dos tipos Al e A3, para pessoas fisica e juridica, em token e em nuvem, bem
como certificado do tipo SSL Wildcard.

O Gestor do Contrato é responsével pela coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagao
técnica, administrativa e setorial, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente Area de Licitagdes, para formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagdo de sancdes, extingdo dos contratos, dentre outros.

Conforme artigo 23 do Decreto Municipal n? 1.239/2023, cabera ao Gestor do Contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas;

Il - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato;

IV - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente
Area de Compras e LicitacSes;

V - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

VI - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins

de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo ou pelo agente ou pelo setor competente para
tal, conforme o caso.

Gramado, 06 de fevereiro de 2024,
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Prefeitura MMunicipal de Gramado

Secretaria da Administracio

INDICACAO DE FISCAL ADMINISTRATIVO

A Secretaria Municipal, Sra. Débora Brantes Prux das Silva, autoridade competente subscrita,
indica a servidora VALESKA BENVENUTTI DIAS LUCENA, matricula n.2 16174 lotada na Secretaria da
Administracdo, para exercer a fun¢do de Fiscal Administrativo na contratacdo que terd como objeto a
Contratacdo de empresa para emissdo e renovacao de Certificados Digitais dos tipos Al e A3, para
pessoas fisica e juridica, em token e em nuvem, bem como certificado do tipo SSL Wildcard.

O Fiscal Administrativo é responsavel pelo acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizacdo administrativa.

Conforme artigo 24 do Decreto Municipal n? 1.239/2023, caberd ao Fiscal Administrativo e, nos
seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes &s suas competéncias;
Il - anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugio do contrato, com a
descricdo do que for necessdrio para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados;

[l - emitir notificagBes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidio ou irregularidade constatada, com a defini¢do de
prazo para a correcdo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem
a sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigBes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos
o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagdo;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas &
renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual;

VIl - participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal
administrativo e com o setorial;

IX - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Gramado, 06 de fevereiro de 2024.
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Prefeitura Dlunicipal de Gramado

Secretaria da Administracio

INDICACAO DE FISCAL TECNICO

A Secretaria Municipal, Sra. Débora Brantes Prux das Silva, autoridade competente subscrita,
indica o servidor ANDERSON BOHRER, Matricula 13125, lotado na Secretaria da Administragdo, para
exercer a funcdo de Fiscal Técnico do contrato referente que tera como objeto a Contratagdo de
empresa para emissdo e renovagido de Certificados Digitais dos tipos Al e A3, para pessoas fisica e
juridica, em token e em nuvem, bem como certificado do tipo SSL Wildcard.

O Fiscal Técnico é responsavel pelo acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o
tempo e o modo da prestacio ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragao,
com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa.

Conforme artigo 22 do Decreto Municipal n2 1.239/2023, caberd ao Fiscal Técnico e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas
ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos

aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e
glosas;

Il - verificar a manutengdo das condi¢gbes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

Ill - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicGes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;
IV - atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das

obrigacBes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizac8o do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto
com o fiscal técnico e com o setorial;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo

contratado.
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