|i PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS DO SUL
. GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N ¢ 4324, DE 01 DE SETEMBRO DE 2022

Aprova a Instrugcdo Normativa
02/2022- SEMECE, que dispde sobre os
critérios para concessao de vagas e
demais orientacbes referentes a
educacdo infanti - Creche, nas
unidades educacionais da rede

municipal de ensino de Tijucas do Sul.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TIJUCAS DO SUL, Estado do
Parana, no uso de suas atribuicdes,

DECRETA

Art. 1° Fica aprovada a Instrucdo Normativa n°® 02/2022 - SEMECE, que dispde
sobre as concessfes de vagas, seus critérios e demais orientacdes referentes
a educacéo infantil.

Art. 2° cabera a Secretaria Municipal de Educacédo a divulgacao e aplicacdo da
Instrugdo Normativa ora aprovada

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Tijucas do Sul, Estado do Parana, em 01
de setembro de 2022.

José Altair Moreira
Prefeito
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‘li PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS DO SUL
- GABINETE DO PREFEITO
INSTRUCAO NORMATIVA 02/2022

DispOe sobre os critérios para concesséo de
vagas e demais orientagbes referentes a
educacdo infantil - Creche, nas unidades
educacionais da rede municipal de ensino de
Tijucas do Sul.

A Prefeitura Municipal de Tijucas do Sul, por meio da Secretaria

Municipal de Educacao define, em acordo com a legislacdo vigente.

CONSIDERANDO que a matricula em creches néo é obrigatéria, porém,
a oferta de educacédo infantil, em creches e pré-escola, é dever do estado,

segundo o artigo 208 da constituicao federal;

CONSIDERANDO o Estatuto da Crianca e do Adolescente, (ECA) Lei
Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990, que define as criangas e 0s
adolescentes como sujeitos de direitos, em condicdo peculiar de
desenvolvimento, que demandam protecdo integral e prioritaria por parte da

familia, sociedade e do Estado.

CONSIDERANDO o Plano Nacional de Educacéo, a meta | define que

até 2024, deve haver vagas para, no minimo, 50% das criancas de 0 a 3 anos;

Meta 1: universalizar, até 2016, a educacdo infantil na pré-escola
para as criancas de 4 (quatro) a 5 (cinco) anos de idade e ampliar a
oferta de educacdo infantii em creches, de forma a atender, no
minimo, 50% (cinquenta por cento) das criangas de até 3 (trés) anos
até o final da vigéncia deste PNE.

RESOLVE

Art. 1° E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacio e
das Unidades Educacionais a divulgacao sobre o processo de matriculas e
rematriculas, informando os procedimentos para sua realizacdo e esclarecer

eventuais davidas da comunidade em geral.
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Art. 2° As rematriculas deverdo ser realizadas na Instituicdo de Ensino
para a modalidade/ano subsequente, sendo necessaria a presenca do pai, mae
ou responsavel legal na Instituicdo de Ensino para a assinatura da mesma no
formulario

Art. 3° Para a oferta de vagas deveréo ser verificados, o planejamento
das turmas, observar a capacidade fisica da sala de aula e 0 nimero maximo
de crianca por turma.

Art. 4° Serdo priorizadas as vagas para a comunidade na qual a
Instituicdo de Ensino esta inserida, observando-se o comprovante de endereco.
Serdo atendidas comunidades vizinhas, somente mediante apresentacdo da
Declaracdo de Inexisténcia de Vaga emitida pela unidade mais proxima da
residéncia da crianca e desde que haja vaga na Unidade requerida e prioridade
para moradores do municipio.

Art. 5° Caso a Instituicdo de Ensino receba Oficios do Poder Judiciario,
Ministério Publico e Conselho Tutelar, deverd dar prioridade e atender

imediatamente.

MATRICULAS PARA EDUCACAO INFANTIL

Art. 6° Os Centros Municipais de Educacao Infantil adotardo o
preenchimento de Fichas de intencdo de matricula para todas as familias
que solicitarem vaga. Essa ficha devera ser preenchida sempre que cada
familia procurar o CMEI, junto com 0s seguintes documentos:

| - Certiddo de nascimento (original e cépia);

Il - Fotocopia do comprovante de endereco atualizado;

[l - Fotocopia do RG do pai, méae ou responsavel legal;

IV - comprovante de renda dos pais ou responsaveis legais (quando
estes possuirem);

V — Comprovante de trabalho.

VI — Comprovante de vacinas em dia;

VIl — folha resumo do Cadastro Unico.
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Art. 7° Os pais devem ser informados que a ficha de intencédo de
matricula devera ser renovada de 06 em 06 meses, na propria Instituicdo de
Ensino, ou sempre que houver mudanca de telefone ou endereco.

Art. 8° Ao receber cada ficha de intencdo de matricula a instituicdo deve
preencher o cadastro de recebimento das fichas, mantendo-o organizado e
com a assinatura do responsavel legal pela crianca e data de entrega da
mesma.

Art. 9° As fichas de Intencdo de Matricula deverdo ser imediatamente
cadastradas no Sistema da Instituicho de ensino com transparéncia ao
Conselho Municipal de Analise de Casos Educacionais (CMACE).

Art. 10° As fichas de intencdo de matricula deverdo ser avaliadas pelos
membros do Conselho Municipal de Analise de Casos Educacionais (CMACE)
e assistente social da educacéo, sempre que ter disponibilidade de vaga.

8 Os membros do CMACE, serdo compostos pelos representantes da:
Secretaria Municipal de Educacédo, os diretores do CMEIs, Secretaria de
Assisténcia Social, Conselho Tutelar e Assistente Social da Educacéao.

Art.11° A prioridade de atendimento dar-se-4 de acordo com a
manifestacdo e aprovacdo do CMACE e da Assistente Social da Educacéo,
seguindo os seguintes critérios:

| - criancas de familias em situacdo de vulnerabilidade social;

Il - criangas de familias de menor renda, quando os pais trabalham;

lll - filhos de moradores mais proximos do CMEI, conforme area de
abrangéncia;

IV - maior numero de filhos na familia menores de 16 anos;

V - menor renda per capita por membros da familia;

VI - Casos de doentes crénicos na familia que necessitam de cuidado
(mediante comprovagéao) e casos de transtornos globais.

Art.12° No momento da andlise, ndo devem ocorrer prioridades para
filhos/netos/parentes de servidores, familiares biologicos e soécio afetivo, sendo
que os critérios devem ser 0s mesmos para todas as criancas de intencdo de
matricula na Unidade.

Art.13° A crianga com deficiéncia e transtornos globais tera direito a

matricula compulsoria, conforme determina a Lei Federal n° 7.853/89.
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Art.14° Cada Instituicdo de ensino devera registrar em ata, 0 nome e a
data de nascimento das criancas selecionadas no decorrer do ano que foram
matriculadas.

Art.15° A Instituicdo de Ensino entrard em contato com a familia, apds a
analise do CMACE para informar a disponibilidade da vaga.

Paragrafo Unico. Apds 03 (trés) tentativas de contato, devidamente
registradas, ndo obtendo éxito ou resposta, a vaga sera disponibilizada para
outra crianga.

Art.16° As matriculas deverado ser efetuadas pelos pais ou responsaveis
legais pelas crian¢as, mediante a existéncia da vaga e comprovacao dos dados
da Ficha de Intencéo de Matricula.

Art.17° Para efetivacdo da matricula na Educacéo Infantil, no caso de
criangas novas, 0os documentos que deverdo ser apresentados constam no
artigo 06.

Art.18° Em casos de transferéncias, a familia deverd apresentar
Declaracdo de Matricula e Frequéncia emitida pela Instituicdo de Ensino em
gue a crianca estava frequentando.

Art.19° Ndo havendo a disponibilidade da vaga na modalidade (creche)
pretendida no momento, a unidade ndo tem a obrigatoriedade ao atendimento.
Essa transferéncia entrara na lista de intencéo de matricula.

Art. 20° Caso haja vaga na Instituicdo e na turma dentro da faixa etaria,
em que a familia esta pleiteando a vaga, ndo podera ser emitida a Declaracao
de Inexisténcia de vaga, devendo informar a familia que havera analise das
fichas pelo CMACE, para posterior chamamento para efetivacdo de matricula,
no caso da ficha ser contemplada com a vaga.

Art.21° Em caso de desisténcia da vaga nas modalidades de Bercario I,
Bercério 1l e Maternal, os pais ou responsaveis, deverdo comparecer na
Instituicdo de Ensino para assinar a Declaracdo de Desisténcia da Vaga que

devera ser anexada ao cadastro do aluno.
GARANTIA DA VAGA E PERMANENCIA NO CMEI

Para modalidade Creche de 0 (zero) a 3 (trés) anos de idade,
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Considerando todas as particularidades envolvidas no direito da crianca
em frequentar a Instituicdo de ensino, a Secretaria Municipal de Educacéo
elaborou a presente orientacdo, em consonancia com os diretores do CMElIs,
Secretaria de Assisténcia Social, Conselho Tutelar e Assistente Social da
Educacao, que tem por objetivo:

Fazer com que a familia usuaria do servico da creche, direito da crianca e
dever do poder publico, cumpra as regras estabelecidas no sentido de
acompanhar o desenvolvimento de seu filho (a), bem como sua permanéncia
no CMEI, evitando o excesso de faltas injustificadas, podendo ocorrer o
desligamento mediante as seguintes situacoes:

- De trés a cinco faltas consecutivas sem justificativa, a Instituicdo
de Ensino devera entrar em contato com a familia;

- N&o havendo retorno, a Instituicdo de Ensino devera encaminhar
para a Assistente Social da Secretaria de Educacdo, a qual realizara visita
domiciliar a familia.

[lI-  ApoOs devolutiva do social, sem retorno da familia sobre a
frequéncia, encaminha-se o caso ao Conselho Tutelar.

IV- Se apresentar faltas injustificadas no periodo de 10 dias
consecutivos, ou 15 dias alternados no més, podera perder o direito a vaga na
instituicdo. Vencendo este prazo e esgotadas todas as medidas acima citadas,
sera disponibilizado a vaga para outra crianca.

V - Entende-se por falta justificada aquela oriunda de atestado médico
com o devido apontamento no Registro de Classe Online Municipios (RCOM).

8 A perda da vaga ocorrera em ultima instancia, quando todas as
alternativas forem esgotadas, sendo necessario a elaboracéo de estudo e
parecer social do setor de Servigco Social da Secretaria Municipal de Educacéao.

8 A ndo observancia da presente instru¢do normativa acarretara no

desligamento da familia do programa da Creche Municipal.

MATRICULAS NOVAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS DO SUL - Rua XV de Novembro, 1458 — Centro — CEP 83.190-000
TellFax: (41) 3629-1186 / 3629-1160 — HomePage: www.tijucasdosul.pr.gov.br
Tijucas do Sul - Estado do Parana



[ e

lﬂ PREFEITURA MUNICIPAL DE TIJUCAS DO SUL
- GABINETE DO PREFEITO

Art. 22° O ingresso nas modalidades de Educacgédo Infantil, para
matriculas novas dar-se-a por data de nascimento, respeitando-se a data de
corte etario de 31 de marco, estabelecida nas Diretrizes Curriculares Nacionais
e serédo realizadas conforme cronograma.

Paragrafo Unico. O Municipio de Tijucas do Sul, ndo tem a
obrigatoriedade de garantir a vaga na InstituicAo de Ensino, conforme a
preferéncia da familia, sendo um dos critérios para efetivacdo da matricula, a
proximidade com a residéncia, porém, de acordo com as vagas disponiveis na
Instituicao.

Art. 23° Na possibilidade da Instituicdo de Ensino ofertar mais turmas da
mesma modalidade em mais de um turno, as criangas que terdo prioridade na
oferta de turno, serdo aquelas que realizaram antes a Intencao de matricula.

§ Casos omissos serdo analisados pelo CMACE.

REMATRICULA PARA A EDUCACAO INFANTIL

Art. 24° As rematriculas deverdo ser realizadas na Instituicdo de Ensino
para a modalidade/ano subsequente, sendo necessaria a presenca do pai, mae
ou responsavel legal na Instituicdo de Ensino para a assinatura da mesma no
formulario de “renovagao de matricula”.

Art. 25° No ato da rematricula, devera ser exigida a entrega do
certificado atualizado de vacinacdo expedido pelas Unidades Bésicas de
Saude, conforme determina a Lei Estadual n°® 19.534/18.

Art. 26° Na documentacdo da crianca expedida pelo CMEI para
matricula no ano seguinte devera constar, obrigatoriamente o registro da

necessidade de atendimento em Sala de Recursos Multifuncionais.

CADASTRO DE RESERVA DE MATRICULA - LISTA DE ESPERA

Art. 27° O cadastro de reserva de matricula/lista de espera tem por

objetivo otimizar o preenchimento das vagas nhas Instituicbes de ensino,
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visando garantir o atendimento as criancas cujos pais ou responsaveis,
procuram a vaga ou que perderam a data da matricula.

Art. 28° O cadastro deve ser organizado por faixa etaria/modalidade,
mantido na Secretaria da Unidade Educacional, possibilitando estudo e analise
dos mesmaos.

Art. 29° O cadastro deve conter as seguintes informacdes:

| Nome da crianca e data de nascimento;

I Certiddo de nascimento;

Il Endereco residencial, de acordo com a fatura atualizada de
energia elétrica relativa a um dos 03 (trés) ultimos meses;

v Nome do pai, mde ou responsavel legal pela crianca e telefones
atualizados dos mesmos para contato;

\Y Data e hora da procura da vaga com justificativa.

Art. 30° Havendo disponibilidade de vaga, apds respaldo do CMACE a
Instituicdo de ensino entrara em contato com a familia da crianca cadastrada e

informara a possibilidade de matricula, atendendo aos critérios abaixo.

| - Crianca fora da Unidade Educacional,

Il - Proximidade da residéncia da crianca até a Instituicdo de Ensino;

lll - Crianca em tratamento médico e/ou hospitalar continuo, mediante

comprovacdo médica;

VA Crianga em situacao de risco (com encaminhamento);

VI - Proximidade do local de trabalho dos pais ou responsaveis pela

crianga, mediante comprovagao.

Art. 31° A medida que a vaga € atendida, o nome da crianca deve ser
excluido do cadastro.

Art. 32° O cadastro de reserva de matricula/lista de espera nao isenta os
pais ou responsaveis pela crianca de procurar vaga em outra Instituicdo de
ensino mais proxima onde reside, bem como de manter contato com a Unidade

atualizando o numero de telefone sempre que necessario.
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APOIO ESPECIALIZADO E SALA DE RECURSOS MULTIFUNCIONAIS NA
EDUCACAO INFANTIL

Art. 33° Os Servicos de Atendimento Educacional Especializado e Sala
de Recursos Multifuncionais (SRM), nas diferentes areas das deficiéncias e
transtornos, serdo organizados no inicio do ano letivo, se confirmada a
necessidade de permanéncia da criangca ao atendimento, e ocorrerdo mediante
apresentacao de parecer/relatério de avaliacdo/encaminhamento, indicando o
atendimento.

Paragrafo Unico. O atendimento devera ocorrer em turno contrario ao

da escolarizagéo, conforme legislag&o vigente.

RESPONSABILIDADES DAS INSTITUICOES DE ENSINO

Art. 34° E responsabilidade das Unidades Educacionais cumprir as
determinacdes legais, e ainda:

| - Orientar a familia sobre a importancia de efetuar a matricula na
Unidade mais proxima da residéncia, quando houver a disponibilidade da vaga,;

Il - Orientar a familia da crianca de infantil 5 sobre a obrigatoriedade da
matricula no 1° ano do Ensino Fundamental, para prosseguimento dos estudos;
(Lei n° 12.796, de 04 de abril de 2013)

lll - Orientar a familia beneficiaria do Programa Bolsa Familia, sempre
qgue ocorrer mudanca de de Unidade e de endereco, a mesma deve atualizar o
cadastro junto ao setor responsavel pelo programa no Municipio/bairro que
reside, para que seja viabilizado e garantido o efetivo acompanhamento da
frequéncia escolar.

IV - Em caso de transferéncia de crianca beneficiario do Programa Bolsa
Familia, a Instituicdo de ensino devera anexar o bilhete informativo do
programa para conhecimento da nova Unidade;

V - Enviar as familias informagcdes sobre todos os procedimentos das

matriculas/rematriculas para o ano seguinte.
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VI - Cadastrar e atualizar no SERE, na matricula/rematricula, os campos
referentes aos dados pessoais da crianca/estudante, conforme certiddo de
nascimento, o endereco, se € beneficiario do Programa Bolsa Familia, se faz
uso do Transporte Escolar, se possui necessidades especiais e os dados da
Avaliagao Nutricional.

VIl - Manter edital com informacfes a respeito do cronograma de
matriculas e horarios de atendimento.

Art. 35°  Conforme Legislagao Educacional  vigente, a
matricula/rematricula ndo pode ser condicionada ao pagamento de taxas ou

contribui¢des voluntarias.

Art. 36° Esta Portaria entra em vigor a partir da data de publicacao.

Gabinete do Secretario Municipal de Educacao, aos 01 de setembro de
2022.

Denise Aparecida da Rocha

Secretaria Municipal de Educacéo

Tijucas do Sul, 01 de setembro de 2022
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