CONSELHO MUNICIPAL DOS
DIREITOS
DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

COMJCRIAR DE ARARAQUARA

EDITAL DE DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS PARCIAIS E DOS ESPELHOS DA
PROVA DE CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECI'IEICAS SOBRE A TEMATICA DOS
CONSELHOS TUTELARES E DA PROVA DE NOCOES BASICAS DE INFORMATICA

A Presidente do Conselho Municipal dos Direitos da Criangca e do Adolescente de
Araraquara (COMCRIAR), no uso de suas atribuicbes legais, vem tornar publico que a
Comissao Organizadora dos trabalhos de eleicdo aos Conselhos Tutelares de Araraquara,
instituida pela Portaria n°® 28.574, de 21 de mar¢o de 2023, corrigiu as provas de
conhecimentos gerais e especificas sobre a tematica dos conselhos tutelares, bem como as
provas de nogdes basicas de informética, ambas aplicadas no dia 4 de junho de 2023, na
EMEF. Olga Ferreira Campos, localizada na Avenida Rémulo Lupo, n° 775, Araraquara-SP,
relativas ao Processo de Escolha dos Membros dos Conselhos Tutelares | e Il do municipio
de Araraquara para o quadriénio 2024 — 2027.

Em assim sendo, PUBLICA, em conformidade com o subitem 1.4. e o item 7 do EDITAL DE
CONVOCACAO AO PROCESSO ELEITORAL DOS CONSELHOS TUTELARES | E Il DO
MUNICIPIO DE ARARAQUARA, os resultados parciais e os espelhos das provas supra
aludidas, conforme anexos a esta publicacéo.

Nos termos do cronograma especificado no subitem 1.4 do EDITAL DE CONVOCACAO AO
PROCESSO ELEITORAL DOS CONSELHOS TUTELARES | E Il DO MUNICIPIO DE
ARARAQUARA, eventuais recursos contra a correcao das provas deverdo ser interpostos
virtualmente, no sitio eletrbnico de inscricdo, nos dias 19 e 20 de junho de 2023, em
consonancia com o item 18.2 do EDITAL DE CONVOCACAO AO PROCESSO ELEITORAL
DOS CONSELHOS TUTELARES | E Il DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA.

Araraquara, 16 de junho de 2023.

Walkiria Maria do Amaral
PRESIDENTE DO COMCRIAR
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ANEXO |

RESULTADO PARCIAL DA PROVA DE CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECIFICAS
SOBRE A TEMATICA DOS CONSELHOS TUTELARES

PROTOCOLO DE INSCRICAO | NOTA | SITUACAO
2023050314483588 85 Aprovado
2023050318041194 100 Aprovado
2023050519125711 85 Aprovado
2023050408230531 50 Reprovado
2023050515320667 80 Aprovado
2023050212434589 85 Aprovado
2023042821295991 95 Aprovado
2023050313032640 -- Reprovado
2023050517355646 82 Aprovado
2023042814321054 85 Aprovado
2023050322242377 -- Reprovado
2023050421190721 90 Aprovado
2023050219225840 90 Aprovado
2023050511174416 20 Reprovado
2023050309242879 95 Aprovado
2023050313104943 100 Aprovado
2023050511472936 72 Aprovado
2023050117132138 85 Aprovado
2023050509092051 95 Aprovado
2023050210550651 80 Aprovado
2023042014194560 85 Aprovado
2023050319410422 -- Reprovado
2023050309492955 75 Aprovado
2023050513562236 75 Aprovado
2023050418563992 70 Aprovado
2023050516572813 -- Reprovado
2023050211574620 95 Aprovado
2023050318413747 95 Aprovado
2023050420290144 85 Aprovado
2023050519062730 70 Aprovado
2023050409050838 90 Aprovado
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ANEXO I

ESPELHO DA PROVA DE CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECIFICAS SOBRE A
TEMATICA DOS CONSELHOS TUTELARES

1. (VALOR: 20 pontos) Pedro, uma crianga surda de 8 (0ito) anos, ndo foi matriculada
em instituicdo de ensino regular e vive solitario, sem contato com parentes, e
tampouco possui amigos e colegas. Seus pais entendem que tais condutas sdo uma
forma de protecdo de Pedro, em razdo de o filho ser uma criangca com deficiéncia.

Apés a leitura do caso acima, e considerando as disposi¢cdes do Estatuto da
Crianca e do Adolescente (ECA), indique se houve violacdo aos direitos previstos
nele. Em caso afirmativo, identifique a(s) violagdo(6es) cometida(s) e discorra sobre
0 papel do conselheiro tutelar na protecéo dos direitos da crianga envolvida.

Pedro esta sendo privado pela sua familia de educacéo formal, que é obrigatoria a
partir dos 4 anos de idade, e da convivéncia familiar e comunitéria.

O conselheiro tutelar, face a tais violagdes, podera aplicar as medidas elencadas do
artigo 101, incisos | ao IV do Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA):

Art. 98. As medidas de protecdo a crianca e ao adolescente sdo aplicaveis sempre que 0s
direitos reconhecidos nesta Lei forem ameacados ou violados:

Il - por falta, omisséo ou abuso dos pais ou responsavel;

Art. 101. Verificada qualquer das hip6teses previstas no art. 98, a autoridade competente
podera determinar, dentre outras, as seguintes medidas:

| - encaminhamento aos pais ou responsavel, mediante termo de responsabilidade;
Il - orientacdo, apoio e acompanhamento temporarios;
Il - matricula e frequéncia obrigatérias em estabelecimento oficial de ensino fundamental;

IV - inclusdo em servigos e programas oficiais ou comunitarios de prote¢do, apoio e promogao
da familia, da crianca e do adolescente;

2. (VALOR: 20 pontos) Verificada a hip6tese de ameaca ou violacdo de direitos, o
Conselho Tutelar podera aplicar medidas protetivas. Cite pelo menos 3 (trés) e
discorra sobre cada uma delas.

O candidato devera elencar ao menos 3 (trés) das medidas arroladas no art. 101 do
Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA):

Art. 101. Verificada qualquer das hip6teses previstas no art. 98, a autoridade competente
podera determinar, dentre outras, as seguintes medidas:

| - encaminhamento aos pais ou responsavel, mediante termo de responsabilidade;
Il - orientacdo, apoio e acompanhamento temporarios;
Il - matricula e frequéncia obrigatérias em estabelecimento oficial de ensino fundamental;

IV - inclusdo em servigos e programas oficiais ou comunitarios de prote¢do, apoio e promogao
da familia, da crianca e do adolescente;

V - requisicdo de tratamento médico, psicoldgico ou psiquiatrico, em regime hospitalar ou
ambulatorial;
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VI - inclusdo em programa oficial ou comunitario de auxilio, orientacdo e tratamento a
alcodlatras e toxicomanos;

VIl - acolhimento institucional;
VIII - inclusdo em programa de acolhimento familiar;
IX - colocacdo em familia substituta.

§ 1° O acolhimento institucional e o acolhimento familiar sdo medidas provisérias e
excepcionais, utilizaveis como forma de transi¢éo para reintegragdo familiar ou, ndo sendo
esta possivel, para colocag¢éo em familia substituta, ndo implicando privacao de liberdade.

§ 2° Sem prejuizo da tomada de medidas emergenciais para protecéo de vitimas de violéncia
ou abuso sexual e das providéncias a que alude o art. 130 desta Lei, o afastamento da criangca
ou adolescente do convivio familiar € de competéncia exclusiva da autoridade judiciaria e
importaré na deflagracéo, a pedido do Ministério Publico ou de quem tenha legitimo interesse,
de procedimento judicial contencioso, no qual se garanta aos pais ou ao responsavel legal o
exercicio do contraditério e da ampla defesa.

§ 3° Criangas e adolescentes somente poderdo ser encaminhados as instituicdes que
executam programas de acolhimento institucional, governamentais ou nédo, por meio de uma
Guia de Acolhimento, expedida pela autoridade judiciaria, na qual obrigatoriamente constara,
dentre outros:

| - sua identificacdo e a qualificagdo completa de seus pais ou de seu responsavel, se
conhecidos;

Il - o enderego de residéncia dos pais ou do responséavel, com pontos de referéncia;
Il - os nomes de parentes ou de terceiros interessados em té-los sob sua guarda;
IV - os motivos da retirada ou da néo reintegracdo ao convivio familiar.

§ 4° Imediatamente apo6s o0 acolhimento da crianga ou do adolescente, a entidade responsavel
pelo programa de acolhimento institucional ou familiar elaborara um plano individual de
atendimento, visando a reintegracdo familiar, ressalvada a existéncia de ordem escrita e
fundamentada em contrario de autoridade judiciaria competente, caso em que também
devera contemplar sua colocacdo em familia substituta, observadas as regras e principios
desta Lei.

§ 5° O plano individual sera elaborado sob a responsabilidade da equipe técnica do respectivo
programa de atendimento e levara em consideragdo a opinido da crianga ou do adolescente
e a oitiva dos pais ou do responséavel.

§ 6° Constardo do plano individual, dentre outros:
| - os resultados da avaliagdo interdisciplinar;
Il - os compromissos assumidos pelos pais ou responsavel; e

Il - a previséo das atividades a serem desenvolvidas com a crianga ou com o adolescente
acolhido e seus pais ou responsavel, com vista na reintegragdo familiar ou, caso seja esta
vedada por expressa e fundamentada determinacdo judicial, as providéncias a serem
tomadas para sua colocacdo em familia substituta, sob direta supervisdo da autoridade
judiciéria.

§ 7° O acolhimento familiar ou institucional ocorrera no local mais préoximo a residéncia dos
pais ou do responsavel e, como parte do processo de reintegragdo familiar, sempre que
identificada a necessidade, a familia de origem sera incluida em programas oficiais de
orientacdo, de apoio e de promocéao social, sendo facilitado e estimulado o contato com a
crianga ou com o adolescente acolhido.

§ 8° Verificada a possibilidade de reintegracéo familiar, o responsavel pelo programa de
acolhimento familiar ou institucional fara imediata comunicagéo a autoridade judiciaria, que
daré vista ao Ministério Publico, pelo prazo de 5 (cinco) dias, decidindo em igual prazo.

~4 ~
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§ 9° Em sendo constatada a impossibilidade de reintegracdo da crianca ou do adolescente a
familia de origem, apds seu encaminhamento a programas oficiais ou comunitarios de
orientacdo, apoio e promog¢éo social, sera enviado relatério fundamentado ao Ministério
Publico, no qual conste a descricdo pormenorizada das providéncias tomadas e a expressa
recomendagao, subscrita pelos técnicos da entidade ou responsaveis pela execucdo da
politica municipal de garantia do direito a convivéncia familiar, para a destituicdo do poder
familiar, ou destituicdo de tutela ou guarda.

§ 10. Recebido o relatério, o Ministério Publico terd o prazo de 15 (quinze) dias para o
ingresso com a acgdo de destituicdo do poder familiar, salvo se entender necesséria a
realizacdo de estudos complementares ou de outras providéncias indispensaveis ao
ajuizamento da demanda.

§ 11. A autoridade judiciaria mantera, em cada comarca ou foro regional, um cadastro
contendo informacdes atualizadas sobre as criangas e adolescentes em regime de
acolhimento familiar e institucional sob sua responsabilidade, com informacgfes
pormenorizadas sobre a situagao juridica de cada um, bem como as providéncias tomadas
para sua reintegracdo familiar ou colocacdo em familia substituta, em qualquer das
modalidades previstas no art. 28 desta Lei.

§ 12. Terdo acesso ao cadastro o Ministério Publico, o Conselho Tutelar, o érgéo gestor da
Assisténcia Social e os Conselhos Municipais dos Direitos da Crianca e do Adolescente e da
Assisténcia Social, aos quais incumbe deliberar sobre a implementagédo de politicas publicas
que permitam reduzir o nimero de criancas e adolescentes afastados do convivio familiar e
abreviar o periodo de permanéncia em programa de acolhimento.

3. (VALOR: 20 pontos) Jodo, um adolescente de 14 (quatorze) anos, é frequentemente
vitima de agressdes fisicas e verbais por parte de seu pai. As agressfes ocorrem
dentro de casa e Jodo tem demonstrado sinais de medo, baixa autoestima e
dificuldades académicas. Além disso, ele relata que seu pai também o impede de ter
contato com sua mae, que ndo vive mais na mesma residéncia.

Diante das violéncias acima narradas, qual é o papel do conselheiro tutelar
nesse caso, de acordo com o Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA)?

De acordo com o Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA), o papel do
conselheiro tutelar é zelar pelos direitos da crianca e do adolescente, atuando em situacdes
em que esses direitos estdo sendo violados. No caso apresentado, Jodo € vitima de
agressoes fisicas e verbais por parte de seu pai, 0 que configura uma situacéo de violéncia
doméstica.

O conselheiro tutelar tem o dever de adotar medidas cabiveis para afastar Jodo do
ambiente de violéncia e promover sua prote¢do, buscando reinseri-lo ha sua familia extensa,
segundo o artigo 101, I, e, art. 136, XIV, ambos do Estatuto da Crianca e do Adolescente
(ECA).

Art. 101. Verificada qualquer das hipoteses previstas no art. 98, a autoridade competente
podera determinar, dentre outras, as seguintes medidas:

| - encaminhamento aos pais ou responsavel, mediante termo de responsabilidade;

Art. 136. S&o atribuicbes do Conselho Tutelar:

XIV - atender a crianga e ao adolescente vitima ou testemunha de violéncia doméstica e
familiar, ou submetido a tratamento cruel ou degradante ou a formas violentas de educagéo,
correcdo ou disciplina, a seus familiares e a testemunhas, de forma a prover orientacdo e
aconselhamento acerca de seus direitos e dos encaminhamentos necessarios;

~5~
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4. (VALOR: 20 pontos) Ana, uma adolescente de 16 (dezesseis) anos, foi resgatada de
uma situacdo de trafico humano internacional. Ela foi vitima de uma rede de
exploracdo sexual e submetida a abusos fisicos, psicolégicos e sexuais. Ana
demonstra sinais de traumas severos e esta em estado de vulnerabilidade extrema,
sem familia conhecida ou responsavel legal identificado.

Descreva quais seriam as acfes e medidas especificas a serem tomadas de
acordo com o Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA) para garantir a protecao e
areintegracdo social de Ana.

Abaixo estdo algumas das medidas e acdes especificas que podem ser tomadas
nesse caso:

e escuta qualificada e protecao inicial: € essencial garantir o acolhimento imediato e
seguro de Ana. Ela deve ser encaminhada para um servico especializado de
acolhimento institucional ou familiar;

e medidas de protecdo e segurancga: é crucial também adotar medidas para garantir a
seguranca fisica e emocional de Ana. Isso pode envolver a manutencao de sua
localizacdo em sigilo, ado¢édo de medidas de seguranca pessoal e acompanhamento
constante por profissionais especializados;

e devera ser elaborado plano individual de atendimento, por equipe multidisciplinar
composta por profissionais como psicélogos, assistentes sociais, médicos,
terapeutas ocupacionais, entre outros. Essa equipe ira avaliar as necessidades
especificas de Ana, oferecer tratamento terapéutico adequado, cuidados de saude,
assisténcia social, educacional e orientacao profissional; que leve em consideracéo
suas habilidades, interesses e necessidades.

Essas medidas representam apenas uma visdo geral das acdes que devem ser
implementadas para garantir a prote¢ao e o bem-estar de Ana, considerando a gravidade e
complexidade do seu caso. Cada etapa deve ser realizada com base nos principios do
Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA), respeitando a dignidade, autonomia e 0s
direitos fundamentais da adolescente:

Art. 101. Verificada qualquer das hipdteses previstas no art. 98, a autoridade competente
podera determinar, dentre outras, as seguintes medidas:

§ 4°Imediatamente apds o acolhimento da crianca ou do adolescente, a entidade
responsavel pelo programa de acolhimento institucional ou familiar elaborard um plano
individual de atendimento, visando a reintegragéo familiar, ressalvada a existéncia de ordem
escrita e fundamentada em contrario de autoridade judiciaria competente, caso em que
também devera contemplar sua colocagcdo em familia substituta, observadas as regras e
principios desta Lei.

§ 5° O plano individual sera elaborado sob a responsabilidade da equipe técnica do respectivo
programa de atendimento e levara em consideragdo a opinido da crianga ou do adolescente
e a oitiva dos pais ou do responsavel.

§ 6° Constardo do plano individual, dentre outros:
| - os resultados da avaliagdo interdisciplinar;
Il - os compromissos assumidos pelos pais ou responsavel; e

Il - a previsdo das atividades a serem desenvolvidas com a crianga ou com o adolescente
acolhido e seus pais ou responsavel, com vista na reintegracdo familiar ou, caso seja esta

~6~
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vedada por expressa e fundamentada determinag¢do judicial, as providéncias a serem
tomadas para sua colocagdo em familia substituta, sob direta superviséo da autoridade
judiciaria.

5. (VALOR: 20 pontos) Moradoras da Vila Biagioni, em Araraquara, ao realizarem sua
caminhada matinal, localizaram um bebé de (trés) meses, com sinais claros de
desidratacdo, abandonado dentro de uma caixa de papeldo, préximo a um terreno
baldio, e acionaram o Conselho Tutelar.

Diante da situac&o hipotética narrada, e considerando a atuacao, a atribuicéo,
e organizacdo e o funcionamento dos Conselhos Tutelares, previstas no Estatuto da
Crianca e do Adolescente (ECA) e na legislagdo municipal aplicavel, como o(a)
conselheiro(a) tutelar deve proceder apds seu acionamento?
A questdo requer o conhecimento do rol de atribuicbes do Conselho Tutelar,
dispostas no art. 136 do ECA:
Art. 136. S&o atribuicdes do Conselho Tutelar:

| - atender as criangas e adolescentes nas hipdteses previstas nos arts. 98 e 105, aplicando
as medidas previstas no art. 101, | a VII;

Il - atender e aconselhar os pais ou responsavel, aplicando as medidas previstas no art. 129,
laVll;

Il - promover a execucao de suas decisfes, podendo para tanto:

a) requisitar servicos publicos nas areas de saulde, educacgédo, servigo social, previdéncia,
trabalho e seguranca;

b) representar junto & autoridade judiciaria nos casos de descumprimento injustificado de
suas deliberagbes.

IV - encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que constitua infracdo administrativa ou
penal contra os direitos da crianca ou adolescente;

V - encaminhar & autoridade judicidria os casos de sua competéncia;

VI - providenciar a medida estabelecida pela autoridade judiciaria, dentre as previstas no art.
101, de I a VI, para o adolescente autor de ato infracional;

VIl - expedir notificagdes;

VIII - requisitar certidbes de nascimento e de Obito de crianca ou adolescente quando
necessario;

IX - assessorar 0 Poder Executivo local na elaboracao da proposta orgamentéria para planos
e programas de atendimento dos direitos da crianca e do adolescente;

X - representar, em nome da pessoa e da familia, contra a violagao dos direitos previstos no
art. 220, 8§ 3°, inciso Il, da Constituicdo Federal;

XI - representar ao Ministério Publico para efeito das a¢des de perda ou suspensédo do poder
familiar, ap6s esgotadas as possibilidades de manutencéo da criangca ou do adolescente junto
a familia natural;

XIl - promover e incentivar, na comunidade e nos grupos profissionais, a¢des de divulgagcéo

e treinamento para o reconhecimento de sintomas de maus-tratos em criancas e
adolescentes.

Assim, o(a) conselheiro(a) tutelar deverd, aplicar a medida protetiva de acolhimento,
acompanhar a elaboracdo e execucdo do Plano Individual de Atendimento que devera
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prever atendimento na area de salde, de modo a certificar-se a garantir a protecéo integral
da crianca.
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ANEXO I
RESULTADO PARCIAL DA PROVA DE NOGOES BASICAS DE INFORMATICA

PROTOCOLO DE INSCRICAO | NOTA | SITUACAO
2023050314483588 100 Aprovado
2023050318041194 80 Aprovado
2023050519125711 97,5 Aprovado
2023050408230531 - Reprovado
2023050515320667 100 Aprovado
2023050212434589 97,5 Aprovado
2023042821295991 80 Aprovado
2023050313032640 -- Reprovado
2023050517355646 80 Aprovado
2023042814321054 95 Aprovado
2023050322242377 -- Reprovado
2023050421190721 80 Aprovado
2023050219225840 77,5 Aprovado
2023050511174416 50 Reprovado
2023050309242879 100 Aprovado
2023050313104943 87,5 Aprovado
2023050511472936 100 Aprovado
2023050117132138 100 Aprovado
2023050509092051 77,5 Aprovado
2023050210550651 70 Aprovado
2023042014194560 40 Reprovado
2023050319410422 -- Reprovado
2023050309492955 5 Reprovado
2023050513562236 87,5 Aprovado
2023050418563992 97,5 Aprovado
2023050516572813 -- Reprovado
2023050211574620 100 Aprovado
2023050318413747 80 Aprovado
2023050420290144 90 Aprovado
2023050519062730 87,5 Aprovado
2023050409050838 100 Aprovado
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ANEXO IV
ESPELHO DA PROVA DE NOGOES BASICAS DE INFORMATICA

1. (VALOR TOTAL: 25 PONTOS) Exercicio: Criacdo de pasta na Area de Trabalho do
Sistema Operacional Microsoft Windows, criacdo de Documento do Microsoft Word e
sua posterior alteracdao.

a) Crie uma pasta na Area de Trabalho, com o nome "Exercicios de Word" (sem as
aspas);

Item anulado, devido a politica de restricdo aplicada nas maquinas que nao permitia
salvar documentos na area de trabalho.

b) Crie um documento no Microsoft Word com o nome correspondente ao seu
Protocolo de inscricdo (exemplo: "2023052914061841" — sem aspas), dentro da pasta
"Exercicios de Word" criada no item "a";

O candidato deveria abrir o Microsoft Word, clicar no menu “Arquivo”, opgéo “Salvar”
ou no botdo com o icone em forma de disquete na barra de ferramentas e salvar o
documento com o nimero de seu protocolo.

¢) No documento do Microsoft Word criado no item "b", digite o texto abaixo, salvando
as alteragdes posteriormente: "O Conselho Tutelar é érgdo permanente e autbnomo,
nao jurisdicional, encarregado de zelar pelo atendimento da crianca e do adolescente
com direito ameacado ou violado, cumprindo as atribui¢cdes previstas nas legislacfes
federal e municipal que regem a matéria, especialmente o ECA, a Lei n° 6.594, de 2007
e as Resolu¢gdes do CONANDA que disciplinam a atuagao do Conselho Tutelar." (sem
as aspas);

O candidato deveria digitar o texto que se encontra entre aspas no documento que
foi salvo anteriormente.

d) No texto digitado no item "c", formate as palavras descritas conforme indicado
abaixo, salvando as alteragfes posteriormente:

e "Orgao permanente": Colocar em negrito;

O candidato deveria selecionar as palavras entre aspas e selecionar o botao negrito
da barra de ferramentas.

e "ECA": Colocar em italico;

O candidato deveria selecionar a palavra entre aspas e selecionar o botéo italico da
barra de ferramentas.

e "CONANDA": Sublinhar;

O candidato deveria selecionar a palavra entre aspas e selecionar o botdo sublinhar
da barra de ferramentas.

e) Formate todo o texto, digitado conforme itens "c" e "d" na fonte "Arial" e com
tamanho "12".

O candidato deveria selecionar todo o texto digitado e alterar a fonte de letra para
Arial e o0 tamanho da fonte para 12.

~10 ~
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2. (VALOR TOTAL: 25 PONTOS) Exercicio: Criacdo de pasta na Area de Trabalho do
Sistema Operacional Microsoft Windows, criagcdo de Documento do Microsoft Excel e
sua posterior alteracao.

a) Crie uma pasta na Area de Trabalho, com o nome "Exercicios de Excel" (sem as
aspas);

Item anulado, devido a politica de restricao aplicada nas maquinas que ndo permitia
salvar documentos na &rea de trabalho.

b) Crie um documento no Microsoft Excel com o0 nome correspondente ao seu
Protocolo de inscricdo (exemplo: "2023052914061841"- sem aspas), dentro da pasta
"Exercicios de Excel" criada no item "a";

O candidato deveria abrir o Microsoft Excel, clicar no menu “Arquivo”, opgéo “Salvar”
ou no botdo com o icone em forma de disquete na barra de ferramentas e salvar o
documento com o0 numero de seu protocolo.

¢) No documento criado no item "b", formatar as bordas de um conjunto de células
com 05 colunas e 05 linhas, salvando as altera¢cfes posteriormente;

O candidato deveria selecionar 5 linhas e 5 colunas e na barra de ferramentas, clicar
no botao de bordas e selecionar a opgao “Todas as Bordas”.

d) No documento criado no item "b" e alterado no item "c", realizar a mesclagem das
células da 1?2 linha, dentro das 5 colunas, salvando as alteracdes posteriormente.

[P

O candidato deveria selecionar a primeira linha que foi formatada no item “c” e na
barra de ferramentas, clicar no botdo “Mesclar e Centralizar”.

3. (VALOR: 10 PONTOS) Anexar seu documento do Microsoft Word, criado dentro da
pasta "Exercicios de Word", localizada na Area de Trabalho.

O candidato deveria clicar na opcao “Escolher arquivo” e selecionar o arquivo do
Word que foi criado no Exercicio 1.

4. (VALOR: 10 PONTOS) Anexar seu documento do Microsoft Excel, criado dentro da
pasta "Exercicios de Excel", localizada na Area de Trabalho.

O candidato deveria clicar na opcao “Escolher arquivo” e selecionar o arquivo do
Excel que foi criado no Exercicio 2.

5. (VALOR: 30 PONTOS) Enviar arquivos localizados em pastas na Area de Trabalho
por e-mail:

a) Abra em seu navegador o e-mail: https://mail.araraguara.sp.gov.br/owa;

O candidato deveria clicar no link ou selecionar o endereco, abrir uma nova aba do
navegador e colar o endereco na barra de endereco, para acessar o webmail da Prefeitura
de Araraquara.

b) No campo "Nome de usuério:" digite: "provaconselho" (sem as aspas);
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O candidato deveria digitar 0 usuério que se encontra entre as aspas no campo
“Nome de usuario:”.

¢) No campo "Senha:" digite: "Tutel@r2023" (sem as aspas);

O candidato deveria digitar a senha que se encontra entre as aspas no campo
“Senha:” e clicar em “Iniciar a sessao” para ter acesso ao e-mail.

d) Enviar e-mail para: "avaliacaoconselho@araraquara.sp.gov.br" (sem as aspas),
anexando os arquivos localizados nas pastas "Exercicios de Word" e "Exercicios de
Excel", localizadas na Area de Trabalho;

O candidato deveria clicar no botao “Novo” para criar um novo e-mail, onde a opgéo
“Para” deveria informar o e-mail avaliacaoconselho@araraquara.sp.gov.br e anexar 0s
arquivos que foram criados no Exercicio 1 e Exercicio 2, clicando no botdo anexar (icone
em forma de clips).

e) Contendo no campo "Assunto" seu Protocolo de inscricdo (exemplo:
"2023052914061841" - sem aspas);

O candidato deveria, na opgéo “Adicionar um assunto”, informar o numero de seu
protocolo de inscrigéo.

f) No corpo do e-mail digite: "Seguem arquivos em anexo." (sem as aspas).

O candidato deveria, na opgéao “Adicione uma mensagem ou arraste um arquivo
aqui”, digitar o texto que se encontra entre aspas e posteriormente clicar no botado “Enviar”
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